Jelen eloterjesztés csak tervezet, amelynek egyeztetése folyamatban van. A
minisztériumok kozotti egyeztetés soran az eléterjesztés koncepcionalis kérdései is
jelentésen modosulhatnak, ezért az eldterjesztés jelen formajaban nem tekintheté a
Kormany allaspontjanak.

A dokumentum célja a tarsadalmi egyeztetés elinditasa és a jogalkotasi folyamat

atlathatova tétele, amelynek alapjan, illetve eredményeként a mellékelt tervezet
valamennyi tartalmi és formai eleme modosulhat!

A tervezet eloterjesztoje
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HATASVIZSGALATI LAP

Eloterjesztés, tervezet cime:

I. Koltségvetési hatasok:

II. Adminisztrativ terhek:

I11. Adatkezelési hatasok:

IV. Egyéb hatasok:

Budapest, 2019. december 6.

A kozjegyzoi tigyvitel szabdlyairol szolo IM rendeletrol és a
kozjegyzoi hataskorbe tartozo egyes vegrehajtasi eljarasok
szabalyairol, valamint egyes igazsagiigyi targyu miniszteri
rendeletek modositasarol

1. A kozjegyzoi iigyvitel szabalyairdl szolo IM rendelet
tervezete kapcsan a KUR fejlesztése tekintetében felmeriild
koltségek viselését a MOKK vallalta, igy az az allami
koltségvetés szamara terhet nem jelent.

2. A kozjegyzoi hataskorbe tartozo egyes végrehajtdsi
eljardsok szabdlyairol, valamint egyes igazsagiigyi targyu
miniszteri rendeletek modositasarol szolo IM rendelet
tervezetének koltségvetési hatasa nincs.

1. A kozjegyzoi ligyvitel szabdlyairol szold IM rendelet
tervezete kapcsan az eléterjesztés a kozjegyzok, valamint az
alkalmazasukban allok szdmara adminisztrativ
tehercsokkenést eredményez.

2. A kozjegyz6i hataskorbe tartozd egyes végrehajtasi
eljarasok szabdlyairdl, valamint egyes igazsagiligyi targyu
miniszteri rendeletek modositasarél szolo IM  rendelet
tervezet adminisztrativ terheket nem eredményez.

Az eldterjesztés 1-2. szamu mellékleteinek hatasvizsgalata
nem tart fel indokolatlan vagy alapjogot sért6 adatkezelést,
a tervezet hatasara kialakulo szabalyozas megfelel az
adatvédelemre vonatkozoé jogszabalyoknak.

Az elbterjesztésnek egeészségi, kornyezeti, tarsadalmi
hatasai nincsenek.
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1. melléklet
Az igazsagiigyi miniszter
.../2019. (... ...) IM rendelete

a kozjegyzoi iigyvitel szabalyairol

A kozjegyzokrol szolo 1991. évi XLI. torvény 183. § d) pontjaban, illetve a fizetési
meghagyasos eljarasrol szold 2009. évi L. torvény 60. § €) pontjaban, valamint a kdziratokrol,
a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérodl szolo 1995. évi LXVI. torvény 35. §
(4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl
sz0616 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 109. § 1. pontjaban meghatarozott feladatkoromben
eljarva, — a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szol6 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet
40. § (1) bekezdés 12. pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljard beliigyminiszterrel és a
92. § (1) bekezdés 7. pontjdban meghatirozott feladatkdrében eljar6 emberi eréforrasok
miniszterével egyetértésben — a kovetkezdket rendelem el:

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Hataly

1.§

(1) A rendelet hatdlya a kozjegyzoi és kamarai ligyek intézése soran az ligyvitelre
terjed Ki.

(2) A rendelet rendelkezéseit az iigyintézd a kozjegyzOi iigyek intézése soran —
jogszabaly eltérd rendelkezése hidnyaban — koteles alkalmazni.

(3) A rendelet rendelkezéseit a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara (a tovabbiakban:
MOKK) vagy a teriileti k6zjegyzd6i kamara (a tovabbiakban: teriileti kamara) a kamarai ligyek
intézése soran koteles alkalmazni.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.§

(1) E rendelet alkalmazasaban

1. a MOKK rendszere: a MOKK-nak a fizetési meghagyasos eljarasrol szo6lo 2009. évi
L. torvény (a tovabbiakban: Fmhtv.) altal szabalyozott eljardsok informatikai tdmogatasara
szolgald, a kozjegyzOk, kozjegyzohelyettesek, illetve kozjegyzdjeloltek, a felek és az
eljarasban részt vevo egyéb személyek, valamint egyéb felhasznalok részére rendelkezésre
allo, az interneten elérhetd orszagosan egységes szamitastechnikai rendszere;

2. azonos székhely: az a székhely, illetve allashely, amelyen valamely székhely, illetve
allashely megsziinése, megvaltozasa, illetve az illetékességi teriilet valtozasa folytan kiadott
MOKK iranymutatas alapjan az utod kozjegyz6 miikodik;

3. beadvany: a kozjegyzOhoz ugyfeltél érkezd irat, amely rendeltetésszeriien az
iratanyagban keriil elhelyezésre;
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4. csatolas: két vagy tobb fél kiilonboz6 ligyei iratanyaganak atmeneti jellegli egyiittes
kezelése;

5. egyesités: két vagy tobb fél kiilonbozd iligyei iratanyaganak végleges jellegii
egylittes kezelése oly modon, hogy a legkorabban érkezett iratndl torténik valamennyi
iratanyag kezelése;

6. elektronikus okirat: minden olyan elektronikus adathordozon tarolt adategyiittes,
amely informatikai alkalmazés ¢és eszk6z utjan vizualisan érzékelhetdvé és olvashatova tehetd,
irasjegyekkel megorokitett tartalmat (szoveget) tartalmaz, tovabba mindaz, amit jogszabaly
elektronikus okiratnak nyilvanit, azzal, hogy szoveg alatt a szamot, szdmadatot ¢s a képletet is
érteni kell;

7. elektronikus okirat (masolat) képe: az elektronikus okirat (mésolat) felhasznalo
altali olvashatdsagéat lehetévé tevd informatikai alkalmazas és eszkoz Utjan vizudlisan
érzékelhetové tett képe;

8. elektronikus tdrolo dokumentum: elektronikus adatok tdroldsara szolgald,
elektronikus alairast tartalmazo dokumentum;

9. érdemi hatdrozat: ha az adott eljarast szabdlyozo jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik, az igy érdemében hozott hatarozat;

10. hivatali tarhely: az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016.
(XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Eiiszvhr.) altal meghatarozott, hivatalos
elektronikus kapcsolattartasra szolgéalo elérhetdség;

11. intézkedés: az ligy tartalmi (érdemi) és formai (alaki) elintézése érdekében végzett
cselekmény;

12. irat: minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz ¢és vazlat, amely valamely
szerv milkodésével, illetbleg személy tevékenységével kapcsolatban barmilyen anyagon,
alakban, barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

13. iratanyag: az elektronikus és papiralapt iratok osszessége;

14. iratkezelés: az irat készitését (eldallitasat), nyilvantartasat, rendszerezését €s a
selejtezhetdség szempontjabol torténd valogatasat, segédletekkel valo ellatasat, szakszerli és
biztonsdgos meglrzeését, haszndlatra bocsatasat, selejtezését, illetve levéltarba adasat
egyiittesen magaban foglalo tevékenység;

15. irattar: az irattari anyag szakszerii és biztonsagos megdrzése érdekében kialakitott
helyiség;

16. irattari anyag: a kozjegyzé hivatali tevékenységével Osszefliggo,
rendeltetésszeriien az irattarba tartozo iratok dsszessége;

17. kamarai tigy: a MOKK, illetve a teriileti kamara hataskorébe tartozo hatosagi tigy,
valamint a MOKK illetve a teriileti kamara Onkorményzati feladatainak ellatasaval
Osszefliggo iigy;

18. képi egyezoség:

a) a papiralapu okiratrol készitett elektronikus masolat képének a papiralapti okirat 2
dimenzios latvanyaval,

b) az elektronikus okiratrol készitett papiralapi masolat latvanyanak az elektronikus
okirat képével vald — vizualis érzékeléssel megallapithatd — azonossaga azzal, hogy azt nem
érintik a masolatkészités és az elektronikus okirat (mdasolat) képének megjelenitése soran
fellépd szinarnyalatbeli vagy egyéb, hasonlo eltérések;

19. kiadmany: kozokirat-szerkesztésen kiviili kozjegyz6i nemperes eljarasban
keletkezett iratrol az eredeti iratot készitd ligyintézd, illetve a vele azonos székhelyen miik6do
kozjegyz0 altal szovegazonos formaban egyidejlileg vagy utolag kiallitott példany;

20. kozjegyzo alkalmazottja: a kozjegyzdvel, illetve — kozjegyz6i iroda keretében
mukodo kozjegyzo esetén — a kdzjegyzoi irodaval munkaviszonyban, illetve foglalkoztatasra
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iranyuld egyéb jogviszonyban all6 kozjegyzohelyettes, kozjegyzojelolt, kozjegyzoi irodai
iigyintézo és egyéb tligyviteli alkalmazott;

21. kozjegyzoi iroda: a kozjegyzokrdl szol6 1991. évi XLI. torvény (a tovabbiakban:
Kjtv.) 31/A. § (2) bekezdése szerinti szervezet;

22. kozjegyzoi székhely azonosito szama: a MOKK altal megéllapitott, a kdzjegyzoi
sz€khely azonositasara szolgalo 6tjegyli szamsor, amelynek els6 szamjegye a teriileti kamarat,
a masodik szdmjegye a megyét, harmadik, negyedik és otodik szamjegye a kozjegyzo
székhelyét jeloli;

23. kozjegyzéi iigyviteli rendszer (a tovabbiakban: KUR): a MOKK-nak a kiilon
jogszabaly alapjan létrehozott szamitastechnikai rendszerrel nem tdmogatott kozjegyzoi
eljarasok informatikai tdmogatasara szolgalo, a Kjtv. 54. § (1) bekezdés q) pontja szerinti
egyseéges iigykezel6 alkalmazas;

24. kozjegyzoi iigy: jogszabaly altal a kozjegyzO hataskorébe utalt polgari nemperes
eljaras és az ahhoz kapcsolddd adminisztrativ teendOk 0sszessége;

25. kiildemény: a beadvany és a hatdsagtol érkezett irat;

26. masolat: kozokirat-szerkesztésen kiviili kozjegyz6i nemperes eljarasban
keletkezett iratrdl szovegazonos és alakhii forméaban utélag kiallitott példany;

27. melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegészitd része, amely
elvalaszthatatlan az irattol;

28. osszekapcsolas: a fél kiilonbozd ligyei iratanyaganak végleges jellegli egyiittes
kezelése;

29. papiralapu okirat: minden olyan papir alapon, irdsjegyekkel megorokitett tartalom
(szoveg), amely vizualis érzékelés utjan olvashatd, tovabba mindaz, amit jogszabaly
papiralapt okiratnak nyilvanit, azzal, hogy szoveg alatt a szdmot, szdmadatot és a képletet is
érteni kell;

30. sorszam: a kezdodiratot kovetden érkezett és keletkezett iratok folyamatosan
emelkedd arab szamjeggyel torténd jeldlése;

31. tartalmi egyezoség: az okirat és az arrol készitett masolat szovegének sz6 szerinti
azonossaga;

32. tigyintézeés: a kozjegyz0i és kamarai ligyben megtett intézkedések dsszessége;

33. iigyintézo: a kozjegyzo, illetve a kozjegyz6 alkalmazottja;

34. tigyszam: az ligy azonositasara szolgalo megjelolés;

35. digyvitel: az ligyintézEs, valamint a kozjegyzoi, illetve kamarai ligyek intézés¢hez
sziikséges mitkodési feltételek Osszessége.

(2) E rendelet alkalmazasaban

a) kozjegyz6 alatt az allando, illetve tartos helyettest, valamint a kdzjegyzével azonos
székhelyen miikodo kozjegyzot és annak allando ¢€s tartds helyettesét,

b) kozjegyzbhelyettes alatt az azonos székhelyen miikodo kozjegyzohelyettest,

C) kozjegyzdjelolt alatt az azonos székhelyen miikodé kozjegyzojeldltet
is érteni kell.

3. Az ligyvitel szervezete
3.8
(1) Az e rendeletben foglalt iigyviteli és iratkezelési szabalyok betartasaért a

kozjegyzo felelds. A kozjegyz6 a kozjegyzoi iratok kezelésére utasitast adhat a kozjegyzo
alkalmazottjanak.
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(2) Az irattari anyagot — amig azt a MOKK Levéltaranak (a tovabbiakban: Levéltar) at
nem adjak — a KUR-ben tarolt iratok és a MOKK altal kezelt tértivevények kivételével a
kozjegyz0 altal fenntartott irattarban kell kezelni.

(3) A MOKK elndke felelés a KUR és a MOKK-nak a kiilon jogszabaly alapjan
kozjegyzOi eljardsok informatikai tamogatdsara létrehozott szadmitastechnikai rendszerei
mukodtetéséért ¢s a MOKK tigyviteli feladatainak ellatasaért. E feladatait a MOKK elndke a
MOKK alkalmazottjara atruhazhatja.

(4) A tertileti kamara tigyviteli feladatainak ellatasaért a teriileti kamara elndke felelds.
E feladatait a teriileti kamara elndke a teriileti kamara alkalmazottjara dtruhazhatja.

4.§

(1) A kozjegyzd iratkezelésének orszagos koordinalasat a MOKK, feliigyeletét a
kozjegyz0 székhelye szerint illetékes teriileti kamara elndksége latja el.

(2) A MOKK kozvetlenill iranyitja a kdzjegyzdi eljarasok informatikai tdmogatasara
szolgalo szamitastechnikai rendszerek kialakitasat és fejlesztését.

4. Elektronikus iigyvitel

5.8

(1) A kozjegyz6i ligyekben az iigyvitel — ha e rendelet kivételt nem tesz —
elektronikusan, a KUR hasznalataval torténik.

(2) A KUR-nek alkalmasnak kell lennie a kozjegyzoi iigyek nyilvantartasanak
vezetésére, valamint a kdzjegyz0i ligy iratanyaganak digitalis aktaban val6 tarolasara.

(3) A KUR-nek alkalmasnak kell lennie a titoktartasi szabalyok megtartasanak
biztositasara, valamint arra, hogy az adatigényléseket — kiilonosen a Kjtv. 122. §-a és az egyes
kozjegyz6i nemperes eljarasokrol szolo 2008. évi XLV. térvény (a tovabbiakban: Kjnp.) 36/F.
§ (3) bekezdése szerinti adatellendrzés érdekében sziikséges adatigénylést — az iligyintézd
kozvetlen adatkapcsolat utjan intézhesse.

(4) Az ligyintéz6 a KUR-ben minden miiveletet elvégezhet, kivéve, amelyet e rendelet
szlikebb személyi kor szamara tesz lehetové.

6. §

(1) A KUR miikodtetéje a MOKK. A KUR alkalmazisgazdija és adatgazdija a
MOKK elnoke.

(2) A MOKK a KUR iizemeltetésével vagy fejlesztésével akkor bizhat meg mas
személyt (a tovabbiakban: kiils6 szolgéltatd), ha az vallalja az e rendeletben eldirt
kovetelmények betartasat.

(3) A (2) bekezdésben foglaltak érvényesitését a MOKK-nak a kiilsé szolgaltatoval
megkotott szerzédésben kell biztositania.

(4) A MOKK-nak folyamatosan ellendriznie kell, hogy a kiilsé szolgaltato teljesiti-e a
szerzOdéses kikotéseket.

7.8

(1) A KUR-ben rogzitett adatokhoz
a) az azonos székhelyen miikodé kozjegyzo és a kozjegyz6 alkalmazottja,
b) a mas székhelyen miikodé ligyintézé megosztott hozzaférés alapjan,
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C) a Levéltar a hozzaférési jogosultsagnak az tigyintéz6 altal a Levéltar részére torténd
atallitasa esetén

fér hozza.

(2) A KUR-ben rogzitett adatok

a) iigyszam,

b) név,

¢) adoszam, cégjegyzékszam, illetve nyilvantartasi szam, valamint

d) tigy targyanak
megadasa alapjan kereshetok.

(3) A KUR-nek alkalmasnak kell lennie

a) a kozjegyzo6i tigyben keletkezett papiralapt vagy elektronikus iratok adattartamanak
valtozatlan befogadasara, rogzitésére,

b) az elvégzett miveleteknek és az azokat végzé iigyintézd személyének a
naplézasara,

c) olyan nyomdatechnikai funkciok ellatasara, amelyekkel a kozjegyz6i ligyben a
papiralapu iratok kozpontilag allithatdak el6 €s készithetdek el postazasra vagy kézbesitésre.

(4) A naplozasi rendszernek alkalmasnak kell lennie az egyes iigyintézdk altal végzett
miiveletek szelektiv levalogatasara is.

(5) A KUR-nek alkalmasnak kell lennie arra, hogy ha a fél ugyanolyan targyt
jogiigylet kozjegyzdi okiratba foglaldsa irdnt terjeszt eld ujabb kérelmet, az elsOként
nyilvantartdsba vett kozjegyz6i iligy szdmanak feltiintetésével figyelmeztesse a megindult
eljarasra a kozjegyzot.

8. §

(1) A KUR-nek alkalmasnak kell lennie arra, hogy figyelmeztesse az iigyintézot arra,
ha a fél tekintetében névazonossag all fenn az Eurdpai Unid €s az ENSZ Biztonsagi Tanacsa
altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozé intézkedések végrehajtasardl szold torvény
szerinti pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedés alanyaval.

(2) Az ligykategoriara vonatkoz6 adat nem javithatd; annak téves rogzitése esetén a
téves iktatas tényét fel kell tiintetni. A KUR-ben rogzitett adatokat a — a kdzjegyz6i nemperes
eljaras megnevezésére vonatkozo adat kivételével — az ligyintézd kijavithatja. A kozjegyzoi
nemperes eljards megnevezésére vonatkozo adatot a kozjegyzd €s a kozjegyzohelyettes
javithatja Ki.

(3) A KUR a javitas tényét naplozza igy, hogy a téves bejegyzés visszakereshetd
legyen.

5. Ugyfélfogadas

9.§

(1) A kozjegyz6 minden munkanapon tigyfélfogadast tart az ligyfelek részére.

(2) A teriileti kamara elndksége az lgyfélfogadas rendjét a helyi sajatossagok
figyelembevételével eltérden is szabalyozhatja.

(3) Az tgyfélfogadasi 1dordl a kozjegyzd hivatali helyiségének épiiletén jol lathato
helyen tajékoztatést kell elhelyezni, és azt a kdzjegyz6 honlapjan kozz¢ kell tenni.

6. Cimerhasznalat, bélyegzd, alairas

10. §
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(1) Az tigyintézo koteles feltiintetni a kdzjegyzoi ligyben késziilt iratokon a kozjegyzoi
iroda elnevezését (ha nem kozjegyzdi iroda keretében miikddik, a kozjegyzO nevét és a
kozjegyz6i mindsége megjelolését), a kozjegyzO székhelyét, hivatali helyiségének cimét és
telefonszamat, hivatali tarhelyének elérhetéségét. Az ligyintézd az allami cimert a kdzjegyzoi
okiraton ¢és az érdemi hatarozaton feltiinteti, az eljardsa soran késziilt egyéb iraton
feltlintetheti.

(2) A kozjegyz6 gondoskodik arrél, hogy illetéktelen személy a hivatali bélyegzdjéhez
(a tovabbiakban: bélyegzd), az irataihoz, az elektronikus aldirdé eszkdzéhez és az annak
hasznalatdhoz sziikséges kodokhoz ne férhessen hozza.

(3) Ha a kozjegyzd szolgalata megszlint, 6t athelyezték, az igazsagiigyért felelOs
miniszter (a tovabbiakban: miniszter) a kozjegyzo6i kinevezés érvénytelenségét allapitotta
meg, az elveszett bélyegzd eldkeriilt, vagy a kozjegyzd a bélyegz0 megvaltoztatasara
engedélyt kapott, az addig hasznalt, illetdleg elOkeriilt bélyegz6t a Levéltarban kell
elhelyezni. Az elhelyezés eldtt a bélyegzdt olyan bevagassal kell érvényteleniteni, amely az
azonosithatdsagat nem akadalyozza meg.

(4) A Kkozjegyz6, kozjegyzohelyettes, illetve kozjegyzdjelolt névalairasanak
megvaltoztatasat a teriileti kamara elndksége csak fontos okbol engedélyezheti.

(5) Az lgyintézo az elektronikus iratot akként is elkészitheti, hogy az elektronikus
tarolo-dokumentumot latja el hivatali mindsitett elektronikus alairdsaval és idobélyegzdvel.

7. Statisztikai adatszolgaltatas
11.§

(1) A MOKK a targyhonapot kovetd honap 10. napjdig orszadgos statisztikai jelentést
készit

a) a targyhonapban elintézett kozjegyz6i ligyekrdl — kivéve a b) és c) pontban
megjeldlt iigyeket — a KUR-ben szerepld adatok alapjan az 1. melléklet szerinti tartalommal;

b) a targyhonapban elintézett fizetési meghagyasos, fizetési meghagyassal osszefiiggd
végrehajtasi €s biztositasi intézkedés elrendelése irdnti ligyekrél a MOKK rendszerében
szerepld adatok alapjan a 2. melléklet szerinti tartalommal;

C) a targyhOnapban rogzitett hitelbiztositéki nyilatkozatokrol és a regisztralt
felhasznalokrol a hitelbiztositéki nyilvantartasrol szold 2013. évi CCXXI. torvény (a
tovabbiakban: Hbnytv.) szerinti hitelbiztositéki rendszerben szerepld adatok alapjan a 3.
melléklet szerinti tartalommal.

(2) A kozjegyz6 az (1) bekezdésben megjelolt idépontig koteles ellendrizni, hogy az
adott rendszerben szerepld, a statisztikai jelentés adattartalmat képezé adatok napra készek
legyenek.

(3) A MOKK a targyhonapot kdvetd honap 15. napjaig elektronikus tuton tovabbitja az
(1) bekezdés a)-C) pontja szerinti statisztikai jelentést a miniszter altal vezetett
minisztériumhoz, az (1) bekezdés a)-b) pontja szerinti statisztikai jelentést a Kdzponti
Statisztikai Hivatalhoz.

11. Fejezet
Ugyintézés

8. Urlapok

12.§
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(1) A MOKK a beadvany elektronikus uton vagy papiralapon torténd eldterjesztésére
tirlapot rendszeresithet. Ha a MOKK a beadvany elektronikus uton torténd eldterjesztésére
trlapot rendszeresit, az elektronikus Uton kapcsolatot tartd {ligyfélnek a beadvanyt a
kozjegyzOhoz tirlapon kell eldterjesztenie.

(2) Ha a MOKK a beadvany elektronikus uton torténd eldterjesztésére nem
rendszeresit tirlapot, az elektronikus uton kapcsolatot tart6 ligyfél a beadvanyt és mellékletét
az Eliszvhr. szerinti médon nyujthatja be.

(3) A MOKK az (1) bekezdés szerint rendszeresitett tirlapot a honlapjan kozzéteszi,
tajékoztatassal az trlap kitoltésének modjardl, valamint annak jogkdvetkezményeirdl, ha az
elektronikus uton kapcsolatot tarto ligyfél a beadvanyat nem a rendszeresitett tirlapon terjeszti
eld.

(4) A honlapon fel kell tiintetni az trlap kozzétételének idOpontjat. A kozzététel
id6pontjatol az trlap alkalmazasa kotelezo.

(5) Ha az trlap nem felel meg a jogszabalyoknak, a MOKK az trlapot haladéktalanul
modositja vagy 0j lrlapot rendszeresit. A lejart lirlap hozzaférhetdségét a kordbban benyujtott
dokumentumok hiteles megjelenitése céljabol olyan moddon kell biztositani, hogy abbol
egyértelmiien kitlinjon, hogy a modositott tirlap kozzétételét kovetden a beadvany a lejart
trlapon nem nyujthato be.

(6) Ha az trlap modositasara keriil sor, a MOKK e tényrdl a honlapjan az trlap
kozzététele elott 14 nappal tajékoztatast ad. A MOKK az urlap kozzétételét kdvetden a
honlapon 14 napon keresztiil jelzi annak tényét, hogy az tirlap megvaltozott.

(7) Uj trlap rendszeresitése esetében a (6) bekezdésben meghatarozott médon kell
eljarni.

9. A beadvanyok, iratok érkeztetése
13. §

(1) A kdzjegyzd hivatali tarhelyére kiildott elektronikus kiildeményt a hivatali tarhely
kezelését segitd informatikai rendszer alkalmazasaval a MOKK veszi 4t.

(2) A kozjegyz0 a hivatali tarhelyére kiildott kiildemények érkezésének ellendrzésérdl
munkanaponként legalabb egy alkalommal koteles gondoskodni.

(3) Az ligyintéz6 a hivatali tarhely kezelését segitd informatikai rendszerben a
kiildemény adatainak megtekintésével veszi at a kiildeményt.

(4) A kozjegyzé hivatali tarhelyére kiildott elektronikus kiildemény érkezésének
idépontja a hivatali tarhelyet biztositd szolgaltatd altal a kiildemény atvételérdl kiallitott
igazolasban feltiintetett id6pont azzal, hogy az ligyintézési hataridé a kovetkez6 munkanapon
kezdédik.

(5) A kozjegyzé elektronikus levelezési (e-mail) cimére kiildott kiildemény
érkezésének idopontja az elektronikus levélen a cimzetthez érkezés idejeként feltiintetett
iddpont.

14. §
(1) Az tigyféltdl a papiralapt beadvanyt az iligyintéz6 az ligyfélfogadasi idében veszi
at.
(2) A postan érkezett, illetve a hatosag altal kézbesitével vagy futarral kiildott
kiildeményt az {igyintéz0 munkaidében veszi at. Az ,azonnal” és a ,slrgds” jelzési
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kiildemény atvételi idejét az ilgyintézd Ora, perc pontossaggal jeloli meg a kézbesitd
okmanyon ¢és a boritékon.

(3) Az lugyintézo sériilt kiildemény atvétele esetén a sériilés tényét feltlinteti a
boritékon, ha pedig az atvétel tényét atvételi elismervénnyel igazolja, az atvételi
elismervényen is. Az ligyintéz0 a postai uton érkezd sériilt, konyvelt kiildemény atvételérol
hivatalos feljegyzést készit, €és azt a kiildeményhez csatolja.

(4) A papiralapu kiildeményen (annak valamennyi példanyan és mellékletén) az
ligyintéz0 az érkezés napjan bélyegzovel, jol olvashatoan feltlinteti a kozjegyzo nevét vagy a
kozjegyz0i iroda elnevezését, az érkezés évét, honapjat és napjat, tovabba az ligyszamot.

(5) A kiildeményen meg kell jeldlni a példanyok és a mellékletek szamat, a csatolt
pénz Gsszegét, pénznemét, a mellékelt egyéb értéket, fontos iratot; az eredeti iratot kiilon kell
megjelolni. Ha a kiildeményben jelzett valamely melléklet hidnyzik, ennek tényét is fel kell
tiintetni. A kiildeményen feltiintetett adatokat az {igyintézo az irat els6 példanyan alairasaval
igazolja.

(6) Ha a beadvany hatariddhoz kotott eljarasi cselekményt tartalmaz, az ligyintézo a
levélboritékot a beadvanyhoz csatolja.

(7) A kozjegyzOhoz postan érkezett pénzt vagy egyéb értéket (pl. ékszert, kdtvényt,
takarékbetétkonyvet, fel nem hasznalt és fel nem haszndlhaté illetékbélyeget), amelynek
kezelésére a kozjegyz0 nem jogosult vagy nem 06t illeti, a kozjegyzd visszakiildi a feladonak,
feltéve, hogy a feladd személye és cime megallapithatd. Ellenkezd esetben azt a kozjegyzd a
talalasra vonatkozo szabalyok szerint kezeli.

(8) A papiralapu kiildeményre felragasztott illetékbélyeget a kiildemény érkezésének,
illetve az illeték lerovasanak napjan az tigyintézé az illetékekrél szOolo torvény szerint
értékteleniti.

15.§

A szdban elbterjesztett beadvanyrol a kozjegyzd, a kozjegyzOhelyettes, illetve a
kozjegyzojelolt jegyzOkonyvet vesz fel. Az ligyfél kérésére a szoban eldterjesztett beadvany
jegyz6konyvbe foglalasarol a felvett jegyzokonyv egy hiteles vagy nem hiteles masolati
példanyat részére at kell adni.

10. Az iratok rogzitése
16. §

(1) A kozjegyz6 hivatali tarhelyére kiildott elektronikus kiildeményt és a kozjegyzo
elektronikus levelezési cimére kiildott kiildeményt az ligyintézé 3 munkanapon beliil rogziti a
KUR-ben.

(2) Az tigyintéz6 a papiralapti beadvanyt — a (3) bekezdésben meghatarozott kivétellel
— szkennelés utjan rogziti a KUR-ben.,

(3) Nem kell beszkennelni a papiralapt beadvanyt, ha

a) A4d-es formatumot meghalad6 méretti,

b) nem kiilonallo lapokbdl allo,

¢) nyolcvan oldalt meghalado, vagy

d) a szkenneléssel elballitott elektronikus masolat fajlmérete meghaladna a 400 MB
terjedelmet.

(4) Nem Kkell beszkennelni a ,,Z” tigykategoriaba tartoz6 iigy iratait, a (6) bekezdés a)
pontjaban meghatdrozottak, valamint a pénzmosas ¢és a terrorizmus finanszirozasa
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megel6zésérdl és megakadalyozasardl szolo 2017. évi LIIL torvény alapjan készitett okirat-
masolat és ligyfél altal tett nyilatkozat kivételével.

(5) A szbban elbterjesztett beadvanyrol felvett jegyzOkonyvet az ligyintéz6 rogziti a
KUR-ben.

(6) Az ligyintézd rogziti a KUR-ben

a) a kozponti idegenrendészeti nyilvantartasbol vald lekérdezés esetén a lekérdezés
alapjaul szolgalo6 utiokmany elektronikus masolatat,

b) képviseloként torténd eljaras esetén a képviseleti jogot igazold irat elektronikus
masolatat, ha az egyébként elektronikus iratként nem all rendelkezésre.

(7) Nem kell rogziteni a KUR-ben az iigyintézé sajat feljegyzéseit.

11. Szignalas
17. §

A kozjegyzd felelds az ligyintézés folyamatos menetéért €s az iigyintézési hataridok
betartasaért. Ennek keretében intézkedik a kiildemény nyilvantartasba vétele és az ligyintézo
kijelolése irant.

12. Kezdéirat, utoirat
18. §

(1) Kezdéirat az olyan irat,

a) amelynek a kozjegyz6nél nincs el6zménye,

b) amely jogszabaly értelmében érdemben befejezett ligyben ) eljaras lefolytatasat
igényli, vagy

c) amely a mar befejezett tiggyel kapcsolatban 6nallo intézkedést, valamely kérelem

(2) Kezdoiratnak mindsiil kiilonosen

a) a masodfoku birésag hatalyon kiviil helyezést kimondd és 1) eljarasra és qj
hatarozat hozatalara utasitd végzése, ha a hatalyon kiviil helyezett hatarozat folytan az eljaras
befejezddott,

b) az eljaras megismétlésére iranyuld kérelem,

C) az igazolasi kérelem vagy kézbesitési kifogas folytan hozott, a befejezé hatarozatot
hatalyon kiviil helyezd jogerds hatarozat,

d) a félbeszakadas megsziintét megallapitd hatarozat,

e) az eljaras felfiiggesztése utan az eljarast ujbol megindito irat,

f) az ligy attétele utan visszaérkezett irat,

g) a végrehajtas elrendelése iranti kérelem, valamint

h) a Harmadik Részben az egyes kozjegyz6i eljarasok tekintetében kezddiratnak
mindsitett irat.

(3) Utdirat az olyan irat, amely a kozjegyz6nél mar megindult ligyre vonatkozik és
nem mindsiil kezddiratnak.

13. Nyilvantartas

19. §
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(1) Az igyintézé koteles a kozjegyzOi tigyeket érkezési sorrendben bejegyezni a
kozjegyzoi ligyek nyilvantartasaba (a tovabbiakban: nyilvantartas).

(2) Az iigyintézd a nyilvantartast elektronikusan, a KUR-ben vezeti.

(3) Az élland6 ¢és a tartdos helyettes a helyettesités idotartamaban a helyettesitett
kozjegyzd 1ligyszdmat hasznalva a helyettesitett kozjegyzé nyilvantartasat koteles
folyamatosan vezetni. A KUR-nek alkalmasnak kell lennie arra, hogy a helyettesités ténye a
nyilvantartasbol kideriiljon.

(4) A nyilvantartasnak alkalmasnak kell lennie a fél neve, az ligy targya ¢€s az ligyszam
szerinti keresésre.

(5) Ha a kozjegyzoi ligyben az eljaras megindulasa el6tt valik sziikségessé intézkedés,
azt az ugyintéz6 ideiglenes ligyszam alatt veszi nyilvantartasba. Az ideiglenes ligyszamot a
kezddirat nyilvantartasba vételével az ligyintézé véglegesre valtoztatja.

20. §

(1) A nyilvantartasba az ligyeket az alabbi ligykategoridk szerint kell bejegyezni:

a) ,,K” tigykategoria: a kozjegyzoi tigyleti okirat szerkesztésére iranyulod eljaras és a
Kjtv. 141-145. §-ai és 146/A. §-a szerinti jegyzokonyvi ténytantsitasi eljarasok,

b) ,,Z” tigykategoria: a Kjtv. 137-140. §-ai, 146-146/A. §-ai, valamint a hitelbiztositéki
nyilatkozat Hbnytv. 8. §-a szerinti rogzitése tekintetében a Kjtv. 144. §-a szerinti zaradéki
ténytanusitasi eljarasok,

c) ,,N” ligykategoéria: az a) és b) pont kivételével a kdzjegyz6i nemperes eljarasok,

d) ,,E” tigykategoria: az a)-C) pontok szerint ligykategoriaba be nem sorolhatd egyéb
igy.

(2) A kozjegyzdi ligy szama a kozjegyzé székhelyének azonositd szama, toérve az
igykategoria (1) bekezdés szerinti betlijelzésével, torve az ligy érkezés szerinti szdmaval,
torve az érkezés évszamaval, valamint a sorszammal.

(3) A nyilvantartasban az ligyek szamozasa évenként 1-gyel kezdddik, és az ligyek
érkezésének megfelelden folyamatosan novekszik.

(4) A kezddiratot a nyilvantartds soron kovetkezd 1) iligyszama alatt kell
nyilvantartasba venni.

(5) A ,,Z” tgykategéridba tartozd ligyben ugyanannak a félnek egyidejlileg azonos
tartalma okirat zaradékolasa sordn azonos tartalommal kiallitott zaradéki tanusitvanyokat
azonos ligyszamon kell nyilvantartasba venni. Minden egyéb esetben az egyes hitelesitéseket
kiilon tigyszdmon kell nyilvantartasba venni.

21.§

(1) Az egyes iratok folyamatos sorszamot kapnak, amelyet az ligyszdmhoz tortvonallal
kapcsolva, arab szamjeggyel kell feltiintetni. Az els6 sorszamot a kezddirat kapja, az utoirat a
soron kovetkezd eggyel magasabb sorszamot kapja.

(2) Az utoiratot a kezddirat szdma alatt kell iktatni, fiiggetleniil attol, hogy a
kezddirattal azonos évben érkezett-e.

(3) Az azonos tartalmu, de eltér6 modon érkezett iratokat — a tényleges érkezés
feltiintetése mellett — azonos sorszam alatt kell iktatni.

(4) Ha a kozjegyzd, a kozjegyzOhelyettes, illetve a kozjegyzdjelolt azonos sorszam
alatt tobb hatarozatot hoz, ezeket romai szamjeggyel kell megkiilonboztetni. A targyalasi
jegyzékonyvbe foglalt hatarozat a jegyzOkonyv sorszamat kapja, tobb hatdrozat esetén ezeket
is romai szamjegyekkel kell megjelolni. A targyalason meghozott és kihirdetett, de kiilon iven
szovegezett hatarozat a jegyzOkonyvét kdvetd sorszamot kapja.

12



Az eldterjesztést a Kormany nem targyalta meg, ezért az nem tekinthetd a Kormany allaspontjanak.

(5) A melléklet annak az iratnak a sorszamat kapja, amelyhez tartozik. Tébb melléklet
esetén a mellékletek 1-gyel kezd6do alsorszamot kapnak.

(6) A 18. § (2) bekezdés a) pontja szerinti kezdGirat esetén az ligy korabbi iratai a
kezdoirattal egylitt az 1. sorszamot kapjak. Az ligyben mas hatosagtol érkezett iratok — egy
egységként — egy sorszamot kapnak.

(7) A tévesen kezddiratként nyilvantartasba vett utdiratot az iigyben érkezett
kezddirathoz kell utéiratként nyilvantartasba venni, a tévesen adott 01j ligyszamnal pedig fel
kell tlintetni a téves iktatas tényét, valamint azt, hogy az irat melyik iigyszam alatt lett
utoiratként nyilvantartasba véve.

22.§

(1) A nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

a) az ligyszamot,

b) az érkezés idépontjat,

C) természetes személy fél (ideértve hagyatéki eljarasban az 6rokhagyot is) esetén

ca) csaladi és utonevét,

cb) sziiletési csaladi és utonevét,

cc) sziiletési helyét és idejét,

cd) anyja sziiletési csaladi és utonevét,

ce) lakohelyét (hagyatéki eljarasban az Orokhagyo utolsd ismert lakcimét vagy
szokdsos tartdzkodasi helyét),

d) jogi személy, jogalanyisaggal rendelkezd egyéb szervezet fél esetén

da) elnevezését,

db) székhelyét,

dc) cégjegyzékszamat vagy nyilvantartasi szamat (ha ilyennel rendelkezik),

dd) ad6szamat (ha ilyennel rendelkezik),

e) az ligy targyat és értékét,

f) az irat tipusat.

(2) A nyilvantartds az (1) bekezdésben foglaltakon kiviil — ha az eljards esetén
értelmezhetd — a kdvetkezd adatokat is tartalmazza:

1. azt, hogy az ligyh6z bizalmi Orzés kapcsolodik, a bizalmi Orzés értékének
megjelolésével,

2. az Orokhagyod elhaldlozasanak helyét és idejét, valamint hogy az 6rokhagyd utan
maradt-e végintézkedés és a csaladi allapotat,

3. a hagyatéki eljarasrol szol6 2010. évi XXX VIIL. térvény (a tovabbiakban: Hetv.) 43.
§ (3) illetve (4) bekezdése szerinti elektronikus megkeresés eredményét,

4. azt, hogy az iratot milyen ligyszamu tliggyel kapcsoltak Ossze, illetve az liggyel mely
mas iratot kapcsoltak 0ssze,

5. soron kiviili eljaras elrendelésének idépontjat,

6. ha a kozjegyzo, illetve a kozjegyzOhelyettes az eljarast attétellel fejezte be, az
elkiildés idépontjat,

7. azt, hogy az iratot mely hatosagnak és mikor kiildték meg,

8. a papiralapu irat hollétét,

9. az ligyben megtett intézkedéseket, utdiratok kezelését,

10. a hataridébe helyezés tényét, annak hatarnapjat,

11. a targyalas vagy meghallgatas hatarnapjat,

12. az eljaras befejezésének id6pontjat,

13. a fellebbezés felterjesztésének idOpontjat,

14. a hatarozat jogerdre emelkedésének id6pontjat,

13



Az eldterjesztést a Kormany nem targyalta meg, ezért az nem tekinthetd a Kormany allaspontjanak.

15. az irat teljes vagy részleges eltlinésének (megsemmisiilésének) tényét,

16. az irat irattarba helyezésének tényét,

17. az adott tigyben kiadott zaradéki tanusitvanyok szamat,

18. az esetleg sziikséges egyéb adatokat.

(3) A nyilvantartas a fél (1) bekezdés c), illetve d) pontjaban meghatarozott adatain
kiviili, az iligy elintézését elosegitd adatait is tartalmazhatja, ha azt a fél kozolte.(4) A
nyilvantartasba be kell jegyezni azokat az adatokat is, amelyek kezelésére a kozjegyzo kiilon
jogszabaly alapjan kételes.

(5) Az ligy targyat a ,,Z” ligykategdridba tartozo iigy esetén a ténytanusitds targyat
alapul véve kell megjeldlni.

14. Iratanyag
23. §

(1) Az iigy KUR-ben rogzitett iratait iigyenként elkiilonitve, a KUR-ben digitalis
aktaban kell tarolni.

(2) A digitalis aktaban fel kell tiintetni

a) az ligyszamot,

b) a digitalis akta Iétrehozasanak id6épontjat,

C) az ligykategoriat,

d) az tigy targyat,

e) az ligyintéz0 nevét,

f) az ligyintézés helyét,

g) azt, ha az ligyet az ligyintéz6 hataridébe helyezte, illetve a hataridébe helyezés zard
idépontjat,

h) az tigy befejezésének datumat,

I) az ligy felterjesztésének tényét és datumat,

J) az tigy Levéltarba adasanak datumat,

k) az irattari tételszamot, valamint

) az irat megnevezését, tipusat, rogzitésének idopontjat, valamint ha az irat papiralapt
irat 16. § (2) bekezdése szerint készitett elektronikus mésolata, ennek tényét.

24. §

(1) Az ,N” ¢és ,,E” ligykategoridba tartozo iigy azon papiralap iratat, amelyet a 16. §
(3) bekezdése alapjan nem kell beszkennelni, iratboritoban kell tarolni, és ennek tényét,
valamint az irat fellelhet8ségi helyét a KUR-ben fel kell tiintetni.

(2) Az ,N” és ,,E” iigykategdridba tartozo iigy azon papiralapt iratat, amely a KUR-
ben a 16. § (2) bekezdése szerint rogzitésre keriilt, valamint a ,,K” és ,,Z” ligykategoridba
tartozo ligy papiralapu iratat iratboritd hasznalata nélkiil lehet tarolni.

(3) Az (1) bekezdés szerinti iratokat az iratboritoban érkezésiik ideje szerinti
sorrendben kell elhelyezni.

(4) Az iratboriton fel kell tlintetni

a) az ligyszamot,

b) az ligy targyat,

C) a fél csaladi és utonevét, valamint

d) az irattari tételszamot.

(5) Az iratboriton szilikség szerint fel kell tiintetni

a) ha az iigy iratai kozott végintézkedés talalhato, ennek tényét,
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b) ha az lgyben a kozjegyzo, illetve a kozjegyzOhelyettes pénzt, értéktargyat,
értékpapirt vett at, ennek tényét,

C) az ligy soron kiviili intézésének tényét, valamint

d) a kapcsolodo ligy szamat.

(6) Ha az iigyintézé az iigy (1) bekezdés szerinti iratat papiralapon felterjeszti a
birdsdghoz vagy mas hatosdgnak kiildi meg, az iratokrol masolatot készit, és ezeket
potboritoban helyezi el. A pdtboriton a (4) és (5) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.
Az iratok visszaérkezése utan a potboritot az iratboritoban kell elhelyezni.

(7) A KUR-ben rdgzitett irat birdsaghoz valo felterjesztése vagy mas hatosagnak vald
megkiildése esetén a (2) bekezdés szerinti iratrol nem kell mésolatot késziteni és potboritoba
helyezni.

15. Osszefiiggé iigyek kezelése
25. §

(1) Ha a csatolds fenndlldsa alatt olyan érdemi hatarozatot hoznak, amely a csatolt
iigyben hozott hatdrozatot érinti, az ligy iratai kozott el kell helyezni a hatdrozat egy
kiadmanyat. Az 1igy befejezését koOvetden a papiralapi csatolt irat visszakiildésérdl
gondoskodni kell.

(2) Az egyesitésnél minden tigyet kiilon ligyszamon kell a nyilvantartasban rogziteni.

(3) Az ligyek egyesitése a legkorabban nyilvantartasba vett {igy iratanyagahoz torténik.
Ez vonatkozik az attétel folytdn megkiildott iratra is.

(4) Az iratanyagot az el6zményi ligy iratanyagaval 6ssze kell kapcsolni.

16. Intézkedés, irodai utasitas
26. §

(1) Az egyes iratokkal kapcsolatos teendékre az {igyintézd irasban vagy a KUR ttjan
rovid €s viladgos utasitast ad.

(2) Az intézkedést vagy az arrdl készitett feljegyzést rogziteni kell a KUR-ben,
megjelolve az elintézés évét, honapjat, napjat is. Papiralapu irat esetében az intézkedés
feljegyezhetd az elintézésre vard iratra is.

(3) Minden papiralapu iraton rogzitett intézkedésen fel kell tiintetni az elintézés évét,
honapjat, napjat és az ligyintéz0 alairasat.

(4) Ha az utasitas tobb tennival6t ir eld, az egyes teenddket sorszamozva, kiilon-kiilon
kell felsorolni.

(5) Ha az intézkedést meghatarozott idOpontig kell teljesiteni, az ligyintézd erre
megfeleld utasitist ad, amelyet a KUR-ben rdgziteni kell.

17. Iratbetekintés
27. §
(1) Az ligyintéz0 az iratbetekintésre jogosult részére személyes megjelenése esetén — a
KUR szolgaltatdsaihoz jogosulatlan hozzaférést kizar6 moéddon — a kozjegyzd hivatali

helyiségében biztositja a papiralapti iratok, valamint az elektronikus iratok adatai
megismerésének lehetdségét.

15



Az eldterjesztést a Kormany nem targyalta meg, ezért az nem tekinthetd a Kormany allaspontjanak.

(2) A polgari perrendtartasrol szo6l6 2016. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Pp.)
162. § (3) bekezdésében foglalt betekintés engedélyezésére a kozjegyz6 jogosult.

18. Felvilagositas
28. §

(1) Az eljarasban részt nem vevlo személy részére a kozjegyzd engedélyezi a
felvilagositast, ha azt a jogszabaly lehet6vé teszi, vagy ahhoz valamennyi érintett hozz4jarult.

(2) Az iigyintézd az iratbetekintésre jogosult részére — a KUR szolgaltatasaihoz
jogosulatlan hozzaférést kizar6 modon — biztositja a papir alapu iratok, valamint az
elektronikus iratok adatainak megismerését, masolatok vagy jegyzetek készitését.

(3) Az tigyintézo a felvilagositasra vald jogosultsagot az iratanyag alapjan allapitja
meg. A felvildgositast kérd személy azonossdgat személyazonositdsra alkalmas okirattal —
kozjegyz0, kozjegyzohelyettes, kozjegyzojelolt, ligyész, alligyész, tligyvéd, tigyvédjelolt,
kamarai jogtanacsos, jogi el6adod, eurdpai kozosségi jogasz esetében kozjegyz6i, ligyészi,
tigyvédi, kamarai jogtanacsosi igazolvannyal (a foglalkoztatasat igazold okirattal) — Kell
igazolni. Az ligyvédi irodaval (ligyvéddel) munkaviszonyban 4ll6 személy akkor jogosult a
felvilagositasra, ha az tligyvédi iroda (iigyvéd) képviseleti jogosultsaga az iigy irataibol
kitlinik, és a munkaviszonyat igazolja.

(4) Ha a felvilagositasra fogvatartott személy jogosult és a kozjegyzé hivatali
helyiségében torténd megjelenése nem lehetséges, kérelmére az iigyintézé az 4ltala
megismerhetd iratok elektronikus hiteles masolatat elektronikus uton kiildi meg a biintetés-
végrehajtasi intézetnek vagy a fogvatartast foganatositd egyéb szervnek (a tovéabbiakban
egylitt: bv. intézet). Ha a bv. intézetnek az elektronikus megkiildés nem lehetséges, az
igyintézd az iratok hiteles masolatat (elektronikus iratok esetében azok hiteles papiralapi
masolatat) a bv. intézetnek elismervény ellenében atadja vagy megkiildi.

(5) A felvilagositasra jogosult személynek a targyalas (meghallgatas) helyérdl és
id6pontjardl, az iratok hollétérdl, a jogorvoslati hataridorol, arrdl, hogy az ligyben érkezett-e
szakértéi vélemény, tovabba terjesztettek-e eld jogorvoslati kérelmet, rovid ton is adhatd
felvilagositas, ha az ligy és a felvilagositast kéré személy azonositdsahoz sziikséges adatokat
kozli.

(6) A (4) bekezdés alapjan atadando, illetve megkiildend6 iratok koziil a végintézkedés
eredeti példanyat és azokat az iratokat, amelyeknek a megtekintését a kozjegyzo,
kozjegyzohelyettes, illetve a kozjegyzdjelolt nem engedélyezte, illetve amelyekrdl
felvilagositas nem adhato, az ligyintézd az iratok koziil kiemeli, és az iratok visszaérkezéséig
zart boritékban kezeli.

(7) A felvilagositds soran gondoskodni kell az iratok megérzésérdl, épségiik
védelméral.

19. Masolatok készitése, mellékletek kiadasa
29. §

(1) Azon szemeélyek, akik az ligyben iratbetekintési joggal rendelkeznek, az ligy
iratairol — kivéve, ha az iratr6l masolat adasat jogszabaly kizarja — hiteles vagy nem hiteles
masolatot kaphatnak.

(2) Az ligy az ligyintéz0 altal készitett iratarol

a) hiteles masolatot — feltéve, hogy az eredeti irat az Orizetében van — az eredeti iratot
készitd ligyintézotol eltérd székhelyen miikodo kozjegyzo, illetve a kozjegyzd alkalmazottja,
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b) nem hiteles masolatot az eredeti iratot készitd ligyintézo, illetve a vele azonos
székhelyen miikodo tligyintézo, valamint — feltéve, hogy az eredeti irat az Orizetében van — az
eredeti iratot készitd ligyintézotol eltérd székhelyen mitkddd kozjegyzo, illetve a kozjegyzo
alkalmazottja

adhat ki.

(3) A kozjegyzO Orizetében 1évo egyéb iratrél a kozjegyzo, illetve kozjegyzo
alkalmazottja adhat ki hiteles vagy nem hiteles masolatot.

(4) A masolat papiralapu iratrol elektronikus formaban, elektronikus iratrol pedig
papiralapon is kiadhato.

(5) A papiralapu iratrol készitett hiteles papiralapi masolatot ,,A masolat hiteléiil”
zaradékkal, a masolatot készitd aldirasaval, a kozjegyzd bélyegzdjének lenyomataval kell
ellatni, tovabba a masolaton a készités idejét is fel kell tiintetni.

(6) A papiralapu iratrol készitett elektronikus hiteles masolatot zaradék nélkiil az
iigyintézd hivatali elektronikus alairasaval kell ellatni.

30. §

(1) Az elektronikus iratrol papiralapi masolat készithetd a 29. § (5) bekezdésében
foglaltak szerint azzal, hogy a masolaton ,,Az elektronikus dokumentumban foglaltakkal
egyez0 tartalmu irat” zdradékszoveget kell feltiintetni.

(2) Az elektronikus iratrdl késziilt elektronikus hiteles masolatot zaradék nélkil az
tigyintéz0 hivatali elektronikus alairasaval kell ellatni.

(3) Az iigy iratairdl kiadott nem hiteles papiralapi vagy elektronikus masolat nem
tartalmazza a 29. § (5) bekezdésében, illetve a 30. § (1) bekezdésében foglaltakat.

(4) Az elektronikus és a papiralapt hiteles masolat kiadasat €s azt, hogy kinek adtak
ki, a KUR-ben rdgziteni kell.

(5) Az e §-ban foglaltak nem ¢érintik a Kjtv. maésolathitelesitésre vonatkozd
rendelkezéseit.

31. §

Irat vagy egyéb melléklet kiadasa esetén ennek atvételét az atvevd keltezéssel ellatott
alairasaval kell igazolni. Ha masolat készitése sziikséges a kiadashoz, azt az {ligyintézé a
kérelmezd koltségére késziti el.

20. Jegyzokonyv
32.§

(1) A jegyzokonyvhoz az eljarasi cselekmény alkalmaval csatolt iratokat is mellékelni
kell. A mellékletet a jegyzokonyv sorszamaval kell ellatni, melyet torni kell a mellékletek 1-
tol kezd6do folydszamaval.

(2) A jegyzékdnyv kijavitasat, kiegészitését rogziteni kell a KUR-ben, egyuttal el kell
késziteni a jegyzOkonyv kijavitassal, kiegészitéssel egységes szerkezetbe foglalt valtozatat.

(3) Ha a jegyzO6konyv papiralapi masolata tobb lapbol all, az egyes, folyamatos
oldalszamozassal ellatott lapokat ssze kell tlizni.

(4) Ha a kozjegyzo, illetve a kozjegyzOhelyettes a nem érdemi befejezd hatarozatot
targyaldsi jegyzokonyvbe foglalja, azt kiilon nem kell alairni.

21. Soron kiviili eljaras
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33.§

(1) A soronkiviiliség az tigynek a rendes iligymenetbdl torténd kivételét jelenti. A
soron kiviil intézendd ligyben — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — minden intézkedést
haladéktalanul kell megtenni.

(2) Soron kiviili eljarast rendelhet el irasban a teriileti kamara elndke vagy a
kozjegyzo, illetve a kozjegyzohelyettes.

(3) Az eljaras jogerGs befejezését megel6zden elrendelt soronkiviiliség a jogerdt
koveto eljarasra nem terjed ki.

22. A hatarozat irasba foglalasa
34.§

(1) Ha a targyaldson kihirdetett hatdrozat irasba foglalasa nem a targyalads napjan
torténik, a hatarozat teljes irdsba foglalasanak napjat a KUR-ben fel kell tiintetni.

(2) Ha a hatarozat szdvege tobb oldalra terjed, az egyes oldalakat folyamatos
oldalszamozassal kell ellatni, a hatdrozat kinyomtatasa esetén pedig a lapokat 6ssze kell tlizni
vagy az iratok Osszetartozasat erre alkalmas jeldléssel kell jelolni.

23. Befejezett iigy
35.§

(1) Befejezett az az ligy, amelyben a kozjegyzd, illetve a kdzjegyzohelyettes

a) érdemi hatarozatot hozott vagy

b) végrehajthato okiratot allitott ki.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett ligyon kiviil befejezettként kezelendd az az iigy is,
amelyben a kozjegyz6, a kozjegyzohelyettes, illetve az i) pont tekintetében a kozjegyzojeldlt
IS

a) felfuggesztette az eljarast,

b) az ligy mas tigyh6z vald egyesitésérdl rendelkezett,

C) az ligy attételérdl rendelkezett,

d) az eljarast befejezetté nyilvanitotta,

e) a kérelmet visszautasitotta, illetve elutasitotta,

f) az eljaras félbeszakadasat megallapitotta,

g) az eljaras megsziintetésérdl rendelkezett,

h) a k6zremitkdést megtagadta vagy

1) egyéb befejezd intézkedést tett (a nemperes eljaras lefolytatasa iranti kérelemnek
nem mindsiilo kezddiratot elintézte).

(3) Az (1)-(2) bekezdésben emlitett igyon kiviil befejezett az az ligy is

1. a kozokirat-szerkesztésre irdnyuld eljardsban, amelyben a kozjegyzé vagy a
kozjegyzOhelyettes kdzjegyzdi okiratot készitett;

2. az okirat megdrzésére iranyuld eljarasban, amelyben a kozjegyzé vagy a
kozjegyzOhelyettes az okirat atvételérdl jegyzOkonyvet vett fel;

3. a végrehajtasi eljarasban, amelyben a kozjegyzd vagy a kozjegyzoOhelyettes a
végrehajtas elrendelését megtagadta;

4. a kozjegyzo elotti eldzetes bizonyitas iranti eljarasban, amelyben a kozjegyzo vagy
a kozjegyzohelyettes az eldzetes bizonyitast elrendelte;
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5. az igazsagligyi szakértd kirendelése irdnti eljarasban, amelyben a kozjegyz6 vagy a
kozjegyzohelyettes az igazsagiigyi szakértot kirendelte;

6. a kozjegyzé elbtti egyezségi eljarasban, amelyben a kozjegyz6 vagy a
kozjegyzohelyettes

a) az egyezséget jovahagyta,

b) az egyezség jovahagyasat megtagadta;

7. az értékpapir és okirat semmissé nyilvanitdsa iranti eljarasban, amelyben a
kozjegyzo vagy a kozjegyzohelyettes az értékpapirt, illetve okiratot semmissé nyilvanitotta;

8. a bejegyzett ¢lettarsi kapcsolat megsziintetése irdnti eljarasban, amelyben a
kozjegyz0 vagy a kozjegyzohelyettes a bejegyzett €lettarsi kapcsolatot megsziintette;

9. az Elettarsi Nyilatkozatok Nyilvantartasanak vezetése iranti eljarasban, amelyben a
kozjegyz6 vagy a kozjegyzéhelyettes az élettarsi nyilatkozatot az Elettarsi Nyilatkozatok
Nyilvantartdsaba bejegyezte;

10. hazassagi és az élettarsi vagyonjogi szerzddések elektronikus nyilvantartdsanak
vezetése iranti eljarasban, amelyben a kozjegyzd vagy a kozjegyzOhelyettes a vagyonjogi
szerz6dést, illetve a vagyonjogi szerzddés modositdsa, torlése, megsziintetése vagy
megsziinése tényét a hazassagi és az ¢lettdrsi vagyonjogi szerzddések elektronikus
nyilvantartdsiba bejegyezte;

11. a kozjegyzoi letéti eljarasban, amelyben a kozjegyz6 vagy a kdzjegyzohelyettes

a) a letét kiutalasarol, ennek hianyaban

b) a ki nem utalt letét visszautalasarol

dontott;

12. a fizetési meghagyasos eljarasban, amelyben a kozjegyzd, a kozjegyzohelyettes,
illetve az 12.i. alpont alkalmazasaban a kozjegyz6jeldlt is

a) a fizetési meghagyast kibocsatotta,

b) a fizetési meghagyas iranti kérelmet visszautasitotta,

C) az eljarast befejezetté nyilvanitotta,

d) helyett a MOKK elndkének kizaras miatt meghozott hatdrozata alapjan mas
kozjegyz0 keriilt kijelolésre,

e) a fizetési meghagyas végrehajtasa iranti kérelmet visszautasitotta,

f) a végrehajtasi lap kiallitasat megtagadta,

g) biztositasi intézkedést rendelt el,

h) a biztositasi intézkedés elrendelése iranti kérelmet elutasitotta vagy visszautasitotta,

I) egyéb befejezd intézkedést tett (fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelemnek
nem mindsiilo, kezddiratként érkezett beadvanyt elintézte),

J) a végrehajtasi lap visszavonasat elrendelte,

k) a végrehajtasi lap visszavonasa iranti kérelmet elutasitotta vagy visszautasitotta,
vagy

) a dijfeljegyzési kérelemrdl dontott;

13. az eurdpai fizetési meghagyasos eljarasban, amelyben a kozjegyz0 vagy a
kozjegyzOhelyettes az eurdpai fizetési meghagyast kibocsatotta;

14. a hagyatéki eljarasban, amelyben a kozjegyz6 vagy a kozjegyzOhelyettes

a) a hagyaték, illetve — az 14.3. pont szerinti esetet ide nem értve — rész-
hagyatékatadas esetén a hagyaték még at nem adott részének atadasa targyaban dontott,

b) 6roklési bizonyitvanyt allitott ki,

C) az eljaras részbeni felfiiggesztése (Pp. 128. § (6) bekezdés) esetén a hagyaték
felfiiggesztéssel nem érintett részének atadasardl (Hetv. 79. §) dontdtt vagy az eljarast a
felfliggesztéssel nem érintett rész tekintetében megsziintette,

d) rész-hagyatékatadas utan az eljarast megsziintette;
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15. az eurdpai 6roklési bizonyitvany kiallitasa iranti eljarasban, amelyben a kozjegyzo
vagy a kozjegyzohelyettes eurdpai 6roklési bizonyitvanyt allitott ki;

16. a hitelbiztositéki nyilvantartdsba bejegyzett jogosult vagy kotelezett
jogutddlasanak nyilvantartasi atvezetése iranti eljarasban, amelyben a kozjegyz6 vagy a
kozjegyzohelyettes a jogeldd hitelbiztositéki nyilvantartasbol vald torlésérél és a jogutod
személyének a hitelbiztositéki nyilvantartasban valo atvezetésérol hatarozott;

17. a hitelbiztositéki nyilvantartasba bejegyzett jogosult vagy kotelezett jogutddjanak
jogutddi  hozzaférés engedése iranti eljarasban, amelyben a kozjegyz0 vagy a
kozjegyzohelyettes jogutodi hozzaférési jogosultsagot biztositott;

18. a zélogjogi nyilvantartas vezetése iranti eljarasban, amelyben a kozjegyz6 vagy a
kozjegyzOhelyettes a bejegyzés modositasat, illetve torlését a zdlogjogi nyilvantartasba
bejegyezte;

19. a gépjarmli zdlogjogi nyilvantartds vezetése iranti eljarasban, amelyben a
kozjegyz0 vagy a kozjegyzOhelyettes a bejegyzés modositasat, illetve torlését a gépjarmil
zalogjogi nyilvantartasba bejegyezte.

(4) Az lgy befejezésének tényét a kozjegyzd vagy a kozjegyzdhelyettes irodai
utasitasban allapitja meg.

(5) A KUR-nek alkalmasnak kell lennie arra, hogy a befejezett, de tovabbi intézkedést
igénylod iigyek a befejezett és tovabbi intézkedést nem igényld ligyektol elkiilonitve legyenek
lekérdezhetdk.

24. A hatarozat Kijavitasa, kiegészitése
36.§

(1) A hatérozat kijavitasarol, illetve kiegészitésérdl a kozjegyzd, a kozjegyzohelyettes,
illetve annak a hatdrozatnak a tekintetében, amelyet a kozjegyzdjellt is meghozhat, a
kozjegyzojelolt kiilon hatarozattal dont, melyet a kijavitott, illetve kiegészitett hatarozat
iigyszama alatt, utoiratként, a soron kdvetkezd sorszamon vesz nyilvantartasba.

(2) Az iigyintézé a kijavitasrol, illetve a kiegészitésrdl hozott hatarozatot a KUR-ben
rogziti.

25. Kiadmany
37.§

(1) A nemperes eljaras soran az ligyintéz6 altal készitett kdzjegyz6i iratrél — e §-ban
ide nem értve a kozjegyzOi okiratot €s annak mellékletét (a tovabbiakban e §-ban: irat) —
hiteles kiadmany papiralapon, illetve elektronikus formédban adhat6 ki.

(2) Az iratrol az azt készitd iigyintézd, valamint a vele azonos székhelyen miikodd
igyintézo hiteles kiadmanyt, a Levéltar és — a Kjnp. 15/B. §-a szerinti kézbesités esetén — a
MOKK hiteles masolatot ad ki.

(3) Ha az irat kijavitasara, illetve kiegészitésére keriilt sor, el kell késziteni a
kijavitassal, kiegészitéssel egységes szerkezetbe foglalt hiteles kiadmanyt.

(4) Az irat papiralapu hiteles kiadmanyat el kell latni ,,a kiadmany hiteléil”
zaradékkal, valamint fel kell tiintetni az eredeti iratot készitd ligyintézd nevét, mindségét, az
eredeti keltezést, és a kiadmanyozé alairasat. A papiralapt hiteles kiadmanyt el kell 1atni a
kozjegyzd bélyegzdjének lenyomataval.

(5) A papiralapu iratrol késziilt elektronikus hiteles kiadmanyt nem kell hitelesitési
zéaradékkal ellatni, ha az megfelel a Kjtv. 137. § (4) bekezdésében foglalt feltételeknek. A
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papiralapu iratrél késziilt elektronikus hiteles kiadmanyt a kiadmanyozé elektronikus
alairasaval latja el.

(6) A papiralapu iratrol a Kjtv. 166/A. §-a szerint archivalas céljara készitett
elektronikus hiteles kiadméany a kozjegyz6 vagy a kozjegyzohelyettes hivatali alairasanak a
képét tartalmazza.

(7) A (6) bekezdésben szabalyozott eset kivételével a papiralapu iratrol készitett
elektronikus hiteles kiadméany akként is elkészitheté, hogy az az iigyintézd hivatali
alairasanak a képét nem tartalmazza, hanem csak az arra valo utalast, hogy az eredeti iraton a
hivatali alairas szerepel.

(8) Az elektronikus iratrol készitett papiralapt hiteles kiadmany az {igyintézo hivatali
elektronikus alairasat és az idébélyegz6t nem tartalmazza.

(9) Elektronikus iratrdl elektronikus hiteles kiadmany zaradék nélkiil gy is készithetd,
hogy azt a kiadmanyozo6 elektronikus alairasaval és idobélyegzdvel latja el.

(10) Az iratrol a MOKK altal készitett hiteles masolatot el kell latni a Kjnp. 15/B. §
(3) bekezdése szerinti egyedi vonalkoddal.

(11) Az elektronikus és a papiralapt hiteles kiadmany kiaddséat és azt, hogy kinek
adtak ki, a KUR-ben a hiteles kiadmany, hiteles masolat alapjaul szolgal irat iigyszama alatt
rogziteni kell.

(12) Az irat kiilfoldi felhasznaldsra szant papiralapu hiteles kiadmanyat a kozjegyzo
vagy a kozjegyzOhelyettes kiadmanyozza.

26. Az irat kézbesitése
38. §

(1) Ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik, az irat kézbesitése postai vagy
elektronikus Uton, illetve — a kozjegyzd illetékességi teriiletén — személyesen torténik. A
személyes kézbesitést az ligyintézd végezheti. Sziikség esetén a postai kiildeményt az
iigyintéz0 nem egyetemes postai szolgaltato utjan is kézbesitheti.

(2) Az ligyintézd az olyan iratot, amelynek atvételéhez joghatas flizodik, vagy amely
atvételének igazolasara sziikség van, tovabbd mas hatosaghoz intézett megkeresését vagy
vélasziratat az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairdl szold
2015. évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: E-iigyintézési tv.) szerinti biztonsagos
kézbesitési szolgaltatas utjan kiildi meg elektronikusan vagy a hivatalos iratok kézbesitésére
vonatkoz6 jogszabaly szerint postai uton kézbesiti; személyes kézbesités esetén az atvevd az
atvétel tényét keltezéssel ellatott alairasaval igazolja.

(3) Tértivevényes kézbesités esetén az A/2. jelzést értesités alkalmazandd. Ha az
ligyintézé megitélése szerint az iratot kizarolag a cimzett sajat kezéhez lehet kézbesiteni, az
A/6. jelzésti értesitést kell hasznalni.

(4) A kiilfoldon kézbesitendd irat kiilfoldre tovabbitasa irdnt a kozjegyzo, illetve a
kozjegyzOhelyettes teszi meg a nemzetkozi maganjogrol szolo 2017. évi XXVIIL térvény 73.
§ (1)-(3) bekezdése vagy a tagallamokban a polgari és kereskedelmi tligyekben a birdsagi és
birésagon kiviili iratok kézbesitésérol (,,iratkézbesités™) és az 1348/2000/EK tanacsi rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl sz6lo, 2007. november 13-1 1393/2007/EK eurodpai parlamenti és
tanacsi rendelet 4. cikke szerinti intézkedéseket.

(5) A fogvatartott személy részére a bv. intézet parancsnoka utjan, papiralapon kell
kézbesiteni az iratot. Az irat atvételének tényérdl és idépontjarol a MOKK altal rendszeresitett
kézbesitési iven nyilatkozik, melyet a bv. intézet hitelesit és kiild vissza a kdzjegyzonek.

(6) Az ligy iratait csak kozjegyzo, illetve a kozjegyzOhelyettes utasitasa alapjan lehet
mas hatdsagnak megkiildeni.
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(7) Ha az iratok megkiildése elektronikusan nem lehetséges, arra papiralapon keriil sor,
a megkiildés modjat, tényét és idépontjat a KUR-ben rogziteni kell.

(8) Ha az ligyintéz0 az iratot a Kjnp. 15/B. §-a szerint kézbesiti, a tértivevényt a
MOKK rdgziti a KUR-ben.

27. Az iratok felterjesztése a birosaghoz
39.§

(1) Az ligyintéz0 a birdsag részére elektronikusan terjeszti fel az iratokat. Fellebbezés
esetén a fellebbezés elbirdlasa szempontjabol sziikséges iratokat, valamint a masodfoki
birosag, illetve a Kuria dontését igényld egyéb ligyeknek a birdsagi eljaras szempontjabol
szlikséges iratait felterjesztd lappal kell megkiildeni.

(2) A KUR-ben megallapithatonak kell lennie a felterjesztés tényének, a cimzett
birdsag nevének ¢és az elkiildés idejének.

(3) Ha az iratok felterjesztése elektronikusan nem lehetséges, arra papiralapon keriil
sor az elbiralasra illetékes birosag részére, a felterjesztés modjat, tényét és idépontjat a KUR-
ben rogziteni kell.

(4) Fellebbezés esetén az iratokat annyi felterjesztd lappal kell felterjeszteni, ahany
hatarozatot jogorvoslattal tamadtak meg. A felterjesztd lapon utalni kell az ugyanabban az
iigyben felterjesztett tobbi felterjesztd lapra.

(5) Ha nem az iigy Osszes irata kertil felterjesztésre, a felterjesztett iratok sorszdmait
feltlinteto jegyzéket kell késziteni és a birdsag részére megkiildeni.

28. Joger6 megallapitasa
40. §

(1) A jogerd megallapitasa kiilon hatarozattal torténik, amelynek tartalmaznia kell a
jogerdre emelkedés idépontjat.

(2) A kozjegyz6, a kozjegyzoOhelyettes vagy a kozjegyzojelolt a felet a jogerd
megallapitasarol az errdl hozott hatarozat kiadmanyanak megkiildésével értesiti.

(3) Ha tobb személy részvételével vagy tobb targyban folyd eljarasban a hatarozatnak
csak egyes személyekre vonatkoz6 vagy csak egyes rendelkezései emelkednek jogerdre, errdl
a hatarozatban rendelkezni kell. Ilyenkor a jogerd megallapitasardl hozott hatarozatban fel
kell tiintetni azt a napot, amelyen a hatarozat részben jogerére emelkedett, valamint azt, hogy
mely részben hajthat6 végre.

29. Tovabbi intézkedést nem igénylo iligy
41.§

(1) A befejezd hatarozat jogerdre emelkedése utan az ligyintéz0 megteszi mindazokat
az intézkedéseket, amelyek nélkiil az ligy nem kezelhetd befejezett és tovabbi intézkedést nem
1génylo tigyként.

(2) Az ligyintéz6 a befejezett és tovabbi intézkedést nem igényld tigyet ellendrzi abbol
a szempontbol, hogy

a) az eljarast befejez6 hatarozat kézbesitése megtortént-e, illetve

b) a letéttel, az idegen iratok visszakiildésével kapcsolatos intézkedések megtorténtek-
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(3) Ha az ellendrzéskor az iigyintéz6 azt észleli, hogy a (2) bekezdésben megjelolt
intézkedésekre nincs utasitas vagy az hidnyos, errél a kozjegyzot, illetve a
kozjegyzOhelyettest értesiti. Ha az utasitast csak részben vagy egyaltalan nem hajtottak végre,
az ligyintézo a sziikséges intézkedést megteszi.

42.§

(1) A 41. § szerinti intézkedések elvégzését kovetden az ligyintézo az ligy

a) KUR-ben rogzitett iratait a KUR-ben, a tovabbi intézkedést nem igényld iigyek
iratai kozott,

b) papiralapt iratait az irattarban
tarolja.

(2) Az irattarban vald tarolds céljara olyan helyiséget kell kialakitani, amely a
tlizrendészeti szabdlyoknak megfelel, és ahol az iratokat szarazon lehet tartani, illetéleg ahol
azokat veszély (allati vagy novényi kartevo stb.) nem fenyegeti.

(3) Ha az irattarba helyezett irathoz utoirat érkezik, azt az irattarbol kiemelt iratokkal
egylitt a kdzjegyzonek, illetve a kozjegyzéhelyettesnek be kell mutatni.

(4) Az irattarba helyezett iratot mas hatésag megkeresésére a kozjegyzd, illetve a
kozjegyzOhelyettes utasitasa alapjan kell megkiildeni.

43.§

(1) Az iratanyag Levéltirnak torténd atadasa a KUR-ben tarolt iratanyag tekintetében
az iratanyag hozzaférési jogosultsaganak a Levéltar részére valo atallitasaval torténik.

(2) A papiralapt iratanyagnak a Levéltarba torténd atadasakor az iratokhoz az
igyintézd mellékeli az atadott iratok jegyzékét.

(3) Az atadasra keriild papiralapt iratanyagot rendezetten, elektronikus uton elkészitett
jegyzékkel kell atadni a Levéltarnak.

(4) Ha a kozjegyz0 szolgalata megsziint, kozjegyzoi kinevezésének érvénytelenségét
allapitottak meg vagy a kozjegyzot athelyezték, a kozjegyz6 utddja, a tartos helyettes vagy a
teriileti kamara altal kijelolt kozjegyzd koteles atvenni, kezelni €s megdrizni azokat a
kozjegyz0i iratokat, amelyek nem keriilhetnek a Levéltarba.

1. Fejezet
Archivalas

30. Az archivalas célja
44. §

(1) Az archivalas célja a maradand¢ értékili kozjegyzoi okiratok €s hatarozatok hossza
tava biztonsagos ¢és az olvashatosagat, valamint a kozokirati bizonyitderd fennmaradasat
biztosito, elektronikus adathordozon torténd megdrzése.

(2) A kozjegyzd koteles gondoskodni arrdl, hogy az e rendelet szerint archivalando
iratok archivéalasra keriiljenek, aki, illetve akinek az alkalmazottja az iratot készitette,
valamint akinek az eljarasa soran az irat keletkezett.

(3) A KUR-nek alkalmasnak kell lennie arra, hogy a kdzjegyzd archivalasi
kotelezettségének elmulasztasat jelezze annak, aki az archivalasi kotelezettség teljesitéséért és
ellendrzésért felel. Az archivalasi kotelezettség elmulasztasa esetén a teriileti kamara a Kjtv.
69/A. §-a szerinti vizsgalatot rendel el.
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(4) Ha a kozjegyz6 az archivalasi kotelezettségének az eldirt hataridoben nem tesz
eleget, a terlileti kamara elndksége a teriileti kamara koltségére masik kozjegyzot jelolhet ki a
kozjegyzdi okiratok, illetve hatarozatok archivalasara. A teriileti kamara erre kijelolt tagja a
mulasztas észlelésétdl szamitott 30 munkanapon beliil koteles az archivalasi feladatokat
elvégezni. A teriileti kamara a meg nem tériilé koltségeit a mulasztd kozjegyzovel szemben
vagy hagyatéki hitelezéként érvényesitheti.

31. Az archivalando iratok
45. §

(1) A Kjtv. 166/A. § (1) bekezdése alapjan archivalni kell

a) a papiralapi és eclektronikus kozjegyzOi ligyleti okiratot, valamint az azzal
Osszefiiggd egyéb jognyilatkozatot (pl. bejegyzési engedély) tartalmazo kozjegyzoi okiratot,

b) a papiralapu és elektronikus jegyz6konyvi ténytanusitvanyt,

C) az a)-b) pont szerinti kdzjegyzoi okirat elkészitésére iranyuld kérelmet,

d) a hagyatéki eljarasban hozott jogerds,

da) ideiglenes hataly hagyatékatado, illetve részhagyatékatado végzést,

db) teljes hatalya hagyatékatado, illetve részhagyatékatado végzést,

dc) teljes hatalyava valt ideiglenes hatalya hagyatékatado, illetve részhagyatékatado
végzest a teljes hatalyuva valast megallapitd végzéssel egyiitt,

dd) 6roklési bizonyitvanyt,

de) a haszonélvezeti jog megvaltasa targyaban hozott kiilon végzést az érdemi
hatéarozattal egyiitt,

df) a da)-de) pont szerinti végzéseket kijavito, illetve kiegészitd végzést,

dg) a da)-de) pont szerinti végzésekkel szembeni jogorvoslati eljarast befejez6
hatarozatot,

e) az egyedi azonositdsra kétséget kizaréan alkalmas ingd dolgok zalogjogi
nyilvantartdsanak vezetésére iranyuld eljarasban hozott jogerds,

ea) valtozasbejegyzésrdl hozott végzést,

eb) torl6 végzést,

f) a kozjegyz0 elotti egyezségi eljarasban hozott jogerds egyezséget jovahagyod végzést
az egyezséggel egylitt,

g) az a)-f) pont szerinti kdzjegyz6i okiratokkal és hatarozatokkal érintett eljarasokban
keletkezett koltségjegyzéket.

(2) Az (1) bekezdés e) pontja szerinti hatarozatok archivalasat a MOKK az e célra
rendszeresitett informatikai alkalmazas segitésével végzi.

(3) Ha az archivalt kozjegyz6i okirat, illetve hatarozat végzéssel kijavitasra keril, a
kijavitd végzést is archivalni kell.

(4) Nem kell archivalni a zaradéki tantsitvanyt és a zaradéki tantsitvannyal ellatott
okiratot.

(5) Az archivalasi kotelezettség ald nem tartozo, nemperes eljarasban hozott jogerds
hatarozatot — a birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIII. térvény (a tovabbiakban: Vht.)
alapjan kiallitott végrehajtasi lap és végrehajtasi zaradék, valamint a fizetési meghagyasos
eljaras soran hozott hatarozatok kivételével — a zaradéki tanusitvanyt, illetve a zaradéki
tanusitvannyal ellatott okiratot a kozjegyz6 a fél kérelmére archivalhatja.

32. Az archivalas modja

46. §
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(1) Az archivalas soran a MOKK elektronikus levéltaraban kell elhelyezni

a) a kozjegyz6 vagy a kozjegyzbhelyettes altal készitett

aa) a papiralaptt kozjegyz6i okiratrol kiallitott, hivatali elektronikus alairasaval
hitelesitett digitalizalt mésolatot,

ab) elektronikus k6zjegyz0i okiratot,

b) az ligyintéz6 altal

ba) a papiralapi nemperes eljarasban hozott hatarozatrol készitett, hivatali
elektronikus alairasaval hitelesitett digitalizalt masolatot,

bb) nemperes eljarasban hozott, elektronikus hatarozatot.

(2) A kiilon-kiilon kozjegyzoi okiratba foglalt jogiligyleteket, jognyilatkozatokat kiilon,
kozjegyzoi okiratonként kell archivalni, a kozjegyzo6i okiratba foglalt jogligylet joghatasanak
kivaltasahoz sziikséges egyéb nyilatkozat (ide nem értve a jogligyletet biztositd
mellékkotelezettséget) kivételével.

(3) A kozjegyz6i tigyleti okiratot és a jegyzOkonyvi tanusitvanyt annak keltétdl, a
nemperes ligyben hozott archivaldsi kotelezettség ald tartozd hatdrozatot jogerdre
emelkedésétdl szamitott 15 munkanapon beliil kell archivalni.

33. Elektronikus levéltar
47. §

(1) Az elektronikus levéltarban torténik az archivalt kozjegyzoi iratok biztonsagos
megorzése.

(2) A kozjegyzonek kérelemre biztositania kell, hogy az elektronikus levéltarban
elhelyezett iratokat az arra jogosultak megismerhessék és arrol hiteles kiadmanyt, masolatot
kaphassanak.

(3) A MOKK az elektronikus levéltar informatikai rendszerének (a tovabbiakban:
informatikai rendszer) ilizemeltetésére az E-iligyintézési tv. szerinti mindsitett archivalasi
szolgaltatot (a tovabbiakban: lizemeltetd) bizhat meg.

34. Elektronikus iratok megdrzése
48. §

(1) Az elektronikus levéltarban tarolt kozjegyz6i iratokat oly modon kell megdrizni,
amely folyamatosan biztositja a jogosultak szdmdra a hozzaférést és az elektronikus iratok
értelmezhetdségét (olvashatdsagat).

(2) Az elektronikus dokumentumokat védeni kell a jogosulatlan hozzaférés,
modositas, torlés és megsemmisités ellen.

(3) Az iizemeltetd koteles biztositani az olvashatdosaghoz sziikséges szoftver- ¢€s
hardverkdrnyezetet.

(4) A nem selejtezheté adatok megdrzését az adathordozoé allapota és az elektronikus
adattarolasi technologia valtozasa altal indokolt id6kdzonként dtmasolas Gtjan kell biztositani.

35. Személyi és targyi feltételek

49.§
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(1) Az lzemeltetonek felelosségbiztositassal kell rendelkeznie, amelynek ki kell
terjednie az elektronikus levéltarban tarolt okiratok sériilésével és megsemmisiilésével okozott
karokra, illetve megsértett személyiségi jogokért fizetendd sérelemdijra is.

(2) A felelésségbiztositasi szerz6désnek egy biztositasi esemény vonatkozasaban
kareseményenként, illetve személyiségi jogsértésenként legalabb szazmilli6 forint
Osszeghatarig kell fedezetet biztositania az Osszes karosultnak okozott karra, illetve
személyiségi jogsértésre. Tobb, azonos okbol bekovetkezett, idében Osszefliggd karesemény,
illetve személyiségi jogsértés egy biztositasi eseménynek mindsiil.

(3) Ha egy biztositasi eseménnyel kapcsolatban tobb jogosult megalapozott kartéritési,
illetve sérelemdij iranti igénye meghaladja a karokra, illetve személyiségi jogsértésekre
biztositasi eseményenként a feleldsségbiztositasi szerzddésben meghatarozott 6sszeget, akkor
a kartéritést, illetve a sérelemdijat az 0sszes kartéritési, illetve sérelemdij iranti igénynek a
felelosségbiztositasi szerzOdésben meghatarozott Osszeghez viszonyitott aranyaban kell
megfizetni.

(4) A MOKK a felelésségbiztositds meglétét barmikor ellendrizheti.

(5) Az tizemeltet? teljes feleldsséggel tartozik azért, hogy a megbizas megsziintével az
altala kezelt adatbazis ¢és az arrdl készitett valamennyi biztonsdgi mentés sériilésmentesen az
Uj lizemeltetd altal olvashaté formatumban keriiljon atadésra.

50. §

(1) E fejezet alkalmazéasaban bizalmi munkakdrt tolt be:

a) az lizemeltetés biztonsagaért altalanosan felelds személy,

b) az informatikai rendszer telepitését, konfiguralasat, karbantartasat végz6 személy,

c) az informatikai rendszer folyamatos iizemeltetését, adatok mentését ¢s
helyreallitasat végzd személy,

d) a naplozott és archivalt adatallomanyt kezel6 személy.

(2) Az iizemeltetonél bizalmi munkakort csak a sziikséges szakértelemmel (szakmai
gyakorlat, szakirdnyu végzettség vagy szakképesités) rendelkezd, biintetlen eldéletli, az
tizemeltetdvel munkaviszonyban allo személyek vagy a vezet tisztségviseld tolthetnek be.

51. §

(1) Azokat a helyiségeket, amelyekben az lizemeltetd e rendelet szerinti feladatainak
ellatasdhoz sziikséges informatikai eszkozoket helyeztek el, a jogosulatlan hozzaféréstdl
fizikailag is védeni kell, kizarva a jogosulatlan személyek bejutasat.

(2) A belépésre jogosultak belépésének idOpontjat, tartdzkodasanak céljat, idtartamat
és kilépésiik idépontjat naploban kell rogziteni.

(3) Az iizemeltetének az e rendelet szerinti feladatainak ellatdsahoz hasznalt
informatikai eszkozoket az egyéb tevékenységeihez hasznalt eszkozoktdl és termékektdl
elkiilonitetten kell kezelnie és miikddtetnie.

(4) Az lizemeltetonek az e rendelet szerinti feladatainak ellatdsahoz hasznalt
valamennyi informatikai eszk6zét a kiilon jogszabalyban meghatarozott tantsitvanyok €s az
lizemeltetési szabalyzatban meghatarozott kockazatelemzések alapjan biztonsagi osztalyokba
kell sorolnia; a kockéazatelemzések alapjan védelmi intézkedéseket kell tennie és ezekrdl
nyilvantartast kell vezetnie.

(5) A hozzéaférési jogosultsig megadasaval, moddositdsaval és visszavondsaval
kapcsolatos minden tevékenységet legalabb két, bizalmi munkakort betoltd személy
részvételével, mas személyek jelenlétét kizarva kell végezni.
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(6) Az lizemelteto az e rendelet szerinti feladatainak ellatasahoz hasznalt informatikai
eszkOzoket mas célra nem hasznalhatja fel.

52. §

(1) Az iizemeltetonek biztositania kell az elektronikus levéltar megbizhato
iizemeltetését, a MOKK-nak pedig folyamatosan ellendriznie kell az tizemeltetésre vonatkozé
szabalyok betartasat. Ennek érdekében az lizemeltetd évente legalabb egy alkalommal
beszamol a MOKK-nak az tizemeltetésrdl, kiilondsen annak biztonsagaval kapcsolatban.

(2) Az tlzemeltetonek iizemmenet folytonossagi tervet kell kidolgoznia, amely a
rendkiviili lizemeltetési helyzetek esetén is biztositja a megbizhatd iizemmenetet, annak
mieldbbi helyreallitasat.

(3) Az ilzemeltetd koteles haladéktalanul értesiteni a MOKK-ot a rendkiviili
iizemeltetési helyzet bekovetkezésérdl, annak hatdsarol, varhatd iddtartamérol, a rendkiviili
iizemeltetési helyzet elhdritdsa érdekében tett és tervezett intézkedésekrdl, valamint a
rendkiviili lizemeltetési helyzet megsziinésérél. A MOKK kételes a rendkiviili izemeltetési
helyzetrél és annak hatasarél kozvetleniil értesiteni a szolgaltatast igénybe vevé mindazon
személyeket, akiket a rendkiviili tizemeltetési helyzet érint.

(4) Az tlzemmenet folytonossaga ¢és az adatvesztés elkeriilése érdekében az
iizemeltetonek rendszeresen mentéseket kell végeznie, €s biztositania kell, hogy sziikség
esetén az informatikai rendszer egészét helyre tudja allitani. A mentéseket védeni kell a
modositasok ellen, illetve a jogosulatlan személyeknek a mentett adatdllomanyhoz vald
hozzaférése ellen.

36. Naplozas
53.§

(1) Az informatikai rendszerrel és a fizikai kornyezeti biztonsagi rendszerrel
Osszefiiggd egyes tevékenységek végzése soran napldzni kell, hogy mely személyek végezték
az adott tevékenységet.

(2) Az lizemeltetdnek a szolgaltatds nyujtasaval vagy az informatikai rendszerrel
kapcsolatos eseményeket napldznia kell. A naplozott adatadllomanynak a szolgaltatas
nyUjtasanak teljes folyamatat 4t kell fognia és a megbizhatdsag megitélhetdségeéhez sziikséges
mértékben lehetéveé kell tennie az esemény rekonstrualasat.

(3) A naplozott adatdllomanynak masodperc pontossaggal tartalmaznia kell a naplozott
esemény bekovetkeztének idopontjat, az esemény kovethetdségéhez, rekonstrualasahoz
sziikséges adatokat és az esemény kivaltasaban kdzremtikddo ligyintézOk nevét.

(4) A naplozott adatallomanyt védeni kell a mddositastol, és biztositani kell azt, hogy
a naplo tartalmédhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

(5) A naplot ugy kell kezelni, hogy kizarhat6 legyen a naplé megsemmisitése, a naplo
bejegyzéseinek torlése, ) bejegyzés hozzdadasa és a bejegyzések sorrendjének barmilyen
modon torténd megvaltoztatdsa. A naplordl rendszeresen mentést kell késziteni. A naplo
adatait 150 év utan torolni kell.

IV. Fejezet
Selejtezés

37. A selejtezés célja
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54. §

(1) A selejtezés célja a MOKK-nal, a teriileti kamaranal, illetve a kozjegyzénél
keletkezett papiralapu iratok altal elfoglalt hely és a KUR-ben rogzitett adatok altal elfoglalt
tarhely felszabaditasa az 6rzési idejiik lejartat kovetden.

(2) A MOKXK, teriileti kamara és a kozjegyzok irattari tervét (a tovabbiakban: Irattari
Terv) a 4. melléklet allapitja meg.

(3) A MOKK, teriileti kamara és a kozjegyzé koteles gondoskodni az iratoknak az
Irattdri Tervben foglalt 6rzési id6 letelte utan a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvény, valamint a Kozjegyz6i Levéltar
tevékenységével Osszefliggd szakmai kovetelményekrdl sz6l6 IRM rendelet rendelkezései
szerint torténo selejtezésérol.

(4) Selejtezni csak lezart év dokumentumait lehet.

38. Az Irattari Terv
55.8§

(1) Az Irattari Terv focsoportok €s ligycsoportok szerinti bontasban meghatarozza

a) az egyes dokumentumok tekintetében az irattari tételszamot,

b) azt, hogy a selejtezhetd irattari tételek iratait kinek és meddig kell megdrizni,
selejtezni,

C) azt, hogy a nem selejtezhetd irattari tételek a Levéltar 6rzésébe keriilnek,

d) a selejtezhetd irattari tételek selejtezési idejét.

(2) Az Irattari Terv altalanos €s kiilonds részbdl all. Az altalanos rész a teriileti kamara
¢s a MOKK irataira, a kiilonos rész pedig a kozjegyzo6 altal intézett tigyek irataira vonatkozik.

(3) A selejtezési id6 a MOKK, a teriileti kamara és a kozjegyzd altal selejtezhetd
irattari tételekbe tartozo iratok megdrzésének iddtartamat hatarozza meg években kifejezve.

(4) Az irattari tételszam az IT betlikbdl, kotdjelbdl €és az Orzési iddre utald két
szamjegybdl 4ll. Az egyes tételszamok jelentése a kdvetkezd:

a) IT-00 jeloli a nem selejtezhetd iratokat,

b) IT-02 jeloli a 2 év Orzési id6 utan selejtezhetd iratokat,

c) IT-05 jeldli az 5 év 6rzési id6 utan selejtezhetd iratokat,

d) IT-10 jeldli a 10 év 6rzési id6 utan selejtezhetd iratokat,

e) IT-15 jeldli a 15 év 6rzési id6 utan selejtezhetd iratokat,

f) IT-20 jeloli a 20 év 6rzési id6 utan selejtezhetd iratokat,

g) IT-25 jeldli a 25 év 6rzési id6 utan selejtezhetd iratokat,

h) IT-30 jeldli a 30 év drzési id6 utan selejtezhetd iratokat,

1) IT-50 jeloli az 50 év 6rzési id6 utan selejtezhetd iratokat.

(5) Az irattari tételszamot fel kell tiintetni a KUR-ben, papiralapt iratanyag esetén
pedig az iratboriton is.

(6) Azt, hogy az adott {igycsoportba tartoz6 iratok selejtezheték-e vagy sem, a ,,nem
selejtezhetd” (,,NS”), illetve ,,selejtezhetd” (,,S”) megjeldlés jeloli.

(7) Az Irattari Tervben nem selejtezhetd iratok esetében a selejtezési id6 rovat nem
tartalmaz adatot, selejtezhetd irat esetében a selejtezés években meghatarozott idejét
tartalmazza.

(8) Az iratok Orzési ideje

a) az clektronikus levéltarban elhelyezett elektronikus hiteles kiadmany papiralapu
eredetije esetén — a b) pont kivételével — az archivalas idépontjatol,

b) kdzjegyz6i okirat (ligyleti okirat és jegyz6konyvi ténytanusitvany) esetén
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ba) a kozjegyz6i okirat keltétol,

bb) a kozjegyzOi okirat kijavitisa esetén az err6l hozott hatarozat jogerdre
emelkedésének id6pontjatdl,

bc) ha a kozjegyzOi okirat joghatasanak kivaltasahoz kozhiteles nyilvantartasba valo
bejegyzés sziikséges, a bejegyzeésrol hozott hatarozat jogerdre emelkedése iddpontjatol,

bd) ha a kozjegyzO6i okirat hiteles kiadmanya kiadasanak lehet0ségét a felek feltétel
vagy iddpont bekdvetkezéséhez kototték, a feltétel vagy idépont bekdvetkeztétol,

C) a hatarozott idejii okirati letét (Kjtv. 158. §) esetén a letét visszaadasatol vagy a
hatarozott id0 leteltétol,

d) teljesitési letéti eljaras (Kjnp. 36/L. §) esetén a zaradékolt kérelem keltétdl, illetve
az Orzés megsziintetésének idépontjatol,

e) a Hbnytv. 4. § (4) bekezdése szerinti azonossagi nyilatkozat papiralapti masolatanak
Orzése esetén az azonossagi nyilatkozat zaradéki tanusitvanyanak keltétol, a bejegyzésre,
modositasra, torlésre iranyuld hitelbiztositéki nyilatkozat kozjegyz6 altali rogzitése esetén a
zaradéki tantsitvany keltétol,

f) az a)-e) pontban nem emlitett nemperes eljarasokban hozott, az eljarast befejez6
érdemi hatarozat esetén a hatarozat jogerdre emelkedésének idépontjatol,

g) az a)-e) pontban nem emlitett nemperes eljarasokban hozott, jogorvoslattal nem
megtamadhatoé hatarozat és egyéb irat esetén az ligyben tett utolsd érdemi intézkedés
id6pontjatol,

h) a KUR-ben rogzitett irat papiralapt eredetije esetén az érkezésének idépontjatol,

i) a 16. § (3) bekezdése alapjan nem szkennelendé irat esetén az eljarast befejezo
érdemi hatarozat jogerére emelkedésének idopontjatol,

j) a MOKK és a teriileti kamara irata esetén az eljarast befejezé hatarozat jogerdre
emelkedésének, az utolsé érdemi intézkedés megtételének 1dopontjatol
kezdodik.

(9) Ha az tigy iratai kozott eltérd irattari tételszamu iratok szerepelnek, a selejtezés
idejét a leghosszabb Orzési idejli irat alapjan kell megallapitani.

56. §

(1) A kozjegyz6i tigyek iratai koziil nem selejtezhetd kiillondsen:

a) a végintézkedést tartalmazo kozjegyzoi okirat,

b) a kdzjegyzonél letétbe helyezett végrendelet, a letétbevételrdl és letét visszaadasarol
felvett jegyzOkonyv,

C) a hagyatéki eljaras soran kihirdetett, maganokiratba foglalt végintézkedés,

d) a tulajdonjog atruhazasat tartalmazd vagy nem atruhazassal létrejott tulajdonjog
elismerésére vonatkoz6 jogligyletrdl készitett kdzjegyzdi okirat,

e) csaladjogi, €lettarsi viszonyokra, csaladi jogallasra vonatkozo jogiigyletr6l készitett
kbzjegyz0i okirat,

f) szerz6i jogi, mintaoltalmi és iparjogvédelmi ligyre vonatkoz6 jogiigyletrél készitett
kdzjegyz0i okirat,

g) a hatarozatlan idejii okirat letéti, illetve pénz, értéktargy és értékpapir bizalmi 6rzési
tigyben felvett jegyz6konyv, a hatarozott idejli letéti ligyben felvett jegyzOkonyv, ha az nem
keriilt visszaadasra, tovabba

h) az egy¢b irat, amely jogszabaly rendelkezése vagy a teriileti kamara, illetve a
MOKK dontése alapjan maradando értékii.

(2) A MOKK ¢és a teriileti kamara, illetve a kozjegyz6 altal nem selejtezhetd iratok
korét az Irattari Terv tartalmazza.
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(3) A MOKK ¢s a teriileti kamara vagy a kozjegyzo egyes kozjegyzoi okiratokat vagy
iratokat egyedileg is nem selejtezhetdvé nyilvanithat, ha az gazdasagi, tarsadalmi, politikai,
jogi, tudomanyos, miivelddési, vagy miiszaki szempontbdl jelentds vagy egyedi, kiilonleges
adatot tartalmaz. A nem selejtezhetdvé nyilvénitott iratra, illetve a KUR-be ezt a tényt
rogziteni kell.

57.§

(1) A MOKXK, teriileti kamara és a kozjegyz0 az iratok selejtezését az irattari tervben
foglaltak szerint sajat hataskorében végzi.

(2) A Levéltarba csak olyan irat adhato le, amelynek lejart a Kjtv. 166. § (1) bekezdés
a)-e) pontjaiban meghatarozott érzési ideje és még nem lehetett selejtezni.

(3) A kozjegyzonél 1992. januar 1-jét kovetden keletkezett iratok selejtezését, ha azok
Levéltarba adasra nem keriiltek — az Irattari Tervben foglaltak szerint — a kdzjegyz6 végzi.

(4) A kozjegyz6i okiratot a mellékletével egyiitt kell selejtezni.

(5) A kozjegyz6 irattaraban Orzott iratok selejtezésér6l késziilt jegyzOkonyvet a
kozjegyzd elektronikus formaban megkiildi a Levéltarnak.

(6) A MOKK, illetve a teriileti kamara altal a Levéltar részére atadott iratok
selejtezését az Irattari Tervben foglaltak szerint a Levéltar végzi.

(7) Ha a MOKK, a teriileti kamara, illetve a kdzjegyz6 tudomast szerez arrdl, hogy a
selejtezéssel érintett irattal Osszefiiggésben birdsagi vagy mas hatosagi eljards van
folyamatban, az érintett iratot a selejtezésnél vissza kell tartani. Ezt a tényt a KUR-be, illetve
a MOKK vagy a teriileti kamara nyilvantartasaba rogziteni kell. Ha az iratot — a selejtezést
megelézéen — a Levéltar kiildte vissza a MOKK-nak, a teriileti kamaranak, vagy
kozjegyzOnek, a visszatartasrol haladéktalanul értesiteni kell a Levéltarat.

58. §

(1) A KUR-ben rogzitett adatok koziil

a) a nyilvantartas adatait nem lehet t6rolni,

b) a digitalis aktaban tarolt iratok a papiralapu megfeleléjiikre megallapitott 6rzési ido
leteltét kovetden tordlhetok.

(2) Ha a digitalis aktaban olyan iratok vannak, amelyek papiralapia megfeleldinek
eltérd az Orzési ideje, az iratok a leghosszabb Orzési 1d6 leteltét kdvetden torolhetok.

V. Fejezet
Az ligyvitel kiilonos szabalyai

39. Kozos rendelkezések
59. §

Az e Fejezetben szabalyozott nemperes eljarasokban az I-1V. Fejezet rendelkezéseit az
e Fejezetben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

40. Kozokirat-szerkesztés
60. §

A ,,Z” tigykategoriaba tartozé ligyben az egyes iratok nem kapnak sorszamot.
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61. §

(1) Minden jogiigyletet — a (2)-(5) bekezdésben foglaltak kivételével — kiilon
kozjegyzdi okiratba kell foglalni.

(2) A joglgyletet biztositd mellékkotelezettség a biztositott jogligylettel azonos
kdzjegyzdi okiratba is foglalhato.

(3) Egy kozjegyzoi okiratba lehet foglalni azokat a jogiligyleteket, ahol a jogiigyletek
targya olyan kozos jog, illetve olyan k6zds kotelezettség, amely per esetén csak egységesen
donthetd el, vagy a perben meghozandd dontés a pertarsakra a perben valo részvétel nélkiil is
kiterjedne, vagy az iigyletbdl eredd kovetelések ugyanabbol a jogviszonybol erednek.

(4) A (3) bekezdés akkor alkalmazhat6, ha legalabb az egyik jogiigyleti pozicioban
azonos fél szerepel vagy azonos felek szerepelnek.

(5) Az azonos jogiigyletet biztositd mellékkotelezettségeket akkor is egy kozjegyzoi
okiratba lehet foglalni, ha a biztositott jogiigyletet nem ebbe a kozjegyz6i okiratba foglaljak.

(6) Kiilon ligyszam alatt kell nyilvantartasba venni

a) az alapiigyletet tartalmazo kozjegyzOi okirat — illetve a jogiligylet — modositasat
tartalmazo kozjegyzo6i okiratot;

b) a felmondas kozlésérél szold jegyzOkonyvi ténytantsitvanyt, felmondott
jogiigyletenként 6nalld kézjegyzoi okiratba foglaltan.

(7) Az (1)-(6) bekezdésben foglaltak megfeleléen alkalmazandok egyoldalu
nyilatkozat kozjegyz0Oi okiratba foglalasara és jogi jelentdségili tény tanusitdsara azzal, hogy
jogiigyleten azt az alapiigyletet kell érteni, amelyhez az egyoldalu nyilatkozat vagy a
ténytantsitvany joghatésa fiizédik.

62. §

(1) A papiralaptt kozjegyz6i okiratrdl papiralapti hiteles kiadmany és papiralapu
hiteles masolat (a hiteles kiadmany és a hiteles masolat a tovabbiakban e §-ban egyiitt: hiteles
kiadmany), valamint elektronikus hiteles kiadmany adhato ki. Az elektronikus kozjegyzoi
okiratrol papiralapu és elektronikus hiteles kiadmany adhato ki.

(2) Ha a kdzjegyzdi okiratot

a) a kozjegyzé készitette, a hiteles kiadmanyt a kozjegyz6 alkalmazasaban allo
kozjegyzohelyettes is,

b) a kozjegyzohelyettes készitette, a hiteles kiadmanyt a kozjegyzé vagy az
alkalmazaséban all6 masik kozjegyzohelyettes is
elkészitheti.

(3) A hiteles kiadmany készitése el6tt a kozjegyzo, illetve a kdzjegyzohelyettes koteles
meggy6zddni arrdl, hogy a kozjegyzdi okiraton tortént-e javitas, kiegészités. Ha a kozjegyzoi
okirat kijavitasara, illetve kiegészitésére keriilt sor, el kell késziteni a kijavitassal,
kiegészitéssel egységes szerkezetbe foglalt hiteles kiadmanyt.

(4) A papiralapt kdzjegyzdi okiratrdl papiralapa hiteles kiadmanyt a Kjtv. 148. § és
154. § szerint kell elkésziteni.

(5) A papiralapu okiratrol késziilt elektronikus hiteles kiadmanyt nem kell hitelesitési
zéaradékkal ellatni, feltéve hogy a kiadméany megfelel a Kjtv. 137. § (4) bekezdésében
foglaltaknak.

(6) A Kjtv. 166/A. §-a szerint papiralapu kozjegyzO okiratrdl archivalas céljara
készitett elektronikus hiteles kiadmany az ligyfél vagy képviseldje, illetve a segédszemély
névalairasanak vagy kézjegyének, valamint a kozjegyzo, illetve kozjegyzohelyettes hivatali
alairasanak a képét tartalmazza.
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(7) A (6) bekezdésben szabdlyozott eset kivételével a papiralap kozjegyzdi okiratrol
készitett hiteles kiadmany akként is elkészithetd, hogy az az ligyfél vagy képviseldje, illetve a
segédszemély névaldirdsanak vagy kézjegyének, valamint a kozjegyzo, illetve a
kozjegyzohelyettes hivatali alairasdnak a képét nem tartalmazza, hanem csak az arra valo
utalast, hogy az eredeti kozjegyz6i okiraton a névalairasok, kézjegyek illetve a hivatali alairas
szerepel.

63. §

(1) Az elektronikus kozjegyzo6i okiratrol készitett papiralapt hiteles kiadmanyt
papiralapt hitelesitési zaradékkal kell ellatni, amely tartalmazza a kozjegyzo, illetve a
kozjegyzohelyettes hivatali alairasat.

(2) Az elektronikus kozjegyzoi okiratrdl a kozjegyzo, illetve a kozjegyzohelyettes altal
készitett papiralapu hiteles kiadmany hitelesitési zaradéka a kdvetkezd adatokat tartalmazza:

a) az arra vald utalast, hogy a kozjegyz6 vagy a kozjegyzOhelyettes altal készitett,
iigyszdmot tartalmazé eredeti elektronikus kozjegyzoi okirat — kivonatos hiteles kiadmény
esetén annak meghatarozott része — képével vagy tartalmaval a kiadméany megegyezik;

b) ha a kiadmany az eredetinek csak egy része, akkor az erre vald utalast (,,kivonatos™)
¢s az eredeti kozjegyzOi okirat terjedelmét (lapszamban, oldalszdmban vagy mas alkalmas
modon kifejezve);

¢) a kiadmany hitelesitésének helyét, évét, honapjat és napjat;

d) az eljarast lefolytatdo kozjegyz6 vagy kozjegyzoOhelyettes csaladi és utonevét és e
mindségének megjelolését; valamint

e) az elektronikus kozjegyz6i okiraton szerepld hivatali elektronikus alairas
érvényessége ellendrzésének megtorténtét.

(3) Az elektronikus kozjegyz0i okiratrol készitett papiralapti vagy elektronikus hiteles
kiadmany az iigyfél vagy képviseldje, illetve a segédszemély Kjtv. 111. § (4) bekezdése
szerinti elektronikus aldirdsat és esetleges iddbélyegz6t, valamint a kozjegyzo, illetve a
kozjegyzohelyettes hivatali elektronikus aléirdsat (Kjtv. 21/A. § (1) bekezdés) és az
1dObélyegz6t nem tartalmazza, hanem csak az arra vald utalast, hogy az eredeti kozjegyzdi
okiraton az elektronikus alairasok ¢és idObélyegzok, illetve hivatali elektronikus alairas és
1ddébélyegzd szerepel.

(4) Elektronikus kozjegyzdi okiratrol elektronikus hiteles kiadmany zaradék nélkiil, a
kozjegyz0 vagy a kozjegyzohelyettes hivatali elektronikus aldirasaval és iddbélyegzdvel
ellatva készithetd.

(5) Az elektronikus levéltarban elhelyezett

a) papiralapi kozjegyz6i okiratrol késziilt elektronikus hiteles kiadmanyrol a
kozjegyz0Oi okiratnak a Kjtv. 166. § (1) bekezdés a), ¢) vagy d) pontja szerinti Levéltarba
helyezésétol,

b) elektronikus kozjegyz6i okiratrol az elektronikus kozjegyzoi okiratot készitd
kozjegyzOnek — ha a kozjegyzoi okiratot kozjegyzOhelyettes készitette, az 6t alkalmazo
kozjegyzonek — azon a székhelyen vald milkddése befejezésétdl, ahol az elektronikus
kozjegyz0i okirat késziilt,

a Levéltar ad ki papiralapu vagy elektronikus hiteles masolatot.

(6) Az elektronikus hiteles kiadmany kiadasat és azt, hogy kinek adtak ki, a KUR-ben
a hiteles kiadmany alapjaul szolgalo kozjegyzdi okirat ligyszama alatt fel kell jegyezni.

(7) Ugyleti okirat esetén — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a felek a
kozjegyzOi okiratban meghatdrozhatjadk a torvényben meghatirozotton tuli azon személyi
kort, akinek hiteles kiadmany kiadhato.
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(8) A felek a hiteles kiadméany kiadasanak lehetdségét feltétel vagy idOpont
bekovetkezéséhez kothetik és meghatarozhatjak a feltétel vagy idépont bekovetkezése
igazolasanak modjat, feltéve, hogy az nem koztudomésu vagy a kozjegyzonek, illetve a
kozjegyzohelyettesnek nincs rola tudomasa. A feltétel vagy id6pont bekdvetkezéséig a
kdzjegyzdi okirat nem adhato le a Levéltarba.

64. §

(1) Ha a Kjtv. 137. §-a szerinti mdsolat-hitelesitési eljaras keretében a papiralapu
okiratrol az elektronikus masolatot a kozjegyz6 vagy a kozjegyzOhelyettes késziti, ennek
soran a masolatkészitd biztositja az eldtte felmutatott papiralapu okirat és az arrdl készitett
elektronikus hiteles masolat képi vagy tartalmi egyezOségét, és azt, hogy minden — az alairas
elhelyezését kovetden az elektronikus masolaton tett — modositas érzékelhetd legyen.

(2) Az (1) bekezdés szerinti esetben a kozjegyzo, illetve a kdzjegyzOhelyettes:

a) elkésziti az elektronikus masolatot,

b) megallapitja a papiralapti okirat és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi
egyezOsegét,

¢) elektronikus hitelesitési zaradékot készit,

d) az elektronikus masolatot és az elektronikus hitelesitési zaradékot elektronikus
tarolo-dokumentumban (elektronikus akta) helyezi el,

e) az elektronikus tarolo-dokumentumot hivatali elektronikus alairasaval ¢és
idébélyegzdvel latja el.

(3) A hitelesitési zaradékot elektronikus uton kell eldallitani, az nem tartalmazhatja a
kozjegyzb, illetve a kozjegyzOhelyettes hivatali aldirasanak (Kjtv. 21/A. § (1) bekezdés)
képét.

(4) A hiteles elektronikus masolatot nem kell archivalni.

(5) Ha a Kjtv. 137. §-a szerinti masolat-hitelesitési eljaras keretében az elektronikus
okiratrol a papiralapii masolatot a kozjegyzd vagy a kozjegyzohelyettes késziti, ennek soran a
masolatkészitd biztositja a szamara hozzaférhetove tett elektronikus okirat és az arrol készitett
papiralapt hiteles mésolat képi vagy tartalmi egyezdségét.

(6) Elektronikus okiratrol torténdé papiralapi hiteles masolat készitése soran a
kozjegyz0, illetve a kozjegyzOhelyettes:

a) elkésziti a papiralapii masolatot,

b) megallapitja az elektronikus okirat és a papiralapi masolat képi vagy tartalmi
egyezOsegét,

C) papiralapt hitelesitési zaradékot készit, melyet

ca) egy lapnal nem nagyobb terjedelmii papiralapi masolat esetén vagy a masolatra
vezet ra, vagy a cb) alpontban meghatarozott médon a masolathoz fiiz,

cb) egy lapnal nagyobb terjedelmii papiralapi masolat esetén zsindrral a masolathoz
fiiz, és azt a kdzjegyz0 bélyegzdjével megerdsiti,

d) a hitelesitési zaradékot hivatali alairasaval (Kjtv. 21/A. § (1) bekezdés) latja el.

(7) A papiralapu masolaton az elektronikus okirat, illetve annak érintett része
(kivonata) szoveges tartalmat minden esetben meg kell jeleniteni, képét pedig képi egyezdség
tandsitasa esetén kell megjeleniteni.

(8) Ha az elektronikus okirat elektronikus alairassal van ellatva, nem végezhetd el a
hitelesités, ha az alairds ellendrzésének eredménye ,.érvénytelen” vagy ,nem dallapithatd
meg”.

(9) Az okirat okirati jellegét nem érinti, ha — papiralapt okirat esetén a hordozdanyag,
elektronikus okirat esetén az adategyiittes vizualis érzékelés céljara megjelenitett képe — a
szOvegen til abrat, képet vagy mas hasonlo6 dolgot tartalmaz.
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65. §

(1) Az alairas hitelesitésekor az iigyfél alairasat az alair6 lap tartalmazza, amelyen fel
kell tlintetni legalabb az iigyszamot, valamint az iigyfél csaladi és utonevét. Az alairés-
hitelesitési ligyben az okmanyellenérzés sikertelenségét vagy a hitelesités mas okbdl torténd
elmaradasat a nyilvantartasban az ok megjeldlésével kell feltiintetni.

(2) Az alairas-hitelesitésnél az ligyfél altal alairt, kinyomtatott alaird lapot az alairast
kovetden meg kell Orizni.

(3) Az alair6 lapokat ligyszam szerinti sorrendben a targyévet kovetd év marcius ho
31-ig kell 6sszeflizni.

(4) A kozjegyz6 az 6sszefuizott tirlapokat az utols6 bejegyzés alatt hivatali alairasaval
(Kjtv. 21/A. § (1) bekezdés) ellatva lezarja.

66. §

Valtoovas tanusitasa esetén az Ovatolasrdl kiallitott zaradéki tanusitvanyt a ,,K”
igykategoridban az 6vas felvételérdl készitett jegyzOkonyvi tanusitvany iligyszdma alatt,
utoiratként, a soron kdvetkezd sorszamon kell nyilvantartasba venni.

41. Okirat megorzése
67. 8§

(1) Papiralapt okirat megdrzése iranti eljaras esetén e rendelet 16. § (2) bekezdésének
rendelkezéseit az Orzésre atvett okirat tekintetében nem kell alkalmazni.
(2) Kezdoiratnak mindsiil az okirat visszaadasarol készitett jegyzOkonyv.

68. §

Okirat elektronikus hiteles masolatdnak az elektronikus letéti tarban torténd
elhelyezése, az elhelyezés meghosszabbitasa, torlése esetén a nyilvantartasnak a 22. § (1)
bekezdésében foglalt adatokon tul tartalmaznia kell a kdvetkez6 adatokat is:

a) az okirat megnevezését,

b) a letétbe helyezés, a meghosszabbitas vagy torlés idépontjat és

C) a letétbe helyezés idotartamat.

42. Pénz, értéktargy és értékpapir bizalmi 6rzése
69. §

(1) Bizalmi 6rzés esetén a kozjegyzd a bizalmi Orzésbe vett értékeket (pénzt,
konvertibilis fizetéeszkozt, érmét, ékszert, mas értéktargyat, értékpapirt) a sajat vagyonatol
elkiilonitetten koteles kezelni.

(2) A pénzt hitelintézetnél e célra elkiilonitett szamlan (a tovabbiakban: bizalmi 6rzési
szamla) kell elhelyezni. Az értéktargyat és értékpapirt a kozjegyzo a sajat pancélszekrényében
beazonosithatdéan vagy hitelintézettol bérelt szétben 6rizheti.

(3) A bizalmi 6rzésbe helyezett pénzdsszeg utdn kamat nem jar, a bizalmi 6rzési
szamla vezetésének koltsége a kozjegyzot terheli, a bizalmi Orzéssel érintett Osszeg
tranzakcios koltségeit a féllel szemben készkiadasként kell felszamitani.
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(4) A bizalmi Orzésbe vett érték, értéktargy, pénz és a bizalmi 6rzési szamla nem
tartozik a kozjegyz0i iroda, illetve a kozjegyz6 vagyonaba.

(5) A kozjegyzo a szolgalata megsziinésének, a kdzjegyzoi kinevezés érvénytelensége
megallapitdsanak vagy a kozjegyzo athelyezésének iddpontjatol, illetve a tartds helyettes
kirendelésének, valamint a kdzjegyz6 felfliggesztésének ideje alatt (Kjtv. 72. § (1) bekezdés
e) pont, 104. §) a bizalmi érzésben 1évo targyakkal, értékekkel és a bizalmi 6rzési szamlaval
nem rendelkezhet, a rendelkezési jog és a szamlakovetelés a székhelyre kirendelt tartds
helyettest vagy kinevezett utéd kozjegyzot illeti meg és 6t terheli az 6rzésbol kovetkezo
valamennyi kotelezettség.

70. §

(1) A bizalmi 6rzés tényét, az 6rzés helyét és modjat a KUR-ben az adott iigynél fel
kell tlintetni.

(2) A nyilvantartds a bizalmi Orzési iligyekre vonatkozdan a kovetkezd adatokat
tartalmazza:

a) tételszam,

b) a tétel bevezetésének idépontja (év, honap, nap),

C) ligyszam,

d) a bevételek, kiadasok Osszege, egyenlege, bankszamla, értékpapir és értéktargy
szerinti bontasban,

e) a befizet6 neve, banki atutalas esetén szamlaszama, kifizetés esetén a jogosult neve,
banki atutalas esetén szamlaszama,

f) megjegyzés.

(3) A nyilvantartasban a bevételeket €s a kiaddsokat a bejegyzésiik sorrendjében,
iigyenként elkiilonitve kell rogziteni.

(4) Ha a kozjegyzo, illetve a kozjegyzohelyettes az iigyet elintézte, ezt a
nyilvantartasban jelzi.

(5) A nyilvantartasnak alkalmasnak kell lennie arra, hogy abbdl a kozjegyz6 az iigyfél
vagy a teriileti elndkség felhivasara bizonylattal igazolni tudja, hogy a bizalmi 6rzésre atvett
értekek megvannak, drzésiik biztonsagos és megfelel a jogszabalyoknak.

(6) A nyilvantartas folyamatos sorszam szerint idérendben és elkiilonitve tartalmazza a
pénz, értékpapir vagy értéktargy tekintetében a targyévi valamennyi bevételt és kiadast. A
tételszamot a kozjegyz0Oi szolgalat megkezdésekor, majd azt kdvetden minden naptari évben
1-gyel és az évszam megjelolésével kell kezdeni, €s az év végeig folytatni kell.

(7) Az értéktargy esetében az azonositds szempontjabol 1ényeges ismertetd jegyeket is
fel kell tiintetni a nyilvantartasban. Ertékként a névértéket vagy a becsértéket kell megjeldlni,
ha egyik sem allapithaté meg, az értékrovatba 0,- Ft-ot kell irni.

43. Végrehajtasi eljaras
71. §

(1) A végrehajtas elrendelése iranti kérelmet akkor kell kiilon-kiilon ligyszdm alatt
nyilvantartasba venni, ha a Vht. 18. § (2) bekezdése szerint tobb végrehajtasi lapot, illetve
végrehajtasi zaradékot kell kiallitani.

(2) A kozjegyz0 a végrehajtas végrehajtasi zaradékkal valo elrendelését kovetden a
végrehajtas elrendelése iranti ligy iratai kozott 6rzi a végrehajtasi zaradék alapjaul szolgald
kozjegyzoi okiratnak a végrehajtasi kérelemhez csatolt hiteles kiadmanyat.
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44. Europai unios jogforrason alapuld tanusitvany, kivonat, igazolas kiallitasa
72. §

(1) A Vht. 31/C. § (2) bekezdésében meghatarozott, europai unids jogforrason alapulod
tantsitvany, kivonat, igazolds (a tovabbiakban egylitt: tanusitvany) kiallitasa iranti kérelmet
kezddiratként az ,,N” ligykategoriaban kell nyilvantartasba venni.

(2) Ha a tanusitvany alapjaul fekvo hatarozat, egyezség, kozjegyzoi okirat a Levéltar
Orizetében van, a hatarozatrol, egyezségrol, illetve kozjegyzoi okiratrol a Levéltar allit ki
hiteles masolatot és kiildi meg azt az eljardé kozjegyzonek vagy kozjegyzohelyettesnek, a
kiallitott tanusitvanybol pedig egy eredeti példanyt a kozjegyzo, illetve a kozjegyzohelyettes
megkiild a Levéltarnak.

45. Elettarsi Nyilatkozatok Nyilvantartisanak vezetése
73. §

(1) Ha a kozjegyzd vagy a kozjegyzohelyettes a Kjnp. 36/G. § (1) bekezdése szerinti
tansitvanyt az élettarsi nyilatkozatnak az Elettarsi Nyilatkozatok Nyilvantartasaba vald
bejegyzésével egyidejiileg allitja ki, a tanusitvanyt az ,,N” ligykategoridban az élettarsi
nyilatkozat bejegyzése iranti eljards tigyszama alatt, utdiratként, a soron kovetkezd sorszamon
kell nyilvantartasba venni.

(2) Ha a kozjegyz6 vagy a kozjegyzohelyettes a Kjnp. 36/G. § (1) bekezdése szerinti
tantsitvanyt nem az élettarsi nyilatkozatnak az Elettarsi Nyilatkozatok Nyilvantartiséba vald
bejegyzésével egyidejlileg allitja ki, a tanusitvany kiallitasa iranti kérelmet €s a tanusitvanyt a
2" ligykategoriaban — a 60. §-t alkalmazva — kell nyilvantartasba venni.

46. Hazassagi és az élettarsi vagyonjogi szerzédések elektronikus nyilvantartasanak
vezetése

74. §

(1) A Kjnp. 36/J. § (4) bekezdése szerinti tanusitvanyt az ,,N” tligykategoridban a
vagyonjogi szerzddés bejegyzése iranti eljaras ligyszama alatt, utoiratként, a soron kovetkezd
sorszamon kell nyilvantartasba venni.

(2) A Kjnp. 36/K. § (4) bekezdése szerinti tantsitvany kiallitdsa irdnti kérelmet és a
tanusitvanyt a ,,Z” tigykategoriaban — a 60. §-t alkalmazva — kell nyilvantartasba venni.

(4) A Kjnp. 36/J. § (1) bekezdése szerinti bejegyzés esetén a nyilvantartasban fel kell
tiintetni a vagyonjogi szerzédést tartalmazo kézjegyzoi okirat ligyszamat is.

47. Kozjegyzoi letéti eljaras
75. §

(1) A KUR-nek alkalmasnak kell lennie arra, hogy a targyletéti iigyek listizva
lekérdezhetdk legyenek.

(2) Ha a targyletétet a kozjegyz6 Orzi, azt sajat pancélszekrényében vagy tlizbiztos
lemezszekrényében helyezi el. A targyletét érzésének helyét és modjat a KUR-ben fel kell
tiintetni.
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(3) Ha a targyletétet a kozjegyz6 Orzi, az tigyfél vagy a MOKK felhivasara koteles
igazolni, hogy a teljesitési letétbe vett targy megvan, Orzése biztonsagos, megfelel a
jogszabalyoknak és a MOKK irdnymutatasanak.

(4) A kozjegyzonél 1évo targyletét nem tartozik a kdzjegyzoi iroda, illetve a kozjegyzo
vagyonaba.

(5) A kozjegyzd a szolgalata megsziinésének, a kozjegyzoi kinevezés érvénytelensége
megallapitdsdnak vagy a kozjegyzO athelyezésének iddpontjatol, illetve a tartds helyettes
kirendelésének, valamint a kozjegyzo felfliggesztésének ideje alatt (Kjtv. 72. § (1) bekezdés
e) pont, 104. §) a teljesitési letétben 1évo targyletétekkel nem rendelkezhet, a rendelkezési jog
a székhelyre kirendelt tartos helyettest vagy kinevezett utdd kozjegyzot illeti meg és 6t terheli
az 6rzésbol kovetkezd valamennyi kotelezettség.

48. Fizetési meghagyasos eljaras, a fizetési meghagyas végrehajtasanak elrendelése
76. §

(1) A fizetési meghagyasos eljardsban, a fizetési meghagyasos eljarast kovetd
végrehajtasi eljarasban és a biztositasi intézkedés elrendelése iranti eljarasban (a tovabbiakban
egylitt: fizetési meghagyasos iigy) az {igyvitel elektronikusan, a MOKK rendszere
hasznalataval torténik.

(2) A KUR - ha a jelen alcimben foglalt rendelkezések eltéréen nem rendelkeznek — a
fizetési meghagydsos eljarasban nem hasznélhat6. A 3. § (2) bekezdésében, a 30. § (4)
bekezdésében, a 26. § (5) bekezdésében, valamint a 36. § (2) bekezdésében foglaltak
alkalmazasa soran KUR alatt a MOKK rendszerét kell érteni.

(3) A 12. §,a16. §, a 19-24. §, a 32. § (2) bekezdés ¢és a 3. Fejezet rendelkezései a
fizetési meghagyasos tligyekben — ha e rendelet eltéréen nem rendelkezik — nem
alkalmazhatok.

(4) A MOKK a fizetési meghagyasos iigyek nyilvantartasat (a tovabbiakban ezen
alcimben: nyilvantartds) a MOKK rendszere alkalmazasaval miikodteti.

(5) A nyilvantartasba az ligyeket az ligyintézo, elektronikus beadvanyok esetén pedig a
MOKK régziti.

(6) A MOKK rendszerét ugy kell kialakitani, hogy

a) alkalmas legyen a fél neve és az ligyszam szerinti keresésre,

b) ne tegye lehetdvé a kiildemény bevitelét, ha az sériilt vagy kockazatot hordoz a
MOKK rendszere szamara,

c) abban a bevitel ideje legalabb ora, perc, masodperc pontossaggal keriiljon
megjeldlésre,

d) a befejezett tigyeknél egyértelmiien meghatarozhato legyen a befejezés maodja,

e) alkalmas legyen a benne kezelt iratokhoz tartozé feljegyzések, irodai utasitasok
feltiintetésére.

77.§

(1) Az elektronikus kiildeményt a MOKK rendszere alkalmazasdval a MOKK veszi at.

(2) Az ligyintéz6 a MOKK rendszerében a kiildemény adatainak megtekintésével veszi
at a kiildeményt.

(3) A kozjegyz6 koteles gondoskodni a kiildemények érkezésének ellenérzésérdl olyan
1dékozonként, hogy az ligyintézési hataridok betarthatéak legyenek.
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(4) Ha a fél az elektronikus beadvanyaban jelzi, hogy ahhoz mellékletet postai uton
kiildi meg, a kezddirat targyaban vald dontés iigyintézési hataridejének szdmitasakor a postai
uton megkiildott melléklet beérkezéséig eltelt id6 nem veheto figyelembe.

(5) A fizetési meghagyasos tigyben keletkezett elektronikus iratanyag nem Kkertiil
atadasra a Levéltar részére.

78. §

(1) A kozjegyz6 hivatali tarhelyére kiildott elektronikus kiildeményt az {igyintézo
rogziti a MOKK rendszerében. A kozjegyz0 -elektronikus levelezési cimére kiildott
kiildeményt nem kell rogziteni a MOKK rendszerében.

(2) A papiralapu beadvany beérkezési idejének azt a napot kell tekinteni, amikor az a
kozjegyzOhoz megérkezett, szobeli beadvany esetén pedig azt a napot, amikor azt a
kozjegyzonél eldterjesztették.

(3) Az ligyintéz0 a papiralapu kiildeményt — a 16. § (3) bekezdésében foglalt kivételre
tekintettel — szkennelés ttjan rogziti a MOKK rendszerében.

(4) A MOKK rendszerében rogzitett beadvany esetén ki kell tiinnie annak, hogy az
elektronikus Gton vagy egyéb modon érkezett a kozjegyz6hoz. Ha kezddiratot terjesztenek eld
szoban, erre a kozjegyzO, a kozjegyzohelyettes, illetve a kozjegyzojelolt a kezddirat
rogzitésekor — ha a kezddiratra lrlapot rendszeresitettek, az {lirlap erre alkalmas részében —
utal.

(5) A papiralapon vagy szdéban elOterjesztett beadvany benyujtasaval egyidejiileg
csatolt, a MOKK szamlajara torténd készpénzbefizetést igazolod eredeti feladovevényt vagy
mas iratot a kozjegyz0 korbélyegzdjének lenyomataval kell ellatni és annak azonositd szamat
rogziteni kell a MOKK rendszerében.

(6) A fizetési meghagyasos ligyben a kozjegyzénél keletkezett papiralapt iratokat az
iigy befejezésétdl szamitott két év elteltével a Levéltarban kell elhelyezni. Az atadasra keriild
iratokat rendezetten, segédletekkel egyiitt, elektronikus tton elkészitett jegyzékkel, valamint
az azt tartalmaz6 adathordozoval kell 4tadni a Levéltarnak.

79. §

(1) A fizetési meghagyasos ligy szama a kozjegyz0 székhelyének azonositd szama,
torve ,,U” jelzéssel, torve az iigy érkezés szerinti, évente 30.001-gyel — a fizetési meghagyas
végrehajtasa, illetve biztositasi intézkedés elrendelése iranti tigy 70.001-gyel — kezd6dbéen
szamozott szamaval, az érkezés évszamaval, valamint sorszammal.

(2) Az tgyszam kiosztdsa a MOKK rendszere utjan évenként és kozjegyzonként
kiilon, automatizaltan torténik, elektronikus Uton érkezett beadvany esetén a beadvanynak a
MOKK rendszerében vald rogzitésekor (elektronikus kezddirat esetén annak a MOKK
rendszere altali kiszignalasakor), egyéb esetekben az ligyintézdi adatbevitel rogzitésekor.

(3) Fizetési meghagyasos eljarasban kezddiratnak mindsiil kiillénosen:

a) a fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelem,

b) a fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelem az eljar6 kozjegyz6nél, ha kizaras
miatt vagy az Fmhtv. 9. § (3) bekezdése alapjan a MOKK elnoke az eljarasra mas kozjegyzot
jelol ki,

C) a fizetési meghagyas végrehajtasanak elrendelésére iranyuld kérelem,

d) biztositasi intézkedés elrendelése iranti kérelem, és

e) a jogosult és a végrehajtast kérd személyes dijfeljegyzési jog engedélyezése iranti
kérelme (a tovabbiakban: dijfeljegyzési kérelem).

(4) Nem mindsiil kezddiratnak
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a) az a fizetési meghagyas kibocsatasa, végrehajtasi vagy biztositasi intézkedés
elrendelése iranti kérelem, melyet a kozjegyzo, illetve a kozjegyzohelyettes az Fmhtv. 9. § (3)
bekezdése alapjan kijelolés végett a MOKK elndkének megkiildott;

b) a végrehajtas és a biztositasi intézkedés elrendelését kovetden elvégzendd egyéb, a
Vht. szerinti eljarasi cselekmény elvégzésére vonatkozo kérelem, irat;

€) a masodfoka birésag hatalyon kiviil helyezést kimondo és 0j eljarasra utasitd
hatarozata, ha a hatalyon kiviil helyezett hatdrozat folytan az eljaras befejez0dott.

(5) A 21. § (1)-(3) ¢és (7) bekezdését megfeleléen alkalmazni kell a fizetési
meghagyasos iigyek intézése soran is azzal, hogy az iratoknak a MOKK rendszere ad
sorszamot.

(6) Ha egy befejezett ligyben kezddiratnak mindsiild irat érkezik, az nem kap 1j
iigyszamot, hanem az eljarast a befejezett ligy ligyszaman kell tovabb folytatni.

80. §

(1) A fizetési meghagyasos ligyben keletkezett papiralapt iratanyagot a kdzjegyzének
iratboritéban kell tarolnia, amelyre a 24. § (1), (3)-(6) bekezdését megfeleléen alkalmazni
kell.

(2) Az iratok felterjesztésére a 39. § megfeleléen alkalmazand6. A fellebbezéshez a
MOKK rendszeresit felterjesztd lapot.

(3) A fizetési meghagyasos ligyeket nem lehet egyesiteni, ha pedig csatolasra lenne
szlikség, azt az ligyintézd az adott iratnak a megfeleld tigynél torténd rogzitésével végzi el.

81. §

(1) A kozjegyz6, a kozjegyzOhelyettes, illetve a kozjegyzdjeldlt az altala hozott
hatarozatokat a MOKK rendszerének alkalmazasaval allitja eld. A 10. § (1) bekezdésében
foglaltakat a MOKK rendszere tiinteti fel az iratokon azzal, hogy azokon a kdzjegyzd
telefonszdmat nem kell feltiintetni.

(2) Az iratok kézbesitése az Fmhtv. 16-16/A. §-ai alapjan torténik, fogvatartott részére
torténd kézbesités esetén azonban a 38. § (5) bekezdésében foglaltakat is alkalmazni kell.

(3) A MOKK — a (4) bekezdésben foglalt kivétellel — a fizetési meghagyasos
eljarasban keletkezett tértivevényeket egyedi azonosité szadmmal ellatva rogziti a MOKK
rendszerében. A tértivevényeket a rogzitéstdl szamitott 30 napon beliil a Levéltarban kell
elhelyezni, amely azokat soron kiviil fogadja.

(4) Ha a MOKK rendszerén keresztiil torténd kézbesités ilizemzavar vagy kiilfoldi
kézbesités miatt nem lehetséges, a kézbesitésre a 38. § (1)-(4) bekezdése szerint keriil sor.

82. §

(1) A dijfeljegyzési kérelem iratainak Onalld iratanyagot kell késziteni. A
dijfeljegyzési kérelem jogerds elbiralasaig a fizetési meghagyas kibocsatdsa, végrehajtas,
illetve biztositasi intézkedés elrendelése iranti kérelem a dijfeljegyzési kérelem iratboritojdban
marad.

(2) A dijfeljegyzési kérelem részben vagy egészben torténd visszautasitdsa, illetve
elutasitdsa esetén, ha a fél az eljarasi dijat vagy annak meghatarozott részét 15 napon beliil
nem fizette meg, a fizetési meghagyas kibocsatasa, végrehajtas, illetve biztositasi intézkedés
elrendelése irdnti kérelmet a dijfeljegyzési kérelem iratai kozott kell Grizni.

(3) A dijfeljegyzéses tigyet a MOKK rendszerében 6nallo iigyként kell rogziteni,
amely a fizetési meghagydasos iigyre vonatkoz6 szabalyok szerint kap ligyszamot.
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(4) Személyes dijfeljegyzési jog engedélyezése esetén a fizetési meghagyas
kibocsatasa, a végrehajtas, illetve a biztositasi intézkedés elrendelése iranti kérelem MOKK
rendszerében torténd rogzitésével egyidejlileg rogziteni kell az engedélyezd hatérozat
iigyszamat és a kedvezmény mértékét.

83. §

(1) A MOKK rendszerében tarolt iratokba elektronikus tton a jogosult és képviseldje
tekinthet be.

(2) Az ligyintéz0 az iratbetekintésre jogosult részére személyes megjelenése esetén — a
MOKK rendszerének szolgaltatasaihoz jogosulatlan hozzaférést kizar6 médon — a kozjegyzo
hivatali helyiségében biztositia a MOKK rendszerében rogzitett iratok adattartalmanak,
valamint az elektronikus iratok adatainak megismerésének lehetdségét.

84. §

(1) A kizarasi okra vonatkozo bejelentést a kozjegyzd, a kozjegyzohelyettes, illetve a
kozjegyzdjelolt haladéktalanul, a MOKK rendszerén keresztiil felterjeszti a MOKK
elnokéhez. A kozjegyzonél maradt eredeti, papiralapt, kizarasra irdnyuld beadvéanyt
utoiratként kell kezelni, a tobbi esetleges papiralapu, eredeti iratot a kdzjegyzd postai uton
kiildi meg a MOKK-nak.

(2) A fizetési meghagyasos tgyben a MOKK elnokéhez felterjesztett, kizarasra
vonatkoz6 ligy iratait, tovabba az Fmhtv. 9. § (3) és (4) bekezdés szerinti kérelmeket a
MOKK kiilon tigycsoportként kezeli és tartja nyilvan.

(3) Ha az Fmhtv. 9. § (3) bekezdés alkalmazasanak van helye, a kozjegyzo, illetve a
kozjegyzOhelyettes hetente egy alkalommal, az érkezés id6pontjanak feltlintetése mellett a
hozzd érkezett kérelmeket megkiildi a MOKK részére, amely a MOKK elndkének
(elnokhelyettesének) a kijelolés targyaban hozott hatdrozataval egyidejlileg kiildi meg a
kijelolt kozjegyzOnek az érintett ligyek iratait.

49. Europai fizetési meghagyasos eljaras
85.§

Az eurdpai fizetési meghagyasos eljarasban eldterjesztett dijfeljegyzés engedélyezése
iranti kérelmet az eurdpai fizetési meghagydsos ligy ligyszdma alatt, utdiratként, a soron
kovetkezd sorszamon kell nyilvantartasba venni.

50. Hagyatéki eljaras
86. §

(1) A hagyatéki eljaras soran az egyesitendd ligyeket az egyesitést megel6zden
orokhagyonként kiilon-kiilon 0j tigyszdmmal kell nyilvantartasba venni.

(2) Ha a jegyz6 a Hetv. 27. § (1) bekezdése szerint értesiti a kozjegyzot, az ligyintézo
az értesitést az ,,E” ligykategoéridban veszi nyilvantartasba, és az iigyet a kozjegyzo, illetve a
kozjegyzohelyettes befejezetté nyilvanitja.

(3) A pothagyatéki ligyet és a megismételt hagyatéki eljarast ) ligyszamon kell
nyilvantartasba venni.
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(4) Kezddiratnak mindsiil az 6roklési bizonyitvany kiallitasa iranti kérelem, valamint
az Ozvegyi jog megvaltasa iranti kérelem.

(5) A kozjegyz0 koteles az oOrokhagyd irasbeli magéanokiratba foglalt eredeti
végintézkedését vagy a kozjegyzo6i okiratba foglalt végintézkedés hiteles kiadmanyat
pancélszekrényben vagy tlizbiztos lemezszekrényben Orizni. Az iratok kozott a végintézkedés
egyszerli masolatat kell elhelyezni.

(6) A hagyatéki ligyben becsatolt eredeti, maganokiratba foglalt végintézkedést
kihirdetés elott nem lehet kiadni. A végintézkedésrdl annak kihirdetése utan az érdekelt
kérelmére hiteles masolat adhat6 ki.

(7) Az tugyintézé a Hetv. 43. § (3) és (4) bekezdése szerinti megkeresésekre a
Végrendeletek Orszagos Nyilvantartasabol és a hazassagi €s élettarsi vagyonjogi szerzédések
elektronikus nyilvantartasabol kapott valaszt is az ligy digitalis aktajaban tarolja.

87.§

(1) Az ligyintéz0 a nyilvantartasban valamennyi végintézkedés tekintetében rogziti:

a) a végintézkedés keltének idejét és — ha az az okiratban szerepel — a helyét,

b) ha a végintézkedést

ba) kozokiratba foglaltak, a végintézkedést tartalmazo kozjegyzoi okirat ligyszamat,

bb) kozjegyz6nél letétbe helyezték, a letétbe vételrdl felvett jegyzOkonyv ligyszamat,

c) a végintézkedés kihirdetésének idejét.

(2) Az ligyintézo a végintézkedésekrdl — azoknak a Levéltarba valo atadéasa céljabol —
a nyilvantartasbol a KUR utjan jegyzéket készit. A végintézkedések jegyzéke az adatokat a
hagyatéki ligy ligyszam szerinti sorrendjében, évente 1-gyel kezd6dd sorszammal tartalmazza.
A végintézkedések jegyzéke az (1) bekezdés szerinti adatokon tal a hagyatéki ligy ligyszamat,
a végintézkedd nevét és lakohelyét is tartalmazza.

(3) A kihirdetett végintézkedéseket a targyév hagyatéki iratainak Levéltarba valo
atadasakor a nyilvantartasbol a KUR utjan készitett jegyzékkel kell atadni.

(4) A kozjegyz0, illetve a kozjegyzOhelyettes a végintézkedésen a kihirdetést kvetden
feltiinteti a kihirdetés tényét, idopontjat (év, honap, nap), a hagyatéki iligy ligyszamat, majd a
zéaradékot hivatali aldirdsaval (kihirdetési zéaradékkal) latja el. A kozjegyzo, illetve a
kozjegyzOhelyettes a tobb lapbol allo végintézkedés egyes lapjait a kihirdetés alkalmaval
hivatali aldirasaval latja el.

88. §

(1) A kozjegyzo, illetve a kozjegyzoOhelyettes a kozjegyzonél letétbe helyezett
végrendeletet kihirdetés céljabol az eredeti letéti jegyzOkonyvrdl levélasztva, a jegyzOkonyv
egyszeri masolatdval egyiitt megkiildi a hagyatéki eljards lefolytatdsara illetékes
kozjegyzOnek. A levalasztds sordn az eredeti letéti jegyzOkonyvre fel kell jegyezni a
levalasztas tényét, idopontjat és hozza kell flizni a megkeresést, az arra kiildott valasszal
egylitt.

(2) Ha a végrendeletet a hagyatéki eljaras lefolytatasara illetékes kozjegyz6 vagy
kozjegyzOhelyettes vette letétbe, a végrendeletet kihirdetés céljabol a jegyzOkonyvrdl a
kozjegyz6 vagy a kozjegyzOhelyettes levalasztja. Az eredeti letéti jegyzokonyvre kell
feljegyezni a hagyatéki ligy ligyszamat, a levalasztas tényét és idejét. A hagyatéki iratok
kozott a letéti jegyzOkonyv egyszerli masolata helyezendd el. A kozjegyzo, illetve a
kozjegyzOhelyettes a kihirdetés sordn az okiratot a 87. § (4) bekezdése szerinti kihirdetési
zéaradékkal latja el.
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(3) A kozjegyz6i okiratba foglalt végintézkedés esetén a kozjegyzdi okiratot 6rzd
kozjegyzo, illetve a kozjegyzohelyettese vagy — ha a Levéltar 6rzésében van —a Levéltar a
végintézkedést tartalmazd kozjegyz6i okiratnak az tigyfél, illetve a segédszemély
névalairasanak vagy kézjegyének, valamint a kozjegyzé vagy a kozjegyzohelyettes hivatali
alairasdnak a képét tartalmazo elektronikus hiteles kiadmanyat, illetve elektronikus hiteles
masolatat kiildi meg a hagyatéki eljaras lefolytatasara illetékes kozjegyzének. A hagyatéki
eljarast lefolytatd kozjegyzé vagy kozjegyzohelyettes a 87. § (4) bekezdésében foglaltakat
feljegyzi a KUR-ben. A végintézkedést megkiildd kozjegyzo, illetve kdzjegyzdhelyettes az
eredeti kdzjegyzdi okirathoz hozzaflizi a megkeresést az arra adott valasszal egyiitt.

(4) A hagyatéki eljarast lefolytatd kozjegyzo altal 6rzott eredeti végintézkedés esetén
fel kell jegyezni a 87. § (4) bekezdésében foglaltakat. A hagyatéki iratok kozott a kihirdetett
végintézkedés kihirdetési zaradékkal ellatott hiteles kiadmanya helyezendo el.

(5) A Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 7:23.
§ (2) bekezdésében és a Ptk. 7:51. § (1) bekezdésében foglalt végintézkedések esetén

a) ha a végintézkedéseket kozjegyzoi okiratba foglaltak, a (3)-(4) bekezdés szerint kell
eljarni,

b) ha a végintézkedések maganokiratba foglaltan késziiltek, az egyik 6rokhagyo haléala
utan a hagyatéki eljarast lefolytatd kozjegyz6 vagy kozjegyzOhelyettes beszerzi az eredeti
végintézkedést és a 87. § (4) bekezdésében foglaltak szerint jar el; a masik 6rokhagyo haldla
utan pedig, ha a kihirdetési zadradékkal ellatott eredeti végintézkedés

ba) még a kihirdetd kozjegyzé Orzésében van, az eredeti végintézkedés hiteles
masolatat koteles megkiildeni a masik O6rokhagyod hagyatéki eljardsanak lefolytatdsara
illetékes kozjegyzonek, €s az eredeti végintézkedés a korabban meghalt 6rokhagyo hagyatéki
eljarasanak lefolytatasara illetékes kozjegyz6 Orizetében marad a Levéltarba torténd leadasig;

bb) a Levéltar érizetében van, a Levéltar annak hiteles masolatat kiildi meg a masik
orokhagyo hagyatéki eljarasanak lefolytatasara illetékes kozjegyzonek.

(6) A poéthagyatéki vagy egyéb kapcsolddd eljarassal Osszefliggd kozjegyzoi
megkeresés esetén

a) a korabban illetékes kozjegyz6

aa) a kozjegyz6i eljaras soran keletkezett eljarast befejezd jogerGs hatarozat, rész-
hagyatékatadd végzés, kijavitd, kiegészitd végzés, jegyzOkonyv elektronikus hiteles
kiadmanyat,

ab) a végintézkedés elektronikus hiteles masolatat,

b) a Levéltar, illetve birésagi irattarban Orzott irat esetén a birdsagi irattar annak
elektronikus hiteles masolatat
kiildi meg a megkeres6 kozjegyz0 részére.

51. Europai oroklési bizonyitvany kiallitasa
89. §

(1) Kezddiratnak mindsiil az eurdpai 6roklési bizonyitvany kiallitasa iranti kérelem.

(2) Az 1329/2014/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet 5. mellékletében kozzétett V.
formanyomtatvanyon kiallitott eurdpai 6roklési bizonyitvanyt és annak mellékleteit zsindrral
Ossze kell flizni és a formanyomtatvanyon jelzett helyeken alairassal és bélyegzdélenyomattal
kell ellatni. Az eurdpai Oroklési bizonyitvany mellékleteit aldirni és bélyegzdlenyomattal
ellatni nem kell.

(3) A 650/2012/EU eurodpai parlamenti és tanacsi rendelet 70. cikke szerinti hiteles
masolat kiallitdsahoz elegendd az 1329/2014/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet 5.
mellékletében kozzétett V. formanyomtatvany végén talalhato ,hiteles masolat” elnevezésii
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négyzet kitdltése, valamint a jelzett helyen aldirassal és bélyegzdlenyomattal torténd ellatasa.
Az ilyen modon kiallitott formanyomtatvanyt ,,masolat hiteléiil:” zaradékkal ellatni nem kell.

52. Hitelbiztositéki nyilvantartas regisztralt felhasznaloja azonossagi nyilatkozatanak
hitelesitése

90. §

A kozjegyz6 a Hbnytv. 4. § (4) bekezdése szerinti, zaradékkal ellatott azonossagi
nyilatkozat a KUR-ben rogzitett elektronikus masolatat vagy papiralapi masodpéldanyat 5
évig Orizheti.

53. Hitelbiztositéki nyilatkozat rogzitése
91. §

(1) A hitelbiztositéki nyilatkozat Hbnytv. 8. §-a szerinti rogzitése esetén a
hitelbiztositéki nyilatkozatra vezetett zaradéki tanusitvanyt a ,,Z” ligykategoéridban kell
nyilvantartasba venni.

(2) A hitelbiztositéki nyilatkozat Hbnytv. 9. §-a szerinti rogzitését a zalogszerzddést,
tulajdonjog-fenntartassal torténd eladast, faktoring szerzédést vagy pénziigyi lizingszerzédést,
tovabbad a nem lajstromozott ingdéra vonatkoz6 tulajdonjog, més jog, valamint kdvetelés
biztositéki célbol torténd atruhdzasardl, illetve e vagyontargyakra vonatkozd vételi jognak
biztositéki célbol torténd kikotésérdl szolo szerzodést tartalmazo kozjegyzoi okirat ligyszama
alatt fel kell jegyezni a KUR-ben.

(3) A hitelbiztositéki nyilvantartdas mint honlap tartalmardl a Kjtv. 144. §-a szerint
kiallitott tanusitvanyt a ,,K” ligykategoériaban kell nyilvantartasba venni.

54. Hitelbiztositéki nyilvantartasba bejegyzett jogosult vagy kotelezett jogutodjanak
jogutodi hozzaférés engedése

92. §

A hitelbiztositéki nyilvantartasba bejegyzett jogosult vagy kotelezett jogutddjanak
jogutddi hozzaférés engedése iranti ligyet az ,,N” ligykategoridban kell nyilvantartasba venni.

55. Zalogjogi nyilvantartas vezetése
93. §

(1) A Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény 262. § (2) bekezdése
szerinti zalogjogi nyilvantartds (a tovabbiakban: zdlogjogi nyilvantartds) vezetésével
Osszefiiggo tligyvitelre e rendelet hatadlybalépésétdl e rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) A zalogjog bejegyzésérdl kiallitott tantsitvanyt az ,,N” ligykategdriaban a zalogjog
bejegyzése iranti eljaras iigyszama alatt, utoiratként, a soron kovetkezd sorszamon kell
nyilvantartasba venni.

(3) A zalogjogi nyilvantartasbol vald lekérdezés eredményérdl kiallitott tantsitvany
kiallitasa iranti kérelmet és a tanusitvanyt a ,,Z” tigykategoriaban — a 60. §-t alkalmazva — kell
nyilvantartasba venni.

43



Az eldterjesztést a Kormany nem targyalta meg, ezért az nem tekinthetd a Kormany allaspontjanak.

56. Egyedi azonositasra kétséget kizaroan alkalmas ing6 dolgot terhel6 zalogjogi
nyilvantartas vezetése

94, §

(1) A Polgari Torvénykonyv hatalybalépésérdl és végrehajtasarol szolo 1960. évi 11.
torvényereju rendelet 48/A. §-a Szerinti, egyedi azonositasra kétséget kizdréan alkalmas ingd
dolgot terhelé zalogjogi nyilvantartds (a tovabbiakban: gépjarmli zalogjogi nyilvantartas)
vezetésével Osszefliggd ligyvitelre e rendelet hatalybalépésétdl e rendelet rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(2) A zalogjog bejegyzésérdl kiallitott tanusitvanyt az ,,N” ligykategoridban a zalogjog
bejegyzése iranti eljaras iligyszama alatt, utoiratként, a soron kovetkezd sorszamon kell
nyilvantartasba venni.

(3) A gépjarmii zalogjogi nyilvantartasbol valo lekérdezés eredményérdl kiallitott
tanasitvany kiallitdsa iranti kérelmet és tanusitvanyt a ,,Z” ligykategoéridban — a 60. §-t
alkalmazva — kell nyilvantartasba venni.

V1. Fejezet
A kozjegyzoi kamarak iigyviteli szabalyai

57. A kozjegyzoi kamarak ligyviteli szabalyai
95. §

(1) A tertileti kozjegyzO1 kamardhoz érkezd kiildeményeket érkezésiik sorrendjében
nyilvantartasba kell venni. A teriileti kzjegyz6i kamara a nyilvantartast elektronikus tton
vezeti.

(2) A teriileti kdzjegyz6i kamaranal

a) az elektronikus iratokat elektronikus tton,

b) a papiralapu iratokat papiralapon
kell tarolni az iratoknak a Levéltarba torténd atadasaig.

(3) A teriileti kozjegyz6i kamaranal keletkezett iratokat az érkezésiiket kovetd 5 év
elteltével kell 4tadni a Levéltarba.

(4) A teriileti kozjegyz6i kamaranal keletkezett iratok selejtezésére a 4. Fejezet
rendelkezései megfelelden alkalmazandok.

96. §

(1) A MOKK-hoz érkezo kiildeményeket érkezésiik sorrendjében nyilvantartasba kell
venni. A MOKK a nyilvantartast elektronikus tton vezeti.

(2) A MOKK-nal

a) az elektronikus iratokat elektronikus uton,

b) a papiralapt iratokat papiralapon
kell tarolni az iratoknak a Levéltarba torténd atadasaig.

(3) A MOKK-nal keletkezett iratokat az érkezésiiket kovetd 5 év elteltével kell atadni
a Levéltarba.

(4) A MOKK-nal keletkezett iratok selejtezésére a 4. Fejezet rendelkezései
megfeleléen alkalmazandok.

VII. Fejezet
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Zaro rendelkezések
58. Hatalybalépés
97. 8§
Ez a rendelet 2020. januar 1-jén 1ép hatalyba.
59. Atmeneti rendelkezések
98. §

(1) A rendelet 19. §-aban meghatarozott nyilvantartasban az ligyek érkezés szerinti
szamozasa 2020. januar 1-jén ligykategdrianként 1-gyel kezdddik.

(2) A rendelet hatalybalépésekor folyamatban 1évé kozjegyzoi iigyeket valtozatlan
igyszdmmal, a kozjegyzo6i ligyek nyilvantartasdban rogzitett adatokkal 2020. januar 31-ig at
kell vezetni a rendelet 19. §-aban meghatarozott nyilvantartasba.

(3) A rendelet hatalybalépése eldtt befejezett azon kozjegyzoi ligyeket, amelyekben
tovabbi intézkedés sziikséges, a (2) bekezdésben meghatarozott médon haladéktalanul at kell
vezetni a rendelet 19. §-aban meghatarozott nyilvantartasba.

(4) A rendelet hatalybalépése elott befejezett azon kozjegyzoi ligyeket, amelyekben
tovabbi intézkedés nem sziikséges, a (2) bekezdésben meghatarozott moédon 2020. januar 31-
ig kell atvezetni a rendelet 19. §-aban meghatarozott nyilvantartasba.

99. §

Az e rendelet hatalybalépésekor meglévo iratok selejtezésére e rendelet rendelkezéseit
kell alkalmazni.

60. Hatalyukat veszto rendelkezések
100. §

Hatalyat veszti

a) a kozjegyzokrol szolo 1991. évi XLI. torvény végrehajtasarol szold 13/1991. (XL
26.) IM rendelet 22. §-a, 22/A-22/C. §-a, 23/B. § (5) bekezdése, 27-38. §-a és 5. szamu
melléklete;

b) a kozjegyzoi ligyvitel szabalyairol szold 37/2003. (X. 29.) IM rendelet;

c) az elektronikus dokumentumok kozjegyz6i archivalasanak szabalyairdl és az
elektronikus levéltarrol szolo 34/2004. (XI. 19.) IM rendelet;

d) a fizetési meghagyasos eljaras, a fizetési meghagyas végrehajtasanak elrendelése
soran érvényesiilo tigyviteli €s iratkezelési szabalyokrol szol6 28/2010. (V. 12.) IRM rendelet;

e) a hitelbiztositéki nyilvantartas részletes szabalyainak megallapitasarol sz6lo
18/2014. (I11. 13.) KIM rendelet 4. §-a és 1. melléklete.
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1. melléklet a .../2019. (... ....) IM rendelethez

Statisztikai jelentés adattartalma
a kozjegyzoi iigyek intézésérol
20.. év .. honapjaban

1. K6zjegyzdi okiratok

1.1. Ugyleti okiratok szdma:

1.2. Jegyz6konyvi tanusitvanyok szdma:

Ko6zjegyz06i okiratok szdma 0sszesen:

Kozjegyzoi okiratkészités soran kozremitkodés megtagadasa:

2. Zaradé€ki tantsitvanyok

2.1. Mésolat hitelesitése:

2.2. Forditas hitelesitése:

2.3. Névalairas hitelesitése:

2.4. Okirat felmutatasanak tantsitasa:

2.5. Kozhitelességii nyilvantartds tantsitasa:

2.6.Peren kiviili eskii tanusitasa:

2.7. Hitelbiztositéki nyilatkozat rogzitése mint jogi jelentdségli tény
tanusitasa:

Zaradé€ki tantsitvanyok szama Osszesen:

3. Kozjegyz0i nemperes iigyek - kivéve a végrehajtas elrendelése iranti iigyek €s a fizetési

meghagyasos ligyek
3.1. Hagyatéki ligy
3.2. Ertékpapir és okirat semmissé nyilvanitasi iigy
3.3. Zalogjogi nyilvantartdssal 6sszefiiggd ligy
3.4. Szakértoi kirendelés
3.5. El6zetes bizonyitas
3.6. Bejegyzett élettarsi kapcsolat megsziintetése

3.7. Zaradéki tantsitvanyok készitése soran kdzremiitkodés megtagadasa

3.8. Gepjarmii zalognyilvantartas
3.9/a. Elettarsi kapcsolat fennallasardl szolo nyilatkozat bejegyzése

3.9/b. Elettarsi kapcsolat fenn nem allasarél sz616 nyilatkozat bejegyzése

3.10. Europai fizetési meghagyasos iigy

3.11. Hitelbiztositéki nyilvantartdsba bejegyzett jogosult vagy kotelezett jogutddjanak

megallapitasara iranyul6 nemperes eljaras

3.12. A hazassagi ¢és az ¢lettarsi vagyonjogi szerzddések elektronikus nyilvantartdsaba
torténd bejegyzésére és a bejegyzett vagyonjogi szerz6dés modositasa, torlése, megsziintetése

vagy megsziinése tényének bejegyzésére iranyuld nemperes eljaras
3.13. Kozjegyzbi letéti eljaras
3.14. Kozjegyz0 elotti egyezségi eljaras
3.15. Europai 6roklési bizonyitvany

3.16. Eurdpai unios jogforrason alapuld tanusitvany, kivonat, igazolas kiallitasa

3.17. Osszesen

Az ligyek szdma, megoszlasa |12 3[4 (5|6|7|8|9 10111121314 |15|16 |17
az eljaras id6tartama szerint alb

Erkezett

Befejezett
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Folyamatban Osszesen
maradt

1 éven tali

2 éven tali

5 éven tuli

Jogerdére emelkedett, nemperes
eljarast  befejezo érdemi
hatarozatok  (végrehajthatova
nyilvanitott eurdpai fizetési
meghagyasok) szama

Az europai fizetési
meghagyasos tigyekben
érkezett ellentmondasok szama

4. Végrehajtas elrendelése iranti ligyek — kivéve fizetési meghagyasos ligyek és fizetési
meghagyas alapjan végrehajtas elrendelése és biztositasi intézkedés elrendelése iranti tigyek

Az eljaras targya Pénzkdvetelés | Meghatarozott | Osszesen
cselekmény
Az érkezett ligyek szama
ebbdl eurodpai fizetési meghagyas végrehajtas
elrendelése iranti ligyek
A Dbefejezett | befejezés végrehajtasi
igyek szama | modja lap
végrehajtasi
zaradék
megtagadas
elutasitas
megsziintetés
egyéb (pl.
tanusitvany
europai fizetési
meghagyasos
igyekben)
0sszesen
A honap végén folyamatban maradt ligyek
szama
Az ligyekbdl | torvényszéki | végrehajtonak
onallo atadva
birdsagi
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2. melléklet a .../2019. (.. ....) IM rendelethez

Statisztikai jelentés adattartalma
a fizetési meghagyasos iigyek és a fizetési meghagyassal 6sszefiiggo végrehajtasi iigyek
intézésérol
20.. év .. honapjaban

1. Fizetési meghagyas kibocsatasa irant eléterjesztett kérelmek szama

1.1. szoban vagy papiralapon eléterjesztett kérelmek szama

1.2. elektronikus uton eldterjesztett kérelmek szama

2. Kibocsatott fizetési meghagyasok szama

2.1. harom munkanapon beliil kibocsatott fizetési meghagyasok szama

3. Fizetési meghagyassal érvényesitett kovetelések a fokovetelés dsszege szerint
3.1. kérelmek szama 10.000 Ft alatt

3.2. kérelmek szdma 10.001 Ft — 3.000.000 Ft kozott

3.3. kérelmek szama 3.000.001 Ft — 10.000.000 Ft kozott

3.4. kérelmek szdma 10.000.001 Ft — 30.000.000 Ft kozott

4. Az eljarasok iddtartama a kérelmek szabalyszer(i benytjtasatol szamitva
4.1. eljaras befejezése 3 munkanapon beliil

4.2. eljaras befejezése 4-30 napon beliil

4.3. eljaras befejezése 31-90 napon beliil

4.4. eljarés befejezése 91 napon tul

5. Engedélyezett koltségkedvezménnyel érintett ligyek szama

5.1. fizetési meghagyasos ligyek szdma

5.2. fizetési meghagyassal 6sszefliggd végrehajtasi ligyek szama

6. Jogerdre emelkedett fizetési meghagyasok szama

7. Ellentmondassal tdmadott fizetési meghagyasok szama

8. Fizetési meghagyas végrehajtasanak elrendelése iranti kérelmek szama
8.1. szoban vagy papiralapon el6terjesztett kérelmek szama

8.2. elektronikus uton eldterjesztett kérelmek szdma

9. Kidllitott végrehajtasi lapok szama

10. Elrendelt biztositasi intézkedések szama

11. Végrehajtoi kézbesitések szama

11.1. Végrehajtoi kézbesitéssel érintett kotelezettek szama

12. Fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelmet eldterjesztd jogosultak szama
12.1. természetes személy jogosultak szama

12.2. nem természetes személy jogosultak szama
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3. melléklet a .../2019. (.. ....) IM rendelethez

Statisztikai jelentés adattartalma
a hitelbiztositéki nyilatkozatokrol
20.. év .. honapjaban

. Bejegyzésre iranyuld hitelbiztositéki nyilatkozatok szdma
. hitelbiztositéki nyilatkozat célja
.1. bejegyzés
.2. modositas
3. torlés
.1.4. hozzajarulas
1.1.5. fenntartas
1.1.6. a zélogjog ranghelyének eldzetes biztositdsara iranyulod tulajdonosi nyilatkozat
1.2. alapul fekvé jogligylet tipusa
1.2.1. zalogjog
1.2.2. tulajdonjog fenntartassal torténd eladas
1.2.3. faktoralas
1.2.4. pénziigyi lizing
1.2.5. vagyontargy biztositéki célbol torténd atruhazasa
1.2.6. biztositéki célu vételi jog
1.3. egyedileg megjeldlt gépjarmii esetén
1.3.1. egyedileg megjelolt gépjarmiivek szama
1.3.2. alapul fekvd jogiigylet tipusa
1.3.2.1. zalogjog
1.3.2.2. tulajdonjog fenntartassal torténd eladas
1.3.2.3. pénziigyi lizing
1.3.2.4. biztositéki célu atruhazas
1.3.2.5. biztositéki célu vételi jog
2. A regisztralt felhasznalok szama
2.1. regisztralt felhasznalok
2.2. regisztralt allando képviselok
3. Meghatalmazott ligyvédek vagy kamarai jogtanicsosok utjan tett hitelbiztositéki
nyilatkozatok szdma
4. Kozjegyzo el6tt tett hitelbiztositéki nyilatkozatok szadma
5. A Hbnytv. 9. §-a esetében
5.1. kozjegyzo altal rogzitett hitelbiztositéki nyilatkozatok szama
5.2. ligyvéd vagy kamarai jogtanacsos altal rogzitett hitelbiztositéki nyilatkozatok szama
6. Képviseld nélkiil tett hitelbiztositéki nyilatkozatok szama

1
1.1
1.1
1.1
1.1
1
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4. melléklet a .../2019. (... ....) IM rendelethez

Irattari Terv

1. fécsoport: TERULETI KOZJEGYZOI KAMARA

a) alcsoport: a teriileti kozjegyz6i kamara szervezetével kapcsolatos iigyek iratai

Sel?,Jt,e z Selejtezési ido
Irattari het6scg ()
tételsza | Ugycsoport (N: nem
m selejtezhetd,
S: Kamara | Levéltar
selejtezhetd)
IT-00 Teriileti kamara alapitdsara vonatkoz¢ iratok N -=- -=-
IT-10 Kozgytilés ¢és elndkségi iilés Osszehivasa, | S - 10
vezetése, jegyzokonyv
IT-00 Teriileti kamarai hatarozatok, teriileti kamara | N --- ---
szervezeti és mitkodési szabalyzata
IT-00 Belso szabalyzatok, utasitdsok N -=- -=-
IT-05 Beszamolok, jelentések, munkatervek (kivéve | S 5 ---
koltségvetési beszamolo)
IT-15 Koltségvetési beszdmolok, fékonyvi kivonat, | S - 15

leltar, értékelés

b) alcsoport: a teriileti kozjegyz6i kamara miikodésével kapcsolatos iigyek iratai

IT-50 Kozjegyzok, kozjegyzohelyettesek és | S 50 -
kozjegyzojeldltek névjegyzékébe torténd
bejegyzés, atjegyzés, torlés, a nyilvantartas

adatai

IT-50 A kozjegyz6i irodai ligyintézok nyilvantartasaba | S 50 -
bejegyzés, atjegyzés, torlés, a nyilvantartas
adatai

IT-00 A kozjegyzo6i szolgalati jogviszony megsziinése | N - -

IT-00 Tartos helyettes, illetve 4llandé helyettes | N --- -
kirendelése, visszavonasa

IT-00 Vagyonnyilatkozat leadasardl, visszaadasarol | N - -
sz6016 nyilvantartas

IT-00 A kozjegyz6 tavollétérdl vezetett nyilvantartas N - -

IT-15 A kozjegyzOhelyettes tavollétére vonatkozd | S - 15
iratok

IT-00 Kozjegyzo, kozjegyzohelyettes, kozjegyzdjelolt | N --- ---
tagsaganak sziineteltetése

IT-50 Kozjegyz6i irodakrol vezetett nyilvantartas | S 50 ---
adatai

IT-00 Kozjegyzdi iroda alapitasi  engedélyének | N - -
megaddasa irdnti eljards

IT-15 Ko6zjegyz0i irodak alkalmassaganak vizsgalata S - 15

IT-15 Kozjegyzdi aliroda nyitasa S --- 15

IT-10 Kozjegyz6i allasok szamaval, székhelyekkel | S --- 10
kapcsolatos tigyek, javaslatok

IT-05 Palyazatok kiirasa, meghallgatasi | S 5 -
jegyzokonyvek, felterjesztés

IT-05 Palyaalkalmassagi vizsgalat S 5 -
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IT-05 Kozjegyzohelyettes palyazatanak tovabbitasa | S 5 -
mas teriileti kamara részére

IT-50 Kozjegyzoi kinevezés, eskiitétel, alairasminta, | S --- 50
athelyezés, lemondas, név- és adatvaltozas

IT-00 Kozjegyz6 elleni fegyelmi iigyek, fegyelmi | N --- ---
birak megvalasztisa

IT-05 Kozjegyzok elleni panaszok, feljelentések, a | S 5 ---
kozjegyz6 ¢és az ligyfél kozott végzett
dijegyeztetés

IT-15 Kozjegyzd/ kozjegyzohelyettes tevékenységének | S - 15
vizsgalata

IT-10 Kamarai és mas dijak beszedésére vonatkozo | S - 10
nyilvantartdsok, banki kivonatok, addbevallds
stb.

IT-10 Kamara altal kotott szerzodések S --- 10

IT-02 Javaslatok, vélemények a MOKK részére S 2 ---

IT-10 A teriileti kamara elndkének intézkedései S == 10

IT-02 Adatszolgaltatas, tajékoztatas S 2 -=-

IT-10 Pénzmosasok bejelentése S -=- 10

IT-05 El6adasok, oktatas, rendezvények S 5 ---

IT-00 Statisztikai jelentések (rendszeres és eseti) N --- ---

IT-50 Kozjegyzo, kozjegyzohelyettes nyelvi | NS - -
jogositvanyaval kapcsolatos ligyek

IT-00 Bélyegzok nyilvantartasa N --- ---

IT-05 Bélyegzok beszerzésével kapcsolatos iratok S 5 ---

¢) alcsoport a teriileti kozjegyzdi kamara egyéb iigyeinek iratai

IT-02 Sajto tigyek S 2 -—-

IT-05 Kamarai alkalmazottak személyi tigyei, egyéb | S 5 -
személyi iigyek

IT-05 Szabadsdgok, jutalmak S 5 ---

IT-00 Kamarai iratok selejtezési jegyzokonyvei N --- ---

IT-02 Igazolasok kiadasa (tagsagrol, gyakorlati idorél | S 2 -
sth.)

IT-02 Maishova nem sorolhato ligy S 2 -

2. féesoport: MAGYAR ORSZAGOS KOZJEGYZOI KAMARA

a) alcsoport: a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara szervezetével kapcsolatos ligyek iratai

Selejtez Selejtezési idé
Irattari het.oseg (év)
tételsza | Ugycsoport (N: nem
m gyesop selejtezheto,
St Kamara | Levéltar
selejtezhetd)
IT-00 A MOKK alapitasara vonatkozd iratok N --- ---
IT-10 Vélasztmany és orszagos elnokség Osszehivésa, | S 10 ---
vezetése, jegyzokonyv
IT-15 Valasztmany alland6é szakbizottsagai és azok | S 15 -
iilléseinek Osszehivasa, vezetése, jegyzOkonyv
IT-00 Iranymutatasok, szabalyzatok, valasztmanyi és | N - -
elnokségi hatarozatok, allasfoglalasok
IT-15 Belso szabalyzatok, utasitasok 15 -
IT-05 Beszamolok, jelentések, munkatervek S 5 -
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b) alcsoport: a Magyar Orszagos Kozjegyzoi Kamara miikodésével kapcsolatos iigyek iratai

IT-05 Elnoki tajékoztatok, kdzlemények S 5
IT-05 Jogszabalyok véleményezése | S 5 ---
(minisztériumoktol, ill. egyéb allami szervektol
érkezett)
IT-05 Szakvélemények, allasfoglalasok adasa kiils6 | S 5 ---
szervek megkeresésére
IT-10 Az apostille ¢és a kozbensd hitelesités | S --- 10
kibocsatasaval kapcsolatos jogi és igazgatasi
iigyek
IT-05 Adatszolgaltatas kiils6 szerveknek S 5 ---
IT-05 Allampolgari megkeresések S 5 -
IT-05 Allasfoglalas kérése kiilsé szervektél S 5 ---
IT-05 Kozigazgatasi egyeztetések S 5 ==
IT-10 Kamara altal kotott szerzddések S --- 10
IT-02 Kamarahoz tévesen érkezett fmh-s beadvanyok | S 2 ---
IT-10 FMH dijfeljegyzéses behajtasok S --- 10
IT-10 Szamlak/szamlareklamaciok S --- 10
IT-10 Bankszamlakivonatok/értesitdk S --- 10
IT-15 Dijvisszatéritéses ligyek S -=- 15
IT-15 Kozjegyz0i letéti eljarassal kapcsolatos ligyek S --- 15
IT-50 Kozjegyzokkel kotott kompenzacios | S - 10
megallapodas
IT-15 Feleldsségbiztositas és karligyek S -=- 50
IT-05 Kozjegyzok elleni panaszok S 5 ---
IT-00 Kozjegyzoi fegyelmi iigyek, fegyelmi birdsag N --- ---
IT-00 Kozjegyz6i  allasokkal ¢és  székhelyekkel | N - -
kapcsolatos iigyek
IT-00 Kozjegyzok kinevezése, athelyezése, lemondasa, | N - -
név- és adatvaltozas
IT-00 Kozjegyzok nyelvi jogositvanya N - -
IT-00 Bélyegzok nyilvantartasa N --- ---
IT-05 Bélyegzok beszerzésével kapcsolatos iratok S 5
IT-05 Eldadasok, oktatasok, rendezvények S 5 ---
IT-00 Statisztikai jelentések (rendszeres és eseti) N - -
IT-50 Kamarai ligyek nyilvantartasa S - 50
c) alcsoport: a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara egyéb iigyeinek iratai
IT-02 Sajto ligyek S 2 ---
IT-05 Kamarai alkalmazottak személyi ligyei S 5 -—-
IT-05 Szabadsagok, jutalmak S 5 -—-
IT-00 Kamarai iratok selejtezési jegyzOkonyvei N --- ---
IT-10 Leltar, targyi eszk6zok nyilvantartasa S --- 10
IT-02 Meghivok, levelezések S 2 -—-

3. focsoport: KOZJEGYZOI UGYEK

1. alcsoport: nemperes eljarasok (a 2., 3. és 4. alcsoport kivételével) iratai
Selejtez Selejtezési id6 (év)
Irattari het_oseg
tételsza | Ugycsoport (N: NeM | Kozj
gyesop selejtezheto, COZICEYZ | L evéltar
m s: 6
selejtezhetd)
IT-00 Hagyatéki tigyekben az eljaras soran kihirdetett | N - -

végintézkedések
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IT-00 Hagyatéki tigyek iratai koziil a hagyatéki leltar | N --- ---
egy példanya, a jegyzOkonyvek, az érdemi
hatarozatok (a hozzajuk tlizott
tértivevényekkel), az  azokhoz  csatolt
mellékletek, valamint a hagyatékatadas alapjaul
szolgalo irasbeli egyezségek és
jognyilatkozatok, tovabba a meghatalmazasok

IT-05 Hagyatéki iigyek iratai kozil a fentieken kiviili | S 5 -
nem érdemi iratok

IT-00 Kozjegyzoi elbtti egyezségi eljarasban hozott | N --- ---
érdemi hatarozatok, jovahagyott egyezségek

IT-00 Bejegyzett élettarsi kapcsolat megsziintetési | N - -
iranti eljardsban hozott érdemi hatédrozatok,
jovahagyott egyezségek

IT-00 Ertékpapir  semmissé nyilvanitdsa irdnti | N - -
eljarasban hozott érdemi hatarozatok
IT-05 Kozjegyzdi  eldtti  egyezségi  eljarasban, | S 5 -

bejegyzett élettarsi  kapcsolat megsziintetési
iranti  eljarasban,  értékpapir  semmissé
nyilvanitasa iranti eljarasban keletkezett nem
érdemi iratok

IT-00 Okirat hatarozatlan ideji letétbe vételérél és | N - -
visszaadasarol felvett jegyzOkonyv, okirat
hatarozott ideji letétbe vételérdl felvett
jegyzOkonyv, ha az okirat nem Kkeriilt
visszaadasra

IT-10 JegyzOkonyv okirat hatarozott idejli letétbe | S - 10
vételérdl és visszaadasarol

IT-00 JegyzOkonyv végrendelet letétbe vételérél és | N - -
visszaadasarol

IT-15 Kozjegyzdi letét esetén a zaradékolt kérelem | S - 15
kozjegyzonél marado példanya

IT-10 Fizetési meghagyas papiralapu iratai S --- 10

IT-02 Fizetési meghagyasos 1igyhdz kapcsolodo | S - 2
tértivevények

IT-10 Hitelbiztositéki  nyilvantartasba  bejegyzett | S --- 10
jogosult  vagy  kotelezett  jogutodjanak
megallapitasa irdnti ligy irata

IT-05 Targyalasi naplo, targyalasi jegyzék, egyéb | S 5 -
iratok

IT-20 Az 1. alcsoportba tartozd6 nemperes iigyek | S --- 20
irataibol a  jegyzOkonyvek, az érdemi
hatarozatok

IT-05 Az 1. alcsoportba tartozd6 nemperes iigyek | S 5 ---

fentieken kiviili nem érdemi iratai

IT-00 Az 1. alcsoportba tartozd nemperes tigyek | N - -
papiralapu és elektronikus nyilvantartasa

IT-00 Az 1. alcsoportba tartozd tgyek iratainak | N - -
selejtezési jegyzOkonyvei
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2. alcsoport: kozjegyzoi iigyleti okirat szerkesztésére iranyuld eljarasok iratai

Selejtez Selejtezési id6 (év)
Irattari het_oseg
tételsza | Ugycsoport (N: nem Kozjegyz
selejtezhetd, ,, Levéltar
m S- 0
selejtezhetd)
IT-00 Tulajdonjog atruhazasat tartalmazé vagy nem | N - -
atruhazassal létrejott tulajdonjog elismerésére
vonatkozd jogligylet (kiillondsen: adasvételi
szerzodés, ajandékozasi szerzodeés,
csereszerzodés)
IT-00 K6z0s tulajdon megsziintetése N --- ---
IT-00 A Ptk. oroklési jogi konyvének hatalya ala | N - -
tartozd jogiigylet (kiilondsen: végrendelet,
Oroklési  szerzodés, halal esetére szo0lo
ajandékozas, rendelkezés vart Orokségrol,
Oroklésrol lemondo szerzodés)
IT-00 Szerz6i jogi, mintaoltalmi és iparjogvédelmi | N --- ---
iigyre vonatkozo jogligylet
IT-00 Eletjaradéki vagy tartasi szerzédés N -=- -=-
IT-00 Hazassagi, élettarsi vagyonjogi szerz6dés N --- ---
IT-00 Hazassagi vagyonkozosség, élettarsi  kozos | N - -
vagyon megsziintetése, megosztasa
IT-00 Elettarsi viszonyra vonatkozo nyilatkozat N -=- -=-
IT-00 Teljes hatalyu apai elismero nyilatkozat N -—- -—-
IT-00 Nyilatkozat mesterséges megtermékenyitéshez N -
IT-00 Jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet | N - -
alapitd okirata, annak modositasa
IT-00 Bizalmi vagyonkezelési szerzodés N --- ---
IT-00 Ellatas visszautasitasa, tovabba egyéb, a | N - -
tartalma, vagy mas ok miatt nem selejtezhetd
Jogiigylet
IT-15 Bankgarancia szerz6dés (lejarattal) S --- 15
IT-30 Bankgarancia (lejarat nélkiil) S -—- 50
IT-15 Bérleti szerzodés (hatarozott idejii) S - 15
IT-30 Bérleti szerz6dés (hatarozatlan idejii) S -—- 30
IT-50 Haszonélvezet, szolgalom alapitisa S --- 50
IT-25 Hitel-, illetve Kkolcsonszerzédés (hatarozott | S 25
idejit)
IT-50 Hitel-, illetve kolcsonszerzodés (hatarozatlan | S - 50
idejit)
IT-30 Epitokozosségi szerzo6dés S - 30
IT-50 Kezességi szerz0dés S --- 50
IT-30 Lizingszerzodés S --- 30
IT-15 Vételi jog alapitasa (opcids szerz6dés) S --- 15
IT-50 Zalogszerzddés S --- 50
IT-15 Egyéb jogligyletek (teljesitési hataridohoz | S --- 15
kotott)
IT-30 Egyéb jogiigyletek (teljesitési hataridd nélkiili) S --- 30
IT-15 Egyoldali kotelezettségvallald nyilatkozat és | S - 15
tartozaselismerd nyilatkozat (lejarattal)
IT-30 Egyoldalti koételezettségvallald nyilatkozat és | S - 30

tartozaselismerd nyilatkozat (lejarat nélkiil)
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IT-30 Engedményezés S - 30
IT-15 Meghatalmazas S --- 15
IT-15 Nyilatkozat szervatiiltetéshez S - 15
IT-30 Tartozasatvallalas, teljesitésatvallalas, | S --- 30
tartozaselvallalas
IT-05 Kiilfoldi letelepedésével kapcsolatos nyilatkozat | S - 5
IT-15 Egyéb nyilatkozat S --- 15
IT-05 JUB lekérdezés eredménye S 5 ---
IT-05 A 2. alcsoportba tartozo6 ligyben kdzremiikodés | S 5 -
megtagadasarol, az  eljaras = befejezetté
nyilvanitasarol hozott hatdrozat
IT-00 A 2. alcsoportba tartozo ligyek nyilvantartasa N - -
IT-00 A 2. alcsoportba tartozd iligyek iratainak | N - -
selejtezési jegyzokodnyvei
3. alcsoport: jegyzokonyvi ténytanusitasi eljarasok iratai
Selejtez Selejtezési id6 (év)
Irattari het.oseg
tételsza | Ugycsoport (N: nem Kozjegyz
selejtezhetd, p Levéltar
m S: °
selejtezhetd)
IT-05 Eletbenlét tanusitasa S == 15
IT-30 Nyilatkozat vagy értesités kozlésének tanusitasa | S - 30
IT-05 Ténytanusitas tanacskozasrol, hatarozatrol S - 15
IT-05 Valto- vagy csekkovas tantsitasa S --- 15
IT-05 Peren kiviili eskii tantisitasa S --- 5
IT-05 Ténytanusitas palyazatbontasrol S -—- S)
IT-05 Ténytanusitas értékpapir fizikai | S --- 5
megsemmisitésérol
IT-05 Ténytanusitas kdzbeszerzési torvény alapjan S --- 5
IT-05 Ténytanusitas kozraktari torvény alapjan S -—- 5
IT-05 Ténytanusitas sorsolasrol S - 8
IT-05 Ténytanusitas arverésrol S - 15
IT-05 Adattarolasra alkalmas eszkéz vagy internet | S - 50
tartalmanak tanusitasa
IT-05 Egyéb jogi jelentdségili tény tantsitasa S --- 50
IT-05 JUB lekérdezés eredménye S 5 ---
IT-05 A 3. alcsoportba tartozo ligyben kozremiikodés | S 5 ---
megtagaddsardl, az  eljaras  befejezetté
nyilvanitasarol hozott hatarozat
IT-00 A 3. alcsoportba tartozo ligyek nyilvantartasa N --- ---
IT-00 A 3. alcsoportba tartozé iigyek iratainak | N --- ---
selejtezési jegyzokonyvei
4. alcsoport: zaradéki ténytanusitasi eljarasok iratai
Selejtez Selejtezési id6 (év)
Irattari het.oseg
tételsza | Ugycsoport (N: nem Kozjegyz
selejtezheto, . Levéltar
m S- 0o
selejtezheto)
IT-00 Papiralapti alairélapok S -—- 10
IT-05 ZONY lekérdezés masolata, visszaigazolasok S 5 -
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IT-05 Hitelbiztositéki  nyilvantartassal = GOsszefiiggd | S 5 -
azonossagi nyilatkozat papiralapi mésolata

IT-05 Hitelbiztositéki nyilatkozatot tartalmazo irat | S --- 10
(bejegyzes, modositas, torles)

IT-05 JUB lekérdezés eredménye S 5 ---

IT-00 Hitelesitések papiralapu nyilvantartd konyve és | N - -
hitelesitések elektronikus nyilvantartasa

IT-00 A 4. alcsoportba tartoz6 TUgyek iratainak | N - -

selejtezési jegyzokonyvei
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2. melléklet

Az igazsagiigyi miniszter
.../2019. (... ...) IM rendelete

a kozjegyzoi hataskorbe tartozo egyes végrehajtasi eljarasok szabalyairol, valamint
egyes igazsagiigyi targyu miniszteri rendeletek modositasarol

A Dbir6sagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIIIL torvény 307. § (2) bekezdés g) pontjaban,
valamint a kozjegyzOkrél szolo 1991. évi XLI. torvény 183. § d) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan,

a 2. alcim tekintetében a kozjegyzokrol sz616 1991. évi XLI. torvény 183. § f) pontjaban,

a 3. alcim tekintetében a fizetési meghagyasos eljarasrol szolo 2009. évi L. torvény 60. § f)
pontjaban kapott felhatalmazés alapjan,

a 4. alcim tekintetében a fizetési meghagyasos eljarasrol sz6l6 2009. évi L. térvény 60. § d) és
e) pontjaban, valamint a kozjegyzOokrdl szolo 1991. évi XLI. torvény 183. § e) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan, — a Kormény tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo 94/2018.
(V. 22.) Korm. rendelet 64. § (1) bekezdés 1. és 2. pontjaban meghatarozott feladatkérében
eljaré pénziigyminiszterrel egyetértésben —,

az 5. alcim tekintetében a hagyatéki eljarasrol szold 2010. évi XXXVIIL térvény 119. § h)
pontjaban foglalt felhatalmazas alapjén,

a 6. alcim tekintetében a jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény 13. § (2) bekezdése
alapjan,

a 7. alcim tekintetében a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a
szabalysértési elzaras végrehajtasarol szold 2013. évi CCXL. térvény 434. § (2) bekezdés a)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, — a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szold
94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 40. § (1) bekezdés 2. pontjdban meghatirozott
feladatkorében eljar6 beliigyminiszterrel egyetértésben —,

a 8. alcim tekintetében az tigyvédi tevékenységrol szolo 2017. évi LXXVIIL térvény 206. § e)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, — a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo
94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 64. § (1) bekezdés 1. pontjaban meghatarozott
feladatkorében eljard pénziigyminiszterrel egyetértésben —,

a 9. alcim tekintetében a jogi segitségnyujtasrol szold 2003. évi LXXX. torvény 75. § a)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan,

a 10. alcim tekintetében a kozjegyzokrol szolo 1991. évi XLI. torvény 183. § |) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan,

a 11. alcim tekintetében a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a
szabalysértési elzaras végrehajtasarol szolo 2013. évi CCXL. torvény 434. § (2) bekezdés e)
pontjaban, a biintetdeljarasrol szold 2017. évi XC. térvény 866. § (2) bekezdés 20. pontjaban,
tovabba a birdsagi végrehajtasrol szoldo 1994. évi LIIL torvény 307. § (2) bekezdés Q)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan,

a 12. alcim tekintetében kozjegyz6krol szo16 1991. évi XLI. térvény 183. § e) pontjaban,

a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl sz616 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 109. § 1.
pontjdban meghatarozott feladatkoromben eljarva

a kovetkezdket rendelem el:
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l. Fejezet
A kozjegyzoi hataskorbe tartozo egyes végrehajtasi eljarasok szabalyairol

1.§

A rendelet hatalya

a) a kozjegyzo hatarozata — ide nem értve a fizetési meghagyasos eljaras, valamint a
fizetési meghagyas végrehajtdsanak elrendelése ¢és a fizetési meghagydsos eljarassal
Osszefiiggd biztositasi intézkedés elrendelése soran hozott hatdrozatokat — (a tovabbiakban:
kozjegyz0 hatarozata),

b) a kozjegyz6 altal jovahagyott egyezség,

c) a kozjegyz6 koltségjegyzéke,

d) a kozjegyz6 altal kibocsatott eurdpai fizetési meghagyas, és

e) a kozjegyz6i okirat

alapjan torténd végrehajtas elrendelése iranti eljarasra terjed ki.

2.§

(1) A birdsagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIII. torvény (a tovabbiakban: Vht.) 11.
§-a szerinti végrehajtasi kérelmet papiralapon a Vht. 18. § (3) bekezdésére figyelemmel
meghatarozott példanyban kell el6terjeszteni.

(2) A kozjegyz6é hatarozata, illetve a kozjegyz6 altal jovahagyott egyezség alapjan
torténd végrehajtas elrendelése irdnti kérelemmel egylitt — ha a végrehajtas alapjaul szolgalo
kozjegyz0i hatarozatot nem az eljaré kozjegyz6 hozta, illetve az egyezséget nem az eljard
kozjegyz6 hagyta jova — eld kell terjeszteni a kozjegyzOi hatarozat, illetve a kozjegyz6 altal
jovahagyott egyezség egy papiralapt hiteles kiadmanyat.

(3) A kozjegyzd koltségjegyzéke alapjan torténd végrehajtds elrendelése iranti
végrehajtasi kérelemmel egyiitt eld kell terjeszteni a kozjegyzd koltségjegyzékének egy
papiralapu hiteles kiadmanyat.

(4) A kozjegyz6i okirat alapjan torténd végrehajtas elrendelése iranti végrehajtési
kérelemmel egyiitt eld kell terjeszteni a végrehajtas alapjaul szolgdlo kozjegyzdi okirat két
papiralapt hiteles kiadmanyat és két papiralapt nem hiteles masolatat.

(5) A kozjegyzOnek a végrehajtas elrendeléséhez a végrehajtasi zaradék alapjaul
szolgalo kozjegyz06i okirat papiralapu hiteles masolatat kell hasznalnia abban az esetben, ha a
végrehajtasi zaradék alapjaul szolgald okirat a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara (a
tovabbiakban: MOKK) levéltaraban vagy a torvényszEk irattaraban kertilt elhelyezésre.

3.§

(1) Az 1. §-ban meghatarozott igyekben e rendelet

a) 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendszeresitett nyomtatvanyon kell
eléterjeszteni a pénzkovetelés végrehajtasara szolgaldo végrehajtasi lap kiallitasa iranti
kérelmet,

b) 2. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendszeresitett nyomtatvanyon kell
eldterjeszteni a meghatarozott cselekmény végrehajtasara szolgald végrehajtasi lap kiallitdsa
iranti kérelmet,

¢) 3. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendszeresitett nyomtatvanyon kell
eléterjeszteni a pénzkovetelés végrehajtasara szolgalo, kozjegyzOi okirat végrehajtasi
zaradékkal torténd ellatasa iranti kérelmet,
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d) 4. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendszeresitett nyomtatvanyon kell
eloterjeszteni a meghatarozott cselekmény végrehajtasara szolgalo, kozjegyzoi okirat
végrehajtasi zaradékkal torténd ellatasa iranti kérelmet,

e) 5. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendszeresitett nyomtatvanyon kell
eléterjeszteni a zalogjog érvényesitésére szolgdlod, kozjegyzdi okirat végrehajtasi zaradék
kiallitasa iranti kérelmet,

f) 6. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendszeresitett nyomtatvanyon kell
eloterjeszteni a zalogtargy egyszerlsitett végrehajtasi értékesitésére szolgald, kozjegyzoi
okirat végrehajtasi zaradékkal torténd ellatasa iranti kérelmet.

(2) Az eurdpai fizetési meghagyas alapjan torténd végrehajtas elrendelése iranti
végrehajtasi kérelmet az (1) bekezdés a) pontja szerinti nyomtatvanyon kell el6terjeszteni két
eredeti példanyban.

(3) A nyomtatvanyok rendszeresitése a MOKK feladata; a MOKK altal rendszeresitett
nyomtatvanyok alkalmazasa kotelez6. A MOKK az alkalmazandé nyomtatvanyt honlapjan
kozzéteszi, és feltlinteti a nyomtatvany kozzétételének idépontjat, valamint azt, hogy a
nyomtatvany alkalmazasa kotelez6. Ha a nyomtatvany modositasara keriil sor, a MOKK
ennek tényérdél a honlapjan tijékoztatast ad. A fél nyomtatvanyt a kozjegyz6é iroddjaban is
igényelhet.

(4) A nyomtatvanyt el kell latni az egyes kérelmek joghatisaira és késedelmes
eloterjesztésiik  jogkdvetkezményeire, valamint a nyomtatvany kitoltésének modjara
vonatkozo6 tajékoztatassal.

(5) A nyomtatvanyon a kozjegyzd és a végrehajto érkeztetd bélyegzdje lenyomatanak
helyét ki kell alakitani.

(6) A MOKK az 4ltala rendszeresitett nyomtatvany kozzétételének tényérdl
haladéktalanul tdjékoztatja az igazsagligyért felelds minisztert (a tovabbiakban: miniszter). Ha
a nyomtatvany nem felel meg a jogszabalyoknak, a miniszter erre felhivja a MOKK
figyelmét, és ezt kovetden a fizetési meghagydsos eljarasban és a fizetési meghagyas
végrehajtasanak elrendelése irdnti eljarasban alkalmazandd papir alapti és elektronikus
trlapokroél sz616 22/2010. (V. 7.) IRM rendeletben meghatarozott eljarasi rendet kell kovetni.

4. §

A kozjegyz0 a végrehajtas elrendelésekor

a) a Magyar Birosagi Végrehajtoi Kar Hivatali szervének a végrehajtasi lap, illetve a
végrehajtasi zaradék masolatat a MOKK szdmitastechnikai rendszerén keresztiil elektronikus
uton,

b) a végrehajtonak a végrehajtasi lapot, illetve a végrehajtasi zaradékot és a
végrehajtasi zaradék alapjaul szolgalo okirat hiteles kiadmanyat postai uton, valamint

c) a végrehajtast kérének a végrehajtasi lapot, illetve a végrehajtasi zaradékot és a
végrehajtasi zadradék alapjaul szolgalo okirat nem hiteles masolatat postai uton

kiildi meg.

Il. Fejezet
Z.aro rendelkezések

1. Hatalybalépés, dtmeneti és eurdpai unios kovetelményekre utalo rendelkezések

5. §
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(1) Ez a rendelet — a (2) bekezdésben foglaltak kivételével — 2020. januar 1-jén 1ép
hatalyba.
(2)A9.§, 14. § és a 18. § 2020. februar 1-jén 1ép hatalyba.

6. §

Az 1-4. § rendelkezéseit a rendelet hatalybalépését kdvetden eldterjesztett végrehajtasi
kérelmekre kell alkalmazni.

7.§

E rendelet 11. alcime a szakmai képesitések elismerésérdl szolo, 2005. szeptember 7-i,
2005/36/EK eurodpai parlamenti és tandcsi irdnyelvnek valé megfelelést szolgalja.

2. A kozjegyzokrdl szolo 1991. évi XLI. torvény végrehajtdsdarol szolo 13/1991. (XI1. 26.) IM
rendelet modositasa

8. §

A kozjegyzOkrol szol6 1991. évi XLI. torvény végrehajtasarol szolo 13/1991. (XI. 26.)
IM rendelet 14. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(4) KozjegyzOhelyettest akkor lehet helyettesként kirendelni, ha a kozjegyz6i kinevezés
feltételeinek megfelel. Nyugalmazott kozjegyzOt vagy nyugalmazott birot kozjegyzoi vizsga
tétele vagy palyaalkalmassagi vizsgalat lefolytatasa hianyaban is ki lehet rendelni
helyettesként.”

3 A fizetési meghagydsos eljardsért és a fizetési meghagydsos eljardst kdvetd végrehajtasi
eljaras elrendeléséért fizetett eljarasi dijbol és végrehajtasi dijbol, valamint a biztositasi
intézkedés elrendeléséért fizetett dijakbdl szarmazo bevétel felosztasarol, tovabba az egyes
kozjegyzoket megilleti sszeg kiszamitasanak maodjarol szolo 25/2010. (V. 7.) IRM rendelet
modositdsa

9.§

(1) A fizetési meghagyasos eljarasért és a fizetési meghagyasos eljarast kovetd
végrehajtasi eljaras elrendeléséért fizetett eljarasi dijbol és végrehajtasi dijbol, valamint a
biztositasi intézkedés elrendeléséért fizetett dijakbol szarmazod bevétel felosztasarol, tovabba
az egyes kozjegyzoket megilletd osszeg kiszamitasdnak modjarol szolo 25/2010. (V. 7.) IRM
rendelet (a tovabbiakban: R1.) 9. § (2) bekezdés d) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés
1ép:

(5 pont jar:)

,d) a végrehajtas megtagadasaért, a végrehajtasi kérelem visszautasitasaért, a biztositasi
intézkedés iranti kérelem visszautasitasaért és elutasitasaért, és”

(2) Az R1.9. § (3) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:
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(3 pont jar:)

,,C) a végrehajtds megsziintetéséért (korlatozasaért), a végrehajtasi lap visszavonasa iranti
kérelem visszautasitasaért, elutasitasaért, a végrehajtasi lap visszavonasaért,”

4. A fizetési meghagydsos eljardsban és a fizetési meghagydsos eljardst koveto végrehajtds
elrendelése iranti eljardasban az eljarasi dij, a végrehajtdsi dij, a biztositdsi intézkedés
elrendeléséért fizetendo dij megfizetésének maodjardl és visszatéritésérol, valamint a
mdsolati dij mértékérol, megfizetésének modjarol és visszatéritésérol szolo 26/2010. (V. 11.)
IRM rendelet modositisa

10. §

A fizetési meghagyédsos eljarasban ¢és a fizetési meghagyédsos eljarast kovetd
végrehajtas elrendelése iranti eljarasban az eljarasi dij, a végrehajtasi dij, a biztositasi
intézkedés elrendeléséért fizetendd dij megfizetésének modjardl és visszatéritésérodl, valamint
a masolati dij mértékérol, megfizetésének modjarol és visszatéritésérol szolo 26/2010. (V.
11.) IRM rendelet 3. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»3. § (1) A dij megfizetésére a kdzjegyzdi dijszabasrol szo6l6 22/2018. (VIIL 23.) IM rendelet
(a tovabbiakban: R.) szabalyai — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — nem alkalmazhatoak.
(2) Ha a fél vitatja a masolati dij 6sszegét, az R. 23. §-dban szabélyozott egyeztetési eljarast
kezdeményezheti.”

5. A hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl szolo 29/2010. (XI1. 31.) KIM rendelet
mddositdsa

11.§

A hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl szolo 29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet
3/C. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»3/C. § (1) A kozjegyz6 a Torvény 21. § (3) bekezdése alapjan torténd leltdrozasa soran
felmertild, a Torvény 72. § (1) bekezdésének értelmében a hagyatéki eljaras koltségének nem
mindsiilé koltségeirdl és dijarol a kozjegyzoi dijszabasrol szold 22/2018. (VI 23.) IM
rendelet szerint, annak 13. § (2) bekezdés a) pontja ab) alpontjanak alapulvételével
koltségjegyzéket készit.

(2) A kozjegyz6 a koltségjegyzéket (akar az egyes, altala megeldlegezett, vagy nala felmeriilt
dij-, illetve koltségtételenként) kifizetés céljabol megkiildi a jegyz0 szamara.”

6. A kozjegyzdi eljarasokkal kapcsolatos egyes rendeletek modositasardl szolo 28/2010.
(X11. 31.) KIM rendelet médositisa

12. §
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Hatalyat veszti a kozjegyzoi eljarasokkal kapcsolatos egyes rendeletek mddositasarol
sz016 28/2010. (XII. 31.) KIM rendelet.

1. A szabadsdgvesztés, az elzdrds, az elozetes letartoztatds és a rendbirsdg helyébe lépd
elzdrds végrehajtisdanak részletes szabdlyairdl szolo 16/2014. (XII. 19.) IM rendelet
mdodositdsa

13. §

A szabadsagvesztés, az elzaras, az eldzetes letartoztatas és a rendbirsag helyébe 1&pd
elzaras végrehajtasanak részletes szabalyairol szolo 16/2014. (XII. 19.) IM rendelet 203. § (1)
bekezdés b) pontjaban a ,,magantanuloi jogviszony” szovegrész helyébe az ,.egyéni
munkarend” szoveg 1ép.

8. Az iigyvédi kamarai hatosdgi eljardsokért fizetendo igazgatdsi szolgaltatdsi dijrol szolo
16/2017. (XII. 7.) IM rendelet modositasa

14.§

(1) Az tigyvédi kamarai hatosagi eljarasokért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijrol
sz016 16/2017. (XII. 7.) IM rendelet (a tovabbiakban: R2.) 11. § (3) bekezdés b) pontjaban a
,hevében vagy” szdvegrész helyébe a ,,nevében bekovezett valtozas kivételével, a” szoveg
1ép.

(2) Hatalyat veszti az R2. 11. § (3) bekezdés ¢) pontja.

9. A jogi segitségnyujtds keretében igénybe vehetd tamogatdsok iranti kérelem tartalmdra és
a tamogatdsok igénybevételére vonatkozo részletes szabdlyokrol szolo 28/2017. (XII. 27.)
IM rendelet modositdsa
15. §

Hatalyat veszti a jogi segitségnyljtas keretében igénybe vehetd tamogatasok iranti
kérelem tartalmara €s a tdmogatasok igénybevételére vonatkozo részletes szabalyokrol szolo
28/2017. (XII. 27.) IM rendelet 31. § d) pontja.

10. A kozjegyzdi vizsga részletes szabdlyairél szolo 5/2018. (11. 13.) IM rendelet mddositdsa

16. §

A kozjegyz0i vizsga részletes szabalyairdl sz616 5/2018. (II. 13.) IM rendelet 16. § (1)
bekezdésének helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(1) A vizsgazé a vizsga napjatol szamitott 30 napos jogvesztd hataridon beliil panaszt tehet a
MOKK elndkénél, ha megitélése szerint

a) az altala megvalaszolt kérdéssor kiértékelése helytelen,
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b) a k6zjegyz0i vizsgardl indokolatlanul zartak ki.”

11. A fogva tartott személy esetében a biintetieljards lefolytatdsa, tovabba a
biintetdiigyekben hozott hatarozatok végrehajtasa sordn a birdsagokra és egyéb szervekre
harulo feladatokrol szolo 9/2018. (V1. 11.) IM rendelet modositasa

17. §
(1) A fogva tartott személy esetében a biintetdeljaras lefolytatasa, tovabba a
blintetéiigyekben hozott hatarozatok végrehajtasa soran a birdsagokra és egyéb szervekre

harul6 feladatokrol szolo 9/2018. (VI. 11.) IM rendelet (a tovabbiakban: R3.) 57. §-a a
kovetkezo (7a) bekezdéssel egésziil ki:

,»(7a) Ha a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szolo 2001. évi C. torvény 55.
§-a alapjan a foglalkozastol eltiltasrol mas tagallam hatosagat tajékoztatni kell, a Bv. tv. 297.
§ (1) és (1b) bekezdésében foglaltak teljesitése érdekében a birdsag az (5) bekezdésben
foglaltak irant haladéktalanul intézkedik és ez alapjan a bv. bird a (6) bekezdés szerint
haladéktalanul értesiti az elismerési torvény hatalya ald tartoz6 ligyekben eljard hatdsdgok
kijelolésérdl, valamint a nyilatkozattételi kotelezettség ala esd szolgéltatasok felsorolasarol
sz0616 33/2008. (II. 21.) Korm. rendelet 3. szdmu melléklete alapjan kijelolt szervet.”
(2) Az R3. 145. §-a a kovetkez6 ) ponttal egésziil ki:
(Ez a rendelet)

,»C) a szakmai képesitések elismerésér6l szo6lo, 2005. szeptember 7-i, 2005/36/EK eurdpai
parlamenti €s tandcsi irdnyelvnek™

(valo megfelelést szolgalja.)

12. A kozjegyzoi dijszabasrol szolo 22/2018. (VIII. 23.) IM rendelet mddositasa
18. §

Hatalyat veszti a kozjegyz6i dijszabasrol sz6lo 22/2018. (VIIL 23.) IM rendelet 11. §
(2) bekezdés e) pontja.
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1. melléklet a .../2019. (... ...) IM rendelethez

A pénzkovetelés behajtasara szolgald végrehajtasi lap kidllitasa irdnti kérelem trlapjanak
adattartalma

1. Az adéssal kapcsolatos adatok:

1.1. név (elnevezeés)

1.1.1. el6z6 név

1.1.2. sziiletési név

1.2. anyja neve

1.3. sziiletési adatok

1.3.1. sziiletési hely

1.3.2. sziiletési id6 (év/hdnap/nap)

1.4. személyi azonositasra szolgalé egyéb adatok
1.4.1. személyi azonosito

1.4.2. személyi igazolvany szdm

1.4.3. utlevél szam

1.4.4. adoszam

1.4.5. adéazonosito jel

1.4.6. nyugellatasi térzsszam

1.4.7. tarsadalombiztositasi azonosito jel
1.4.8. egyéb azonositd adat

1.5. nem természetes személy adds azonositasara szolgalod egyéb adatok
1.5.1. cégjegyz€ékszam

1.5.2. egyéb nyilvantartasi adat

1.5.2.1. nyilvantartast vezetd szerv elnevezése
1.5.2.2. nyilvantartasi szam

1.5.3. statisztikai szdm

1.5.4. adészdm

1.6. elérhetdségi adatok

1.6.1. lakohely (székhely)

1.6.1.1. orszag

1.6.1.2. irdnyitoszam

1.6.1.3. helység

1.6.1.4. kozteriilet neve, jellege

1.6.1.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsdhaz)
1.6.1.6. emelet

1.6.1.7. ajtéoszam

1.6.1.8. telefonszdm

1.6.2. tartézkodasi hely (telephely, fioktelep)
1.6.2.1. orszag

1.6.2.2. iranyitészam

1.6.2.3. helység

1.6.2.4. kozterlilet neve, jellege

1.6.2.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsOhaz)
1.6.2.6. emelet

1.6.2.7. ajtoszam

1.6.2.8. telefonszam

1.6.3. egy¢b elérhetdségi adat

1.6.3.2. postafiok
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1.6.3.3. elektronikus levélcim

1.6.3.4. mas elérhetdségi adat vagy annak fellelését elosegitd adat
1.7. foglalkoztatéasi adatok

1.7.1. foglalkozas, munkakdr megnevezése
1.7.2. munkaltat6 neve

1.7.3. munkaltato cime

1.7.3.1. orszag

1.7.3.2. iranyitoszam

1.7.3.3. helység

1.7.3.4. kozteriilet neve, jellege

1.7.3.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsohaz)
1.7.3.6. emelet

1.7.3.7. ajtoszdm

1.7.3.8. telefonszam

1.8. ados torvényes képviseldjének adatai
1.8.1. név

1.8.2. idézési cim

1.8.2.1. orszag

1.8.2.2. irdnyitészam

1.8.2.3. helység

1.8.2.4. kozterlilet neve, jellege

1.8.2.5. hazszam (épliletszam ¢és 1épcsdhaz)
1.8.2.6. emelet

1.8.2.7. ajtdszam

1.8.2.8. telefonszdm

1.8.3. a torvényes képviselet tipusa.

2. A végrehajtast kérdvel kapcsolatos adatok:
2.1. név (elnevezés)

2.1.1. el6z6 név

2.1.2. sziiletési (leanykori) név

2.2. anyja neve

2.3. sziiletési adatok

2.3.1. sziiletési hely

2.3.2. sziiletési 1d6 (év/honap/nap)

2.4. személyi azonositasra szolgald egyéb adatok
2.4.1. személyi azonosito

2.4.2. személyi igazolvany szam

2.4.3. utlevél szdm

2.4.4. adoszdm

2.4.5. addazonosito jel

2.4.6. egyéb azonosito adat

2.5. nem természetes személy végrehajtast kérd azonositasara szolgalod egyéb adatok
2.5.1. cégjegyzékszam

2.5.2. egyéb nyilvantartési adat

2.5.2.1. nyilvantartast vezetd szerv elnevezése
2.5.2.2. nyilvantartasi szam

2.5.3. statisztikai szdm

2.5.4. adészdm

2.6. elérhetdségi adatok

2.6.1. lakohely (székhely)
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2.6.1.1. orszag

2.6.1.2. iranyitoszam

2.6.1.3. helység

2.6.1.4. kozteriilet neve, jellege

2.6.1.5. hazszam (épiiletszam és 1€pcséhaz)
2.6.1.6. emelet

2.6.1.7. ajtoszdm

2.6.1.8. telefonszdm

2.6.2. tartdzkodasi hely (telephely, fidktelep)
2.6.2.1. orszag

2.6.2.2. irdnyitészam

2.6.2.3. helység

2.6.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.6.2.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsohaz)
2.6.2.6. emelet

2.6.2.7. ajtoszdm

2.6.2.8. telefonszam

2.6.3. elektronikus levélcim

2.7. végrehajtast kéro torvényes képviseldjének adatai
2.7.1. név

2.7.2. 1dézési cim

2.7.2.1. orszag

2.7.2.2. irdnyitészam

2.7.2.3. helység

2.7.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.7.2.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsdhaz)
2.7.2.6. emelet

2.7.2.7. ajtészam

2.7.2.8. telefonszdm

2.7.3. atorvényes képviselet tipusa

2.8. végrehajtast kérd meghatalmazott képviseldjének adatai
2.8.1. név

2.8.2. 1dézési cim

2.8.2.1. orszag

2.8.2.2. irdnyitészam

2.8.2.3. helység

2.8.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.8.2.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsdhaz)
2.8.2.6. emelet

2.8.2.7. ajtédszam

2.8.2.8. telefonszdm

2.8.3. elektronikus levélcim

2.8.4. a meghatalmazotti képviselet tipusa

2.9. fizetési szamla adatai

2.9.1. fizetési szamlat vezetd pénzforgalmi szolgaltatd elnevezése

2.9.2. fizetési szamla szama

2.10. végrehajtast kérd tigyviteli rendszerében az iigy azonositdsara szolgald hivatkozasi
szam.

3. A hatarozattal (egyezséggel) kapcsolatos adatok:
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3.1. a hatarozatot hozo (egyezséget jovahagyo) kozjegyzo neve, székhelye

3.2. a hatarozat szama

3.3. a hatarozat (egyezség) végrehajtando része

3.3.1. a pénzkovetelés Osszege

3.3.2. a pénzkdvetelés pénzneme

3.3.3. pénzkovetelés jogcime

3.3.4. a pénzkdvetelés utan kovetelt kamattal kapcsolatos adatok

3.3.4.1. kamatszamitas alapja

3.3.4.2. kamat jellege

3.3.4.3. kamatlab (%)

3.3.4.4. kamattal érintett idészak

3.4. a teljesitési hatarid6 utolso napja (naptar szerinti megjeldléssel)

3.5. a hatarozat jogerdre emelkedésének napja

3.6. annak jeldlése, ha a hatarozat a polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. térvény
137. § (2) bekezdése szerinti kézbesitési fikcio alapjan emelkedett jogerdre

3.7. annak jelolése, ha a hatarozat eldzetesen végrehajthato.

4. A kozjegyz6i dijjegyzékkel kapcsolatos adatok:

4.1. dijjegyzéket kidllitd kozjegyz6 neve, székhelye

4.2. a kozjegyzOi ligyirat szama

4.3. a kozjegyzot a dijjegyzék alapjan megilletd pénzkdvetelés dsszege.

5. A tartozasért felelds személyekkel (zalogkotelezett, egyetemlegesen felelés adostars,
készfizet6 kezes) kapcsolatos adatok:

5.1. név (elnevezés)

5.2. cim

5.2.1. orszag

5.2.2. irdnyitdszam

5.2.3. helység

5.2.4. kozteriilet neve, jellege

5.2.5. hazszam (épiiletszam €s 1épcsdhaz)

5.2.6. emelet

5.2.7. ajtészam

5.3. az adostars ellen végrehajtasi eljarasra vonatkozé adatok

5.3.1. nyilatkozat arrdl, hogy az adostars ellen végrehajtasi eljaras folyik-e

5.3.2. adostars ellen végrehajtasi eljaras végrehajtoi ligyszama

5.4. az adostars vagyondnak mely részével, illetve a 6. pontban meghatarozott
vagyontargyakkal felel

5.4.1. a végrehajtas ald vonhat6 vagyontargyakkal kapcsolatos adatok

5.4.2. kizéarélag zalogkotelezett adostars esetén a zalogtargy adatai

5.5. nyilatkozat arrél, ha egyidejiileg az egyetemlegesen feleldés adostars ellen is kertilt
végrehajtasi kérelem elOterjesztésre.

6. Az ados végrehajtas ald vonhat6 vagyonaval kapcsolatos adatok:

6.1. annak jelolése, hogy a végrehajtast kéré az adds barhol fellelheté vagyona tekintetében
kéri-e a végrehajtast

6.2. fizetési szamla adatai

6.2.1. fizetési szamlat vezetd pénzforgalmi szolgaltato elnevezése

6.2.2. fizetési szamla szama

6.2.3. pénzforgalmi szamla szdma

6.3. letilthato munkabér, egyéb jarandosag (jovedelem) adatai

6.3.1. jovedelmet juttatd, folyositd neve

6.3.2. jovedelmet juttatd, folydsitd cime
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6.3.3. letilthato jovedelem jogcime

6.3.4. ha a végrehajtast kéré6 nem valamennyi letilthatd jovedelem letiltdsat kéri, annak a
megjelolése, hogy mely jogcimen juttatott jovedelmek letiltasat kéri

6.4. ing6sag adatai

6.4.1. gépjarmi

6.4.1.1. gyartmany

6.4.1.2. tipus

6.4.1.3. rendszam

6.4.1.4. szin

6.4.1.5. kategoria

6.4.1.6. alvazszam

6.4.1.7. motorszam

6.4.1.8. gyartas éve

6.4.2. lizletrész

6.4.3. vizi jarmi

6.4.4. légi jarmi

6.4.5. egyéb ingosag

6.4.5.1. megnevezése (fajtaja, tipusa)

6.4.5.2. mennyisége

6.4.5.3. ismert fekvési helye

6.5. értékpapir

6.6. kovetelés

6.7. ingatlan

6.7.1. cimének adatai

6.7.1.1. orszag

6.7.1.2. irdnyitészam

6.7.1.3. helység

6.7.1.4. kozteriilet neve, jellege

6.7.1.5. hazszam (épiiletszam, 1épcs6hdzszam)

6.7.1.6. emelet

6.7.1.7. ajtdoszdm

6.7.2. helyrajzi szam

6.8. egyéb

6.9. a vételar (vételhez adott kdlcson Osszege), elkészitési, javitdsi dij behajtdsa végett
lefoglalhat6 dolog.

7. Nyilatkozat arrél, hogy a végrehajtast kér6 milyen terjedelemben kéri az ados
vagyontargyaira a végrehajtas foganatositasat:

7.1. a 6. pontban foglalt vagyontargyakra

7.2. a 6. pontban foglalt vagyontargyakra a fizetési szadmldra vezetett végrehajtas
eredményétdl fliggden (a végrehajtohoz intézett, erre irdnyuld kérelemmel)

7.3. a 6. pontban foglalt vagyontargyakra a munkabérre, egyéb jarandosagra vezetett
végrehajtas eredményétdl fliggden (a végrehajtdhoz intézett, erre iranyuld kérelemmel).

8. Nyilatkozat arrol, hogy a végrehajtasi lap melyik végrehajto részére keriiljon megkiildésre:
8.1. az adds lakohelye, székhelye szerint illetékes végrehajtd

8.2. az adds 6.7. pontban megjeldlt végrehajtas ald vonhatd vagyontargyanak helye szerint
illetékes végrehajto

8.3. az egyetemleges adostars ligyében eljard végrehajtod (adostars megjeldlésével).

9. Nyilatkozat arrdl, hogy a végrehajtast kérd

9.1. kéri-e, hogy a végrehajto a végrehajthato okiratot postan kézbesitse az adosnak
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9.2. a foglalasnal és mas végrehajtasi eljarasi cselekmény foganatositdsanal részt kivan-e
venni.

10. A végrehajtassal felmeriilt koltségek:

10.1. végrehajtast kéro részére behajtando végrehajtas elrendelési dij

10.2. végrehajtast kérd részére behajtando, a végrehajtas elrendelésével jard ligyvédi koltség
10.3. utalas arra, ha a megjelolt tigyvédi koltség dijmegallapodas alapjan érvényesitett 6sszeg
10.4. végrehajtast kérd részére behajtandd, a végrehajtas elrendelésével kapcsolatban
felmeriilt egyéb koltség.

11. Az trlapon 1év0 tajékoztatasok, figyelmeztetések:

11.1. az Onkéntes teljesités elmaradéasa esetén a végrehajtas cselekmények foganatositasa €s
azok koltségeinek viselése

11.2. a végrehajtast kéronek a kovetelés megsziinése vagy csokkenése esetén fennalld
bejelentési és a végrehajtasi koltség kielégitési kotelezettsége

11.3. a kézbesitési kifogas eldterjesztésének lehetdsége ¢s modja

11.4. a végrehajtd ¢és a végrehajtast kérd képviseletét ellatd tigyvéd és kamarai jogtanacsos
dija, valamint ezek el6legezése €s viselése

11.5. a végrehajthatd okirat kiallitasaval szembeni jogorvoslati kérelem és végrehajtési
kifogas eldterjesztésének lehetdsége és modja

11.6. ha az adoés kiskoru, a torvényes képviseld megjelolése nélkiil a kérelem nem adhat6 be
11.7. arrél, hogy a 6.2.-6.9. pontot a rendelkezésre allo6 adatoktol fiiggéen — a végrehajtas
koltségeinek csokkentése, a végrehajtas eredményességének novelése érdekében — akkor is
indokolt kitdlteni, ha végrehajtast kérd a 6.1. pont szerinti kérelmet terjeszt eld

11.8. az ados kotelezden kitoltendd adatai.

12. Két tantival kapcsolatos adatok és alairasuk:

12.1. név

12.2. cim

12.2.1. orszag

12.2.2. irdnyitdszam

12.2.3. helység

12.2.4. kozteriilet jellege

12.2.5. hazszam

12.2.6. emelet

12.2.7. ajtoszam

12.3. alairas helye.

13. A végrehajtas elrendelése iranti kérelem €s a végrehajtast kéréi mindség megjeldlése,
alairas helye és keltezés.

14. A végrehajtasi lapot kiallité kozjegyzoi/kozjegyzOhelyettesi tisztség megjelolése, aldiras
helye és keltezés.

Kizarolag a tdjékoztatasok kozott is felsorolasra keriilhetnek a személyi azonositasra szolgalo
egyéb adat, lakohely (székhely), tartozkodési hely (telephely, fioktelep), cim, idézési cim,
egyéb elérhetdségi adat, a kamatkovetelés €s az ingdsag adatai, mint a nyomtatvany megfeleld
rovataban a végrehajtast kér6 altal megjelolendd adatok.
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2. melléklet a .../2019. (... ...) IM rendelethez

A meghatarozott cselekmény végrehajtasara szolgald végrehajtasi lap kiallitasa iranti kérelem
tirlapjanak adattartalma

1. A kotelezettel kapcsolatos adatok:

1.1. név (elnevezés)

1.1.1. el6z6 név

1.1.2. sziiletési név (lednykori név)

1.2. anyja neve

1.3. sziiletési adatok

1.3.1. sziiletési hely

1.3.2. sziiletési id6 (év/honap/nap)

1.4. személyi azonositasra szolgald egyéb adatok
1.4.1. személyi azonositd

1.4.2. személyi igazolvany szam

1.4.3. atlevél szam

1.4.4. adészdm

1.4.5. adb6azonosito jel

1.4.6. nyugellatasi torzsszam

1.4.7. tarsadalombiztositasi azonosito jel
1.4.8. egyéb azonosito adat

1.5. nem természetes személy kotelezett azonositasara szolgalo egyéb adatok
1.5.1. cégjegyzékszam

1.5.2. egyéb nyilvantartasi adat

1.5.2.1. nyilvantartast vezetd szerv elnevezése
1.5.2.2. nyilvantartasi szam

1.5.3. statisztikai szam

1.5.4. adoszam

1.6. elérhetdségi adatok

1.6.1. lakohely (székhely)

1.6.1.1. orszag

1.6.1.2. irdnyitészam

1.6.1.3. helység

1.6.1.4. kozteriilet neve, jellege

1.6.1.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsOhaz)
1.6.1.6. emelet

1.6.1.7. ajtoszam

1.6.1.8. telefonszam

1.6.2. tartdzkodasi hely (telephely, fidktelep)
1.6.2.1. orszag

1.6.2.2. irdnyitoszam

1.6.2.3. helység

1.6.2.4. kozteriilet neve, jellege

1.6.2.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsdhaz)
1.6.2.6. emelet

1.6.2.7. ajtoszam

1.6.2.8. telefonszdm

1.6.3. egyéb elérhetdségi adat
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1.6.3.1. postafiok

1.6.3.2. elektronikus levélcim

1.6.3.3. mas elérhetdségi adat vagy annak fellelését eldsegito adat
1.7. foglalkoztatasi adatok

1.7.1. foglalkozas, munkakor megnevezése
1.7.2. munkaltato neve

1.7.3. munkaltat6 cime

1.7.3.1. orszag

1.7.3.2. irdnyitészam

1.7.3.3. helység

1.7.3.4. kozterlilet neve, jellege

1.7.3.5. hazszam (épililetszam és 1épcsdhaz)
1.7.3.6. emelet

1.7.3.7. ajtdszam

1.7.3.8. telefonszam

1.8. kotelezett torvényes képviseldjének adatai
1.8.1. név

1.8.2. idézési cim

1.8.2.1. orszag

1.8.2.2. iranyit6szam

1.8.2.3. helyseég

1.8.2.4. kdzteriilet neve, jellege

1.8.2.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsohaz)
1.8.2.6. emelet

1.8.2.7. ajtoszam

1.8.2.8. telefonszam

1.8.3. a torvényes képviselet tipusa.

2. A végrehajtast kérével kapcsolatos adatok:
2.1. név (elnevezés)

2.1.1. el6z6 név

2.1.2. sziiletési (lednykori név)

2.2. anyja neve

2.3. sziiletési adatok

2.3.1. sziiletési hely

2.3.2. sziiletési 1d6 (év/hdénap/nap)

2.4. személyi azonositasra szolgal6 egyéb adatok
2.4.1. személyi azonosito

2.4.2. személyi igazolvany szam

2.4.3. utlevél szdm

2.4.4. adészdm

2.4.5. addazonosito jel

2.4.6. egyéb azonosito adat

2.5. nem természetes személy végrehajtast kérd azonositasara szolgald egyéb adatok
2.5.1. cégjegyz€ékszam

2.5.2. egyéb nyilvantartasi adat

2.5.2.1. nyilvantartast vezetd szerv elnevezése
2.5.2.2. nyilvéantartasi szam

2.5.3. statisztikai szam

2.5.4. adoszdm

2.6. elérhetdségi adatok
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2.6.1. lakohely (székhely)

2.6.1.1. orszag

2.6.1.2. irdnyitészam

2.6.1.3. helység

2.6.1.4. koztertilet neve, jellege

2.6.1.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsohaz)
2.6.1.6. emelet

2.6.1.7. ajtdészam

2.6.1.8. telefonszam

2.6.2. tartozkodasi hely (telephely, fidktelep)
2.6.2.1. orszag

2.6.2.2. iranyitoszam

2.6.2.3. helység

2.6.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.6.2.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsdhaz)
2.6.2.6. emelet

2.6.2.7. ajtoszam

2.6.2.8. telefonszam

2.6.3. elektronikus levélcim

2.7. végrehajtast kérd torvényes képviseldjének adatai
2.7.1. név

2.7.2. 1dézési cim

2.7.2.1. orszag

2.7.2.2. irényitészam

2.7.2.3. helység

2.7.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.7.2.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsohaz)
2.7.2.6. emelet

2.7.2.7. ajtdészam

2.7.2.8. telefonszam

2.7.3. a torvényes képviselet tipusa

2.8. végrehajtast kéré meghatalmazott képviseldjének adatai
2.8.1. név

2.8.2. 1dézési cim

2.8.2.1. orszag

2.8.2.2. irdnyitészam

2.8.2.3. helység

2.8.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.8.2.5. hazszam (épiiletszam és 1€pcsdhaz)
2.8.2.6. emelet

2.8.2.7. ajtdészam

2.8.2.8. telefonszam

2.8.3. elektronikus levélcim

2.8.4. a meghatalmazotti képviselet tipusa

2.9. fizetési szamla adatai

2.9.1. fizetési szamlat vezetd pénzforgalmi szolgaltatd elnevezése
2.9.2. fizetési szdmla szama

2.10. végrehajtast kérd tigyviteli rendszerében az iigy azonositdsara szolgald hivatkozasi
szam.

3. A hatarozattal (egyezséggel) kapcsolatos adatok:
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3.1. a hatarozatot hozo (egyezséget jovahagyo) kozjegyzo neve, székhelye

3.2. a hatarozat szama

3.3. a hatarozat (egyezség) végrehajtando része

3.3.1. a pénzkovetelés Osszege

3.3.2. a pénzkdvetelés pénzneme

3.3.3. a pénzkovetelés jogcime

3.3.4. a pénzkdvetelés utan kovetelt kamattal kapcsolatos adatok

3.3.4.1. kamatszamitas alapja

3.3.4.2. kamat jellege

3.3.4.3. kamatlab (%)

3.3.4.4. kamattal érintett idészak

3.4. a teljesitési hatarid6 utolso napja (naptar szerinti megjeloléssel)

3.5. a hatarozat jogerdre emelkedésének napja

3.6. annak jeldlése, ha a hatarozat a polgari perrendtartasrol szold 2016. évi CXXX. torvény
137. § (2) bekezdése szerinti kézbesitési fikcio alapjan emelkedett jogerdre

3.7. annak jelolése, ha a hatarozat eldzetesen végrehajthato.

4. Nyilatkozat arr6l, hogy a végrehajtast kérd a végrehajtasi eljarasi cselekmény
foganatositasanal részt kivan-e venni.

5. A meghatarozott cselekmény teljesitéséért egyetemlegesen felelds személyekkel
kapcsolatos adatok:

5.1. név (elnevezes)

5.2. cim

5.2.1. orszag

5.2.2. irdnyitdszam

5.2.3. helység

5.2.4. kozteriilet neve, jellege

5.2.5. hdzszam (épliletszam és 1épcs6haz)

5.2.6. emelet

5.2.7. ajtészam

5.3. a kotelezett-tars elleni végrehajtasi eljarasra vonatkoz6 adatok

5.3.1. nyilatkozat arr6l, hogy a kotelezett-tars elleni végrehajtasi eljaras folyik-e

5.3.2. kotelezett-tars elleni végrehajtasi eljaras végrehajtoi ligyszama

5.4. a kotelezett-tars vagyonanak mely részével, illetve az 6. pontban meghatarozott
vagyontargyakkal felel

5.4.1. a végrehajtas ala vonhato vagyontargyakkal kapcsolatos adatok

5.5. nyilatkozat arr6l, ha egyidejlileg az egyetemlegesen felelds adostars ellen is kerdilt
végrehajtasi kérelem eldterjesztésre.

6. A kotelezett végrehajtas ala vonhato vagyonaval kapcsolatos adatok:

6.1. fizetési szamla adatai

6.1.1. fizetési szamlat vezetd pénzforgalmi szolgéltato elnevezése

6.1.2. fizetési szamla szama

6.1.3. pénzforgalmi szdmla szdma

6.2. letilthaté munkabér, egyéb jarandosag (jovedelem) adatai

6.2.1. jovedelmet juttatd, folyositd neve

6.2.2. jovedelmet juttatd, folyositd cime

6.2.3. letilthat6 jovedelem jogcime

6.3. ing6sag adatai

6.3.1. gépjarmii

6.3.1.1. gyartmany

6.3.1.2. tipus
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6.3.1.3. rendszam

6.3.1.4. szin

6.3.1.5. kategoéria

6.3.1.6. alvazszam

6.3.1.7. motorszam

6.3.1.8. gyartas eéve

6.3.2. lizletrész

6.3.3. vizi jarmi

6.3.4. 1égi jarmi

6.3.5. egyéb ingdsag

6.3.5.1. megnevezése (fajtaja, tipusa)

6.3.5.2. mennyisége

6.3.5.3. ismert fekvési helye

6.4. értekpapir

6.5. kovetelés

6.6. ingatlan

6.6.1. cimének adatai

6.6.1.1. orszag

6.6.1.2. iranyitészam

6.6.1.3. helység

6.6.1.4. kozteriilet neve, jellege

6.6.1.5. hazszam (épliletszam, 1épcs6hazszam)

6.6.1.6. emelet

6.6.1.7. ajtoszam

6.6.2. helyrajzi szam

6.7. egyéb.

7. A végrehajtassal felmeriilt koltségek:

7.1. végrehajtast kérd részére behajtando végrehajtas elrendelési dij

7.2. végrehajtast kérd részére behajtando, a végrehajtas elrendelésével jaro ligyvédi koltség
7.3. utalas arra, ha a megjelolt iigyvédi koltség dijmegallapodas alapjan érvényesitett dsszeg
7.4. végrehajtast kérd részére behajtando, a végrehajtas elrendelésével kapcsolatban felmeriilt
egyéb koltség.

8. Az lirlap tartalmazza a meghatarozott cselekmény onkéntes teljesitésére torténd felhivast a
hatarid6 megjeldlésével.

9. Az tirlapon 1év0 t4jékoztatasok, figyelmeztetések:

9.1. az onkéntes teljesités elmaradasa esetén a végrehajtas cselekmények foganatositasa és
azok koltségeinek viselése

9.2. a végrehajtast kérének a meghatarozott cselekmény teljesitésére vagy elmaradasara (ha
pénzkdveteléssel egyiitt érvényesiti, ennek csokkenésére és megsziinésére) vonatkozd
bejelentési kotelezettsége €s tdjékoztatas arrdl, hogy tovabbi intézkedésre csak e kozlés utan
keriil sor

9.3. a kézbesitési kifogas elbterjesztésének lehetdsége és modja

9.4. a végrehajto és a végrehajtast kérd képviseletét ellato ligyvéd €és kamarai jogtanacsos dija,
valamint ezek el6legezése €s viselése

9.5. a végrehajthat6 okirat kiallitasdval szembeni jogorvoslati kérelem ¢és a végrehajtasi
kifogas eldterjesztésének lehetdsége és modja

9.6. ha az ado6s kiskort, a torvényes képviseld megjelolése nélkiil a kérelem nem adhato be
9.7. a kotelezett kotelezOen kitdltendd adatai.

10. Két tantival kapcsolatos adatok €s aldirasuk:

10.1. név
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10.2. cim

10.2.1. orszag

10.2.2. irdnyitészam

10.2.3. helység

10.2.4. kozteriilet neve, jellege

10.2.5. hazszam (épiiletszam, 1épcséhaz)

10.2.6. emelet

10.2.7. ajtoszam

10.3. alairas helye.

11. A végrehajtas elrendelése iranti kérelem €s a végrehajtast kéréi mindség megjeldlése,
alairas helye és keltezés.

12. A végrehajtasi lapot kiallitd kozjegyzoi/kozjegyzohelyettesi tisztség megjelolése, alairas
helye és keltezés.

Kizérélag a tdjékoztatasok kozott is felsorolasra keriilhetnek a személyi azonositasra szolgald
egyeb adat, lakohely (székhely), tartozkodasi hely (telephely, fioktelep), cim, idézési cim,
egy¢éb elérhetdségi adat, a kamatkovetelés és az ingdsdg adatai, mint a nyomtatvany megfeleld
rovataban a végrehajtast kéro altal megjeldlendd adatok.
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3. melléklet a .../2019. (... ...) IM rendelethez

A pénzkovetelés behajtasara szolgalo, kozjegyzoOi okirat végrehajtasi zaradékkal torténd
ellatasa iranti kérelem trlapjanak adattartalma

1. Az addssal kapcsolatos adatok:

1.1. név (elnevezés)

1.1.1. el6z6 név

1.1.2. sziiletési név (lednykori név)

1.2. anyja neve

1.3. sziiletési adatok

1.3.1. sziiletési hely

1.3.2. sziiletési id6 (év/honap/nap)

1.4. személyi azonositasra szolgald egyéb adatok
1.4.1. személyi azonositd

1.4.2. személyi igazolvany szam

1.4.3. atlevél szam

1.4.4. adészdm

1.4.5. adb6azonosito jel

1.4.6. nyugellatasi torzsszam

1.4.7. tarsadalombiztositasi azonosito jel
1.4.8. egyéb azonosito adat

1.5. nem természetes személy adds azonositasara szolgalo egyéb adatok
1.5.1. cégjegyzékszam

1.5.2. egyéb nyilvantartasi adat

1.5.2.1. nyilvantartast vezetd szerv elnevezése
1.5.2.2. nyilvantartasi szam

1.5.3. statisztikai szam

1.5.4. adoszam

1.6. elérhetdségi adatok

1.6.1. lakohely (székhely)

1.6.1.1. orszag

1.6.1.2. irdnyitészam

1.6.1.3. helység

1.6.1.4. kozteriilet neve, jellege

1.6.1.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsOhaz)
1.6.1.6. emelet

1.6.1.7. ajtoszam

1.6.1.8. telefonszam

1.6.2. tartdzkodasi hely (telephely, fidktelep)
1.6.2.1. orszag

1.6.2.2. irdnyitoszam

1.6.2.3. helység

1.6.2.4. kozteriilet neve, jellege

1.6.2.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsdhaz)
1.6.2.6. emelet

1.6.2.7. ajtoszam

1.6.2.8. telefonszam

1.6.3. egyéb elérhetdségi adat
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1.6.3.1. postafiok

1.6.3.2. elektronikus levélcim

1.6.3.3. mas elérhetdségi adat vagy annak fellelését eldsegito adat
1.7. foglalkoztatasi adatok

1.7.1. foglalkozas, munkakor megnevezése
1.7.2. munkaltato neve

1.7.3. munkaltat6 cime

1.7.3.1. orszag

1.7.3.2. irdnyitészam

1.7.3.3. helység

1.7.3.4. kozterlilet neve, jellege

1.7.3.5. hazszam (épililetszam és 1épcsdhaz)
1.7.3.6. emelet

1.7.3.7. ajtdszam

1.7.3.8. telefonszam

1.8. adds torvényes képviseldjének adatai
1.8.1. név

1.8.2. idézési cim

1.8.2.1. orszag

1.8.2.2. iranyit6szam

1.8.2.3. helyseég

1.8.2.4. kdzteriilet neve, jellege

1.8.2.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsohaz)
1.8.2.6. emelet

1.8.2.7. ajtoszam

1.8.2.8. telefonszam

1.8.3. a torvényes képviselet tipusa.

2. A végrehajtast kérdvel kapcsolatos adatok:
2.1. név (elnevezés)

2.1.1. el6z6 név

2.1.2. sziiletési (lednykori név)

2.2. anyja neve

2.3. sziiletési adatok

2.3.1. sziiletési hely

2.3.2. sziiletési 1d6 (év/hdénap/nap)

2.4. személyi azonositasra szolgalo egyéb adatok
2.4.1. személyi azonosito

2.4.2. személyi igazolvany szam

2.4.3. utlevél szdm

2.4.4. adészdm

2.4.5. addazonosito jel

2.4.6. egyéb azonosito adat

2.5. nem természetes személy végrehajtast kérd azonositasara szolgald egyéb adatok
2.5.1. cégjegyz€ékszam

2.5.2. egyéb nyilvantartasi adat

2.5.2.1. nyilvantartast vezetd szerv elnevezése
2.5.2.2. nyilvéantartasi szam

2.5.3. statisztikai szam

2.5.4. adoszdm

2.6. elérhetdségi adatok
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2.6.1. lakohely (székhely)

2.6.1.1. orszag

2.6.1.2. irdnyitészam

2.6.1.3. helység

2.6.1.4. koztertilet neve, jellege

2.6.1.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsohaz)
2.6.1.6. emelet

2.6.1.7. ajtdészam

2.6.1.8. telefonszam

2.6.2. tartozkodasi hely (telephely, fidktelep)
2.6.2.1. orszag

2.6.2.2. iranyitoszam

2.6.2.3. helység

2.6.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.6.2.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsdhaz)
2.6.2.6. emelet

2.6.2.7. ajtoszam

2.6.2.8. telefonszam

2.6.3. elektronikus levélcim

2.7. végrehajtast kérd torvényes képviseldjének adatai
2.7.1. név

2.7.2. 1dézési cim

2.7.2.1. orszag

2.7.2.2. irényitészam

2.7.2.3. helység

2.7.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.7.2.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsohaz)
2.7.2.6. emelet

2.7.2.7. ajtdészam

2.7.2.8. telefonszam

2.7.3. a torvényes képviselet tipusa

2.8. végrehajtast kéré meghatalmazott képviseldjének adatai
2.8.1. név

2.8.2. 1dézési cim

2.8.2.1. orszag

2.8.2.2. irdnyitészam

2.8.2.3. helység

2.8.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.8.2.5. hazszam (épiiletszam és 1€pcsdhaz)
2.8.2.6. emelet

2.8.2.7. ajtdészam

2.8.2.8. telefonszam

2.8.3. elektronikus levélcim

2.8.4. a meghatalmazotti képviselet tipusa
2.9. fizetési szamla adatai

2.9.1. fizetési szamlat vezetd pénzforgalmi szolgaltatd elnevezése
2.9.2. fizetési szdmla szama

2.10. végrehajtast kérd tigyviteli rendszerében az iigy azonositdsara szolgald hivatkozasi
szam.

3. A kozjegyz6i okirattal kapcsolatos adatok:
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3.1. a kozjegyzo6i okiratot kidllitd kozjegyzo neve, székhelye

3.2. a kozjegyz0i okirat szama

3.3. a kdzjegyz0i okirat végrehajtandod része

3.3.1. a pénzkovetelés Osszege

3.3.2. a pénzkdvetelés pénzneme

3.3.3. a pénzkovetelés jogcime

3.3.4. a pénzkdvetelés utan kovetelt kamattal kapcsolatos adatok

3.3.4.1. kamatszamitas alapja

3.3.4.2. kamat jellege

3.3.4.3. kamatlab (%)

3.3.4.4. kamattal érintett idészak

3.4. a teljesitési hatarid6 utolso napja (naptar szerinti megjeloléssel)

3.5. egy Osszegben elore vallalt tartasdij esetében az az iddszak, amelyre vonatkozodan a
kotelezettségvallalas tortént

3.6. a végrehajtasi zaradékhoz csatolt okirat megnevezése és oldalszama.

4. A tartozasért felelés személyekkel (zalogkdotelezett, egyetemlegesen felelds adostérs,
készfizetd kezes) kapcsolatos adatok:

4.1. név (elnevezés)

4.2. cim

4.2.1. orszag

4.2.2. irdnyitészam

4.2.3. helység

4.2.4. kozteriilet neve, jellege

4.2.5. hazszam (épiiletszam ¢és 1épcs6haz)

4.2.6. emelet

4.2.7. ajtoszam

4.3. az adostars ellen végrehajtasi eljarasra vonatkoz6 adatok

4.3.1. nyilatkozat arrdl, hogy az addstars ellen végrehajtasi eljaras folyik-e

4.3.2. adostars ellen végrehajtasi eljaras végrehajtoi ligyszama

4.4. az adostars vagyonanak mely részével, illetve a 6. pontban meghatarozott
vagyontargyakkal felel

4.4.1. a végrehajtas ala vonhato vagyontargyakkal kapcsolatos adatok

4.4.2. kizéarolag zalogkdotelezett addstars esetén a zalogtargy adatai

4.5. nyilatkozat arrdl, ha egyidejlileg az egyetemlegesen felelds adostars ellen is kerdilt
végrehajtasi kérelem eldterjesztésre.

5. Az adds végrehajtas ald vonhato vagyonaval kapcsolatos adatok:

5.1. annak jelolése, hogy a végrehajtast kérd az ados barhol fellelhetd vagyona tekintetében
kéri-e a végrehajtast

5.2. fizetési szdmla adatai

5.2.1. fizetési szamlat vezetd pénzforgalmi szolgéltato elnevezése

5.2.2. fizetési szamla szdma

5.2.3. pénzforgalmi szdmla szdma

5.3. letilthatdo munkabér, egyéb jaranddsag (jovedelem) adatai

5.3.1. jovedelmet juttatd, folydsitd neve

5.3.2. jovedelmet juttato, folydsitd cime

5.3.3. letilthat6 jovedelem jogcime

5.3.4. ha a végrehajtast kér6 nem valamennyi letilthatdo jovedelem letiltasat kéri, annak a
megjelolése, hogy mely jogcimen juttatott jovedelmek letiltasat kéri

5.4. ing6sag adatai

5.4.1. gépjarmi
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5.4.1.1. gyartmany

5.4.1.2. tipus

5.4.1.3. rendszam

5.4.14. szin

5.4.1.5. kategoéria

5.4.1.6. alvazszam

5.4.1.7. motorszam

5.4.1.8. gyartas éve

5.4.2. lizletrész

5.4.3. vizi jarmi

5.4.4. 1égi jarmi

5.4.5. egyéb ingosag

5.4.5.1. megnevezése (fajtaja, tipusa)

5.4.5.2. mennyisége

5.4.5.3. ismert fekvési helye

5.5. értékpapir

5.6. kovetelés

5.7. ingatlan

5.7.1. cimének adatai

5.7.1.1. orszag

5.7.1.2. iranyitészam

5.7.1.3. helység

5.7.1.4. kozteriilet neve, jellege

5.7.1.5. hazszam (épiiletszam, 1épcs6hazszam)

5.7.1.6. emelet

5.7.1.7. ajtdbszam

5.7.2. helyrajzi szam

5.8. egy¢éb

5.9. a vételar (vételhez adott kolcson Osszege), elkészitési, javitasi dij behajtdsa végett
lefoglalhat6 dolog.

6. Nyilatkozat arr6l, hogy a végrehajtast kéré milyen terjedelemben kéri az adods
vagyontargyaira a végrehajtas foganatositasat:

6.1. az 5. pontban foglalt vagyontargyakra

6.2. az 5. pontban foglalt vagyontargyakra a fizetési szdmlara vezetett végrehajtas
eredményétdl fliggden (a végrehajtohoz intézett, erre irdnyul6 kérelemmel)

6.3. az 5. pontban foglalt vagyontargyakra a munkabérre, egyéb jarandosagra vezetett
végrehajtas eredményétdl fliggden (a végrehajtdhoz intézett, erre iranyuld kérelemmel).

7. Nyilatkozat arr6l, hogy a végrehajthatd okirat melyik végrehajtd részére keriiljon
megkiildésre:

7.1. az ad6s lakohelye, székhelye szerint illetékes végrehajto

7.2. az adds 5.7. pontban megjeldlt végrehajtds ald vonhatd vagyontargyanak helye szerint
illetékes végrehajto

7.3. az egyetemleges addstars ligyében eljard végrehajtd (addstars megjelolésével).

8. Nyilatkozat arrol, hogy a végrehajtast kérd

8.1. kéri-e, hogy a végrehajto a végrehajthato okiratot postan kézbesitse az adosnak

8.2. a foglalasndl és mas végrehajtasi eljarasi cselekmény foganatositdsanal részt kivan-e
venni.

9. A végrehajtassal felmeriilt koltségek:

9.1. végrehajtast kérd részére behajtandé végrehajtas elrendelési dij

9.2. végrehajtast kérd részére behajtandd, a végrehajtas elrendelésével jaro tigyvédi koltség
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9.3. utalas arra, ha a megjelolt tigyvédi koltség dijmegallapodas alapjan érvényesitett 6sszeg
9.4. végrehajtast kérd részére behajtando, a végrehajtas elrendelésével kapcsolatban felmeriilt
egyéb koltség.

10. Az trlapon 1év0 tajékoztatasok, figyelmeztetések:

10.1. az Oonkéntes teljesités elmaraddsa esetén a végrehajtas cselekmények foganatositisa és
azok koltségeinek viselése

10.2. a végrehajtas megsziintetés, korlatozasa iranti per inditasanak feltételei

10.3. a végrehajtast kéronek a kovetelés megsziinése vagy csokkenése esetén fennalld
bejelentési és a végrehajtasi koltség kielégitési kotelezettsége

10.4. a végrehajto és a végrehajtast kérd képviseletét ellatd iigyvéd és kamarai jogtanacsos
dija, valamint ezek el6legezése ¢s viselése

10.5. a végrehajthatd okirat kiallitdsaval szembeni jogorvoslati kérelem ¢és a végrehajtasi
kifogas eldterjesztésének lehetdsége és modja

10.6. ha az ados kiskoru, a torvényes képviseld megjeldlése nélkiil a kérelem nem adhato be
10.7. az ados kotelezden kitoltendd adatai

10.8. az 5.2.-5.9. pontot a rendelkezésre 4ll6 adatoktdl fiiggden — a végrehajtas koltségeinek
csokkentése, a végrehajtas eredményességének novelése érdekében — akkor is indokolt
kitolteni, ha végrehajtast kérd az 5.1. pont szerinti kérelmet terjeszt eld.

11. Két tantival kapcsolatos adatok ¢€s alairasuk:

11.1. név

11.2. cim

11.2.1. orszag

11.2.2. irdnyitdszdm

11.2.3. helység

11.2.4. kozteriilet neve, jellege

11.2.5. hdzszam (épiiletszam, 1épcsdhaz)

11.2.6. emelet

11.2.7. ajtészdm

11.3. alairas helye.

12. A végrehajtas elrendelése iranti kérelem és a végrehajtast kéréi mindség megjeldlése,
alairas helye és keltezés.

13. A végrehajthatd okiratot kiallitd kozjegyzoi/kozjegyzOhelyettesi tisztség megjelodlése,
alairas helye és keltezés.

Kizarolag a tajékoztatasok kozott is felsorolasra keriilhetnek a személyi azonositasra szolgalo
egyéb adat, lakohely (székhely), tartozkodasi hely (telephely, fioktelep), cim, idézési cim,
egyéb elérhetdségi adat, a kamatkovetelés és az ingdsag adatai, mint a nyomtatvany megfeleld
rovatdban a végrehajtast kérd altal megjelolendd adatok.
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4. melléklet a .../2019. (... ...) IM rendelethez

A meghatarozott cselekmény végrehajtasara szolgdlod, kozjegyzdéi okirat végrehajtasi
zéaradékkal torténd ellatasa iranti kérelem tirlapjanak adattartalma

1. A kotelezettel kapcsolatos adatok:

1.1. név (elnevezeés)

1.1.1. el6z6 név

1.1.2. sziiletési név (lednykori név)

1.2. anyja neve

1.3. sziiletési adatok

1.3.1. sziiletési hely

1.3.2. sziiletési id6 (év/hdnap/nap)

1.4. személyi azonositasra szolgalé egyéb adatok
1.4.1. személyi azonosito

1.4.2. személyi igazolvany szdm

1.4.3. utlevél szam

1.4.4. adoszam

1.4.5. adéazonosito jel

1.4.6. nyugellatasi térzsszam

1.4.7. tarsadalombiztositasi azonosito jel
1.4.8. egyéb azonositd adat

1.5. nem természetes személy kotelezett azonositasara szolgald egyéb adatok
1.5.1. cégjegyzékszam

1.5.2. egyéb nyilvantartasi adat

1.5.2.1. nyilvantartast vezetd szerv elnevezése
1.5.2.2. nyilvantartasi szam

1.5.3. statisztikai szdm

1.5.4. adészdm

1.6. elérhetdségi adatok

1.6.1. lakohely (székhely)

1.6.1.1. orszag

1.6.1.2. irdnyitoszam

1.6.1.3. helység

1.6.1.4. kozteriilet neve, jellege

1.6.1.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsdhaz)
1.6.1.6. emelet

1.6.1.7. ajtéoszam

1.6.1.8. telefonszdm

1.6.2. tartézkodasi hely (telephely, fioktelep)
1.6.2.1. orszag

1.6.2.2. iranyitészam

1.6.2.3. helység

1.6.2.4. kozteriilet neve, jellege

1.6.2.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsOhaz)
1.6.2.6. emelet

1.6.2.7. ajtoszam

1.6.2.8. telefonszam

1.6.3. egy¢b elérhetdségi adat

1.6.3.1. postafiok
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1.6.3.2. elektronikus levélcim

1.6.3.3. mas elérhetdségi adat vagy annak fellelését eldsegitd adat
1.7. foglalkoztatéasi adatok

1.7.1. foglalkozas, munkakdr megnevezése
1.7.2. munkaltat6 neve

1.7.3. munkaltato cime

1.7.3.1. orszag

1.7.3.2. iranyitoszam

1.7.3.3. helység

1.7.3.4. kozteriilet neve, jellege

1.7.3.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsdhaz)
1.7.3.6. emelet

1.7.3.7. ajtoszdm

1.7.3.8. telefonszam

1.8. kotelezett torvényes képviseldjének adatai
1.8.1. név

1.8.2. idézési cim

1.8.2.1. orszag

1.8.2.2. irdnyitészam

1.8.2.3. helység

1.8.2.4. kozterlilet neve, jellege

1.8.2.5. hazszam (épliletszam és 1épcsdhaz)
1.8.2.6. emelet

1.8.2.7. ajtdszam

1.8.2.8. telefonszdm

1.8.3. a torvényes képviselet tipusa.

2. A végrehajtast kérdvel kapcsolatos adatok:
2.1. név (elnevezés)

2.1.1. el6z6 név

2.1.2. sziiletési (leanykori név)

2.2. anyja neve

2.3. sziiletési adatok

2.3.1. sziiletési hely

2.3.2. sziiletési 1d6 (év/honap/nap)

2.4. személyi azonositasra szolgald egyéb adatok
2.4.1. személyi azonosito

2.4.2. személyi igazolvany szam

2.4.3. utlevél szdm

2.4.4. adoszdm

2.4.5. ad6azonosito jel

2.4.6. egyéb azonosito adat

2.5. nem természetes személy végrehajtast kérd azonositasara szolgalod egyéb adatok
2.5.1. cégjegyzékszam

2.5.2. egyéb nyilvantartési adat

2.5.2.1. nyilvantartast vezetd szerv elnevezése
2.5.2.2. nyilvantartasi szam

2.5.3. statisztikai szdm

2.5.4. adoszam

2.6. elérhetdségi adatok

2.6.1. lakohely (székhely)
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2.6.1.1. orszag

2.6.1.2. iranyitoszam

2.6.1.3. helység

2.6.1.4. kozteriilet neve, jellege

2.6.1.5. hazszam (épiiletszam és 1€pcséhaz)

2.6.1.6. emelet

2.6.1.7. ajtoszdm

2.6.1.8. telefonszdm

2.6.2. tartézkodasi hely (telephely, fidktelep)

2.6.2.1. orszag

2.6.2.2. irdnyitészam

2.6.2.3. helység

2.6.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.6.2.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsohaz)

2.6.2.6. emelet

2.6.2.7. ajtoszdm

2.6.2.8. telefonszam

2.6.3. elektronikus levélcim

2.7. végrehajtast kéro torvényes képviseldjének adatai
2.7.1. név

2.7.2. 1dézési cim

2.7.2.1. orszag

2.7.2.2. irdnyitészam

2.7.2.3. helység

2.7.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.7.2.5. hazszam (épiiletszdm ¢és 1épcsdhaz)

2.7.2.6. emelet

2.7.2.7. ajtédszam

2.7.2.8. telefonszam

2.7.3. atorvényes képviselet tipusa

2.8. végrehajtast kérd meghatalmazott képviseldjének adatai
2.8.1. név

2.8.2. 1dézési cim

2.8.2.1. orszag

2.8.2.2. irdnyitdszam

2.8.2.3. helység

2.8.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.8.2.5. hazszam (épiiletszam és 1€pcsdhaz)

2.8.2.6. emelet

2.8.2.7. ajtédszam

2.8.2.8. telefonszam

2.8.3. elektronikus levélcim

2.8.4. a meghatalmazotti képviselet tipusa

2.9. fizetési szamla adatai

2.9.1. fizetési szamlat vezetd pénzforgalmi szolgaltatd elnevezése
2.9.2. fizetési szamla szama

2.10. végrehajtast kérd tigyviteli rendszerében az ligy azonositasara szolgald hivatkozasi
szam.

3. A kozjegyz6i okirattal kapcsolatos adatok:

3.1. a kozjegyzo6i okiratot kidllitd kozjegyzo neve, székhelye
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3.2. a kdzjegyz6i okirat szama

3.3. a kozjegyz0i okirat végrehajtando része

3.4. a teljesitési hatarid6 utolsé napja (naptar szerinti megjeldléssel)

3.5. a végrehajtasi zaradékhoz csatolt okirat megnevezése €s oldalszama.
4. A meghatirozott cselekmény teljesitéséért egyetemlegesen felelds személyekkel
kapcsolatos adatok:

4.1. név (elnevezés)

4.2. cim

4.2.1. orszag

4.2.2. iranyit6szam

4.2.3. helység

4.2 4. kozteriilet neve, jellege

4.2.5. hazszam (épiiletszam és 1épcs6haz)

4.2.6. emelet

4.2.7. ajtdbszam

4.3. a kotelezett-tars elleni végrehajtasi eljarasra vonatkozo6 adatok
4.3.1. nyilatkozat arrdl, hogy a kotelezett-tars elleni végrehajtasi eljaras folyik-e
4.3.2. kotelezett-tars elleni végrehajtasi eljaras végrehajtoi ligyszama
4.4. a kotelezett-tars vagyonanak mely részével, illetve az 5. pontban meghatarozott
vagyontargyakkal felel

4.4.1. a végrehajtas ala vonhat6 vagyontargyakkal kapcsolatos adatok
4.5. nyilatkozat arrdl, ha egyidejlileg az egyetemlegesen felelds adostars ellen is kerdilt
végrehajtasi kérelem elGterjesztésre.

5. A kotelezett végrehajtas ala vonhatd vagyonaval kapcsolatos adatok:
5.1. fizetési szamla adatai

5.1.1. fizetési szamlat vezetd pénzforgalmi szolgéltato elnevezése

5.1.2. fizetési szamla szama

5.1.3. pénzforgalmi szamla szama

5.2. letilthaté munkabér, egyéb jarandosag (jovedelem) adatai

5.2.1. jovedelmet juttatd, folyositd neve

5.2.2. jovedelmet juttatd, folyositd cime

5.2.3. letilthat6 jovedelem jogcime

5.3. ing6sag adatai

5.3.1. gépjarmii

5.3.1.1. gyartmany

5.3.1.2. tipus

5.3.1.3. rendszam

5.3.1.4. szin

5.3.1.5. kategoria

5.3.1.6. alvazszam

5.3.1.7. motorszam

5.3.1.8. gyartas éve

5.3.2. iizletrész

5.3.3. vizi jarmi

5.3.4. 1égi jarmu

5.3.5. egyéb ingosag

5.3.5.1. megnevezése (fajtaja, tipusa)

5.3.5.2. mennyisége

5.3.5.3. ismert fekvési helye

5.4. értékpapir
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5.5. kovetelés

5.6. ingatlan

5.6.1. cimének adatai

5.6.1.1. orszag

5.6.1.2. iranyitdszam

5.6.1.3. helység

5.6.1.4. kozteriilet neve, jellege

5.6.1.5. hazszam (épiiletszam, 1€pcs6hazszam)

5.6.1.6. emelet

5.6.1.7. ajtészam

5.6.2. helyrajzi szam

5.7. egyéb.

6. Nyilatkozat arrdl, hogy a végrehajtasi lap melyik végrehajto részére keriiljon megkiildésre:
6.1. az adds lakohelye, székhelye szerint illetékes végrehajtd

6.2. az adoés 5.6. pontban megjelolt végrehajtas ala vonhatd vagyontargyanak helye szerint
illetékes végrehajto

6.3. az egyetemleges addstars tigyében eljard végrehajto (adostars megjeldlésével).

7. Nyilatkozat arrdl, hogy a végrehajtast kérd a végrehajtisi eljarasi cselekmény
foganatositasanal részt kivan-e venni.

8. A végrehajtassal felmeriilt koltségek:

8.1. végrehajtast kéro részére behajtandd végrehajtas elrendelési dij

8.2. végrehajtast kérd részére behajtando, a végrehajtas elrendelésével jard ligyvédi koltség
8.3. utalas arra, ha a megjelolt iigyvédi koltség dijmegallapodas alapjan érvényesitett 6sszeg
8.4. végrehajtast kérd részére behajtando, a végrehajtas elrendelésével kapcsolatban felmeriilt
egyéb koltség.

9. Az lrlap tartalmazza a meghatarozott cselekmény Onkéntes teljesitésére torténd felhivast a
hataridé megjelolésével.

10. Az tirlapon 1év0 tajékoztatasok, figyelmeztetések:

10.1. az onkéntes teljesités elmaradéasa esetén a végrehajtas cselekmények foganatositasa €s
azok koltségeinek viselése

10.2. a végrehajtast kérének a meghatdrozott cselekmény teljesitésére vagy elmaradéasara
vonatkozo6 bejelentési kotelezettsége és tajékoztatas arrdl, hogy tovabbi intézkedésre csak e
kozlés utan kertiil sor

10.3. a végrehajtd és a végrehajtast kérd képviseletét ellatd tigyvéd és kamarai jogtandcsos
dija, valamint ezek eldlegezése €s viselése

10.4. a végrehajthatd okirat kidllitdsdval szembeni jogorvoslati kérelem és a végrehajtasi
kifogas eldterjesztésének lehetdsége és modja

10.5. ha az ados kiskort, a torvényes képviseld megjeldlése nélkiil a kérelem nem adhat6 be
10.6. a kotelezett kotelezden kitdltendd adatai.

11. Két tantival kapcsolatos adatok és alairasuk:

11.1. név

11.2. cim

11.2.1. orszag

11.2.2. irdnyitészam

11.2.3. helység

11.2.4. kozteriilet neve, jellege

11.2.5. hazszam (épiiletszam, 1épcséhaz)

11.2.6. emelet

11.2.7. ajtoszam

11.3. alairas helye.
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12. A végrehajtas elrendelése iranti kérelem és a végrehajtast kéréi mindség megjeldlése,
alairas helye ¢és keltezés.

13. A végrehajthatd okiratot kiallitd kozjegyzoi/kozjegyzOhelyettesi tisztség megjeldlése,
alairas helye ¢és keltezés.

Kizarolag a tajékoztatasok kozott is felsorolasra keriilhetnek a személyi azonositasra szolgald
egy¢éb adat, lakohely (székhely), tartozkodasi hely (telephely, fioktelep), cim, idézési cim,
egyeb elérhetdségi adat, a kamatkovetelés és az ingdsag adatai, mint a nyomtatvany megfeleld
rovataban a végrehajtast kérd altal megjelolendd adatok.
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5. melléklet a .../2019. (... ...) IM rendelethez

A zélogjog érvényesitésére szolgald, kozjegyzoi okirat végrehajtasi zaradékkal torténd
ellatasa iranti kérelem trlapjanak adattartalma

1. Az addssal kapcsolatos adatok:

1.1. név (elnevezeés)

1.1.1. el6z6 név

1.1.2. sziiletési név (lednykori név)

1.2. anyja neve

1.3. sziiletési adatok

1.3.1. sziiletési hely

1.3.2. sziiletési id6 (év/hdnap/nap)

1.4. személyi azonositasra szolgalé egyéb adatok
1.4.1. személyi azonosito

1.4.2. személyi igazolvany szdm

1.4.3. utlevél szam

1.4.4. adoszam

1.4.5. adéazonosito jel

1.4.6. nyugellatasi térzsszam

1.4.7. tarsadalombiztositasi azonosito jel
1.4.8. egyéb azonositd adat

1.5. nem természetes személy ados azonositasara szolgald egyéb adatok
1.5.1. cégjegyz€ékszam

1.5.2. egyéb nyilvantartasi adat

1.5.2.1. nyilvantartast vezetd szerv elnevezése
1.5.2.2. nyilvantartasi szam

1.5.3. statisztikai szdm

1.5.4. adészdm

1.6. elérhetdségi adatok

1.6.1. lakohely (székhely)

1.6.1.1. orszag

1.6.1.2. irdnyitdszam

1.6.1.3. helység

1.6.1.4. kozteriilet neve, jellege

1.6.1.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsdhaz)
1.6.1.6. emelet

1.6.1.7. ajtéoszam

1.6.1.8. telefonszdm

1.6.2. tartézkodasi hely (telephely, fioktelep)
1.6.2.1. orszag

1.6.2.2. iranyitészam

1.6.2.3. helység

1.6.2.4. kozterlilet neve, jellege

1.6.2.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsOhaz)
1.6.2.6. emelet

1.6.2.7. ajtoszam

1.6.2.8. telefonszam

1.6.3. egy¢b elérhetdségi adat

1.6.3.1. postafiok
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1.6.3.2. elektronikus levélcim

1.6.3.3. mas elérhetdségi adat vagy annak fellelését eldsegitd adat
1.7. foglalkoztatéasi adatok

1.7.1. foglalkozas, munkakdr megnevezése
1.7.2. munkaltat6 neve

1.7.3. munkaltato cime

1.7.3.1. orszag

1.7.3.2. iranyitoszam

1.7.3.3. helység

1.7.3.4. kozteriilet neve, jellege

1.7.3.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsohaz)
1.7.3.6. emelet

1.7.3.7. ajtoszdm

1.7.3.8. telefonszam

1.8. adds torvényes képviseldjének adatai
1.8.1. név

1.8.2. idézési cim

1.8.2.1. orszag

1.8.2.2. iranyit6szam

1.8.2.3. helyseég

1.8.2.4. kdzteriilet neve, jellege

1.8.2.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsohaz)
1.8.2.6. emelet

1.8.2.7. ajtoszam

1.8.2.8. telefonszam

1.8.3. a torvényes képviselet tipusa.

2. A végrehajtast kérdvel kapcsolatos adatok:
2.1. név (elnevezés)

2.1.1. el6z6 név

2.1.2. sziiletési (lednykori név)

2.2. anyja neve

2.3. sziiletési adatok

2.3.1. sziiletési hely

2.3.2. sziiletési 1d6 (év/hdénap/nap)

2.4. személyi azonositasra szolgal6 egyéb adatok
2.4.1. személyi azonosito

2.4.2. személyi igazolvany szam

2.4.3. utlevél szdm

2.4.4. adészdm

2.4.5. addazonosito jel

2.4.6. egyéb azonosito adat

2.5. nem természetes személy végrehajtast kérd azonositasara szolgald egyéb adatok
2.5.1. cégjegyz€ékszam

2.5.2. egyéb nyilvantartasi adat

2.5.2.1. nyilvantartast vezetd szerv elnevezése
2.5.2.2. nyilvéantartasi szam

2.5.3. statisztikai szam

2.5.4. adoszdm

2.6. elérhetdségi adatok
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2.6.1. lakohely (székhely)

2.6.1.1. orszag

2.6.1.2. irdnyitészam

2.6.1.3. helység

2.6.1.4. koztertilet neve, jellege

2.6.1.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsohaz)
2.6.1.6. emelet

2.6.1.7. ajtdészam

2.6.1.8. telefonszam

2.6.2. tartozkodasi hely (telephely, fidktelep)
2.6.2.1. orszag

2.6.2.2. iranyitoszam

2.6.2.3. helység

2.6.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.6.2.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsdhaz)
2.6.2.6. emelet

2.6.2.7. ajtoszam

2.6.2.8. telefonszam

2.6.3. elektronikus levélcim

2.7. végrehajtast kérd torvényes képviseldjének adatai
2.7.1. név

2.7.2. 1dézési cim

2.7.2.1. orszag

2.7.2.2. irényitészam

2.7.2.3. helység

2.7.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.7.2.5. hazszam (épiiletszam és 1€épcsohaz)
2.7.2.6. emelet

2.7.2.7. ajtdszam

2.7.2.8. telefonszam

2.7.3. a torvényes képviselet tipusa

2.8. végrehajtast kéré meghatalmazott képviseldjének adatai
2.8.1. név

2.8.2. 1dézési cim

2.8.2.1. orszag

2.8.2.2. irdnyitészam

2.8.2.3. helység

2.8.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.8.2.5. hazszam (épiiletszam ¢€s 1épcs6haz)
2.8.2.6. emelet

2.8.2.7. ajtdészam

2.8.2.8. telefonszam

2.8.3. elektronikus levélcim

2.8.4. a meghatalmazotti képviselet tipusa
2.9. fizetési szamla adatai

2.9.1. fizetési szamlat vezetd pénzforgalmi szolgaltatd elnevezése
2.9.2. fizetési szdmla szama

2.10. végrehajtast kérd tigyviteli rendszerében az iigy azonositdsara szolgald hivatkozasi
szam.

3. A kozjegyz6i okirattal kapcsolatos adatok:
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3.1. a kozjegyzo6i okiratot kidllitd kozjegyzo neve, székhelye

3.2. a kozjegyz0i okirat szama

3.3. a kdzjegyz0i okirat végrehajtandod része

3.4. a teljesitési hatarid6 utolso napja (naptar szerinti megjeldléssel)

3.5. a biztositott kdvetelés (6ndllo zalogjogi szerzédésben meghatarozott dsszeg) jarulékok
nélkiil szamitott 6sszege €és pénzneme

3.6. a jarulékok Osszege és pénzneme

3.7. a biztositott kovetelés jogcime

3.8. a végrehajtas ala vonhato zalogtargy adatai

3.8.1 fizetési szdmla adatai

3.8.1.1. fizetési szdmlat vezetd pénzforgalmi szolgaltatd elnevezése
3.8.1.2. fizetési szdmla szama

3.8.1.3. pénzforgalmi szdmla szama

3.8.2. ing6sag adatai

3.8.2.1. gépjarmii

3.8.2.1.1. gyartmany

3.8.2.1.2. tipus

3.8.2.1.3. rendszam

3.8.2.1.4. szin

3.8.2.1.5. kategoria

3.8.2.1.6. alvazszam

3.8.2.1.7. motorszam

3.8.2.1.8. gyartas éve

3.8.2.2. lizletrész

3.8.2.3. vizi jarmu

3.8.2.4. Iégi jarmi

3.8.2.5. egy€b ingosag

3.8.2.5.1. megnevezése (fajtaja, tipusa)

3.8.2.5.2. mennyisége

3.8.2.5.3. ismert fekvési helye

3.8.2.6. értekpapir

3.8.2.7. kovetelés

3.8.3. ingatlan

3.8.3.1 cimének adatai

3.8.3.1.1. orszag

3.8.3.1.2. irdnyitészam

3.8.3.1.3. helység

3.8.3.1.4. kozteriilet neve, jellege

3.8.3.1.5. hazszam (épiiletszam, 1épcsdhazszam)

3.8.3.1.6. emelet

3.8.3.1.7. ajtészam

3.8.3.2. helyrajzi szdm

3.8.3.3. tulajdoni hanyad

3.9. a zalogtargy értéke és tajékoztatds, hogy az adatot akkor kell kozolni, ha az érték
alacsonyabb, mint a biztositott kovetelés (6nallé zalogjogi szerzdédésben meghatarozott
Osszeg)

3.10. a végrehajtasi zaradékhoz csatolt okirat megnevezése €s oldalszama.
4. A tartozéasért felelés személyekkel (zalogkotelezett, egyetemlegesen felelds adodstars,
készfizet6 kezes) kapcsolatos adatok:

4.1. név (elnevezés)
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4.2. cim

4.2.1. orszag

4.2.2. iranyitészdm

4.2.3. helység

4.2.4. kozteriilet neve, jellege

4.2.5. hazszam (épiiletszam ¢és 1épcsOhaz)

4.2.6. emelet

4.2.7. ajtébszam

4.3. az adostars ellen végrehajtasi eljarasra vonatkozo6 adatok

4.3.1. nyilatkozat arrol, hogy az adodstars ellen végrehajtasi eljaras folyik-e

4.3.2. adostars ellen végrehajtasi eljaras végrehajtoi ligyszama

4.4. az adostars vagyonanak mely részével, illetve a 6. pontban meghatarozott
vagyontargyakkal felel

4.4.1. a végrehajtas ala vonhat6 vagyontargyakkal kapcsolatos adatok

4.4.2. kizarolag zalogkdotelezett addstars esetén a zalogtargy adatai

4.5. nyilatkozat arrdl, ha egyidejlileg az egyetemlegesen felelés adostars ellen is kertilt
végrehajtasi kérelem elGterjesztésre.

5. Nyilatkozat arrol, hogy a végrehajtast kér6 milyen terjedelemben kéri az adods
vagyontargyaira a végrehajtas foganatositasat:

5.1. a 3.8. pontban foglalt vagyontargyakra

5.2. a 3.8. pontban foglalt vagyontargyakra a fizetési szamlara vezetett végrehajtas
eredményétdl fliggden (a végrehajtohoz intézett, erre irdnyuld kérelemmel).

6. Nyilatkozat arrdl, hogy a végrehajthatd okirat melyik végrehajtd részére keriiljon
megkiildésre:

6.1. az ados lakohelye, székhelye szerint illetékes végrehajto

6.2. az ados 3.8.3. pontban megjeldlt végrehajtas ala vonhatd vagyontargyanak helye szerint
illetekes végreha;jtod

6.3. az egyetemleges addstars ligyében eljard végrehajto (adostars megjeldlésével).

7. Nyilatkozat arrdl, hogy a végrehajtast kérd

7.1. kéri-e, hogy a végrehajté a végrehajthatd okiratot postan kézbesitse az addsnak

7.2. a foglalasnal és mas végrehajtasi eljarasi cselekmény foganatositasanal részt kivan-e
venni.

8. A végrehajtassal felmeriilt koltségek:

8.1. végrehajtast kérd részére behajtand6 végrehajtas elrendelési dij

8.2. végrehajtast kérd részére behajtandd, a végrehajtas elrendelésével jard tigyvédi koltség
8.3. utalds arra, ha a megjelolt tigyvédi koltség dijmegallapodés alapjan érvényesitett 6sszeg
8.4. végrehajtast kérd részére behajtandd, a végrehajtas elrendelésével kapcsolatban felmertilt
egyéb koltség.

9. Az tirlapon 1év0 t4jékoztatasok, figyelmeztetések:

9.1. az onkéntes teljesités elmaraddsa esetén a végrehajtas cselekmények foganatositasa és
azok koltségeinek viselése

9.2. a végrehajtas megsziintetés, korlatozasa iranti per inditasanak feltételei

9.3. a végrehajtast kéronek a kovetelés megszlinése vagy csokkenése esetén fennallo
bejelentési és a végrehajtasi koltség kielégitési kotelezettsége

9.4. a végrehajto és a végrehajtast kérd képviseletét ellatd tigyvéd és kamarai jogtanacsos dija,
valamint ezek el6legezése €s viselése

9.5. a végrehajthat6 okirat kiallitasdval szembeni jogorvoslati kérelem ¢és a végrehajtasi
kifogas eldterjesztésének lehetdsége és modja

9.6. ha az ado6s kiskort, a torvényes képviselé megjelolése nélkiil a kérelem nem adhato be,
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9.7. a kozjegyz6i okiratban foglalt kotelezettségvallalasnak megfeleléen az adds tlirési
kotelezettsége, amely szerint a végrehajtast kérd a zalogjoggal biztositott kovetelés (6nallo
zéalogjogi szerzdédésben meghatarozott Osszeg) erejéig kielégitést kereshet a zalogjoggal
terhelt zalogtargybol

9.8. az adods kotelezden kitdltendd adatai.

10. Két tantival kapcsolatos adatok €s aldirasuk:

10.1. név

10.2. cim

10.2.1. orszag

10.2.2. irdnyitdszam

10.2.3. helység

10.2.4. kozteriilet neve, jellege

10.2.5. hazszam (épiiletszam, 1épcsdhaz)

10.2.6. emelet

10.2.7. ajtészdm

10.3. alairas helye.

11. A végrehajtas elrendelése iranti kérelem €s a végrehajtast kéréi mindség megjeldlése,
alairas helye és keltezés.

12. A végrehajthaté okiratot kiallitd kozjegyzoi/kozjegyzohelyettesi tisztség megjeldlése,
alairas helye és keltezés.

Kizarodlag a tajékoztatasok kozott is felsorolasra keriilhetnek a személyi azonositasra szolgalod
egyéb adat, lakohely (székhely), tartozkodasi hely (telephely, fioktelep), cim, idézési cim,
egyeb elérhetdségi adat, a kamatkovetelés és az ingdsag adatai, mint a nyomtatvany megfeleld
rovataban a végrehajtast kéro altal megjelolendd adatok.
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6. melleklet a .../2019. (... ...) IM rendelethez

A zédlogtargy egyszerisitett végrehajtasi értékesitésére szolgald, kozjegyz6i okirat
végrehajtasi zaradékkal torténd ellatasa iranti kérelem trlapjanak adattartalma

1. Az adossal kapcsolatos adatok:

1.1. név (elnevezeés)

1.1.1. el6z6 név

1.1.2. sziiletési név (lednykori név)

1.2. anyja neve

1.3. sziiletési adatok

1.3.1. sziiletési hely

1.3.2. sziiletési id6 (év/hdnap/nap)

1.4. személyi azonositasra szolgalé egyéb adatok
1.4.1. személyi azonosito

1.4.2. személyi igazolvany szdm

1.4.3. utlevél szam

1.4.4. adoszam

1.4.5. adéazonosito jel

1.4.6. nyugellatasi térzsszam

1.4.7. tarsadalombiztositasi azonosito jel
1.4.8. egyéb azonositd adat

1.5. nem természetes személy adds azonositasara szolgalo egyéb adatok
1.5.1. cégjegyz€ékszam

1.5.2. egyéb nyilvantartasi adat

1.5.2.1. nyilvantartast vezetd szerv elnevezése
1.5.2.2. nyilvantartasi szam

1.5.3. statisztikai szdm

1.5.4. adészdm

1.6. elérhetdségi adatok

1.6.1. lakohely (székhely)

1.6.1.1. orszag

1.6.1.2. irdnyitoszam

1.6.1.3. helység

1.6.1.4. kozteriilet neve, jellege

1.6.1.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsdhaz)
1.6.1.6. emelet

1.6.1.7. ajtéoszam

1.6.1.8. telefonszdm

1.6.2. tartézkodasi hely (telephely, fioktelep)
1.6.2.1. orszag

1.6.2.2. iranyitészam

1.6.2.3. helység

1.6.2.4. kozteriilet neve, jellege

1.6.2.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsOhaz)
1.6.2.6. emelet

1.6.2.7. ajtoszam

1.6.2.8. telefonszam

1.6.3. egy¢b elérhetdségi adat

1.6.3.1. postafiok
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1.6.3.2. elektronikus levélcim

1.6.3.3. mas elérhet6ségi adat vagy annak fellelését eldsegit6 adat
1.7. foglalkoztatéasi adatok

1.7.1. foglalkozas, munkakdr megnevezése
1.7.2. munkaltat6 neve

1.7.3. munkaltato cime

1.7.3.1. orszag

1.7.3.2. iranyitoszam

1.7.3.3. helység

1.7.3.4. kozteriilet neve, jellege

1.7.3.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsohaz)
1.7.3.6. emelet

1.7.3.7. ajtoszdm

1.7.3.8. telefonszam

1.8. ados torvényes képviseldjének adatai
1.8.1. név

1.8.2. idézési cim

1.8.2.1. orszag

1.8.2.2. irdnyitészam

1.8.2.3. helység

1.8.2.4. kozterlilet neve, jellege

1.8.2.5. hazszam (épiiletszam és 1épcs6haz)
1.8.2.6. emelet

1.8.2.7. ajtdszam

1.8.2.8. telefonszdm

1.8.3. a torvényes képviselet tipusa.

2. A végrehajtast kérdvel kapcsolatos adatok:
2.1. név (elnevezés)

2.1.1. el6z6 név

2.1.2. sziiletési (leanykori név)

2.2. anyja neve

2.3. sziiletési adatok

2.3.1. sziiletési hely

2.3.2. sziiletési 1d6 (év/honap/nap)

2.4. személyi azonositasra szolgald egyéb adatok
2.4.1. személyi azonosito

2.4.2. személyi igazolvany szam

2.4.3. utlevél szdm

2.4.4. adoszdm

2.4.5. ad6azonosito jel

2.4.6. egyéb azonosito adat

2.5. nem természetes személy végrehajtast kérd azonositasara szolgalod egyéb adatok
2.5.1. cégjegyzékszam

2.5.2. egyéb nyilvantartési adat

2.5.2.1. nyilvantartast vezetd szerv elnevezése
2.5.2.2. nyilvantartasi szam

2.5.3. statisztikai szdm

2.5.4. adészdm

2.6. elérhetdségi adatok

2.6.1. lakohely (székhely)
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2.6.1.1. orszag

2.6.1.2. iranyitoszam

2.6.1.3. helység

2.6.1.4. kozteriilet neve, jellege

2.6.1.5. hazszam (épiiletszam és 1€pcséhaz)

2.6.1.6. emelet

2.6.1.7. ajtoszdm

2.6.1.8. telefonszdm

2.6.2. tartdzkodasi hely (telephely, fidktelep)

2.6.2.1. orszag

2.6.2.2. irdnyitészam

2.6.2.3. helység

2.6.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.6.2.5. hazszam (épiiletszam és 1épcsohaz)

2.6.2.6. emelet

2.6.2.7. ajtoszdm

2.6.2.8. telefonszam

2.6.3. elektronikus levélcim

2.7. végrehajtast kéro torvényes képviseldjének adatai
2.7.1. név

2.7.2. 1dézési cim

2.7.2.1. orszag

2.7.2.2. irdnyitészam

2.7.2.3. helység

2.7.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.7.2.5. hazszam (épiiletszdm ¢és 1épcsdhaz)

2.7.2.6. emelet

2.7.2.7. ajtészam

2.7.2.8. telefonszdm

2.7.3. a torvényes képviselet tipusa

2.8. végrehajtast kérd meghatalmazott képviseldjének adatai
2.8.1. név

2.8.2. 1dézési cim

2.8.2.1. orszag

2.8.2.2. irdnyitdszam

2.8.2.3. helység

2.8.2.4. kozteriilet neve, jellege

2.8.2.5. hazszam (épiiletszdm és 1épcsdhaz)

2.8.2.6. emelet

2.8.2.7. ajtédszam

2.8.2.8. telefonszdm

2.8.3. elektronikus levélcim

2.8.4. a meghatalmazotti képviselet tipusa

2.9. fizetési szamla adatai

2.9.1. fizetési szamlat vezetd pénzforgalmi szolgaltatd elnevezése
2.9.2. fizetési szdmla szama

2.10. végrehajtast kérd tigyviteli rendszerében az ligy azonositasara szolgald hivatkozasi
szam.

3. A kozjegyz6i okirattal kapcsolatos adatok:

3.1. a kozjegyzo6i okiratot kidllitd kozjegyzo neve, székhelye
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3.2. a kdzjegyz6i okirat szama

3.3. a kozjegyz0i okirat végrehajtando része

3.4. a teljesitési hatarid6 utolsé napja (naptar szerinti megjeldléssel)

3.5. a biztositott kovetelés (6nallé zalogjogi szerzddésben meghatarozott 0sszeg) jarulékok
nélkiil szamitott 0sszege

3.6. a jarulékok Osszege

3.7. a biztositott kdvetelés jogcime

3.8. a zalogtargy értéke és tajékoztatas, hogy az adatot akkor kell k6zolni, ha az érték
alacsonyabb, mint a biztositott kovetelés (6nallo zéalogjogi szerzOdésben meghatarozott
0sszeg)

3.9. a végrehajtasi zaradékhoz csatolt okirat megnevezése és oldalszama.

4. A tartozasért feleldés személyekkel (zalogkotelezett, egyetemlegesen felelés adostars,
készfizetd kezes) kapcsolatos adatok:

4.1. név (elnevezés)

4.2. cim

4.2.1. orszag

4.2.2. irdnyitészam

4.2.3. helység

4.2.4. kozteriilet neve, jellege

4.2.5. hazszam (épiiletszam ¢és 1épcsdhaz)

4.2.6. emelet

4.2.7. ajtoszam

4.3. az adéstars ellen végrehajtasi eljarasra vonatkozo6 adatok

4.3.1. nyilatkozat arrdl, hogy az addstars ellen végrehajtési eljaras folyik-e

4.3.2. adostars ellen végrehajtasi eljaras végrehajtoi ligyszama

4.4. az adostars vagyonanak mely részével, illetve a 6. pontban meghatarozott
vagyontargyakkal felel

4.4.1. a végrehajtas ala vonhato vagyontargyakkal kapcsolatos adatok

4.4.2. kizéarolag zalogkdotelezett addstars esetén a zalogtargy adatai

4.5. nyilatkozat arrdl, ha egyidejlileg az egyetemlegesen felelds adostars ellen is keriilt
végrehajtasi kérelem eldterjesztésre.

5. Nyilatkozat arrél, hogy a végrehajthatd okirat melyik végrehajtd részére keriiljon
megkiildésre:

5.1. az adds lakohelye, székhelye szerint illetékes végrehajtod

5.2. az adds 6.7. pontban megjeldlt végrehajtads ala vonhatd vagyontargyanak helye szerint
illetékes végrehajto

5.3. az egyetemleges adostars ligyében eljard végrehajtd (adostars megjeldlésével).

6. Nyilatkozat arrol, hogy a végrehajtast kérd

6.1. kéri-e, hogy a végrehajto a végrehajthato okiratot postan kézbesitse az adosnak

6.2. a foglalasnal és mas végrehajtasi eljarasi cselekmény foganatositdsanal részt kivan-e
venni.

7. A végrehajtassal felmeriilt koltségek:

7.1. végrehajtast kéro részére behajtandé végrehajtas elrendelési dij

7.2. végrehajtast kérd részére behajtando, a végrehajtas elrendelésével jaro tigyvédi koltség
7.3. utalas arra, ha a megjeldlt tigyvédi koltség dijmegallapodas alapjan érvényesitett 6sszeg
7.4. végrehajtast kérd részére behajtando, a végrehajtas elrendelésével kapcsolatban felmeriilt
egyéb koltség.

8. Az lrlapon 1év0 tajékoztatasok, figyelmeztetések:

8.1. az Onkéntes teljesités elmaradasa esetén a végrehajtas cselekmények foganatositasa €s
azok koltségeinek viselése
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8.2. a végrehajtas megsziintetés, korlatozasa iranti per inditasanak feltételei

8.3. a végrehajtast kéronek a kovetelés megsziinése vagy csOkkenése esetén fennalld
bejelentési és a végrehajtasi koltség kielégitési kotelezettsége

8.4. a végrehajto és a végrehajtast kérd képviseletét ellatod tigyvéd és kamarai jogtanacsos dija,
valamint ezek el6legezése €s viselése

8.5. a végrehajthatd okirat kiallitasaval szembeni jogorvoslati kérelem és a végrehajtasi
kifogas elbterjesztésének lehetdsége és modja

8.6. ha az adods kiskorq, a torvényes képviseld megjelolése nélkiil a kérelem nem adhat6 be,
8.7. a kozjegyz6i okiratban foglalt kotelezettségvallalasnak megfeleléen az ados tlirési
kotelezettsége, amely szerint a végrehajtast kérd a zalogjoggal biztositott kovetelés (6nallo
zalogjogi  szerzddésben meghatarozott Osszeg) erejéig a mellékletben felsorolt
zélogtargyakbol a birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIIL. torvény XI. fejezete szerint
értékesités utjan (zalogtargy egyszeruisitett végrehajtasi értékesitése) kielégitést keressen

8.8. az ados kotelezden kitdltendd adatai.

9. Két tanuval kapcsolatos adatok és alairasuk:

9.1. név

9.2. cim

9.2.1. orszag

9.2.2. iranyitdszam

9.2.3. helység

9.2.4. kozteriilet neve, jellege

9.2.5. hazszam (épiiletszam, 1épcsdhaz)

9.2.6. emelet

9.2.7. ajtdszam

9.3. alairas helye.

10. A végrehajtas elrendelése iranti kérelem és a végrehajtast kéréi mindség megjelolése,
alairas helye és keltezés.

11. A végrehajthatd okiratot kiallitd kozjegyzOi/kozjegyzOhelyettesi tisztség megjeldlése,
alairas helye és keltezés.

12. Az trlap melléklete tartalmazza a zalogtargyak adatait a sorszamuk, megnevezésiik és a
legalacsonyabb arverési vételar vagy annak szamitasi modja feltiintetésével.

Kizarolag a tajékoztatasok kozott is felsorolasra keriilhetnek a személyi azonositasra szolgald
egyéb adat, lakohely (székhely), tartozkodasi hely (telephely, fioktelep), cim, idézési cim,
egyéb elérhetdségi adat, a kamatkdvetelés és az ingdsag adatai, mint a nyomtatvany megfeleld
rovatdban a végrehajtast kérd altal megjelolendd adatok.
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