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A Belligyminisztérium
palyazatot hirdet

Onkormanyzati Koordinacios Irodan

asszisztens
munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:
hatarozott idejii munkaszerzédéses jogviszony (2015. december 31-ig)

Foglalkoztatas jellege:
Részmunkaid6

A munkavégzés helye:
1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Az iroda szakmai tevékenységében vald aktiv részvétel. Az Onkormanyzati fejlesztések
figyelemmel kisérése soran felmeriilé hattér irodai feladatok ellatasa, a vezetok €s a szakértok
tamogatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
Munkaviszonyban torténé foglalkoztatas, idéaranyos cafeteria juttatas

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag,
o CselekvOkeépesség,
¢ Biintetlen eloélet,
o Felsofoku végzettség, vagy kozépfoku iskolai végzettség és minimum 6
teljesitett szemeszter felsdoktatasi intézményben
e Felhasznal6 szintli szamitogépes ismeretek: irodai alkalmazasok terén

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e Igazgatdsszervezési tanulmanyok
e Magas szintli asszisztensi tapasztalat
e Projekt asszisztensi gyakorlat
e Allamilag elismert nyelvvizsga elsdsorban angol nyelvbél

Elvart kompetenciak:
e Nagyfoku 6nallosag
e Terhelhetdség,
e K¢épesség a team munkara
e Jo problémamegoldo képesség,



Feleldsségtudat,
Alapossag,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Részletes fényképes szakmai onéletrajz

Motivécios levél

Végzettséget ¢s amennyiben van, nyelvtudast igazold okirat(ok) masolata,
Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagban szerepl6 adatokat az eljarasban
résztvevok megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. oktober 29.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot az Onkormanyzati Koordinacios Iroda
munkatarsa nytjt a 06 1 441-1539 -es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus uton Szdmado Roza részére az oki@bm.gov.hu e-mail cimen
keresztil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. november 2.

A publikalasi idépontja: 2015. oktober 26.
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