26/2016. (IX. 30.) KKM utasitas

a kozérdekii adatoknak, a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak, valamint a
jogszabalytervezeteknek és szabalyozasi koncepcidknak a Kiilgazdasagi és
Kiiliigyminisztérium honlapjan torténo kozzétételérol, valamint a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitési rendjének szabalyairdl

Az informacios onrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény
30. § (6) bekezdésében és a 35. § (3) bekezdesében meghatarozott feladatkbromben eljarva, a
jogszabalyok el6készitésében valo tarsadalmi részvételr6l szold 2010. évi CXXXI. térvény 4. §-ara
tekintettel, valamint a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torveny 23. § (4) bekezdés c) pontja
alapjan a kovetkez0 utasitast adom ki:

1. 8A Kkozérdekii adatoknak, a koOzérdekbél nyilvanos adatoknak, valamint a
jogszabalytervezeteknek és szabalyozasi koncepcidknak a Kiilgazdasagi és Kullgyminisztérium
honlapjan torténd kozzétételét, valamint a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitési rendjének szabalyait (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Mellékletben foglaltak szerint
allapitom meg.

2. 8 (1) Ez az utasitas a kozzétételét kovetd 10. napon 1ép hatalyba.

(2) Az utasitas rendelkezéseit a folyamatban 1év6 ligyekben is alkalmazni kell.

Melléklet a 26/2016. (1X. 30.) KKM utasitashoz

Szabalyzat a kozérdekii adatoknak, a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak,
valamint a jogszabéalytervezeteknek és szabalyozéasi koncepcidoknak
a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium honlapjan torténo kozzétételérol,
valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitési rendjérol

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatélya kiterjed minden, a Kilgazdasagi és Kuligyminisztérium (a tovabbiakban:
Minisztérium) altal kezelt kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatra, jogszabalytervezetre és
szabalyozéasi koncepciora.

2. Ertelmez6 rendelkezések

1. A Szabalyzat alkalmazasaban:

a) minisztériumi adatfelelds: az adatszolgaltatasért felel0s vezetd, akinek a feladatkorébe tartozik
a kozérdekii adat, kozérdekbél nyilvanos adat kezelése, a jogszabalytervezetek, koncepcidk
elékészitése;

b) féosztalyi  adatfelelés: a  minisztériumi  adatfelelds  altal ~ foosztalyonként  kijelolt
adatszolgaltatasért felelés személy, aki a flosztily feladatkorébe tartozod kozérdekii adatot,
kozérdekb6l nyilvanos adatot, a  jogszabalytervezeteket, koncepcidkat e szabdlyzat
rendelkezéseinek, illetve a minisztériumi adatfelelds utasitdsainak megfelelden kezeli;

C) kozérdekii adatfelelés: a kozigazgatasi allamtitkar (a tovébbiakban: KAT) altal a Jogi
Féosztadlyon (a tovabbiakban: JFO) kijelolt személy, aki a kozérdekli adatszolgaltatassal és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével Osszefiiggd feladatokat a belsd adatvédelmi feleldssel
egylittmikodve ellatja;

d) kozzétételért felelGs személy: a Sajtd Féosztalyon a KAT altal kijelolt személy(ek);

e) belsé adatvédelmi felelds: az informécids onrendelkezesi jogrdl és az informéacidszabadsagrol
sz0l6 2011. evi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 24. §-4ban meghatérozott jogkdrben eljaro
szemely.



2. E Szabalyzatban meg nem hatarozott fogalmakat az Infotv.-ben, az allamhéaztartasrol szo6lé
2011. évi CXCV. torvényben, a jogszabalyok eldkészitésében vald tarsadalmi részvételrdl szolo
2010. évi CXXXI. torvényben (a tovédbbiakban: 2010. eévi CXXXI. torvény), a kozadatok
Ujrahasznositasardl szOolo 2012. évi LXII. toérvényben, az allamhéaztartasrol szélo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, a kdzérdekli adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadat-keresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzek adattartalmara,
az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XI11. 25.) Korm. rendeletben
[a tovabbiakban: 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet], a jogszabalytervezetek és szabalyozasi
koncepciok kozzétételérdl és véleményezésérdl szoldo 301/2010. (XII. 23.) Korm. rendeletben [a
tovabbiakban: 301/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet], valamint a minisztériumok és a
Miniszterelnoki Hivatal altal kotott, a nettd 6tmillido forintot el nem éré értéki(i szerzodésekre
vonatkozo adatok kozzétételérdl szold 85/2010. (II1. 25.) Korm. rendeletben, a kdzzétételi listakon
szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrdl szold 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendeletben meghatarozottak szerint kell értelmezni. E Szabalyzatot a vonatkoz6 jogszabalyokkal s
a Kkilgazdasagi és kulugyminiszter (a tovabbiakban: miniszter) Altal kiadott kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzokkel 6sszhangban kell alkalmazni.

3. Kozérdekbdl nyilvanos adatok

3. A Minisztériumnak a www.kormany.hu alhonlapjaként miikk6d6é honlapjan (a tovabbiakban: a
Minisztérium honlapja) az 1. fliggelékben szereplé adatokat kell az Infotv.-ben meghatéarozott
modon kdzzétennie.

II. A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK KOZZETETELE

4. A kozzététellel kapcsolatos feladat- és hataskorok

1. A kozzéteendd adatok Osszeallitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgdltatasért az 1.
fliggelékben megjelolt minisztériumi adatfelelds tartozik feleldsséggel, amely adatszolgaltatasi
feladatot a foosztalyi adatfeleloson keresztiil latja el.

2. A minisztériumi adatfelelds:

a) Osszegyljti a kozzétételi listakon szerepld, 1. fiiggelék szerinti feladatkorébe tartozo
kozérdekbdl nyilvanosnak mindsiild adatokat, és azokat a rendelkezésre all6 hataridén beliil
megkiildi a kozérdekli adatfelelésnek és a bels6é adatvédelmi felelésnek véleményezés, illetve
kozzététel céljabdl;

b) felelés azért, hogy a feladatkorébe tartozo, altala megkiildott kozérdekbdl nyilvanosnak
mindsiilé adatok pontosak és iddszertiek legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon kdveti a
valtozasokat, és haladéktalanul tovabbitja a helyesbitett vagy frissitett adatokat a kozérdeki
adatfelelosnek és a belso adatvédelmi felelOsnek;

C) a kozérdekbdl nyilvanosnak mindsiilé adatokat elektronikusan, kozzétételre alkalmas modon
tovabbitja a kozérdekii adatfelelds és a belsd adatvédelmi felelds részére, és ezzel egyidejlileg papir
alapon megkdldi a 2. fliggelék szerinti feljegyzést is;

d) felel a feladatkdrébe tartozd, kdzzétett adatok vonatkozasaban a személyes adatok védelmével
kapcsolatos és a titokvédelmi szabalyok betartasaért, melynek kapcsan allasfoglalast kérhet a belsd
adatvédelmi feleldstol.

3. A kozérdekii adatfelelés — a bels6é adatvédelmi felel6ssel egyeztetve — dont arrdl, hogy a
megkiildott adatok kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek, majd a kozzétételért felelds személy
utjan gondoskodik a kozzétételrol.

4. A kozzétételért felelds személy, a kozérdekii adatfeleldstdl €s a belsé adatvédelmi feleldstol
kapott utasitasok alapjan gondoskodik a Minisztérium honlapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
tartalmanak kialakitasarol.

5. A belsé adatvédelmi felelés koteles folyamatosan tajékozdodni, hogy a kozérdekbdl nyilvanos
adatok, informacidk a vonatkozo jogszabalyokban és az e Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden



a honlapon elérhetéek legyenek, és személyesen intézkedik a felelds személynél azok sziikséges
javitasarol, kiegészitésérdl, feltoltésérol.

6. A kozbeszerzésekr6l szold 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbtv.) 43. §-aban
foglalt kotelezettseg a koOzbeszerzést lebonyolitd szervezetei egység iranyitasaért felelds
minisztériumi adatfeleldst terheli. Amennyiben az adatok kozzététele a Kozbeszerzési Adatbazisban
nem lehetséges, errdl a kozérdekii adatfeleldst €s a belsé adatvédelmi feleldst haladéktalanul irdsban
értesiti, valamint az értesitéssel egyidejiileg megkuldi résziikre — kozzétételre alkalmas modon — a
Kbtv. 43. § (1) bekezdés a)—f) pontjaban meghatarozott dokumentumokat.

5. A kézérdekbol nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozo altalanos eljarasi szabalyok

7. E Szabalyzat 1. fliggelékében szereplo adatokat a foosztalyi adatfelelds gytijti 6ssze, amelyeket
a minisztériumi adatfelelds jovahagyasa utan — az ott megjeldlt kozzétételi hataridék szerint —
elektronikus formaban (e-mailben vagy digitalis adathordozon), a 2. flggelék szerinti feljegyzés
szkennelt példanyaval egyiitt megkiild a kozérdekii adatfelelés és a belsé adatvédelmi felelés
részére. A papiralapt alairt, eredeti példanyt kizardlag a kozérdekii adatfelelds részére sziikséges
megkdldeni.

8. Az adatokat szerkesztheté formaban kell tovabbitani, a fajl neveében feltlintetve az adat pontos
tartalmat tiikkr6z0 targyat €s az adat keletkezésének datumat.

9. A minisztériumi adatfelelds kdteles folyamatosan figyelemmel kisérni — a féosztalyi adatfelelds
atjan — a feladatkorébe tartozo, kozzetett adatokat, és haladéktalanul kezdemeényezi az adatok
helyességének biztositasa érdekében végzett adatfelvitelt, adattorlést, adatmddositast. Ennek
keretében részletesen megvizsgalja a korabban a kezdeményezése alapjan kozzétett adatok
helyességét (az Uj adatfelvitelek mellett a végrehajtott adatmaddositasok és adattorlések eredményét
is ideértve), tovabba az irdnyado jogszabalyi rendelkezéseknek, a miniszter altal kiadott kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdzoknek, illetve a 305/2005. (XI1. 25.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdése
szerinti megallapodéasban foglaltaknak valé megfeleldségét.

10. A kozérdekli adatfelelés az adatok kozzétételre torténd megkiildésérdl, tovabba az adat
kozzétételérdl, modositasarol, torlésérdl, illetve archivalasardl elektronikus nyilvantartast vezet.

6. Kozerdekiiadat-kezelo Munkacsoport

11. A bels6 adatvédelmi felelds sziikség esetén — jelentds jogszabalyvaltozas, rendkiviili esemény,
munkacsoportban részvevok kezdeményezése esetén — munkacsoportot hivhat 6ssze, hogy a
sziikséges tajékoztatast az adatkezelOk részére megadja, illetve kdzos alléspontot alakitsanak Ki.

12. A munkacsoport iilésén a részvétel kotelezd a foosztalyi adatfelelésok, a kozérdeki
adatfelelos, a kozzétételért felelés személy szdmara. A munkacsoport iilésén részt vehet a
miniszteriumi adatfelelds.

7. A kozzéteendo jogszabalytervezetek és szabalyozasi koncepciok nyilvanossaga

13. A jogszabalytervezet és szabalyozasi koncepcio (a tovabbiakban egyutt: tervezet) kdzzétételét
a tervezet megalkotasaért felelés szervezeti egység kezdeményezi a JFO-ndl a tervezet
kozigazgatasi egyeztetésre torténd megkiildésének kezdeményezésével egyidejiileg. A tervezet
megalkotasaért felelos Onalld szervezeti egység — sziikség esetén a belsd adatvédelmi felelds
allasfoglalasa utdn — gondoskodik a KAT-nak a kozigazgatasi egyeztetésre bocsathatdsagot
engedélyezd és a tervezet kozzétételét elrendeld dontésének beszerzésérdl. A 2010. évi CXXXI.
torvény 5. § (4) bekezdése alapjan — az ott meghatarozott indok megjelolésével — a KAT dénthet a
tervezet kozzétételének mell6zésérol.

14. A tervezet megalkotasaért felelés Onalldo szervezeti egység vezetdje, valamint a Sajto
Féosztaly vezetbje — a belsé adatvédelmi felelds bevonasaval — sajtéinforméacids anyag csatolasardl
donthet, amelyet kdzvetlenll eljuttat a kozzétételért felelos személy részére a kozérdekii adatfelelds
egyideji tajékoztatdsa mellett.



15. A JFO a kozzétételre vonatkozd dontés meghozatalat kvetden a tervezetet kozzététel céljabol
elektronikus formaban, — a 3. fliggelék szerinti adatlap egyidejii megkiildésével — haladéktalanul
tovabbitja a kozzétételért felelos személy részére.

16. A tarsadalmi egyeztetésre bocsatandd anyagok kozzétételének idopontjat, a véleményezésre
nyitva allo hataridét, valamint a vélemények fogadasara kijelolt e-mail cimet a tervezet
megalkotasaért felelds ©nallo szervezeti egység, a JFO bevonasaval hatarozza meg, tovabba
gondoskodik a vélemények beérkezésének visszaigazolasarol. A tarsadalmi egyeztetés
koordinécidjanak lebonyolitasaért a JFO a felelds.

17. A tervezet megalkotasaért felelds onallo szervezeti egység a beérkezett vélemények alapjan
készitett 6sszefoglalot és a véleményezok listajat a 301/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet 4. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint megkuldi a JFO-nak, aki haladéktalanul gondoskodik annak
kozzétételérol — a 3. fliggelék szerinti adatlap egyidejii megkiildésével — a kozzétételért felelos
szemely utjan.

I1I. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO ADATIGENYLESEK
TELJESITESENEK RENDJE

1. A kozérdekli adat megismerése irant elGterjesztett, szoban bejelentett igényt — tartalmanak
pontos rogzitésével — haladéktalanul irasba kell foglalnia az adott 6nallé szervezeti egységnek és
tovabbitani a kozérdeki adatfelelds felé intézkedés céljabol.

2. A kozérdekli adatigénylést a kozérdekli adatfelelds teljesiti a belsd adatvédelmi felelds
bevonasaval.

3. Nem egyértelmii kozérdekii adatigénylés esetén a minisztériumi adatfelelds tdjékoztatiasa
alapjan a kozérdekii adatfelelds felhivja az adatigényl6t az igény pontositdsara. A pontositas
id6tartama nem szamit bele a valaszadasi hataridobe és felfliggeszti a valaszadasi hataridot.

4. A kozérdekli adatigénylést a kozérdekii adatfelelds kézhezvételt kdvetden haladéktalanul
megkiildi a bels6 adatvédelmi felelds, a Kozigazgatasi Allamtitkar Titkarsaga, a Miniszteri Kabinet
¢s a Sajtd6 Fodosztdly szdmara tajékoztatas, az érintett minisztériumi adatfelelés részére
adatszolgéltatas érdekében.

5. A minisztériumi adatfelelds észrevételeit és a sziikséges adatokat a kozérdekii adatfelelds
felhivasaban foglalt hataridon beliil megkiildi a kozérdeki adatfelelds és a belsé adatvédelmi felelds
részére.

6. Ha az igényelt adatok jellegére vagy mennyiségére tekintettel, azok megkildése az 5. pontban
foglalt hataridon beliil lehetetlen, a minisztériumi adatfelelds haladéktalanul tajékoztatja a
kozérdekti adatfelelést és a belsé adatvédelmi felelost a teljesités legkorabbi lehetséges
hataridejérdl, mely azonban nem lehet tobb a megkeresés beérkezését kovetd 25. napnal.

7. Amennyiben a 6. pontban foglaltak okan a kozérdekli adatszolgaltatas az Infotv. altal el6irt 15
napos hataridén beliil nem teljesithetd, a hataridd6 meghosszabbitasarol és az adatigényld
tajékoztatasarol a kozérdeki adatfelelds gondoskodik.

8. A kozérdekli adatfelelés az adatigénylés teljesitésére vonatkozd valaszt a minisztériumi
adatfelelds altal megkiildott adatok, tajékoztatas alapjan haladéktalanul eldkésziti és egyetértésre
megkdildi a 4. pont szerinti szervezeti egységek és személyek részére.

9. Amennyiben a kozérdekii adatigénylés teljesitésére a kozérdekii adatot tartalmazo iratba torténd
betekintés utjan kerll sor, annak végrehajtasat az az 6nallo szervezeti egyseg szervezi meg, akinek a
kérdéses adat a birtokaban van, azt kezeli. A betekintés a belsé adatvédelmi felelds és a kozérdeki
adatfelelds bevonasaval torténik, akik a betekintés engedélyezése elott az érintett adatok kozérdeki
jellegét felllvizsgaljak.

10. A Minisztériumba érkezd kozérdekti adat megismerésére iranyulo igényeket a Minisztérium
Iratkezelési Szabalyzata szerinti tételszamon, a ,.k6zérdeki adat igénylése” szoveg feltiintetésével
kell rogziteni. Az adatszolgaltatds soran — az adatigényl6 igényének megfeleléen — els6dlegesen az
elektronikus uton torténd adattovabbitésra kell torekedni.



11. A torvényi hataridék maradéktalan betartdsat a JFO kiséri figyelemmel, az adatok, az
adatszolgaltatas valdsagtartalmaért, teljes korliségéért a minisztériumi adatfelelds tartozik
felelosséggel.

12. Az Infotv. 30. § (3) bekezdésében eldirt adatszolgéltatast a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH) részére a belsé adatvédelmi felelds allitja
0ssze. Ennek érdekében az igénylés elutasitasara vonatkozd dontés masolatdt a minisztériumi
adatfelelds és a kozérdekii adatfelelds, a kozérdekli adatszolgaltatasra iranyulod igény teljesitésének
megtagadasat kdvetd 5 napon beliil koteles a belsé adatvédelmi felelds részére megkiildeni.

13. Kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos koltségtérités dijat kiilon szabalyzat tartalmazza.

IV. KOZERDEKU BEJELENTES

Az az érintett szervezeti egység, amelyhez kdzérdekil bejelentés, javaslat, panasz erkezik — a
Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan — tovabbitja azt a Parlamenti Allamtitkar
Titkarsaga reszére, amely a JFO-t6l allasfoglalast kérhet.

V. A MINISZTERIUMI DOKUMENTUMOK MENUPONT KEZELESE

1. A kozérdekii adatfelelés elésegiti és tamogatja az 6sszkormanyzati portadl minisztériumi
,2Dokumentumok™ aloldaldnak egységes korményzati honlaprendszerben torténd megjelenését, a
kozzététel soran egyiittmiikodik a Sajtdo Foosztallyal, munkdja soran az Osszkormanyzati portal
minisztériumi aloldalainak egységes kialakitasat szem el6tt tartja.

2. A Minisztérium honlapjan tajékoztatot kell elhelyezni a kozérdekii adatok egyedi igénylésével
kapcsolatos tudnivalokrol.

VI. A BELSO ADATVEDELMI FELELOS EGYEB FELADATAI

A belsd adatvédelmi felelds

a) részt vesz az adatvédelmet érinté jogszabalytervezetek kidolgozasaban, és annak koordinacidja
soran képviseli a Minisztérium allaspontjat;

b) részt vesz az adatvédelmet érint6 kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok elokészitésében;

c) elkésziti az adatvédelmi allasfoglaldsokat;

d) kapcsolatot tart a Minisztérium 0©nalld szervezeti egységeinek adatvédelemért felelds
munkatarsaival;

e) kozremiikodik a NAIH Minisztériumot érintd eljarasai lefolytatasaban, az ezekkel 6sszefiiggd
kérdések megvalaszolasaban;

f) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast;

g) ellenérzi az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedéseket;

h) részt vesz a belsé adatvédelmi felel6sok konferencidjan, kapcsolatot tart a belsé adatvédelmi
felelosokkel;

i) eleget tesz az Infotv. 14. 8 (1a) és 30. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettségnek.



1. fuggelék

I. Szervezeti, személyzeti adatok

- . Minisztériumi
Adat Frissités Megbrzés adatfelelds
1. | A Minisztérium hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- | A véltozésokat | Az el6z6 allapot Kozigazgatasi
és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, kovetben térlendd Allamtitkar
ugyfélszolgalatanak elérhet6ségei azonnal
2. | A Minisztérium szervezeti felépitése szervezeti egységek A véltozésokat | Az el6z6 allapot Kozigazgatasi
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai kovetben torlendd Allamtitkéar
azonnal
3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti A véltozasokat | Az el8z6 allapot | Gazdasagi Ugyekeért
egységek vezetbinek neve, beosztasa, elérhetbsége (telefon- és kovetden torlendd Felelés Helyettes
telefaxszama, elektronikus levélcime) azonnal Allamtitkar
4. | A Minisztérium illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, A véltozdsokat | Az el8z6 allapot Kozigazgatasi
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és | kovetéen térlendd Allamtitkar;
az ugyfélfogadasi rend azonnal Parlamenti Allamtitkar
5. | A Minisztérium irényitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt all6 | A valtozasokat | Az eléz6 dllapot 1 | Kozigazgatasi
vagy alarendeltségében mitkodd mas kozfeladatot ellato szervek | kovetben évig archivumban | Allamtitkér
megnevezése és az 1. pontban meghatéarozott adatai azonnal tartasaval
6. | Testileti szerv esetén a testiilet létszama, Gsszetétele, tagjainak A véltozésokat | Az el6z6 allapot Feladatkorben érintett
neve, beosztasa, elérhetésége kovetéen torlendd szervezeti egység
azonnal vezetdje
7. | A Minisztérium t6bbségi tulajdonéban &ll6, illetve részvételével | A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 | Gazdalkodo szervezet
miik6d6 gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetdsége kovetben évig archivumban | felligyeletét ellatd
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal tartasaval szervezeti egység
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd vezetdje
szerv részesedésének mértéke
8. | A Minisztérium altal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye, | A valtozasokat | Az eléz6 dllapot | | Kozigazgatasi
elérhetGsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus | kovetéen évig archivumban | Allamtitkéar
levélcime), alapité okirata, kezel6 szervének tagjai azonnal tartasaval
9. | A Minisztérium altal alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség és A véltozasokat | Az elz6 allapot 1 | Parlamenti Allamtitkar
kiado6 neve és cime, valamint a f8szerkesztd neve kovetéen évig archivumban
azonnal tartasaval
10. | A Minisztérium &ltal alapitott kdltségvetési szerv neve, A véltozésokat | Az el6z6 allapot 1 | A kdltségvetési szerv
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, | koveten évig archivumban | felugyeletét ellato
illetve az azt alapit6 hatarozat, a kdltségvetési szerv alapitd azonnal tartasaval szervezeti egység
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye vezetdje
11. | A politikai vezetok személyi jovedelemadé bevalldsanak, illetve | A véltozasokat | Az eldz6 allapot 1 | Gazdasagi Ugyekeért
javadalmazasanak a 2010. évi XLIII. tv. 15. § szerinti adatai kovetden évig archivumban | Felelés Helyettes
azonnal tartasaval Allamtitkar
12. | Az orszaggytilési képviseldi megbizatassal nem rendelkez6 A valtozasokat | Az eléz6 allapot 1 | Kozigazgatasi
politikai vezetdk vagyonnyilatkozata kovetben évig archivumban | Allamtitkar
(2010. évi XLIII. tv. 12. §) azonnal tartasaval
13. | A Minisztérium hat6sagi dontései tekintetében a fellebbezés A véltozésokat | Az el6z6 allapot 1 | A tdrvényességi

elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot
ellato szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az
1. pontban meghatéarozott adatai

kovetden
azonnal

évig archivumban
tartasaval

ellendrzést, feliigyeletet
ellato szervezeti egység
vezetdje




II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

e . Minisztériumi
Adat Frissités Meg0rzés adatfelelés
1. | A Minisztérium feladatat, hataskorét és alaptevékenységét A valtozasokat Az el6z6 allapot | Kdzigazgatasi
meghatarozd, a szervre vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kovet6en azonnal 1 évig Allamtitkar
kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint a szervezeti és archivumban
miikodési szabalyzat hatalyos és teljes szovege, az adatvédelmi tartasaval
és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege
2. | A Minisztérium feladatarol, tevékenységérdl szolo tajékoztatd Negyedévente Az el6z6 allapot | Kozigazgatasi
magyar és angol nyelven térlendd Allamtitkar
3. | Allamigazgatasi és egyéb hatdsagi ligyekben iigyfajtaként és A valtozasokat Az el6z6 allapot | Kdzigazgatasi
eljaréstipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, | kdvetGen azonnal térlendd Allamtitkar
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré
szerv megnevezeése, illetékességi terillete, az ligyintézéshez
szilkséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatési szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindit6 irat benyudjtasanak maédja (helye,
ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segitd utmutatok, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letolthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése, iddpontfoglalas, az iigytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az iigyfelet terheld kotelezettségekrol
4. | A Minisztérium altal nytjtott vagy koltségvetésébol Negyedévente Az el6z6 allapot | Kdzigazgatasi
finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a térlendd Allamtitkar
kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények
5. | A Minisztérium altal fenntartott adatbézisok, illetve A valtozasokat Az el6zd allapot | Adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, | kovetSen azonnal 1 évig nyilvantartasok
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, archivumban kezeléséért felelds
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az tartasaval szervezeti egység
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasoknak az vezetbje
Infotv. 65. §-a szerinti azonosit6 adatai; a Minisztérium altal —
alaptevekenysége keretében — gyijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés maddja, a masolatkészités kdltségei
6. | A Minisztérium nyilvanos kiadvanyainak cime, téméja, a Negyedévente Az el6z6 allapot | A kiadvany kiadaséért
hozzéaférés madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a 1 évig felelGs szervezeti
kdltségtérités mértéke archivumban egység vezetdje
tartasaval
7. | A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari | A véltozasokat Az el6z6 allapot | Feladatkdrben érintett
kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a kovetben azonnal 1 évig szervezeti egység
testiileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, archivumban vezetbje
dontései, tilésének jegyz8konyvei, illetve dsszefoglaldi; a tartasaval
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza
8. | Jogalkotasi tajékoztatd, amely tartalmazza az elkészitendd A véltozésokat Az el6z6 allapot | Kzigazgatasi
jogszabalytervezetek cimét, a szabalyozas révid tartalmi kovet6en azonnal 1 évig Allamtitkér
Osszefoglalojat, a jogszabalytervezet kdzzétételének tervezett archivumban
id6pontjat tartasaval
9. | A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek, utdlagos A szabélyzatban Az el6z6 allapot | A tervezet
hatasvizsgalatok és kapcsolodd dokumentumok, valamint az foglaltak szerint 1 évig megalkotasaért felelés
észrevételek dsszefoglaldja archivumban szervezeti egység
tartasaval vezetdje
10. | A Minisztérium &ltal kozzétett hirdetmények, kdzlemények Folyamatosan Az el6z6 allapot | A hirdetmény,
1 évig kdzlemény
archivumban elkészitéséért felelés
tartasaval szervezeti egység
vezetdje
11. | A Minisztérium &ltal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok Folyamatosan Az el6z6 allapot | A palyazat

eredményei és indoklasuk

1 évig

lebonyolitasaért




archivumban

felelGs szervezeti

tartasaval egység vezetdje
12. | A Minisztériumnal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos A vizsgalatrdl sz6l6 | Az el6z0 allapot | Kozigazgatasi
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai jelentés 1 évig Allamtitkar
megismerését archivumban
kovetben tartasaval
haladéktalanul
13. | A kozérdekil adatok megismerésére iranyul6 igények intézésének | Negyedévente Az €126 allapot | Kozigazgatasi
rendje, a feladatkort ellatd szervezeti egység neve, elérhetdsége, torlendd Allamtitkar
az adatvédelmi felelGs neve
14. | A Minisztérium tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapul6 | Negyedévente Az el6z6 allapot | A statisztika
statisztikai adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozasuk 1 évig elkészitéséért felelés
archivumban szervezeti egység
tartasaval vezetdje
15. | A kdzérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai Negyedévente Az 1626 allapot | Kozigazgatasi
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai 1 évig Allamtitkar
archivumban
tartasaval
16. | Azon kozérdekl adatok hasznositasara iranyul6 szerzédések Negyedévente Az €ldz6 allapot | Kézigazgatasi
listaja, amelyekben a Minisztérium az egyik szerz6dé fél 1 évig Allamtitkar
archivumban
tartasaval
17. | A Minisztérium kezelésében 1év6 kozérdekii adatok A véltozésokat Az 1626 allapot | Kozigazgatasi
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerz8dési kovetben azonnal 1 évig Allamtitkar
feltételek archivumban
tartasaval
18. | A Minisztériumra vonatkozo kiilonos és egyedi kdzzétételi lista | A valtozasokat Az el6z6 allapot | Kilonds vagy egyedi
[pl. a kormanyzati stratégiai iranyitasrol sz616 38/2012. (111. 12.) | kévetden azonnal térlendd adattal rendelkez6
Korm. rendelet] szervezeti egység
vezetdje
19. | A Minisztérium kezelésében levo, a kozadatok A véltozésokat Az 1626 allapot | Kozigazgatasi
Ujrahasznositasardl sz6lo torvény szerint Gjrahasznositas céljara | kovetd 15 napon 1 évig Allamtitkar
elérhetd kulturalis kozadatok listdja, valamint azok rendelkezésre | belll archivumban
allé formatuma, az Gjrahasznosithat6é kdzadat tipusokrél val6 tartasaval
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével
20. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok A valtozasokat Az €ldz6 éllapot | Kézigazgatasi
ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési feltételek kovetd 15 napon torlendd Allamtitkar
elektronikusan szerkesztheto valtozata belll
21. | A 19. sor szerinti kdzadatok jrahasznositas céljabol torténd A véltozésokat Az el6z6 allapot | Kozigazgatasi
rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak altalanos jegyzéke a kovet 15 napon torlendd Allamtitkar
dijszamitas alapjat képez6 tényezbkkel egyittesen beltl
22. | A kdzadatok djrahasznositasarél sz6l6 térvény szerinti A valtozasokat Az €ldz6 allapot | Kézigazgatasi
jogorvoslati tajékoztatas kovet 15 napon térlendd Allamtitkar
beldl
23. | A Minisztérium &ltal megkotott, a kézadatok Ujrahasznositasardl | A valtozasokat Az €126 allapot | KOzigazgatasi
sz0106 torvény szerint kotott kizarélagos jogot biztosito kovetd 15 napon torlendd Allamtitkar
megallapodasok szerz6do feleinek megjelolése, a kizarolagossag | belil
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodés egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése
24. | A Minisztérium altal kotott, a kdzadatok Gjrahasznositasarol A valtozasokat Az €ldz6 allapot | Kézigazgatasi
52010 torvény szerint a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kovetd 15 napon térlendd Allamtitkar
kizarolagos jogot biztositd megallapodasok szovege beliil
25. | A kdzadatok Gjrahasznositasarol sz616 torvény szerinti azon A véltozésokat Az el6z6 allapot | Kozigazgatasi

jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkéz, kdzszolgaltatasi
szerz8dés vagy mas kotelezd erével bird dokumentum (vagy az
annak elérhet6ségére mutatd hivatkozas), amely az
Ujrahasznositas céljabdl rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gyljtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja eld a Minisztérium részére

kovetd 15 napon
belul

torlend6

Allamtitkar




1. Gazdalkodési adatok

Adat

Frissités

Megobrzés

Minisztériumi
adatfelel6s

A Minisztérium éves koltségvetése, szamviteli térvény
szerinti beszamoloja vagy éves koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

Gazdasagi Ugyekeért
Felelds Helyettes

Allamtitkar
A Minisztériumnal foglalkoztatottak Iétszamara és Negyedévente A kulon jogszabalyban | Kozigazgatasi
személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok, illetve meghatarozott ideig, de | Allamtitkar és
Osszesitve a vezetdk illetménye, munkabére és rendszeres legalbb 1 évig Gazdasagi Ugyekeért
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb archivumban tartasaval | Felelés Helyettes
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke Allamtitkar
Osszesitve
A Minisztérium altal nydjtott, az allamhaztartasrél sz616 A dontés A kozzétételt kovetd 5 | A kotelezettség-

torvény szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas céljara,
Osszegére, tovabba a timogatasi program megvalositasi
helyére vonatkozé adatok, kivéve ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

meghozatalat

kdvetd 60 napon
belul

évig

vallalasra jogosult
vezetd

Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodéassal 6sszefliggd, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
4tadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozé
szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
kotd felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak id6étartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével.

A szerzddés értéke alatt a szerz8dés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi add nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes (igylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd

— egy évnél hosszabb idétartamra kotott — szerzodéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas

A szerz6dés
létrejottét, illetve
maddosulasat
kovetd 60 napon
belul

A kozzétételt kovetd 5
évig

Jogi Fdosztaly

egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kotott
azonos targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani

A Minisztérium altal nem alapfeladatai ellatasara (igy Negyedévente A Kkildn jogszabalyban | A kotelezettség-

kiiléndsen tarsadalmi szervezet timogatasara, meghatarozott ideig, de | vallalasra jogosult

foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- legaldbb 1 évig vezetd

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai archivumban tartasaval

oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd

szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillio

forintot meghaladé kifizetések

A koncessziorol sz616 térvényben meghatarozott nyilvanos | Negyedévente A Kkildn jogszabalyban | Kézigazgatasi

adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatérozott ideig, de | Allamtitkar

készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések | Negyedévente Legalabb 1 évig Az Eurodpai Unid

leirdsa, az azokra vonatkozo szerzddések archivumban tartasaval | tAmogatasaval
megvaldsulo
fejlesztést koordinal6
szervezeti egység
vezetdje

A kozbeszerzési informaciok — Negyedévente A kiilon jogszabalyban | Kdzbeszerzések

(a kozbeszerzésekrol szo616 2015. évi CXLIIL torvény — madosités esetén | meghatérozott ideig, lefolytatasaért felelos

szerint) a modositas de legaldbb a targyévet | szervezeti egység

elkészitését

kovetd évre vonatkozo

vezetdje




kovetben
haladéktalanul

kozbeszerzési terv
honlapon torténé
kozzétételéig
elérhetdnek kell lennie,
és legalabb

5 évig archivumban kell
tartani

Az allamhaztartas miikddési rendjérdl szo16 368/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet

6. melléklete alapjan az eurdpai unids tarsfinanszirozassal
bonyolitott palyazatok esetében a nettd 100 milli6 forintot
meghaladd, teljesitett kifizetés dsszege, kedvezményezettje
és a kifizetés id6pontja

Folyamatosan, a
kifizetést kovetd
8 napon beldil

Az el6z6 allapot nem
torolhetd

A palyazat
lebonyolitasaért
felelds szervezeti
egység vezetdje




2. fliggelék

(szervezeti egység megjeldlése)

veveeenn.. (iktatoszam)
FELJEGYZES

(Kérjik, az alairt eredeti példanyt is kuldjék meg a cimzett részere, valamint kildjék meg a
dokumentumokat elektronikusan is a kozadat@mfa.gov.hu cimre.)

A kozérdekli adatoknak, a kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak, valamint a jogszabalytervezeteknek és
szabalyozasi koncepcidknak a Kiilgazdasagi ¢és Kiiliigyminisztérium honlapjan  torténé
kozzétételérdl, valamint a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitési rendjének
szabalyairol sz6lo 26/2016. (IX. 30.) KKM utasitas Melléklete alapjan a honlap tartalmara
vonatkozoan az alabbi kezdeményezést terjesztem elo:

A kezdeményezés jellege® Uj kozzététel/modositas/torlés?

A kozzéteend anyag cime ¢és 1. fiiggelék szerinti megjelolése

A kozzététel helye

A honlapon elhelyezett mas adatra vonatkozé rendelkezés*

Mellékelt adatfile-ok megnevezése

Egyéb rendelkezeés a kozzetétellel kapcsolatban

Az ligyintéz6 neve, munkakore, telefonszama, e-mail cime

Budapest, .......c.oiiiiiiiii,

(minisztériumi adatfelelds)



http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=197700.327425#foot1
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=197700.327425#foot2

3. fliggelék
veveeenn.. (iktatoszam)

FELJEGYZES
(Kérjik, az alairt eredeti példanyt is kuldjék meg a cimzett részere, valamint kildjék meg a
dokumentumokat elektronikusan is a jfo@mfa.gov.hu cimre.)
A kozérdekli adatoknak, a kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak, valamint a jogszabalytervezeteknek és

szabalyozasi koncepcidknak a Kiilgazdasagi

¢s Kiiliigyminisztérium honlapjan  torténd

kozzétételérdl, valamint a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitési rendjének
szabalyairol sz6l6 26/2016. (IX. 30.) KKM utasitds Melléklete alapjan a jogszabalytervezetek cim

alatt az alabbi tervezet kozzétételét kérem:

A tervezet jellege

jogszabalytervezet/koncepci6/dsszefoglal

A tervezet cime

A véleményadasra nyitva allo hataridé és a
vélemények fogadasara szolgaldé e-mail cim

(naptari nap)
E-mail:

Mellékelt adatfile-ok megnevezése

Az ligyintéz0 neve, munkakdre, telefonszama, e-
mail cime

Egyéb

Budapest, .......ccoeiiiiiiiieen

(minisztériumi adatfelelGs)



http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=197700.327425#foot3

4. flggelék

A KKM o,

egységek adatszolgaltatasi kotelezettsege teljesitésere az alabbi személyeket jelolom ki:

irdnyitdsa ala tartozé6 szervezeti

A minisztériumi adatfelelds feladatkorébe tartozo adat a
szabalyzat 1. fliggeléke szerint megjeldlve

A kozérdekii adat kozzétételében kozremiikodo személy
neve, beosztasa, szervezeti egysége

Megjegyzés

Budapest, .......cooiiiiiii

1 .
= A moédositandé vagy térlendd adat pontos megjellése
2 A megfeleld részt alahtizassal kerjik jelolni

1 A megfelel6 részt alahuzassal kérjiik jeldlni

(minisztériumi adatfelelds)
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