A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium
(1027 Budapest, Bem rakpart 47.)

a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény

45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

kiilképviseleti gazdasagi felelos
Osszetett munkakorok betoltésére
A jogviszony idétartama:

hatarozott idejii kormanyzati szolgalati jogviszony (tartos kiilszolgalati idejére)

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Kiilfold — az alabbi tablazat szerint a kiilfoldi allomashelytdl fiiggden:

helyettes TUK-
. s ) gazdasagi | kezeld,
Abuja Nigéria 2015 2020 angol folelds biztonsagtechnikai
felels
Addisz- i ) gazdasagi | biztonsigtechnikai
Abeba Etiopia 2015 2020 angol felelds felelds
. gazdasagi | biztonsagtechnikai
Erbil Irak 2015 2020 angol arab felelds felelds
. gazdasagi | biztonsdgtechnikai
Luanda Angola 2016 2021 portugal bantu folelés felelds
macedon dasdei gondnok,
. L. .~ | gazdasagi | biztonsagtechnikai
Szkopje Macedonia 2015 2020 angol bolgar, folelés felelés, helyettes
szerb TUK-kezelé
B azdasagi biztonsagtechnikai
Taskent Uzbegisztan 2015 2020 orosz lizbég & feleld felelds, helyettes
clelos TUK-kezelé

*Felhivjuk a figyelmet, hogy a kiilképviseleti gazdasagi felelési munkakor dsszetert
munkakor: a gazdasagi felelosi feladatokon Kkiviil az egyes allomashelyre
(kiilképviseletre) vonatkozoan a fenti tablazatban meghatarozott egyéb feladatok
ellatasa is a munkakor részét képezi.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eloirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando elsédleges feladatkor:

3. szamu melléklet 47. Gazdalkodassal kapcsolatos feladatkor
A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Kiilképviseleti gazdalkodasi, pénziigyi, koltségvetési feladatok




A munkakorben ellatandoé lényeges feladatok kiilonosen:

kozvetleniil ellatja, szervezi és iranyitja az allomdashely gazdalkodasi, pénziigyi,
elszdmolasi és tlizemeltetési munkajat, a vonatkozo6 jogszabalyok, a Kiilgazdasagi és
Kiiliigyminisztérium (a tovabbiakban: KKM) Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzata és
egyéb belso utasitasok alapjan,

a képviseletvezetd iranyitasa és feliigyelete alatt szervezi €s vezeti az allomashely
gazdalkodasi  tevékenységét, ennek  keretében felelds a  kiilképviselet
vagyongazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli feladatainak eldirdsszerti ellatasaért, és
elszamolasainak elkészitéséért,

anyagilag feleloés a rabizott pénzeszkozok, szigort elszamolasi nyomtatvanyok és
egyeéb értéktargyak meglétéért, valamint az abban esetlegesen bekdvetkezd hianyért,
pénziigyi ellenjegyzési joganak érvényesitése alapjan feleldsséget visel a kiilképviselet
jogszabalyoknak megfelel6 eléiranyzat-felhasznalasért,

gyakorolja a képviseletvezetd 4altal bels§ utasitisban szamdra engedélyezett,
ellenjegyzési jogositvanydval nem ellentétes kotelezettségvallalasi, utalvanyozési
jogot,

eljar a hatalyos jogszabdlyi eldirasok, vonatkozé rendeletek, utasitasok és a bizonylati
fegyelem betartdsa és betartatasa érdekében a kiilképviseleten,

a kilképviselet gazdalkodasat érintd iigyekben kapcsolatot tart a fogadd orszag
illetékes allami és varosi hatdsagaival és egyéb szerveivel, illetve a kiilképviselet
feladatai ellatasahoz sziikséges szolgaltatast nyGjto gazdasagi tarsasagokkal,
maganszemélyekkel,

a kiilképviselet gazdalkodasanak optimalizalasa, a beszerzési forrasok felkutatdsa
érdekében takarékossagi javaslatokat és érvényesiti a hatékonysag, illetdleg
takarékossag szempontjait,

koltségvetési és pénziigyi, illetve vagyongazdalkodas feladatokat lat el, ennek
keretében kiilonosen elkésziti a kiilképviseletek éves koltségvetési javaslatat, illetve
koltségvetési beszamoloit,

pénztarosi, leltarkezelGi és ellendrzési feladatokat 14t el.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény ¢és devizaellitmany (EUR) megéllapitasara és az egyéb juttatdsokra a
kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. toérvény, tovabba annak végrehajtasi
rendeletei, valamint a tartos kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésr6l szolo
172/2012. (VI1. 26.) Korm. rendelet, a 3/2012. (IX. 4.) KiiM rendelet, a 2/2012. (II. 16.) KiM
utasitas, valamint a KKM vonatkoz6 bels6 szabdlyzatainak a rendelkezései az iranyadoak.

Palyazati feltételek és elvarasok:

magyar allampolgarsag, tovabba Magyarorszagon bejegyzett alland6 lakcim/lakohely,
a palydzataban megjelolt allomashelyre (kiilképviseletre) vonatkozdan a fenti
tablazatban meghatarozott elvart munkanyelvbdl éllamilag elismert vagy azzal
egyenértékiivé nyilvanitott (honositott) legalabb Bl (kozépfoku) szintii komplex
tipust nyelvvizsga, valamint mind széban, mind irasban aktiv és él6 nyelvhasznalat,
felsOoktatasban  szerzett — gazdasagi  szakképzettség  (a  felsGoktatasban
gazdasagtudomanyok képzési teriileten vagy a tobbciklusiu képzés bevezetése eldtt
annak megfeleld egyetemi, fOiskolai szakon szerzett szakképzettség), vagy legalabb
kozépiskolai végzettség és emellett pénziigyi-szamviteli szakképesités.



Alkalmazasi feltételek:

biintetlen el6élet és cselekvoképesség,

harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany,

kiilszolgalatra alkalmas egészségi allapot (orvosi igazolas csatoldsa nem sziikséges),
érvényes ,,B” kategérids gépjarmiivezetdi engedély és személygépkocsi-vezetoi
gyakorlat

nemzetbiztonsagi ellendrzés kockazatmentes eredménye,

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

legalabb 3-5 év relevans pénziigyi, szamviteli, koltségvetési teriileten szerzett szakmai
tapasztalat,

mérlegképes konyveld szakképesités,

kozigazgatasban szerzett legalabb 1 éves szakmai tapasztalat,

kozigazgatési vizsgak megléte (kozigazgatasi alapvizsga, kdzigazgatési szakvizsga),
protokolléris rendezvények szervezésének ismerete,

szovegszerkesztdi, adatbazis-kezeldi szamitdgépes ismeretek,

pénziigyi és/vagy szamviteli szakiranyon szerzett felsdfoku gazdasagi szakképesités,

a Forrés ligyviteli rendszer legalabb alapszintii ismerete,

nemzetbiztonsagi ellendrzés kockazatmentes eredményének megléte.

Szamitégépes ismeret:

felhaszndlo szintli szamitogépes ismeretek;
halad¢ szintli MS Office és magas szintli Excel ismeret.

Elvart képességek, készségek:

felelosségvallalas, felelésségtudat,

kival6 alkalmazkodo- és helyzetfelismerd képesség,

szakmai elhivatottsag, fegyelmezett és 1ényeglatd munkavégzés,
a vezetokkel és a munkatarsakkal valo alkoto egylittmiikodés,
J6 koordinécios, szervezd- és problémamegoldo készség,
integritas, megbizhatosag és etikus magatartas,

precizitas, alapossag,

terhelhetdség, rugalmassag, tanulékonysag,

magas szintli kommunikaci6 (irasbeli, szobeli),

idegen nyelven is kivald szobeli kifejezd- és meggydzOkészség,
képesség mind csapatban, mind egyénileg a magas szintli munkavégzésre,
egylittmikodées,

teljesitménymotivacio.

A palyazat érvényesen elektronikus uton nyidjthatéo be az alabbiakban felsorolt 6sszes
dokumentum csatolasaval:

45/2012. (I1l. 20.) Korm. rendelet szerinti — hianytalanul kitoltott — kozszolgalati
onéletrajz,

az iskolai végzettséget és egyéb szakképzettséget, valamint a nyelvtudast igazolo
dokumentumok masolata elektronikus (szkennelt) formatumban,

motivacios levél (legfeljebb egy A4-es oldalon),

kinyomtatott elektronikus (szkennelt) formatumban nyilatkozat arrél, hogy a palyazo
hozzajarul személyes adatainak palyazattal 0sszefiiggd kezeléséhez,



e esetleges referencia-igazolasok és ajanlasok (nem kotelezd).
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. oktéber 19.
A palyazat benyujtasanak modja és feltételei:

A palyazat kizardlag elektronikus tuton nytjthaté be a palyazatll@mfa.gov.hu email cimre,
az email targyaban kérjiik feltiintetni: GAZDASAGI FELELOSI PALYAZAT

Kizarolag a palyazati felhivasban szereplé 0Osszes, megfeleld6 formaban megkiildott
dokumentum esetén tudjuk befogadni a palyazatot.

Minden csatolandé dokumentumot egyszerre (egy e-mailben) kériink benytjtani, a bekiildott
dokumentumok poétlasara, kiegészitésére nincs lehetdség, csak a hidnytalan dokumentaciot
tekintjiik érvényesnek. (Kérjikk, hogy a szkennelt dokumentumok mérete egyenként ne
haladja meg az 1 MB méretet.)

Felhivjuk a figyelmet, hogy a hianyosan bekiildott, ill. a palyazati feltételeknek nem
megfelelo, valamint a hataridén tal benyujtott palyazatokat nem all médunkban
figyelembe venni!

A palyazat elbiralasanak rendje:

Az elémindsitést kovetden, a kivalasztott palydzok személyes interjin vesznek részt, ahol
szakmai ¢€s személyes ratermettségliket vizsgaljuk. A bizalmasan kezelt palyazatok
elbiralasanak hatarideje 2015. november 30.

A palyazat eredményérdl az elbiralasra eldirt hataridét koveté 8 munkanapon beliil csak az
eredményesen palyazok kapnak értesitést a palyazati anyagban megadott elektronikus
elérhetdségre.

Amennyiben a palydzd6 nem jarul hozzad pdalydzati anyagdnak adatbazisban torténd
rogzitéséhez, a benyujtott sikertelen palyazati anyagok az elbirdlasra eldirt hataridét kévetd 15
munkanapon beliil torlésre/megsemmisitésre kertiilnek.

A bekiildott palyazatokat, illetve az abban foglalt adatokat a KKM az informdcios
onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 5. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan kezeli. A bekiildott és kivalasztasra nem kertilt palyazati anyagok
megsemmisitésre kertilnek.

Egyéb informaciok:

A gazdasagi felelds tartos kiilszolgélatra rendelésének tovabbi feltételei:

. a KKM illetékes részlegei altal igazolt felkészités megtorténte;

. a KKM altal szervezett kiilképviseleti gazdasagi feleldsi vizsga eredményes letétele.

Té4jékoztatjuk a jelentkezdket, hogy a palyadzat nyertesének — a kinevezéshez — harom
honapnal nem régebbi hatdsagi erkélcsi bizonyitvannyal kell rendelkeznie, valamint
nemzetbiztonsagi ellenérzésnek és kiutazd csaladtagjaival egyiitt orvosi alkalmassagi
vizsgalatnak kell alavetnie magat, tovabba a munkakoréhez kapcsolodoan vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettség terheli.


mailto:kgapalyazat@mfa.gov.hu

Az allas betoltéséhez a biintetlen eléélet és a nemzetbiztonsagi ellendrzésen valé megfelelés
elengedhetetlen.

A Kiilgazdasagi ¢és Kiiliigyminisztérium fenntartja a jogot az adott allomashelyre kiirt
palyazati felhivas visszavondsara és az érintett munkakor palydzaton kiviil, meghivassal,
kijeloléssel vagy belso palyazati eljaras utjan torténo betdltésére.



