PALYAZAT
A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium
a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. tv. 83. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
koltségvetési referens

(feladatokat ellato)
allashely betoltésére

A jogviszony tipusa: a kormanyzati igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV. tdrvény
(tovabbiakban: Kit.) szerinti kormanyzati szolgalati jogviszony (kormanytisztvisel6i kinevezés)

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama: hatdrozatlan idejii, 6 honap probaidével
torténd kikotéssel

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd (heti 40 ora)

A munkavégzés helye: Budapest, 1027 Medve utca 25-29.

Ellatandé feladatok: A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium (tovabbiakban: KKM) fejezeti
kezelésli eldiranyzataihoz kapcsolodd pénziigyi-koltségvetési feladatok, valamint a KKM
iranyitasa ala tartozé koltségvetési szervek gazdalkodasi feliigyeletével kapcsolatos feladatok.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

o A hatalyos jogszabalyoknak, belsd szabalyzatoknak és a kincstari rendnek megfelelden
részt vesz az eldiranyzat-gazdalkodasi feladatokban és ehhez kapcsoloddan ellatja a
kontroling feladatokat.

o Tervezési, zarszamadasi feladatok elvégzése.

e A gazdalkodasi adatok folyamatos nyomon kovetése, rendszeres ¢és eseti
adatszolgaltatasok és elemzések Osszeallitasa.

o A fejezeti kezelésii eldiranyzatok szakmai kezeldjével torténd operativ kapcsolattartas.

Jogallas, illetmény és egyéb juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a Kit., tovabba egyéb vonatkozé
jogszabalyok ¢€s szabalyozok rendelkezései az iranyadok. Illetményét a munkaltatoi jogkor
gyakorloja allapitja meg az allashely besorolasi fokozatahoz tartozo illetményséavon beliil a Kit.
rendelkezései alapjan. Az egyéb juttatasok megallapitasa a Kit., annak végrehajtasi rendeletei
¢és az egy¢b vonatkoz6 jogszabalyok, valamint a Kiilgazdasagi ¢és Kiiliigyminisztérium egyéb
belsé szabalyozo6i alapjan torténik.



Palyazati feltételek:
e magyar allampolgarsag;
o cselekviképesség;
e biintetlen el6élet;
o felséfoku kozgazdasz, pénziigyi, gazdasagi szakiranyu végzettség;
e legalabb 1 éves, pénziigyi-szamviteli teriileten szerzett Szakmai tapasztalat;
e vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasa;
e nemzetbiztonsag ellendrzés lefolytatasdhoz torténd hozzajarulas;
e az allashely bet6ltéséhez sziikséges képzések elvégzésének vallalasa;
e irodai szdmitdgépes programok felhaszndloi szintli ismerete (kiilonosen MS Office,
ezen beliil is MS Word és MS Excel, MS Outlook, etc.);
e pénziligyi, szamviteli szoftverismeret.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Forras.NET Integralt Ugyviteli Rendszer ismerete;

kiiliigyi szakmai alapvizsga megléte;

kozigazgatasi vizsgak megléte (kozigazgatasi alapvizsga, kozigazgatasi szakvizsga);
allamhaztartasban pénziigyi-koltségvetési teriileten szerzett gyakorlat;

mérlegképes konyveld szakképesités.

Elvart kompetenciak:
e jO problémamegoldo6 készség;
szakmai ismeretek magas foku alkalmazésa;
onall6 munkavégzés;
jO egyiittmiikodési készség;
igényes és gyors munkavégzés, precizitas, feleldsségtudat;
rendszerszemléleti latasmod;
stressztiird képesség;
terhelhetdség;
csapatban torténd feladatvégzésre valo készség;
nagyfoku megbizhatosag és titoktartas.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy az allashely betoltésének feltétele, hogy a palyazo
rendelkezzen harom hénapnal nem régebbi hatdsagi bizonyitvannyal, amely igazolja, hogy
biintetlen elééletti €s nem all a Kit. 82. § szerinti biintetdeljaras hatdlya alatt, tovabba a
nemzetbiztonsagi ellendrzés kockazatmentes eredménye (kockazatmentes szakvélemény) és a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése.

Az allashely betolthetéségének idopontja:

Az allashely legkoradbban a palydzatok elbirdlasat, a kivalasztasi eljards lefolytatasat és az
eredményes kivalasztast kovetden, a nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatdsa és annak
kockazatmentes eredménnyel torténd lezdrasa utdn a munkaltatoi jogkor gyakorld ezirdnya
dontését kovetden tolthetd be.

A palyazat részeként elektronikus uton benyujtando iratok, igazolasok:
e A palyazo teljes szakmai életutjat részletesen bemutatd fényképes 6néletrajz a 87/2019.
(1Vv.23.) Korm.rendelet 1. sz. melléklete szerint,



e Magyar nyelvii motivacids levél, legfeljebb egy A/4 oldal terjedelemben,

e Iskolai végzettsége(ke)t és egyéb szakképzettsége(ke)t, valamint nyelvtudast igazolo
dokumentumok scannelt masolata,

e A palyazati kiirds mellékletét képezd kitoltott, aladirt scannelt adatkezelési ¢és
hozzajarul6 nyilatkozat,

e Alairt scannelt nyilatkozat a biintetlen el6életrél (az dsszefoglalé nyilatkozat-minta a
palyazati kiiras mellékletében taldlhato) vagy 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkolcesi
bizonyitvany benyujtasa,

e Alairt scannelt nyilatkozat arrdl, hogy eredményes kivalasztds esetén hozzajarul a
nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasdhoz, vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitését vallalja, valamint az allashely betdltéséhez sziikséges képzéseket elvégzi (az
osszefoglalo nyilatkozat-minta a padlyazati kiiras mellékletében taldalhato),

e Alairt scannelt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati eljarast kovetoen a palyazé hozzajarul
palyazati anyaganak ¢és adatainak a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium toborzasi
adatbazisba torténd rogzitéséhez és Onéletrajzanak megdrzéséhez. Amennyiben nem
jarul hozza palyézati anyaga (adatai), illetve onéletrajza megdrzéséhez és adatbazisban
valo rogzitéséhez, ugy alairt scannelt nemleges nyilatkozat csatolasa (az dsszefoglalo
nyilatkozat-minta a padlydzati kiiras mellékletében talalhato).

FONTOS! Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy az elektronikus benytjtas esetén
MINDEN csatoland6 dokumentumot egyszerre (lehetdleg egy e-mailben) kériink benyujtani, a
bekiildott dokumentumok poétlasara, kiegészitésére postai uton/személyesen nincs lehet6ség és
csak a hidnytalan dokumentéciot tekintjiik érvényesnek!

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. junius 10.
A palyazatok benyujtasanak modja:
A palyazatot elektronikus uton a kfo@mfa.gov.hu és a palyazatll@mfa.gov.hu e-mail

cimre kérjilk benyujtani, az e-mail targyaban kérjiik feltiintetni: BELF-koltségvetési
referens palyazat (palyazo neve).

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokat bizalmasan kezeljiik. A palyazatok a benyujtasi hataridot koveto legkésobb 30
napon beliil keriilnek elbirdlasra. A kivalasztott palyazok személyes interjin vesznek részt. A
palyazat eredményérdl az elbiralasra eldirt legkésébb 30 napot kévetd 8 munkanapon beliil a
palyazok elektronikus Uiton irdsban értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: legkésobb 2020. julius 10.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A jogviszony létesitéséhez 3 honapnal nem régebbi hatdsdgi erkdlesi bizonyitvany és
kockazatmentes nemzetbiztonsagi ellenérzottség (nemzetbiztonsagi szakvélemény) sziikséges.
A nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasa legalabb 60 nap, amelyre csak a kivalasztott jeldltek
esetében keriil sor. Felhivjuk a figyelmet, hogy dnmagaban a nemzetbiztonsagi ellendrzés
meginditasa, illetve annak — kockéazatmentes eredménnyel zarulé — lezarasa nem jelent a
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Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium részerél barminemii foglalkoztatasra irdnyulo6 jogviszony
létesitésére vonatkozo ajanlattételt vagy ekként értékelhetd kotelezettséget.

Hatariddén tal benytjtott palyazatokat nem all moédunkban figyelembe venni. A palyazat akkor
érvényes, ha a felhivas formai és tartalmi feltételeinek maradéktalanul megfelel.

Tajékoztatjuk a palyazokat, hogy eredménytelen palyazat esetén — amennyiben palyazati
anyagukban kiilon mellékelt nyilatkozattal kifejezetten kérik — Onéletrajzuk egy késdbb
megiiresed0 pozicid betdltése értekében bekeriil a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium
kivélasztasi adatbazisaba legfeljebb 12 honapos id6tartamra. Ha ilyen nyilatkozatot a palyazo
nem tesz, akkor eredménytelen palyazat esetén a palyazati anyaga az adatvédelmi el6irasoknak
megfeleléen megsemmisitésre keriil. Az adatkezelés hozzajarulason alapul, hozzéjaruld
nyilatkozatdval On kifejezetten, irasban hozzajarul az onéletrajzdban foglalt valamennyi
személyes adatanak kezeléséhez. Az adatokat a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium toborzasi
adatbazisat kezeld munkatarsai dolgozhatjak fel, valamint kizarolag 6k és az esetlegesen
megiiresedd pozicid szerinti szervezeti egység vezetdi ismerhetik meg.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet:

A palyazat tartalmi és formai megfelel0ségérol, a palyazattal, illetve ellatandé feladatokkal
kapcsolatos egyéb kérdésekrol a kfo@mfa.gov.hu e-mail cimen.

A palyazati felhivas megtalalhato ezenkiviil a www.kozigallas.hu weboldalon is. Amennyiben
a palyazati felhivasok szovegében eltérés taldlhato, a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium
honlapjan (http://www.kormany.hu/) kozzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak
tekinteni.
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Adatvédelmi tajékoztatas a palyazattal kapcsolatosan:

Az adatkezelés hozzajarulason alapul, hozzijaruld nyilatkozatdban foglaltakkal On
kifejezetten, irasban hozzajarul az Onéletrajzaban foglalt valamennyi személyes adatanak
kezeléséhez. Az adatokat a Személyligyi Foosztaly munkatarsai dolgozhatjék fel, kizarolag 6k
¢s az esetlegesen megliresedd pozicid szerinti szervezeti egység vezetdi ismerhetik meg.

A péalyéazatok elbiralasaval kapcsolatos adatkezelésre a fentiek mellett a mellékelt adatkezelési
tajékoztato az iranyado.



Adatkezelési és hozzajarulo nyilatkozat

AlUlirott ......ccocovvveviiiiiiieciin, (SZUL hely, 1dO: v
................................................... , ANYja SZUICEST NEVE:.....iviiiiiiiiiieieee e )
a Kiilgazdasagi és KiligyminiSZtErUM ..........ccoveiiriiinininieeeeie e allaspalyazata

kapcsan az alabbiak szerint nyilatkozom:

- Hozzéjarulok, ahhoz hogy az altalam benyujtott palyazati anyagot a Kiilgazdasagi és
Kiiligyminisztérium palyazati- ¢és kivalasztdsi eljarasban résztvevéi munkatarsai
megismerhessék.

- Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja és a kormanyzati igazgatasrol sz6lo 2018. évi CXXV.
torvény, valamint annak vonatkozoé végrehajtasi rendeletei palyazati és kivalasztasi eljarasra
vonatkoz6 rendelkezései alapjan hozzajarulok személyes adataimnak a pdalyazattal
Osszefliggd kezeléséhez, illetve azoknak a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium illetékes
szervezeti egységének a pdalyazati eljaras lefolytatisaban és elbirdlasaban részt vevo
munkatarsai, valamint a jogszabaly alapjan erre jogosult szerv és annak munkatarsai részérol
torténd megismeréséhez.

- A palyazat eredményességétol fliggetleniil a palyazati anyagomnak a palyazati eljarast
kovetd meglrzéséhez és adataimnak a Kiilgazdasdgi és Kiiliigyminisztérium toborzasi
adatbazisaban torténd rogzitésé¢hez

hozzéjarulok nem jarulok hozza*

Budapest, 20 ........ccccoveveeiieiienne

palyazo alairasa

*A megfelelo valasz alahuzando



Nyilatkozat

AIUlirott ......ccooevvveeiiiiiiieciin, (SZUL hely, 1dO: .o
................................................... , ANYja SZUICLEST NEVE:....viviiviiiiiiieieee e )
a Kiilgazdasagi és KiligyminiSZtErium .........ccceecviiiiiiiiiiiiiinieeseseee e allaspalyazata

kapcsan az alabbiak szerint nyilatkozom:

- Biintetdjogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy biintetlen elééletii vagyok és nem allok
kozligyektdl, illetve foglalkoztatastol eltiltas hatdlya alatt.

- Eredményes kivalasztas esetén — az esetleges jogviszony létesités elzetes feltételeként -
hozzajarulok a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6lo 1995. évi CXXV. toérvény szerint
nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatasahoz,

- Eredményes kivalasztas és jogviszony létesités esetén az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL torvény szerinti vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitését vallalom,

- Eredményes kivalasztds és jogviszony létesités az allashely betdltéséhez sziikséges, a
munkaltatoi jogkor gyakorldja altal eldirt képzéseket eredményesen teljesitem.

Budapest, 20 ........ccccevevviiriienns

palyazo6 alairasa



