A beliigyminiszter
11/2018. (VI.12.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
A kozponti allamigazgatasi szervekrol, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol
szold 2010. évi XLIIL torvény 60. § (2) bekezdésében meghatarozott hataskoromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotdsrdl sz6ld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjara — a

miniszterelnok jovahagyasaval — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1. § A Beliigyminisztérium Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az
1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2. § Ez az utasitas a kozzétételét kvetd napon 1ép hatalyba.

3. § Hatalyat veszti a Belligyminisztérium Szervezeti é¢s Miikodési Szabalyzatarol szolo 15/2014.
(IX. 5.) BM utasitas.

Dr. Pintér Sandor

Jovéhagyom:

Orban Viktor



1. melléklet a 11/2018. (V1.12.) BM utasitashoz

A Beliigyminisztérium Szervezeti ¢s Mukodési Szabalyzata
I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Beliigyminisztérium jogallasa és alapadatai

1. § (1) A Belliigyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) 6nallé jogi személyiséggel
rendelkez0 kozponti koltségvetési szerv, amely gazdasagi szervezettel rendelkezd kozponti
koltségvetési szerv.

(2) A minisztérium alapadatai a kovetkezok:

a) megnevezése: Belligyminisztérium,

b) roviditése: BM,

¢) angol megnevezése: Ministry of Interior,

d) német megnevezése: Ministerium fiir Inneres,

e) francia megnevezése: Ministére de 1’ Intérieur,

f) postacime: 1051 Budapest V., Jézsef Attila utca 2—4.,

g) postafidk cime: 1903 Budapest, Pf. 314,

h) vezetdje (fejezet feliigyeletét ellato szerv vezetdje): beliigyminiszter,

i) alapitoja: Magyarorszag Orszaggytlése,

Jj) alapitas datuma: 1848. aprilis 11.,
k) alapito okirat kelte, szama: 2014. julius 24., VIII/ID/990/3/2014,

[) jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kzponti koltségvetésben fejezetet alkoto,
kozponti koltségvetési szerv,

m) szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar,

n) eléiranyzat-felhasznalési keretszamla szama: 10032000-01483305-00000000,

o) adodigazgatasi azonositod szama: 15311605-2-41,

p) PIR térzsszama: 311607,

q) kormanyzati funkci6 szerinti besorolas: 011120 Korményzati igazgatési tevékenység.

(3) Az allami feladatként ellatott alaptevékenységek korét a minisztérium alapitod okirata hatarozza
meg. A minisztérium vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(4) Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag koltségvetésének IX. és XIV. Fejezete.

A minisztérium szervezete

2. § (1) A minisztérium 6nallo szervezeti egységei: a miniszteri kabinet, az allamtitkari kabinet, a
foigazgatosag, a titkarsag és a fOosztaly.

(2) Nem 6nallo szervezeti egység az osztaly.

3. § (1) A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

(2) A minisztérium hivatali szervezeteinek (a tovabbiakban: hivatali egységek) feladatait a 2.
fiiggelék tartalmazza.

(3) A minisztérium létszdmkeretét — az egyes allami vezetOk, a kdzbiztonsagi féigazgatd €s a
kabinetfonokok iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek egyiittes 1€tszam szerinti bontasban — a 3.
fliggelék tartalmazza.

(4) A miniszter altal iranyitott, feliigyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcsolatban
a miniszter altal atruhdzott hataskérben eljard allami vezetd, kozbiztonsagi foigazgatd, valamint a
hataskor gyakorlédsaval Osszefiiggésben kozremiikddd o©nalld szervezeti egység megnevezését,



tovabba a tulajdonosi joggyakorld nevében ¢és helyett, megbizason alapulé meghatalmazassal eljarod
tulajdonosi joggyakorldéi meghatalmazottat, valamint azon gazdasagi tarsasagokat, amelyek felett a
miniszter altal atruhazott hataskorben eljaré allami vezetd szakmai iranyitast és feliigyeletet
gyakorol, a 4. fliggelék hatarozza meg.

(5) A minisztériumban a jogszabaly-el6készito tevékenység rendjét az 5. fiiggel€k tartalmazza.

(6) A minisztériumban a kiadmanyozas rendjét a 6. fliggelék tartalmazza.

(7) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL térvény 3. § (1)-(2)
bekezdésén talmenden a hivatali egységek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakoreinek felsorolasat a 7. fiiggelék tartalmazza.

(8) A minisztériumban alkalmazott iratmintdkat a 8. fliggelék tartalmazza.

I1. Fejezet
A MINISZTERIUM VEZETESE

A miniszter

4. § (1) A miniszter a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek megfelelden,
a Kormany altalanos politikajanak keretei kozott

a) vezeti a minisztériumot,

b) részt vesz a korméanyzati munkéban,

¢) az egyes miniszterek feladat- és hataskorérdl sz616 kormanyrendeletben és mas jogszabalyokban
meghatarozott modon irdnyitja az 6ndllo beliigyi szervek szakigazgatissal és a kozbiztonsag
védelmével kapcsolatos tevékenységét, valamint

d) gyakorolja a helyi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladat- és hataskoroket.

(2) A miniszter, mint a minisztérium vezetdje kiilondsen

a) meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és miikodésének fobb szabalyait,

b) gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozd jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk0zok megalkotasarol €s kiadasardl, a magasabb szintii jogszabalyok elokészitésérdl, valamint
utasitasokat ad ki,

c) felelds a belsd kontrollrendszer keretében — a szervezet minden szintjén érvényesiild — megfeleld
kontrollkornyezet, integralt kockazatkezelési rendszer, kontrolltevékenységek, informacios ¢és
kommunikécids rendszer €s nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, miikodtetéséért €s
fejlesztéséeért,

d) meghatarozza és jovahagyja a minisztérium jogalkotasi munkatervét, az dgazati célkitlizéseket
és a kormanyzati stratégiai iranyitasrol szolo 38/2012. (III. 12.) Korm. rendelet szerinti intézményi
munkatervet (a tovabbiakban: intézményi munkaterv), valamint az intézményi munkatervrdl készitett
éves beszamolot,

e) jovahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

f) jogszabalyban meghatéarozott korben eldterjesztést tesz a koztarsasagi elndknek, és ellenjegyzi az
elndki hatarozatot,

g) meghatarozza a szervezetek — parlamenti allamtitkar, dnkormdnyzati allamtitkar, rendészeti
allamtitkar, kozigazgatasi allamtitkar, kozbiztonsagi foigazgatd, valamint helyettes allamtitkarok
altali — iranyitasi rendjét, a személyzeti, a munkatiigyi €s a szervezési hataskoroket, a jogszabalyok és
a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok minisztériumi eldkészitésének, egyeztetésének rendjét, a
gazdalkodas, a munkavégzés, az ligykezelés, a mindsitett adatok védelmének, a személyes adatok
kezelésének, valamint a kdzérdekii adatok nyilvanossaga érvényesitésének eldirasait,

h) megallapitja a szervezetiranyitas és feliigyelet rendjét, a hivatali egységek, a minisztériumi
szervek, valamint az 6nallé beliigyi szervek 1étszamat, javadalmazasuk €s a juttatasi rendszer fobb
szabalyait,



4

i) jovahagyja a minisztérium munkaprogramjait, a miniszteri értekezletek napirendjét, tovabba
kiadméanyozza a miniszter altal alapitott koltségvetési szervek alapitod okiratat, az azokat szakmailag
feliigyel6 hivatali egység vagy 6nallo beliigyi szerv vezetdjének javaslatara,

j) jovahagyja az illetékes vezetok javaslatara az Onalld belligyi szervek szervezeti és miikodési
szabdlyzatait, amelyek a kozigazgatasi allamtitkar utjan, a szabalyozési és koordinacids helyettes
allamtitkar altal lefolytatott koordinaciot kdvetden keriilnek felterjesztésre,

k) jovahagyja az illetékes vezetdk javaslatara az 6nallo belligyi szervek szervezeti egységei és az
altaluk irdnyitott teriileti és helyi szervek 1) allomanytablazatat, tovabba szervezeti egységeinek
allomanytablazat-modositasat, amelyek a kozigazgatasi allamtitkar utjan, a személyligyi helyettes
allamtitkar altal lefolytatott koordinaciot kovetden keriilnek felterjesztésre,

/) jovahagyja — a kozigazgatasi allamtitkdr Gtjan — az allamhatarral kapcsolatos iigyek intézésére
létrehozott szervek altal készitett dokumentumokat €s jegyzokonyveket, amennyiben jogszabaly
vagy nemzetkozi szerzodés masként nem rendelkezik,

m) ellatja a polgari valsagkezelési és a katasztroéfavédelmi feladatok kormanyzati koordinaciojat,

n) iranyitja a Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot,

o) ellatja a Katasztrofavédelmi Koordinéacios Tarcakozi Bizottsag elndki teenddit.

(3) A miniszter, mint a fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetdje, gyakorolja és ellatja a
jogszabalyban részére meghatéarozott feladatokat.

5. § A miniszter irdnyitja

a) a parlamenti allamtitkar tevékenységét,

b) az 6nkormanyzati allamtitkar tevékenységét,

¢) a rendészeti allamtitkar tevékenységét,

d) a kozbiztonsagi féigazgatd tevékenységét,

e) a miniszteri biztos tevékenységét,

/) akozigazgatasi allamtitkar tevékenységét,

g) a miniszteri kabinet vezetdjének (a tovabbiakban: miniszter kabinetfénoke) tevékenységét,

h) a Kommunikacios Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

i) az Ellendrzési FGosztaly vezet6jének tevékenységét.

6. § A miniszter munkajanak ¢és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag mitkodik.

7. § (1) A miniszter gyakorolja azon gazdasagi tarsasagok felett a tulajdonosi jogokat, amelyek
tekintetében a minisztert az allami vagyon felligyeletéért felelés miniszter a rendeletében kijeldlte
vagy a Magyar Nemzeti Vagyonkezelo Zrt.-vel kotott megbizasi szerzddésen alapuld
meghatalmazast a miniszter elfogadta.

(2) A miniszter szakmai iranyitast és feliigyeletet gyakorol azon gazdasagi tarsasagok felett,
amelyek tekintetében az irdnyitasa aléd tartozo koltségvetési szervet az allami vagyon feliigyeletéért
felelds miniszter a rendeletében kijeldlte vagy az irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési szerv a Magyar
Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel kotott megbizasi szerzddésen alapuld meghatalmazast a szerv
vezetdje elfogadta.

8. § (1) A minisztert — a (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel — altalanos helyettesitési joggal,
miniszterhelyettesként a parlamenti allamtitkar helyettesiti.

(2) A minisztert akadalyoztatdsa esetén — a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a
Kormény tagjai és az allamtitkdrok jogallasardl szold 2010. évi XLIII. torvény (a tovabbiakban:
Ksztv.) 37. §-4ban meghatarozott rendelkezéseknek megfelelden — jogszabaly, kormanyhatarozat
vagy e Szabalyzat eltérd rendelkezése hidnyaban, a miniszter utasitasai szerint eljarva

a) az Onkormanyzatokkal Osszefiiggd miniszteri hataskorok tekintetében az Onkormanyzati
allamtitkar,

b) a rendvédelemmel ¢és biztonsagpolitikaval Osszefliggd miniszteri hatadskorok tekintetében a
rendészeti allamtitkar,

¢) az Orszaggyllésben

ca) az dnkormanyzatokkal 6sszefliggd tigyekben az onkormanyzati allamtitkar,



cb) a rendvédelemmel és biztonsagpolitikaval dsszefliggd ligyekben a rendészeti allamtitkar,

cc) egyebekben a parlamenti allamtitkar

helyettesiti.

(3) Az Orszaggytilésben a parlamenti allamtitkart akadalyoztatasa esetén az Onkormanyzati
allamtitkar vagy a rendészeti allamtitkar helyettesiti.

(4) A parlamenti allamtitkar és az Onkormanyzati allamtitkar akadalyoztatdsa esetén — jelen
Szabalyzat eltér6 rendelkezése hidnydban ¢és a Ksztv. 37. § (2) bekezdésében meghatarozott
hataskorok kivételével — egymast kdlcsondsen helyettesiti.

Az allamtitkdrok

9. § A minisztériumban

a) kozigazgatasi allamtitkar,

b) parlamenti allamtitkar,

¢) onkormanyzati allamtitkar,

d) rendészeti allamtitkar

mikodik.

10. § Az allamtitkarok

a) intézik a miniszter altal szdmukra meghatarozott egyedi feladatokat, ezen beliil koncepciot és
megoldasi javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi alldspontot,

b) kozremiikodnek a miniszter dontéseinek kdzpolitikai megalapozasaban €s azok végrehajtasaban,

¢) koordinaljak a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szold 94/2018. (V. 22.) Korm.
rendeletben szerepldé feladatokkal, 6sszkormanyzati €s agazati feleldsségi korbe tartozo teenddkkel
kapcsolatos iranykijelold, stratégiai munkakat, agazati és részagazati stratégiak kialakitasat,

d) elésegitik a miniszter orszaggyiilési képviseletét, az Orszaggytilésben képviselettel rendelkezd
partok képviseldcsoportjaival és a partokhoz nem tartozd képvisel6kkel kapcsolatot tartanak,
koordinaljak a tarsadalmi, gazdasagi érdekképviseletekkel valod egyiittmiikodést, helyettesitik a
minisztert,

e) Osszehangoljak — a kozigazgatasi allamtitkar itjan — a helyettes allamtitkdroknak a parlamenti €s
az altalanos kormanyzati feladatok végrehajtasaval kapcsolatos tevékenységét,

f) kozremikodnek a jogszabalyalkotdssal kapcsolatos politikai elokészitd munka miniszteri
iranyitasaban; ennek soran kiilondsen

fa) gondoskodnak a jogszabalyi koncepcidkban a kormanyzati politika érvényesitésérol,

/b) ellatjak a kormanypartok frakcioival valo egyeztetési feladatokat,

fc) irdnyitjak a parlamenti partkozi egyeztetési mechanizmusokat,

fd) a minisztériumi jogszabaly-elokészités soran résziikre megkiildott tervezetekkel kapcsolatban
allaspontot alakitanak ki,

g) ellatjadk mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter alland6 vagy eseti jelleggel Oket
megbizza,

h) szakteriiletiikon gondoskodnak az intézményi munkaterv el6készitésérdl, végrehajtasarol, a
nyomon kovetésrol és az éves beszadmolok elkészitésérol,

i) ha feladatellatasuk soran mas allamtitkdr szakmai irdnyitdsa ala tartozo szerv kozvetlen
megkeresése irant intézkednek, a megkeresés tényérdl és tartalmardl a megkeresett szerv szakmai
iranyitasat ellato allamtitkart tajékoztatjak.

11. § A hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az ©nallo belligyi szervek a
parlamenti allamtitkar, az dnkormanyzati allamtitkar, a rendészeti allamtitkar részére — kérésre —,
feladataik ellatasa korében kozvetleniil informaciot biztositanak.



A kézigazgatasi allamtitkar

12. § (1) A kozigazgatasi allamtitkdr vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében
gyakorolja a Ksztv. 61. § (1) bekezdése szerinti hataskoroket.

(2) A kozigazgatdsi allamtitkar feladatkorében gyakorolja a Ksztv. 3. §-aban meghatarozott
iranyitasi jogokat.

13. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar iranyitja

a) a személyligyi helyettes allamtitkar,

b) a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar,

c) a gazdasagi helyettes allamtitkar,

d) az eurdpai unios és nemzetkozi helyettes allamtitkar,

e) az informatikai helyettes allamtitkar,

/) a kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar, valamint

g) a kozvetlen alarendeltségébe tartozo hivatali egységek

tevékenységét.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar ellatja az 6nallo beliigyi szervek miniszteri irdnyitasabol a miniszter
rendelkezése alapjan ra harul6 feladatokat.

14. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar a hivatali egységek Osszehangolt miikodésével kapcsolatos
feladatkorében

a) gondoskodik a minisztérium szervezeti és mitkodési szabalyzatanak elokészitésérol,

b) javaslatot tesz a minisztérium jogalkotdsi munkatervére, folyamatosan figyelemmel kiséri a
jogalkotasi munkatervi feladatok teljesitését, valamint Gsszehangolja a miniszternek a Kormény
munkatervéhez tett javaslatainak elokészitését,

c) ellendrzi a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben, a jogalkotési
munkatervben és a miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

d) nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében el6irt hataridds feladatokat, €s
ellendrzi végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetdket,

e) a feladatellatashoz sziikséges kormdnyzati €s minisztériumi vezetdi dontésekrdl rendszeresen
tajekoztatja a helyettes allamtitkarokat és az 6nallo szervezeti egységek vezetoit,

) felel a korméanyzati dontés-elokészités keretében a kozponti allamigazgatasi szervektdl beérkezd
eldterjesztések, jelentések, jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezetei
észrevételezésének ¢€s véleményezésének Osszehangolasaért, ellenérzi az észrevételezési és
véleményezési hataridok megtartasat,

g) felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormdnyiiléssel, a kozigazgatasi allamtitkari
értekezlettel kapcsolatos feladatai Osszehangoléasaért, kijeloli a felkészitd anyagok eldkészitéséért
felelds szervezeti egységet,

h) koordinalja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

i) felel6s a minisztérium €s a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag kozotti kapcsolattartasért,

j) felel az intézményi munkaterv elkészitéséért, nyomon kovetéséért, feliilvizsgalataért és az
intézményi munkaterv éves beszamoldjanak dsszeallitasaért,

k) kialakitja, mikodteti és fejleszti a minisztérium integritdsirdnyitdsi rendszerét, amelynek
keretében irdnyitja az integritas-tanacsado tevékenységét.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolodo
igazgatasi feladatkorében

a) meghatarozza a miikodés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, ligyintézés
¢s iratkezelés, valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti ligyei €s a szervezet
miikddése dsszhangban van-e a belsd szabalyzatokkal, a munkaltatoi jogok gyakorldsanak rendjével;
szervezetiranyito  feladataival — Osszefliggésben szabdlyzat, valamint intézkedés kiadasat
kezdeményezheti,



c¢) koordindlja a személyzeti {ligyek intézését, felelés a minisztérium humaneréforras-
gazdalkodasaért és tarsadalmi kapcsolatainak apolasaért,

d) a vonatkozd jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak,
létszam-, bér- €s jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel¢ egyéb kifizetéseknek a
meghatarozasara,

e) ellatja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi
dokumentécids tevékenységeket,

f) koordinalja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt tamogatasok
felhasznalasanak folyamatat,

g) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantartd és szolgaltatd rendszereinek
hiteles, megbizhatd €s biztonsagos iizemeltetését,

h) iranyitja az ligykezeléssel, a mindsitett adatok védelmével, a személyes adatok kezelésével és a
kozérdeki adatok nyilvanossagaval kapcsolatos feladatok ellatasat.

15. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar — aldrendeltségiiktdl fiiggetleniil — biztositja a hivatali
egységek, az 6ndllo beliigyi szervek és a minisztériumi szervek 0sszehangolt mitkkddését. Ennek
érdekében kiilondsen

a) jogszerliségi ¢és kozigazgatas-szervezési szempontbdl véleményezi a hivatali egységek, a
minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi szervek altal kidolgozott szakmai koncepcidkat, a
szabalyozast igényld kérdésekben gondoskodik a jogszabdlyok és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkOzok tervezeteinek elkészitésérol,

b) véleményezi a miniszter, a parlamenti allamtitkar, az onkormanyzati allamtitkar, a rendészeti
allamtitkar és a kozbiztonsagi foigazgatd kozvetlen alarendeltségében mitkdd hivatali egységek és
az Onalloé beliigyi szervek személyzeti, munkaiigyi és szervezeti targykorre iranyuld normativ
dontéseinek tervezeteit,

) koordinalja a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi szervek
altal végzett, a hivatalos statisztikardl sz6lo torvényben meghatdrozott hivatalos statisztikai
tevékenységet, ezaltal biztositja a statisztikai feladatok fejlesztése, eldallitasa és kozzététele szakmai
fliggetlenségét.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar

a) a kormanyzati dontés-elokészitéssel Osszefiiggd feladatkdrben részt vesz a kozigazgatasi
allamtitkari értekezleten,

b) biztositja a miniszteri dontésekhez sziikséges informaciodk, hattéranyagok ésszerii idében torténd
Osszeallitasat, valamint a miniszteri dontésekbdl eredd feladatok megvaldsulésat,

c) a kozvetlen alarendeltségébe tartozo hivatali egység, a helyettes allamtitkarok alarendeltségében
miikodo hivatali egység €és minisztériumi szerv kozremiikodésével szakmai szempontbol elékésziti a
miniszter, valamint a parlamenti, az dnkormanyzati €s a rendészeti allamtitkar dontéseit, ha azok
kozvetlen irdnyitasa alatt nincs az ligyben szakmailag illetékes hivatali egység, minisztériumi szerv,

d) az alapvetd jogok biztosanak felkérése alapjan elvégzi, elvégezteti az alkotmanyossagi
vizsgalatot mindazon teriileteken, amelyek nem tartoznak kézvetleniil a miniszter vagy a parlamenti,
az dnkormanyzati vagy a rendészeti allamtitkar alarendeltségébe,

e) tajekoztatja a foosztalyvezetdi, fOosztalyvezetd-helyettesi és osztalyvezetdi megbizasra javasolt
személyrdl a kozigazgatasi mindségpolitikaért és személyzetpolitikaért felelés miniszter altal vezetett
minisztérium kozigazgatasi allamtitkarat,

/) ellatja a Kiils6 Hatarok Alap Tércakodzi Egyezteté Forum, valamint az Eurdpai Menekiiltiigyi
Alap, az Eurdpai Integracios Alap és az Eurdpai Visszatérési Alap k6zos Monitoring Bizottsaganak,
tovabba a Bels6 Biztonsdgi Alap, valamint a Menekiiltiigyi, Migracidés és Integracios Alap
Monitoring Bizottsdganak elnoki feladatait,

g) feliigyeli a Beliigyi Szemle Szerkesztoségét,

h) elokésziti a Bevandorlasi és Menekiiltiigyi Hivatal szervezetét érintd ligyekben a miniszter

rrrrr
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i) koordinalja a kiilfoldiek tarsadalmi beilleszkedésének eldsegitésével kapcsolatos kormanyzati
intézkedések végrehajtasat,

j) meghatarozza a migracios statisztikai adatfelvétel rend;jét,

k) eldterjeszti a vizumkiadasi gyakorlatban alkalmazandé nemzeti konzultacios listat,

/) kapcsolatot tart a szakszervezetekkel, érdekképviseletekkel,

m) iranyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos miiveletek ellatasat,

n) ellatja a miniszter, mint szakpolitikai felelds részére a 2014—2020 programozasi idészakban az
egyes europai unios alapokbol szarmazéd tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérdl szolod 272/2014.
(XI. 5.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat a Kornyezeti és Energiahatékonysagi Operativ
Program vonatkozasaban.

16. § A hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az ©6nallo beliigyi szervek a
kozigazgatasi allamtitkar részére feladatai ellatdsa korében, kérésére kozvetleniil kotelesek
informaciot biztositani.

17. § A kozigazgatasi allamtitkar — torvényben és e Szabalyzatban meghatarozott kivétellel —
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a minisztérium alloményéba tartozd kormanytisztviseldk felett.

18. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatisa érdekében titkarsag
mikodik.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetdjének a tevékenységét.

19. § A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatasa esetén

a) iranyitasi és igazgatasi ligyekben a szabalyozasi és koordinacids helyettes allamtitkar,

b) egyedi ligyekben a kozigazgatasi allamtitkar altal kijelolt helyettes allamtitkar

helyettesiti.

A parlamenti allamtitkar

20. § A parlamenti allamtitkar a 10. §-ban meghatarozott feladatkorét a 25. §-ban és a 30. §-ban
foglaltakra tekintettel gyakorolja.

21. § A parlamenti allamtitkar

a) ellatja a nemzetpolitikai stratégia tarcaszintli megvalositasaért felelds vezetd feladatait,

b) tagként kozremiikodik a Nemzetpolitikai Tarcakozi Bizottsdg munkajaban.

22. § (1) A parlamenti allamtitkdr munkajanak ¢€s feladatainak ellatasa érdekében kabinet miikodik.

(2) A parlamenti allamtitkar irdnyitja

a) a kabinetfénoke,

b) a Parlamenti Féosztaly

tevékenyseégét.

23. § Bevandorlasi és menekiiltiigyi szakmai kérdésekben a parlamenti allamtitkar munkajat a
Bevandorlési és Menekiiltiigyi Hivatal féigazgatdja tdmogatja.

24. § A parlamenti allamtitkart az onkormanyzati allamtitkar helyettesiti.

Az onkormanyzati dallamtitkar

25. § Az Onkormdnyzati allamtitkdr a 10. §-ban meghatarozott feladatait az Snkormanyzati
tigyekben gyakorolja.

26. § (1) Az oOnkormanyzati allamtitkar kapcsolatot tart az orszagos Onkormanyzati érdek-
képviseleti szervezetekkel és mikodteti a veliik valo egyeztetés rendszerét.

27. § Az oOnkormanyzati allamtitkar gondoskodik az Europa Tanédcs Helyi és Regiondlis
Onkormanyzatok Kongresszusa magyar delegacioja tagjainak kijelolésérol.

28. § Az onkormanyzati allamtitkar munkdjat a Nemzetkozi FOosztaly egy munkatérsa, valamint a
Parlamenti Foosztaly két munkatarsa kdzvetleniil timogatja.



29. § (1) Az dnkorményzati allamtitkéar irdnyitja

a) az onkormdnyzati helyettes allamtitkar tevékenységét,

b) az dnkormanyzati koordinacioért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét,

C) a kabinetfénoke tevékenységét.

(2) Az 6nkormanyzati allamtitkart az Gnkormanyzati helyettes allamtitkar helyettesiti.

A rendészeti allamtitkar

30. § A rendészeti allamtitkdr a 10. §-ban meghatarozott feladatait a rendészeti ¢és
biztonsagpolitikai igyekben gyakorolja.

31. § (1) A rendészeti allamtitkdir az Alkotmanyvédelmi Hivatal, a Nemzetbiztonsagi
Szakszolgalat, a Nemzeti Védelmi Szolgalat és a Terrorelharitasi Kozpont (a tovabbiakban egyiitt:
kozvetlen miniszteri iranyitds ald tartozo rendvédelmi szervek) tekintetében segiti a miniszter
irdnyitasi jogainak gyakorldsat és biztositja az ehhez sziikséges koordinaciot.

(2) A rendészeti allamtitkdr a kozvetlen miniszteri irdnyitas ald tartoz6 rendvédelmi szervek
tekintetében

a) véleményezi a szervek tevékenységét érintd javaslatokat, jelentéseket, elOterjesztéseket,
fejlesztési koncepciokat, sziikség szerint jogszabaly-modositasokat kezdeményez,

b) javaslatot tesz a szervek vezetdinek normativ utasitas kiadasara vagy modositasara,

¢) kozremiikodik a rendvédelmi és biztonsagpolitikai teriiletet érintd jogszabaly-el6készitd és
jogalkotési feladatokban,

d) a jogszabalyok keretei kozott kivizsgalja a szervek tevékenységével kapcsolatban eldterjesztett,
érdemi vizsgalatot igényld panaszokat ¢és kozérdekii bejelentéseket.

(3) A rendészeti allamtitkar a kozvetlen miniszteri iranyitas ald tartozo rendvédelmi szervek
iranyitési feladatai keretében

a) iranyitja az allami szervektdl szarmazo, az orszag nemzetbiztonsdgara vonatkozo informaciok
elemzését, értékelését, valamint az e targy kormanyzati dontés-elokészitést timogatdo munkat,

b) torvényen, kormanyrendeleten vagy egyéb kormanyzati dontésen alapuld feladatok
végrehajtasara feladatot hataroz meg, utasitast ad,

¢) a jogszabalyban rogzitett idészakonként irdsban meghatarozza az Alkotméanyvédelmi Hivatal és
a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat féigazgatdja szamara az iddszerli feladatokat; irdsban ad utasitast
a Kormany tagjaitdl érkezett informacios igények teljesitésére,

d) ellendrzi a torvényes és rendeltetésszerli miikodést, a feladatok végrehajtasat,

e) az eurdpai unids ¢és nemzetkozi helyettes allamtitkarral egylittmiikodve, a féigazgatok
eldterjesztésére jovahagyja az eurdpai €s kiilpolitikai aspektusokat érintd nemzetkozi kapcsolatokra
vonatkoz6 javaslatokat, engedélyezi az elsé szdmu vezetdk kiilfoldi kiutazasait,

) torvényi keretek kozott feladatot hatdroz meg és egyedi utasitast ad,

g) meghatarozza a kormanyzati dontés-eldkészitéshez sziikséges feladatokat.

(4) A rendészeti allamtitkar egyéb feladatai korében

a) javaslatot tesz a kozvetlen miniszteri iranyitds ald tartozé rendvédelmi szervek elsé szamu
vezetdinek kinevezésére, tovabba véleményezi e szerveknél a miniszter hataskorébe tartozo vezetdi
kinevezéseket,

b) fogadja és felterjeszti a kozvetlen miniszteri iranyitds ald tartozo rendvédelmi szervek altal a
miniszterhez felterjesztett dokumentumokat,

c) Osszehangolja a kozvetlen miniszteri iranyitds ald tartozo rendvédelmi szervek nemzetkozi
szakmai egylittmiikodését, partnerszolgalati kapcsolattartasat,

d) Osszehangolja a titkos informacidgyiijtésre és adatgyljtésre jogosult, a kozvetlen miniszteri
iranyitds alad tartoz6 rendvédelmi szervek e tevékenységét a vonatkozd szakmai szabalyok és
kovetelmények meghatarozasaval,



10

e) a kozvetlen miniszteri iranyitas ala tartozdé rendvédelmi szervek tekintetében ligykorében
szakmai feliigyeletet gyakorol, eldsegiti a miniszter jogszabalyban meghatdrozott ellendrzési
jogkorének gyakorlasat; ennek érdekében kezdeményezheti

ea) a gazdalkodas tekintetében célszerliségi és eredményességi ellendrzés lefolytatasat,

eb) a torvényes ¢és rendeltetésszerii miikodésnek, valamint a feladataik végrehajtdsanak
ellendrzését,

ec) a bels6 kontrollrendszer kiépitése, miikodése tekintetében a jogszabalyoknak ¢és
szabalyzatoknak vald megfelelés elemzését, a mikodés gazdasagossdganak, hatékonysagéanak és
eredményességének elemzését, vizsgalatat,

ed) a rendelkezésre allo erdéforrasokkal valdo gazdalkodasanak, a vagyon megovasanak ¢s
gyarapitasanak, valamint az elszamoléasok, beszamolok megbizhatdsaganak elemzését, vizsgalatat,

ee) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban javaslat megtételét,

f) a személyiigyi helyettes allamtitkarral €s a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkarral
egylittmiikodve véleményezi és jovahagyasra felterjeszti a kdzvetlen miniszteri irdnyitas ala tartozo
rendvédelmi szervek szervezeti és miikodési szabalyzatat,

g) véleményezi a koOzvetlen miniszteri irdnyitds ald tartozd rendvédelmi szervek szervezeti
egységei €s az altaluk irdnyitott teriileti és helyi szervek 0j allomanytablazatat, tovabba szervezeti
egységeinek allomanytablazat-modositasat,

h) ellatja a kozvetlen miniszteri iranyitas ala tartozé rendvédelmi szervek miniszteri iranyitasabol a
miniszter rendelkezése alapjan ra haruld tovabbi feladatokat.

(5) A rendészeti allamtitkar

a) kozremiikodik az eurdpai unios és nemzetkozi helyettes allamtitkarral a kdzvetlen miniszteri
iranyitas ala tartoz6 rendvédelmi szervekkel sziikséges koordinacidban az eurdpai unids vagy hazai
tamogatassal megvalosuld projektek tekintetében,

b) ellatja a minisztérium vezetdinek parlamenti munkdjaval Osszefliggd, rendészeti vonatkozast
feladatokat,

c) elbirdlja a nemzetbiztonsagi ellendrzések soran kiallitott szakvélemények ellen eldterjesztett
panaszokat,

d) kivizsgalja az Alkotmanyvédelmi Hivatal, a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat tevékenységével
kapcsolatos panaszokat, a vizsgalat eredményérdl és a megtett intézkedésekrél 30 napon beliil
tajékoztatja a panaszost,

e) biztositja a miniszteri és kormanyzati dontésekhez sziikséges informdacidk, hattéranyagok
Osszeallitasat, valamint a miniszteri dontésbol ered6 feladatok megvalosulésat,

f) kozremiikddik a Nemzetbiztonsdgi Munkacsoport titkarsdgi feladatainak ellatdsaban, és
egyiittmiikddik a Nemzetbiztonsagi Kabinet titkarsagi feladatait ellatéo kormanyzati szervvel,

g) biztositja a Rendészeti Allamtitkarsaghoz érkezé iratok kozponti érkeztetését, iktatasat és
kezelését, a kezeldpont mitkddtetését, valamint a minisztériumba érkezd mindsitett adatok kezelését
végzd nyilvantartd mitkodtetését,

h) kijeldlés esetén egylittmiikodik a miniszter altal kinevezett miniszteri biztossal.

32. § (1) A rendészeti allamtitkar munkéjanak és feladatainak ellatdsa érdekében kabinet miikddik.

(2) A rendészeti allamtitkar iranyitja

a) a kabinetfénoke,

b) a nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar

tevékenységét.

33. § A rendészeti allamtitkart a 32. § (2) bekezdés a)-b) pontja szerinti vezetd a feladatkdrébe
tartozo ligyben helyettesiti.
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A kabinetfonok

34. § A kabinetfénok féosztalyvezetd jogallasu vezetd, munkajat kozvetleniil a politikai vezetd
iranyitasa alatt végzi, tevékenységéért a politikai vezetOnek tartozik feleldsséggel.

35. § A kabinetfénok a politikai vezetd nevében és megbizasabol

a) meghatarozott feladatokat adhat a kabinethez tartoz6 politikai fétanacsadoknak, tandcsadoknak,

b) halasztast nem tlird esetekben kozvetlenill — egyébként szolgélati Gton — tajékoztatast, jelentést
kérhet a hivatali egységektdl, a minisztériumi szervektol, valamint az 6nallo beliigyi szervektdl, a
vezetdket meghatarozott targyt javaslat, elOterjesztés vagy egyéb tervezet kidolgozasara hivhatja fel.
Kozvetlen megkeresésérdl haladéktalanul tdjékoztatja az €rintett hivatali egység szakmai iranyitasat
ellatd allamtitkart, 6nallo beliigyi szervek esetén a szakmai koordinaciot végzo és szakmai iranyitast
ellato allamtitkart,

c) részt vesz olyan — hazai és nemzetk6zi — tanacskozéasokon, rendezvényeken, ahol nem
sziikségszerll a politikai vezetd megjelenése,

d) hazai vagy nemzetkdzi szakmai konferenciakat szervezhet,

e) irdnyitja a politikai vezetd belfoldi rendezvényprogramjainak szervezését.

36. § A kabinetfonok sajat hataskorében

a) figyelemmel kiséri az Orszaggytiilés és a Kormany dontései alapjan a politikai vezetdt terheld
hataridds kotelezettségeket, azok teljesitését,

b) sajtofigyeld alapjan felhivja a politikai vezetd figyelmét a tevékenységi korébe tartozo,
kivizsgalast vagy intézkedést igényld fontosabb ligyekre, a tarcat ért birdlatokra,

¢) kozremiikddik a politikai vezetohoz intézett panaszok, kérelmek, bejelentések és javaslatok
elbiralasaban,

d) a tevékenysége altal megkivant kdrben kapcsolatot tart més tarcak kabinetfonokeivel.

37. § A kabinetfénokot akadalyoztatasa esetén — a munkaltatoi jogkorének gyakorlasat kivéve — az
altala megbizott politikai fétanacsado, tanacsado, titkarsagvezetd vagy osztalyvezetd helyettesiti.

38. § A munkaltatoi jogokat a kabinetfonok felett a politikai vezetd, a kabinet dllomanyéba tartozo
kormanytisztviselok felett a kabinetfénok gyakorolja. A vezetdi megbizas adasa és visszavonasa a
miniszter hataskorébe tartozik.

39. § A miniszter kabinetfénoke — a 36. §-ban foglaltakon feliil — sajat hataskorében

a) a miniszter részére kiils6 szakértOktol, jogi személyektdl tanulmanyt vagy szakvéleményt
rendelhet,

b) a tevékenysége altal megkivant korben kapcsolatot tart a Miniszterelndkséggel,

c) jogosult eljarni, allast foglalni, intézkedni mindazokban az tigyekben, amelyekre vonatkozdan a
minisztertdl utasitast vagy felhatalmazast kapott, tovabba, ha mindezekre a helyettes allamtitkarok
felkérték,

d) kozremilkddik a miniszterhez intézett és a 31. § (2) bekezdés d) pontja ala nem tartozd
panaszok, kérelmek, kdzérdekil bejelentések €s javaslatok elbiralasaban,

e) kijelolés esetén egyiittmiikddik a miniszter altal kinevezett miniszteri biztossal, ellatja a
hozzéjuk kapcsolodo titkarsagi feladatokat,

f) ellatja a minisztérium kozponti épiiletébe torténd konnyitett beléptetéssel és a parkolés
engedélyezésével osszefiiggd feladatokat.

A kozbiztonsagi foigazgato

40. § (1) A minisztériumban a Ksztv. 63/A. § (1) bekezdés szerinti feladat ellatdsara Kozbiztonsagi
Fodigazgatosag miikodik, amelyet a kozbiztonsagi foigazgatd vezet.
(2) A kozbiztonsagi féigazgatd az altalanos renddrségi feladatok ellatasara létrehozott szerv, a
Terrorelharitasi Informécids és Buniligyi Elemzé Kozpont, a hivatasos katasztréfavédelmi szerv,
valamint a biintetés-végrehajtasi szervezet (a tovabbiakban egyiitt: a kozbiztonsagi foigazgatd
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iranyitasa alatt allo szervek) tekintetében gyakorolja a Ksztv. 2. § ¢), e)-i) pontjdban meghatarozott
jogositvanyokat, valamint segiti a miniszter egy€b iranyitasi jogainak gyakorlasat.

41. § (1) A kozbiztonsagi foigazgatd az altala irdnyitott 6nalld szervezeti egységek feladatkorébe
tartozo, valamint a miniszter altal meghatarozott egyéb tigyekben — az érintett helyettes
allamtitkarokkal, az allamtitkarokkal, valamint az iranyitasa alatt all6 szervek els6 szamu vezetdivel
egylittmikodve — gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjanak kialakitasarol és képviseli azt.

(2) A kozbiztonsagi féigazgatd kozvetlenill irdnyitja a szakteriiletén miikodd hivatali egységek
vezetdinek tevékenységét, ellendrzi a szakteriiletén az irdnyitasa alatt all6 szervek feladatainak
végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetdit és meghatarozza a tevékenységiik iranyat.

(3) A kozbiztonsagi foigazgato feladat- és hataskorei elsésorban a kovetkezok:

a) feladatkorében, valamint megbizas alapjan képviseli a minisztériumot,

b) szakteriiletén — a minisztérium agazati célkitiizései és jogalkotdsi munkaterve alapjan idészerti
feladataival Osszhangban — gondoskodik a feladatok meghatdrozasarol, szamontartasarol,
végrehajtasarol, programok, koncepciok kidolgozasarol, megvalositasarol, meghatarozza az ehhez
sziikséges feltételeket,

c) feladatkorével Osszefliggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol és intézkedést ad ki,
feladatkorében véleményt nyilvanit a szdmara véleményezés céljabol megkiildétt valamennyi
eldterjesztés, jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkoz tervezetérdl,

d) feladatkorében, valamint meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggytilés
bizottsdgainak iilésén, képviseli a minisztériumot a civil szervezetek és az allami szervek elott,
valamint tarcakozi bizottsagokban, tovabba a hazai és a nemzetkdzi szervezetekben és az Europai
Unid intézményeiben,

e) az iranyitasa ald tartozo teriileteken iranyitja és ellendrzi a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zok, valamint a miniszter dontéseinek végrehajtasat, és ennek érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

/) szakteriiletén gondoskodik az intézményi munkaterv el6készitésérdl, végrehajtasarol, a nyomon
kovetésrol és az éves beszamolok elkészitésérol,

g) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter 4lland6 vagy eseti jelleggel megbizza.

(4) A kozbiztonsagi foigazgatd feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik az allamtitkarokkal, a
helyettes allamtitkarokkal és a miniszteri biztosokkal.

42. § (1) A kozbiztonsagi féigazgato az irdnyitasa alatt all6 szervek tekintetében

a) véleményezi az iranyitdsa ald tartoz6 rendvédelmi szervek tevékenységét érintd javaslatokat,
jelentéseket, eldterjesztéseket, fejlesztési koncepciokat, sziikség szerint jogszabaly-mddositasokat
kezdeményez,

b) javaslatot tesz az iranyitdsa ald tartozd rendvédelmi szervek vezetdinek normativ utasitds
kiadasara vagy modositasara,

¢) kozremiikodik a rendvédelmi €s biztonsagpolitikai teriiletet érintd jogszabaly-el6készitd és
jogalkotési feladatokban,

d) a jogszabalyok keretei kozott — a személyiigyi helyettes allamtitkarral egylittmiikodve —
kivizsgalja az irdnyitasa alé tartozo rendvédelmi szervek tevékenységével kapcsolatban eldterjesztett,
érdemi vizsgalatot igényld panaszokat ¢€s kozérdekii bejelentéseket, valamint kivizsgaltatja a renddri
intézkedésekkel kapcsolatban eldterjesztett panaszokat.

e) iranyitja az allami szervektdl szarmazd, az orszag nemzetbiztonsadgara vonatkozé informaciok
elemzését, értékelését, valamint az e targyl kormanyzati dontés-el6készitést timogatd munkat,

f) torvényen, kormdényrendeleten vagy egyéb kormanyzati dontésen alapuld feladatok
végrehajtasara feladatot hataroz meg, utasitast ad,

g) félévente irasban meghatarozza a Terrorelharitasi Informécios és Blniigyi Elemz6 Kozpont
foigazgatoja szamara az idoszerti feladatokat; irasban ad utasitast a Kormany tagjaitdl érkezett
informéacios igények teljesitésére,
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h) ellendrzi a torvényes és rendeltetésszerti miikodést, a feladatok végrehajtasat,

i) az eurdpai unidés ¢€s nemzetkdzi helyettes allamtitkarral egyiittmikodve, a féigazgatok
el6terjesztésére jovahagyja az eurdpai €s kiilpolitikai aspektusokat érintd nemzetkozi kapcsolatokra
vonatkozo6 javaslatokat, engedélyezi az elsé szamu vezetdk kiilfoldi kiutazasait,

Jj) torvényi keretek kozott feladatot hataroz meg és egyedi utasitast ad,

k) meghatdrozza a kormanyzati dontés-eldkészitéshez sziikséges feladatokat.

[) javaslatot tesz az elsd szamu vezetdk kinevezésére, tovabba véleményezi e szerveknél a
miniszter hataskorébe tartoz6 vezet6i kinevezéseket,

m) fogadja és felterjeszti az e szervek altal a miniszterhez felterjesztett dokumentumokat,

n) Osszehangolja e szervek nemzetkézi szakmai egylittmiikdodését, partnerszolgalati
kapcsolattartasat,

o) szakmai felligyeletet gyakorol, eldsegiti a miniszter jogszabalyban meghatarozott ellendrzési
jogkorének gyakorlasat; ennek érdekében kezdeményezheti

oa) a gazdalkodas tekintetében célszerliségi €s eredményességi ellendrzés lefolytatasat,

ob) a torvényes ¢és rendeltetésszeri mikodésnek, valamint a feladataik végrehajtasanak
ellendrzését,

oc) a belsd kontrollrendszer kiépitése, miikodése tekintetében a jogszabalyoknak ¢és
szabalyzatoknak vald megfelelés elemzését, a miikodés gazdasdgossaganak, hatékonysagénak és
eredményességének elemzését, vizsgalatat,

od) a rendelkezésre allo6 erdforrasokkal vald gazdalkodasanak, a vagyon megdvasanak és
gyarapitasanak, valamint az elszamolasok, beszamolok megbizhatésaganak elemzését, vizsgalatat,

oe) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban javaslat megtételét,

p) a személyiigyi helyettes allamtitkarral €s a szabalyozasi és koordinacids helyettes allamtitkarral
egylttmiikodve véleményezi ¢€és jovahagyasra felterjeszti a szervek szervezeti és mikodési
szabalyzatat,

q) véleményezi a szervek szervezeti egységei és az altaluk irdnyitott teriileti és helyi szervek uj
allomanytablazatat, tovabba szervezeti egységeinek allomanytablazat-modositasat,

r) ellatja a szervek miniszteri irdnyitasabol a miniszter rendelkezése alapjan ra haruld tovabbi
feladatokat.

(2) A kozbiztonsagi féigazgatd egyéb feladatai kdrében

a) kozremiikddik az eurdpai unids és nemzetkozi helyettes allamtitkarral az irdnyitasa alé tartozo
rendvédelmi szervek tekintetében a sziikséges koordindcioban az eurdpai unids vagy hazai
tamogatassal megvalosul6 projektek tekintetében,

b) kivizsgéalja a Terrorelhdritdsi Informacidés és Biiniligyi Elemzé Kozpont tevékenységével
kapcsolatos panaszokat, a vizsgéalat eredményérdl és a megtett intézkedésekrdl 30 napon beliil
tajékoztatja a panaszost,

c) biztositja a miniszteri és kormanyzati dontésekhez sziikséges informaciok, hattéranyagok
Osszeallitasat — a kormanyzati tajékoztatd tevékenységhez kapcsolodd feladatok ellatasa soran a
Terrorelharitasi Informaciés és Biiniigyi Elemzé Kozpont Utjan —, valamint a miniszteri dontésbdl
ered6 feladatok megvalosulésat,

d) biztositja a hozza érkezd iratok kdzponti érkeztetését, iktatasat és kezelését,

e) a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet utjan biztositja a mindsitett adat védelmével kapcsolatos, a
kozigazgatési allamtitkar hataskorébe nem sorolt feladatok ellatasat,

) kijelolés esetén egyiittmiikddik a miniszter altal kinevezett miniszteri biztossal,

g) ellatja a Nemzetbiztonsagi Munkacsoport titkarsagi feladatait, egyiittmiikddve a rendészeti
allamtitkarral.

(3) A kozbiztonsagi féigazgatd a védelmi igazgatasi jogkorében

a) iranyitja a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, az 6nalld beliigyi szervek, valamint az
onkormanyzatok rendkiviili allapotra, sziikségallapotra és veszélyhelyzetre (kiilonleges jogrendre)
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vonatkoz6 felkésziilésének tervezését, szervezését, koordindlasat és ellendrzését, meghatarozza e
szervek tevékenységét kiilonleges jogrend idején,

b) meghatarozza a honvédelmi feladatok végrehajtdsdnak szakmai kovetelményeit, valamint a
hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi szervek ¢és a helyi védelmi
igazgatasi szervek egyiittmiikodési rendjét,

c) ellatja az unids politikai szintli integralt valsadgreagalasi intézkedések (IPCRA) keretében a
Jovahagyo Hatosag (Validating Authority) feladatait,

d) koordinalja a Katasztrofavédelmi Koordinacids Téarcakozi Bizottsag agazati szintli feladatainak
ellatasat.

(4) A Kkozbiztonsagi fOigazgatd véleményezi és a miniszter részére felterjeszti az altalanos
rendorségi feladatok ellatdsara létrehozott szerv, a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv, valamint a
blintetés-végrehajtasi szervezet teriileti besorolasu szervei vezetdinek kinevezésére és felmentésére
vonatkoz6 javaslatokat.

(5) A kozbiztonsagi féigazgato iranyitja

a) a Kozbiztonsagi Foigazgatosag Titkarsaga vezetdjének tevékenységét,

b) a Rendészeti Koordinacios Foosztaly vezetdjének tevékenyseégét,

¢) a Nemzeti Blinmegel6zési Tandcs Titkarsaga (Féosztaly) vezetdjének tevékenységét,

d) a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet (Fdosztaly) vezetdjének tevékenységét,

(6) A kozbiztonsagi foigazgatd munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mukodik.

(7) A kozbiztonsagi foigazgatot akadalyoztatdsa esetén a Rendészeti Koordinacidos Fdosztily
vezetdje helyettesiti.

A helyettes allamtitkarok

43. § A minisztériumban

a) személyiigyi helyettes allamtitkar,

b) szabalyozasi €s koordinacios helyettes allamtitkar,

c) gazdasagi helyettes allamtitkar,

d) eurdpai unios és nemzetkdzi helyettes allamtitkar,

e) informatikai helyettes allamtitkar,

1) kozfoglalkoztatasi €s viziigyi helyettes allamtitkar,

g) onkormanyzati helyettes allamtitkar és

h) onkormanyzati koordinacioért felelds helyettes allamtitkar,
i) nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar

miikodik.
44. § (1) A helyettes allamtitkar az 4ltala irdnyitott 6nalld szervezeti egységek feladatkdrébe
tartozo, valamint a miniszter altal meghatirozott egyéb tligyekben — az érintett helyettes

allamtitkarokkal, valamint az allamtitkarokkal egylittmiikddve — gondoskodik a minisztérium
szakmai allaspontjanak kialakitasarol, és képviseli azt.

(2) A helyettes allamtitkar kozvetleniil iranyitja a szakteriiletén miikodé hivatali egységek
vezetdinek tevékenységét, ellendrzi a szakterliletén a minisztériumi szervek és oOnallo beliigyi
szervek feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetdit és meghatarozza a
tevékenységiik iranyat.

(3) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorei elsdsorban a kovetkezok:

a) feladatkorében, valamint megbizas alapjan képviseli a minisztériumot,

b) szakteriiletén — a minisztérium agazati célkitlizései és jogalkotasi munkaterve alapjan idészeri
feladataival 0Osszhangban — gondoskodik a feladatok meghatdrozasarol, szamontartasarol,
végrehajtasardl, programok, koncepcidk kidolgozasardl, megvaldsitasarol, meghatdrozza az ehhez
sziikséges feltételeket,
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c) feladatkorével Osszefliggésben utasitdsi joga van, iranyitast gyakorol és intézkedést ad ki,
feladatkorében véleményt nyilvanit a szamara véleményezés céljabol megkiildott valamennyi
eléterjesztés, jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkoz tervezetérol,

d) feladatkorében, valamint meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggyulés
bizottsadgainak iilésén, képviseli a minisztériumot a tarsadalmi és allami szervek el6tt, valamint
tarcakozi bizottsagokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben és az Eurdpai Unid
intézményeiben,

e) az iranyitdsa ald tartozo terlileteken iranyitja és ellendrzi a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zok, valamint a miniszter €s az allamtitkar dontéseinek végrehajtasat, és
ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

/) szakteriiletén gondoskodik az intézményi munkaterv eldkészitésérdl, végrehajtasarol, a nyomon
kovetésrol és az éves beszamolok elkészitésérol,

g) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter vagy az allamtitkédr allandé vagy eseti
jelleggel megbizza.

(4) A helyettes allamtitkar feladatainak ellatdsa soran egylittmiikddik a tobbi helyettes
allamtitkarral és a miniszteri biztosokkal.

A személyiigyi helyettes allamtitkar

45. § (1) A személyligyi helyettes allamtitkar

a) — a rendészeti allamtitkar és a kozbiztonsagi féigazgatd iranyitasa alatt allo szervek tekintetében
a rendészeti allamtitkarral és a kozbiztonsagi féigazgatdval egyeztetve — gondoskodik a miniszter és
a minisztériumi vezetOk hatdskorébe tartozd személyzeti, munkaiigyi, szervezési, fegyelmi,
kartéritési, foglalkozas-egészségiigyi, kozegészségiligy-jarvanyiigyi és munkavédelmi, elismerési,
kitlintetési, kegyeleti és szocialis dontések elokészitésérol és végrehajtasarol,

b) gondoskodik az agazati egészségiigyi tevékenységekkel kapcsolatos koordinacios feladatok
ellatasarol,

¢) gondoskodik a civil szervezetekkel ¢és személyekkel Osszefliggd, a minisztérium hataskorébe
tartoz6 feladatok végrehajtasardl, miikddteti a minisztérium tigyfélszolgalatat,

d) mikodteti a jogszabalyban vagy megallapodéas alapjan létrehozott szakmai és munkavallaloi
érdekegyeztetd forumokat,

e) gondoskodik a miniszter hataskorébe tartozo oktatas-igazgatasi dontések elokészitésérol,

/) kozremiikodik az agazati szak- és felndttképzéssel kapcsolatos, miniszteri hataskorbe tartozo
dontések elokészitésében,

g) gondoskodik a minisztérium éves tovabbképzési tervének elkészitésérol,

h) feliigyeli a kozszolgalati tisztvisel0k ¢és vezetdk tovabbképzését, valamint a vezetdi
utanpotlaskeépzést,

i) felel a kozigazgatasi és rendészeti tovabbképzési és vizsgarendszerrel kapcsolatos feladatok
ellatasaért,

j) felel a kozigazgatasra vonatkozd, az egységes integralt stratégiai emberieréforras-gazdalkodasi
rendszert tdmogatdé modszertanok kidolgozasaért, kiilondsen a munkakorelemzés €s -értékelés, a
teljesitményértékelés, kivalasztas, karriertervezés, a jovedelem- és juttatasi rendszerek fejlesztése
teriiletén, koordinalja és ellendrzi a megvaldsitas folyamatat,

k) felel a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos allomanyl tagjainak szolgalati
viszonyara vonatkozd jogszabalyok ¢és koOzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok szakmai
elokészitéséért,

/) elokésziti a miniszter altal adomanyozhat6 elismerésekkel kapcsolatos jogszabalyokat és kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozoket,

m) kozremiikodik a miniszter iranyitasa, feliigyelete alatt all6 szervek kozalkalmazottait érintd
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok eldkészitésében,

n) végzi a munkahelyi esélyegyenldséggel kapcsolatos feladatokat,
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o) az eurdpai unidés €és nemzetkozi helyettes allamtitkarral egyiittmikodve koézremiikodik a
szakteriiletét érint6 fejlesztéseket magukban foglald operativ programok, a tobbéves nemzeti keret és
az éves fejlesztési keret, timogatasi konstrukciok kidolgozasaban és végrehajtasaban,

p) a gazdasagi helyettes allamtitkdr kozremiikodésével kiadja a munkaltatoé felel0sségi korébe
tartozo tlizvédelmi szabalyzatot

q) személyzetfejlesztési és -szolgaltatasi feladatokat lat el,

r) felel a rendészeti vezetokivalasztasi €s tovabbképzési feladatok ellatasaért.

(2) A személyiigyi helyettes allamtitkar

a) kidolgozza a rendvédelmi feladatokat ellatdé szervek hivatisos allomanyu tagjainak életpalya
rendszerét és koordindlja a megvaldsitas folyamatat,

b) gondoskodik a kozszolgalati tisztviselok €s a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos
alloményu  tagjainak  kivalasztidsi,  képesitési,  képzési,  tovabbképzési,  mindsitési,
teljesitményértékelési, elomeneteli, valamint illetmény- és felel6sségi rendszerével kapcsolatos
szabalyozas szakmai tartalméanak el6készitésérdl,

c) feliigyeli a kozigazgatasi tovabbképzés €és vezetOképzés rendszerét, eldsegiti a valtozasok
beépiilését a szervezeti ¢s munkakultaraba,

d) gondoskodik a statisztikai célu adatgyiijtésrol, adatszolgaltatds kérésérdl a kozigazgatasi
szervektdl a kormanyzati személyzetpolitika 6sszehangolasa érdekében,

e) iranyitja az egységes alapokon megvalosuld személyiligyi nyilvantartas és integralt emberi
eréforras-gazdalkodasi rendszer mikodtetését,

f) szakmai feliigyeletet gyakorol — ligykdrének megfeleléen — a miniszter iranyitasa, feliigyelete
alatt all6 szervek tevékenysége felett, €s ennek keretében ellenérzést kezdeményezhet ¢és végezhet,

g) feliigyeli a rendvédelmi tanintézeteket irdnyitd orszagos szintli szervek oktatds-igazgatési
tevékenységét,

h) gondoskodik a minisztérium szervezet-korszerlisitésére és létszamgazdalkodasara vonatkozé
javaslatok eldkészitésérdl, kozremiikodik a miniszter iranyitasa, feliigyelete alatt allo szervek
szervezetalakitasi, szervezési feladataink ellatasaban,

i) mukodteti a Belligyi Tovabbképzési Kollégium, tovabbad a Kozigazgatdsi Tovabbképzési
Kollégium titkarsagat,

J) végzi a hivatali egységek és az 6nallo beliigyi szervek dolgozoirdl (hivatasos allomanyban 1évd,
korménytisztviseld, kozalkalmazott), valamint a beliigyi nyugdijasokrol torténd szocidlis
gondoskodas szakiranyitasat; a hivatali egységek és a jogutdd nélkiil megsziint kozponti szervek
esetében a kozponti segélyezd és kegyeleti tevékenységet,

k) — a rendészeti allamtitkarral egyiittmiikddve — elokésziti és felterjeszti a miniszter altal iranyitott
rendvédelmi szervek szervezeti egységei ¢és az altaluk iranyitott teriileti és helyi szervek uj
allomanytablazatdra, tovabba szervezeti egységeinek allomanytabldzat-modositasara tett
eléterjesztéseket,

/) miikodteti az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag titkarsagat,

m) miikddteti a Beliigyminisztérium Szocialis Bizottsagat,

n) modszertani Utmutatdst nyQjt tigykorében a minisztériumok személyiigyért felelds vezetdinek,

o) jovéhagyja az alkalmassagi vizsgalatok, valamint az ideiglenes szolgéalatképtelenség
megallapitasaval 0Osszefliggd feliilvizsgalatok €és a hivatasos allomany megvaltozott egészségi
allapot tagjai orvosi feliilvizsgalatanak eljarasi rendjét,

p) kijeloli az egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagi vizsgélatot masodfokon végzd orvosokat,
pszichologusokat, sportszakembereket, valamint a feliilvizsgalatokat végzd bizottsagok elnokét és
tagjait,

qg) rendvédelmi tisztifdorvos utjan milkddteti a Rendvédelmi Kozegészségiligyi-Jarvanyiigyi
Szolgélatot,

r) miikodteti a Rendészeti Alap- és Szakvizsga Bizottsag titkarsagat,
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s) — a rendészeti allamtitkarral és a gazdasagi helyettes allamtitkarral egylittmikodve — dontésre
elokésziti és felterjeszti a rendvédelmi szervek éves szervezeti teljesitményértékelését, az éves
szervezeti célkitlizéseket, tovabba a szakmai teljesitménykovetelmény-minimumokat; javaslatot tesz
a teljesitményjuttatas c€ljabol rendelkezésre 4allo6 forrdsnak a rendvédelmi szervek kozotti
felosztasara.

46. § A személyiigyi helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Személyiigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetdjének tevékenységét,

b) a Személyligyi Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

c) a Kozszolgalat-fejlesztési és Stratégiai Foosztaly vezetdjének tevékenységét,

d) a Vezetoképzési, Tovabbképzési és Tudomanyszervezési Foosztaly vezetdjének tevékenységét,

e) az oktatési fészemlélo tevékenységét.

47. § A személyiigyi helyettes allamtitkar munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mikddik.

48. § A személyligyi helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Kozszolgalat-fejlesztési és
Stratégiai Féosztaly vezetdje helyettesiti.

A szabalyozasi és koordindcios helyettes dallamtitkar

49. § (1) A szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar

a) gondoskodik a minisztérium hataskorébe tartozé jogszabalyok kodifikaciojarol,

b) gondoskodik a miniszteri rendeletek kihirdetésre ¢és a miniszter altal kiadott kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok kozzétételre valo megkiildésérol,

c) felel a hivatali egységeknek a korménytiléssel, a Gazdasagi Kabinet, a Stratégiai és Csaladiigyi
Kabinet, valamint a Nemzetpolitikai Kabinet {iiléseivel, tovabba a kozigazgatasi allamtitkari
értekezlettel kapcsolatos feladatai 0sszehangolasaért, gondoskodik a kormanyiilésen, a Gazdasagi
Kabinet, a Stratégiai és Csaladiigyi Kabinet, valamint a Nemzetpolitikai Kabinet lilésein, tovabba a
kozigazgatasi allamtitkari értekezleten napirendre keriild anyagok 0Osszeallitasarol (kijeloli a
felkészitd anyagok elokészitéséért felelds szervezeti egységet),

d) gondoskodik a Kormény iilésérdl szolo osszefoglalok kezelésérdl és a helyettes allamtitkarok
részére torténd bemutatasarol,

e) Osszedllitta a Kormany féléves munkaterveihez a minisztériumi javaslatokat, valamint a
minisztérium féléves jogalkotasi munkatervét,

/) folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatervi feladatok teljesitését, tovabba Osszehangolja a
miniszternek a Kormany munkatervéhez tett javaslatainak el6készitését,

g) figyelemmel kiséri a Kormany munkatervében €s hatarozataiban szerepld, beliigyminiszteri elso
helyi felelosségli feladatok végrehajtasat,

h) megvizsgalja az alapvetd jogok biztosanak a jogalkotasra tett javaslatat, sziikség esetén
kezdeményezi a jogszabaly vagy a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz megalkotasat, modositasat
vagy hatalyon kiviil helyezését, valamint kialakitja a minisztérium ezzel kapcsolatos allasfoglalasat,
intézkedését, és gondoskodik az orszaggyiilési biztos errdl torténd tajékoztatasarol,

i) elokésziti a minisztérium szervezeti ¢s miikodési szabalyzatat,

j) figyelemmel kiséri, hogy a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, a
jogalkotasi munkatervben és a miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasara sor
kertilt-e,

k) nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében eldirt hataridds feladatokat és
ellendrzi végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrdl tajékoztatja a minisztériumi vezetoket,

/) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetdi dontésekrdl rendszeresen
tajékoztatja a helyettes allamtitkarokat és a féosztalyvezetdket,

m) felel a kormanyzati dontés-elokészités keretében a kdzponti allamigazgatasi szervektdl beérkezo
eléterjesztések, jelentések, jogszabadlyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok tervezetei
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észrevételezésének ¢és véleményezésének Osszehangolasaért, ellendrzi az észrevételezési ¢€s
véleményezési hataridok megtartasat,

n) a kormanyzati dontés-el0készités keretében a minisztériumba érkezett egyéb megkeresések
tekintetében kijeloli a tarcaallaspont kialakitasat Osszehangold hivatali egységet, tovabba
gondoskodik a beérkezett anyag részére torténd haladéktalan megkiildésérol,

o) ellatja a minisztérium jogi képviseletével Gsszefliggd valamennyi eljarasi, maganjogi €s egyes
kozjogi ligyekkel kapcsolatos tevékenységeket,

p) gondoskodik az tigykezelés, a mindsitett adatok védelmének, a személyes adatok kezelésének,
valamint a kozérdekli adatok nyilvanossaganak érvényesitésérol,

g) ellatja a minisztériumnak jogszabalybol eredd, a koziratok kezelésének szakmai iranyitasaval
kapcsolatos feladatait,

r) ellatja a Személy-, Vagyonvédelmi és Magannyomozo6i Szakmai Kamara feletti torvényességi
feliigyelettel kapcsolatos feladatokat,

s) az eurdpai uniods és nemzetkdzi helyettes allamtitkar véleményének kikérésével elokésziti a
kormanyzati koordinacié vagy hazai civil szervezet megkeresése alapjan a minisztérium
alarendeltségébe tartozd szervek alapvetd jogok érvényesiilésével 0Osszefliiggd jogalkalmazd
tevékenységét érint6 egyedi adatkérésekre, megkeresésekre adandé valasztervezeteket,

t) képviseli a minisztériumot az Orszagos Statisztikai Tanacsban.

(2) A szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Szabalyozasi és Koordinaciés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetéjének tevékenységét,

b) a Jogszabaly-el6készitd és Koordinacids Fdosztaly vezetdjének tevékenyseégét,

¢) a Szabalyozasi Foosztaly vezetdjének tevékenységét,

d) a Peres Képviseleti és Szerzodés-elokészitd Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

e) az Iratkezelési és Adatvédelmi FOosztaly vezetdjének tevékenységét.

50. § A szabalyozasi és koordinacids helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag miikodik.

51. § A szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a Szabalyozasi
Fbosztaly vezetdje helyettesiti.

A gazdasagi helyettes allamtitkar

52.§ (1) A gazdasagi helyettes allamtitkar

a) felel a Beligyminisztérium Fejezet éves koltségvetési javaslatdnak eldkészitéséert, a
koltségvetés végrehajtasaért, a koltségvetés végrehajtasarol szoldo beszamold ¢és zarszamadas
elOkészitéséeért, valamint a minisztérium gazdalkodasi szabalyzataiban szaméra nevesitett feladatok
végrehajtasaért,

b) felel az eldiranyzat-felhasznalas és -modositas végrehajtasaért,

c) elozetesen egyezteti a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi
szervek éallami feladataik végrehajtasahoz kapcsolodo fejlesztési terveit; a kormanyzati és agazati
stratégidk ¢és a minisztérium fejlesztési terve, fejlesztési iranyvonalai érvényesitése céljabol a
gazdalkodd szervezetek altal inditott kdzbeszerzési eljarasok miiszaki kovetelményrendszerét — a
hataskorébe tartozo kérdésekben — feliilvizsgalhatja,

d) gondoskodik a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi szervek
kontrolling rendszerének kiépitésérdl, iranyitja a rendszer miikddtetését és fejlesztését,

e) gondoskodik a honvédelmi, katasztrofavédelmi feladatok koltségei elkiilonitett tervezésérol,

f) felelds a minisztérium allami vagyonkezeléséhez kapcsolddd feladatainak szabélyszerli és
hatékony ellatasaért, iranyitja és felligyeli a minisztérium, a minisztériumi szervek, valamint az
onallé beliigyr szervek vagyongazdalkodasi, beruhazasi és felujitasi, energetikai fejlesztésekre
iranyulo, valamint beszerzési tevékenyseégét,
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g) eldkésziti az alapitd részére a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozd gazdasagi
tarsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi feliigyeleti dontéseket, és a szakmai feliigyeletet ellato
allamtitkarsag elozetes véleményének kikérésével javaslatot tesz az alapité részére e tarsasagok
igazgatdsagi és feliigyeldbizottsagi tagjainak kinevezésére,

h) jogosult a minisztérium nevében a szakteriiletét érintd szerzodések megkdtésére,
jognyilatkozatok megtételére a kotelezettségvallalas rendjének betartasaval,

i) iranyitja a minisztérium stratégiai, elemzési tevékenységét, a szakmapolitikai dontések
kozgazdasagi elokészitését,

j) az europai unids és nemzetkdzi helyettes allamtitkarral egyiittmiikddve koézremiikodik a
minisztérium unidés tamogatasok igénybevételével kapcsolatos tervezd, elemzd, lebonyolitd
tevékenységében, valamint a szakteriiletét érintd fejlesztéseket magukban foglaldo operativ
programok, a tobbéves nemzetkozi keret €s az éves fejlesztési keret, tamogatasi konstrukciok
kidolgozaséaban és végrehajtasaban,

k) feliigyeli az 6nallo beliigyi szervek tlizvédelemmel kapcsolatos tevékenységét, tlizvédelmi biztos
utjan gondoskodik a minisztérium kozponti épliletében a munkaltatoi tlzvédelmi feladatok
ellatasarol,

/) a minisztérium gazdasagi vezetdje,

m) engedélyezi a minisztérium épiilete alatt [évé mélygarazs igénybevételét,

n) engedélyezi a Kozfoglalkoztatasi és Viziigyi Helyettes Allamtitkarsag altal a kozfoglalkoztatési
tevékenység helyszini monitoring vizsgalatara kirendelt munkatarsaknak a szolgalati jarmu szolgalati
célu igénybevételét,

o) ellatja a hivatasos allomany kozponti ruhézati ellatdsanak, fejlesztésének feliigyeletét,

p) dont és szakmai véleményt ad a kdzponti ruhazati ellatassal kapcsolatban felterjesztett szakmai
kérdésekben.

(2) A gazdasagi helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Gazdasagi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetdjének tevékenységét,

b) a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

¢) a Miiszaki FOosztaly vezetdjének tevékenységét.

d) a Kozgazdasagi Foosztaly vezetdjének tevékenységét.

53. § § A gazdasagi helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag
miikodik.

54. § A gazdasagi helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Kozgazdasagi Foosztaly vezetdje
helyettesiti.

Az eurdpai unios és nemzetkozi helyettes allamtitkar

55. § Az eurdpai uniods és nemzetkozi helyettes allamtitkar

a) szakmai felligyeletet gyakorol a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nalld
beliigyi szervek eurdpai unios €s nemzetkozi tevekenysége felett,

b) el6késziti a minisztérium nemzetk6zi tevékenységére vonatkoz6 iranyelveket,

c) kialakitja a minisztérium szakmai teriiletein a tarca eurdpai unids allaspontjat, az illetékes
szakmai szervekkel, valamint a Miniszterelnokséggel és a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztériummal
elézetesen egyeztetve,

d) a kozfoglalkoztatdsi ¢€s viziigylr helyettes allamtitkarral, valamint a rendvédelmet ¢&s
biztonsagpolitikat érintd teriileteken a rendészeti allamtitkarral és a kozbiztonsagi foigazgatdval
egyeztetve, normativ utasitdsban foglaltak szerint ellatja a minisztérium EU kormanyzati
koordinacidés mechanizmusbol adodo feladatait, képviseli a minisztériumot az Eurdpai Koordinacios
Tarcakozi Bizottsagban (EKTB),

e) normativ utasitdsban foglaltak szerint ellatja az EKTB belligyi egyiittmiikodéssel foglalkozd
szakértdi csoportjanak vezetését,
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f) érvényesiti az EU-jogalkotasbol szarmazo kovetelményeket a szakmai szervek jogalkotdsa és
intézményfejlesztése terén,

g) a minisztérium tekintetében gondoskodik az Eurdpai Uni6 joganak vald megfelelés érdekében
sziikséges jogszabaly-elokészitési feladatok teljesitésérdl szolo 302/2010. (XII. 23.) Korm.
rendeletben meghatarozott feladatok ellatasardl, sziikség esetén az Eurdpai Unid jogénak valod
megfelelés érdekében sziikséges jogszabaly-elokészitési feladatok minisztériumi munkatervben vald
megjelenitésérol, a belligyi agazatot érintd pilot és kotelezettségszegési eljarasokban a tarcaallaspont
kialakitasarol,

h) — a rendészeti allamtitkar irdnyitdsa alatt 4ll6 szervek tekintetében a rendészeti allamtitkarral
egyeztetve — irdnyitja az eurdpai unids dontéshozatali eljarasi rendbdl kovetkezd, az eurdpai unids
tagallami  miikodésbol, valamint a nemzetkdzi szervezetekben vald tagsagbol eredd
kotelezettségekkel, a nemzetkozi szakmai egyiittmiikodéssel dsszefiiggd feladatokat,

i) gondoskodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo eurdpai unids tdmogatasi forrasok
felhasznalasarél, ennek keretében

ia) részt vesz a minisztérium vonatkozdsdban az Europai Unio 2014-2020 kozotti pénziigyi
idészakanak tervezésében, a Strukturdlis és Kohézios Alapokbol megvalosuld fejlesztések
elokészitésében,

ib) a kijelolt Felelés Hatosagot iranyitd Felelés Személyként gondoskodik a Menekiiltiigyi,
Migrécios és Integracidés Alap, valamint a Belsd Biztonsagi Alap forrasainak felhasznalasardl és
mukodtetésérol,

ic) gondoskodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo, unids finanszirozast projektek,
programok ¢és palyazatok megvaldsitdsanak nyomon kovetésérdl (monitoring) a minisztérium és a
hattérintézmények esetében,

id) biztositja a tarca részvételét a nemzetkdzi, eurdpai unios és hazai tamogatasokat lebonyolito
tarcakozi szervezetekben és bizottsdgokban,

j) gondoskodik az Eurdpai Unio beliigyi egylittmiikodése keretében milkddé nagymértékii
informacio-technoldgiai rendszerek miikddtetésével kapcsolatos hazai kormdanyzati feladatok
koordinalasarol,

k) gondoskodik a NATO- és EU-mindsitett anyagok egységes kezelésére létrehozott irattar
miikodtetésérdl, a nyilvantartoba érkezd anyagok kezelésérol,

/) kapcsolatot tart a Magyarorszagra akkreditalt diplomadciai és konzuli képviseletekkel a beliigyi
szakmai kérdésekben,

m) végzi a tarca feladatkorébe tartozo, eurdpai unids pozicidkba és nemzetkdzi szervezetekbe
torténd magyar jeldlések elokészitését, koordinacidjat,

n) irdnyitja az eurdpai unids beliigyi tandcsi és komitologiai munkacsoportokban és vonatkozo
nemzetkdzi szervezetek munkacsoportjain, konferencidin, egyéb szakmai forumain valé magyar
részvételt,

o) a Miniszterelnokséggel és a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztériummal egylittmiikodve végzi az
EU, ENSZ, illetve egyéb multilaterdlis vagy bilaterdlis keretbe illeszked6 magyar polgari
valsagkezelési tevékenység stratégiai tervezését, stratégiai szintli irdnyitasat és hazai koordinéciojat,

p) ellatja a minisztérium EU kozos kiil- és biztonsagpolitikdjaval kapcsolatos feladatainak
tarcaszintli koordinacidjat,

q) biztositja a tarcaképviseletet a kabitoszer-probléma visszaszoritasa €s a kabitoszeriiggyel
kapcsolatos tevékenység dsszehangolasa érdekében miikddo testiiletben,

r) feladatkorében ellatja Magyarorszag Eurépai Unié mellett miikodd Allandé Képviselete beliigyi,
viziligyi, migracios €s polgari valsagkezelési szakdiplomatai és a beliigyi attasék szakmai irdnyitasat,

s) 0sszehangolja a miniszter, az allamtitkarok és a helyettes allamtitkdrok nemzetkdzi kapcsolatait,
iranyitja az ezzel kapcsolatos szervezési €s protokollfeladatokat,

¢) iranyitja a minisztérium munkatarsainak kiilfoldi szolgélati utazasaival kapcsolatos szervezési
feladatokat,
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u) gondoskodik az Europai Migracios Halozat (EMH) nemzeti kapcsolattartéi pont feladatainak
ellatasarol,

v) feliigyeli az Europai Biinmegel6zési Halozat (EUCPN) nemzeti képviseletének tevékenységét,

w) a szabalyozasi és koordinacids helyettes allamtitkar véleményének kikérésével elOkésziti az
Eurdpai Unid intézményeitdl, nemzetkdzi szervezetektdl, kiilfoldi allamoktél a minisztériumhoz
érkezd, alapvetd jogok érvényesiilésével Osszefiiggd €és nemzetkézi vonatkozasu jogalkalmazo
tevékenységét érinté egyedi adatkérésekre, megkeresésekre adando valasz-tervezeteket

X) részt vesz a minisztérium vonatkozasaban az Eurdpai Unido 2021-2027 kozotti pénziigyi
idészakanak tervezésében, és ezen idészak sSzerinti alapokbol megvalosuld fejlesztések
elokészitésében,

y) képviseli a minisztériumot a Fejlesztéspolitikai Koordinacids Bizottsagban.

56. § Az eurdpai unios és nemzetkozi helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az Eurdpai Unids és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkar Titkarsdga vezetéjének tevékenységét,

b) a Tamogatas-koordinacids Foosztaly vezetdjének tevékenységét,

¢) az Europai Egylittmiikddési Foosztaly vezetdjének tevékenységét,

d) a Nemzetkozi Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

57. § Az eurdpai uniés és nemzetkdzi helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag miikodik.

58. § Az eurodpai unids és nemzetkozi helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Tamogatas-
koordinaciés Féosztaly vezetdje helyettesiti.

Az informatikai helyettes allamtitkar

59. § (1) Az informatikai helyettes allamtitkar

a) szakmailag iranyitja és feliigyeli a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az
onallé beliigyi szervek informatikai, infokommunikacids és biztonsagtechnikai tevékenységét,
gondoskodik a minisztérium informatikai, infokommunikacios és biztonsagtechnikai feladatainak
ellatasarol,

b) az unids tamogatasokbol megvaldsuld informatikai fejlesztések vonatkozéasidban informatikai
szakmai felelosként jar el, gondoskodik a minisztérium hataskorébe tartozo informatikai targyu
projektek szakmai feliigyeletérdl, végrehajtasarol,

c) 6sszehangolja az informacios tarsadalom ¢€s az e-kozigazgatas fejlesztésére vonatkoz6 stratégiak
kidolgozasat,

d) kozremiikodik az e-gazdasag fejlodését korlatozo tényezok felszamolasaban,

e) gondoskodik a kozigazgatési informatikai stratégia és a kozigazgatasi informatikaval osszefliggd
elektronikus informécidbiztonsagi stratégia megvaldsitasat biztositd fejlesztési programokkal,
operativ programokkal és akciotervekkel kapcsolatos szakmai feladatok ellatasarol, e feladatok
ellatasa érdekében informatikai szakmai monitoring rendszer miikodtetésérol,

f) részt vesz a kdzponti €s teriileti kdzigazgatas informatikai egyiittmiikodésének fejlesztésében, €s
koordinalja a kapcsolodo szakmai egyeztetéseket,

g) javaslatot tesz az e-kozigazgatassal Osszefliggésben felmeriild elektronikus kozszolgaltatasok
fejlesztésének iranyaira, valamint a feladatkorrel rendelkezd szervezetek szamara az egyes
elektronikus kozigazgatasi szolgaltatdsok mindségi tovabbfejlesztésére,

h) a rendelkezésre allo eszkozokkel tdmogatja a kozigazgatdsban informatikai eszkozokkel
nyilvantartott kozérdekii adatok tarsadalmi elérésének javulasat,

i) figyelemmel kiséri az elektronikus kozigazgatds fejlesztésére irdnyuld pénzeszkdzok
felhasznalasat,

Jj) figyelemmel kiséri a belsé informacios és kommunikéacios rendszer miitkddtetését és fejlesztését,

k) ellatja a minisztérium informatikai szolgéltatasainak (pl. honlapok, informatikai alkalmazasok)
mikddtetésével és lizemeltetésével kapcsolatos miiveleteket,
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) rendszeres igényfelmérés alapjan gondoskodik a minisztérium altal felhasznalt informatikai
rendszerek és szolgaltatisok miikodéséhez ¢és tovabbfejlesztéséhez sziikséges tervszerii
eszkozgazdalkodasrol,

m) ellatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet miniszter 4ltal delegalt feladatait,

n) véleményezi az Elektronikus Kozigazgatds Operativ Program akcidtervét, tervezett
beavatkozasait és a timogatasi konstrukcidok atmutatoit,

0) az eurdpai unids és nemzetkozi helyettes allamtitkarral egyiittmiikddve kozremikddik az
informatikai fejlesztéseket magaba foglald operativ programok akcioterveinek, tervezett
beavatkozésainak és a tdmogatasi konstrukcidnak megvaldsitdsdban, valamint egylittmikodik kdzos
monitoring rendszer mitkddtetésében,

p) ellatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet eljarasaval kapcsolatos hatdsagi feladatokat, és
kiadmanyozza az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabdlyairdl szold 2015. évi CCXXIL. torvény (a tovabbiakban: E-
ligyintézési tv.) 48. § (2) bekezdése szerinti szankciot megallapitd dontéseit,

q) gondoskodik az elektronikus kozszolgéltatasok egységes tajékoztatasi, népszeriisitési ¢és
edukacios rendszerének kialakitasarol és tartalmarol,

r) ellatja az Osszkormdnyzati szintli kozigazgatdsi informatikai alkalmazéasok és nyilvantartasok
Osszehangoldsaval Osszefiiggd igazgatasszervezési feladatokat,

s) gondoskodik az 0©nalldo beliigyi szervek zart céli elektronikus informécids rendszerei
biztonsadganak kozponti felligyeletérdl,

t) gondoskodik a 71. § (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott feladatok ellatdsdhoz sziikséges
nyilvantartdsok ¢és elektronikus informaciés rendszerek informatikai feltételeirdl, valamint
kozremiikddik a biztonsagi okmanyok kibocsatoi feladataiban,

u) az eurdpai unidés és nemzetkozi helyettes allamtitkarral egyiittmiikodve, a feladatkoriikben
érintett szervezeti egységek és hattérintézmények bevondsaval ellatja az Eurdpai Unio tagallamainak
az elektronikus azonositas teriiletén torténd egylittmiikodésével kapcsolatos rendelkezésekrdl szold
korményrendelet szerinti tagallami kapcsolattartasi pont feladatait,

v) jovahagyja a nyilvantartdsok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar feladatkdrébe tartozo
adatkezeléseket végzo elektronikus informacios rendszerek lizemeltetdinek informatikai biztonsagi

w) részt vesz az elektronikus kozszolgaltatasok egységes panaszkezelési rendszerének és egységes
monitoring rendszerének kialakitdsdban és miikddtetésében, gondoskodik a minisztérium és
hattérintézményei elektronikus kozszolgaltatdsainak miikodésére vonatkozé adatszolgaltatasok
teljesitésérol,

x) ellatja az informatikai és e-kozigazgatasi szakmai iranyitasi, valamint feliigyeleti jog gyakorlasa
korébe tartozé feladatokat, és kiadmanyozza az e korben keletkezett dokumentumokat,

y) ellatja a biztonsagi okmanyok kiallitdsdhoz sziikséges elektronikus informaciés rendszerek,
kiilonosen a biankd okményok és a gyartasvezérlés fejlesztésével és feliigyeletével kapcsolatos
feladatokat.

(2) Az informatikai helyettes allamtitkar iranyitja

a) az Informatikai Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetjének tevékenységét,

b) az Informatikai Féosztaly vezetdjének tevékenysegét,

¢) az E-kozigazgatasi Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

d) a Fejlesztési FOosztaly vezetdjének tevékenységét,

e) az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleti Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

/) az Elektronikus Ko6zszolgaltatdsokat Tamogatd Foosztaly vezetdjének tevékenységét.

60. § Az informatikai helyettes allamtitkar munkéjanak €s feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag
mikddik.

61. § Az informatikai helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén az Informatikai Fosztaly
vezetdje helyettesiti.
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A kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar

62. § (1) A kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar

a) gondoskodik a kozfoglalkoztatas rendszerének megszervezésérol, mitkodteti a kozfoglalkoztatés
rendszerét,

b) gondoskodik a kozfoglalkoztatassal 0sszefiiggd jogszabalyok eldkészitésérol,

¢) kidolgozza a Kormany kozfoglalkoztatasi politikajat, gondoskodik annak érvényesitésérdl és
végrehajtasarol, ellatja a kozfoglalkoztatas-politika koordinacidjaval kapcsolatos feladatokat,

d) ellatja a miniszter szocialis szovetkezetekkel kapcsolatos feladatait,

e) meghatdrozza a kozfoglalkoztatds eszkozrendszerét, elemzi és ellendrzi annak milkodését, a
kozfoglalkoztatassal Gsszefiiggd kutatasokat kezdeményez,

/) a miniszter nevében szakmai felligyeletet gyakorol a Foglalkoztatdsi és Kozfoglalkoztatési
Adatbazis felett, valamint a kézfoglalkoztatds miikodtetésével kapcsolatos informatikai rendszerek
felett,

g) elokésziti az orszagos kozfoglalkoztatasi és a startmunka programokat, befogadja az orszagos
kozfoglalkoztatdsra és a startmunka programokra vonatkoz6 tdmogatasi kérelmekrdl és eldzetes
tervezetekrdl készitett felterjesztéseket, amelyeket a miniszternek elbiralasra elékészit,

h) a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap Start-munkaprogram kiemelt el6iranyzattal kapcsolatos
feladatkorében figyelemmel kiséri, nyomon kdveti annak célszerii felhasznalasat,

i) a megitélt kozfoglalkoztatasi tAmogatassal kapcsolatos monitoring €s ellendrzési tevékenységet
lat el, gondoskodik az orszagos kozfoglalkoztatasi és startmunka programok pénziigyi €s szakmai
ellendrzésének megszervezésérol,

j) figyelemmel kiséri a munkaerd-piaci hianyszakmaékat, ellatja a kozfoglalkoztatasban részt vevo
személyek — kiilonosen a hianyszakmakra torténd — képzésével kapcsolatos feladatokat,

k) az eurdpai unids €s nemzetkdzi helyettes allamtitkarral egyiittmiikdodve kozremiikodik a
szakteriiletét érint6 fejlesztéseket magukban foglald operativ programok, a tobbéves nemzeti keret €s
az éves fejlesztési keret, valamint tdmogatdsi konstrukciok kidolgozasaban, végrehajtasdban és
ellendrzésében,

[) szakmai irdnyit6 szervi jogokat gyakorol az allami foglalkoztatasi szerv megyei és jarasi szervei
felett, meghatarozza azok szolgéltato tevékenységére vonatkozo szakmai kdvetelményeket,

m) figyelemmel kiséri a kdzfoglalkoztatasban részt vevo személyek nyilt munkaerdpiacon torténd
elhelyezkedésének tendencidit, meghatdrozza az ehhez sziikséges munkaerd-piaci szolgaltatdsokat.

(2) A kozfoglalkoztatasi €s viziigyi helyettes allamtitkar kozfoglalkoztatassal Osszefliggd egyéb
feladatai tekintetében kovetelményeket hataroz meg a szadmitogépes kozponti adatgyiijtések
adattartalma, valamint az informécio- és prognozisszolgaltatas vonatkozasaban.

(3) A kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar a viziigyi teriilettel 0sszefiiggd feladatai
tekintetében

a) gondoskodik a vizek kartételei elleni védelem érdekében a vizkar-elhéritasi tevékenység
megszervezesérol, irdnyitasarol, ellendrzésérdl, a helyi kozfeladatokat meghaladd védekezésrol,

b) iranyitja a vizgazdalkodasi, a viz, mint kornyezeti elem védelmével kapcsolatos feladatok
ellatasat és gondoskodik a vizgazdalkodéssal, valamint a viz mint kornyezeti elem védelmével
Osszefliggd jogszabalyok szakmai eldkészitésérol,

¢) iranyitja az orszagos arvizvédekezést,

d) iranyitja a vizmindségi karelharitas végrehajtasat,

e) iranyitja a Csatlakozasi Szerzddésben rogzitett ivovizellatds, valamint szennyvizelvezetés €s -
tisztitas szakteriiletet érintd feladatokat, kiilondsen az Ivovizmindség-javitd Program és a Nemzeti
Szennyvizelvezetési és -tisztitasi Megvaldsitdsi Program szakmai koordinaciojaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasat,

/) szakmai feliigyeletet gyakorol a vizi tarsulatok felett,
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g) kozremiikodik a viziigyi teriiletet érintd eurdpai unios €s mas forrasbol tamogatott fejlesztések
szakmai tartalmanak meghatarozasaban,

h) az orszagos viziigyi ¢€s vizvédelmi hatosagként eljard Orszadgos Katasztrofavédelmi
Foigazgatosag vonatkozasaban elldtja a szakszerliségi ellendrzéssel kapcsolatos feladatokat,

i) ellatja az orszagos vizligyi és vizvédelmi hatdsagként eljar6 Orszagos Katasztrofavédelmi
Foigazgatosag szakmai feliigyeletét, igazgatasi feladatai terén a szakmai irdnyitast,

Jj) ellatja az Orszagos Vizgazdalkodasi Tanacs mikddtetésével kapcsolatos feladatokat,

k) biztositja a miniszter képviseletét a tertileti vizgazdalkodasi tanacsokban,

l) felelos a vizgazdalkodas — beleértve a térségi vizpotlast, a mezdgazdasagi vizgazdalkodast, a sik-
¢s dombvidéki vizrendezést, az aszaly és a vizhidny kezelését és a viz mint kornyezeti elem
védelmének, a vizikbzmilves ivovizellatdst és szennyvizelvezetési és -tisztitasi feladatokat —
koncepciodja, valamint stratégiaja és cselekvési programja szabalyozasanak, valamint a vizgyiijto-
gazdalkodasi tervek kidolgozasaért és a végrehajtas értékeléséért,

m) felelés a vizgazdalkodasi és a viz mint kornyezeti elem védelme szempontjainak
érvényesitéséért, valamint a vizgazdalkodassal és vizvédelemmel kapcsolatos két- és tobboldalu
nemzetkodzi egyezményekbdl eredd feladatok végrehajtasaért.

(4) A kozfoglalkoztatasi és vizligyi helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Kozfoglalkoztatasi és Viziigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetdjének tevékenységét,

b) a Kozfoglalkoztatasi Stratégiai és Koordinacids Fosztaly vezetdjének tevékenyseégét,

¢) a Kozfoglalkoztatasi Statisztikai, Elemzési és Monitoring Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

d) a Kozfoglalkoztatasi Képzési és Szolgaltatasi Fdosztaly vezetdjének tevékenységét,

e) a Viziigyi Koordinacios Foosztaly vezetdjének tevékenységét,

f) a Vizgyujté-gazdalkodasi és Vizvédelmi Foosztaly vezetdjének tevékenységét,

g) a Vizgazdalkodasi Foosztaly vezetdjének tevékenységét.

63. § A kozfoglalkoztatasi ¢és viziigyi helyettes allamtitkar feladatai ellatasanak eldsegitése
érdekében titkarsag miikodik.

64. § A kozfoglalkoztatasi és vizligyi helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén

a) a kozfoglalkoztatassal 0sszefiiggd ligyekben a Kozfoglalkoztatasi Stratégiai €és Koordinacios
Fbosztaly vezetdje,

b) a viziigyl igazgatasi feladatokkal Osszefliggd tligyekben a Viziigyr Koordinacios Fdosztaly
vezetdje

helyettesiti.

Az onkormanyzati helyettes allamtitkar

65. § (1) Az dnkormanyzati helyettes allamtitkar

a) kozremiikodik az allami koltségvetési tervezés Onkormdnyzatokat érintd kormanyzati
feladataiban, €s részt vesz a végrehajtasban,

b) iranyitja a kdzigazgatasi és Onkormanyzati reform tarcaszintli feladatainak végrehajtasat,

¢) kialakitja az Onkormdnyzati érdekszovetségekkel vald kapcsolattartas és egyeztetés rendjét,
biztositja a feleldsségi korébe tartozd dnkormanyzati feladatok egyeztetését, 6sszehangolasat,

d) kozremiikddik a helyi dnkorméanyzatok nemzetkdzi kapcsolatainak fejlesztésében,

e) eldkésziti a helyi onkormanyzatokat, a helyi dnkorményzatok tulajdonat, vagyoni helyzetét
érintd, az Onkormanyzati finanszirozasi rendszer tovabbfejlesztésérdl szold jogszabalyokat,

f) jogszabaly-elokészitési jogkorében javaslatot tesz a szakteriiletét érintd szakképesitések
tekintetében a szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeinek megalkotasara és modositasara,

g) kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakképesitések tekintetében a kiilon jogszabalyok eldirasai
alapjan a miniszter hataskorébe tartozo feladatok ellatasdban, igy kiilonosen a szakmai vizsga
szervezésére kijeldlt, irdnyitdsa ald tartozd intézmény, intézmények rendeletben torténd
meghatarozasaban, a szakmai vizsgaelnoki névjegyzek elkészitésében,
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h) kidolgoztatja a szakteriiletét ¢érintd szakképesitések tekintetében a szakmai és
vizsgakovetelmény-rendszerhez illeszkedd szakmai tantargyak tankonyveit, tanulmanyi segédleteit,

i) kozremikodik a miniszter feladatkdréhez kapcsolodd, az Orszagos Képzési Jegyzék (a
tovabbiakban: OKJ) szerinti szakképesitések vizsgaelnokeinek orszagos szakmai névjegyzékbe
vételéhez sziikséges palyazatok elokészitésével, a benyujtott palyadzatok birdlobizottsaga
Osszetételének jovahagyasaval, a birdlobizottsag eljarasi rendjének jovahagyasaval és a névjegyzékbe
vételi dontések jovahagyasaval kapcsolatos feladatok ellatdsaban, a dontések elokészitésében,

j) kozremiikddik az Eurdpai Unid vagy mas nemzetkozi szervezet felé vallalt kotelezettséggel
Osszefliggd Onkormdanyzati beruhazas Kormény altali megvalositdsa érdekében sziikséges
intézkedések megtétele érdekében,

k) az eurdpai unioés ¢és nemzetkdzi helyettes allamtitkarral egyiittmiikodve kozremikodik a
szakteriiletét érint6 fejlesztéseket magukban foglald operativ programok, a tobbéves nemzeti keret és
az éves fejlesztési keret, tamogatasi konstrukciok kidolgozasaban és végrehajtasaban,

I) ellatjia az Onkormanyzatok Nemzeti Egyiittmiikddési Tanacsa miikddtetésével Osszefiiggd
eldkészitési feladatokat.

(2) Az onkormanyzati helyettes allamtitkar iranyitja

a) az Onkormanyzati Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetéjének tevékenységét,

b) az Onkormanyzati Féosztaly vezet8jének tevékenységét,

c) az Onkorméanyzati Gazdasagi Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

d) az Onkormanyzati Koordin4cios Iroda vezetdjének tevékenységét.

66. § Az oOnkormanyzati helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatdsa érdekében
titkarsag mikodik.

67. § Az Onkormdnyzati helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén az Onkormanyzati
koordinacidért felelds helyettes allamtitkar helyettesiti.

Az onkormanyzati koordindcioért felelos helyettes dallamtitkar

68. § Az onkormdanyzati koordinacioért felelds helyettes allamtitkar

a) ellatja az Onkormanyzatok rendkiviili szocialis céli tdmogatasaival kapcsolatos feladatok
koordinacidjat,

b) koordinélja az 6nkormanyzatok onfenntartd képességét biztositd projekteket,

¢) koordindlja az onkormanyzatok helyi, megyei és nemzeti értékek védelmében (hungarikumok)
végzett tevékenységét,

d) ellatja a minisztérium képviseletét a Hungarikum Bizottsagban.

69. § Az onkormanyzati koordinacioért felelds helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak
ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

70. § Az onkormanyzati koordinacidért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén az
onkormanyzati helyettes allamtitkar helyettesiti.

A nyilvantartdasok vezetéséert felelos helyettes allamtitkar

71. § (1) A nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar

a) ellatja a jogszabalyban a nyilvantartd szerv részére meghatarozott adatkezelési és hatdsagi
feladatokat

aa) a személyiadat- és lakcimnyilvantartas,

ab) a kozponti cimregiszter,

ac) az Osszerendelési Nyilvantartas,

ad) az elektronikus tligyintézést igénybe vevo kiilfoldiek személyi nyilvantartasa (3NYT),

ae) a Kdzponti Ugyfél-regisztracios Nyilvantartas (KUNY),

af) a személyazonossag igazolasara alkalmas hatosagi igazolvanyok nyilvantartasa,
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ag) a Magyar igazolvany és Magyar hozzatartoz6i igazolvany nyilvantartas,

ah) az Gtiokmany-nyilvantartas,

ai) a kozati kozlekedési nyilvantartas,

aj) a kotelezd gépjarmi-feleldsségbiztositasi kotvénynyilvantartas,

ak) a Schengeni Informaciés Rendszer nemzeti alrendszere (N.SIS),

al) az egyéni vallalkozok nyilvantartasa,

am) a bliniigyi nyilvantartési rendszer,

an) a szabalysértési nyilvantartasi rendszer,

ao) az Europai Unidé birdésagai altal magyar allampolgarokkal szemben hozott itéletek
nyilvantartésa,

ap) a miniszter iranyitdsa ald tartozd szervek és az ezek altal miikodtetett fegyveres biztonsagi
Orségek kezelésében 1évo fegyverek hatdsagi fegyvernyilvantartasa (a tovabbiakban: hatdsagi
fegyvernyilvantartas),

aq) az arcképelemzési nyilvantartas,

ar) a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK) kézponti nyilvantartas

[az aa)-ar) pontok a tovabbiakban egyiitt: nyilvantartdsok] tekintetében,

b) gondoskodik a nyilvantartdsokkal kapcsolatos adatkezeldi tevékenység megszervezésérdl,
iranyitasarol, ellendrzésérol,

c) feliigyeli a nyilvantartasokbdl torténd adatszolgaltatasi folyamatokat,

d) ellatja az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi L. torvény altal a nyilvantartd szerv hataskorébe
utalt feladatokat,

e) gondoskodik a nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos koordinacids feladatok ellatasarol,

f) szakmai feliigyeletet gyakorol a nyilvantartdsok vezetésével kapcsolatos feladatokat ellatd
szervezeti egységek felett, valamint gondoskodik az iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek
feladatainak meghatarozasarol, szamontartasarol, végrehajtasardl, koncepcidk kidolgozasarol,
megvalositasardl, tovabba meghatarozza az ezekhez sziikséges feltételeket,

g) gondoskodik a nyilvantartasokkal Osszefiiggd egységes szakmai allaspont kialakitasarol, és azt
képviseli,

h) tgykorében szakmai felligyeletet gyakorol az okmanyligyintézés tekintetében az egységes
gyakorlat érvényesitésében, az eljarasok szakmai ellenérzésében,

i) az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek feladatainak hatékony ellatdsa érdekében
egyiittmiikddik és kozvetlen kapcsolatot tart a minisztérium mas szervezeti egységeivel, valamint
egyéb szervekkel,

j) jogszabdly, illetve nemzetkdzi szerzddés rendelkezéseinek megfeleléen a nyilvantartasok
tekintetében biztositja az Eurdpai Unid rendszereivel, valamint a harmadik orszdgok hatdsagaival
valo informaciocserét,

k) a Schengeni Informacios Rendszer nemzeti részének vonatkozasdban ellatja a jogszabaly altal
meghatarozott és az N.SIS II Hivatal hataskorébe utalt feladatokat,

/) a nyilvantartasok tekintetében ellatja a schengeni jelzéskezelési feladatokat,

m) ellatja az arcképelemzési nyilvantartashoz kapcsolddoan a kiilon jogszabaly altal meghatarozott
kozponti szerv feladatait,

n) 7/24 tgyeleti szolgalatot miikddtet az utazassal kapcsolatos okmanyok megszemélyesitése,
kiallitasa, valamint tigyfél részére torténo kiadasa céljabol,
kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

p) gondoskodik a nyilvantartdsok alapjan nyujtott szolgéltatdsok szolgéltataskatalogusanak
naprakész vezetésérol,

q) iranyitja a nyilvantartasok alapjan nyujtott szolgaltatdsok igénybevétele sordn sziikséges
felhasznaloi tamogatasi tevékenységet,
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r) biztositja a nyilvantartasok megfelel6 mitkddtetéséhez sziikséges tanusitvanyokat, és ellatja az
azok kezelésével kapcsolatos feladatokat,

s) jelzi a jogszabalyi valtozasok, valamint a gyakorlati tapasztalatok alapjan a nyilvantartasokkal és
kapcsolddo elektronikus informacios rendszerekkel kapcsolatban sziikségessé valo fejlesztési
igényeket,

t) véleményezi és jovahagyja a nyilvantartasok fejlesztését, modositasat célzd igazgatasi
rendszerterveket,

u) kozremukodik a kozlekedésért felelés miniszter fovarosi és megyei kormanyhivatalok kézuti
kozlekedési igazgatasi feladatkorei feletti szakmai iranyitasi feladatainak ellatasaban,

v) ellatja a kozlekedésrendészetért felelds miniszter szakmai irdnyitasi feladatait a szarmazas-
ellendrzéssel, az eldzetes eredetiségvizsgalattal, az utdijkoteles elemi tszakaszok és uthasznalati dij
ellenében hasznalhat6 kozutak dijmentes hasznalatira jogosultak nyilvantartasaval és a kozuati
kozlekedési elééleti pontrendszerrel Osszefiiggd iigycsoport tekintetében, valamint a parkolasi
igazolvanyok kiadasaval és a kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladatok feletti szakmai
ellendrzés tekintetében,

w) ellatja a mozgasaban korlatozott személy parkolési igazolvanyarol szold 218/2003. (XIIL. 11.)
Korm. rendeletben meghatarozott parkolasi igazolvanyok kiadéasaval, cseréjével és potlasaval
kapcsolatos, tovabba a kozati kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozati kozlekedési okmanyok
kiadéasarol és visszavonasarol szolo 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendeletben altalanos illetékességgel
meghatarozott kozlekedési igazgatasi feladatokat,

x) ellatja az egységes elektronikuskartya-kibocsatasi keretrendszerrel kapcsolatos jogszabalyokban
meghatarozott feladatokat az informatikai helyettes allamtitkar kozremitkodésével.

(2) A nyilvantartdsok vezetéséért felelds helyettes allamtitkdr — az (1) bekezdésben foglalt
feladatain kiviil —

a) az Eurdpai Uni6 tagallamok kozotti informacidceserét biztositd rendszerei tekintetében ellatja az
Eurdpai Gépjarmii és Vezetdi engedély Informacios Rendszer — European Car and Driving Licence
System (EUCARIS), a Vezetéi Engedélyek Eurdpai Unidés Hélézata (RESPER) nemzeti
kapcsolattarté pont, valamint az Eurdpai Blinligyi Nyilvantartasi Informacidos Rendszer — European
Criminal Records Information System (ECRIS) magyar kozponti hatésag jogszabalyban
meghatarozott feladatait,

b) hataskorébe tartozoan ellatja a nyilvanos kulcsu infrastruktarat (PKI) érintd hazai és nemzetkdzi
koordinatori, az uti okmanyokhoz kapcsolédd PKI alapti aldirdé és hitelesitd, tovabba az uti
okmanyok szenzitiv adatainak vizsgalatdhoz kapcsolddo tanusitvanycsere tekintetében a Single Point
of Contact (SPOC) hatosagi feladatokat.

(3) A nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar a nyilvantartasokkal Osszefiiggd
egy¢b feladatai tekintetében

a) gondoskodik a nyilvantartasokkal dsszefliggd jogszabalyok szakmai el0készitésérol,

b) kidolgozza a Kormany nyilvantartasokkal kapcsolatos szakpolitikdjat, gondoskodik annak
érvényesitésérol, végrehajtasardl €s koordinacidjaval kapcesolatos feladatok ellatasarol,

c) az eurdpai unios €s nemzetkdzi helyettes allamtitkarral egyiittmiikodve szakteriiletét érintden
kozremiikodik a fejlesztéseket magukban foglald operativ programok, a tobbéves nemzeti keret és az
éves fejlesztési keret, valamint tdmogatéasi konstrukciok kidolgozéaséban és végrehajtasaban,

d) kozremiikodik a nyilvantartasokat érintd eurdpai unids €s mas forrasbol tdmogatott fejlesztések
szakmai tartalmanak meghatarozéaséaban,

e) elkésziti a nyilvantartasokkal kapcsolatos, allami szervektdl érkezd megkeresésekre adando
allasfoglalasokat,

/) elkésziti a nyilvantartasokkal kapcsolatban eldterjesztett kozérdekii kérelmekkel, panaszokkal,
bejelentésekkel Osszefiiggd valaszokat, valamint kozérdekli adatigény esetén elOkésziti a
minisztérium bels6 adatvédelmi felel6se szamara a valasztervezetet,
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g) biztositja a jogszabalyban meghatdrozott nyilvantarté szerv részére érkezd iratok kozponti
érkeztetését, iktatasat és kezelését, valamint az ezzel 6sszefiiggd egyéb feladatok ellatasat, tovabba a
nyilvantartd szerv részére érkezd ¢s az annal keletkezett mindsitett adatok kezelését végzo
nyilvantart6 és kezelopont mitkddtetését,

h) elokésziti és tovabbitja a belsé adatvédelmi felelds részére a nyilvantartasoknak az informacios
onrendelkezésr6l ¢és az informdacidszabadsagrol szoléo torvényben meghatarozott adatait az
adatvédelmi nyilvantartasba valo bejelentés céljabol,

i) az informdacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold torvényben és a
miniszter altal végzett személyes adatkezeléseket szabalyozo torvényekben foglaltak alapjan — az
adatkezelésben érintett hivatali egységek kozremukodésével — ellatja a nyilvantartasokbol torténd
tajékoztatassal kapcsolatos feladatokat, illetve — a buiniigyi nyilvantartasok kivételével — az érintett
személy sajat adatairdl valo tajékoztatasbol, valamint az adatszolgéltatasrol valo tajékoztatasbol
adodo feladatokat,

j) ellatja a hatdskorébe tartozd biztonsagi okmanyok kibocsatoi feladatait, az eldallitok és az
Informatikai Helyettes Allamtitkarsag kozremiikodésével.

(4) A nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Nyilvantartasok Vezetéséért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezet&jének
tevékenységét,

b) a Schengeni és Felhasznalo-tamogatasi Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

¢) a Személyi Nyilvantartasi és Igazgatasi Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

d) a Kozlekedési Igazgatési és Nyilvantartasi FOosztaly vezetdjének tevékenységét,

e) a Bliniigyi Nyilvantarté Hatosag (Féosztaly) vezetdjének tevékenységét,

/) az Okmanyfeliigyeleti Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

g) az Okmanytari Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

h) a Személyes Ugyfélszolgalati és Okmanyiigyeleti Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

i) a Dokumentumkezelési és Ugyviteltdmogaté Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

72. § A nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar feladatai ellatasanak elOsegitése
érdekében titkarsag miikodik.

73. § A nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Személyi
Nyilvantartasi és Igazgatasi Foosztaly vezetdje helyettesiti.

A miniszteri biztos

74. § (1) A minisztériumban miikk6dé miniszteri biztosok tevékenységét — a kinevezésiikre
vonatkozo6 miniszteri utasitadsnak megfeleléen — a miniszter iranyitja.

(2) A miniszteri biztos — megbizatasdnak keretei kozott — felel a feladatkorébe tartozo
jogszabalytervezetek és vezetdi dontések szakmai eldkészitéséért és végrehajtasaért, dsszehangolja
az abban koézremiikodod szervezeti egységek munkajat, ellendrzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

(3) A minisztériumban miikodé miniszteri biztosok tevékenységének az ellatdsa érdekében — ha a
kinevezésiikre vonatkozo miniszteri utasitas igy rendelkezik — titkarsag mitkddik.

Az allami vezeto és a kozbiztonsagi foigazgato titkdarsagvezetoje

75. § (1) Az allami vezetd és a kozbiztonsagi féigazgatd hatdskorébe tartozo feladatok
adminisztrativ €s koordinacids elOkészitését, valamint e Szabalyzat szerinti allami vezetd és a
kozbiztonsagi foigazgatd hataskorébe tartozo feladatok folyamatos ellatasat — ha e Szabalyzat igy
rendelkezik — az allami vezetd és a kdzbiztonsagi féigazgaté titkarsadga biztositja.

(2) A titkdrsagvezeto tevékenységét — ha e Szabalyzat eltéréen nem rendelkezik — az (1) bekezdés
szerinti allami vezetd, illetve a kozbiztonsagi féigazgato iranyitja.
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(3) A titkarsagvezetd meghatdrozza a titkdrsag munkatervét, elkésziti az tigyrendjét és annak
mellékleteként a munkakori leirdsokat, szervezi és ellendrzi a feladatok végrehajtasat. A titkarsag
tigyrendjét a kozigazgatési dllamtitkar, a munkakdri leirdsokat a helyettes allamtitkar hagyja jova.

(4) A titkarsagvezeto ellatja a titkarsag feladatkoréhez kapcsolodo iigyeket.

(5) A titkarsagvezetd ellatja mindazon tigyeket, amelyeket az allami vezetd, illetve a kozbiztonsagi
foigazgato allando vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal.

(6) A titkarsagvezetét a feladat- és hataskorébe utalt iligyekben — akadélyoztatisa esetén — a
titkarsag eseti jelleggel vagy a titkarsag tigyrendjében allandé jelleggel kijelolt

a) kormanytisztviseldje vagy

b) a rendvédelmi feladatokat ellatod szervek hivatasos alloméanyanak szolgélati jogviszonyarol sz616
2015. évi XLII. torvény (a tovabbiakban: Hszt.) szerinti hivatasos szolgalati jogviszonyban 1évo
munkatarsa
helyettesiti.

III. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

Az onallo szervezeti egység

76. § (1) Az 0nalld szervezeti egység ellatja a 2. fiiggelékben, valamint a szervezeti egység
vezetdjének tevékenységét iranyitd vezetd altal meghatarozott feladatokat.

(2) Az 6nallo szervezeti egység 1étszamat — e Szabalyzatban meghatarozott 1étszamkereten beliil —
a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyitd vezetd hatarozza meg.

(3) Az 6nallo szervezeti egységen beliill miikodd osztalyok létszamat és feladatkorét az 6nalld
szervezeti egység vezetdje a kdzigazgatdsi allamtitkar altal jovahagyott iigyrendben hatdrozza meg.

A szervezeti egységek vezetoi

77. § Az 6nallo szervezeti egység vezetdje

a) a jogszabalyoknak ¢és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen — a minisztertdl, az
allamtitkartol és az iranyitast gyakorlo helyettes allamtitkartdl kapott utasitas €és iranymutatas alapjan
— vezeti az 0nallo szervezeti egység munkajat, és felelds az 6ndllo szervezeti egység feladatainak
ellatasaért,

b) — az a) pontban meghatarozottakkal Osszefiiggésben — elkésziti az 6nallo szervezeti egység
tigyrendjét és annak mellékleteiként a munkakori leirasokat, az ellendrzési nyomvonalat, valamint a
kockéazatok azonositasat €s elemzését, tovabba ellendrzi az 6nallo szervezeti egységhez tartozo
feladatok végrehajtasat,

c¢) szakmailag elOkésziti a feladatkorébe tartozo jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok tervezeteit, gondoskodik az ligykorébe tartozod rendelkezések és a felettesei utasitasainak
végrehajtasarol,

d) gyakorolja az 6nallo szervezeti egység feladatkdréhez kapcsolodo hataskoroket,

e) gondoskodik az 6nallo szervezeti egység nemzetkdzi kapcsolatainak tartasarol, az eurdpai unios
jogharmonizécios feladatok ellatasarol,

/) dont az 6nallod szervezeti egység feladat- és hatdskorébe utalt tigyekben, amennyiben jogszabaly,
e Szabalyzat vagy az iranyitast gyakorlo allami vezetd eltéréen nem rendelkezik,

g) kiadmanyozza

ga) az altala iranyitott teriilet tevékenységével Osszefliggd, feladatkorében keletkezett és a
feladatkorébe utalt tigyekben keletkezett iratokat, valamint

gb) a vele azonos szintli vezetod részére cimzett iratokat.

78. § Az 6nallo szervezeti egység vezetdjének helyettese
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a) az 6nallo szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak, valamint a foosztalyvezetd utasitasa
szerint helyettesiti a foosztalyvezetot,

b) az altala vezetett osztaly tekintetében ellatja az osztalyvezetoi feladatokat.

79. § (1) Az osztalyvezetd az 6nalld szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6nalloé szervezeti
egység vezetdje utasitasa szerint irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt 4ll6 osztdly munkajat. Az
osztalyvezet6 felelds az osztaly feladatainak teljesitéséért.

(2) Az osztalyvezet6t akadalyoztatasa esetén az Onallo szervezeti egység ligyrendjében
meghatarozottak szerint

a) az 6nallo szervezeti egység masik osztalyanak vezetdje,

b) az osztaly munkatarsai koziil az éltala kijelolt

ba) kormanytisztviseld vagy

bb) a Hszt. szerinti hivatasos szolgalati jogviszonyban 1év6 személy
helyettesiti.

Politikai fotanacsadok, tanacsadok

80. § A miniszter politikai fotanacsadoi, politikai tanacsadéi munkakort 1étesithet a miniszteri
kabinetben a miniszteri tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolodo feladatok ellatasara.

81. § (1) Az allamtitkar politikai fétanacsadoi, politikai tanacsaddéi munkakort 1étesithet az
allamtitkari kabinetben az allamtitkari tevékenységéhez kdzvetleniil kapcsolddo feladatok ellatasara.

(2) Az allamtitkar altal 1étesithetd politikai fétandcsaddi, politikai tandcsadoi munkakorok szamat a
miniszter hatarozza meg.

82. § A politikai fétanacsadok és tanacsadok

a) kozremikddnek a miniszteri dontések eldkészitésében, kormanypolitikai megalapozasuk
eldsegitésében; e feladatkoriikben a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok
tervezeteit, kormanyiilési anyagokat véleményezik,

b) segitik a politikai vezetdt a kozvetlen alarendeltségében miikodo szervekkel kapcsolatos teenddi
ellatasaban.

A sajtofonok

83. § (1) A sajtofonok a Kommunikacios Féosztaly vezetdje.

(2) A sajtofondk a Kommunikacidos Fdosztaly vezetésén tal onallo feladat- és hataskordket is
gyakorol.

(3) A sajtofénok a Kommunikacios Fdosztaly vezetésével osszefiiggd feladatkorében eljarva

a) felel a minisztérium kommunikacios tevékenységéért,

b) figyelemmel kiséri a minisztérium médiakommunikdciojara vonatkozé tendencidk alakulésat,
reagal azok valtozasara,

c¢) kezdeményezi, szervezi, koordindlja a miniszter szakpolitikai tevékenységével Osszefiiggd
kommunikacios feladatokat, aminek keretében

ca) kdzremiikddik a miniszter nyilvanos szerepléseinek lebonyolitasaban,

cb) irdnyitja a miniszter részvételével tartott rendezvények kommunikécigjat,

cc) lebonyolitja a miniszteri interjukat, gondoskodik azok rogzitésérdl, €s intézkedik a rogzitett
anyag Miniszteri Titkarsagra torténd tovabbitasarol,

cd) soron kiviil, tovabbi intézkedésre tovabbitja a miniszter kabinetfénokének a minisztert, mint
természetes személyt érintd 0jsagirdi megkereséseket,

d) iranyitja

da) a kozvetlen aladrendeltségébe tartozo sajtoszovivo,

db) a Kommunikaciés Foosztaly

kommunikécios tevékenységét.
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(4) A sajt6fondk intézkedik

a) a tarcakozlemény,

b) a sajtonyilvanos valasz

kiadasara.

(5) A sajtofonok a jogszabaly-elokészitéshez kapcsoldddan — a miniszter utasitdsara — elkésziti €s
jovahagyasra a miniszternek felterjeszti a jogszabalytervezet kommunikéacidjara vonatkozd
javaslatot.

(6) A sajtofondk — a miniszter utasitasara — kozremiikddik az 6nallo beliigyi szervek egyedi iiggyel,
tigycsoporttal kapcsolatban végzett kommunikécios tevékenységében.

(7) A sajtofonok feladatai ellatdsa korében az érintett hivatali egységtdl, minisztériumi szervtol,
6nallo beliigyi szervtdl — rovid hataridével — kdzvetleniil informaciot kérhet.

(8) A sajtofonok kozvetlen kapcesolatot tart és feladatai ellatasa korében egyiittmiikodik

a) az ujsagirokkal és a médiatartalom-szolgaltatokkal,

b) a kormanyzati kommunikacio szervezeti elemeivel,

¢) a hivatali egységekkel, a minisztériumi szervekkel,

d) az 6nalld beliligyi szervek kozponti és teriileti szervezeti elemei sajtoszerveivel (kommunikacios
szolgalati aggal).

(9) A sajtofonokot akadalyoztatasa esetén a Kommunikacios Féosztaly foosztalyvezeto-helyettese
helyettesiti.

IV. Fejezet
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMALI

Miniszteri ertekezlet

84. § (1) A miniszteri értekezlet a minisztérium legfébb dontés-elokészitd szerve.

(2) A miniszteri értekezlet a miniszter vezetésével attekinti a minisztérium stratégiai és a
korményzati célkitlizések megvaldsitasaval kapcsolatos feladatai ellatasat és javaslatot tesz feladatok
elvégzésére, dont a sziikséges intézkedésekrol.

(3) A miniszteri értekezlet allandod résztvevdi a miniszter, a kozigazgatisi allamtitkar, az
allamtitkarok, a kozbiztonsagi féigazgatd, a miniszter kabinetfonoke és a Miniszterelndkséget vezetd
miniszter képviseldje. A miniszteri értekezletre mas személyeket a miniszter hiv meg.

(4) A minisztériumi vezetdi értekezlet a miniszter vezetésével, heti gyakorisaggal attekinti a
minisztérium operativ és az 0ndllo beliigyi szervek ehhez kapcsolodd feladatainak ellatasat. A
minisztériumi vezetdi €rtekezlet allandd résztvevoi a kozigazgatasi allamtitkéar, az allamtitkarok, a
kozbiztonsagi foigazgatd, a miniszter kabinetfdnoke, a helyettes allamtitkarok, valamint az 6nalld
beliigyi szervek vezetdi és a miniszter altal meghivott személyek.

(5) A minisztériumi vezetdi értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

¢) egyeztetés meginditasara,

d) sziikség esetén a kozigazgatasi egyeztetés sordn képviselendd tarcadllaspontra.

(6) A minisztériumi vezetdi értekezlet vizsgalja az intézkedések megvalosulasat.

(7) A miniszteri értekezlet és a minisztériumi vezetdi értekezlet résztvevdinek tajékoztatasa,
javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és irdanymutatasokat ad.

(8) A miniszteri értekezleten €s a minisztériumi vezetdi €rtekezleten meghatarozott feladatokrol,
iranymutatdsokrél a Miniszteri Titkdrsag vezetdje emlékeztetdt készit, amelyet az értekezlet
résztvevdi, valamint a feladatok végrehajtasara kotelezett feleldsok rendelkezésére bocsat.
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Az allamtitkari vezetoi értekezlet

85. § (1) Az allamtitkari vezetdi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatasi
allamtitkar iranyitasa ala tartozoé helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkar vezetésével attekinti az allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozo

feladatok ellatasat.

(2) Az allamtitkari vezetdi értekezletet a kdzigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt
szervezeti egység késziti eld.

(3) Az allamtitkari értekezleten a kozigazgatdsi allamtitkdr vagy az éallamtitkdr a miniszteri
értekezleten elhangzottakrol tajékoztatot tart.

(4) Az allamtitkari vezetoi értekezlet résztvevoi

a) a kozigazgatasi allamtitkdr és a kozigazgatasi allamtitkar irdnyitdsa ald tartozod helyettes
allamtitkarok,

b) az allamtitkar.

(5) Az Allamtitkari vezetdi értekezletre mas személyeket a kozigazgatisi allamtitkdr vagy az
allamtitkar hiv meg.

(6) A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a résztvevok tajékoztatdsa, javaslata alapjan
dontéseket hoz vagy irdnymutatasokat ad.

(7) A kozigazgatasi allamtitkdr vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység vezetdje
gondoskodik arr6l, hogy az allamtitkdri vezetdi értekezleten meghatarozott feladatokrol,
iranymutatasokrol emlékeztetd késziiljon, amelyet az értekezlet résztvevdi és a feladatok
végrehajtasara kotelezett feleldsok rendelkezésére bocsat, valamint tajékoztatasul megkiildi a
kozigazgatési allamtitkarnak.

Szakmai vezetoi értekezlet

86. § (1) A szakmai vezetdi értekezlet a kdzigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a feladatok
ellatasat.

(2) A szakmai vezetdi értekezletet a kdzigazgatési dllamtitkar titkarsaga késziti eld.

(3) A szakmai vezetdi értekezlet résztvevéi a minisztérium valamennyi helyettes allamtitkara,
valamint a kozigazgatasi allamtitkar altal meghivott személyek.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar a résztvevok tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy
iranymutatasokat ad.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar titkdrsdga gondoskodik arrél, hogy a vezetdi értekezleten
meghatdrozott feladatokrdl, irdnymutatasokrol a feladatok végrehajtasara kotelezett feleldsok
tajékoztatast kaphatnak.

A helyettes allamtitkari vezetdi értekezlet

87. § (1) A helyettes allamtitkdr — sziikség szerint — helyettes allamtitkari vezetdi értekezlet
keretében attekinti a feladat- és hataskorébe tartozo feladatok ellatasat.

(2) A helyettes allamtitkari vezetdi értekezlet résztvevdi a helyettes allamtitkar altal irdnyitott
0nallo szervezeti egységek vezetdi. A helyettes allamtitkari értekezletre méas személyeket a helyettes
allamtitkar hiv meg.

(3) A helyettes allamtitkari vezetdi értekezletet a helyettes allamtitkar titkarsaga késziti eld.
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A vezetdi felkészito és tdajékoztato értekezlet

88. § (1) A kormanyiilést, a kdzigazgatasi allamtitkari értekezletet kozvetleniil megeldzden kertil
sor a korményzati dontéshozatali férum adott {ilésén részt vevo allami vezetd vezetésével az iilésre
torténd felkészitésre.

(2) A kozigazgatasi allamtitkari értekezletet megel6zd felkészitd értekezlet résztvevoi — ha a
kozigazgatasi allamtitkdr masként nem rendelkezik — a szabdlyozasi és koordinacids helyettes
allamtitkar, a miniszter kabinetfénoke, valamint a kozigazgatasi allamtitkar altal meghivott helyettes
allamtitkar.

(3) A kormanytilést megel6zo felkészitd értekezlet résztvevoi — ha a miniszter masként nem
rendelkezik — az Aallamtitkdrok, a kozigazgatasi allamtitkdr, a kozbiztonsagi fdigazgatd, a
szabalyozasi és koordindcios helyettes allamtitkar, a miniszter kabinetfonoke.

A munkacsoport

89. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes allamtitkar vagy 6ndllo szervezeti egység
feladatkorét érintd, eseti feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat 1étre. A munkacsoport
1étrehozasardl szol6 utasitasban meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, vezetdjét és tagjait.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitési, a szakteriiletek kiemelt
egylittmiikddésén alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolésa,
kidolgozasa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

V. Fejezet
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

A munkavégzés altalanos szabalyai

90. § (1) A miniszter és az allamtitkar kivételével vezetd az iranyitasa ala nem tartozd szervezeti
egység munkatarsa részére utasitdst nem adhat. A miniszter kabinetfdnoke, a parlamenti allamtitkar
kabinetféndke, az dnkormanyzati allamtitkar kabinetfénoke, a rendészeti allamtitkdr kabinetfonoke
¢s a helyettes allamtitkar a feladatkorének ellatasdval kapcsolatban adhat kozvetleniil utasitast a
kozvetlen irdnyitasa ald nem tartozéd szervezeti egység munkatarsanak. Errdl az utasitast végrehajtd
munkatarsnak — a feladat végrehajtasanak egyidejii megkezdése mellett — a szervezeti egységet
iranyit6 vezetot haladéktalanul tajékoztatnia kell.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kozvetleniil kapott utasitas végrehajtasat a
szolgalati ut megtartasaval kell teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgds tigyekben az intézkedésben
tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell
beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs lehetdség, ezt a koriilményt az
tgyiraton fel kell tlintetni, és az {igyiratot haladéktalanul a kovetkezd felettes vezetéhoz kell
eljuttatni.

(3) A kozvetlentil kapott utasitas végrehajtasat — ha az utasitast ado kifejezetten ellentétesen nem
rendelkezik — a szolgalati ut megtartasaval kell teljesiteni.

Ugyintézési hataridé

91. § (1) Az ligyek intézése a vonatkozo jogszabalyok, a Kormany iigyrendje és a felettes vezetd
altal eldirt hataridében torténik.
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(2) Az tigyintézési hataridé a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
sz016 torvény hatdlya ala tartozé ligyekre vonatkozodan az iranyad6 anyagi és eljarasi szabalyokban
meghatdrozott hatarido.

(3) Jogszabalyban eldirt iligyintézési hataridé hidnyaban az iigyek intézésére a vezetd altal a
feladatok kiadasa soran megallapitott egyedi ligyintézési hatarido az iranyado.

(4) A hataridoket naptari napban (kivételesen oraban) kell meghatarozni. A hataridé szamitasanak
kezdd napja a minisztériumban torténd érkeztetés, ennek hianyaban az elsd iktatds napja, befejez6
napja pedig a regisztralt tovabbits napja.

(5) Az ligyintézo feladatainak ilitemezése soran ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hatarido
lejarta eldtt, ésszerli idoben beszerezhetd legyen.

(6) Ha a beadvany az el6irt hatdridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az {igyintéz6 a
késedelem okardl és az ligyintézés varhatd idopontjardl felettesét tajékoztatja. Ilyen esetben az
illetékes helyettes allamtitkar vagy a kozigazgatasi allamtitkar a tovabbiakra nézve dontést hoz,
utmutatast ad, amelyrol az tigyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

(7) Az 0néllo szervezeti egységek tevékenységérdl a kozigazgatisi allamtitkdr rendszeresen
egységes jelentést készit, és azt a miniszter elé terjeszti. A jelentéstétel formai kdvetelményeit és
technikai feltételrendszerét a kdzigazgatasi allamtitkar alakitja ki.

Egyiittmiikodési kételezettség, csoportos munkavégzes

92. § (1) A minisztérium valamennyi vezetdje és munkatdrsa koteles a minisztériumi feladatok
végrehajtasaban egyiittmiikodni. Az 6nalld szervezeti egységek kozotti egylittmitkodés kialakitasaért
az 0nallo szervezeti egységek vezetdi a feleldsek. Az egyeztetésért, tovabba azért, hogy a feladat
ellatdsdban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja Osszehangoltan érvényesiiljon, az a
minisztériumi egység felelds, amelynek az iigy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a
miniszter kijelolt.

(2) A miniszter az GOsszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egyiittmiikodését igényld
feladat elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezetOk és targykor szerint illetékes
tigyintézOk hatékony egylittmiikodeésével megvalosuld csoportos munkavégzeést rendelhet el.

(3) A csoportos munkavégzés sordn a feladatkoriikben érintett vezetOket €s targykor szerint
illetékes tigyintézoket a komplex feladat megfeleld hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt
egyiittmiikddési kotelezettség és feleldsség terheli.

Az alapveté jogok biztosaval valo kapcsolattartas

93. § (1) Az alapvetd jogok biztosa altal végzett vizsgélatot a minisztérium hivatali egységeinek
eld kell segitenitik.

(2) A hivatali egységek a feladatkoriikbe tartozo, az alapvetd jogok biztosdnak megkeresésére a
jelentésére €s az ajanlasara adott valasz tervezetét — a valaszadasra nyitva allo hataridé lejartat
legalabb harom munkanappal megelézden — a kozigazgatasi allamtitkar Gtjan terjesztik fel.

A minisztérium képviselete

94. § (1) A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatasa esetén a képviselet
rendjére e Szabalyzatnak a miniszter helyettesitésének rendjére iranyado rendelkezései az iranyadok;
az allamtitkarok és a kozigazgatasi allamtitkar egyidejii akadalyoztatasa esetén a minisztériumot a
miniszter kabinetfondke képviseli.

(2) A kormanybizottsagokban, tarcakozi forumokon, a tarshatdosdgokkal, az donkormanyzatokkal és
a tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, allamtitkéar, a
kozbiztonsagi foigazgatd, helyettes allamtitkar, valamint — a szakteriiletiiket érinté kérdésekben,
illetve a miniszter, allamtitkdr vagy helyettes allamtitkdr megbizasa alapjan — az erre felhatalmazott
vezetd képviseli.
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(3) A minisztériumnak a birdésagok €s a hatosagok elotti jogi képviseletét a Peres Képviseleti €s
Szerzddés-eldkészitd Foosztaly e feladattal megbizott kormanytisztviseldi 1atjak el, sziikség szerint
kiils6 kapacitas igénybevételével szervezik.

(4) Az Eurdpai Unio altal tarsfinanszirozott vagy nemzetkdzi tamogatassal megvalositasra keriild
projektek elokészitése, megvaldsitasa és fenntartasa soran a minisztérium képviseletét — a 6. fliggelék
9. pont j) alpontjaban foglaltakon kiviil — a miniszter irasbeli meghatalmazésa alapjan kijelolt vezetd
lathatja el.

(5) Az Orszaggytilés bizottsaga eldtt a minisztériumot a feladatkorében érintett allamtitkar
képviseli.

95. § (1) Nemzetkozi programokon ¢€s a protokolleseményeken a minisztérium képviseletére a 94.
§ (1) bekezdésében meghatarozott rendelkezések az irdnyadok.

(2) Ha a nemzetk6zi programokon ¢€s a protokolleseményeken vald részvételre a minisztérium tobb
allami vezetdje, illetve a koOzbiztonsagi foigazgatd jogosult, akkor — a személyiigyi helyettes
allamtitkar és az eurdpai unios €s nemzetkozi helyettes allamtitkar javaslatdra — a miniszter hatarozza
meg a minisztérium képviseletének rendjét ezeken az eseményeken, és jeldli ki a résztvevd személyt.

A sajto tajékoztatdsaval kapcsolatos eljards

96. § (1) A sajto tajékoztatasardl a feladatkoriikben érintett hivatali egységek, minisztériumi
szervek, onallo beliigyi szervek bevonasaval

a) a sajtoszovivo vagy

b) a Kommunikacios Féosztaly

gondoskodik.

(2) E Szabalyzat eltérd rendelkezése hidnyaban a sajtd részére tajékoztatast a miniszter, az
allamtitkarok, a sajtészévivo vagy a Kommunikécids Féosztaly adhat.

(3) A miniszter vagy a parlamenti allamtitkdr — az (1)-(2) bekezdésben foglaltaktol eltéréen —
esetileg els@sorban helyettes allamtitkari szintii vezetdt is kijeldlhet a sajtéd tajékoztatasara.

(4) A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo ligyben a sajtdo részére barmilyen moédon,
formaban torténd tajékoztatast — a miniszter vagy a parlamenti allamtitkar eltéré dontése hianyaban —
csak a Kommunikéciods Féosztaly szervezésében lehet adni.

(5) A minisztérium nevében a miniszter, az allamtitkdrok, a kozbiztonsagi foigazgatdo és a
sajtoszovivo nyilatkozik. E rendelkezéstdl eltérni — a (3) bekezdésben foglaltak figyelembevételével
— a miniszter vagy a parlamenti allamtitkéar el6zetes engedélyével lehet.

(6) A minisztérium tevékenységével kapcsolatban a sajtoban kozzétett javaslatokra €s biralatokra
vonatkozo, a sajto részére késziild valasztervezet elkészitésérdl — a Kommunikacidos Foosztaly
felhivasara — a feladatkore szerint érintett helyettes allamtitkdr, a kozbiztonsagi féigazgato, a
miniszter irdnyitasa vagy felligyelete alatt allo 6nallo szervek tekintetében pedig az 6nalld szerv
vezetdje koteles intézkedni a legrovidebb idon beliil. A minisztériumi reagalas sajtohoz torténd
eljuttatasarol a Kommunikécios Fosztaly intézkedik.

(7) A sajtd tajékoztatasaval Osszefliggd egyeztetés, szervezés ¢€s koordinacid — kivéve a
kormanyzati portal és a minisztérium online feliileteire torténd feltoltéssel kapcsolatos feladatokat —
lebonyolitasa a Kommunikacids Féosztaly kizarolagos feladata.

Az interpellaciora, kérdésre, azonnali kérdésre, napirend elotti és utani felszolalasokra adando
vdlasz, valamint az onallo és modosito inditvanyokkal kapcsolatos kormanyzati allaspont tervezete
elkeszitésének rendje

97. § A miniszterhez intézett napirend el6tti és utani felszolalasra, interpellaciora, azonnali
kérdésre, szobeli kérdésre és irdsbeli kérdésre adandd valaszt, valamint a bizottsagi és képviseldi
onallé és modositdé inditvanyokkal (e § alkalmazisaban a tovabbiakban egylitt: megkeresés)
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kapcsolatos kormanyzati allaspont tervezetét a Parlamenti FOosztaly késziti el, a kdvetkezd
eljarasrend szerint:

a) a megkeresést annak kézhezvétele utan — sziikség szerint a targykorben érintett helyettes
allamtitkdr bevondsaval — haladéktalanul megvizsgalja annak eldontése érdekében, hogy a
megkeresés megvalaszoldsa a beliigyminiszter feladatkorébe tartozik-e; amennyiben nem, gy
kezdeményezi a megkeresésnek a hataskorrel rendelkezé minisztériumhoz torténd attételét,

b) a megkeresést annak kézhezvétele utan véleményezésre, szakmai javaslat eldterjesztése céljabol

ba) megkiildi a targykor szerint feladatkorrel rendelkezd helyettes allamtitkarnak,

bb) indokolt esetben megkiildi a targykor szerint feladatkorrel rendelkezé 6nallo beliigyi szervnek
(szerveknek), valamint

bc) tajékoztatasul megkiildi a Miniszteri Titkarsag vezetdjének, a kozigazgatasi allamtitkar
titkarsdganak, Onkormdnyzati ligykort érintéen az Onkormdanyzati allamtitkar kabinetfonokének,
rendvédelmi ¢és biztonsagpolitikai ligykort érintden feladatkor szerint a rendészeti allamtitkar
kabinetfénokének, illetve a K6zbiztonsagi Foigazgatosag titkarsdganak,

c) a targykor szerint feladatkorrel rendelkezd helyettes allamtitkér vagy az altala kijeldlt szervezeti
egység a Parlamenti Féosztaly vezetdje altal megjeldlt hataridére megkiildi véleményét, szakmai
javaslatat a Parlamenti Féosztaly vezetdjének,

d) irasbeli kérdés esetén, ha a valasztervezet

da) dnkorményzati ligykort érint, a Parlamenti Féosztaly kéri az 6nkormanyzati allamtitkar,

db) rendvédelmi vagy biztonsagpolitikai ligykort érint, a Parlamenti Féosztaly feladatkor szerint
kéri a rendészeti allamtitkar, illetve a kozbiztonsagi féigazgatd

jovahagyasat,

e) a rendvédelmi vagy biztonsagpolitikai targyll megkeresést — az a)—d) pontban foglalt eljarasi
rend betartdsa mellett — annak kézhezvétele utan véleményezésre, szakmai javaslat elterjesztése
céljabol, indokolt esetben javaslatot téve arra, hogy a valaszt a miniszter kiadmanyozza, tovabbitja a
rendészeti allamtitkar és a kozbiztonsagi féigazgatod részére is, aki a megjelolt hataridére megkiildi
véleményét, szakmai javaslatat a Parlamenti F6osztaly vezetdjének,

f) a megkeresés megkiildésével tajékoztatast ad a miniszter kabinetfonokének, a rendészeti
allamtitkarnak, a kozbiztonsagi foigazgatonak, valamint a szabalyozasi és koordinacios helyettes
allamtitkdrnak az onalld beliigyi szerv megkeresésének tényérdl, tovabba az 6nallo beliigyi szerv
valaszanak megkiildésével tajekoztatast ad annak allaspontjarol, véleményérol,

g) a megkeresésre készitett valasztervezetet a beérkezett észrevételek alapjan a Parlamenti
Fbosztaly késziti eld,

h) a megkeresésre készitett valasztervezetet irasbeli kérdés esetén a valasz megkiildésére nyitva
allo hatarid6 lejarta el6tt megkiildi a miniszter kabinetfonokének jovahagyasra, ezt kovetden —
amennyiben a valaszt a miniszter kiadmanyozza, a Miniszteri Titkarsag vezetdje Gtjan — gondoskodik
az alairésra felterjesztésrol.

Az orszaggytilési bizottsag iilésére szolo meghivo kezelésének rendje

98. § (1) Az orszaggytilési bizottsag iilésére szolo6 meghivot annak kézhezvétele utan a Parlamenti
Fdosztaly vezetdje

a) megkiildi a targykor szerint feladatkorrel rendelkezd helyettes allamtitkdrnak,

b) indokoltsag esetén kozvetleniil is megkiildi a targykor szerint feladatkorrel rendelkezd 6nallo
beliigyi szerv (szervek) intézkedésre jogosult kapcsolattartdjanak, valamint

c) tajékoztatdsul megkiildi a parlamenti allamtitkarnak, a kozigazgatasi allamtitkarnak, a
szabalyozasi €s koordinacids helyettes allamtitkarnak, valamint dnkorményzati ligykort érintéen az
onkormanyzati allamtitkarnak, rendvédelmi és biztonsagpolitikai ligykort érintden a rendészeti
allamtitkarnak és a kdzbiztonsagi féigazgatonak.
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(2) A feladatkorrel rendelkezd helyettes allamtitkar — az adott bizottsagi iilés kezdetét megel6z6
nap munkaidé végéig — tdjékoztatja a Parlamenti Fdosztalyt a bizottsdgi iilésen részt vevd
személyeknek az ilés helyszinére torténd belépéséhez sziikséges adatairol.

(3) A Parlamenti Foosztaly vezetdje jogosult — a bizottsagi iilésre sz6l6 meghivo (1) bekezdésben
foglaltak szerinti kezelési rendjétdl fiiggetleniil — kozvetleniil az érintett hivatali egységtdl, valamint
a feladatkorrel rendelkezd 6nallo beliigyi szervtdl (szervektdl) informaciot, adatot kérni, adni és
intézkedést kezdeményezni.

A hivatali egyeztetés rendje

99. § (1) A korményzati dontés-elokészités soran a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

(2) A minisztériumok (kormanyhivatalok) elOterjesztés- €s jogszabaly-tervezeteinek kozigazgatasi
egyeztetés keretében torténd véleményezése soran az egységes hivatali allaspont érvényesiilése
érdekében a beérkezd tervezeteket a szabdlyozadsi és koordinacids helyettes allamtitkar
elektronikusan tovabbitja a feladatkdrében érintett helyettes allamtitkdrnak, a nem helyettes
allamtitkar irdnyitdsa alatt allo szervezeti egység vezetdjének, valamint az 6nallé beliigyi szerv
vezetdjének. A szabdlyozasi és koordinacids helyettes allamtitkar a tervezetet kivételes esetben
kozvetleniil is megkiildheti a feladatkdrében érintett szervezeti egység vezetdjének, a tevékenységét
iranyito helyettes allamtitkar egyidejli tdjékoztatasa mellett.

(3) A (2) bekezdés szerinti véleményezd az észrevételeit a szamara megadott hataridén beliil
megkiildi a szabalyozasi és koordinécios helyettes dllamtitkarnak.

(4) A szabalyozasi ¢és koordinacids helyettes allamtitkar a véleményezd szervezeti egységek
¢észrevételeinek figyelembevételével elkésziti a minisztérium egységes véleményét Osszefoglald
tarcavélemény tervezetét.

(5) Ha a helyettes allamtitkarok észrevételei kozott véleménykiilonbség marad fenn, a szabalyozési
¢s koordinacios helyettes allamtitkar egyeztetést tart. Az egyeztetést kovetden fennmaradod
véleménykiilonbség esetén a minisztérium egységes allaspontjardl a kdzigazgatasi allamtitkar dont.

(6) Amennyiben az elOterjesztést, jogszabalytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre
kiildé minisztérium (korményhivatal) a beérkezett észrevételek targyadban szdbeli egyeztetést tart, a
minisztériumot a szabdlyozasi €és koordinacios helyettes allamtitkar képviseli. Az egyeztetés
eredményérél az egyeztetésen részt vevd szervezeti egység vezetdjét szoban, valamint a
véleményezésben részt vevd helyettes allamtitkarokat és a kozigazgatasi allamtitkart tajékoztatja.

100. § (1) Az eldterjesztés, a jelentés és a miniszteri rendelet tervezetét (a tovabbiakban egyiitt:
tervezet) a minisztérium jogalkotasi munkatervében a feladat elvégzéséeért az elsd helyi felelosként
megjelolt, ennek hidnydban az egyébként a targykorért felelds Onallo szervezeti egység (a
tovabbiakban: eldkészitésért felelds foosztaly) koteles — a feladatkorrel rendelkezd 6nalld szervezeti
egységek bevonasaval — elOkésziteni. Az eldkészitésbe bevont szervezeti egység feladatkorének
megfeleld részanyagok, részmunkak kidolgozasaval kdteles részt venni a tervezet elokészitésében.

(2) A tervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsagaért az el0készitésért felel0s szervezeti egység, a
mas jogszabalyokkal valo rendszertani 6sszhangjaért és a jogalkotas szakmai kovetelményeinek valo
megfeleléséért a szabalyozasi és koordinacids helyettes allamtitkar, rendvédelmi targyu tervezet
esetén a rendészeti allamtitkar és a kozbiztonsagi foigazgatd viseli a feleldsséget.

(3) A tervezet bels6é egyeztetését — a koOzbiztonsagi foigazgatd altal a rendvédelmi szervek
iranyadban folytatott belsd egyeztetés kivételével — a szabdlyozasi és koordinacios helyettes
allamtitkar végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe a minisztériumnak e Szabalyzat szerint feladat- €s
hataskorrel rendelkezd helyettes allamtitkarait, valamint az 6nallo beliigyi szervek vezetdit kell
bevonni. A beérkezett véleményeket az elOkészitésért felelds szervezeti egység érvényesiti,
véleményeltérés esetén a vitas kérdéseket az 6nallo szervezeti egységek vezetdi vagy megbizottjaik
személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek sikertelensége esetén a helyettes allamtitkarok, a
helyettes allamtitkarok kozotti vita esetén a kozigazgatasi allamtitkar utjan rendezik, ennek
eredményét az ligyiraton fel kell tlintetni.
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(4) A minisztériumban késziilo eldterjesztések belsd egyeztetésére legaldbb 5 munkanapos
hataridot kell biztositani, ettol eltérni csak kivételes esetben kiillon indokolas mellett lehet.

(5) A tervezet kozigazgatasi egyeztetését és a kormany-el6terjesztések benytjtasanak el6készitését
a szabalyozasi és koordindcios helyettes allamtitkar az elokészitésért felelds foosztallyal egyeztetve
végzi.

(6) A tervezetek kozigazgatasi egyeztetésre bocsatasdhoz a Miniszterelnoki Kormanyiroda
jovahagyasat kell kérni.

(7) A beérkezo véleményeket a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar — a feladatkorrel
rendelkezd allami vezetd egyideji tajékoztatdsa mellett — haladéktalanul tovabbitja az el6készitésért
felelds féosztalynak.

(8) A minisztérium miikodését szabalyozo belsé normak eldkészitése a szabalyozas targya szerint
feladatkorrel rendelkezé szervezeti egysé€g, annak minisztériumon beliili egyeztetése a szabalyozasi
¢s koordinacios helyettes allamtitkar feladata. Az egyeztetés soran a szabalyozési és koordinécios
helyettes allamtitkar a tervezetrdl a kozigazgatasi allamtitkar, a targykor szerint érintett helyettes
allamtitkar, valamint helyettes allamtitkar ald nem tartozo féosztalyvezetd véleményét kikéri.

101. § (1) A kormanyzati dontés-elokészités keretében a kiillonb6zd forumokra, értekezletekre a
szakteriiletek anyagokat, eldterjesztéseket csak a kozigazgatasi allamtitkar Gitjan kiildhetnek.

(2) A miniszter tajékoztatasat szolgalo, allasfoglalasat vagy jovahagyasat kérd feljegyzéseket és
mas iratokat a kozigazgatasi allamtitkar Gitjan kell felterjeszteni.

(3) Az Orszaggytlés altal valasztott vagy a koztarsasagi elnok altal kinevezett tisztségviselok és a
Kormdany tagja megkeresésére adott valasz tervezetét — a vélaszadasra nyitva allo hataridd lejartat
megeldzo, a vezetd megalapozott dontését lehetdvé tevd ésszerli hataridén belill — a kozigazgatasi
allamtitkar tjan kell felterjeszteni.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

102. § (1) A hivatali egységek vezetdi e Szabalyzat hatalybalépésétdl szamitott 30 napon beliil
feltilvizsgaljak az tigyrend;jiiket.

(2) Amennyiben modositds valik sziikségessé, annak tervezetét az Onalld szervezeti egység
vezetdje — a helyettes allamtitkdr atjan — megkiildi a szabalyozéasi €s koordindcios helyettes
allamtitkarnak, aki azt az ellen6rzési nyomvonal és a kockéazatelemzés, kockéazatazonositas
véleményezése céljabol tovabbitja a helyettes allamtitkaroknak €és a nem helyettes allamtitkar
iranyitasa alatt allo 6nall6 szervezeti egységek vezetdinek.

(3) A szabalyozasi ¢és koordindcios helyettes allamtitkar a beérkezett észrevételeket megkiildi az
tigyrendet eldkészitd onallo szervezeti egység vezetdjének. Ha a véleményezd szervezeti egységek és
az tligyrendet elokészitd szervezeti egység kozott vélemeénykiilonbség marad fenn, a szabalyozasi és
koordinacids helyettes allamtitkar egyeztetést tart.

(4) Az tgyrendet az 0nalld szervezeti egység vezetdje irja ala és jovahagyasra a kozigazgatasi
allamtitkar elé terjeszti.

(5) A minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi szervek vezetdi az utasitas hatalybalépését
kovetd 60 napon beliil feliilvizsgaljak szervezeti és miikodési szabalyzatukat vagy tligyrendjiiket,
elvégzik a sziikséges modositasokat, €s azokat jovahagyasra felterjesztik.

(6) Az 0nalld szervezeti egység vezetdje az utasitas hatdlybalépését kovetéen 30 napon beliil
gondoskodik a munkakori leirdsok jogszabalyoknak megfeleld feliilvizsgalatarol.
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1. fiiggelék
A BELUGYMINISZTERIUM SZERVEZETI FELEPITESE
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2. fiiggelék
A minisztérium hivatali egységeinek feladatai
2. A miniszteri alarendeltségben miikodo hivatali egységek feladatai

2.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1. A Miniszteri Kabinet a miniszter kabinetfonokének kozvetlen alarendeltségében miikodd —
foosztaly jogallasu — hivatali egység, melynek élén a miniszter kabinetfénoke all.

2. A Miniszteri Kabinet elOkészitd ¢és adminisztrativ tevékenység végzésével a miniszter
feladatainak ellatasat segiti.

3. A Miniszteri Kabinet

a) biztositja a miniszterhez és a Miniszteri Kabinethez érkez6 iratok kdzponti érkeztetését, iktatasat
és kezelését,

b) eldkésziti a miniszterhez intézett és a 31. § (1) bekezdés d) pontja ald nem tartozoé panaszok,
kérelmek, kézérdekii bejelentések és javaslatok elbirdlaséval kapcsolatos iratokat.

2.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

1. A Miniszteri Titkdrsdg a miniszter kabinetfénokének kozvetlen alarendeltségében mikodo —
osztaly jogéllasu — hivatali egység, melynek €lén titkarsagvezeto all.
2. A Miniszteri Titkarsag segiti a minisztert iranyitasi feladatainak ellatdsaban.

2.0.0.2. Ellendrzési Foosztaly

1. Az Ellendrzési Fosztaly a miniszter kozvetlen alarendeltségében miikodo — f6osztaly jogallast
— hivatali egység, amelynek élén fOosztalyvezetd all, aki ellatja a belsé ellendrzési vezetdi
feladatokat.

2. Az Ellendrzési Féosztaly hataskore kiterjed a hivatali egységeket, a minisztériumi szerveket,
valamint az ©6nallo beliigyi szerveket illetden a szakmai, valamint a koltségvetési torvényben
meghatarozott feladatok végrehajtasanak ellendrzésére.

3. Az Ellendrzési Foosztaly kodifikacios feladataival 6sszefiiggésben

a) kidolgozza, és sziikség szerint aktualizdlja a minisztérium belsé ellendrzési kézikonyvét,
valamint a feliigyeleti ellendrzésre vonatkoz6 szabalyokat,

b) egylittmikodik az allamhéztartasért felelds minisztériummal az ellenérzéssel kapcsolatos
jogszabalyok kidolgozasa, modositasa, az ellendrzési rendszer fejlesztése, mddszertani utmutatok
elkészitése tekintetében.

4. Az Ellendrzési Féosztaly koordinacios feladataival 6sszefiiggésben

a) ellatja a minisztériumot érinté, Allami Szamvevdszék és Kormanyzati Ellendrzési Hivatal altal
végrehajtott vizsgalatokkal kapcsolatos koordinacios feladatokat,

b) ellatja az iranyitott szervek belsd és szakmai ellendrzési tevékenységének feliigyeletét,
kapcsolatot tart az 6nallo beliigyi szervek ellendrzési vezetdivel, szdmukra szakmai, mddszertani
segitséget nyujt feladataik szinvonalas végzése érdekében,

c) az éves ellendrzési tervek jovahagydsat megeldzden konzultaciot kezdeményez a fejezet
iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek belso ellendrzési vezetdivel az ellendrzések koordinacidja
érdekében,

d) kozremiikodik az ellendrzésre vonatkozo jogszabalytervezetekkel kapcsolatos minisztériumi
allaspont kialakitasaban és koordinacigjaban.

5. Az Ellendrzési Fdosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival 9sszefiiggésben

a) véleményezi az intézmények vezetdi javaslatdra az adott koltségvetési szerv belsd ellendrzési
egységének vezetdjével kapcsolatos személyi ligyeket (kinevezés, felmentés, athelyezés),
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b) véleményezi a miniszter iranyitasa ala tartozo szervek vonatkozasaban a belsd ellendrzés kiilsd
eroforrassal torténd ellatasdnak jovahagyasat,

¢) ellendrzést végez a hivatali egységeknél, a minisztériumi szerveknél, valamint az 6nall6 beliigyi
szerveknél, ellendrzi a fejezeti kezelésii eldiranyzatokat, azok felhasznalasat, valamint ellendrzi a
kedvezményezetteknél és a lebonyolité szervezeteknél a fejezet koltségvetésébdl, tovabba azon
forrasbol adott juttatdsokat és tamogatasokat, amelyeknél a miniszter gyakorolja a fejezet feletti
feliigyeleti jogokat,

d) sziikség szerint kivizsgalja a kdzérdekii bejelentéseket és panaszokat,

e) amennyiben az ellenérzés sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési vagy fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanaja meriil fel, az intézmény
vezetdjét vagy az intézmény vezetdjének Erintettsége esetén a feliigyeleti szerv vezetdjét
haladéktalanul tajékoztatja, és javaslatot tesz a megfeleld eljarasok meginditasara,

) ellenérzést végez a minisztérium szakmai feliigyelete alatt allo gazdasagi tarsasagoknal.

6. Az Ellen6rzési Fdosztaly eurdpai unios €s nemzetkozi feladataival sszefiiggésben ellendrzi a
fejezethez tervezett EU-tdmogatasok felhasznalasat.

7. Az Ellendrzési Féosztaly funkciondlis feladataival dsszefiiggésben

a) elkésziti

aa) a minisztérium kockazatelemzésen alapulo stratégiai és éves ellendrzési tervét, amely magaban
foglalja a feladatellatashoz sziikséges személyi és targyi feltételek fejlesztésére, a képzésre és
tovabbképzésre, esetenként kiilsé er6forras bevondsara vonatkozé javaslatokat is,

ab) az éves feliigyeleti ellendrzési tervet,

¢s a koltségvetési szerv vezetdjének jovahagydsa utan a terveket végrehajtja, valamint azok
megvalositasat nyomon koveti,

b) indokolt esetben kezdeményezi az éves ellendrzési terv modositasat,

c) Osszesiti a miniszter irdnyitasa ala tartozo szervek ellendrzési terveit, elkésziti az 6sszefoglald
éves ellendrzési tervet,

d) végrehajtja a feladat- és hataskorébe tartozo ellendrzéseket, tovabba a miniszter vagy a belsd
ellendrzési vezetd javaslatara soron kiviili ellenérzéseket folytat le,

e) elkésziti a minisztérium éves ellendrzési jelentését, valamint a fejezethez tartozo koltségvetési
szervek éves ellendrzési jelentései alapjan osszedllitott 6sszefoglald éves ellendrzési jelentést,

/) nyomon kdveti az ellendrzési jelentések alapjan készitett intézkedési tervek végrehajtasat,

g) nyilvantartast vezet az ellendrzési feladatok megvalositasarol és az ellendrzési jelentések alapjan
készitett intézkedési tervek végrehajtasanak allasarol, amellyel a belsd ellendrzési jelentésekben tett
megallapitdsokat, javaslatokat, a vonatkozd intézkedési terveket és azok végrehajtdsit nyomon
koveti,

h) a koltségvetési szerv vezetdje részére hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatast nyujt
(tanacsado tevékenység).

8. Az Ellendrzési Fdosztaly egyéb feladataival 0sszefiiggésben

a) fejleszti és miikodteti az ellendrzések mindségbiztositasi rendszerét,

b) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszer kiépitése, miikodése jogszabalyoknak és
szabalyzatoknak val6 megfelelését, valamint miikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat ¢és
eredményességét,

c) felkérés esetén részt vesz az Allamhaztartasi Belsd Kontroll Munkacsoport témacsoportjainak
munkajaban,

d) er6siti a minisztérium korrupcidellenes elkotelezettségét, kozremiikodik az ehhez kapcsolodo
feladatok ellatasaban,

e) szakteriiletén gondoskodik az intézményi munkaterv elokészitésérdl, végrehajtasarol, a nyomon
kovetésrol és az éves beszamolok elkészitésérol,

/) ellatja az egyes rendvédelmi szervek létfontossagu rendszerei és létesitményei azonositasarol,
kijeloléseérdl és védelmérdl, valamint a Renddrség szerveirdl és a Rendorség szerveinek feladat- és
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hataskorérdl szolo 329/2007. (XII. 13.) Korm. rendelet mddositasardl szold 512/2013. (XII. 29.)
Korm. rendelet 3. §-dban meghatarozott ellenérzési feladatokat.

9. Az Ellen0Orzési Foosztaly munkatarsai

a) jogosultak az ellenérzott szerv, szervezeti egység helyiségeibe belépni, figyelemmel az
ellendrzott szerv, szervezeti egység biztonsagi eldirasaira, munkarend;jére,

b) jogosultak az ellenérzott szervnél, szervezeti egységnél az ellendrzés targyahoz kapcsolodo,
mindsitett adatot, lizleti és gazdasagi titkot tartalmaz6 iratokba, a kozszolgalati alapnyilvantartasba és
mas dokumentumokba, valamint elektronikus adathordozoén tarolt adatokba betekinteni, azokrol
masolatot, kivonatot, tanusitvanyt készittetni, indokolt esetben az eredeti dokumentumokat masolat
hatrahagyasa mellett jegyz6konyvben rogzitetten atvenni vagy visszaadni,

¢) jogosultak az ellenérzott szerv, szervezeti egység vezetdjétdl €s barmely alkalmazottjatdl irasban
vagy szoban informéciot kérni,

d) jogosultak az ellenOrzott szerv, szervezeti egység mukodésével és gazdalkodasaval 6sszefiiggd
kérdésekben informaciot kérni mas szervektdl a belsd ellendrzési vezetd jovahagyasaval,

e) jogosult a vizsgalatba szakértd bevonasat kezdeményezni.

2.0.0.3. Kommunikdcios Féosztaly

1. A Kommunikacidos FOosztaly a miniszter kozvetlen aldrendeltségében miikodd — fdosztaly
jogéallasu — hivatali egység, amelynek €lén foosztalyvezeto all.

2. A Kommunikacids Féosztaly napi operativ tevékenységét a foosztalyvezetd-helyettes iranyitja.

3. A Kommunikacidos Foéosztaly feladatkore kizardlag a médiatartalom-szolgaltatoktol érkezo
megkeresések kezelésére terjed ki, minden mas, ettdl eltérd megkeresést koteles haladéktalanul
intézkedésre tovabbitani a hataskorrel rendelkezé allamtitkar, helyettes allamtitkar vagy a
kozbiztonsagi foigazgatd részére a miniszter kabinetfonokének egyidejli tajékoztatasa mellett. Ha a
hataskorrel rendelkez6 vezetd nem allapithatd meg, a megkeresést a miniszter kabinetfondke részére
kell elkiildeni.

4. A Kommunikacios Foosztaly ellatja az allamtitkarok és a kozbiztonsagi féigazgatd szakpolitikai
feladataival 6sszefiiggd kormanyzati kommunikacios feladatokat. E feladatkorében eljarva

a) kezdeményezi, szervezi, koordinalja az allamtitkarok médiakommunikaciojat,

b) kozremikodik az allamtitkarok kozszerepléseinek, a részvételiikkel tartott nyilvanos
rendezvények megszervezésében €s lebonyolitdsaban,

c) lebonyolitja az allamtitkari és a kozbiztonsagi foigazgatoi interjukat, gondoskodik azok
rogzitésérdl, és intézkedik a rogzitett anyagnak az allamtitkdrok és a kozbiztonsagi féigazgatd
titkarsagara torténd tovabbitasarol.

5. A Kommunikacios FOosztaly sajat szakteriiletén gondoskodik az intézményi munkaterv
elékeszitésérdl, végrehajtasanak nyomon kovetésérol €s az éves beszamolo elkészitésérol.

6. A Kommunikacidos Foosztaly ellatja a médiatartalom-szolgaltatok minisztériumhoz eljuttatott
megkereséseivel Osszefliggd kommunikacids feladatokat. E feladatkorében eljarva

a) fogadja és nyilvantartja a médiatartalom-szolgaltatoktol érkezd megkereséseket, ideértve a
korményzati kommunikaci6 korében a feladatkor és illetékesség alapjan torténd attételeket is,

b) a kormanyzati kommunikacidé egységességének biztositasdval végrehajtja a megkeresések
megvalaszolasaval dsszefliggd szervezési, koordinacios, egyeztetési feladatokat, és a legrovidebb 1d6
alatt elkésziti azokra a valasztervezeteket, amelyeket jovahagyasra tovabbit a sajtofonoknek,

c) a sajtofondk valasztervezetre vonatkozd intézkedéseinek végrehajtasat kovetden intézkedik a
megkeresésre adott valasz megkereséhoz torténd eljuttatasarol.

7. A Kommunikdcios FoOosztaly elkésziti és a sajtofonok jovahagyasat kovetden kiadja a
tarcakdzleményeket.



43

2.1. A kozigazgatasi allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatai

2.1.0.1. Kozigazgatdsi Allamtitkar Titkdrsdga

1. A Kozigazgatasi Allamtitkar Titkarsaga a kozigazgatasi allamtitkar alarendeltségében miikodo —
foosztaly jogallasu — hivatali egysé€g, amelynek élén titkarsagvezetd (féosztalyvezetod) all.

2. A Kozigazgatasi Allamtitkar Titkarsaga nem tagozodik osztalyokra.

3. A Kozigazgatasi Allamtitkar Titkarsaga e Szabélyzatban meghatarozott titkarsagi feladatain tiil

a) koordindlja az intézményi munkaterv elkészitését, nyomon kovetését, negyedévenkénti
feliilvizsgalatat és az intézményi munkaterv éves beszamolojanak Gsszeallitasat,

b) koordinalja a minisztérium szakmai irdnyitasi korébe tartozo szakteriiletek fovarosi, megyei
kormanyhivatalok atfogé ellendrzésében torténd részvételét,

¢) mikodteti a Beliigyminisztérium Kockazatkezelési Bizottsagat.

2.1.1. A személyiigyi helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatai

2.1.1.1. A Személyiigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsiga

1. A Személyiigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga a személyiigyi helyettes allamtitkar
alarendeltségében miikodd — f6osztaly jogallast — hivatali egység, amelynek élén titkarsagvezetd
(féosztalyvezetd) all.

2. A Személyiigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsagan osztaly jogallast hivatali egység, a
Civilkapcsolati és Ugyfélszolgalati Osztaly miikodik.

3. A Személyiigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaganak vezetdje iranyitja a Civilkapcsolati és
Ugyfélszolgalati Osztaly vezetdjének tevékenységét.

4. Személyiigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga koordinacios feladataival 6sszefliggésben

a) ellatja a munkavallaloi és szakmai érdekegyeztetés miikodésével kapcsolatos szervezési
feladatokat,

b) ellatja szakmai feleldsként a fejezeti kezelésii eldirdnyzatokra vonatkoz6 miniszteri rendeletben
¢s utasitasban meghatarozott szervezetek tamogatasaval kapcsolatos feladatokat,

c) ellatja a tarsadalmi esélyegyenldséggel, integracioval kapcsolatos korményzati feladatokbol
eredd agazati koordinacios teenddket,

d) kapcsolatot tart €s egyiittmiikodik civil szervezetekkel, érdekképviseletekkel,

e) kapcsolatot tart mas minisztériumok és orszagos hataskorli szervek tarsadalmi kapcsolatokért
felelds szervezeti egységeivel, valamint tigyfélszolgalataival.

5. A Személyiigyi Helyettes Allamtitkar Titkdrsdga funkcionalis feladataival Gsszefliggésben
mikddteti a minisztérium tigyfélszolgalatat.

6. A Személyiigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga egyéb feladataival 6sszefiiggésben:

a) — a rendészeti allamtitkarral egyiittmiitkodve — intézi a minisztériumba érkezd, mas szervezeti
egyseég feladatkorébe nem tartozé irdsbeli beadvanyokat, kozérdeki bejelentéseket és panaszokat,

b) kozremiikddik a munkaltatéi és a munkavallaloi érdekképviseletek (4dgazati szakszervezetek,
Kozszolgalati Erdekegyezteté Forum), valamint a szakmai érdekképviseletek (Magyar Rendvédelmi
Kar, Magyar Kormanytisztviseldi Kar) kozotti érdekegyeztetéssel kapcsolatos folyamatokban, ellatja
a Beliigyi Erdekegyezteté Tanacs, a Rendvédelmi Agazati Erdekvédelmi Tanécs titkarsagi feladatait,

c) eldkésziti — a rendvédelmi szervek tekintetében a rendészeti allamtitkarral egyiittmiitkodve — a
szervezetkorszeriisitésre ¢és létszamgazdalkodasra vonatkozd javaslatokat a Kozgazdasagi
Foosztallyal, ellatja az egyéb szervezetalakitasi, szervezési, valamint a szervezeti és létszamtablazat
(szervezési munkakori, illetve allomanytablazat) készitésével kapcsolatos feladatokat,

d) véleményezi a miniszter altal irdnyitott rendvédelmi szervek szervezeti és miikodési
szabalyzatat,
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e) elokésziti €s felterjeszti a miniszter altal iranyitott rendvédelmi szervek szervezeti egységei €s az
altaluk iranyitott teriileti és helyi szervek 0j allomanytablazatara, tovabba a miniszter altal iranyitott
rendvédelmi szervek szervezeti egységeinek allomanytablazat-modositasara tett eldterjesztéseket,

f) tovabbitja a Kozponti Postdzo részére a minisztérium elektronikus tajékoztatas keretében
kozzétett elektronikus levélcimére érkezd kiildeményeket, kozremiikddik a minisztérium cimére
érkezd, beazonosithatatlan kiildemények kezelésében.

2.1.1.2. Személyiigyi Foosztaly

1. A Személyiigyi FOosztdly a személyligyi helyettes allamtitkar aldrendeltségében miikoddé —
foosztaly jogallast — hivatali egység, melynek élén féosztalyvezeto all.

2. A Személyligyi Foosztaly kodifikacids feladataival 6sszefliggésben — a Kozszolgalat-fejlesztési
¢s Stratégiai Fdosztallyal egyilittmikodve — kozremiikddik a foglalkoztatdsi jogviszonyokkal
kapcsolatos, a személyiigyi helyettes dallamtitkar feleldsségi korét érinté koncepcidk,
jogszabalytervezetek szakmai kialakitasaban, el6készitésében, sziikség esetén kezdeményezi a
jogszabalyok modositasat.

3. A Személyligyi Fosztaly koordinacids feladataival dsszefliggésben

a) kozremitkodik a minisztérium orszagos szakmai rendezvényeinek eldkészitésében,

b) eldkésziti és végrehajtja az egészségiigyi tevékenységgel kapcsolatos miniszteri dontéseket,
javaslatot tesz az egészségiigyi ellatorendszer fejlesztésére,

c) orszdgosan gondoskodik a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nalld
beliigyi szervek munkaltatoi, szolgélati és nyugdijas igazolvannyal torténd ellatasarol; végzi a
munkaltatdi és szolgalati igazolvanyok okméanyvédelmével és cseréjével kapcsolatos — hataskorébe
utalt — feladatokat,

d) mikodteti az irdnyitott szerveknél hasznalt, az integralt emberi eréforras gazdalkodast timogatd
informacios rendszer személyzeti munkat segitd programjat (SZENYOR for Windows), feldolgozza
a minisztérium ¢€s az 6nalld beliigyi szervek allomanyanak Gsszetételére, alkalmassagara, képzésére,
eldrejelzéseket készit és szolgaltat,

e) szakmailag felligyeli és koordindlja a hivatali egységeknél, a minisztériumi szerveknél és az
onallé beliigyi szerveknél folyd foglalkozas-egészségiigyi, kozegészségligyi-jarvanyligyi ¢€s
munkavédelmi tevékenységet, ellendrzi a foglalkozas-egészségligyi, kozegészségiligyi-jarvanyligyi €és
munkavédelmi szabalyok érvényesiilését.

4. A Személyligyi Fdosztaly eurdpai uniods €s nemzetkozi feladataival 6sszefiiggésben

a) ellaitja az ENSZ, EU vagy egyéb nemzetkézi szerzddés alapjan felkérésre végzett
békefenntartassal és polgari valsagkezelési tevékenységgel Osszefliggd feladatokhoz kiilszolgalatra
tervezett rendvédelmi dolgozokkal kapcsolatos személyzeti — a tervezéshez, kihelyezéshez,
kiképzéshez, felszereléshez, hazatéréshez kapcsolddo — feladatkort,

b) koordindlja és segiti az European Medical and Psychological Experts Network (Eurdpai
Biiniildozés teriiletén miikoddé Orvosi €s Pszichologiai Szakérték Haldzata) magyarorszagi szakmai
munkajat.

5. A Személyligyi Fdosztaly funkcionalis feladataival dsszefiiggésben

a) elokésziti a személyzeti és munkaiigyi intézkedéseket, dontéseket, amelyeket jogszabaly a
miniszter hataskorébe utal,

b) eldkésziti €s végrehajtja a miniszter €s a minisztériumi vezetdk hataskorébe tartozo személyzeti,
munkatigyi, szervezési, elismerési és kitiintetési, kegyeleti és szocialis dontéseket,

c¢) gondoskodik a minisztériumban a kormanytisztviseldi jogviszony létesitésérdl és
megsziintetésérol, vezetdi megbizas addsardl és visszavonasardl, cimadomanyozasrdl €s cim
visszavonasarol, illetve a vezénylésrdl és a vezénylés megsziintetésérdl, valamint a Magyarorszag
cimerének ¢és zdszlajanak hasznalatarol, valamint allami kitlintetéseir6l szolé 2011. évi CCIL
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torvényben szabalyozott adomanyozas €s visszavonas targyaban hozott egyedi hatarozatokrol szolo
kozlemények Hivatalos Ertesitdben torténd kozzététele irant,

d) dontésre elokésziti a miniszter hataskorébe utalt, a hivatali egységek, a minisztériumi szervek ¢s
az Onalloé belligyi szervek személyi allomanyat érintd fegyelmi, kartéritési és szolgalati panasz
tigyeket; lefolytatja a vizsgalatot a miniszter, az allamtitkarok, a helyettes allamtitkarok ¢és a
foosztalyvezetok altal a hataskorébe utalt fegyelmi, kartéritési és panasziigyekben, javaslatot tesz az
tigyek érdemi lezarasara,

e) ellendrzi a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nalld beliigyi szervek
l1étszam-gazdalkodasi tevékenységét, tovabba ellendrzi a képesitéssel, gyakorlati iddvel,
alkalmassaggal, kinevezéssel ¢és egyéb munkaltatéi jogkorokkel kapcsolatos személyzeti és
munkatigyi rendelkezések megtartasat, végzi a jogszabalyban meghatarozott munkatigyi ellendrzést,

f) Osszedllitja a minisztérium éves elismerési kerettablazatat; gondoskodik a miniszter elismerési
hatarozatai alapjdn az elismerések adomanyozasardl, tovabba visszavonasarol szo6ld nyilvantartas
vezetésérol,

g) elékésziti, megszervezi a minisztérium kozponti iinnepségeit, rendezvényeit, értekezleteit, ennek
keretében gondoskodik a kitiintetések, elismerések ataddsanak megszervezésérdl, végzi az
elismerések okmanyolasat,

h) ellatja a miniszteri hataskorbe tartozé szocidlis €s kegyeleti ellatassal kapcsolatos feladatokat,
kezeli a miniszteri elismerési és szocialis keretet, az elismerési- és protokollanyag-készletet,

i) ellatja a koztarsasagi elndki €s miniszterelnoki kitiintetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos
dontés-eldkészitési és a dontés-végrehajtasi feladatokat,

Jj) miikoddteti a minisztériumban a kormanyzati személyiigyi szolgéltatod rendszert (KSzSzR),

k) koordinalja a hivatdsos és kormanytisztvisel6éi allomany egyéni teljesitményértékelésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasat, ellitja a TER Centrum miikodésével dsszefiiggd személyiigyi
targyt feladatokat,

l) szervezi — litemezés szerint — a hivatali egységek munkatarsainak képzési kotelezettségeinek
teljesitését, szervezi a személyzeti, munkaiigyi targy szakmai tovabbképzéseket,

m) végzi a miniszter hatidskorébe tartozo, illetve a minisztérium éallomanyaban dolgozdk
nemzetbiztonsagi ellendrzésével kapcsolatos, valamint a vagyonnyilatkoztatassal Osszefiiggd — a
vonatkoz6 jogszabalyokban €s utasitasban meghatarozott — feladatokat,

n) végrehajtja a jogszabaly alapjan a miniszter hataskorébe utalt munkatigyi ellendrzéseket, és a
foosztaly vezetdje kiadmanyozza az ellendrzés eredményérdl készitett hatarozatot,

o) gondoskodik az 4gazathoz tartoz6 rendvédelmi hési és szolgélati halottak arvainak beiskolazasat
tamogatd, valamint kardcsonyi és képzési segélyezésérdl, az 6zvegyek tamogatasarol, az agazathoz
tartozd ¢és szolgélatteljesités kozben megsériilt hivatdsos allomanytak és nyugallomanyuak
tamogatasarol, az d4gazathoz tartozd tobbgyermekes, nehéz szocialis helyzetben 1évo
nagycsalddosokrol, illetve a foglalkoztatott harom vagy tobb gyermeket neveld édesanyak
segélyezésérol,

p) gondoskodik a miniszter altal adomanyozott elismerések (emléktargyak, dijak, emlékplakettek,
diszdobozok stb.) beszerzésérol,

q) ellatja az egyes, az elektronikus tligyintézéshez kapcsolodo szervezetek kijeldlésérol szolo
jogszabaly szerinti Kozponti Ugyfél-regisztracios Nyilvantartds regisztracios feladatokat
(tigyfélkapus regisztracio).

6. A Személyligyi Foosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben

a) személyzeti nyilvantartast vezet €s adatfeldolgozést végez, fenntartja az orszagos személyzeti
okmanyarchivumot; az 1945-t6l folyamatosan fennallé orszagos munkaltatdi nyilvantartas adataibol
— tarsadalombiztositasi szervek, munkaltatok €s allampolgarok megkeresésére — a szolgalati idore €s
a munkaviszonyra vonatkoz6 igazolasokat ad ki, biztositja a nyilvantartasban szerepld személyek
részére az informacids onrendelkezési jog gyakorlasanak lehetdségét,
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b) ellatja a minisztérium kozponti épiiletével kapcsolatos, hataskorébe tartozo beléptetési
feladatokat,

¢) kozremikodik a minisztérium kiilonleges jogrend idején kialakitasra keriild szervezete
megalakitasi tervének, a kozszolgélati jogviszonyba tartozok beosztasban torténd meghagyasi
rendjének, a mozgositds eldkészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos tervezés iranyelveinek
kidolgozasaban,

d) az egészségiigyi €s pszichologiai informatikai rendszer felhaszndldsaval gyijti és elemzi a
betegforgalmi adatokat, figyelemmel kiséri és rendszeresen értékeli a beliigyi allomany egészségi,
pszichikai és fizikai allapotanak alakulasat, javaslatokat tesz az egészségfejlesztés iranyaira,

e) kozremukodik az egészségbiztositasi szolgaltatasokkal kapcsolatos, a beliigyi szervekre haruld
feladatok (szerzddéskotés, miikodési engedély, ellendrzés biztositasa, jelentések és elszamolasok)
végrehajtasaban,

f) szakmailag feliigyeli a beliigyi allomany és a beliigyi alloményba jelentkezOk egészségi,
pszichikai és fizikai alkalmassaganak megallapitasaval, a gyogyito-megel6z6 orvosi €s pszichologusi
alapellatasaval kapcsolatos tevékenységet,

g) szakmailag irdnyitja az ideiglenes szolgalatképtelenség megallapitdsaval Osszefiiggod
feliilvizsgalatokkal ¢és a hivatdsos dallomédny megvaltozott egészségi 4allapotli tagjai orvosi
feliilvizsgalataval kapcsolatos tevékenységet, kozremitkddik e feladatok végrehajtasaban,

h) szakmailag feliigyeli a Renddrség hatosagi feladataihoz kapcsol6dd orvosi, pszicholdgiai és
blinligyi szakértdi tevékenységet, valamint szakmailag iranyitja a halalos tomegszerencsétlenségek
aldozatainak azonositdsara iranyul6 szervezett tevékenységet,

i) szakmailag feliigyeli a személyi szabadsagukban korlatozottak orvosi (alap-, jaro- és fekvobeteg)
¢s pszichologiai ellatasat,

j) kozremiikddik a szakképzésrdl szold a 2011. évi CLXXXVIL torvény 91. § (7) bekezdése
szerinti miniszteri engedélyezéssel kapcsolatos dontések szakmai elokészitésében, feliigyeli a
miniszteri engedélyek alapjan folyo képzéseket,

k) kozremiikodik a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemen a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek
hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szold torvény szerinti jogviszonyban szolgalatot
teljesitokre vonatkozo, miniszteri hataskorbe tartozd dontések elokészitésében, valamint a felvételi
keretszamok meghatarozasaban,

/) kozremikodik a minisztérium &agazataba tartozé iskolai rendszerti szakképzések felvételi
keretszamainak meghatarozéasaban,

m) figyelemmel kiséri a belligyi szervek személyi dllomanya megvaltozott egészségi allapotu,

n) szakmailag feliigyeli és koordinélja az 6nall6 beliigyi szerveknél egészségiigyi és pszichologiai
feladatot ellatok, valamint a kdzegészségligyi-jarvanyligyi ¢s munkavédelmi tevékenységet végzok
szakmai képzését, tovabbképzését €s tudomanyos tevékenységét,

o) gondoskodik a tlizvédelmi oktatasi anyagok személyiigyi anyagban torténd elhelyezésérol.

2.1.1.3. Kozszolgalat-fejlesztési és Stratégiai Foosztaly

1. A Kozszolgalat-fejlesztési €és Stratégiai Foosztdly a személyiigyi helyettes allamtitkar
alarendeltségében miikodo — féosztaly jogallasti — hivatali egység, melynek €lén féosztalyvezeto all.

2. A Kozszolgalat-fejlesztési és Stratégiai Fosztaly kodifikacios feladataival 0sszefiiggésben

a) elokésziti a kozszolgalati tisztvisel6k kivalasztasi, képesitési, képzési, tovabbképzési, mindsitési,
valamint a kozszolgélati tisztviselok ¢és a hivatasos allomanyt tagok teljesitményértékelési,
eldmeneteli, illetmény- és feleldsségi rendszerével, valamint a Magyar Kormanytisztviseldi és
Allami Tisztvisel6i Karral kapcsolatos jogszabalyok szakmai tartalmat,

b) kozremiikddik a foglalkoztatasi jogviszonyokkal kapcsolatos, a személyiigyi helyettes
allamtitkar feleldsségi korét érintd koncepciok, jogszabdlytervezetek szakmai kialakitasdban,
elokészitésében, szlikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat.
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3. A Kozszolgalat-fejlesztési és Stratégiai Féosztaly koordinacios feladataival dsszefiiggésben

a) kidolgozza a kozszolgalati ¢€letpalyarendszer — kozszolgélati és hivatasos — elemeit és a
megvaldsitasukat tamogatdo mdodszertanokat,

b) kapcsolatot tart a Magyar Kormanytisztviseldi és Allami Tisztviseli Karral,

c) ellatja a kozigazgatasi €s ligykezeldi alapvizsga, valamint a kozigazgatési szakvizsgarendszer
feliigyeletével kapcsolatos miiveleteket,

d) ellatja az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag titkarsagi feladatait,

e) elokésziti a rendvédelmi szervek éves szervezeti teljesitményértékelését, javaslatot tesz a
rendvédelmi szervek bevondsaval a szervezeti teljesitményértékelési rendszerrel 0Osszefiiggd
fejlesztésekre és koordinalja annak végrehajtasat.

4. A Kozszolgalat-fejlesztési és Stratégiai Foosztaly az eurdpai unids és mas forrasbol tdamogatott
kozszolgalati fejlesztésekkel 0sszefiiggésben

a) meghatarozza a fejlesztési stratégia iranyait és szakmai tartalmat,

b) kozremiikodik a fejlesztések kidolgozasaban €s végrehajtasaban, ennek keretében:

ba) részt vesz a szakteriiletet érintd fejlesztéseket magukban foglald operativ programok, az éves
fejlesztési keret és a tdmogatasi konstrukciok eldkészitésében, kozremiikddik a projektjavaslatok
kidolgozaséaban, a fejlesztések szakmai eldkészitésében €s lebonyolitdsaban, figyelemmel kiséri a
projektek elérehaladasat,

bb) a szakmai teriilet képviseletében egyiittmiikodik a minisztérium projekt- ¢és
pénziigymenedzsment feladatokat ellatd szervezeti egységeinek munkatarsaival, a szakmai
megvalositasban érintett szervezeti egységekkel,

bc) kapcsolatot tart a hazai tdmogatasokat lebonyolitd intézményrendszer szerepldinek
képviseldivel, képviseli a fdosztdly szakmai allaspontjat, részt vesz az operativ szintll
egyeztetéseken.

5. A Kozszolgalat-fejlesztési és Stratégiai FOosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladataival
Osszefliggésben

a) részt vesz a kozszolgalatot érintd, a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo teriileteken
miik6d6é munkacsoportok mitkodésében (EUPAN, OECD stb.),

b) kozremiikddik a nemzetkdzi szervezetek szamara késziilé beszamolok, jelentések, tanulmanyok,
kérdodivek koordinalasaban, 0sszeallitasaban.

6. A Kozszolgalat-fejlesztési és Stratégiai Féosztaly egyéb feladataival dsszefliggésben

a) ellatja a kozigazgatasi tovabbképzés és vezetdképzés rendszerének kialakitasaval é&s
miikodtetésével kapcsolatos miiveleteket,

b) kidolgozza a Kormany kozéptavu stratégiai tovabbképzési céljait,

¢) kozremiikodik a minisztérium humanpolitikai tevékenységének jogi tAmogatasaban,

d) kozremikodik a minisztériumok személyligyért felelds vezetdéi szdmdra a modszertani
utmutatasok megadasaban,

e) elkésziti a személyligy teriiletén kiadasra keriild modszertani itmutatokat,

/) gondoskodik a K6zszolgalati Statisztikai Adatgytijtés rendszerének miikodtetésérdl,

g) gondoskodik a hataskorébe tartoz6 jogszabalyok egységes alkalmazasarol.

7. A Kozszolgalat-fejlesztési ¢és Stratégiai Fdosztaly személyzetfejlesztési és -szolgaltatasi
feladataival 6sszefliggésben

a) az integralt humanerdforras-gazdalkodast timogatd humaninformatikai rendszerrel kapcsolatos
feladatai korében

aa) ellatja az integralt humanerdforras-gazdalkodast tamogaté huméninformatikai rendszerre
vonatkozo jogszabalyban meghatarozott feladatokat,

ab) kdzremiikodik az integralt humanerdéforras-gazdalkodast tdimogatd humaninformatikai rendszer
bevezetésével és kiterjesztésével kapcsolatos koordinacids feladatok ellatasdban, tovabba igény
esetén adatszolgaltatasokat, tajékoztatokat készit,
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b) ellatja a tartalékdllomany egységes nyilvantartdsat biztosito TARTINFO rendszerrel
Osszefiiggésben a 45/2012. (III. 20.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat, ennek keretében:

ba) szakmai Tlgyfélszolgalatot mikodtet a felhasznalok részére, feldolgozza a valtoztatasi
igényeket, modositasi javaslatokat fogalmaz meg a fejlesztés érdekében,

bb) koveti a jogszabalyvaltozasokat, hatdsvizsgalatokat készit, és gondoskodik a rendszer
folyamatos 0sszehangolasardl a hatalyos jogszabalyokkal,

bc) tesztelési feladatokat lat el az informatikai rendszerben,

bd) szakmai segitséget nyljt a munkaltatok részére a vezetdi informécios igények kielégitésével
kapcsolatos feladatok ellatasahoz,

be) gondoskodik a TARTINFO felmérésérol, és elokésziti a fejlesztés megvalositasat,

bf) ellatja a rendszer mukodtetéséhez sziikséges adatkezelési és nyilvantartasi feladatokat,

¢) bevezeti és miikddteti a kozponti humankontrolling rendszert,

d) biztositja a jogszabalyban meghatarozott palyazati és kivalasztasi eljarasokkal, az egységes
toborzasi adatbazis mukddtetésével 0sszefliggd szolgaltatasokat, ennek keretében:

da) ellitja az egységes toborzasi adatbazist (a tovabbiakban: KOZIGALLAS) biztosito
informatikai rendszerekkel kapcsolatos feladatokat,

db) ellatja a KOZIGALLAS rendszer miikodtetéséhez sziikséges adatkezelési és nyilvantartési
feladatokat,

dc) feldolgozza a KOZIGALLAS rendszer felhasznaléitol érkezé valtoztatasi igényeket,
modositasi javaslatokat fogalmaz meg a fejlesztés érdekében,

dd) a kozalkalmazotti és koztisztviseldi palyazatokat kozzéteszi a kozszolgélati allasportalon a
388/2007. (XII. 23.) Korm. rendeletben és a 406/2007. (XII. 27.) Korm. rendeletben foglaltak
szerint,

de) elvégzi a koztisztviseldi kivalasztasi feladatokat a 406/2007. (XII. 27.) Korm. rendeletben
meghatarozott kompetencia-vizsgalatok alkalmazaséaval,

df) iigyfélszolgalatot miikodtet,

e) a munkakoralapu rendszer bevezetésével és mitkddtetésével osszefliggésben

ea) kozremlkodik a munkakoralapu rendszer miikodtetését szolgdldé munkakori kataszter
modszertananak és koncepcidjanak kialakitasaban,

eb) a munkakoralapu rendszer kialakitasa érdekében moddszertani tamogatdst nyajt a
munkakorelemzésben és -értékelésben a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX.
torvény, a honvédek jogallasardl szold 2012. évi CCV. torvény (a tovabbiakban: Hjt.), valamint a
Hszt. hatalya ala tartozo6 hivatasrendek vonatkozasaban,

ec) a munkakorelemzések hatékony elvégzésének érdekében a bevont szervek munkatarsai részére
felkészitést, valamint folyamatos kdzponti modszertani tamogatast biztosit,

ed) a munkakori potlek megallapitdsaval Osszefliggésben moddszertani felkészitoket szervez,
elvégzi a profiltisztitast és nyilvantartast vezet a 249/2012. (VIIIL. 31) Korm. rendeletben foglaltaknak
megfelelden,

ee) a modszertani utmutatoban foglaltak szerint modszertani timogatést nyujt, ligyfélszolgalatot 1at
el,

/) a teljesitményértékeléssel Osszefiiggésben

fa) javaslatot tesz az objektiv teljesitménymenedzsment és teljesitményértékelési rendszerre, és
tdmogatja annak miikodtetését,

fb) miikddteti és fejleszti a kdzszolgalati egyéni teljesitményértékelés informatikai rendszerét a
10/2013. (I. 21.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelelden,

fc) miikodteti a civil kdzigazgatas teljesitményértékelési modszertani és informatikai kdzpontjat,

fd) gondoskodik a civil kozigazgatas személyzeti munkatarsainak és vezetdinek felkészitésérdl a
teljesitményértékelési informatikai rendszer alkalmazasara, valamint folyamatos moddszertani
tdmogatast nyljt az allami tisztviseldkrdl szold 2016. évi LIL. térvény, a Hjt., a Hszt. és a viziigyi
agazat teljesitményértékelési kdozpontjainak,
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fe) ligyfélszolgalatot miikodtet a civil kozigazgatas teljesitményértékelés informatikai rendszerének
felhasznaloi részére,

1P ugyfélszolgalatot mikodtet és modszertani tdmogatast nyajt az onalldan miikodd TER
kozpontoknak a teljesitményértékelés informatikai rendszerérol,

fe) teldolgozza az uj kozszolgalati teljesitményértékelés miikodési tapasztalatait,

g) javaslatot tesz a kozszolgalati €letpalyat timogato belsd karrier- és tehetségmenedzsmentre, és
modszertani tamogatast nyujt a kozigazgatasi szervek szamara.

8. A Kozszolgalat-fejlesztési és Stratégiai Féosztaly oktatasigazgatési feladataival 6sszefiiggésben

a) ellatja a beliigyi ¢életpalyamodellhez kapcsolodd oktatasi, képzési, kiképzési feladatok
koordinalasat,

b) kozremikodik a rendészeti felsdoktatasba tartozd képzésekkel kapcsolatos beliigyminiszteri
dontések elokészitésében,

c) az oktatasi fészemléldvel egylittmiikodve ellatja a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem miniszteri
fenntartdi irdnyitasabol, valamint a minisztérium és a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem kozotti
megallapodasbol adddo, hataskorébe tartozo feladatokat,

d) gondoskodik a rendvédelmi kdznevelési és oktatasi intézményekkel, a rendvédelmi oktatassal,
képzéssel ¢és kiképzéssel, valamint tovabbképzéssel kapcsolatos, a miniszterre, illetve a
minisztériumra haruld agazati feladatok ellatasardl, a dontések, intézkedések eldkészitésérdl és a
végrehajtas ellendrzésérdl,

e) a beliigyminiszter feleldsségi korébe tartoz6 valamennyi OKJ szerinti szakképesités és az egyéb,
a feln6ttképzésrdl szolo torvény hatdlya ala tartozo képzések tekintetében

ea) részt vesz a szakképzésrol szolo torvényben meghatarozott feladatok végrehajtasaban,

eb) végrehajtja a minisztérium szakmai felligyeletébe tartozo, az OKJ szerinti szakképesitésekre €s
az egyéb, a felndttképzeésrol szolo torvény hatalya ala tartozo képzésekre vonatkozo, jogszabalyban
meghatarozott oktatasigazgatasi feladatokat,

ec) kapcsolatot tart a képzd és vizsgaszervezd intézményekkel,

/) képviseleti feladatokat lat el (Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Program Bizottsag, Nemzeti
Szakképzési és Felnottképzési Tandcs, Nemzeti Képesitési Bizottsag),

g) a rendészeti szakgimnaziumokkal kapcsolatosan a belligyminisztert, mint fenntartot illetd
fenntartoi jogok gyakorlasa korében

ga) a szakmai feliigyelet ellatdsa soran végzi a rendészeti szakgimnaziumok oktatdsi és nevelési
tevékenységének feliigyeletét, adatokat szerez be, azokat elemzi és értékeli, javaslatokat dolgoz ki a
tapasztalt hianyossdgok megsziintetése érdekében,

gb) kozremiikodik é€s részt vesz az egyéb vonatkozo jogszabalyok alapjan elvégzett
ellendrzésekben

h) javaslatot tesz a rendvédelmi, kozszolgalati és vizligyi oktatassal, képzéssel, tovabbképzéssel €s
vizsgéztatassal kapcsolatos jogszabalyok modositasara.

2.1.1.4. Vezetoképzesi, Tovabbképzési és Tudomanyszervezési Foosztaly

1. A VezetOképzési, Tovabbképzési és Tudomanyszervezési Fdosztaly a személyligyi helyettes
allamtitkar alarendeltségében miikodé — fOosztily jogallasi — hivatali egység, amelynek élén
foosztalyvezetd all.

2. A Vezetképzési, Tovabbképzési és Tudomanyszervezési Fdosztaly kodifikacids feladataival
Osszefiiggésben eldkésziti a hivatasos allomanytak esetében a vezetOképzéssel, kivalasztassal,
tovabbképzéssel ¢és a belligyi tudomanyszervezéssel kapcsolatos jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok szakmai tartalmat, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabdlyok
modositasat.

3. A Vezetdképzési, Tovabbképzési és Tudomanyszervezési FOosztaly koordinacids feladataival
Osszefliggésben:
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a) orszagos szinten gondoskodik a rendészeti vezetoképzéssel, kivalasztassal és tovabbképzéssel
kapcsolatos feladatokrol,

b) ellatja a rendészeti alap- és szakvizsgaval kapcsolatos feladatokat, valamint koordinalja az
elektronikus vizsga vizsgakérdéseinek aktualizaldsat,

¢) koordinalja, nyilvantartja és kozzéteszi a szakmai vizsgak szobeli kérdéseit,

d) végzi a beliigyi tudoméanyos munka koordinalasat,

e) koordinalja a beliigyi szervek tudomanyos tanacsainak tevékenységét.

4. A Vezetoképzési, Tovabbképzési és Tudomanyszervezési FOosztaly eurdpai unios €s nemzetkdzi
feladataival Osszefiiggésben — a személyligyi helyettes allamtitkar iranyitasa alatt alloé szervezeti
egységekkel szoros egylittmiikddésben — kozremiikddik a rendvédelmet érintd, a minisztérium
feladat- és hataskorébe tartozd eurdpai unids és nemzetkozi tevékenységgel kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban.

5. A VezetOképzési, Tovabbképzési €s Tudomanyszervezési Foosztaly a vezetOképzési és
kivalasztasi feladataival 6sszefiiggésben:

a) végzi a vezetOkivalasztasi eljarast, a rendészeti vezetdvé, mestervezetdvé képzést, a vezetdi
beosztasba kinevezni tervezett személyek kozotti sorrend kialakitdsdhoz sziikséges eldzetes
véleményalkotasi feladatokat, meghatdrozza a rendészeti vezetévé €s a mestervezetové képzés
szakmai tartalmat, képzési programjat, tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban rogziti a képzések menetét
¢és kovetelményeit,

b) ellatja a Rendészeti Utanpotlasi és Vezetdéi Adatbank milkddésével, valamint a kivalasztasi
eljaras soran keletkezett adatok tarolasara szolgdld kivalasztasi adatbank miikodtetésével
kapcsolatos, jogszabalyban €s egyéb szabalyozokban rogzitett feladatokat,

¢) kidolgozza a Rendészeti Utanpdtlasi és Vezetéi Adatbankba vald bekeriilés kompetenciaalapu
feltételrendszerét és a kivalasztasi eljaras szakmai protokolljat,

d) vezet6i kompetencia- és személyiségfejlesztd tovabbképzéseket bonyolit le,

e) végzi a mindsitett tréner-képzést, a tréneri haldzat éves kotelezd tovabbképzését, valamint a
vezetdifejlesztd-képzést (coachképzést),

f) az 0nallo beliigy1 szervekkel egylitt kidolgozza ¢s miikddteti a karriertamogatds modszereit,
rendszerét.

6. A Vezetoképzeési, Tovabbképzési és Tudomanyszervezési FOosztaly tovabbképzési feladataival
Osszefiiggésben:

a) végzi a rendészeti tovabbképzéssel, a vezetdi tovabbképzéssel és vizsgaztatassal kapcsolatos
feladatokat, miikodteti a Rendészeti Vezetoképzési, Tovabbképzési és Vizsgaportalt,

b) ellatja a Beliigyi Tovabbképzési Kollégium titkarsagi feladatait, lefolytatja a bejelentés-koteles
tovabbképzési programok egyszerlisitett nyilvantartasba vételi eljarasat,

c) végzi az egyes rendészeti feladatokat ellaté személyek tovabbképzésével és vizsgaztatasaval
kapcsolatos feladatokat,

d) végzi a személy- és vagyonOrok tovabbképzésével és vizsgaztatasaval kapcsolatos feladatokat,

e) ellatja a segédfeliigyelok képzésével és vizsgaztatasdval kapcsolatos feladatokat,

/) miikodteti a tovabbképzési rendszerekhez kapcsolddo ligyfélszolgalatot,

g) vezeti a tovabbképzési programmindsitési eljaras szakértdi névjegyzékét.

7. A Vezetdképzési, Tovabbképzési és Tudomanyszervezési Fdosztaly a rendfokozati vizsgaval
kapcsolatos feladataival 6sszefliggésben:

a) mikodteti a Rendészeti VezetOképzési, Tovabbképzési és Vizsgaportdl rendfokozati vizsga
moduljat,

b) végrehajtja a rendfokozati vizsga mukodtetésével kapcsolatos feladatokat,

c) kiadja és sziikség szerint aktualizalja a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatot,

d) koordinalja a tananyagok elkészitését és azok aktualizalasat.

8. A Vezetdképzési, Tovabbképzési és Tudomanyszervezési Foosztdly a rendészeti alap- és
szakvizsgaval kapcsolatos feladataival 6sszefiiggésben:
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a) miikodteti a Rendészeti Vezetdképzési, Tovabbképzési és Vizsgaportdl szakvizsga moduljat,

b) ellatja a Rendészeti Alap- és Szakvizsga Bizottsag titkarsagi feladatait,

c) végzi a rendészeti alapvizsga és szakvizsga felkészitéssel és vizsgaztatassal kapcsolatos
szervezési feladatokat,

d) vezeti a Rendészeti Szakvizsga Vizsgabizottsagi Névjegyzéket és a Rendészeti Alapvizsga
Vizsgabiztosi Névjegyzéket.

9. A Vezetoképzési, Tovabbképzési és Tudomanyszervezési Foosztaly szakképesitésekhez tartozo
vizsgaszervezéssel kapcsolatos feladataival 0sszefiiggésben:

a) ellatja a vizsgaszervezéssel kapcsolatos oktatasigazgatasi feladatokat,

b) koordinalja, nyilvantartja és kdzzéteszi a szakmai vizsgak szobeli kérdéseit,

¢) kapcsolatot tart a képz6 és vizsgaszervezd intézményekkel.

10. A VezetOképzési, Tovabbképzési ¢és Tudomanyszervezési Foosztily felndttképzéssel
kapcsolatos feladataival 6sszefliggésben:

a) végzi a nyilvantartasba vett felndttképzési intézmény tevékenységének ellatasabol eredo
feladatokat,

b) ellatja a feln6ttképzéshez kapcsolodo tigyfélszolgalati feladatokat.

11. A Vezetoképzési, Tovabbképzési és Tudomanyszervezési Féosztaly a hataskorébe tartozo
képzések fejlesztésével és szervezésével Osszefliggésben:

a) ellatja a tananyagok, tansegédletek, e-tananyagok (e-learning), programok kidolgozasaval,
fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,

b) végzi a tanfolyamok, tovabbképzések ¢€s kivalasztasi eljarasok szervezési tevékenységeit,

¢) biztositja a tanfolyamok, képzések, vizsgaztatasok és a kivalasztasi eljarasok oktatasigazgatasi
¢s egyéb dokumentumait, valamint az azok lebonyolitasdhoz kapcsolodo tantermi, technikai,
oktatastechnikai, informatikai feltételeket és eszkozoket.

12. A Vezetdképzési, Tovabbképzési ¢és Tudomanyszervezési FoOosztily monitoring és
mindségiranyitasi feladataival osszefiiggésben:

a) mindségbiztositasi rendszert dolgoz ki és monitoring tevékenységet folytat a rendészeti
tovabbképzés, a rendészeti vezetdvé képzés és a mestervezetdvé képzés programjaiban részt vettek
¢s a tréneri munkat végzok értékelésére,

b) mukodteti a képzésekhez és tovabbképzésekhez kapcsolddd mindségiranyitasi rendszert,

¢) ellendrzi a feladatkorébe tartozé valamennyi képzés, tovabbképzés és vizsga megvalosulésat,

d) megallapitja a vezetokivalasztas és vezetOképzés mindségiranyitasi rendszerének mikodtetésére
vonatkoz6 mindségiranyitasi szabalyzat tartalmat.

13. A VezetOképzési, Tovabbképzési €s Tudomanyszervezési Féosztily a tudomanyszervezési
feladataival 6sszefliggésben:

a) ellaja a minisztérium feladataival Osszefiiggd tudomanyigazgatasi, tudomanyszervezeési
feladatokat, azok atfogo tervezését, szervezését és a kapcsolodo dontések eldkészitését,

b) hazai és nemzetkdzi tudomanyos-szakmai konferencidkat készit eld, illetve részt vesz azok
lebonyolitaséban,

¢) részt vesz a belligyi tudomanyos palyazati rendszer miikddtetésében,

d) kozremiikodik a tudomdnyos tandcsot mikodtetd oOnalldo beliigyi szervek tudomanyos
publikacids tevékenységében,

e) tudomanyos kutatasokat végez, elemzéseket készit, valamint segiti a kompetenciajaba tartozo
kutatasok lebonyolitasat,

/) ellatja a Beliigyi Tudomanyos Tandcs titkarsagi feladatait,

g) végzi a PhD doktori cim elnyerésére valo felkésziilés tudomanyigazgatasi feladatait.

14. A Vezetdképzési, Tovabbképzési és Tudomanyszervezési Flosztaly vezetdjének kozvetlen
iranyitasa alatt mikodik a Beliigyi Szemle Szerkesztosége. A Beliigyi Szemle SzerkesztOsége
tevékenysége ellatasa soran:
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a) elokésziti a tarsadalmi devianciak, valamint a kozbiztonsag, a rendészet kérdéseit kriminologiai,
krimindlszociologiai, biintetdjogi, rendészeti szempontbdl elemzd tanulményokat tartalmazé
folydiratot,

b) lektoralja a kéziratokat,

c¢) gondoskodik a szerkesztdbizottsdg dontésének megfeleld tartalmu  kiadvanyok
megjelentetésérol.

15. A Vezetoképzési, Tovabbképzési €¢s Tudomanyszervezési Foosztaly az 6nalld beliigyi szerv
altal hasznalt szolgalati gépjarmiivet és szolgalati hajot vezetd, valamint a gépjarmiivezetést oktato
személy képzési kdvetelményeinek megallapitasarol szol6 BM utasitas szerinti képzési tematikat és
annak modositasat — az adott képzéssel érintett jarmii-nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett
0nall6 belligyi szerv vezetdjének egyetértésével — jovahagyja.

2.1.1.5. Az oktatasi fészemlélo

1. Az oktatasi fészemléld a személyligyi helyettes allamtitkar kozvetlen alarendeltségében és
iranyitasaval végzi a munkajat.

2. Az oktatasi f0szemlélo

a) segiti a személyligyi helyettes allamtitkart a rendészeti szakgimnaziumok oktatasi, igazgatasi
feliigyeleti tevékenysége ellatasaban,

b) koordindlja és szervezi a beliigyi életpalyamodellhez kapcsolédd oktatasi, képzési, kiképzési,
tovabbképzési, vezetdképzési feladatokat,

c) végrehajtja a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem miniszteri fenntartoi iranyitasabol, valamint a
minisztérium és a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem kdzotti megallapodasbol adodo feladatokat.

2.1.2. A szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek feladatai

2.1.2.1. Szabdlyozdsi és Koordindciés Helyettes Allamtitkdr Titkdrsdga

1. A Szabalyozasi és Koordinacios Helyettes Allamtitkar Titkarsaga a szabalyozasi és koordinacios
helyettes allamtitkar alarendeltségében miikodd — fdosztaly jogallasu — hivatali egység, amelynek
¢lén titkarsagvezetd (féosztalyvezetd) all.

2. A Szabalyozasi és Koordinaciés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga nem tagozodik osztalyokra.

3. A Szabalyozasi és Koordinacios Helyettes Allamtitkar Titkarsaga

a) gondoskodik a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, a Gazdasdgi Kabinet, a Stratégiai és
Csaladiigyi Kabinet, valamint a Nemzetpolitikai Kabinet iiléseinek, tovabba a kormanyiilés
napirendjére felterjesztendd minisztériumi javaslatok Osszeéllitasarol, az eldterjesztések, jelentések
benyujtasarol,

b) 0sszeallitja a Kormany féléves munkaterveihez a minisztériumi javaslatokat, valamint elkésziti a
minisztérium féléves jogalkotasi munkatervét,

c¢) folyamatosan figyelemmel kiséri a jogalkotdsi munkatervi feladatok teljesitését, tovabba
Osszehangolja a miniszternek a Korméany munkatervéhez tett javaslatainak elokészitését,

d) figyelemmel kiséri a Kormany munkatervében és hatdrozataiban szerepld, belligyminiszteri elsd
helyi feleldsségli feladatok végrehajtasat.

2.1.2.2. Jogszabaly-elokészito és Koordinacios Foéosztaly
1. A Jogszabaly-elokészitd ¢s Koordindcios Fdosztaly a szabalyozasi és koordinacios helyettes

allamtitkar alarendeltségében miikkodé — fdosztaly jogallasi — hivatali egység, amelynek élén
foosztalyvezetd all. A f6osztalyvezetd altalanos helyettesitésére féosztalyvezetd-helyettes miikodik.
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2. A Jogszabaly-el6készitd és Koordindcios Féosztaly kodifikacios feladataival dsszefliggésben

a) ellatja

aa) a biintetés-végrehajtasi szervezet jogallasarol és mikodésérol,

ab) a rendOérség jogallasarol, szervezetérdl és miikodésérol,

ac) — a polgari hirszerzési tevékenység kivételével — a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok
jogallasarol és mitkodéséral,

ad) a rendvédelmi feladatokat ellato szervek hivatdsos allomanyénak szolgalati viszonyardl,

ae) a személy- €s vagyonvédelemrdl, valamint a magannyomozoi tevékenységrol,

af) az egyes rendészeti feladatokat ellaté személyek tevékenységérol,

ag) az allamhatar 6rizetérol, a hatarforgalom ellenérzésérol,

ah) a 16fegyverekrol és a polgari célu pirotechnikai eszkozokrol,

ai) a fegyveres biztonsagi Orségrol,

aj) a kozteriilet-feligyeletrol,

ak) a polgéardrségrol,

al) a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértésrol, valamint a szabalysértési jogsegélyrol,

am) a bincselekmények megeldzésérol,

an) a bliniild6z6 szervek nemzetkozi egyiittmiikodésérol,

ao) a szervezett biindzés elleni fellépésrol,

ap) a kozlekedésrendészetrdl, a kozuti kdzlekedési elééleti pontrendszerrdl,

aq) a mindsitett adat védelmérol,

ar) a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol,

as) a magyar allampolgarok kiilfoldre utazasarol és az utlevélrdl,

at) az arcképelemzési nyilvantartasrol és az arcképelemzé rendszerr6l,

au) a Schengeni Informacios Rendszerrdl és a korozési nyilvantartasi rendszerr6l,

av) az idegenrendészetrdl és a menekiiltiigyrol,

aw) a biintetéeljarasban résztvevok és az igazsagszolgaltatast segit6k Védelmi Programjarol

sz0lo jogszabalyok ¢és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok elOkészitését, rendészeti targyu
jogszabalyok ¢és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok esetében a Rendészeti Koordinacios
Fdosztaly kozremiikodésével,

b) elokésziti az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgaltatasairdl szolo
korményrendeletben eldirt, a minisztérium feladatkorébe tartozo adatfelvételekkel Osszefiiggd
jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzoket €s az egyéb szabalyozokat,

¢) kozremiikodik az Egységes Igazsagiigyi Statisztikai Rendszer kidolgozaséaban.

3. A Jogszabaly-eldkészitd és Koordinacids Fosztaly koordinacios feladataival osszefliggésben

a) véleményezi — a miniszternek a kormanyzati dontés-eldkészitéssel kapcsolatos feladatkore
gyakorldsa korében — az érintett hivatali egységek bevonasaval

aa) a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyéanak szolgélati jogviszonyardl
sz0lo torvényhez, az egyes rendészeti feladatokat ellatdé személyek tevékenységérdl szolo
torvényhez, a Biintetd Torvénykonyvrdl szold torvényhez, a biintetéeljarasrol szold torvényhez, a
blintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések €s a szabalysértési elzaras végrehajtasarol,
valamint a bliniigyi nyilvantartasi rendszerrdl szol6 térvényhez, a partfogo feliigyeldi tevékenységrol
sz0l0 torvényhez, az igazsagiigyi alkalmazottak szolgélati jogviszonyarol és az igazsagiigyi szakértoi
tevékenységrol szolo torvényhez kapcsoloddan mas tarcak altal kiadott jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok tervezetét,

ab) a rendOrség, a polgari nemzetbiztonsagi szolgdlatok, a biintetés-végrehajtasi szervezet,
valamint a Bevandorlasi és Menekiiltiigyi Hivatal tevékenységét érintd javaslatokat, jelentéseket €s
eldterjesztéseket,

ac) az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programban eldirt adatfelvételekre vonatkozd, mas
tarcak altal elokészitett, kiadott jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok tervezetét,
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ad) a mindsitett adatot, az orszag alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érinté vagy
kiilonleges biztonsagi intézkedést igényld beszerzések sajatos szabalyairdl szold6 Korm. rendelettel
kapcsolatos tervezeteket.

4. A Jogszabaly-elokészitd és Koordinacids Foosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladataival 6sszefliggésben

a) intézi és dontésre elokésziti a miniszter hataskorébe tartozd, biintetés-végrehajtasi targyl €s a
fogva tartassal kapcsolatos tigyben érkez6 panaszokat, valamint a biintetés-félbeszakitasi kérelmeket,

b) elokésziti az igazsagiigyi szakértéi névjegyzékbe vald felvételi eljarasban a személy- ¢és
vagyonvédelmi teriileteken, valamint a kriminalisztikai teriileten az igazsagligyi szakértoi
tevékenység folytatasahoz sziikséges, nem szakértdjeldltként megszerzett szakmai gyakorlat
szakiranyu jellegét igazold hatdsagi bizonyitvany kiallitasat,

c) elokésziti a hataratkelOhelyen eloterjesztett, harom hénapot meg nem halado tartézkodésra
jogositd vizum irdnti kérelem elutasitdsa targyaban hozott dontés elleni fellebbezéssel kapcsolatos
dontéseket,

d) a szabdlysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
szolo 2012. évi II. torvény 147-148. §-a alapjan eldkésziti a méltanyossagi jogkorben kiadott
hatarozatokat,

e) elokésziti a miniszter altal iranyitott rendvédelmi szervek altal elsé fokon kiadott szakhatdsagi
allasfoglalést tartalmaz6 hatosagi dontés elleni fellebbezés folytan kiadandd masodfokt szakhatdsagi
allasfoglalast, tovabba a fellebbezéssel megtamadott szakhatdsagi véleménnyel Osszefiiggésben
meghozandé masodfoku szakhatosagi allasfoglalast.

5. A Jogszabaly-elokészitd és Koordinacids Foosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladataival
Osszefliggésben

a) figyelemmel kiséri a biiniigyi statisztikai, valamint az egyes rendészeti — kiilonosen a
kozlekedésrendészeti és a kozrendvédelmi — statisztikai szakteriiletekkel 0sszefiiggd nemzetkozi és
europai unios tapasztalatokat,

b) kozremiikodik a biiniigyi statisztikai szakteriiletekkel 6sszefiiggd, nemzetkozi és eurdpai unios
szintli 6sszehasonlitod vizsgalatok és kutatasok magyar vonatkozast feladatainak teljesitésében.

6. A Jogszabaly-el6készitd és Koordinacios Féosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

a) kozremilikodik a minisztérium vezetdinek parlamenti munkdjaval Osszefiiggd, rendészeti
vonatkozasu feladatok ellatasaban,

b) a feladatkorét érintd kérdésekben elOkésziti az Alkotmanybirdsagtol, az orszaggyiilési
biztosoktol, a Legfobb Ugyészségtél, a Fiiggetlen Rendészeti Panasztestiilettdl és mas szervektdl
érkezé megkeresésekre adando allasfoglalasokat,

c¢) véleményezi a honvédelemért felelds miniszter altal eldkészitett jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok tervezetét,

d) felel az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szolo
kormanyrendeletben eldirt, a minisztérium feladatkorébe tartozé adatfelvételek elOkészitéséért,
miuikodtetéséért ¢€s teljesitéséért, ennek érdekében egyiittmikodik az Orszagos Rendor-
fokapitanysaggal, a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksagaval, a BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Féigazgatosagaval és a Legfobb Ugyészséggel,

e) biztositja a szabalysértési és a biiniigyi statisztikai adatok kozzétételét a minisztérium honlapjan,

f) képviseli a minisztériumot a Nemzeti Statisztikai Koordinacios Testiiletben, a Viziigyi
Koordinacios Féosztaly hataskorébe tartozo statisztikai adatfelvételek kivételével ellatja az Orszagos
Statisztikai Adatfelvételi Program szerinti, a minisztérium, mint adatgazda ala tartoz6 adatfelvételek
vonatkozasdban a hivatalos statisztikarol szol6 térvényben meghatéarozott feladatokat,

g) a szabalysértési és a biiniigyi statisztikai teriiletre vonatkozo hattéranyagokat és felkészitd
anyagokat készit a minisztérium allami vezetdi, valamint az érintett féosztalyok részére,

h) gondoskodik a minisztériumnak a Fiiggetlen Rendészeti Panasztestiilet tevékenységével
Osszefiiggd feladatainak végrehajtasarol,

i) felel a blinligyi statisztikai rendszer miikodtetéséért és az abbol torténd adatszolgaltatasért,
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J) adatot szolgaltat a szabalysértési statisztikai rendszerbdl,

7. A Koordinacios és Statisztikai Osztaly vezetdje a foosztalyvezetd nevében és megbizasabol
kiadméanyozza a feladatkdrében keletkezd iratokat.

8. A Koordinacios ¢és Statisztikai Osztaly a minisztériumnak a Hivatalos Statisztikai Szolgélatban
valo tagsagaval kapcsolatos kotelezettségeivel Osszefiiggésben

a) kapcsolatot tart a Kozponti Statisztikai Hivatallal (a tovabbiakban: KSH) és koordinalja a KSH-
nak a minisztérium felé kiildott megkereséseit, valamint a minisztériumi valaszok elokészitését,

b) koordinalja a KSH altal folytatott, a Hivatalos Statisztikai Szolgalat tagjainak a Nemzeti
Statisztika Gyakorlati Kodexe és az Europai Statisztikai Rendelet elveinek valé megfelelését
vizsgald, a hivatalos statisztikardl szol6 torvényben meghatarozott akkreditacios eljarast,

¢) koordinalja a minisztérium és a Hivatalos Statisztikai Szolgalat mas tagjainak egymas kozotti
statisztikai célu adatatvételeit tartalmazo, a hivatalos statisztikdrol szolo torvényben meghatarozott
egylittmikodési megallapodasok elokészitését.

2.1.2.3. Szabalyozasi Féosztaly

1. A Szabalyozasi Féosztaly a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar alarendeltségében
miikodod — f6osztaly jogallast — hivatali egység, amelynek €lén fosztalyvezetd all.

2. A Szabalyozasi Féosztaly kodifikacios feladataival dsszefliggésben

a) az illetékes szakmai hivatali egység altal kidolgozott tervezet alapjan, annak jogi szempontu
vizsgalatat kovetden eldkésziti

aa) a katasztréfavédelemre, a katasztrofak elleni védekezés irdnyitasi rendszerére,

ab) a polgari védelem feladataira, szervezetére, miikodésére, az allampolgarok és szervezetek
polgari védelmi kdotelezettségére,

ac) a tiz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatokra,

ad) az ipari balesetek megeldzésére €s elharitasara, valamint az orszdghataron tali hatdssal jard
ipari balesetek nemzetkozi értesitési €s kdlcsonds segitségnyujtasi rendszerére,

ae) — a honvédelmi szempontbol 1étfontossagi rendszerelemek kivételével — a létfontossagl
rendszerelemekkel kapcsolatos feladatokra,

af) az e-kozigazgatasra,

ag) a helyi onkorméanyzatok feladat- és hataskorére, tulajdondra, vagyondra, a helyi dnkormanyzati
képviselok ¢és polgarmesterek jogallasara ¢és feladat- és hataskorére, valamint a helyi
onkormanyzatok gazdalkodasara, timogatasaira, adossagrendezésére,

ah) a kozfoglalkoztatdsi jogviszonyra, a kozfoglalkoztatds szervezésére, tdmogatasara,
szervezetrendszerére, a kozfoglalkoztatasi nyilvantartésra,

ai) a koziratok kezelésére,

aj) a temetkezési kozszolgaltatasra és a kéményseprd kozszolgaltatas ellatasara,

ak) a vizgazdalkodasra,

al) a vizligyi hatosagi eljarasra,

am) a viziigyi igazgatasi szervek mitkodésére,

an) a felszini és felszin alatti vizek vizmindségi védelmére,

ao) a Belligyminisztérium fejezet gazdalkodasara,

ap) az egyedi utasitas alapjan meghatarozott szabalyozasi targyra

vonatkoz6 jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok tervezetét,

b) gondoskodik a miniszter feladatkorébe tartozo térvényjavaslatok targyaldsa soran a benyujtott
modositd inditvanyokrdl szold kormény-eldterjesztések elkészitésérol, elkészittetésérdl, valamint a
Kormany altal tamogatott modositd inditvanyok jegyzékének elkészitésérol és azoknak a
szabalyozasi és koordindcids helyettes allamtitkar utjan a kozigazgatasi allamtitkdrhoz alairasra
torténd felterjesztésérdl, tovabba — az alairast kovetéen — a Parlamenti Fdosztalyhoz vald
tovabbitasukrol,
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c) szakértOi segitséget nyujt — a szakteriilet kijelolt képviseldjével egyiittmiikodve — a miniszter
feladatkorébe tartozé torvényjavaslat orszaggyiilési bizottsagi vitajaban; elkésziti a toérvényjavaslatok
targyalasa soran a benyujtott mddositdo inditvanyokrdl szolé kormany-eloterjesztéseket, sziikség
szerint a zardszavazast elokészitd modosito inditvanyt és az egységes javaslat tervezetét.

3. A Szabdlyozési Féosztaly — a Jogszabaly-elokészitd és Koordinacidos Fdosztaly feladatkorét
érint6 anyagok kivételével — koordinacios feladataival 6sszefiiggésben

a) végzi a minisztérium ¢és mas szervek altal készitett jogszabalytervezetek kiilsé és belsd
véleményeztetését, a mas tarcak altal elokészitett tervezet belsd egyeztetését kdvetden Osszeallitja a
minisztérium alldspontjat dsszegzd atirat tervezetét s azt alairdsra a szabalyozasi és koordinacids
helyettes allamtitkarnak felterjeszti,

b) a minisztérium altal eldkészitett kormany-eldterjesztések szakértdi megtargyaldsa érdekében
tarcaegyeztetést hiv 0ssze, €s ezen, valamint a mas szervek altal Osszehivott tarcaegyeztetésen — a
szakf6osztaly képviseldjének bevonasaval — képviseli a minisztériumot.

4. A Szabalyozasi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival 6sszefiiggésben

a) az alkotmanybirosagi ligyekben, valamint az alapvetd jogok biztosatol érkezd megkeresésekkel
kapcsolatban valasztervezeteket készit, tovabba az illetékes szakmai szervezet bevonasaval — az
Alkotménybirdsdg 60/1992. (XI. 17.) AB hatarozata szabta keretek kozott — megvalaszolja a
jogértelmezésre iranyuld megkereséseket,

b) megvizsgilja és — az ¢érintett hivatali egység kozremilikodésével — elintézi a kozérdekii
bejelentéseket, javaslatokat.

5. A Szabalyozasi Fdosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladataival 6sszefiiggésben a feladat- és
hataskor szerint illetékes szakmai hivatali egységek javaslata alapjan ellatja az EU jogalkotasbol
fakado jogharmonizacios, tovabba a notifikéacios feladatokat.

6. A Szabdlyozasi Foosztaly funkcionalis feladataival Osszefliggésben jogi tdjékoztatast ad a
minisztérium hivatali egységeinek miikodéséhez.

7. A Szabalyozasi Foosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

a) végzi a miniszter feladatkorébe tartozo jogszabalyok €s kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
kihirdetésével, kozzétételével kapcsolatos tarcafeladatokat,

b) gondoskodik a nyilvanossagot €rintd intézkedések, palyazatok kozzétételérdl,

¢) figyelemmel kiséri a beliigyi jogszabalyok hatalyosulésat, a jogalkalmazasi gyakorlatot, indokolt
esetben kezdeményezi azok modositasat vagy hatalyon kiviil helyezését.

2.1.2.4. Peres Képviseleti és Szerzodés-elokészité Féosztaly

1. A Peres Képviseleti és Szerzddés-elokészitd Foosztaly a szabalyozasi €s koordinécios helyettes
allamtitkar alarendeltségében miikkodd — flosztaly jogallasu — hivatali egység, amelynek élén
foosztalyvezeto all.

2. A Peres Képviseleti és Szerzddés-elokészitd FOosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben

a) kozremikodik a minisztérium hivatali egységei altal elOkészitett — ideértve a minisztérium
rendelkezése ald tartozd valamennyi pénziigyi forras felhasznéaldsdra vonatkozd — szerzddések,
valamint a minisztérium hataskorébe tartozo okiratok elkészitésében, megkotésében és jogi
ellenjegyzéssel latja el a jogszabaly és kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz altal meghatarozott
feltételekkel,

b) végzi az e szerzddésekhez, valamint az alapitd és egyéb okiratokhoz kapcsolddd peren kiviili
eljarasi cselekményeket,

c¢) hataskorébe tartozik kiilonosen:

ca) valamennyi, a jogszabaly rendelkezése alapjan eldirt jogtanacsosi ellenjegyzés megtétele az e
korbe tartozé szerzédések s egyéb okiratok esetében,

cb) a megbizasi szerzddések ellenjegyzése értékhatartol fliggetlentil,

cc) a fejezeti kezelésii eldirdnyzatokat ¢és az igazgatas koltségvetését terheld szerzddések jogi
ellenjegyzése, figyelemmel a mindenkori fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasarol szold



57

szabalyzat, tovabba a minisztérium hivatali szervezeti kotelezettségvallalasi, utalvanyozési és
ellenjegyzési, valamint érvényesitési rendjérdl szolo szabalyzat eldirdsaira,

cd) a minisztériumot érintden a vagyonkezeldi jogok atadas-atvételével kapcsolatos szerzddések
esetében a szerzddések elokészitése és ellenjegyzése,

d) a minisztérium hivatali egységei altal elkészitett mintaszerzodéseket véleményezi, jovahagydsra
a szabalyozasi és koordinacids ¢s helyettes allamtitkarhoz felterjeszti,

e) ellatja a minisztérium ¢és a miniszter jogi — peres ¢és nemperes eljardsokban torténd —
képviseletét; e képviseleti tevékenységét a minisztérium ¢és a miniszter hatdskorében hozott
hatérozatok birdsagi feliilvizsgalata soran indult kdzigazgatdsi perekben, valamint a minisztérium
miikodésébol adodo tarsadalombiztositasi, munka-, cég-, polgari jogi, ingatlanjogi, gazdasagi jogi
stb. iligyekben (peres és nemperes eljarasokban) az illetékes szakmai hivatali egységekkel
egylittmiikddve végzi,

/) ellatja a minisztérium szakmai feligyelete alatt all6 gazdasagi tarsasagok miikodésébdl eredod,
minisztérium és miniszter hataskorébe tartozo cégeljarasi feladatokat,

g) kozremiikodik a minisztérium hatdskorébe tartozd kozbeszerzési eljarasok soran megkdtésre
keriild szerzOdések jogszabalyba foglalt feltételeinek kialakitasaban,

h) ellatja a minisztérium mint hitelez6 képviseletét peres, nemperes és mas hatdsagi eljarasokban,

i) kiilon megbizas alapjan ellatja a minisztériumi szervek, az 6nallé belligyi szervek, valamint a
minisztérium és a miniszter feladat- és hataskorét érintd ligyben a gazdalkodo szervezetek és egyéb
szervek jogi képviseletét,

j) részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések jogi szempontu eldkészitésében és
végrehajtasaban,

k) ellat minden olyan jogi feladatot, amely jogszabaly vagy kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkoz
alapjan a feladatkorébe tartozik,

/) ellatja az e) pontban meghatarozott targykorhoz kapcsolodd elektronikus eljarasokban a jogi
képviseletet.

2.1.2.5. Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly

1. Az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar
alarendeltségében miikodd — f6osztaly jogallast — hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezetd all.

2. Az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly vezetdje a minisztérium biztonsagi vezetdjeként a
miniszter nevében és megbizasabdl eljarva utasitasi joggal gyakorolja a miniszternek a mindsitett
adat védelmére vonatkozo jogositvanyait.

3. Az Iratkezelési és Adatvédelmi Fdosztaly szervezetén belill miikodik a helyi biztonsagi
feliigyelet, a belsé adatvédelmi felelds és az adatvédelmi tisztviseld.

4. Az Iratkezelési és Adatvédelmi Fdosztaly kodifikacios feladataival dsszefliggésben

a) részt vesz a személyes adatok kezelését, az adatvédelmet, valamint a kozérdekii adatok
nyilvanossagat érintd jogi szabalyozasi koncepcidk, jogszabalytervezetek elOkészitésében,
véleményezésében; az adatvédelmet és a kozérdekili adatok nyilvanossdgat érintden véleményezi a
minisztérium szervei, illetve a mas tarcak altal eldkészitett jogszabalyok tervezeteit,

b) szakmailag elokésziti

ba) a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeit meghatdrozo
jogszabalyokat,

bb) a kozfeladatot ellatdé szerveknél alkalmazhat6 iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott
kovetelmények ¢és az iratkezeléshez sziikséges metaadatok meghatarozasara vonatkozo
jogszabalyokat,

bc) a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverek megfeleldségét tanusito
szervezetek kijelolésének részletes szabalyaira vonatkozd jogszabdlyokat, egylittmikddve az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleti Féosztallyal,
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c) megvizsgalja és egyetértésre felterjeszti a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI torvény szerint kiaddsra kerild egyedi, egységes
iratkezelési szabalyzatokat, egységes vagy minta irattari terveket.

5. Az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly koordinécios feladataival 6sszefiiggésben

a) ellenérzi az iratkezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtasat a kozponti allamigazgatasi
szerveknél,

b) szakmailag koordindlja a févarosi és megyei kormanyhivatalok iratkezelési ellendrzési
tevékenységét,

c) évente értékeli a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének helyzetét, tdjékoztatot készit a
kozfeladatot ellatd szervek részére az iratkezelés aktualis kérdéseirdl, elokésziti a miniszter
kozfeladatot ellatd szerveknek szold éves szakmai tdjékoztatdjat, részletes ajanlasokat készit az
iratkezelési rendszerekkel kapcsolatosan,

d) részt vesz az iratkezelésért felelds és az iratkezelést végzd személyek szakmai képzésével,
tovabbképzésével kapcsolatos koncepcidk kidolgozasaban,

e) a koziratok kezelésével kapcsolatban elldt minden olyan, a minisztert jogszabaly alapjan
megilletd feladatot, amely nem tartozik valamely allami vezetd feladatkorébe, tovabba eldkésziti a
hatdsagi iratokat, allami vezetdi intézkedéseket és dontéseket.

6. Az Iratkezelési és Adatvédelmi Foosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival
Osszefliggésben

a) dontésre elokésziti az iratkutatas engedélyezése iranti kérelmeket,

b) tovabbitja az adatvédelmi és a kozérdekli adatok nyilvanossadgaval kapcsolatos szabalyok
megsértése miatt érkezett allampolgari bejelentéseket kivizsgalas céljabol az illetékes adatkezeld
szervek vezetdinek, valamint ellendrzi a bejelentés targyaban tett intézkedést; indokolt esetben
biintetd-, szabalysértési, fegyelmi eljarast vagy egyéb feleldsségre vonast kezdeményez,

¢) — az adatvédelmi ¢€s ellendrzési feladatai elvégzéséhez sziikséges mértékben — a mindsitett adatra
vonatkozo6 szabalyok megtartasaval korlatozas nélkiil jogosult a hivatali egységek, a minisztériumi
szervek, valamint az 6nallo beliigyi szervek adatkezeléseibe, az azzal kapcsolatos iigyiratba €s a
kozérdeki adatot tartalmazd iratba betekinteni.

7. Az Tratkezelési és Adatvédelmi Fdosztaly funkcionalis feladataival dsszefliggésben

a) ellatja a minisztérium iratkezelési és a titkos ligykezeldi feladatainak feliigyeletét,

b) miikddteti az iranyadd jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen a minisztérium Kozponti
Irattarat; ennek keretében gytijti a hivatali egységek nem selejtezhetd iratait, nyilvantartja, rendezi,
selejtezi és segédletekkel latja el a kezelésében 1évo iratokat; a rendezett, maradand6 értékii iratokat
az eldirt Orzési 1dot kovetden atadja az illetékes levéltar vagy szerv részére; a hivatali egységek
iratselejtezési eljarasaihoz beszerzi a levéltari hozzajarulast,

c) biztositja a Kozponti Irattar kezelésében 1évé jogutdod nélkiill megsziint szervek iratai
vonatkozasdban az informdcios onrendelkezési jog gyakorlasahoz a betekintést és a masolast, ellatja
a jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettséget, eldsegiti a tudomanyos kutatasokat,

d) a papiralapu iigykezelést felvaltd elektronikus ligykezelés kialakitasa és folyamatos bevezetése
érdelében egylittmiikodik az Informatikai Féosztallyal,

e) ellatja az elektronikus iktatérendszer mitkddtetésével kapcsolatos koordinacids feladatokat,

f) végzi a minisztériumi bélyegzdk kdzponti nyilvantartdsdval kapcsolatos feladatokat, vezeti a
minisztérium Fonyilvantartd konyvét,

g) részt vesz a miniszter személyes adatok védelmével és kozérdekli adatok nyilvanossagaval
kapcsolatos feladatainak ellatdsaban; ennek sordn a minisztériumi szerveknél és az 6nalld beliigyi
szerveknél, valamint — az éves ellendrzési iitemterv alapjan — a hivatali egységeknél adatvédelmi
ellendrzést végez,

h) igény esetén szakmai tanacsot nydjt az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, javaslatot tesz
a nyilvantartasok és az egyéb adatkezelések kialakitasara, valamint a miikodtetésiik részletes
szabdlyaira,
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i) tamogatast nyujt a minisztérium szervei részére az adatvédelemmel és a kozérdekli adatok
nyilvanossagéaval kapcsolatos kérdésekben az egységes allaspont kialakitasahoz; kapcsolatot tart a
hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo belligyi szervek adatvédelmi
felelOseivel €s segitséget nyjt munkajukhoz,

j) ellendrzi a minisztérium adatkezeld szerveinél az adatvédelmi jogszabalyok és belsé normak, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények betartasat,

k) gondoskodik a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasarol és
koordinalasaroél; ellatja — a helyi biztonsagi feliigyelet utjan — a minisztérium hivatali egységeinél a
személyi, fizikai, adminisztrativ €s elektronikus biztonsagra vonatkoz6 szabalyok alkalmazasanak
feliigyeletét,

/) intézkedik a mindsitett adat védelmére vonatkozd személyi, fizikai, adminisztrativ, elektronikus
biztonsagi rendelkezések megtartdsanak ellendrzésérél, a mindsitett iratforgalmi statisztikdk
mindsitési szintenkénti bontasban térténo elkészitésérol,

m) intézkedik a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tantsitvanyok kiadasardl,
kezelésérol és tarolasarol,

n) kezdeményezi a Nemzeti Biztonsagi Feliigyeletnél a kiilfoldi mindsitett adatra érvényes
személyi biztonsagi tanusitvany kiadasat a NATO, NYEU és az EU mindsitett adatokhoz hozzaférd
felhasznalok és kozremikodok részére, illetve jogszabalyban meghatarozott esetben irdsban
kezdeményezi a kiilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tantsitvany visszavondasat,,

o) gondoskodik a felhaszndloi engedély ¢€s a titoktartdsi nyilatkozat kiadéasarol, kezelésérol,
valamint tarolasarol,

p) elkésziti a biztonsagi szabalyzatot, az adatvédelmi szabalyzatot és az iratkezelési szabalyzatot,
gondoskodik azok naprakész allapotban tartasarol és betartatasarol,

q) intézkedik a biztonsagi teriiletre telepitett biztonsagtechnikai eszkdzoknek és rendszereknek a
gyart6 eldirasa szerinti gyakorisdggal, de legalabb évente egy alkalommal torténd karbantartasara,

r) engedélyezi a személyi biztonsagi tanusitvannyal rendelkezd 1atogatok azonositd kartya viselése
melletti 6nallo, kiséret nélkiili mozgéasat a biztonsagi teriileten, amennyiben a biztonsagi teriiletre
érkezé latogatd biztonsagi vezetdje irasban igazolja, hogy a latogatd személyi biztonsagi
tanusitvannyal rendelkezik,

s) kezeli a biztonsagi teriileten hasznalt kodok, valamint azok megvaltoztatasanak tényét és
1dépontjat rdgzitd nyilvantartast,

¢) ellatja a szakmai alarendeltségébe tartozo nyilvantarto és kezeldpont szakmai feliigyeletét,

u) a mindsitett adat biztonsdganak megsértése esetén intézkedik a felmeriilé kar felmérésére és
enyhitésére, valamint a jogszerii allapot helyreallitasara,

v) ellendrzi a minisztérium iratkezelési tevékenységeét.

8. Az Iratkezelési €s Adatvédelmi Féosztaly egyéb feladataival osszefiiggésben

a) hivatali és szakmai egyiittmiikdést folytat a Magyar Nemzeti Levéltarral és mas levéltarakkal,
valamint tudomanyos intézetekkel; figyelemmel kiséri és hasznositja a kiilfoldi tarsintézmények
szakmai eredményeit,

b) kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsdg Hatosaggal, gondoskodik az
adatkezelések és megtagadott adatigények bejelentésének elokészitésérol,

¢) az adatvédelemmel és a kozérdekill adatok nyilvanossagaval kapcsolatos kérdésekben képviseli a
minisztériumot a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag elott,

d) véleményezi a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi szervek
altal vezetett, személyes adatokat kezel6 rendszerek miikodésével, szervezeti rendjével, informatikai
¢és jogi szabalyozasaval kapcsolatos terveket, illetve javaslatot tesz e rendszereknek az adatvédelmi
kovetelményeknek megfeleld atalakitasara,

e) kozremilkodik az adatkezeld szerv érintett dllomanydnak adatvédelmi targyd, valamint a
kozérdekli adatok nyilvanossdgaval kapcsolatos képzésében ¢és tovabbképzésében, tovabba
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gondoskodik a titkos iigykezeldre meghatarozott tananyag és vizsgakovetelmény, az oktatés
szervezeti kereteinek és a vizsgaztatas eljarasi rendjének meghatarozasarol.

9. Az Iratkezelési és Adatvédelmi Fdosztdly a Kozponti Postazdval kapcsolatos feladataival
Osszefliggésben

a) a minisztérium részére postai Uton, futarszolgalat, ligyfél és kézbesitd utjan érkezett papiralapu
kiildeményeket atveszi, érkezteti, bontja, digitalizalja, és szignalasra tovabbitja;

b) a minisztérium részére az EKUR rendszeren, valamint a kdzponti e-mail cimen érkezett
kiildeményeket fogadja, ellendrzi, szigndlasra tovabbitja;

c) a minisztérium részére az EKUR rendszeren tévesen érkezett kiildeményeket tovabbitja a
cimzett részére, ¢s az ezzel kapcsolatos adminisztraciot elvégzi,

d) a minisztérium papiralapu kiildeményeit postazasra el6késziti, és atadja az Allami Futarszolgalat
részére;

e) a Kozponti Erkezteté Rendszer irattarabol atvett iratokat valogatja, rendezi, és a cimzett hivatali
egységnek atadja;

) kozponti elosztoként miikkddve a hivatali egységek kozotti iratforgalmat lebonyolitja.

10. A minisztériumra vonatkozo, adatvédelmet érint0 kérdésekben ki lehet kérni az adatvédelmi
tisztviseld allasfoglaldsat.

11. Ha a bels6 adatvédelmi felelds vagy az adatvédelmi tisztviseld6 kozérdekli adatok
nyilvanossagat érint feladatkorével kapcsolatos megkeresés kozvetlenill a vélaszadasra illetékes
szervezeti egységhez érkezik, e szervezeti egység a valasz tervezetét egyezteti a belsé adatvédelmi
feleldssel vagy az adatvédelmi tisztviseldvel.

2.1.3. A gazdasagi helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatai

2.1.3.1. Gazdasagi Helyettes Allamtitkdr Titkdrsdga

1. A Gazdasagi Helyettes Allamtitkar Titkarsiga a gazdasagi helyettes allamtitkar
alarendeltségében miikodé — fOosztaly jogallasti — hivatali egység, amelynek élén titkarsagvezetd
(féosztalyvezetd) all.

2. A Gazdasagi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga nem tagozodik osztalyokra.

2.1.3.2. Pénziigyi Eroforras-gazdalkoddsi Foosztaly

1. A Pénzigyi Erdforrds-gazdalkodasi Foosztaly a gazdasidgi helyettes 4allamtitkar
alarendeltségében miikodd — f6osztaly jogallast — hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezetd all.

2. A Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Foosztaly kodifikacios feladataival 6sszefiiggésben

a) részt vesz a minisztérium hivatali egységei, valamint a tarsminisztériumok 4altal készitett
tervezetek véleményezésében, kozremiikddik a kdzigazgatasi egyeztetésekben,

b) elokésziti a feladatkorébe tartozd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok és belsd
szabalyzatok tervezetét és azok modositasait, valamint felelds az adllamhéztartds miikodési rendjének
valtozasabol adodo gazdalkodasi feladatok figyelemmel kiséréséért, gyakorlatban torténd
alkalmazaséért.

3. A Pénziigyi Erdforras-gazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladataival 6sszefiiggésben

a) informaciokat gylijt és szolgaltat az igazgatas gazdalkodasarol, ennek keretében kontrolling-
informaciokra, -adatokra alapozva vezetdi informdcids rendszert miikodtet a dontés-elokészités
tdmogatasa érdekében,

b) ellatja az igazgatas koltségvetési, pénziigyi, szamviteli, tovabba a gazdalkodasi ¢és az ahhoz
kapcsolodo dontés-elékészitd feladatait,

c) az ¢rintett hivatali egységgel egylittmiikodve figyelemmel kiséri a koltségvetési keretek
felhasznalasanak alakulasat, szlikség esetén intézkedést kezdeményez,
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d) teljes korlien végzi az igazgatas gazdalkodasi folyamatainak pénzkezelési, konyvvezetési
feladatait,

e) elkésziti az igazgatds éves koltségvetési beszdmolojat, az idokozi koltségvetési és
mérlegjelentéseket, valamint az eseti és rendszeres adatszolgaltatasokat,

f) végzi a kiilfoldi szakmai kikiildetésekkel kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat,

g) az lizemeltetési €és karbantartasi feladatok vonatkozasaban folyamatos kapcsolatot tart és
egyeztet az e feladatokat ellatd szervezettel,

h) a Magyar Allamkincstarral egyiittmiikodve gondoskodik a bérszamfejtéshez kapcsolddd
feladatok ellatasarol,

i) ellaitja a dolgozok lakascéli munkaltatdoi kolcsonével kapcsolatos dontés-elokészitési,
gazdalkodasi és konyvvezetési feladatokat,

Jj) elokésziti és lebonyolitja a beszerzésekkel kapcsolatos, a BM Igazgatas hataskorébe tartozo
beszerzési €és kozbeszerzési eljarasokat, amelyekben képviseli a minisztérium pénziigyi-gazdasagi
érdekeit,

k) nyilvantartja a minisztérium kezelésében 1évd vagyontargyakat, dokumentilja azok
alloméanyaban bekovetkezett valtozasokat, valamint megszervezi a selejtezésiiket €s leltarozasukat,

l) kezeli, nyilvantartja a teljes beszerzési dokumentaciot, dsszeallitja, sziikség esetén modositja és
kozzéteszi a BM Igazgatas kozbeszerzési tervét,

m) ellatja a helyi lakasligyi szerv részére meghatarozott feladatait ¢és miikodteti a
Beliigyminisztérium Lakasiigyi Bizottsagat.

4. A Pénziigyi Er6forras-gazdalkodési Féosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben

a) kozremikodik a minisztérium gazdasagi képviseletében; jogosult a minisztérium nevében a
szaktertiletét érintd szerz6dések megkdtésére, jognyilatkozatok megtételére, a kotelezettségvallalasra
vonatkozo eldirasok betartasaval,

b) a minisztérium hivatali szervezeti kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési,
valamint érvényesitési rendjérél szolo szabdlyzat figyelembevételével végzi az igazgatas
koltségvetesét terheld kifizetések szerzddései pénziigyi és jogi vizsgalatat, valamint ellenjegyzését,

c) ellatja az eurdpai unids forrasokbol finanszirozott projektek végrehajtasaval kapcsolatos
pénziigyi €s szamviteli feladatokat,

2.1.3.3. Miiszaki Foosztaly

1. A Miszaki Fdosztaly a gazdasagi helyettes allamtitkar alarendeltségében miik6dé — féosztaly
jogallast — hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezetd all.

2. A Miszaki Foéosztaly kodifikacios feladataival Osszefiiggésben végzi a tevékenyseégi korébe
tartoz6 jogalkotasi feladatok szakmai elOkészitését, kidolgozza a stratégiai jellegli dontésekhez
sziikséges eloterjesztéseket, tarcakozi egyeztetések soran eseti felhatalmazas alapjan képviseli a
minisztériumot.

3. A Miiszaki Fdosztaly koordinacios feladataival 6sszefiiggésben
minisztérium rovid €s hossza tavi vagyongazdalkodési, épités-beruhazasi, felujitasi, miszaki-
fejlesztési koncepcioit, terveit,

b) elvégzi, meghatarozott esetekben kezdeményezi a lakasok és ingatlanok hasznositasahoz
sziikséges, beliigyi szervek kozotti, valamint mas szervekkel valo egyeztetéseket.

4. A Miszaki Fbosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival Gsszefliggésben
kivizsgalja a tevékenységi korébe tartozo panasziigyeket.

5. A Miszaki Foosztaly funkcionalis feladataival §sszefiiggésben

a) feliigyeli a miniszter irdnyitdsa ald tartozo szervek vagyongazdéalkoddsi, épités-beruhazasi,
feltjitasi anyagi-technikai tevékenységét, €s ellendrzi a feladatellatas szabalyszertiségét,
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b) szakmai feliigyeletként egyiittmiikodik a Tadmogatas-koordinacios Féosztallyal az unids és mas
nemzetkdzi forrasokbdl megvaldsitando fejlesztések szakmai elokészitésében €s lebonyolitasaban,

c¢) engedélyezi a beliigyi rendelkezésii lakasokra vonatkozd lakasbérleti jogviszony
meghosszabbitasat,

d) a lakds ¢és ingatlan hasznositasdval kapcsolatos szerzddéseket, megallapodasokat a Peres
Képviseleti és Szerzodés-elokészitd Foosztaly bevondsaval eldzetesen véleményezi, adott esetben
jovahagyja,

e) szakiranyitd szervként felliigyeli a beliigyminiszter irdnyitasa ala tartozd szervek ¢épités-
beruhazasi, ingatlan-felujitasi €s energiaracionalizalasi projektjeinek megvaldsitasat,

f) miikodteti a miniszter iranyitasa ala tartoz6 szervek gépjarmiiparkjaval kapcsolatos kdzponti
adatnyilvantartast,

g) koordinalja és véleményezi a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi szervek
gépjarmii-utanpotlasi és -fejlesztési tervét,

h) iranyitja, feliigyeli és egységesiti a minisztériumi szervek, valamint az 6nallé beliigyi szervek
egyenruhdzati fejlesztését,

i) feligyeli az eszkozok hasznalatbol torténd kivonasa eljardsanak szakszerii elOkészitését,
lefolytatasat, valamint a felesleges eszk6zok hasznositasi folyamatanak szabalyszer(i lebonyolitasat,

j) ellatja a Dbiintetés-végrehajtasi szervezet kozponti ellatdsi tevékenységével 0Osszefliiggd
minisztériumi feladatokat,

k) kapcsolatot tart a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag szervezeti egységeivel,

[) részt vesz a miniszter altal irdnyitott rendvédelmi szervek orszagos parancsnokhelyetteseinek és
orszagos foigazgatd-helyetteseinek a rendvédelmi feladatokat ellatod szervek hivatasos dlloméanyéanak
szolgalati jogviszonyardl szold torvény végrehajtasarol szolé kormanyrendelet szerinti személyes
gépkocsihasznalatahoz, a havi téritésmentes gépkocsi-futdsteljesitmény meghatdrozdsdhoz, valamint
gépkocsivezetd biztositdsdhoz sziikséges engedély eldkészitésében,

m) elvégzi a belligyl szervek gépjarmiiszabalyzataban a szolgalati jarmii igénybevételi célja
jovéhagyasra torténd elokészitését,

n) részt vesz a beliigyi szervek gépjarmill szabalyzatardl sz6l6 BM utasitdsban meghatarozott, a
szolgalati jarm{i motorteljesitményére vonatkozé eldirasban foglaltnal nagyobb teljesitményii jarmi
— kiemelt szakmai érdek fennallasa esetén torténd — igénybevételére iranyulo engedély iranti kérelem
elokészitésében,

0) részt vesz a Kozfoglalkoztatasi és Viziigyi Helyettes Allamtitkarsag altal a kozfoglalkoztatasi
tevékenység ellendrzését végzd munkatars szolgélati jarmii szolgalati céli igénybevételére
vonatkoz6 engedélyének eldkészitésében,

p) értékeli és dontésre eldkésziti a ruhdzati ellatassal kapcsolatban a miniszternek felterjesztett
jelentéseket, tajékoztatokat és javaslatokat.

6. A Miiszaki Foosztaly egyéb feladataival 0sszefiiggésben

a) a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi szervek anyagi-
technikai és vagyongazdalkodasi kozépirdnyité szervei tekintetében szakiranyito feliigyeletet
gyakorol,

b) részt vesz a minisztérium hivatali egységei, valamint a tarsminisztériumok altal készitett
jogszabalytervezetek véleményezésében,

c) vezetdi dontés esetén €pitési, ingatlanfeltjitasi, valamint — az informatikai, telekommunikécids
¢s biztonsagtechnikai eszkozok kivételével — eszkozbeszerzési teriileten részt vesz szakteriiletét
illetéen a minisztériumot, valamint a hivatali egységeket, a minisztériumi szerveket és az 6nallo
beliigyi szerveket érintd kdzbeszerzési eljarasokban,

d) kozremiikodik a kiemelt — beliigylr szerveket érintdé — épités-beruhazasok szakmai
elOkészitésében és megvaldsitasaban,
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e) feliigyeli az o6nallo beliigyi szervek tlizvédelemmel kapcsolatos tevékenységét, valamint a
kozponti épiiletre vonatkozd munkaltatoéi tiizvédelmi feladatok ellatdsaval megbizott tlizvédelmi
biztos tevékenységét,

f) feliigyeli a miniszter iranyitdsa ala tartozd vagyonkezelok lakas- és ingatlangazdalkodasi
tevékenységét, el0késziti az ezzel kapcsolatos szabalyozast,

g) eljar egyedi méltdnyossagot igényld ingatlan- €s lakasiigyekben,

h) beszerzi a lakas és ingatlan hasznositasaval kapcsolatban a hatdlyos jogszabalyok altal eldirt
engedélyeket, hozzajarulasokat,

i) ellatja a kdzponti lakésiigyi szerv részére meghatarozott feladatokat,

Jj) irdnyitja és ellendrzi a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi
szervek lakhatasi timogatas nyujtasaval kapcsolatos tevékenységét,

k) elokésziti és meghirdeti az iizemeltetési koltségesokkentést célzo energetikai fejlesztések
tamogatasaval kapcsolatos palyazati kiirast, elbirdlja a palyazatokat, elkésziti a tamogatasi
szerzddéseket, ellendrzi a fejlesztések megvalodsitasat,

/) szervezi és koordindlja a fegyverzeti és kényszeritdé eszkdz, az egyéb rendészettechnikai, az
egyéni és kollektiv védelmi eszk6zok, a szarazfoldi, vizi és 1égi jarmi, a ruhazati szakteriilet miiszaki
fejlesztési feladatait,

m) koordinalja és javaslatot tesz a minisztérium kozponti épiiletében foglalkoztatott szervezeti
egységek, személyek irodai elhelyezésére, valamint a gépjarmiivel torténd ellatasara,

n) egyiittmiikddik az iparjogvédelmi és taldlmanyi iigyekben a szakmai szervezetekkel ¢és
hivatalokkal,

o) koordinalja és szervezi a minisztérium épiilete alatt 1év6 mélygarazs igénybevételét, hasznalatat,

p) iranyitja és koordindlja a rendszeresitési eljarasokat,

q) tervezi a hadi- és rendészettechnikai eszk6zok vonatkozdsdban jogszabalyok alapjan a
minisztériumot terhel6 kiadasok koltségeit, fejezeti kezelésii eldiranyzatok formajaban,

r) ellatja a minisztérium képviseletét a NATO katonai beruhazasokkal, a haditechnikai eszk6zok
kiilkereskedelmi forgalmanak engedélyezésével, a haditechnikai eszkdzok gyartasanak és a hadiipari
szolgaltatdsok végzésének engedélyezésével, az egyes nemzetkozileg ellenérzott termékek és
technologidk forgalmanak ellendrzésével, valamint a katonai szabvanyositasi tigyekkel foglalkozo
tarcakozi bizottsdgok munkdjaban,

s) végzi a BM AC nyilvantartasat, ellen6rzését, tervezi a pénziigyi fedezetet fejezeti kezelésii
eldiranyzatok forméjadban a szavatossagi cserék, a sziikséges mennyiségi fejlesztések, valamint a
fenntartasi koltségek vonatkozasaban, tovabba irdnyitja a kapcsolodo beszerzések végrehajtasat,

¢) ellatja és iranyitja a védelmi célu tartalékolassal kapcsolatban a minisztériumra harul6 feladatok
logisztikai részét, amin kiviil

ta) végzi a honvédelmi, illetve nemzetbiztonsagi szempontbol stratégiai érdekli kapacitasokrol,
valamint hadiipari kapacitdsok rogzitésérdl szold kormanyhatirozat szerinti rogzitett hadiipari
kapacitasok osszetételének éves feliilvizsgalatat,

th) az 6nallo beliigyi szervek rendkiviili igénye esetén — a ta) alpont szerinti éves feliilvizsgalattol
fiiggetlentil — kormany-el6terjesztés tervezetet készit eld a tarsminisztérium részére a stratégiai
érdekli kapacitasokat, illetve a rogzitett hadiipari kapacitasokat biztosité gazdalkodo szervezetek
Osszetételérdl a ta) alpont szerinti kormanyhatarozat modositasa érdekében,

tc) részt vesz a ta) alpont szerinti korméanyhatirozat, valamint a védelmi felkészités egyes
kérdéseirdl szolo kormdnyhatarozat feladattervében meghatarozottak szerinti, a rogzitett hadiipari
kapacitasokat biztositd gazdalkodo szervezetek éves ellendrzésében,

u) az r) pontban meghatarozott haditechnikai kiilkereskedelmi, illetve haditechnikai gyartasi és
szolgaltatasi tevékenység-ellendrzési tarcakdzi bizottsagban vald részvételével dsszefliggésben kezeli
a kozbeszerzésekrdl szolo torvény alkalmazasa aldl az illetékes orszaggylilési bizottsdg altal
felmentett beszerzésekkel kapcsolatos, a Nemzetbiztonsdgi Kabinet Koordinacidés Foosztaly altal
megadott informacidkat,
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v) elokésziti az egyetértést a minisztérium, valamint a minisztérium iranyitdsa vagy felligyelete
alatt all6 kozponti koltségvetési szervek elhelyezési, ingatlangazdalkodasi feladataibol adodo, az
ingatlanok beliigyi vagyonkezelésbe keriiléséhez, vagyonkezeldi joganak megsziintetéséhez, illetve
az ezen jogligyletekhez kapcsolodo vagyonkezelési szerzédések megkotéséhez, modositasahoz,

w) dontésre elOkésziti a beliigyminiszter iranyitasa alatt 4ll6 egyes rendvédelmi szervek és oktatasi
intézmények részére felajanlott adomanyok elfogadasat,

x) koordindlja a miniszter iranyitasa, feliigyelete ald tartozo szervek részére a gépjarmii kotelezd
felelOsségbiztositasi szerzddés Iétrehozasanak, valamint a CASCO biztositassal kapcsolatos
feladatait,

y) koordindlja a miniszter iranyitasa, feliigyelete ala tartozo szervek egységes energiabeszerzését
(villamos energia, gaz), részt vesz a beszerzési eljarasban,

z) elOkésziti a fejezet irdnyitasa ala tartozd Onallo vagyonkezelOk részére az ingdsagok
vagyonkezeldi joganak jogutddlasdhoz sziikséges, minisztériumi egyetértést tartalmazo
dokumentumokat.

2.1.3.4. Kozgazdasagi Féosztaly

1. A Kozgazdasagi Foosztdly a gazdasigi helyettes allamtitkar aldrendeltségében miikodd —
foosztaly jogallast — hivatali egység, amelynek ¢élén féosztalyvezetd all.

2. A Kozgazdasagi Foosztaly kodifikacios feladataival Osszefiiggésben részt vesz a minisztérium
hivatali egységei, valamint a tarsminisztériumok altal készitett tervezetek véleményezésében,
kozremiikddik a kézigazgatasi egyeztetésekben.

3. A Kozgazdasagi Foosztdly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival
Osszefiiggésben el0késziti az 1965. januar 1-je és 2004. december 31-¢ kozott a hatarérségnél
teljesitett sorkatonai szolgalattal 6sszefliggd karigények masodfoku elbiralasat.

4. A Kozgazdasagi FOosztaly eurdpai unios €s nemzetkozi feladataival Osszefiiggésben végzi a
Szolidaritasi Alapok ¢és a Beliigyi Alapok tamogatasainak felhasznalasaval kapcsolatos pénziigyi és
szamviteli feladatokat.

5. A Kozgazdasagi Fosztaly funkcionalis feladataival 6sszefliggésben

a) informéciokat gyljt és szolgaltat a Beliigyminisztérium fejezet és az altala iranyitott hivatali
egységek gazdalkodasarol, ennek keretében kontrolling-informacidkra, kontrolling-adatokra
alapozva vezeto1 informacios rendszert miikodtet a dontés-elokészités tdimogatasa érdekében,

b) felelds az allamhdaztartds miikddési rendjének valtozasabol adodo gazdalkodasi feladatok
figyelemmel kiséréséért, gyakorlatban torténd alkalmazasaért, valamint a gazdalkodast érintd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok €s belsd szabalyzatok tartalménak kialakitasaért
és modositasaért,

c) végzi a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szold korméanyrendelet
hatadlya ala tartozd beszerzésekkel kapcsolatban a Beliigyminisztérium fejezet koltségvetési
gazdalkodasanak rendjérdl sz616 BM utasitasban részére meghatarozott feladatokat.

6. A Kozgazdasagi Féosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben

a) kialakitja és irdnyitja a miniszter feliigyelete ala tartozé cimek és koltségvetési szervek tervezési,
koltségvetési gazdalkodasi, beszamolasi rendszerét, dsszedllitja és egyezteti a Beliigyminisztérium
fejezet éves koltségvetési javaslatat, e feladatkorében intézkedhet, feladatokat hatarozhat meg a
fejezethez tartozo koltségvetési szervek részére,

b) a jogszabalyok és a Pénziigyminisztérium eldirasainak figyelembevételével meghatirozza a
Beliigyminisztérium fejezethez tartozo koltségvetési szervek éves tervezési €s beszdmolasi rendjét, a
lebonyolitas részletes szabalyait,

¢) kozremiikodik fejlesztési koncepciok, elgondoldsok, valamint — kormanyzati és belsé dontések
alapjan — tobb évre sz0l6 koltségvetési koncepciok kidolgozasanal és ezek érvényesitésénél az éves
koltségvetési javaslat 6sszeallitasa soran,
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d) feliilvizsgalja a Belligyminisztérium fejezet iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek elemi
koltségvetését és beszamoldjat, valamint dsszedllitja a fejezeti kezelésl eldiranyzatok és a kdzponti
kezelésii  eldiranyzatok  elemi  koltségvetését és  beszamolojat, azokat benygjtja a
Pénziigyminisztériumhoz, valamint visszaigazolja a koltségvetési szerveknek,

e) javaslatot tesz a jovahagyott keretek, cimek, illetve azok koltségvetési szervek, feladatok kozotti
felosztasara, sziikség esetén atcsoportositasara, zarolasira, elemzi a koltségvetés végrehajtasat,
gondoskodik az eldiranyzatok év kozben sziikséges modositasarol, a Belliigyminisztérium fejezet
koltségvetési beszamolasi kotelezettségeinek teljesitésérol, ellatja a kincstari finanszirozasbol adodo
fejezeti feladatokat, meghatdrozza a szamviteli renddel Osszefiiggd kovetelményeket, mikodteti a
pénziigyi informéacids rendszert, elkésziti a koltségvetés végrehajtasarol szolo zarszamadast,

/) eloterjesztéseket készit az Orszaggyiilés és a Kormany hataskorébe tartozo évkozi eldiranyzat-
modositasokhoz, engedélyezteti a fejezeti hataskorbe tartozo évkozi modositasokat, jovahagyast
kovetden az eldiranyzat-modositasokat Magyar Allamkincstar felé tovabbitja, azokat nyilvantartja,

g) beszamoldkat ¢és jelentéseket allit 0ssze a Beliigyminisztérium fejezet éves koltségvetésének
varhatd ¢és tényleges végrehajtasardl, a gazdalkodasr6l az Orszaggyiilés, a Kormany, a
Pénziigyminisztérium, illetve a minisztérium felsd vezetése részére,

h) eloterjesztések és egyéb elemzések alapjan, sziikség esetén javaslatot tesz a cimek kozotti
eldiranyzat- atcsoportositasra,

i) egyedi feladatokra (pl. 4j szervezet létrehozasa) vonatkozod koltségvetési javaslat osszedllitasahoz
szakmai iranymutatast nyujt,

j) a Belligyminisztérium fejezet koltségvetési szerveinél egyedileg ¢és altalanosan felmeriild
gazdalkodasi-pénziigyi kérdésekben elvi allasfoglaldsokat, irAnymutatasokat alakit ki,

k) a minisztérium koltségvetési gazdalkodasat, a felhaszndlas alakulasat folyamatosan figyelemmel
kiséri az intézmények koltségvetési eldiranyzatainak teljesitését bemutato jelentések elkészitésével és
elemzésével, a koltségvetési szervek gazdasagi hatékonysagat elemzi, javaslatot tesz a koltségvetési
gazdalkodast érintd, sziikségessé valdo modositasokra,

) a KGR Forras SQL Integralt Ugyviteli rendszer alkalmazasival ellatja a fejezeti kezelésti
eldiranyzatok pénziigyi feladatait (szerzddések nyilvantartasa, kotelezettségvallalasok rogzitése és
nyilvantartasa, a fejezeti szamldkrol inditott 4tutaldsi megbizdsok GIRO-n keresztiil torténd
teljesitése),

m) elkésziti az eseti és rendszeres adatszolgaltatasokat,

n) kozremiikodik a minisztérium és a Belligyminisztérium fejezet gazdasagi képviseletében,
jogosult a minisztérium nevében a szakteriiletét érintd szerzOdések megkotésére, jognyilatkozatok
megtételére, a kotelezettségvallalasra vonatkozo eldirasok betartasaval,

o) az ¢érintett szervezetek kezdeményezésével és kozremiikodésével elkésziti a koltségvetési
szervek alapitasaval, atszervezésével, megsziintetésével Osszefliggd okiratokat, valamint ellatja a
torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

p) kozremiikodik a Beliigyminisztérium fejezethez tartozo koltségvetési szervek vallalkozési
alapokra  helyezésével kapcsolatos kezdeményezések  elbirdlasaban, engedélyezésében,
tevékenységének felligyeletében,

q) ellatja azon gazdasagi tarsasagok tulajdonosi feliigyeletét, amelyek felett a miniszter gyakorolja
a tulajdonosi jogokat, valamint mindazon gazdasagi tarsasagok tekintetében elladtja a
Beliigyminisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasanak rendjérdl sz6l6 BM utasitdsban részére
meghatarozott feladatokat, amelyek felett a miniszter gyakorolja a szakmai felligyeleti jogokat,

r) a minisztérium Beszerzési Szabdlyzatdban meghatdrozottak szerint részt vesz a
Beliigyminisztérium fejezetet érintd kozbeszerzési eljarasokban, és képviseli a Beliigyminisztérium
fejezet pénziigyi-gazdasagi érdekeit,

s) a fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhaszndlasarol szold szabalyzat figyelembevételével végzi a
szerzOdések pénziigyi és jogi vizsgalatat, valamint ellenjegyzését,
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t) ellatja a fejezeti kezelésii eldiranyzatok, tovabba a Belliigyminisztérium fejezetbe sorolt
tulajdonosi joggyakorld szervezet koltségvetési, pénziigyi, szamviteli, tovabba a gazdalkodasi és az
ahhoz kapcsolodo dontés-eldkészitd feladatait,

u) teljeskortien végzi a fejezeti kezelési eldiranyzatok, tovabba a fejezetbe sorolt tulajdonosi
joggyakorlo szervezet gazdalkodasi folyamatainak pénzkezelési, konyvvezetési feladatait,

v) elkésziti a fejezeti kezelésti eldiranyzatok, tovabba a fejezetbe sorolt tulajdonosi joggyakorld
szervezet éves koltségvetési beszamolojat, az 1dokozi koltségvetési és mérlegjelentéseket,

w) feliilvizsgalja és jovahagyja a Belligyminisztérium fejezet iranyitasi korébe tartoz6 intézmények
1dokozi mérlegjelentéseit, éves koltségvetési beszamoloit,

x) ellatja a Beliigyminisztérium fejezet és az annak iranyitasa ala tartoz6 intézmények tekintetében
a szamla-torzsadatokkal, valamint a torzskonyvvel kapcsolatos bejelentési, modositasi,
megsziintetési feladatokat a Magyar Allamkincstér felé.

2.1.4. Az eurdpai unios és nemzetkozi helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo
hivatali egységek feladatai

2.1.4.1. Eurdpai Unios és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkar Titkdrsaga

1. Az Eurdpai Uniés és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga az eurépai unids és
nemzetkozi helyettes allamtitkar aldrendeltségében miikodd — féosztaly jogallasti — hivatali egység,
amelynek ¢€lén titkarsagvezetd (féosztalyvezetd) all.

2. Az Eur6pai Unids és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga nem tagozodik osztalyokra.

2.1.4.2. Tamogatas-koordinacios Féosztaly

1. A Tamogatéds-koordinaciés Fbosztidly az eurdpai unids és nemzetkozi helyettes allamtitkar
alarendeltségében miikodd — f6osztaly jogallast — hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezetd all.

2. A Tamogatas-koordinacidés Foosztaly koordinacios feladataival Osszefiiggésben koordinélja a
beliigyi teriiletet érintd hazai, unids és nemzetkdzi pénziigyi forrasok felhaszndlasanak eldkészitését,
megvalositasat, nyomon kovetését az unids szakmai elvardsok alapjan a minisztérium ¢és a
hattérintézmények esetében, valamint gondoskodik a kapcsolédd beszdmolasi feladatokrdl; a
miniszter iranyitasa alatt all6 rendvédelmi szervek korében sziikséges koordinaciordl a rendészeti
allamtitkar iranyitasa alatt allo szervezeti egységekkel egylittmiikodésben gondoskodik.

3. A Tamogatas-koordinacios Fdosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladataival osszefiiggésben

a) ellatja a Schengen Alappal kapcsolatos adminisztracids feladatokat a fenntartasi idészakban,

b) a minisztérium vonatkozédsadban részt vesz az Eurdpai Unio 2014-2020 kozotti idoszakanak
tervezésében, a Nemzeti Programok kidolgozéasaban és modositasaban,

c) az ¢érintett f0osztalyokkal és 6nallo beliigyi szervekkel egyiittmiikddve részt vesz az Eurdpai
Uni6 2014-2020 kozotti tervezési iddszak Strukturalis és Kohézios Alapokbol megvaldsuld
fejlesztéseinek eldkészitésében, koordindlja a kapcsolodo agazati allaspont kialakitasat, és képviseli
azt az érintett tarcakozi szervezetekben és bizottsagokban,

d) ellatja a Menekiiltligyi, Migracios és Integracidés Alappal, valamint a Belsé Biztonsagi Alappal
Osszefiiggésben a kijelolt felelds hatosag feladatkorébe tartozo projekt- €s pénziigyi menedzsment
feladatokat, az alapokkal kapcsolatos szabdlytalansagok nyilvantartasaval és jelentésével kapcsolatos
feladatokat, valamint az alapok Monitoring Bizottsdgokkal kapcsolatos koordinacids feladatokat,

e) ellatja a Szolidaritasi Alapokkal dsszefliggésben a felelds hatosag feladatkorébe tartozo projekt-
¢s pénziigyi menedzsment feladatokat,

f) biztositja a minisztérium szakmai képviseletét a nemzetkodzi, eurdpai unids tdmogatasokat
lebonyolito tarcakdzi szervezetekben és bizottsdgokban,

g) ellatja — az a), d) és e) pontokban nevesitett pénziigyi alapok kivételével — az eurdpai unios €s
nemzetkozi forrasbol finanszirozott, valamint az Eurdpai Unid Bizottsagatol kozvetleniil igényelt
forrasokat felhaszndlo projektet megvaldsitod szerv projektjeinek monitoringjat,
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h) a minisztérium vonatkozasaban részt vesz az Eurdpai Unio 2021-2027 kozotti idészakanak
tervezésében, a programok kidolgozasaban és modositasaban,

i) az érintett foosztalyokkal és onalld beliigyi szervekkel egylittmiikddve részt vesz az Eurdpai
Uni6o 2021-2027 kozotti tervezési iddszak szerinti alapokbol megvaldsuld fejlesztéseinek
elékészitésében, koordinalja a kapcsolodo agazati allaspont kialakitasat, és képviseli azt az érintett
tarcakozi szervezetekben és bizottsagokban.

4. A Tamogatas-koordinacios Féosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

a) ellatja a minisztérium stratégiai jelent0ségli — nemzetkdzi, eurdpai unids vagy hazai
tdmogatassal megvalosuldé — projektjeinek lebonyolitdsaval 0Osszefliggd projekt- és pénziigyi
menedzsment-feladatokat,

b) biztositja a minisztérium szakmai képviseletét a hazai tadmogatasokat lebonyolitd
intézményrendszer tarcakdzi szervezeteiben és bizottsagaiban,

c) ellatja a minisztériumi monitoring feladatokat az unids és nemzetkozi forrasokbdl nyujtott
tamogatasok tekintetében,

d) figyelemmel kiséri az eurdpai unids €s hazai tdmogatasi programokra benyujtott — az dgazatot
érintd — palyazatokat,

e) ellatja a partnerségi megallapodas operativ programjaibdl, valamint az egyéb eurdpai unids és
nemzetkozi forrasbol finanszirozott €s az Eurdpai Uni6 Bizottsagatol kozvetleniil igényelt forrasokat
felhasznal6 projektek monitoringjat és feliigyeletét.

f) elokésziti és lefolytatja az eurdpai unios forrasbol megvalosuld projektek keretében megvalosulo
kozbeszerzési és beszerzési eljarasokat,

g) ellatja a Fejlesztéspolitikai Koordinacios Bizottsag napirendjén szereplé elSterjesztések beliigyi
terlileten torténd egyeztetését.

2.1.4.3. Eurdpai Egyiittmiikodési Foosztaly

1. Az Europai Egyiittmiikodési FOosztaly az eurdpai unids €s nemzetkozi helyettes allamtitkar
alarendeltségében miikodd — féosztaly jogallasti — hivatali egység, amelynek €lén féosztalyvezetd all.

2. Az Europai Egyitittmiikodési Fosztaly kodifikacios feladataival dsszefiiggésben

a) kozremiikdodik a migracid6 €és a menekiiltiigy terén a jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok eldkészitésében,

b) az illetékes szakmai szervezetek €s hivatali egységek bevonasaval kidolgozza a minisztérium
hataskorébe tartozd teriileteket érint6 két- ¢és tobboldali nemzetkozi szerzddéseket és
tarcaegyezményeket, elkésziti az azokhoz kapcsolodo eldterjesztéseket és jogszabalytervezeteket.

3. Az Eurdpai Egylittmiikodési FOosztaly koordinacios feladataival 6sszefliggésben

a) koordinalja a miniszter iranyitasa, feliigyelete ala tartozo 6nalld beliigyi szervek eurdpai unios
egylittmiikodési tevékenységét,

b) koordindlja az Eurdpai Unid keretében folytatott beliigyi egyiittmiikddés terén az Eurdpai Unid
korményzati részvétellel miikodd intézményei dontéshozataldban a kormdanyzati allaspont
kialakitasat és képviseletét, valamint az ezzel Osszefliggd kormanyzati feladatok teljesitését a
miniszter kiilon utasitdsdban meghatarozottak szerint; az Europai Unid ko6zds kiil-, biztonsag- és
védelempolitikdja terén részt vesz az Eurdpai Unid kormanyzati részvétellel miikodo intézményei
dontéshozatalaban képviselt kormanyzati allaspont kialakitdsaban és képviseletében, valamint az
ezzel Osszefiiggd kormanyzati feladatok teljesitésében,

c) végzi a nemzetkdzi megallapodas aldirasaval €s a tovabbi korményzati és dokumentacios
tevékenységgel, a szlikséges jovahagyassal, megerdsitéssel és kihirdetéssel, valamint kozzététellel
kapcsolatos feladatokat; elkésziti a tOrvényjavaslatok, orszaggytilési hatarozati javaslatok
indokolasat, kozremiikodik a miniszteri expozé el6készitésében,

d) koordinalja a nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolattartast a terrorizmus elleni kiizdelemmel
kapcsolatos tigyekben,
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e) a minisztérium részerdl kapcesolatot tart a kiilgazdasagi és kiilligyminisztérium terrorizmus elleni
koordinatoraval, ellatja a hatarellendrzéssel kapcsolatos tarcakodzi egylittmiikodés adminisztrativ
teendoit, ellatja az emberkereskedelem elleni harc tarcakozi koordinéciojat,

f) részt vesz a kiilfoldiek tarsadalmi beilleszkedésének eldsegitésével kapcsolatos korményzati
intézkedések végrehajtasanak koordinalasaban,

g) koordinalja a minisztérium részérdl a mas minisztériumtol, orszagos hataskori szervtol érkezett,
nemzetkdzi egylittmikddésre, adatszolgaltatdsra, kormdanyzati dalldspont kialakitdsdban vagy
képviseletében valo kdzremiikddésre iranyuld megkeresések teljesitését,

h) kozremiikodik az eurdpai unids és nemzetkozi viziigyi feladatok koordinacidjaban,

i) koordinalja a nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolattartast a korrupcidomegelozéssel és a
korrupcio elleni kiizdelemmel kapcsolatos iigyekben.

4. Az Eurdpai Egylittmiikodési Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival
Osszefiiggésben elokésziti az EU, ENSZ ¢és egyéb multilateralis vagy bilateralis keretbe illeszkedd
magyar polgari valsagkezelési tevékenységgel Osszefiiggd vezetdi dontéseket; folyamatosan ellatja
az ehhez kapcsolodo tajékoztato, javaslattevo feladatokat.

5. Az Eurdpai Egyiittmiikodési FOosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladataival 6sszefiiggésben

a) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid joganak valtozasat, 0j jogi aktusok kibocsatasat és
kozremikodik az ezekbdl kovetkezd jogalkotasi és a végrehajtdshoz sziikséges egyéb feladatok
meghatarozasdban; tajékoztatja a minisztérium kodifikacios feladatokat ellatd szervezeti egységeit a
feladatkdriikbe tartozé eurdpai unios jogi aktusok kibocséatasarol és valtozasarol,

b) kozremiikodik az Eurdpai Unidval vald kapcsolattartasban; a beliigyi teriileteken — a miniszter
kiilon utasitdsdban meghatarozottak szerint — koordinalja, valamint elldtja az Eurdpai Unid
intézményeinek dontés-elokészitd szakértéi munkacsoportjainak, szakbizottsdgainak munkéjaban
valo részvételt,

c) ellatja Magyarorszag Eurépai Unié mellett miikodd Allandé Képviselete beliigyi, viziigyi,
migracios és polgari valsagkezelési szakdiplomatéainak, valamint az Europai Unid intézményeinél és
a nemzetkozi szervezeteknél tartos kikiildetésben 1évd, a beliigyekkel foglalkoz6 vezetd
tisztségviselok szakmai iranyitasat,

d) kozremitkodik a beliigyi attasék Europai Unidhoz kapcsolddd szakmai iranyitasaban,

e) ellatja a tarca feladatkorébe tartozo, nemzetkdzi szervezetekbe és eurdpai unids pozicidkra
torténd magyar jeldlések elokészitésével, koordindciojaval kapcsolatos feladatokat,

f) kozremikodik a Belsd Biztonsagi Alap ¢és a Menekiiltiigyi, Migracids ¢€s Integracios Alap
forrasainak felhasznalasaval kapcsolatos szakmai feladatok ellatdsdban, valamint miniszteri kijelolés
alapjan felelds azok végrehajtasi modban torténd felhasznalasanak megvalositasaért, tovabba részt
vesz a monitoring bizottsdg munkajaban.

g) kapcsolatot tart az ENSZ Menekiiltiigyi Fébiztossadgaval, a Nemzetk6zi Migracids Szervezettel
¢és a Nemzetkdzi Migracios Politikat Fejlesztd Kozponttal a féosztaly tigykorét érintd kérdésekben,

h) elOsegiti az eurdpai uniods polgari valsdgkezelési misszidkban valé magyar szerepvallalas
tervezését, szervezését, iranyitasat,

i) javaslatot tesz a vizumkiadasi jog atadéasara és atvételére,

j) ellatja az Eurdpai Migraciés Halozat kapcsolattartd pont feladatat és milkodteti a nemzeti
halozatot,

k) ellatja a nemzetkdzi fejlesztési egyiittmiikddéssel kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

[) ellatja a Hatarellen6rzési Munkacsoportrol szold 1022/2015. (1. 29.) Korm. hatarozat szerinti
Hatarellendrzési Munkacsoport titkarsagi feladatait.

6. Az Eurdpai Egylittmtikodési Foosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

a) kezdeményezi az eurdpai unios €s nemzetkozi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges hazai
rendészeti jogszabalyok alkotasat, e kotelezettségekre tekintettel véleményezi azok tervezetét,
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b) figyelemmel kiséri a nemzetkdzi szerzodések végrehajtasat, hatalyosulasat, sziikség esetén
kezdeményezi a nemzetkozi szerz6dések modositasat, deregulaciojat, elldtja a nemzetkozi
szerz6dések minisztériumi nyilvantartasanak kezelését, karbantartja azokat,

¢) szakmai véleményt készit az egyeztetést koordinald féosztaly felkérésére a mas minisztériumtol,
orszagos hataskorli szervtdl érkezett eurdpai unios €s nemzetkdzi targyu jogszabalyok és az ezekhez
kapcsolddo kormany-eléterjesztések, valamint a nemzetkdzi szerzodések tervezeteirdl,

d) a pénzmosas ¢€s a terrorizmus finanszirozéasa elleni kiizdelem, valamint az Europai Unio altal
elrendelt pénziigyi ¢és vagyoni korlatozo intézkedések végrehajtasa kapcsan képviseli a
minisztériumot a tarcak6zi koordinaciot ellatdé minisztérium felé,

e) ellatja és szakmailag elokésziti a belligyi egyiittmikodés teriiletére tartozd bilateralis vagy
multilateralis, regionalis jelentOségli egyiittmiikddési forumok, kezdeményezések munkajaban valo
magyar részvételt,

/) eldkésziti az Eurdpai Unid Tanacsa bel- és igazsagiigyi formacidja iiléseinek a minisztérium
kompetencidjaba tartozé napirendi pontjai tekintetében a tagallami képviseletet.

2.1.4.4. Nemzetkozi Foosztaly

1. A Nemzetk6zi Féosztaly az eurdpai unids és nemzetkdzi helyettes allamtitkar aldrendeltségében
miikodod — f6osztaly jogallast — hivatali egység, amelynek €lén fosztalyvezetd all.

2. A Nemzetkozi Foosztaly kodifikacios feladataival Gsszefliggésben Gsszedllitja a minisztérium
nemzetkodzi kapcsolataira vonatkozo prioritdsokat a hivatali egységek és az 6nalld beliigyi szervek
javaslatai alapjan, és felterjeszti az eurdpai unios €s nemzetkozi helyettes allamtitkarhoz.

3. A Nemzetkozi Féosztaly koordinacids feladataival 6sszefliggésben

a) a vezetdi szintli kiutazasok és partnerfogaddsok minisztériumi tervét a kormanyzati szintii
Osszehangolds érdekében megkiildi a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztériumnak; gondoskodik a
koordinacié nyoman esetlegesen sziikséges valtoztatasoknak a minisztérium illetékes hivatali
egyseégei altal torténd végrehajtasarol,

b) szervezi és koordinalja az univerzalis, regiondlis és szubregionalis nemzetk6zi szervezetekkel
valo beliigyi szakmai kapcsolattartast — az EU-hoz és NATO-hoz kapcsolodo szervezetek kivételével
—, javaslatot tesz az eurdpai unids és nemzetkdzi helyettes allamtitkarnak az e férumokon vald
részvételére.

4. A Nemzetkozi Féosztaly europai unids és nemzetkozi feladataival osszefiiggésben

a) az Europai Egylittmiikodési FOosztaly bevonasaval kapcsolatot tart a partner orszdgokban a
minisztérium illetékességi korébe tartozod kérdésekért felelds fohatdsagokkal és a Budapesten
akkreditalt kiilképviseletekkel, valamint biztositja a sziikséges szakmai tajékoztatast,

b) ellatja a NATO Polgari Veszélyhelyzet Tervezési Bizottsagaval (CEPC) val6 kapcsolattartasnak
a minisztériumra harul6 feladatait,

c) ellatja a beliigyi attasékkal torténd kapcsolattartasbol adodo feladatokat.

5. A Nemzetkozi Fdosztaly funkcionalis feladataival 6sszefliggésben

a) szervezi a minisztérium nemzetkozi tevékenységeét,

b) jogszabaly rendelkezései szerint nyilvantartdst vezet a hataskorébe tartozo szolgalati
utlevelekrdl, biztositja a rendeltetésszerli felhasznalast, a jogosultsag megsziinéséig kezeli azokat,
gondoskodik az utlevelek biztonsdgos 6rzésérdl,

¢) végzi a minisztérium felsé vezetésének nemzetkozi levelezését, indokolt esetekben biztositja a
szakmai anyagok forditasat (fordittatasat),

d) vezeti a minisztérium nemzetkdzi kapcsolataival Osszefiiggd nyilvantartasokat, szolgaltatast
nyUjt azok anyagai alapjan,

e) ellatja a minisztérium felsd szintli vezetdinek kiutazasaival és a kiilfoldi partnerek fogadasaval
kapcsolatos protokollaris, utaztatasi és pénziigyi elszdmolasi teenddket; megszervezi a felsd szintli és
szakértdi szintli targyalasokhoz sziikséges tolmacsolasi szolgaltatasokat,
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f) ellatja a minisztérium szakértdinek kiutazasaval jardé adminisztracids feladatokat (repiilojegy- €s
vonatjegy-foglalas, szallasfoglalas, utasbiztositas megkdtése, taxi-csekkek biztositasa),

g) végrehajtja a kilfoldiek részvételével megvalosuld szakértéi szintli rendezvények
elOkészitésével, lebonyolitasaval és pénziigyi elszamolasaval jard szervezési ¢€s protokollaris
teendoket,

h) javaslatot tesz €s lebonyolitja a protokollajindékok beszerzését, valamint kezeli a kis értéki
protokollajandékokat,

i) a szakértdi €s vezetOi szintli hazai és kiilfoldi nemzetkozi taldlkozokhoz biztositja a megfeleld
szintli protokoll ajandékokat és vezeti nyilvantartasukat.

6. A Nemzetkozi Féosztaly egyéb feladataival dsszefiiggésben

a) a jovahagyott prioritdsok alapjan elvégzi a hivatali egységek éves kiutazasi és fogadasi terveinek
Osszesitését, majd a minisztérium Gsszesitett kiutazasi és fogadasi tervét felterjeszti az eurdpai unids
¢s nemzetkdzi helyettes allamtitkarhoz,

b) az illetékes hivatali egységek, tarstarcak és mas allamigazgatasi szervek bevonasaval elokésziti a
minisztérium felsd szintli vezetdéi nemzetkdzi targyaldsainak szakmai anyagait; gondoskodik az e
targyalasokbol eredd feladatok végrehajtasarol, illetve végrehajtatasarol, valamint az e targyalasokrol
sz0l6 tajékoztatd jelentéseknek a Kormany vagy a minisztérium vezetése szamdara torténd
elokészitésérol,

¢) gondoskodik a nemzetkdzi szerzddések végrehajtasanak Osszehangoldsara létrehozott vegyes
bizottsagok miikodésérdl, hatarozataik végrehajtasarol,

d) a minisztérium illetékes hivatali egységeit, az érintett tarstarcakat és mas allamigazgatasi
szerveket tdjékoztatja a helyettes allamtitkar és magasabb szintli vezetok nemzetkozi targyaldsairol,
valamint a nemzetkozi szerzédések aldirasarol és a hatalybalépésérol,

e) a minisztérium hivatali egységei vezetdinek, valamint az 6nallé beliigyi szervek vezetdinek
kezdeményezésére végzi a kozigazgatdsi allamtitkar altal engedélyezett szolgalati utlevelek
kiadasaval kapcsolatos tigyintézeést.

7. A Nemzetkozi Foosztaly egy munkatarsa kozvetleniil timogatja az dnkormanyzati allamtitkar
munkajat.

2.1.5. Az informatikai helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo hivatali egységek feladatai

2.1.5.1. Az Informatikai Helyettes Allamtitkar Titkdrsiga

1. Az Informatikai Helyettes Allamtitkar Titkarsaga az informatikai helyettes allamtitkar
alarendeltségében mikodé — féosztaly jogallasti — hivatali egység, amelynek ¢€lén titkarsagvezetd
(féosztalyvezetd) all.

2. Az Informatikai Helyettes Allamtitkar Titkarsaga nem tagozodik osztalyokra.

2.1.5.2. Informatikai Foosztaly

1. Az Informatikai Féosztaly az informatikai helyettes allamtitkar alarendeltségében miik6dd —
foosztaly jogallasu — hivatali egysé€g, amelynek élén f6osztalyvezetd all.

2. Az Informatikai Féosztaly kodifikéacios feladataival osszefiiggésben feladatkdrében szakmailag
eldkésziti a sziikséges jogszabaly és kozjogi szervezetszabalyozd eszkodz tervezetét.

3. Az Informatikai Fdosztaly koordinacids feladataival Osszefliggésben kozremiikodik a mas
szervek altal készitett jogszabalytervezetek kiilsé €s belsd véleményezésében, a mas tarcak altal
elOkészitett tervezetek belsd egyeztetésében.

4. Az Informatikai Féosztaly funkcionalis feladataival 6sszefiiggésben

a) 0sszehangolja az 4gazati informatikai, telekommunikécios és biztonsagtechnikai rendszereket, a
rendszerek fejlesztését, javaslatot tesz a kozpontositott megvalositasra,
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b) iranyitja és feliigyeli a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallé beliigyi
szervek informatikai, telekommunikaciés ¢és biztonsagtechnikai fejlesztéseit, iizemeltetési
tevékenységét,

c) feladatkorében ellendrz6 tevékenységet végez a hivatali egységeknél, a minisztériumi
szerveknél, valamint az 6nall6 beliigyi szerveknél,

d) kozremiikodik a személyes ¢és mindsitett adatok tarolasaval, tovabbitasaval kapcsolatos
szolgaltatasok mukdodtetésében, feliigyeletében; végzi a személyes €s mindsitett adatok védelmével
kapcsolatos  informaciobiztonsagi  tevékenységeket, rendszertechnologiailag érvényesiti a
differencialt hozzaféréssel €s bizonyitékbiztositassal kapcsolatos kovetelményeket,

e) iranyitja a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nalldé beliigyi szervek
statisztikai ~ adatfelvételének ¢és adatszolgaltatidsanak informatikai, telekommunikacids és
biztonsagtechnikai tAmogatasat, valamint javaslatot teszt az adatgyiijtd rendszerek korszerisitésére,

/) kozremiikodik a fejezet gazdalkodasaval Osszefiiggd informatikai rendszerek fejlesztésében, a
dontés-elokészito és vezetdi informacios rendszerek kialakitasaban,

g) kozremiikodik az 4gazati szintll integralt emberi eréforras-gazdalkodast tdmogatd informacios
rendszer mitkodtetésében,

h) kozremiikodik a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallé beliigyi szervek
oktatasi tevékenységének informatikai, telekommunikacids és biztonsagtechnikai tdmogatasaban,
agazati szintli e-learning rendszerek kialakitasaban,

i) az agazati szintll informatikai infrastruktara tizemeltetés soran biztonsagi incidens vagy kritikus
hibajavitds esetén dont infrastrukturdlis alrendszerek, szolgaltatdsok ideiglenes vagy iddszakos
szlineteltetésérdl, felfiiggesztésérol,

Jj) kozremukodik a hivatali egységek tekintetében az informatikai és telekommunikacios eszk6zok
hasznalatbol torténd kivonasa eljardsanak szakszerli el6készitésében, lefolytatdsdban, valamint a
felesleges eszkzok hasznositasi folyamatanak szabalyszerii lebonyolitasaban.

5. Az Informatikai Féosztaly egyéb feladataival dsszefiiggésben

5.1. kozremilkddik az informatikai, telekommunikaciés és biztonsagtechnikai szakteriilet
tekintetében a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nall6 beliigyi szervek egészét
érintd szabvanyok, normativak, ajanlasok, rendszertechnolédgiai irdnyelvek kidolgozéaséaban,

5.2. szakértOként kozremikodik az 4agazatot érintd nemzetkdzi €s kormanyzati szintii
fejlesztésekben az informatikai, telekommunikécios €s biztonsagtechnikai rendszerekre vonatkozoéan,
képviseli az agazat €s a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi
szervek érdekeit, valamint dontés-elokeészitd tevékenységet lat el,

5.3. képviseli az dgazatot a nemzetkdzi €s kormanyzati szintli informatikai, telekommunikacios €s
biztonsagtechnikai kapcsolatokban,

5.4. ellatja a helyi rejtjelfeliigyeleti tevékenységet, elkésziti a helyi szintli informatikai biztonsagi
ajanlast, a minisztérium ¢€s a kdzponti szolgaltatasok informatikai biztonsagi és rejtjelszabalyzatat,

5.5. javaslatot tesz a miniszter altal irdnyitott, feliigyelt hattérintézményeknél az informatikai
biztonsagi kovetelmények érvényesithetdségére vonatkozd rendszertechnologiai fejlesztésekre,
sziikséges normaalkotésra,

5.6. feliigyeli a fejezethez tartozd intézmények korében a kormdényzati szférdban alkalmazott
kozpontositott alkalmazéasrendszerek milkodését, valamint koézremiikddik az adatszolgéltatdsok
teljesitéséhez sziikséges folyamatok lebonyolitasdban az érintett szervezetekkel,

5.7. a rendvédelmi szerveket érintd mértékben részt vesz a polgari veszélyhelyzeti terv
elkészitésében és a terv informatikai, telekommunikacidos és biztonsagtechnikai feladatainak
ellatasaban, a polgari veszélyhelyzeti informatikai, telekommunikacidés és biztonsagtechnikai
rendszer fejlesztésében,

5.8. kozremiikodik és koordinal a Renddrség Robotzsaru Neo integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és
elektronikus iratkezeld rendszerével kapcsolatos fejlesztési, ilizemeltetési tevékenységekben, az
informaciovédelmi €s biztonsagi kérdésekben,
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5.9. képviseli a minisztériumot a személyesadat-nyilvantartd rendszerek, a mindsitett
adatkezelések, a rendvédelmi szervek kiilonleges jogrend idején folytatott tevékenységének
kormanyzati szintii infrastruktira-fejlesztéseivel kapcsolatos tevékenységekben,

5.10. részt vesz az informatikai infrastruktira mindségbiztositdsaban, az informatikai
szolgaltatdsokra €és kapcsolodo alkalmazés-fejlesztésekre vonatkozoan kozremiikddik a tesztelési
feladatokban, mindségbiztositasi auditokat folytat le, jelentések formdjaban hianypotld intézkedésre
tesz javaslatot,

5.11. ellendrzéseket tart az incidenskezeléssel Osszefiiggésben kiadott szabalyozok szerinti
incidenskezeléssel kapcsolatban, a kritikus incidensek kivizsgaldsa kapcsan helyesbitd és megel6z6
intézkedésekre tesz javaslatot,

5.12. ellenérzi az informatikai rendszerek miikddését biztonsagi szempontbol, kozremiikodik a
tesztelési feladatokban,

5.13. szakmai szempontbdl véleményezi az informatikai biztonsagi szabalyozokat, kezdeményezi a
sziikséges szabalyozdi dokumentumok kialakitasat, aktivan kozremiikodik azok elkészitésében,
véleményezi a kiemelt szerzddéseket IT biztonsagi szempontbdl,

5.14. bels6 sériilékenységi vizsgalatokat folytat az lizemeltetett rendszerek és az ilizemeltetésre
atadasra keriil6 rendszerek tekintetében,

5.15. ellatja a helyi informacidbiztonsagi feliigyelet tevékenységét,

5.16. szakmai javaslattételi feladatokat lat el az informaciévédelem ¢€s informéciobiztonsag
terliletén,

5.17. tzemeltetési feladatokat lat el minden olyan rendszer tekintetében, melyet a miniszter a
feladatkorébe utalt,

5.18. elkésziti ¢és naprakészen tartja a minisztérium altal {izemeltetett rendszerek
rendszerdokumentacioit,

5.19. felel a beliigyminiszter feladatkorébe tartozo, a védelemszervezés kozigazgatasi szerveket
érintd informatikai feladatainak tervezéséért, ellatja az Egységes Digitalis Radiotavkozld Rendszerrel
€s az egységes eurdpai segélyhivoszamra (112) alapozott Europai Segélyhivo Rendszerrel
kapcsolatos feladatokat,

5.20. feliigyeli a tavadatatviteli, a rendészeti és egyéb targytl hardver- és alkalmazasfejlesztési
tevékenységeket,

5.21. az egyetértési jog gyakorldsa érdekében véleményezi a hivatali egységek, a minisztériumi
szervek, az onallo beliigyi szervek és a NISZ Nemzeti Infokommunikacidés Szolgaltatdo Zrt.
kivételével a minisztériumi irdnyitds ald tartoz6 gazdasagi tarsasagok infokommunikacids tartalmt
kotelezettségvallalésait, elokésziti az ezekkel kapcesolatos dontést,

5.22. ellditja a Pro-M Professziondlis Mobilradiéo Zrt. szakmai feliigyeletével kapcsolatos
feladatokat, feliigyeli a hivatali egységek, a minisztériumi szervek és az 6nallo beliigyi szervek altal
igénybe vett Egységes Digitdlis Radiotdvkozld Rendszer kozszolgaltatasi szerzOdésben
meghatdrozott mindségi és mennyiségi tartalmainak allapotat és azok hasznalatat,

5.23. feliigyeli a hivatali egységeknél, a minisztériumi szerveknél €s az 6nallo beliigyi szerveknél a
ellatand6 minisztériumi szervek kapcsolatainak meglétét,

5.24. részt vesz a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nalld beliigyi szervek
informatikaval, telekommunikaciéval és biztonsagtechnikdval kapcsolatos koltségvetési tervei,
eldiranyzatai tervezésében, feliigyeli a felhasznalast, javaslatot tesz az év kozbeni atcsoportositasra,

5.25. kozremukodik és egyetértési jogot gyakorol az 4gazati videdtechnoldgiai rendszerek
megvaldsitasa tekintetében,

5.26. kozremiikodik a hazai és nemzetkézi palydzati lehetdségek feltardsaban, az informatikai,
telekommunikéacidos ¢és biztonsagtechnikai palydzatok kidolgozdsédban; a projekttevékenység
keretében tervezi, szervezi €s koordinalja a fejlesztést, a rendszerintegraciot, sziikséges mértékben
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részt vesz a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi szervek
szaktertileti fejlesztéseiben,

5.27. Osszehangolja a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi
szervek informatikai, telekommunikécids €s biztonsagtechnikai fejlesztési €s iizemeltetési feladatait,
valamint végrehajtja az egységes, agazati szintii kdzponti beruhazéasokat, illetve ellatja a kdzponti
szolgaltatasok  kialakitdsaval kapcsolatos fejlesztési  feladatokat, szakteriiletét érintéen
projektiranyitast, palyazati tevékenységet végez,

5.28. folyamatosan monitorozza a minisztérium iranyitdsa ald tartozo, a zartcélu elektronikus
hirkozlési szolgaltatasokat nyajtod intézményeket, illetve az azokkal szerz6dott gazdasagi tarsasagok
szolgaltatasi tevékenységét, és javaslatot tesz a szolgaltatasok fejlesztésére,

5.29. feliigyeli a nyilvantartdsok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozo
adatkezeléseket végzod elektronikus informaciés rendszerek {izemeltetdinek informatikai
biztonsagstratégiaja végrehajtasat, feliilvizsgalatat.

2.1.5.3. E-kozigazgatasi Féosztaly

1. Az E-kozigazgatasi Féosztaly az informatikai helyettes allamtitkar alarendeltségében mikodo —
foosztaly jogallast — hivatali egység, amelynek €lén foosztalyvezeto all.

2. Az E-kozigazgatasi Foosztadly kodifikacios feladataival Osszefliggésben feladatkdrében
szakmailag elokésziti az e-kdzigazgatassal Osszefiiggd jogszabaly és kozjogi szervezetszabalyozd
eszkoz tervezetét. E feladatai korében ellatja

a) az elektronikus ligyintézésrol,

b) az elektronikus alairasrol,

¢) az elektronikus ligyintézési szolgaltatasokrol,

d) az elektronikus iigyintézést biztositd szervek informatikai egyiittmiikodésérol

sz010 jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok elokészitését.

3. Az E-kozigazgatasi FOosztaly koordinacios feladataival dsszefliggésben kozremiikodik a mas
szervek altal készitett jogszabalytervezetek kiilsd és belsé véleményezésében, a mas tarcak altal
elokészitett tervezetek belsd egyeztetésében.

4. Az E-kozigazgatasi Fdosztaly egyéb feladataival 0sszefiiggésben

a) felel az e-onkormanyzati rendszerek fejlesztésének, mitkodtetésének dsszehangolaséaért,

b) gondoskodik az e-kozigazgatasi stratégia kidolgozasarol, folyamatos aktualizalasarol, éves
lebontasardl és monitoringjarol,

c¢) figyelemmel kiséri és monitorozza az e-kozigazgatdsi szempontbdl stratégiai jelentdségii
szolgaltatdsok, fejlesztések, feladatok megvaldsuldsat, és sziikség esetén javaslatot tesz a
beavatkozasra az 6sszhang biztositasa érdekében,

d) elbiralja a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérol és engedélyezésérdl szold 320/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet, valamint a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbol
szarmazo tamogatasok felhasznalasdnak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet alapjan az
e-kozigazgatasért felelés miniszter jovahagyasara irdnyuld, 20 millié forint becsiilt értéket meg nem
haladé kérelmeket,

e) a Tamogatas-koordinacids Foosztallyal egylittmiikodve részt vesz az Eurdpai Unio 2014-2020
kozotti tervezési iddszak Strukturalis és Kohézios Alapokbol megvalosuld e-kozigazgatasi
fejlesztéseinek elokészitésében, koordindlja a kapcsolddo agazati allaspont kialakitasat,

f) véleményezi az informatikai fejlesztést tartalmazd operativ program akcidtervét, tervezett
beavatkozéasait és a tamogatasi konstrukcidk utmutatéit, valamint feliigyeletet gyakorol az
informatikai fejlesztést tartalmazo operativ program akciotervének, tervezett beavatkozasainak és a
tamogatasi konstrukcidnak megvalositasaban,

g) kidolgozza a monitoring rendszer mitkddési modelljét, és részt vesz a monitoring bizottsagon
keresztiil az akcidtervek értékelésében,
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h) ellatja a mindsitett elektronikus aldirdst €s mindsitett elektronikus bélyegzdt 1étrehozo eszkzok
megfeleldségét tanusitd szervezetekrdl és a kijelolésiikre vonatkozé szabalyokrél szo616 41/2016. (X.
13.) BM rendelet szerinti kijeldlések szakmai el6készitésével kapcsolatos feladatokat,

i) az eurdpai unios €s nemzetkdzi helyettes allamtitkarral egyiittmiikodve képviseli az agazatot az
e-kozigazgatassal 6sszefliggd nemzetkodzi kapcsolatokban,

j) az eurdpai unios ¢és nemzetkozi helyettes allamtitkarral egyiittmikodve, a feladatkdriikben
¢érintett szervezeti egységek és hattérintézmények bevondsaval ellatja az Eurdpai Unio tagallamainak
az elektronikus azonosités teriiletén torténd egyiittmiikodésével kapcsolatos rendelkezésekrdl szo61o
korményrendelet szerinti tagallami kapcsolattartasi pont feladatait,

k) ellatja a feladatkorébe utalt projektek szakmai feliigyeletét,

[) el6késziti az informatikai helyettes allamtitkarnak a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi
jogkorében — a kozbeszerzések kdzponti ellendrzésérdl és engedélyezésérol szolo 320/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet, valamint a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unios alapokbol
szdrmazo tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szold 272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet alapjan —
a 20 milli6 forint becsiilt értéket meghaladoé kérelmekre hozott dontéseit, tovabba az allami szervek
informatikai fejlesztések koordinaciojarol szolo 228/2016. (VIIL. 29.) Korm. rendelet alapjan az e-
kozigazgatasért vald felelossége korében az informatikai fejlesztési tervek tekintetében kialakitott
allaspontjat, ha a 20 millié forint becsiilt értéket meghaladd kozbeszerzési kérelemmel egyiitt az
informatikai fejlesztési terv benyujtasra kertilt,

m) ellaitja a KOPINT-DATORG Informatikai és Vagyonkezeld Kft. szakmai feliigyeletével
kapcsolatos feladatokat.

2.1.5.4. Fejlesztési Foosztaly

1. A Fejlesztési Fdosztily az informatikai helyettes allamtitkar alarendeltségében mitkodé —
foosztaly jogallasu — hivatali egység, amelynek élén f6osztalyvezetd all.

2. A Fejlesztési Foosztaly kodifikacios feladataival dsszefiiggésben

a) feladatkorében szakmailag eldkésziti a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvalosithatosaganak biztositasaval kapcsolatos jogszabdly és kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkoz
tervezetét,

b) kidolgozza a kormanyzati céli kozpontositott infokommunikaciés kozszolgaltatasok
rendszerének miikodési szabalyait, elokésziti az ezzel kapcsolatos jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz tervezetét.

3. A Fejlesztési FOosztaly koordinacios feladataival dsszefiiggésben

a) kozremiikodik a més szervek altal készitett jogszabaly és kizjogi szervezetszabalyozd eszkoz
tervezetének kiilsd és belsé véleményezésében, a mas tarcak altal elOkészitett tervezetek belsd
egyeztetésében,

b) kozremiikddik az Osszkormanyzati szintli kozigazgatdsi informatikai alkalmazasok és
nyilvantartasok sszehangolasaval 0sszefliggd finanszirozasi és jogi feladatok végrehajtasaban,

c¢) kozremiikddik a kozponti és terlileti kozigazgatds informatikai egyiittmilkodésének
megvalositasaban,

d) koordinalja és kotelezettségvallalasra elokésziti a kdzigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvalosithatosaganak biztositasa érdekében megkotendd kozszolgaltatasi szerzodéseket.

4. A Fejlesztési Foosztaly egyéb feladataival dsszefliggésben

a) kozremikodik az Osszkormanyzati szinten egységes kozigazgatasi infokommunikacios
infrastruktura-fejlesztési €s -szolgaltatasi politika elokészitésében,

b) kozremiikddik a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalositasat szolgald stratégiai
terv  elokészitésében, a stratégia aktualizaldsaban, aldbontdsdban, végrehajtasdban és
monitoringjaban,
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C) elokésziti a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis és alkalmazas oldali megvalositasat
szolgald fejlesztési (szoftver, hardver, hdlozati eszkozok, telekommunikacids szolgaltatdsok)
stratégiakat, fejlesztési €s beszerzési terveket,

d) kozremilkodik a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis ¢és alkalmazas oldali
eszkozrendszerének fejlesztését érintd kozszolgaltatasi szerzodések elokészitésében,

e) a kozigazgatasi informatika infrastrukturdlis —megvaldsithatosaganak biztositasaval
Osszefiiggésben felmeriild, a kozpontositott infokommunikacids kozszolgaltatdsok teljesitéséhez
kapcsolodd kiadasok tekintetében — a minisztériumi szervezetben ¢€s a hattérintézményekben
rendelkezésre allo megfeleld szakmai kompetencia bevonasaval — gondoskodik a kozszolgaltatas
teljesitésében  kozremiikodé  allami  tulajdontt  szolgaltatd  szervezetek  kozszolgéltatasi
tevékenységének ¢és a kozszolgaltatasok ellentételezésének kontrolljarol, ennek keretében a
pénzeszk6zok felhasznaldsédval kapcsolatos hatékonysagi vizsgdlatok, elemzések, teljesitmény-
ellendrzések végzésérol,

f) kialakitja és ellatja a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalosithatosaganak
biztositdsa érdekében megkotésre keriilt kozszolgdltatdsi szerzddések teljesités-igazoldsaval
kapcsolatos feladatokat, ezen beliil kidolgozza és — a minisztériumi szervezetben rendelkezésre allo
szakmai kompetencia bevonasdval — végrehajtja a tobbszintli szakmai teljesités-igazoldsok
modszertanat, felsd vezetoi ellenjegyzésre elokésziti a teljesitésigazolasokat,

g) a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis és alkalmazas oldali megvalositasara iranyuld
stratégia végrehajtasa érdekében javaslatot tesz az elektronikus kozigazgatas fejlesztésére iranyulod
pénzeszkozok felhasznalasaval dsszefiiggésben,

h) ellatja a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. és az IdomSoft Informatikai Zrt.
szakmai feliigyeletével kapcsolatos feladatokat, szakteriiletét érintéen eldkésziti az e korbe tartozod
dontéseket, elvégzi kiilonosen a kozszolgaltatasok finanszirozasaval kapcsolatos — fejlesztési,
lizemeltetési, vagy miikodtetési — szerzOdések elokészitését és végrehajtasat,

1) feliigyeli a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalositasat biztositd informatikai
eszkozrendszer (szoftver, alkalmazas, hardver, haldzati eszkdzok, telekommunikécios szolgaltatasok)
tizemeltetését, sziikség szerint — a minisztériumi szervezetben és a hattérintézményekben
rendelkezésre all6 megfeleld szakmai kompetencia bevonasaval — ellendrzi a személyi és targyi
feltételek meglétét, az informatikai biztonsagi eldirasok megfeleldségét és betartasat,

j) feliigyeleti tevékenysége korében monitoring- és kontrollingrendszert miikodtet, melynek
keretében kozvetleniil adatszolgaltatast, és elOkészitd anyagokat kér be a feliigyelt szervezetek
miikddésével és tevékenységével kapcsolatban, kozvetleniil vagy elektronikus rendszerhozzaférés
utjan ellendrzéseket végez a kozszolgaltatasi tevékenységgel €s annak ellentételezésével, valamint
ennek céljabol és mértékéig a kozszolgaltatast nytjtd szervetek miikodésével Osszefliggésben, a
monitoring €s kontrolling rendszerekbdl szarmaz6 jelzéseket tovabbitja az illetékességgel rendelkezd
szakmai Szervezetek részére,

k) k6zremiikodik a hazai és az unios palyazati lehetéségek feltarasaban,

I) a kdzigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatosaga korében ellatja a feladatkdorébe
utalt projektek szakmai feliigyeletét,

m) kozremikodik az Egységes Digitalis Radiotavkozld Rendszerrel kapesolatos feladatok
ellatasdban, kiillonosen a  kozszolgaltatasok  finanszirozdsaval kapcsolatos  szerzddések
elokészitésében és végrehajtasaban,

n) kozremikddik a Magyar Posta Zrt. altal iizemeltetett, jogszabalyokban meghatarozott
Szabalyozott és Kozponti Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatok
ellatasdban, kiilonosen a  kozszolgaltatasok  finanszirozdsaval kapcsolatos  szerzddések
elokészitésében és végrehajtasaban,

0) kozremiikodik a nemzeti konzultaciokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban, kiilondsen a
kozszolgaltatasok finanszirozasaval kapcsolatos szerzddések elokészitésében €s végrehajtasaban,

p) kozremiikddik az informatikai helyettes allamtitkar szakmai feleldsségi korébe és feliigyelete
ala tartozd fejezeti kezelésii eldiranyzatokkal kapcsolatos tervezési, koltségvetési eldiranyzat-
gazdalkodasi, beszamolasi feladatok végrehajtasaban.
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2.1.5.5. Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleti Féosztdly

1. Az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleti Féosztaly az informatikai helyettes allamtitkar
alarendeltségében miik6do — féosztaly jogallast — hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezetd all.

2. Az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleti Féosztaly kodifikacios feladataival dsszefliggésben

a) ellatja az elektronikus {ligyintézési szolgaltatasok, valamint az elektronikus {ligyintézést biztosito
szervek informatikai egylittmikodésének feliigyeletével kapcsolatos jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok eldkészitését az E-kozigazgatasi Foosztallyal egyiittmikddve,

b) kezdeményezi az egyes szabalyozott elektronikus iigyintézési szolgaltatasokra (a tovabbiakban:
SZEUSZ-6k), valamint az egyes kdzponti elektronikus {igyintézési szolgaltatasokra (a tovabbiakban:
KEUSZ-6k) vonatkozé jogszabalyok megalkotasat, modositasat,

c¢) az Iratkezelési és Adatvédelmi Fdosztallyal egyiittmiikodve szakmailag el6késziti a kdzfeladatot
ellatd  szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverek megfeleldségét tanusitdé szervezetek
kijelolésének részletes szabalyaira vonatkozo6 szabdlyozasi kornyezetet.

3. Az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleti Féosztaly koordinicios feladataival 6sszefiiggésben
kozremiikddik a mas szervek altal készitett jogszabalytervezetek kiilsé és belsd véleményezésében, a
mas tarcak altal elokészitett tervezetek belsd egyeztetésében.

4. Az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleti Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladataival 6sszefiiggésben

a) ellatja az E-ligyintézési tv. IX. és XV. Fejezetében meghatirozott, az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyelet tevékenységével Osszefliggd hatdsagi feladatokat, és — az E-ligyintézési tv. 48. § (2)
bekezdése szerinti szankciét megallapitdé dontések kivételével — kiadmanyozza az e korben
keletkezett dokumentumokat,

b) nyilvantartja a bejelentett SZEUSZ-6ket és KEUSZ-6ket,

¢) kivizsgalja a hozzé érkez6 bejelentéseket,

d) vezeti az informacioforrasok regiszterét, valamint az adat- és iratmegnevezések jegyzékét,

e) fogadja az informacidatadasi szabalyzatok és az informéciodatadasi megallapodasok, valamint az
azokban foglaltak valtozasanak bejelentését,

f) feliigyeleti vizsgalat keretében ellendrzi az elektronikus iigyintézést biztositd szervek
informatikai egylittmiikodését és a hozzd bejelentett informacidataddsi szabalyzatokkal és
informacioatadasi megallapodasokkal szemben kifogassal élhet,

g) kiadja az informacidatadds modjaval és az informacidatadasi szabalyzat Osszeallitasaval
kapcsolatos ajanlasokat,

h) kérelemre vagy hivatalbdl lefolytatja az E-ligyintézési tv. 49. §-a és 77. §-a szerinti koordinacios
eljarast,

i) vezeti és kozzéteszi az elektronikusan intézhetd ligyek €s az elektronikus ligyintézést biztositd
szervek adatbazisat,

J) miiszaki iranyelveket fogad el,

k) ellatja a feladatkorébe utalt projektek szakmai feliigyeletét,

I) nyilvantartja az elektronikus iigyintézéssel 0sszefiiggd adatok biztonsagat szolgalo Kormanyzati
Adattrezorrol szol6 Korm. rendelet hatdlya ald tartozd szervek archivélasi szabalyzatait,
feliilvizsgalja azokat és éves ellendrzési terv alapjan — vagy sziikség szerint azon kiviil is — ellendrzi
az adattrezor-archivalasi kotelezettség végrehajtasat.

5. Az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleti Foosztily a kozfeladatot ellatd szerveknél
alkalmazhat¢ iratkezelési szoftverekkel dsszefiiggésben:

a) az lIratkezelési és Adatvédelmi Foosztallyal egylittmiikodve éves ellendrzési terv alapjan
ellendrzi a kijeldlt tanusitd szervezetek megfeleldségét,

b) az ellendrzés eredményeirdl tdjékoztatja a kijeldlési bizottsagot,
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¢) a kijelolt tanusitd szervezetek ellendrzése céljabol az Iratkezelési és Adatvédelmi Foosztallyal
egyiittmiikddve informatikai szempontt ellendrzést végez a kdzponti allamigazgatési szervek altal
hasznalt iratkezel6 rendszerek tekintetében,

d) nyilvantartéast vezet a kijelolt tanusito szervezetek nevérdl, cimérdl, elérhetdségérol és a kijelolés
érvényességerol.

6. Az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleti Fdosztaly egyéb feladataival dsszefiiggésben ellatja az
allami szervek informatikai fejlesztéseinek koordinacidjarol szolo 228/2016. (VIL. 29.) Korm.
rendelet 2. § (4) bekezdése szerinti véleményezéssel 0sszefiiggd feladatokat, valamint el6késziti az
informatikai helyettes allamtitkdrnak a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében az
informatikai fejlesztési tervek tekintetében kialakitott allaspontjat, ha az informatikai fejlesztési terv
nem kozbeszerzési kérelemmel egyiitt kertilt benytjtasra.

2.1.5.6. Elektronikus Kozszolgaltatasokat Tamogato Féosztaly

1. Az Elektronikus Kozszolgaltatasokat Tamogatd Foosztaly az informatikai helyettes allamtitkar
alarendeltségében miikodd — féosztaly jogallasu — hivatali egység, amelynek €élén féosztalyvezetd all.
A féosztalyvezetd helyettesitésére foosztalyvezetd-helyettes miikodik.

2. Az Elektronikus Kozszolgaltatasokat Tamogatd Fodosztaly kodifikacios feladataival
Osszefiiggésben szakmailag eldkésziti a feladatkorét érintd jogszabalyok és  kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok tervezetét.

3. Az Elektronikus Kozszolgaltatasokat Tamogatdé Foosztaly koordinaciés feladataival
Osszefliggésben kozremiikodik a mas szervek altal készitett jogszabalytervezetek véleményezésében.

4. Az Elektronikus Kozszolgaltatasokat Tamogatd FOosztaly a nyilvantartdsok vezetéséért felelds
helyettes allamtitkdr feladatkorébe tartozo adatkezeléseket végzé elektronikus informacios
rendszerek informatikai feladataival — kivéve az informatikai biztonsagi stratégiaval kapcsolatos
feladatokat — sszefiiggésben

a) az adatgazda igényeinek megfeleléen gondoskodik az informatikai fejlesztések szakmai
tamogatasarol, ennek keretében felméri a jogszabalyvaltozasbol €és az adatgazda igényeibdl eredd
fejlesztési elvarasokat, meghatarozza a konkrét fejlesztési feladatokat, és jelzi a Fejlesztési Fdosztaly
felé,

b) a nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar kozremiikodésével végzi a fejlesztési
és lizemeltetési feladatokkal kapcsolatos teljesitések szakmai alatamasztasat,

c) ellatja a feladatkorébe utalt projektek szakmai feliigyeletét,

d) gondoskodik az 1. melléklet 71. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatok ellatdsdhoz
sziikséges nyilvantartasok és elektronikus informacios rendszerek informatikai feltételeirdl, valamint
kozremiikodik a biztonsagi okmanyok kibocsatoi feladataiban,

e) ellatja a biztonsadgi okmanyok kiallitasahoz sziikséges elektronikus informacids rendszerek,
kiilondsen a biankdé okmanyok és a gyartdsvezérlés fejlesztésével és feliigyeletével kapcsolatos
feladatokat.

5. Az Elektronikus Kozszolgaltatdsokat TAmogatd Foosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

a) kozremiikodik az elektronikus kozszolgaltatasokkal Osszefliggd felhasznéaloi preferencidk és
igények eldzetes — rendszeres ¢és eseti jellegli — felmérésében és kiértékelésében, azok eredményérol
jelentéseket készit,

b) ellatja az elektronikus kozszolgaltatasokhoz kapcsolddo informatikai fejlesztések ligyfélorientalt
¢s szolgaltatas-szemléletii elokészitését, tervezéseét €s megvalositasat,

c) tamogatja a korszeri technologidkat alkalmazd okmanyokhoz ¢&s kartyarendszerekhez
kapcsolodd  szolgaltatasi rendszerek tervezését, kozremiikodik azok kialakitasaban  és
miukodtetésében,

d) kozremiikdodik az elektronikus kozszolgéltatasok egységes edukacidos rendszerének
kialakitasaban ¢és mukodtetésében, egyes kozigazgatasi elektronikus szolgaltatasok éles iizembe
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allitasaval ¢€s napi szintii hasznalatdval Osszefliggd bels6é ¢és kiilsd felhasznaldéi edukacios
tevékenységek szervezésében, lebonyolitdsaban és monitoringjaban,

e) kozremiikodik az elektronikus kozszolgaltatasok egységes tdjékoztatdsi és népszerlsitési
rendszerének kialakitdsaban és tartalmi menedzselésében, egyes kozigazgatasi elektronikus
szolgaltatasok ¢les tlizembe allitdsaval Osszefliggd tajékoztatasi és szolgaltatas-népszerlsitési
feladatok tervezésében és végrehajtasaban,

f) részt vesz a minisztérium és hattérintézményei elektronikus kodzszolgaltatasainak napi szintl
miikodés tdmogatasaval 0sszefliggd feladatok ellatasaban,

g) kidolgozza az elektronikus kozszolgéltatdsok fejlesztésével, bevezetésével és miikodtetésével
Osszefliggd szakmai ajanlasokat,

h) kozremikddik az elektronikus kozszolgaltatdsok egységes monitoring rendszerének
kialakitdsaban ¢és miikodtetésében, folyamatosan monitorozza az elektronikus kozszolgaltatasok
mikodését, felel az adatok naprakészen tartdsaért, kapcsolatot tart az illetékes szervezetekkel,
szervezeti egységekkel,

i) gondoskodik az elektronikus kozszolgaltatasok feliilvizsgélatar6l, racionalizalasardl,
optimalizalasarol, javaslatot tesz azok tovabbfejlesztésére, €s tAmogatja annak elokészitését,

Jj) kozremitkddik az okmanyirodai feladatokat ellatd orszagos tligyfélszolgalati halézat elektronikus
kozszolgaltatasokkal 6sszefiiggd feladatellatasanak ellendrzésében,

k) kozremlkodik az elektronikus kozszolgéltatasok egységes panaszkezelési rendszerének
kialakitasaban és miikodtetésében,

/) tobbcsatornas tigyfélelégedettség-méréseket szervez az allampolgarok és vallalkozasok korében
az elektronikus kozszolgaltatdsokkal kapcsolatos felhasznaloi vélemények megismerése érdekében, a
mérésekrdl jelentéseket készit, azok eredményeit bemutatja a fejlesztdi tevékenységet ellatd
szervezeteknek,

m) Osszehangolja a kozigazgatasi portalok megjelenését, biztositja azok {lizemeltetését,
akadalymentes miikddésének kialakitasat és folyamatos karbantartasat,

n) rendszeres €s eseti jellegli adatszolgaltatast teljesit az elektronikus kdzszolgaltatasok mitkodését
érintden,

o) kdzremiikodik a hazai €s az unids palyazati lehetdségek feltarasaban,

p) részt vesz az Eurdpai Unid Strukturdlis és Kohézios Alapokbol a 2014-2020 kozotti tervezési
idészakban megvaldosuld e-kozigazgatasi fejlesztéseinek eldkészitésében és a kapcsolodod agazati
allaspont kialakitasaban,

q) ellatja a nyilvantartasokon és szakrendszereken alapuld és az azokbol nyujtott szolgéltatdsokhoz
kapcsolddo statisztikai adatgylijtést és statisztikai adatszolgaltatast, ennek keretében kezeli a
nyilvantartasokbol torténd tajékoztatasok teljesitésére és megtagaddsdra vonatkozd statisztikai
adatokat,

r) okmanyirodak és kormanyablakok tevékenységére vonatkozo rendszeres €s alkalmi monitoring
elemzéseket és jelentéseket készit.

6. Az Elektronikus Kozszolgaltatasokat Tamogatd Foosztaly a 4. és 5. pontban meghatarozott
feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikddik a hivatali egységekkel és a minisztérium elektronikus
szolgaltatas-fejlesztési feladatokat ellato hattérintézményeivel.

2.1.6. A kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo
hivatali egységek feladatai

2.1.6.1. Kozfoglalkoztatdsi és Viziigyi Helyettes Allamtitkar Titkdrsdga

1. A Kozfoglalkoztatasi és Viziigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga a kozfoglalkoztatasi és
vizligyi helyettes allamtitkar alarendeltségében miikodé — fdosztily jogallasti — hivatali egység,
amelynek ¢lén titkarsdgvezetd (féosztalyvezetd) all.

2. A Kozfoglalkoztatasi és Viziigyi Helyettes Allamtitkar Titkdrsdga nem tagozédik osztalyokra.
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2.1.6.2. Kozfoglalkoztatasi Stratégiai és Koordinacios Foosztaly

1. A Kozfoglalkoztatasi Stratégiai és Koordinacids Fdosztaly a kozfoglalkoztatasi és viziigyi
helyettes allamtitkar alarendeltségében miikodo — foosztaly jogallasti — hivatali egység, amelynek
¢lén féosztalyvezeto all.

2. A Kozfoglalkoztatasi Stratégiai €s Koordinaciés Foosztaly kodifikacios feladataival
Osszefiiggésben

a) szakmailag elOkésziti a kozfoglalkoztatasi jogviszonnyal, a kozfoglalkoztatas szervezésével, a
kozfoglalkoztatasi nyilvantartassal, a kozfoglalkoztatassal 0sszefliiggd jogsértések szankcionalasaval
kapcsolatos jogszabalyokat,

b) kidolgozza a Kormany kozfoglalkoztatdsi politikajat, érvényesiti azt egyéb kormanyzati
koncepciok és programok kialakitasanal,

c¢) kozremikodik a kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos és az azzal Osszefliggd jogi szabalyozas
elkészitésében.

3. A Kozfoglalkoztatasi Stratégiai ¢és Koordinacids Fdosztaly koordinacids feladataival
Osszefliggésben

a) kozremiikodik az allami foglalkoztatdsi szerv megyei és jarasi szerveinek szakmai irdnyitasabol
fakado6 koordinacids feladatok végrehajtasaban, ennek keretében

b) szocialis szovetkezetekkel kapcsolatos feladatokat lat el, ennek keretében

ba) a kozfoglalkoztatas alapjain szervezddd szocialis szovetkezeti modellel kapcsolatosan ellatja a
tobb minisztériumot is érintd kérdések koordinéciodjat,

bb) kapcsolatot tart a kozfoglalkoztatas alapjain szervezddd szocidlis szovetkezetek szakmai
tdmogatasat biztositando az érintett képzo- €s kutatointézetekkel, szakmai haldzatokkal,

bc) kozremikodik a hazai és unids forrdsok szocidlis szovetkezeteket érintd tamogatasok
tervezésében, a forrasintegracio biztositdsaban,

bd) egyiittmiikddik mas szervekkel, szervezetekkel a fenntarthatésag érdekében,

be) egyiittmiikddik a szocialis szovetkezetek szakmai szervezeteivel,

bf) részt vesz a szocidlis szovetkezetek hossza tavi fenntarthatosagat biztositd jogi kornyezet
kidolgozésaban,

bg) gondoskodik a kozfoglalkoztatds alapjain szervezddd szocidlis szovetkezetek kialakitasdhoz,
hosszu tavi mikodéséhez sziikséges koncepcid, stratégia kidolgozasardl, a miniszter feladatkorébe
tartozo esetekben annak végrehajtasarol,

bh) a hatékony tamogatis érdekében a kozfoglalkoztatasi tevékenység helyszini monitoring
vizsgalatara kirendelt munkatarsak kozremiikodésével felméri, elemzi és értékeli a kozfoglalkoztatasi
mintaprogramokat megvalositd kozfoglalkoztatokat, és javaslatot tesz a szocidlis szovetkezetté valas
lehetdségére,

bi) a szocidlis szovetkezetek megalakuldsdnak eldsegitése érdekében javaslatokat tesz az
értekteremtd kozfoglalkoztatasi programok tervezésének, finanszirozdsdnak modszertanara,

bj) a kozfoglalkoztatdsi mintaprogramok tervezése soran felméri a szocialis szovetkezetté valast
megvaldsitani kivano kozfoglalkoztatokat, €s meghatirozza az értékteremtd programoknal a
tamogatandok korét és a tamogatas mértékeét,

bk) folyamatosan figyelemmel kiséri a kozfoglalkoztatds alapjain szervez6dd szocialis
szovetkezetté valast megvalositani kivano kézfoglalkoztatok programjait,

bl) sziikség szerint ellendrzi a kozfoglalkoztatas alapjain szervezddd szocidlis szovetkezetté valast
megvalodsitani kivand kozfoglalkoztatok programjainak végrehajtasat,

bm) a miniszter dontése alapjan ellatja a kozfoglalkoztatasbol beszerzett eszkdzokkel kapcsolatos
allami képviseldi feladatokat,

bn) folyamatos tdmogatasi rendszert mitkddtet a kozfoglalkoztatds alapjain szervezddd szocialis
szovetkezetek eredményes mitkddésének érdekében, és részt vesz a jo gyakorlatok terjesztésében,
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c) elokésziti az orszagos kozfoglalkoztatdsi programokat, melynek soran egylittmikodik a
feladatkor szerint érintett minisztériumokkal, valamint a jelentds kozfoglalkoztatokkal.

4. A Kozfoglalkoztatasi Stratégiai €s Koordinacios Foosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

a) gondoskodik a Kormany kozfoglalkoztatasi politikajanak érvényesitésérol és végrehajtasarol,
kidolgozza a kozfoglalkoztatas eszkozrendszerét,

b) kiadmanyozasra el6késziti a miniszter masodfokl hataskorébe tartozd dontéseket,

¢) vizsgalja a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos €s az azzal Osszefliggd jogi szabalyozas gyakorlati
tapasztalatait, javaslatot tesz a jogszabalyok médositasara,

d) egyedi dontést igényld programok szervezése soran szakértdi tevékenységet végez,

e) kapcsolatot tart a Start-munkaprogram eldiranyzat kezeléséért felel0s szervezeti egységgel,

/) koordinalja és figyelemmel kiséri a forrasok felhasznalasat,

g) szakmai segitséget nyqjt a helyi dnkormanyzatoknak a helyi kozfoglalkoztatas lehetdségeinek
feltarasahoz, valamint a kozfoglalkoztatas megszervezéséhez,

h) szakmai iranyit6i jogkort gyakorol a Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszerének (KTK)
mikodtetésével és fejlesztésével kapesolatban.

2.1.6.3. Kozfoglalkoztatasi Statisztikai, Elemzési és Monitoring Foéosztaly

1. A Kozfoglalkoztatasi Statisztikai, Elemzési és Monitoring Féosztaly a kozfoglalkoztatasi és
vizligyi helyettes allamtitkar alarendeltségében mitkkodé — fdosztily jogéallasti — hivatali egység,
amelynek ¢lén féosztalyvezetd all.

2. A Kozfoglalkoztatasi Statisztikai, Elemzési és Monitoring Fdosztaly egyéb feladataival
Osszefliggésben

a) ellatja a Foglalkoztatasi ¢és Kozfoglalkoztatasi Adatbazis, valamint a kozfoglalkoztatas
mikodtetésével kapcsolatos informatikai rendszerek feletti miniszteri szakmai feliigyeletbdl ad6do
feladatokat,

b) értékeld jelentést készit a kozfoglalkoztatasi kérelmek alapjan megitélt tamogatasok hatékony
felhasznalasarol,

¢) monitoring rendszert miikddtet a folyamatban 1év6 kozfoglalkoztatds keretében bonyolitott
programok teljesiilésérdl, ennek keretében

ca) a monitoring rendszerben rogzitett adatok alapjan elemzéseket, 6sszehasonlitd vizsgalatokat
készit,

cb) adatok ¢és felmérések alapjan a programok eredményeit, hatékonysagat, hatasait folyamatosan
vizsgalja, az elemzések alapjan javaslatokat fogalmaz meg,

cc) meghatdrozza a monitoring keretében mérhetd célokat és indikatorokat,

cd) a helyszini adatgyiijtés érdekében egyiittmiikodik a kézfoglalkoztatasi tevékenység helyszini
monitoring vizsgalatara kirendelt munkatarsakkal.

d) kovetelményeket hataroz meg a szamitogépes kdzponti adatgylijtések adattartalma, valamint az
informdcio- és prognozisszolgaltatas vonatkozasaban,

e) meghatarozza az adatfelvételi rendszert, tovabba hatékonysagi vizsgalatokat végez, melyekhez
kapcsolodoan prognodzisokat, elemzéseket, statisztikai Osszesitéseket, nyilvantartasokat készit,

f) javaslatot tesz az allami foglalkoztatdsi szerv megyei €s jarasi szervei informatikai rendszerének
fejlesztésére,

g) ellatja az allami foglalkoztatasi szerv megyei €s jarasi szervei hatdsagi ellendrzési feladatainak
szakmai feliigyeletét, tovabba a megyei szervek szakmai és pénziigyszakmai tevékenységének
ellendrzését,

h) ellendrzi az allami foglalkoztatasi szerv megyei €s jardsi szervei altal kotott hatdsagi
szerzOdésben foglaltak teljesitését,

i) ellendrzi a munkavégzés kozfoglalkoztatasi szerzodésben foglaltak szerinti teljesitését,
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j) ellen6rzi az allami foglalkoztatasi szerv megyei vagy jarasi szerveinek hataskorébe tartozod
kozfoglalkoztatasi tAmogatas nyujtasara iranyuld kérelem és eldzetes tervezet megalapozottsagat,
valamint az azokban foglalt adatok valddisagat,

k) adatokat gylijt és elemez a kozfoglalkoztatasi bérek és keresetek alakuldsara vonatkozodan,

/) adatokat gylijt €s elemez a kdzfoglalkoztatottakat kdlcsonzok éves tevékenységérol,

m) gondoskodik a kozfoglalkoztatdsi programok pénziigyi ¢€s szakmai ellendrzésének
megszervezeésérol,

n) elemzi ¢és ellendrzi a Kormany kozfoglalkoztatéasi politikdjanak érvényesitését és végrehajtasat, a
kozfoglalkoztatassal 6sszefiiggd kutatasokat kezdeményez,

o) ellatja a kozfoglalkoztatds tekintetében a kozérdekii adatszolgaltatdsi feladatokat, kiilonos
tekintettel a kdzfoglalkoztatasi portalra; ellatja a portal koordinacidjaval kapcsolatos feladatokat,

p) az elemzések alapjan kutatasokat kezdeményez az adatszolgéltatds, a monitoring és az
ellendrzés, valamint a kiilonb6z6 programok fejlesztésével kapcsolatban.

2.1.6.4. Kozfoglalkoztatasi Képzési és Szolgaltatasi Foosztaly

1. A Kozfoglalkoztatasi Képzési és Szolgaltatasi Fdoosztaly a kozfoglalkoztatasi és viziigyi
helyettes allamtitkar alarendeltségében mikodd — féosztaly jogallasti — hivatali egység, amelynek
¢lén fosztalyvezeto all.

2. A Kozfoglalkoztatasi Képzési ¢és Szolgaltatasi Fdosztaly koordinaciés feladataival
Osszefliggésben

a) koordindlja az 4llami foglalkoztatdsi szerv ~megyei szervei munkaerd-piaci
szolgaltatasvasarlassal kapcsolatos feladatait, tovabba ellatja a képzési €s szolgaltatasi timogatasok
miukodtetésével és fejlesztésével kapcesolatos szakmai feladatokat,

b) a koztoglalkoztatashoz kapcsolddo képzésekkel dsszefiiggd feladatai keretében

ba) koordinalja, ellendrzi, értékeli az allami foglalkoztatasi szerv megyei €s jarasi szerveinek
felndttképzéssel 0sszefliggd tevékenységét,

bb) meghatarozza a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos képzési iranyokat,

bc) a felhasznalas iranyelveire tekintettel szervezi a képzési programok megvalositasat, és
koordinalja az allami foglalkoztatasi szerv megyei és jarasi szervei ez iranyu feladatat,

bd) Gsszegyljti, tanulmanyozza az egyes képzési programok fébb kovetelményeit, ellendrzd
munkdja soran a helyszinen is vizsgalja vizsgalja azok megvalositasat,

c¢) gondoskodik a képzési és szolgaltatasi rendszer szakmai mukodtetésérdl, munkaerd-piaci
szolgaltatasokat, képzéseket szervez, szakmai és modszertani anyagokat készit,

d) a szolgaltatasokkal 0sszefiiggd feladatai keretében

da) koordinalja, ellendrzi, értékeli a kormanyhivatalok foglalkoztatasi és kozfoglalkoztatasi
feladatokat ellatd szervezeti egységeinek, valamint a jarasi hivatalok foglalkoztatasi ¢és
kozfoglalkoztatasi feladatokat ellatd szervezeti egységeinek szolgaltatasi feladataival Osszefiiggd
tevékenységét,

db) meghatarozza a kozfoglalkoztatdsban részt vevok (re)integracioja érdekében a szamara
sziikséges munkaerd-piaci €s egyéb humanszolgaltatasok tipusat, iranyat,

dc) a munkaerd-piaci szolgaltatdsok megvaldsitasat a kormanyhivatalok humén eréforrasanak
figyelembevételével szervezi, ¢és koordinalja a kormanyhivatalok foglalkoztatasi ¢és
kozfoglalkoztatasi feladatokat ellatd szervezeti egységeinek, a jarasi hivatalok foglalkoztatasi €s
kozfoglalkoztatasi feladatokat ellatd szervezeti egységeinek ez iranyu feladatat,

dd) Osszegyljti, tanulmanyozza a munkaerd-piaci szolgaltatdsok eredményeit, hatasait, fobb
kovetelményeit, kozremiikodik a szolgaltatasok hatékonysaganak vizsgalataban,

3. A Kozfoglalkoztatasi Képzési és Szolgaltatasi Fdosztaly eurdpai unids ¢€s nemzetkdzi
feladataival dsszefliggésben koordinalja és iranyitja az unids forrasbol finanszirozott projektszervezet
tevékenységét.
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4. A Kozfoglalkoztatasi Képzési és Szolgaltatasi Fosztaly egyéb feladataival osszefiiggésben

a) a szaktarcakkal egyiittmiikodve figyelemmel kiséri a munkaerd-piaci hianyszakmakat, ellatja a
kozfoglalkoztatasban részt vevd személyek — kiilondsen a hidnyszakmaékra torténd — képzésével
kapcsolatos feladatokat,

b) a vonatkozd jogszabalyi kornyezet figyelembevételével kidolgozza a kozfoglalkoztatashoz
kapcsolodo szolgaltatasok struktarajat, és javaslatot tesz annak fejlesztésére,

c) egyuttmiikodik a felndttképzeést és szakképzést koordinald szervekkel,

d) az allami foglalkoztatasi szerv megyei ¢€s jarasi munkatarsai részére tanacsadasi szolgaltatasokat
biztosit, valamint humaneréforras-fejlesztéséhez ¢és belsd szakmai képzéséhez kapcsolddo
feladatokat lat el,

e) értékeli az allami foglalkoztatasi szerv megyei €s jarasi szerveinek szolgaltatassal, képzéssel
kapcsolatos tevékenységét, beszamolokat készit a tapasztalatokrol, javaslatokat fogalmaz meg,

/) kozremiikodik a képzések és szolgaltatdsok hatékonysdganak vizsgalataban,

g) az ellendrzést végzd szervekkel egyiittmikodve a képzések és szolgaltatasok tekintetében
ellendrzéseket, monitoring tevékenységet folytat,

h) egyiittmiikodik a NISZ Nemzeti Infokommunikacidés Szolgaltatd Zrt.-vel az allami
foglalkoztatasi szerv informatikai rendszerének fejlesztésében.

2.1.6.5. Viziigyi Koordinacios Féosztaly

1. A Viziigyi Koordinacidos Foosztily a kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar
alarendeltségében miikodo — foosztaly jogallast — hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezetd all.

2. A Viziigyi Koordinacids Féosztaly kodifikécios feladataival dsszefiiggésben

a) részt vesz a vizgazdalkodasrol, a vizligyi hatdsagi eljarasrol, a vizek hasznositasat, védelmét és
kartételeinek elharitdsat szolgaldo tevékenységekre ¢és Iétesitményekre vonatkozo altalanos
szabalyokrol szol06 jogszabalyok, illetve kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok elokészitésében,

b) koordinalja a vizgazdalkodasrol, a vizkarelharitasrol, a vizgylijté-gazdalkodas egyes
szabdlyairdl, a vizmindségi karelharitasrol, a vizek mennyiségi védelmét szolgalé gazdasagi
szabalyozd eszkozokrdl, a vizkészlet-jarulék kiszamitasarol, a vizrajzi feladatok ellatasarol, a
vizbazisok, a tavlati vizbazisok, valamint az ivovizellatast szolgalo vizilétesitmények védelmérdl,
valamint az ontdzési célu vizszolgaltatasrdl szold jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok elOkészitését.

3. A Viziigyi Koordinacids Féosztaly koordinacids feladataival sszefiiggésben

a) kozvetlen kapcsolatot tart a kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar irdnyitasa aléd
tartoz6 Orszagos Viziigyi Féigazgatosaggal, kozremiikodik az Orszagos Viziigyi Foigazgatdsag és a
vizligyi i1gazgatosdgok iranyitasabol fakadd koordinacids feladatok végrehajtasdban, valamint
szakmai segitséget nyQjt a vizkarelhdritds orszagos irdnyitdsdhoz és a viziigyl igazgatosagok
hatarvizi tevékenységéhez,

b) kozremiikodik a nemzetkozi feladatok koordinécidjaban,

c) a vizligyi szakteriiletet érintden a jogalkotasra tett javaslatokat Osszegylijti és megvizsgalja,
elkésziti és kezeli a javaslatok alapjan 6sszeallitott jogalkotasi munkaterv viziigyi szakteriiletet érintd
részét,

d) koordindlja a természetvédelmi kezelési tervek, a Natura 2000 teriiletek szabalyozdsara
vonatkoz6 tervek kidolgozasaban valo kozremiikodést és a vizgazdalkodasi érdekek képviseletét.

4. A Viziigyi Koordinacios Fdosztadly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival
Osszefiiggésben

a) elékésziti az orszadgos hataskorii viziigyi hatosag vizligyi hatosagi, szakhatosagi eljarasai feletti
feliigyeleti eljaras soran keletkezd dontéseket,

b) felelés az Orszagos Viziigyi Foigazgatdsadg viziigyi dontéseinek eldzetes vagy utdlagos
jovahagyasa iranti intézkedés elOkészitéséért, ha jogszabaly a dontést az iranyitast ellato eldzetes
vagy utdlagos jovahagyasahoz koti,
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c) elokésziti az Orszagos Viziigyi Foigazgatosdg és az orszadgos hataskori viziigyi hatdsag
iranyaban viziigyi feladat elvégzésére vagy mulasztas potlasara iranyuld egyedi utasitast.

5. A Viziigyi Koordinacios Foosztaly egyéb feladataival 0sszefiiggésben

a) szakmai segitséget nyujt az allami tulajdont vizi utak fenntartasaval, fejlesztésének
felligyeletével, a hajoutak kittizésével kapcsolatos agazati iranyitasi feladatok ellatasdhoz,

b) szakmai segitséget nyujt a beliigyminiszter feladatkorébe tartozé ligyekben a vizgazdalkodas
orszagos koncepciojabol eredd, a vizek kiilon jogszabalyban megfogalmazott j6 allapotanak elérését
szolgald intézkedések végrehajtasdhoz,

¢) kozremiikodik a beliigyminiszter feladatkorébe tartozo ligyekben az allami tulajdonban 1évo
kozcélu vizi 1étesitmények mikodtetésével, a koncesszios palyadzat kiirasaval, elbiralasaval és a
koncesszios szerzodés megkotésével kapesolatos elokészitd feladatokban,

d) szakmai segitséget nyuajt a folyok, tavak allapotrogzitésének felméréséhez, a folyd- és vizilt-
kataszterek kidolgozasahoz,

e) részt vesz a vizgyljto-gazdalkodas keretein beliil az integralt folyogazdalkodasi feladatok
iranyitasaban,

f)  kozremiikodik a lokalizacios tervek korszeriisitésének, a lokalizacios fejlesztések
végrehajtasanak iranyitasaban,

g) kozremiikodik a vizmindségi karelharitas végrehajtasanak feliigyeletében,

h) szakmai segitséget nydjt a mezdgazdasagi vizhasznositassal és vizkarelharitassal kapcsolatos
kormanyzati feladatok elladtdsdhoz, a forgalomképes allami tulajdont vizek és vizi 1étesitmények
mezdgazdasagi vizszolgaltatasi és vizkar-elharitasi céli fejlesztéséhez,

i) kdzremtkodik a vizi tarsulatok feletti szakmai feliigyelet gyakorlasaban,

j) elOkésziti a vizgazdalkodasi fejlesztések eredményeként megvalosult 1étesitmények
fenntartasaval, a sziikséges forrasok biztositasaval kapcsolatos dontéseket, intézkedéseket,

k) kozremiikodik a vizrajzi tevékenység ellatasdnak iranyitasaban,

/) kozremiikodik az egyes adatszolgaltatasi feladatok ellendrzésében és a feladatok végrehajtasanak
feltigyeletében,

m) felelds a kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar aldrendeltségében miikodd viziigyi
szakterililetii hivatali egységek ¢és az altaluk végzett feladatok koordinadciojaért a minisztériumon
beliili hivatali egységek és az Orszagos Viziigyl Fdigazgatosag iranyaban,

n) az eurdpai unios projektek kapcsan a folyamatos kapcsolatot tart a Tamogatasi-koordinacids
Fbosztallyal,

o) ellatja a kozfoglalkoztatasi €s viziigyi helyettes allamtitkar viziigyi feleldsségi korébe tartozod
szakmai és egyéb pénziigyi keretek felhasznalasdval kapcsolatos feladatokat (kotelezettségvallalas
elOkészitése, tAmogatasi szerzOdeések elkészitése, megbizdsok, megrendelések, teljesitésigazolasok
elkészitése, elszamolasok befogadasa), a forrdsok felhasznalasanak folyamatos nyomon kovetésében
¢és nyilvantartasaban,

p) ellatja a viziigyi oktatasi, tovabbképzési, szakképzési, felndttképzési feladatokat, kapcsolatot tart
a kiilonb6zo6 szakmai tovabbképzd, kdzép- és felsdfokt oktatasi intézményekkel,

q) felel az Orszagos Statisztikai Adatgylijtési Programban eldirt, a minisztérium feladatkorébe
tartoz6 adatfelvételek koziil a mezdgazdasagi vizhaszndlat és vizszolgaltatas, a felszin alatti vizet
kitermeld vizkivételek, valamint megfigyelOkutak iizemi figyelési tevékenysége, a kozmiives
vizellatdsi ¢és csatorndzasi tevékenységek fObb miiszaki gazdasagi adatai az 5 mvh teljes
vizforgalmat, illetve 80 m/d frissvizhasznalatot eléré ipari jellegli vizhasznalok viztermelési €s
vizkezelési adatai, a koziizemi vizikozm ellatdé haldézatok eszkozeinek adatai, a felszini vizkivételek
¢s a felszini vizbe torténd vizbevezetések adatai eldkészitéséért, miikodtetéséért €s teljesitéséért,
ennek érdekében egyiittmitkddik az Orszagos Viziligyi Foigazgatosaggal,

r) a hataskorébe tartozo statisztikai adatfelvételek tekintetében elldtja a hivatalos statisztikardl
sz6106 torvényben meghatarozott feladatokat, fogadja a hozza érkezd statisztikai jelentéseket, azokbol,
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valamint az egyéb sziikséges ¢s indokolt adatforrasok alapjan rendszeresen és felkérésre adatokat
szolgaltat a minisztérium mas szervezeti egységei €s egyéb szervezetek részére.

2.1.6.6. Vizgyiijto-gazdalkodasi és Vizvédelmi Foosztaly

1. A Vizgyljt6-gazdalkodasi és Vizvédelmi Féosztaly a kozfoglalkoztatdsi és viziigyi helyettes
allamtitkar alarendeltségében miikkodo — fdosztaly jogallasa — hivatali egység, amelynek élén
foosztalyvezeto all.

2. A Vizgyijté-gazdalkodasi és Vizvédelmi Féosztaly kodifikacios feladataival 0sszefiiggésben

a) felelos a szakteriilet atfogd stratégiai céljainak kidolgozasaért, elemzések készitésében torténd
kozremukodéséért, a célok elérését biztositd intézkedési programok kidolgozédsaért, az eszkozok
meghatdrozasaért, szabalyozasi koncepciok kidolgozasaért,

b) szakteriiletét érintden szakmailag elokésziti

ba) a vizgazdalkodasrol szold torvény és a kornyezet védelmének altalanos szabdlyairdl szolo
torvényben a viz mint kdrnyezeti elem védelmére vonatkozo térvényi szintd,

bb) a vizgyljto-gazdalkodas egyes szabalyairdl, a vizek védelmét szolgald gazdasagi szabalyozo
eszkozokrdl, a vizbazisok, a tavlati vizbazisok, valamint az ivovizellatast szolgalod vizilétesitmények
védelmérdl, a felszini vizek védelmérdl, a felszin alatti vizek és ezzel Osszefliggésben a foldtani
kozeg védelmérdl, a vizek mezdgazdasdgi eredetli nitratszennyezéssel szembeni védelmérdl, a
vizgazdalkodassal kapcsolatos hatosagi jogkor gyakorlasardl, a vizek hasznositasat, védelmét és
kartételeinek elharitasat szolgalo tevékenységekre és 1étesitményekre vonatkozd szabalyokrol szolo,

bc) a vizkészlet-jarulék kiszamitasarol, a vizrajzi feladatok ellatasarol, a fart kutakra vonatkozo
vizjogi engedélyezési eljards szabdlyairol, a vizjogi engedélyezési eljarashoz sziikséges
tervdokumentacio tartalmi eléirasairdl, a hasznalt- és szennyvizkibocsatasnak a kornyezet védelmére
vonatkoz6 kovetelményeirdl, a vizvédelmi szempontbol érzékeny teriiletek és felszini vizek
kijeloléserdl, vizekre vonatkozd igénybevételi, kibocsatdsi €s szennyezettségi hatarértékekrol,
valamint a vizgazdalkodasi tandcsokrol sz616

jogszabalyokat és kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzoket,

¢) kozremiikodik a vizet, mint kornyezeti elemet érintd horizontalis kornyezetvédelmi szabalyozas
eldkészitéseben.

3. A Vizgylijté-gazdalkodasi és Vizvédelmi Féosztaly koordinacios feladataival dsszefiiggésben

a) koordinalja a vizpolitika terén a kozosségi fellépés kereteinek meghatarozasarol szo6lo, 2000.
oktober 23-1 2000/60/EK eurodpai parlamenti €s tanacsi iranyelv €s a kapcsolodo iranyelvek, valamint
egyeéb, a vizek allapotdnak megdvasat szolgdlod iranyelvek hazai szintli, mas tarcékat is érintd
végrehajtasat,

b) felelés az ivovizbazis-védelmi beruhdzasi program szakmai végrehajtasaért, a tavlati
1vovizbazisok fenntartasi tevékenységeének szakmai koordinaciojaért,

c) létrehozza és fejleszti a felszini és felszin alatti vizekre vonatkozd mér6-megfigyeld €s ellendrzo
rendszereket, felligyeli az adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését,

d) felelds a vizek allapotanak, értékelési és adatfeldolgozasi rendszereinek kialakitasaért,
fejlesztéséért, az értékelések elkészittetéséért, a vizrajzi tevékenység és a vizkészlet-gazdalkodas
feladatainak ellatasaért — a rendkiviili helyzetek kivételével —, a vizrajzi monitoring haldzat adataibol
képzett informacidk tarolasaval és kozreadasaval kapcsolatos feladatok szakmai koordinaciojaért,

e) ellatja a vizek mezdgazdasdgi eredetli nitradtszennyezéssel szembeni védelmével Osszefiiggd
viziigyi feladatokat,

f) szakteriiletét érintden szakmailag irdnyitja a vizek allapotira, valamint az ezt befolydsold
tevékenységekre, azok hatdsaira vonatkoz6 szakagi (OKIR vizes alrendszerei, VIZIR) és a
vizgazdalkodasi feladatokkal Osszefliggd adatfelvételt, tovabba fejleszti az 4gazaton beliili és az
agazatkozi koordinéciot,

g) felelds a vizgylijté-gazdalkodasi tervezési folyamatért,

h) koordinalja a vizgyiijt6-gazdalkodasi tervezési folyamatban torténd tarsadalmi részvételt,
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i) mas agazatokkal egyiittmikodésben figyelemmel kiséri a vizgylijtd-gazdalkodasi tervek
intézkedési programjai végrehajtasat,

j) az Orszagos Vizgazdalkodasi Tanacs mukodtetésével kapcsolatos feladatokat 1at el, végzi annak
titkari teenddit és koordindlja a terlileti és részvizgylijtd gazdalkodasi tanacsokkal kapcsolatos
minisztériumi szakmai feladatokat,

k) iranyitja az Orszagos Viziigyi Foigazgatosadgot, valamint kolcsondsen egylittmikodik az
Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatdsaggal és a viziligyi és vizvédelmi hatosagi feladatokat ellatd
megyei katasztrofavédelmi igazgatosagokkal a vizgyiijté-gazdalkodast, a viz mint kdrnyezeti elem
védelmét és a vizkészlet-gazdalkodast érintd feladatok tekintetében,

/) felelés a szakteriileteit illetden a koltségvetési forrasok tervezéséért és a felhasznaldsara
vonatkozo6 javaslatok kidolgozasaért,

m) kozremikodik a Nemzeti Kornyezetvédelmi Program vizvédelmet érintd részanyagainak
elkészitésében az Agrarminisztériummal egyiittmiikddve,

n) szakteriiletét érintéen kapcsolatot tart a Magyar Banydaszati és Foldtani Szolgalattal,

o) kozremiikodik a természetvédelmi kezelési tervek, a Natura 2000 teriiletek szabalyozasara
vonatkoz6 tervek kidolgozasaban, képviseli a vizgazdalkodasi érdekeket.

4. A Vizgyljté-gazdalkodasi és Vizvédelmi Fdosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladataival
Osszefliggésben, az eurdpai uniés és nemzetkozi helyettes allamtitkar iranyitasa alatt allo szervezeti
egységekkel szoros egyiittmiikodésben

a) részt vesz — feladatkrével Osszefiiggésben — az EU-munkacsoportok jogharmonizacids és
szakmai munkdjaban, és kozremikodik a kozosségi jogszabalyok végrehajtasaval kapcsolatos hazai
és nemzetkozi feladatokban,

b) feladatkorét érintéen kozremikodik az Eurdpai Unid dontéshozod forumain képviselendd
targyalasi allaspontok kialakitasaban, és véleményezi az Eurdpai Koordinacids Tarcakozi Bizottsag
eldterjesztéseit,

¢) kijelolésének megfelelden részt vesz az EU szintli szabalyozasi bizottsagokban, képviseli és
érvényesiti a hazai allaspontokat €s érdekeket, részt vesz a Viz Keretiranyelv K6zos Végrehajtasi
Stratégidja keretében (WFD CIS) létrehozott munkacsoportok munkajaban, elldtja a hazai
koordinacids feladatokat, szakmailag tamogatja a magyar Viz Igazgatd szakmai feladatait, és ellatja
az orszag szakmai képviseletét egyéb nemzetkozi bizottsdgokban,

d) feladatkoréhez kapcsoloddan részt vesz az EU Strukturdlis Alapok, a Kohézids Alap és
Vidékfejlesztési Alap igénybevételét szolgalo fejlesztési dokumentumok, a kapcsolddd operativ
programok és palyazati kiirasok elkészitésében, véleményezésében,

e) ellatja a hazai képviseletet a Duna Védelmi Egyezmény Nemzetkozi Bizottsagaban,

/) ellatja a hazai képviseletet a Duna Védelmi Egyezmény, a hatarvizi egyezmények érdekében
alakult munkacsoportokban, koordinalja a hazai végrehajtasi feladatokat,

g) ellatja a két- és tobboldali nemzetk6zi egyezményekbdl, szerzddésekbdl és egylittmitkodésekbal
ered6 szakmai feladatokat (kiilonods tekintettel az EEA, OECD, kétoldalt hatarvizi egyezmények
keretében folyo tevékenységekre),

h) felelés a Duna vizgytijtd-gazdalkodasi terveihez és hatarvizi egyezmények végrehajtdsdhoz
szlikséges informacio- és adatszolgaltatasért,

i) koordindlja az Eurdpai Unié Duna Régié Stratégia vizmindségi fejezetének feladatait, ellatja a
prioritési teriilet nemzetkozi szintli szakmapolitikai koordinacios feladatait,

j) felelds a szakteriiletéhez tartozd eurdpai unids €s nemzetkdzi (EU Bizottsdg, Europai
Kornyezetvédelmi Ugynokség, OECD/EUROSTAT, Duna Védelmi Nemzetkozi Bizottsag, egyéb
szervek részére) eldirdsoknak megfeleld jelentéskészitési €s egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitéséért,

k) ellatja az ENSZ Europai Gazdasagi Bizottsagnak a hatarokat atlépd vizfolyasok és nemzetkozi
tavak védelmérdl és hasznalatardl szold, valamint a hatarokon atterjedd hatasu ipari balesetek
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megeldzésérol szold Helsinki egyezményei hazai szakteriileti feladatait, kozremiikddik a Viz és
Egészség Jegyzokonyv hazai végrehajtasi feladataiban.

5. A Vizgyujté-gazdalkodasi €s Vizvédelmi Foosztaly egyéb feladataival 0sszefiiggésben

a) ellatja a megujuld (geo- €s hidrotermalis) energidk hasznositasaval 0sszefiiggd, a felszini vizek
mindségi és a felszin alatti vizek mennyiségi allapotat érint6 feladatokat,

b) kozremukodik a hazai és nemzetkozi tdjékoztatd anyagok elokészitésében, a hazai és
nemzetkdzi targyalasok elokészitésében,

c) felelds a vizkészlet-gazdalkodassal ¢és a vizek védelmével Gsszefliggd kutatds és miszaki
fejlesztési feladatokért és azok eredményeinek kozzétételéért, az ismeretterjesztési, tajékoztatasi
feladatokért, a vizek allapotat jellemzd, értékelt adatok kiadvany formdjaban torténd rendszeres
nyilvanossagra hozatalaért, a nyilvanossag tdjékoztatasaért, a tarsadalmi tudatformalds szakmai
hatterének kidolgozasaért,

d) kozremiikodik a vizzel kapcsolatos jeles napok tinneplésének (Viz Vilagnap, Duna Nap, egyéb
vizligytorténeti évforduldk, események) eldkészitésében, lebonyolitasaban,

e) meghatarozza a felszini és felszin alatti vizek allapotara és az azt befolyasold tevékenységekre,
azok hatédsaira vonatkoz6 mérési, adatgylijtési €s adatszolgaltatasi kotelezettségeket, az ezen adatokat
tartalmazé adatbdzisok, informacids rendszerek szakmai kovetelményeit, megallapitja a vizek
allapotértékelésének szabdlyait,

/) feladatkorét érintéen véleményezi mas tarcak eldterjesztéseit.

2.1.6.7. Vizgazdalkoddsi Féosztaly

1. A Vizgazdalkodasi FoOosztaly a kozfoglalkoztatdsi ¢és vizligyi helyettes allamtitkar
alarendeltségében miikodd — f6osztaly jogallast — hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezetd all.

2. A Vizgazdalkodasi Féosztaly kodifikacios feladataival 6sszefiiggésben szakmailag el6késziti az
ivovizellatasrol, szennyvizelvezetésrdl és -tisztitasrol, a belteriileti csapadékviz-gazdalkodasrol és a
vizikozmii-szolgaltatds gazdalkodoi tevékenységen kiviili szabalyozasarol szolo jogszabalyokat és
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoket.

3. A Vizgazdalkodasi Féosztaly koordinacios feladataival 6sszefliggésben

a) kozremilkodik az ivovizmindség-javitas és a szennyvizelvezetési és -tisztitdsi megvalositas
tamogatasi konstrukcio keretében a Kornyezet €s Energetikai Hatékonysadg Operativ Program, a
Tertilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program, a Vidékfejlesztési Program és az egyéb eurdpai
uniods program akciotervében,

b) kozremiikodik a Kornyezeti €s Energetikai Hatékonysagi Operativ Programhoz, a Tertlet- és
Telepiilésfejlesztési Operativ Programhoz, a Vidékfejlesztési Programhoz és az egyéb eurdpai unids
programhoz kapcsolodo palyazati felhivéas, valamint atmutatd el6készitésében €s modositasaban az
1vovizmindség-javitds és a szennyvizelvezetési és -tisztitdsi megvalositds tdmogatasi konstrukcid
keretében,

c¢) szakmai tdmogatdst nyljt az ivovizmindség-javitd és a szennyvizelvezetési és -tisztitasi
megvalositasi projektek elokészitéséhez és megvalositasahoz, a technoldgiai javaslatok és a szakmai
elokészités tekintetében,

d) figyelemmel kiséri a vizikézmivel valo ellatottsdg helyzetét, kialakitja az ellatasi hianyok
felszamolasara vonatkozé koncepcidt,

e) felelds a kozmiives ivovizellatds €s csatorndzasi tevékenységek fobb miiszaki-gazdasagi
adatainak, egyes ipari jellegli vizhasznalok viztermelési és vizkezelési adatainak, valamint a
koziizemi vizikdzmielldtd halozatok eszkozeinek OSAP adatgyiijtési rendszere €s a kapcsolodd
ivoviz-ellatasi és szennyviz szakteriileti informécios rendszer fejlesztésének és miikddtetésének
szakmai irdnyitasaért,

f) szakteriiletén ellatja a vizikozmi tarsulatokkal és az dnkorméanyzatok ivévizmindség-javitd €s a
szennyvizelvezetési és -tisztitasi tarsulasaival kapcsolatos feladatokat,
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g) az ivovizellatast, szennyviz-elvezetési és -tisztitasi megvalositast és 1vovizmindség-javitast,
valamint a belteriileti csapadékviz-gazdalkodast érintd feladatok tekintetében irdnyitja az Orszagos
Viziigyi FoOigazgatosagot, ¢és kolcsondsen egyiittmiikodik az Orszagos Katasztrofavédelmi
Foigazgatdsaggal,

h) kapcsolatot tart a vizikdozmi szolgaltatas teriiletén a telepiilési onkormanyzatok és fogyasztok
érdekvédelmi szerveivel, valamint a szakmai szovetségekkel,

i) szakmailag kozremikodik a kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar viziigyi
feleldsségi korébe tartozo fejezeti koltségvetés tervezéséhez kapcesolodo feladatok ellatasaban,

j) feliigyeli a koziizemi ivoviz-ellatasi, valamint a szennyvizelvezetési €s -tisztitasi feladatokkal
Osszefliggd alapadatok gytijtését, feldolgozasat, tarolasat és szolgaltatasat,

k) szakmailag kozremikodik maés szervezetek kozlizemi ivoviz-ellatasi, valamint a
szennyvizelvezetési és -tisztitasi adatgyiijtési feladatainak dsszehangoldsaban,

[) felelos a szakteriiletéhez tartozd eurdpai unios €s nemzetkozi €és egyéb eldirasoknak megfeleld
jelentéskészitési és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitéséért,

m) szakmailag kozremiikodik a vizzel kapcsolatos jeles napok megiinneplésének (Viz Vilagnap,
Duna Nap, egyéb vizligytorténeti évfordulok, események) eldkészitésében, és kozremiikodik az
ezekhez kapcsolodo kitiintetések eldkészitésében,

n) szakmailag kozremukodik a Csatlakozéasi Szerzodésben rogzitett ivovizellatas szakteriiletet
érintd feladatok és kotelezettségek, kiilonésen az Ivovizmindség-javitdé Program szakmai

o) iranyitja a vizligyi 4gazat mindségiranyitasi, mindségbiztositasi feladatait,

p) feligyeli az Ivovizmindség-javitd Programhoz, valamint a Nemzeti Telepiilési
Szennyvizelvezetési és -tisztitasi Megvaldsitasi Programhoz kapcsolodd Vizikézmii Informacios
Rendszer informatikai és adattartalmi fejlesztését,

q) ellatja a szennyviziszap-hasznositas eldsegitésével kapcsolatos feladatokat,

r) javaslatot tesz a Nemzeti Szennyvizelvezetési ¢€s -tisztitasi Megvalositasi Program
végrehajtasanak eredményeként jelentésen megndvekedd szennyviziszap-mennyiség hasznositasara,
kiilonos tekintettel a megtjuld energiaforrasként torténd alkalmazas eldsegitésére,

s) kozremiikodik a szakteriiletét érintd kotelezettségszegési eljarasokkal kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

t) szakmailag tamogatja az ivovizellatd rendszerekben kialakuld Olomhatarérték-tallépés
megakadalyozasa érdekében indokolt beavatkozasok eldkészitését és megvaldsitasat a technologiai
javaslatok és a szakmai elOkészités, palyazati lehetdség megalapozasa tekintetében,

u) figyelemmel kiséri a szakteriiletét érintd koltségvetési keretekkel valo gazdalkodast,

v) kozremiikodik a lakossagi ivoviz- és csatornaszolgaltatds raforditasainak csokkentését szolgalod
tamogatas pdalyazatainak ¢€s az egészséges ivovizzel vald ellatds ideiglenes moddozatainak
ellentételezésrol sz616 rendeletben foglalt feladatok ellatasaban (dijtdmogatés).

4. A Vizgazdalkodasi Fdosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival
Osszefiiggésben

a) szakmai iranyitast gyakorol a vizellatast, szennyvizelvezetést és -tisztitdst érintd feladatok
tekintetében az Orszagos Viziigyi Féigazgatosag felett,

b) kozremiikodik az Orszagos Vizligyi Hatésagi Nyilvantartd Rendszer kialakitdsdban,
fejlesztésében és miikodtetésének szakmai irdnyitasaban.

5. A Vizgazdalkodasi Fdosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladataival Osszefiiggésben, az
eurdpai unios €s nemzetkozi helyettes allamtitkar iranyitasa alatt allo szervezeti egységekkel szoros
egylittmikodésben

a) ellatja a hazai és nemzetkozi szakmai egyiittmikodési kotelezettségekbdl adodo feladatokat,

b) ellatja a nemzetkdzi bizottsagokban az orszag vizikozmii-szakmai képviseletet,

c) ellatja a Magyarorszagot EU tagallamként terheld, vizikozmii szakteriiletet érintd feladatokat,
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d) kozremiikodik az EU 4altal eldirt vizikbzm szaktertiletet érint6 orszagjelentések elkészitésében,
valamint tovabbi adatszolgaltatasokban,

e) felelOs az egyedi szennyviztisztitd berendezések és a szennyviziszap-hasznositdshoz kapcsolodo
szakmai, nemzetkozi kapcsolatok fenntartasaért,

f) felelds az egyedi szennyviztisztitdé berendezések elterjesztéséért a gazdasdgosan nem
csatornazhato telepiiléseken, telepiilésrészeken, ennek érdekében kapcsolatot tart fenn a belfoldi és
kiilfoldi partnerekkel,

g) kdzremiikoddik a hatarvizi egyezményekbdl fakado feladatok ellatasaban,

h) kdzremiikodik a koziizemi ivovizellatas, valamint a szennyvizelvezetés és -tisztitas tekintetében
az Onkormanyzati és allami feladatkdrbe tartozd fejlesztésekhez kapcsolodé EU-s tamogatasi
rendszerek palyazati feltételeinek kialakitdsaban, tovabba az EU-s és mdas pénziigyi eszkozok
felhasznélasaval kapcsolatos szakmai feladatok ellatdsaban.

6. A Vizgazdalkodasi Féosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

a) kivizsgélja és megvalaszolja a koziizemi vizikozmi-ellatassal 0sszefiiggd felhasznaldi ligyeket
(panaszok, észrevételek, javaslatok),

b) kozremiikodik a koziizemi és egyedi ivovizellatast, valamint a szennyviztisztitast érinté K+F
feladatok ellatasaban,

c) kozremiikodik a viziigyi dgazat miiszaki szabvanyositdsdban, a kozfoglalkoztatasi és viziigyi
helyettes allamtitkarnak a Magyar Szabvanyiigyi Testlilet Vizgazdalkodasi Bizottsagaban
képviseletet biztosit,

d) szakmailag kozremiikodik az ivoviz-ellatasi, valamint a szennyvizelvezetéssel és -tisztitassal
Osszefiiggd feladatok megoldasat szolgald fejlesztési forraslehetdségek hatékony felhasznalasaban,

e) felkérés esetén részt vesz a nemzetkozi pénziigyi eszk6zok felhasznalasaval kapcesolatos szakmai
feladatok ellatasaban a tervezés, elbiralas €s ellenOrzés teriiletén, kiilonos tekintettel az EU Kohézios
Alap ivovizmindség javitasat, valamint a szennyvizelvezetést €s -tisztitast célzo hasznositasara,

f) a helyt onkormanyzatok megkeresése esetén szakteriiletét érintden szakmai utmutatast,
tajekoztatas nyqjt,

g) szakmailag kozremilkodik a kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar feleldsségi
korébe tartozé fejlesztések €s fenntartdsok targyévi eldiranyzatok alapjan torténd végrehajtasaban,

h) szakmailag kozremiikodik a fejezeti koltségvetési intézmények EU altal tdmogatott és a hazai
viziigyi vonatkozasi palyazataival kapcsolatos feladatokban, valamint a palydzatok szakmai
véleményezésében,

i) szakmai allasfoglalast alakit ki a véleményezésre megkiildott minisztériumi vagy nemzeti €s
nemzetkozi koncepciok, stratégidk, programok, tervek, hatdron atnyald hatassal jard fejlesztések
vonatkozasaban,

j) kozremiikddik a viziigyi oktatdsi, tovabbképzési, szakképzési, felndttképzési feladatokban,
kapcsolatot tart a kiilonbdz6 szakmai tovabbképzd, kozép- és fels6fokt oktatasi intézményekkel,

k) elokésziti a Magyarorszag telepiilési szennyviz-elvezetési és -tisztitasi helyzetét nyilvantartd
Telepiiléssoros Jegyzekrdl és Téjékoztatd JegyzEékrdl, valamint a szennyvizelvezetési agglomeraciok
lehatarolasarol szold 379/2015. (XII. 8.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan a
vizgazdalkodasért felelds miniszter dontési jogkorébe tartozd, szennyvizelvezetési agglomeraciok
lehatarolasaval kapcsolatos kérelmekre vonatkozé dontést, és arrdl javaslatot terjeszt eld a
kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar részére, tovabba gondoskodik a Rendelet alapjan a
Telepiiléssoros Jegyzék elkészitésérdl, és kezdeményezi a Tajékoztatd Jegyzéknek a Kormany
honlapjan torténd kozzétételét.



89

2.2. A parlamenti allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatai

2.2.0.1. Parlamenti Allamtitkéri Kabinet

1. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet a parlamenti allamtitkar alarendeltségében mikods —
foosztaly jogallasu — hivatali egység, amelynek €lén parlamenti allamtitkari kabinetfonok all.

2.2.0.1.1. Titkarsagi Osztaly

1. A Titkarsagi Osztaly a parlamenti allamtitkar kabinetfonokének aldrendeltségében mikodd —
osztaly jogallasu — hivatali egység, amelynek €lén osztalyvezeto all.

2. A Titkarsagi Osztaly segiti a parlamenti allamtitkar kabinetfénokét a Parlamenti Allamtitkéri
Kabinet irdnyitasabol fakado feladatok végrehajtasaban.

2.2.0.1.2. Parlamenti Sajto Osztaly

1. A Parlamenti Sajté Osztdly a parlamenti allamtitkar kabinetfénokének aldrendeltségében és
szakmai iranyitdsa mellett mikodd — osztaly jogdllasu — hivatali egység, amelynek élén
osztalyvezet6 all.

2. A Parlamenti Sajté Osztaly intézkedik

a) a minisztérium feladat- és hataskorében a folyamatos sajtofigyelés ellatasarol,

b) a jogszabalytervezetek, a jogszabalyban eldirt kozlések és a minisztériumi kodzlemények,
hirdetések kormanyzati honlapon térténd kozzétételérol,

¢) a kormanyzati honlap és a minisztérium online feliileteinek aktualizalasarol.

3. A Parlamenti Sajto Osztaly kdzremuikodik

a) a minisztérium allami vezetdi nyilvanos szerepléseinek és

b) a minisztérium rendezvényeinek

lebonyolitasaban.

4. A Parlamenti Sajto Osztaly kozvetlen kapcsolatot tart ¢és feladatai ellatasa korében
egylittmiikodik

a) a kormanyzati kommunikaci6 szervezeti elemeivel,

b) a sajtofénokkel,

c) a hivatali egységekkel, a minisztériumi szervekkel,

d) a minisztérium szdmara kozvélemény-kutatdst, kommunikédcios elemzést végzo
vallalkozasokkal.

5. A Parlamenti Sajté Osztdly vezetdjét akadalyoztatdsa esetén a parlamenti allamtitkar
kabinetfénoke altal kijelolt

a) kormanytisztviseld vagy

b) a Hszt. szerinti hivatasos szolgalati jogviszonyban 1év6é munkatars

helyettesiti.

2.2.0.2. Parlamenti Foosztaly

1. A Parlamenti FOosztaly a parlamenti allamtitkar alarendeltségében miikodo — féosztaly jogallast
— hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezetd all.

2. A Parlamenti Féosztaly nem tagozddik osztalyokra.

3. A Parlamenti Féosztaly koordinacios feladataival 0sszefliggésben

a) ellatja a minisztérium feladatkorébe tartozod torvényjavaslatok, orszaggytlilési hatarozati
javaslatok, jelentések benyujtasadval és a megtargyalasaval, igy kiilondsen a kormanyzati allaspont
kialakitasaval kapcsolatos, a minisztériumra héaruld szervezési feladatokat, e korben gondoskodik
kiilonosen az eldterjesztések, a kormanyallaspontok beszerzésérol, dokumentalasardl, a minisztérium
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feladatkorrel rendelkez6 hivatali egységei részére torténd eljuttatasarol és az eldterjesztéseknek az
Orszaggytlés Hivatala részére torténd benyujtasarol,

b) 6sszehangolja a minisztériumnak az Orszaggytilés allando, al-, ideiglenes €s eseti bizottsagaival,
a parlamenti partokkal €és a képviselokkel kapcsolatos munkajat, informacios Osszekottetést biztosit
az Orszaggylilés és a minisztérium kozott, szervezi a parlamenti allando, al-, ideiglenes ¢€s eseti
bizottsagi liléseken valo szakértdi képviseletet,

c) szervezi a miniszter és az allamtitkdrok orszaggyiilési képviselokkel, frakciokkal vald
kapcsolattartasat €s egylittmiikodését,

d) intézkedik a minisztérium feladatkorébe tartozo bizottsagi és képviseldi 6nalld inditvanyokkal
kapcsolatban a Kormany képviseletének ellatasa érdekében,

e) tajékoztatdst ad az Orszaggyllés miikodésével kapcsolatos kérdésekrdl, gondoskodik az
Orszaggylilés munkaja soran keletkezd iromanyoknak a vezetdk, illetve az érintett munkatarsak
részére torténd, sziikség szerinti megkiildésérol,

f) koordinalja a beliigyminiszter altal az Orszaggytiléshez benyujtott, valamint feladatkoréhez
tartozd torvényjavaslatok ¢és orszdggyiilési hatarozati javaslatok tekintetében a kormanyzati
szandékok érvényesitését.

4. A Parlamenti Fosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

a) 16 feladatként tamogatja az Orszaggyllésben a miniszter, a parlamenti allamtitkar, az
Oonkormanyzati allamtitkar és a rendészeti allamtitkar munkajat,

b) biztositja a miniszternek, az allamtitkdroknak, valamint a minisztérium feladatkorrel rendelkezd
hivatali egységeinek az Orszaggyilés plenaris €s bizottsagi iiléseivel kapcsolatos tajékoztatasat,
megszervezi a bizottsagi iilésen valo részvételiiket,

c) elokésziti a miniszterhez intézett, a miniszter altal atvett, illetve a miniszterre atszignalt
interpellaciokra, kérdésekre, azonnali kérdésekre, tovabba a minisztériumot érintd napirend elotti
felszolalasokra adandd valaszokat, e korben kiilondsen beszerzi és a minisztérium feladatkorrel
rendelkezd hivatali egysége részére az elézményekkel egyilitt eljuttatja az inditvanyokat, beszerzi és
aktualizalja az inditvannyal kapcsolatos valaszokat,

d) gondoskodik az Orszaggylilés minisztériumot érintd anyagainak nyilvantartasarol,

e) a miniszter, a parlamenti allamtitkar, az 6nkormanyzati dllamtitkar, a rendészeti allamtitkar és a
kozbiztonsagi féigazgatd felhatalmazasa alapjan az agazatnak az Orszaggylilés tevékenységét érintd
tigyeiben tajékoztatokat és egyéb informacids anyagokat juttat el a frakciok vezetdinek, politikai
partoknak.

5. A Parlamenti Féosztaly két munkatarsa kozvetleniil tdmogatja az onkormanyzati allamtitkar
munkajat.

2.3. Az onkormanyzati allamtitkar iranyitasa ala tartozo hivatali egységek feladatai

2.3.0.1. Onkormanyzati Allamtitkéri Kabinet

1. Az Onkormanyzati Allamtitkari Kabinet az Onkorméanyzati allamtitkar alarendeltségében
miik6dé — fOosztaly jogallasi — hivatali egység, amelynek élén Onkormanyzati allamtitkéari
kabinetféndk all.

2. Az Onkormanyzati Allamtitkari Kabinet nem tagozodik osztalyokra.

2.3.1. Az onkormanyzati helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo hivatali egységek
feladatai

2.3.1.1. Onkormdnyzati Helyettes Allamtitkdr Titkdrsdga
1. Az Onkormanyzati Helyettes Allamtitkar Titkarsiga az 6nkormanyzati helyettes allamtitkar

alarendeltségében mikodé — féosztaly jogallasti — hivatali egység, amelynek ¢€lén titkarsagvezetd
(féosztalyvezeto) all.
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2. Az Onkormanyzati Helyettes Allamtitkér Titkarsdga nem tagozédik osztalyokra.

2.3.1.2. Onkormanyzati Féosztaly

1. Az Onkormanyzati Féosztaly az dnkorményzati helyettes allamtitkar alarendeltségében miikodod
— foosztaly jogallasu — hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezeto all.

2. Az Onkormanyzati Féosztaly kodifikacios feladataival sszefiiggésben

a) elokésziti a miniszter hataskorébe tartozo, az onkormdnyzati rendszert érintd jogszabalyokat,

b) kozremiikodik a helyi dnkormanyzatok feladatat és hataskorét, a polgarmester, a fépolgarmester,
a helyi Onkormanyzatok torvényességi feliigyeletéért felelés szerv tevékenységét érintd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok és egyedi (kormdanyzati) dontések
elokészitésében.

3. Az Onkormanyzati Féosztaly koordinacids feladataival Osszefiiggésben az érintett hivatali
egységek bevonasaval

a) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli

aa) a helyi 6nkormanyzatok miikodését,

ab) a helyi onkormanyzatokra vonatkozo6 folyamatokat,

ac) az Alaptorvény helyi Onkorményzatokat érinté rendelkezései, a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szo6ld torvény, valamint a helyi Onkormanyzatokra vonatkozd jogszabalyok
hatalyosulasat, sziikség esetén javaslatot tesz modositasukra, j jogszabalyok alkotasara,

b) Osszedllitja az onkormanyzati helyettes allamtitkar szakmai véleményét a kormanyiilés, az
allamtitkari értekezlet napirendjén szerepld eléterjesztésekkel kapcsolatban,

c) elkésziti az Orszaggylléstdl szarmazoé interpellaciokra, kérdésekre, azonnali kérdésekre,
napirend el6tti  felszolalasokra adand6, a Parlamenti Fdosztdly részére megkiildendd
valasztervezeteket,

d) kapcsolatot tart az onkorményzatok érdekszovetségeivel, feldolgozza az érdekszovetségek altal
biztositott, az onkormanyzatok miikodésére vonatkoz6 szakmai informéaciokat, javaslatokat.

4. Az Onkorminyzati Féosztdly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival
Osszefliggésben figyelemmel kiséri és elemzi a polgarmesteri hivatalok, kozds Onkorményzati
hivatalok mitkodését, sziikség szerint javaslatot tesz az érintett hivatali egységekkel kozremiikodve a
korszerlsitésre.

5. Az Onkormanyzati Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladataival dsszefiiggésben

a) felkérés alapjan segitséget nyujt az Europai Unids csatlakozasra vard orszagok
onkorményzatainak integracids felkészitésében,

b) figyelemmel kiséri az onkorményzati szakteriilettel 6sszefliggd nemzetkozi és eurdpai unios
tapasztalatokat,

c) részt vesz az dnkormanyzati helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozd szakteriilet nemzetkozi
képviseletében,

d) az eurdpai unids és nemzetkozi helyettes allamtitkarsaggal egyiittmiikodve koézremiikodik a
minisztérium, az onkormanyzatok nemzetkozi kapcsolatai, tovabba egyes nemzetkozi forumok —
korménykozi vegyes bizottsdgok, V4 egylittmiikodés — dnkormanyzatokra vonatkozd dnkormanyzati
targyu témakorei szakmai el0készitésében és meghatarozasaban.

6. Az Onkormanyzati Féosztaly egyéb feladataival dsszefiiggésben

a) elésegiti az onkormanyzatok és a civil szervezetek kozotti egyiittmiikodés szélesitését,

b) koézremikodik az onkormdnyzati rendszert érintd kozigazgatasi kisérletek, G modszertani
megoldasok kidolgozasaban,

c) az érintett hivatali egységek bevonasaval szerkeszti az Onkorményzati Hirlevelet,

d) vezeti és aktualizélja a helyi onkormanyzatok ¢€s szerveik elektronikus feladat- és hataskori
jegyzékét,

e) miikodteti az onkormanyzati forr6drot telefonos szolgalatot,
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f) az érintett hivatali egységekkel kézremiikodve segiti az Odnkormanyzati szervek miikddését
jogszabaly-értelmezések, szakmai allasfoglalasok, modszertani kiadvanyok és szakmai tajékoztatok,
valamint ajanlasok megjelentetése Utjan, tovabba eldsegiti az Onkormanyzati jo gyakorlatok
megismerését,

g) tajékoztatja — az érintett hivatali egység bevonasaval — a helyi dnkormanyzatokat a feladat- és
hataskoriiket  érintd  jogszabalyvaltozasokrdl, eseményekrdl, programokrol ¢és palyazati
lehetdségekrol,

h) elosegiti a kozponti kozigazgatas és a helyi Onkormanyzatok kapcsolat- és informacids
rendjének tovabbfejlesztését,

i) kapcsolatot tart a Jegyzok Orszagos Szdvetségével, mas jegyz0i szervezetekkel,

J) sziikség szerint részt vesz a helyi dnkorményzatok miikodésére vonatkozé informéciok, adatok
gyljtésében, rendszerezésében, feldolgozasaban,

k) elokésziti a tevékenységi koréhez kapcsolodo panaszok, beadvanyok megvalaszolasat,

/) a beliigyminiszter egyetértési joganak keretében kozremikddik a helyi Onkormanyzatok
torvényességi feliigyeletének szakmai irdnyitasaban,

m) figyelemmel kiséri a teriiletszervezési eljarasrol sz616 kormanyrendelet hatalyosulésat,

n) az érintett hivatali egységekkel kozremiikodve figyelemmel kiséri a helyi dnkormanyzatok
tarsulasainak mikddését, javaslatot tesz a korszeriisitésre,

0) gondoskodik az Onkorméanyzatok Nemzeti Egyiittmiikddési Tandcsa iiléseinek el6készitésérél,
sziikség szerint hattéranyagok készitésérol,

p) kiilon megbizéas alapjan képviseli a minisztériumot egyes orszagos ¢€s teriileti testiiletekben,
bizottsdgokban, valamint részt vesz az dnkormdnyzati allamtitkar feladatkorébe tartozd szakteriilet
hazai €s nemzetkdzi képviseletében.

7. Az Onkorményzati Féosztaly vezetdje képviseli — kiilon megbizas alapjan — a minisztériumot
egyes orszagos ¢€s teriileti testliletekben, bizottsagokban, nemzetk6zi férumokon.

2.3.1.3. Onkorményzati Gazdasdagi Féosztaly

1. Az Onkormanyzati Gazdasagi Fdéosztdly az oOnkorményzati helyettes —allamtitkar
alarendeltségében miikodd — fosztaly jogallasti — hivatalai egység, amelynek €lén féosztalyvezetd
all.

2. Az Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly kodifikacios feladataival dsszefiiggésben

a) ellatja — az allamhaztartasért felelés miniszter altal irdnyitott minisztérium illetékes szervezeti
egysegeivel egylittmiitkodve — az allami koltségvetési tervezés onkormanyzatokat érinté korméanyzati
feladatait,

b) kozremiikodik a helyi onkormanyzatokat megilletd kozponti koltségvetési tdmogatdsokra, a
helyi 6nkormanyzatok feladatfinanszirozési rendszerére vonatkozo jogszabalyok eldkészitésében,

c) szakmailag el6késziti az éves koltségvetési torvényben a miniszter részére meghatarozott,
onkormanyzatokat érintd jogszabalyokat,

d) szakmailag el6késziti az éves zarszdmadasi torvényben a miniszter részére meghatarozott,
onkormanyzatokat érintd jogszabalyokat,

e) ellatja a vis maior eldiranyzatok szabalyozasi feladatait,

f) elokésziti az ingatlanvagyon értékelésének irdnyelveit, szabalyozza az Onkormanyzati
vagyonkatasztert,

g) kozremiikddik a helyi Onkorményzatok tulajdonat, az azzal valé gazdalkodast érintd
jogszabalyok eldkészitésében,

h) szakmailag kidolgozza az egyes helyi kozszolgaltatdsok korében a kéménysepro-ipari
kozszolgaltatas ellatasarol és a kapcsolddo szakképesités szakmai €s vizsgaztatasi kovetelményeirdl
sz0l06 jogszabalyokat,
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i) szakmailag kidolgozza a temetkezési koOzszolgaltatds szakmai kovetelményeinek
meghatarozasarol és a kapcsolodd szakképesités szakmai és vizsgdztatisi kovetelményeirdl szolo
jogszabalyokat,

j) kozremikodik a telepiilési hulladékgazdalkodassal kapcsolatos tevékenységgel Osszefiiggd
szakmai szabalyozasi feladat ellatasaban,

k) kozremukodik a telepiilési Onkormanyzatok zdoldfeliilet-gazdalkodéasi tevékenységével
kapcsolatos szakmai szabalyozasi feladat ellatasaban.

3. Az Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly koordinacios feladataival 6sszefiiggésben

a) irényitja és koordinalja az éves koltségvetési zarszamadasi torvényjavaslat helyi
Oonkormanyzatokat érintd részanyagainak elkészitésével kapcsolatos kormanyzati feladatokat,

b) Osszehangolja az Onkormanyzati tervezéssel ¢és gazdalkodassal Osszefiiggd minisztériumi
tevékenységet,

c) ellatja a Telepiilésiizemeltetési Tanacs miikodtetésével Gsszefliggd szervezési, koordinacids €s
titkarsagi feladatokat.

4. Az Onkorményzati Gazdasagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival
Osszefliggésben

a) szakmailag elokésziti a feladatkorébe tartozd egyes tamogatasi rendszerek nyertes
Oonkormanyzataival kotendd tamogatasi szerzodéseket, tamogatoi okiratokat,

b) jogszabalyi felhatalmazas alapjan ellatja a fOosztaly altal kezelt egyes tdmogatasokkal
kapcsolatos szilikséges ellendrzési feladatokat,

c¢) ellatja a koltségvetési torvényben meghatarozott, a fOosztaly feladatkorébe tartozo
eldiranyzatokkal kapcsolatos dontés-eldkészitéssel és végrehajtassal kapcsolatos feladatokat, igy
kiilondsen a rendkiviili onkormanyzati timogatassal, az 6nkormanyzatok EU-s palyazatai sajat forras
kiegészitésének tamogatéasi rendszerével, a vis maior tamogatéassal, a kdzpontositott eldiranyzatok
kozott az Onkormanyzati feladatellatast szolgald fejlesztések tamogatdsaval és az un.
létszamcsokkentési tamogatasokkal kapcsolatosan.

5. Az Onkormanyzati Gazdasagi FSosztaly egyéb feladataival 6sszefiiggésben

5.1. részt vesz a helyi Onkormanyzatok kormdnyzati hozzajarulashoz kotott, valamint a
korményzati szektorba nem sorolt, 100%-0s dnkorményzati tulajdonban all6 gazdasagi tarsasdgok
adodssagot keletkeztetd ligyleteivel kapcsolatos feladatok ellataséban,

5.2. kozremiikddik az Oonkorményzati kotelezé feladatok differencidlt telepitésével Osszefiiggd
agazati dontések eldkészitésében, valamint az ezzel dsszefiliggd finanszirozas kidolgozaséaban,

5.3. kézremiikodik az dgazati fejlesztési programok €s szakmai szabalyok dnkormanyzatokat érintd
részének kidolgozéasaban,

5.4. részt vesz a helylr Onkormanyzatok miikodéséhez sziikséges jogszabalyi feltételek
kialakitasaban és az Onkormanyzati torvényben, valamint az allamhaztartasi térvényben foglaltak
érvényesitésében,

5.5. ellatja a helyi 6nkormanyzatok addssagrendezésével kapcsolatos kormanyzati feladatokat,

5.6. segiti az allamhaztartasért felelds miniszter altal irdnyitott minisztériummal koézdsen —
jogszabalyban meghatarozott feladatkorének megfeleléen — a Magyar Allamkincstar teriileti
igazgatosagai helyi dnkormanyzatokat érintd szakmai feladatainak végrehajtasat,

5.7. ellatja a Magyarorszag koltségvetésének 1X. Helyi onkorméanyzatok tdmogatasai fejezethez
tartoz6 valamennyi eldiranyzat kezelésével kapcsolatos feladatokat, ezen beliil kiilondsen a helyi
onkormanyzatok nettd finanszirozasi rendszerének mikodtetését, a helyi Onkorményzatok
eldiranyzatainak nyilvantartasat, utalvanyozasat,

5.8. az allamhdaztartasért felelds miniszter altal irdnyitott minisztériummal kdzdsen végrehajtja az
onkormanyzatok mutatészam-felmérését az allamhaztartasi torvény eldirasainak megfelelden,

5.9. elOsegiti a kiilsd szervek oOnkormanyzati miikodést, finanszirozast, gazdalkodast érintd
ellendrzéseit,
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5.10. elSsegiti az Allami Szamvevdszéknek az Gnkormanyzati fejezetet érintd vizsgalatainak
lebonyolitasat,

5.11. szakmai modszertani tdmogatas biztositasa korében szakmai modszertani tanacsadassal €s
konzultacidkkal segiti az onkormanyzatok koltségvetési tervezési, zarszamadasi tevékenységét,

5.12. kezdeményezi a foosztaly altal kezelt egyes tamogatasokkal kapcsolatos adatok kozzétételét,

5.13. koézremikodik az agazati fejlesztési programok és szakmai szabalyok onkormanyzatokat
érint6 részének kidolgozasa kapcsan az ellatottsagi mutatok felmérésében, értékelésében,

5.14. ellatja az EBR42 oOnkorményzati informécids rendszer fejlesztésével, iizemeltetésével
Osszefiiggd feladatokat,

5.15. kozremiikodik a Nemzeti Kornyezetvédelmi Program ¢és az Orszdgos Hulladékgazdalkodasi
Terv tarcafeladatainak végrehajtasaban,

5.16. kozremuikodik a ,,Parlagfiimentes Magyarorszagért” tarcakozi bizottsdg éves munkaterve
tarcat érintd feladatainak végrehajtasaban,

5.17. kozremukodik a ,,Viragos Magyarorszagért” kornyezetszépitési verseny szervezésével és
megrendezésével kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban,

5.18. gondoskodik a kéménysepré-ipari kozszolgaltatds szakagazati iranyitasi feladatainak
ellatasarol, e korben megbizza a szakmai vizsgaelnokoket, kiadja a szakmai vizsga szobeli €s irasbeli
vizsgafeladatait,

5.19. gondoskodik a temetkezés szakagazati iranyitasi feladatainak ellatasarol, e korben megbizza a
szakmai vizsgaelnokoket, kiadja a szakmai vizsga szobeli és irasbeli vizsgafeladatait,

5.20. feladatkorét érintden szakmai feliigyeletet gyakorol a szabalyozott szakmak tekintetében a
kéményseprd €s a temetkezési szolgaltatd szakképzettségek és szakképesitések elismerési eljarasai
felett,

5.21. szakmai tadmogatast nyajt az Onkormdnyzatoknak a teleplilésiizemeltetési feladataik
megoldasaban,

5.22. részt vesz a helyi onkormanyzatok feladat- és hataskorének ellatasahoz sziikséges feltételek
vizsgalataban,

5.23. részt vesz az onkormanyzati finanszirozasi rendszer monitoringjaban, tovabbfejlesztésében,

5.24. a megvalosulo informatikai és indikatorrendszer felhasznalasaval gyljti és elemzi az
adatokat, figyelemmel kiséri, és rendszeresen értékeli kiillondsen az Onkormanyzatok gazdasagi
helyzetének alakulasat,

5.25. kozremiikodik az onkormanyzatok és intézményeik szamviteli, valamint az allamhaztartasi
mérlegrendszerbe illeszkedd pénziigyi informacios rendszerének kialakitasaban,

5.26. vizsgalja az onkormanyzatok kotelezd feladat- és hataskorének ellatasahoz sziikséges anyagi
feltételeket, és javaslatot tesz azok biztositasara,

5.27. a minisztérium felsdvezetdi részére hattéranyagokat készit, informdaciot szolgaltat az
Onkorményzatok finanszirozéasaval, gazdalkodasaval, miikodésével kapcsolatban,

5.28. a vis maior tamogatas felhasznaldsanak részletes szabalyair6l sz6l6 9/2011. (II. 15.) Korm.
rendelet szerint miikddteti a miniszter altal kinevezett Pince- és Partfalveszély-Elharitasi Szakértdi
Bizottsagot,

5.29. iranyitja a Magyarorszagi Falumegtjitasi Dij palyazat lebonyolitasanak, valamint a benyujtott
Oonkormanyzati palyazatokat elbiral6 szakértdi bizottsag munkajat.

6. Az Onkormanyzati Gazdasagi FSosztaly kiilon megbizas alapjan képviseli a minisztériumot

a) egyes orszagos ¢s teriileti testiiletekben, bizottsdgokban,

b) a parlamenti bizottsagokban,

c) az dnkormanyzatokat érinté tdmogatasi dontések elokészitését végzo bizottsagokban.
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2.3.1.4. Onkormanyzati Koordindciés Iroda

1. Az Onkorméanyzati Koordinacios Iroda az dnkormanyzati helyettes allamtitkar alarendeltségében
miikodo — foosztaly jogallast — hivatalai egység, amelynek €lén irodavezetd (féosztalyvezetd) all.

2. Az Onkormanyzati Koordinacids Iroda koordinacios feladataival dsszefiiggésben

a) az érintett minisztériumok, valamint mas allami szervek, gazdasagi szervezetek bevonésaval
konzultaciot kezdeményez, szakmai segitséget nyujt a helyi dnkormanyzat szamara, ezzel elsegiti a
sziikséges onkormanyzati fejlesztések eredményes és hataridében torténd megvalosulasat,

b) az eurdpai uniods tagsagbol eredd, valamint mas nemzetkdzi szervezet felé a magyar allam altal
vallalt kotelezettségek dnkormanyzati projektek altali megvaldsitasanak folyamatos koordinacidjaval
¢s sziikség esetén beavatkozas megtételével kapcsolatos feladatokat lat el, agymint

ba) kidolgozza a tevékenység modszertanat, ezzel kapcsolatosan kézremiikddik a jogszabaly-
modositasok kidolgozasaban,

bb) a kidolgozott modszertant pilot jelleggel a gyakorlatban alkalmazza,

bc) szakmai tanacsadéssal, javaslattétellel kapcsolatos feladatokat 14t el, intézkedési terveket
dolgoz ki és hagy jova,

bd) javaslatot tesz az Onkormanyzati projekt megvalositasdnak formdajara (konzorcium, egyedi
megbizas),

be) az allami kotelezettségek Onkormanyzati projektek altali teljesitéséhez sziikséges egyéb
beavatkozéasokat foganatosit,

C) irdnyitja a Szolgaltatdo Onkormanyzati Dij palyazat lebonyolitasat,

d) gondoskodik a helyi kdzszolgaltatas informacios rendszer (a tovabbiakban: IKIR) miikodéséhez
szilkséges — nem informatikai jellegli — szakmai alkalmazéastamogatoi feladatokat ellatdo IKIR
Kompetencia K6zpont mukodtetésérol.

3. Az Onkormanyzati Koordin4cios Iroda eurdpai unids és nemzetkdzi feladataival dsszefliggésben

a) az eurdpai unids forrdsok tarsfinanszirozdsaval megvaldsulé Onkorményzati fejlesztések
folyamatos nyomon kdvetésével kapcsolatos feladatokat 14t el, igymint

aa) kidolgozza ¢és megvalositia a projektkoordindcidos feladatainak infrastrukturalis
feltételrendszerét, ezzel kapcsolatosan kdzremiikodik a jogszabaly-modositasok kidolgozasaban,

ab) hatékony modszereket dolgoz ki a jelenleg rendelkezésre all6 dnkormanyzati projektadatok
megfelel6 modszerekkel torténd osszegytijtése €s elemzése érdekében,

ac) vizsgalja a meglévd indikator- ¢és értékelési rendszert a hazai forrdsrendszerre az
onkormanyzati fejlesztések hatékonysaganak, eredményességének objektiv mérése érdekében,

ad) egységes rendszerben gylijti és elemzi az dnkorményzatok eurdpai unids és hazai forrasbol
megvalosuld beruhdzasai adatait,

ae) az Onkormanyzati projektek végrehajtasat akadalyozd problémdk beazonositdsat kdvetden
beavatkozast kezdeményez az arra kizarolagosan feljogositott szervezetnél,

af) javaslatot tesz az eurdpai unios forrdsok tarsfinanszirozasaval megvalosuldo onkormanyzati
projektek esetében a megallapitott visszafizetési kotelezettség forrasaira, figyelemmel az
onkormanyzatok finanszirozasi rendjére,

ag) nyomon koveti az Eurdpai Unid vagy mas nemzetkdzi szervezet felé¢ vallalt kotelezettségek
onkormanyzati projektek révén torténd végrehajtasat a Miniszterelnokség illetékes szervezeti
egységével egyiittmiikodve, ide nem értve a jogharmonizacids, pilot- és kotelezettségszegési
eljarasokban az Eurdpai Egyiittmiikodési Foosztaly feladatkorébe tartozo feladatokat,

ah) a kormdnyzati szervek és az Onkormdnyzatok altal miikddtetett informatikai rendszerek
adattartalma alapjan kidolgozza az Onkorményzati projektek nyomon kovetéséhez sziikséges
informatikai adatbazis miikodési modelljét, vizsgalja a kiillonb6zé rendszerek Osszekapcsolasi
lehetdségét (EMIR, EBR, dnkormanyzati ASP rendszer stb.),

b) az eurdpai unios forrasok tarsfinanszirozasaval megvalosuld dnkormanyzati témateriiletet érintd
minisztériumi palydzatok tekintetében szakmai megvalositoi feladatokat 1at el.
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2.3.2. Az onkormanyzati koordinacioért felelos helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo
hivatali egységek feladatai

2.3.2.1. Onkormanyzati Koordindciéért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkdrsdga

1. Az Onkorméanyzati Koordinacioért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga az 6nkormanyzati
koordinacidért felelOs helyettes allamtitkar alarendeltségében miikodo — féosztaly jogallasu — hivatali
egység, amelynek €lén titkarsagvezetd (foosztalyvezetd) all.

2. Az Onkormanyzati Koordinacioért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga nem tagozodik
osztalyokra.

2.4. A rendészeti allamtitkar iranyitasa ala tartozo hivatali egységek feladatai

2.4.0.1. Rendészeti Allamtitkdri Kabinet

1. A Rendészeti Allamtitkari Kabinet a rendészeti allamtitkar alarendeltségében mikods —
foosztaly jogallast — hivatali egység, amelynek €lén rendészeti dllamtitkari kabinetfonok all.

2. A Rendészeti Allamtitkari Kabinet

a) feladata a rendészeti allamtitkdr hatdskorébe tartozo feladatok adminisztrativ és koordinacios
elokészitése, a feladatellatas folytonossaganak biztositasa,

b) szervezi és ellendrzi az allamtitkarsag titkarsagi feladatainak ellatdsat,

c) biztositja a az allamtitkdrsdghoz érkezd iratok kozponti érkeztetését, iktatdsat és kezelését, a
kezelSpont, valamint a TUK Iroda miikodtetését,

d) biztositja a feladatok leosztdsanak folyamatat a rendészeti allamtitkar, valamint a rendészeti
allamtitkar kozvetlen alarendeltségébe tartoz6 szervezeti egységek kozott.

3. A kabinetfonok latja el a kozvetlen miniszteri irdnyitas ald tartozo rendvédelmi szervek
tekintetében a rendészeti allamtitkéar 31. § szerinti feladatait.

4. A kabinetfonok irdnyitja a Nemzetbiztonsdgi Kabinet Koordinacids Fdosztaly vezetdjének
tevékenyseégét.

5. A kabinetfénokot a Nemzetbiztonsagi Kabinet Koordinacios Fdosztaly vezetdje helyettesiti.

2.4.0.2. Nemzetbiztonsagi Kabinet Koordinacios Féosztaly

1. A Nemzetbiztonsagi Kabinet Koordinacios Féosztaly a rendészeti allamtitkar alarendeltségében
miikodo — f6osztaly jogallasu — hivatali egység, melynek €lén féosztalyvezetd 4ll.

2. A Nemzetbiztonsagi Kabinet Koordinaciés Féosztaly kozremiikodik a Rendészeti Allamtitkari
Kabinet vezetdje feladatainak ellatasaban.

3. A Nemzetbiztonsagi Kabinet Koordinacios Féosztaly egyéb feladataival dsszefliggésben:

a) kozremitkodik a Nemzetbiztonsagi Kabinet titkarsagi feladatainak ellatasaban, ennek keretében
részt vesz az lilések napirendjének és meghivoinak eldkészitésében,

b) targyalasra el6késziti Nemzetbiztonsagi Kabinet napirendjén szerepld, a feladatkor szerint
érintett szerv altal elkészitett eldterjesztéseket, rendes és rendkiviili tajékoztatokat,

c) erre vonatkozé kiilon dontés alapjan kozremiikodik a Nemzetbiztonsagi Kabinet {iilései
emlékeztetdjének elkészitésében,

d) nyomon koveti a Nemzetbiztonsagi Kabinet altal hozott dontések végrehajtasat, az ezzel
Osszefiiggésben készitett anyagokat visszamutatja a dontéshozonak ¢és az altala meghatarozott
szerveknek,

e) kozremiikodik a Nemzetbiztonsagi Munkacsoport titkarsagi feladatainak ellatasaban,

f) ellatja az alapvetd biztonsagi érdeket érintd beszerzések Orszaggyiilés altali mentesitésének
kezdeményezésére vonatkozo feltételekrdl ¢és eljarasr6l, valamint az ilyen beszerzések
megvaldsitasakor az ajanlatkéré altal érvényesitendd kovetelményekrél szolo Korm. rendelet,
valamint a mindsitett beszerzések Orszaggytilés altali mentesitésének kezdeményezésére vonatkozo
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feltételekrdl és eljarasrol, valamint az ilyen beszerzések megvalositasakor az ajanlatkérd altal
érvényesitendé kovetelményekrdl szolo Korm. rendelet, tovabba a tomeges bevandorlas okozta
valsaghelyzettel Osszefliggd intézkedésekhez kapcsolddd beszerzésekrdl szolo Korm. rendelet
szerinti mentesitési kérelmekkel Osszefiiggd feladatokat (az illetékes orszaggylilési bizottsag elé
torténd felterjesztések Osszeallitasat, a felmentési hatarozatok tarolasat és nyilvantartasat),

g) kozremiikodik a minisztérium vezetdinek parlamenti munkajaval osszefliggé nemzetbiztonsagi
vonatkozasu feladatok ellatasaban,

h) elokésziti a rendészeti allamtitkar részére a rendészeti allamtitkar altal iranyitott rendvédelmi
szervek szakmai tevékenységét érintd javaslatokrol, jelentésekrol, eldterjesztésekrol, fejlesztési
koncepciokrol szolo véleményt, sziikség szerint jogszabaly-modositasokat kezdeményez,

1) az f) pont szerinti beszerzésekkel kapcsolatban adatot szolgaltat a Miiszaki Féosztaly részére a
2.1.3.3. pont 6. pont r) pontjaban meghatarozott képviseleti feladatok ellatasahoz.

2.4.1. A nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo
hivatali egységek feladatai

2.4.1.1. Nyilvéantartisok Vezetéséért Felels Helyettes Allamtitkar Titkdrsiga

1. A Nyilvantartasok Vezetéséért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkdrsiga a nyilvantartdsok
vezetéséért felelds helyettes allamtitkar alarendeltségében miikodé — foosztaly jogéallasu — hivatali
egység, amelynek ¢élén titkarsdgvezetd (foosztalyvezetd) all. A flosztalyvezetd helyettesitésére
foosztalyvezetd-helyettes mitkodik.

2. A Nyilvéantartasok Vezetéséért Felelos Helyettes Allamtitkar Titkarsagan osztaly jogallast
hivatali egység, a Koordinacios Osztaly miikodik.

3. A Nyilvantartasok Vezetéséért Felelds Helyettes Allamtitkar Titkarsaganak vezetdje iranyitja a
Koordinacios Osztaly vezetdjének tevékenysegét.

2.4.1.2. Schengeni és Felhasznalo-tamogatasi Féosztaly

1. A Schengeni és Felhasznalo-tamogatasi FOosztaly a nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes
allamtitkar alarendeltségében miikkodd — flosztaly jogallasu — hivatali egység, amelynek élén
foosztalyvezetd all. A f6osztalyvezetd helyettesitésére foosztalyvezetd-helyettes miitkodik.

2. A Schengeni és Felhasznalo-tamogatéasi Féosztaly kodifikacios feladataival dsszefliggésben:

a) feladatkorében szakmailag kozremiikodik a maésodik generacidos Schengeni Informécios
Rendszert (SIS II) és az arcképelemzési nyilvantartast, arcképelemzd rendszert érintd koncepciok,
jogszabalytervezetek szakmai tartalmanak kialakitdsaban ¢€s el6készitésében,

b) szakmai irdnyitoi és egyetértési jogot gyakorol a masodik generaciés Schengeni Informécios
Rendszer (SIS II) és az arcképelemzési nyilvantartds jogszabalyi kornyezetét, valamint az
arcképelemzési nyilvantartds igazgatasi ¢és Ulgyviteli folyamatait érinté modosité javaslatok
Osszeallitasaban,

c¢) véleményezi a szakteriiletét érintd jogszabalytervezeteket, kozjogi szervezetszabalyozé
eszkozok tervezetét, javaslatokat, jelentéseket, elOterjesztéseket,

d) egyiittmiikddik a Kormany altal kijeldlt arcképelemzési tevékenységet végzo szervvel.

3. A Schengeni és Felhaszndlo-tdmogatési Féosztaly koordinacios feladataival dsszefiiggésben:

a) a masodik generacids Schengeni Informacidés Rendszer (SIS II) nemzeti alrendszere (N.SIS)
kozponti elemeinek (NS.CP) miikodtetése keretében szakmai irdnyitdi, egyetértési és szakmai
koordinacids jogokat gyakorol a jogszabalyban meghatdrozott €s a minisztérium hataskorébe utalt
feladatok ellatasaban,

b) koordinalja a schengeni vivmanyok és a hazai joganyag valtozasa miatt szlikséges fejlesztések
megvaldsitasat, valamint feliigyeli az ) funkciok helyes alkalmazasat,
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c) egyiittmikodik az eurdpai unids szintli schengeni koordinacids ¢és operativ iranyitasi
tevékenységet ellatd szervezetekkel, a Renddrséggel €s a schengeni feladatellatasban részt vevé mas
hazai szervekkel,

d) a minisztérium hataskorébe utalt, az arcképelemzési nyilvantartasrol és az arcképelemzd
rendszerrdl szo6l6 torvény szerinti kdzponti szerv szdmara meghatarozott feladatok keretében ellatja
az arcképelemzési nyilvantartas adatkezeldi feladatait,

e) az arcképprofil-nyilvantartdshoz, valamint az arcképelemzés informatikai alkalmazasahoz
torténd hozzaférés biztositadsa soran szorosan egylittmiikodik a Kormany altal kijeldlt arcképelemzési
tevékenységet végzo szervvel,

) ellatja a nyilvantartasok alapjan nytjtott szolgaltatasok igénybevételéhez sziikséges felhasznalo-
tamogatasi tevékenységet,

g) nyilvantartja a nyilvantartdsok felhasznaldsaval teljesithetd informatikai szolgaltatdsokat
igénybe vevo személyeket €s szervezeteket, valamint a szolgaltatasok nyujtasaért felelos személyeket
¢s szervezeteket az adatkezelésért felelds szervezeti egységek kozremuiikodésével,

h) ellendrzi a szervezeti szintli €s az egyéni felhasznaloi jogosultsag igények megalapozottsagat,

i) gondoskodik a szakrendszeri jogosultsag-nyilvantartasok adatkezeldi feladatainak ellatasarol,

j) kezeli és nyilvantartja az okmdényirodai feladatokat ellatd jarasi (fovarosi keriileti) hivatali
ligyintézok részére személyre szOlo tanusitvannyal ellatott chipkartyakat, illetéleg az ezeknek
megfeleld egyedi azonositokat,

k) kozremiikodik a biztonsagi okmanyok kibocsétoi feladatainak ellataséban,

/) kozremukodik az adatkezelésért felelds szervezeti egységek és a szolgaltatast igénybe vevok
megkeresései alapjan a szakrendszerbdl kozvetleniil nem lekérdezhetd nyilvantartdsokhoz
kapcsolodo adatszolgaltatasok teljesitésében,

m) kozremikodik a feladat- és hataskorét érinté kozérdekii bejelentések ¢és panaszok
kivizsgélasdban és megvalaszolasaban.

4. A Schengeni ¢s Felhasznalo-tamogatasi Fdosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal
Osszefiiggésben:

a) az érintett kérelmére tdjékoztatast nydjt a minisztérium altal a SIS II rendszerben az érintettre
vonatkozoan elhelyezett jelzésekrol,

b) adatszolgaltatast teljesit az NS.CP napld-nyilvantartdsbol az abban tarolt adatok igénylésére
jogosultak részére,

c¢) a NEK megszemélyesitOként csatlakozni kivand kérelmezdvel Osszefiiggésben mindsitési
eljarast folytat le, ennek keretében dont a megszemélyesitdi szolgaltatasi szabalyzat jovahagyasarol,

d) hatosagi ellendrzés keretében vizsgdlja a megszemélyesité és a kartyaelfogadd NEK-kel
kapcsolatos tevékenységét,

e) kozremiikddik a kartyakibocsatd NEK-kel kapcsolatos tevékenységét érintd hatdsagi ellendrzés
lefolytatasaban,

/) az elektronikus uti okmanyok tekintetében ellatja a PKI-n alapuld tobbszinti, alairo és hitelesitd
hatosagi feladatokat.

5. A Schengeni és Felhasznalo-tamogatasi FOosztaly eurdpai unids €s nemzetkozi feladataival
Osszefiiggésben:

a) részt vesz mas tagallamok schengeni értékelésében,

b) szakeértOi részvételt biztosit a SISVIS munkabizottsag iilésein,

c) szakmai képviseletet biztosit a SIS II tovabbfejlesztése érdekében létrehozott, targyspecifikus
unios munkacsoporti €s projektiiléseken,

d) kozremiikodik az eurdpai unids, a nemzetkozi és a hazai informacids rendszerek, adatbazisok
hatékonyabb felhasznalasara, az e rendszerek kozotti informacidcsere €s interoperabilitds novelésére,
valamint a SIS II blinligyi €s migracids célu felhasznalasara iranyuld célkitlizések megvalositasaban,

e) ellatja az Eurdpai Gépjarmii és Vezetdi engedély Informacios Rendszer — European Car and
Driving Licence System (EUCARIS) és az Eurdpai Biiniigyi Nyilvantartasi Informaciés Rendszer —
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European Criminal Records Information System (ECRIS) vonatkozasdban a technikai nemzeti
kapcsolattarto feladatait, és végzi a jogosultsagok kezelését,

/) ellatja az International Civil Aviation Organization Public Key Directory (ICAO PKD) nemzeti
koordinatori, valamint az uti okmanyok szenzitiv adataihoz a tagéallamok illetékes hatdsagai altal
torténd hozzaféréshez sziikséges unids tanusitvanycserével Osszefiiggd feladatokat (Single Point of
contact—-SPOC),

g) képviseli a nyilvantartdsok vezetéséért felelds helyettes allamtitkart a nyilvantartasokhoz
kapcsolodo nemzetkozi adatcserékkel Osszefiiggd technikai kérdések vonatkozasaban.

6. A Schengeni ¢és Felhasznalo-tamogatasi Féosztaly funkcionélis feladataival 6sszefiiggésben:

a) a schengeni vivmanyok valtozasainak ¢s a hazai jogszabalyoknak megfeleléen, tovabba az
NS.CP-t érintd rendészeti targy projekteket érintéen gondoskodik a felmeriild fejlesztési igények
felmérésérol,

b) nyomon kdoveti és elemzi a SIS II hazai alkalmazasaval kapcsolatos felhasznaloi igényeket, a
kozponti és a nemzeti alrendszer miikodésével kapcsolatos iizemeltetdi jelentéseket és statisztikakat,
kozremiikddik a sziikséges intézkedések meghozatalaban és végrehajtasaban,

¢) az NS.CP Portalhoz kapcsolddd adminisztratori feladatokat 14t el,

d) ellatja a nyilvantartasokhoz torténd hozzéaférésekhez sziikséges tanusitvanyokkal (kivéve a
rendszer-rendszer kapcsolathoz sziikséges tanusitvanyokat) kapcsolatos igénykezelési és
nyilvantartdsi feladatokat, valamint koordindlja az e tanUsitvanyok kiallitdsdval Osszefiiggd
tevékenységeket,

e) ellatja az elektronikus személyazonositd igazolvanyokkal és az utlevéllel kapcsolatos elD és
ePass tanusitvanykezelési feladatokat,

f) gondoskodik az FElektronikus Anyakonyvi Rendszer hasznalatdhoz szilikséges szerver- és
felhasznaloi tanusitvanyokrol,

g) nyilvantartja ¢és biztositja a nyilvantartasokbol torténd biztonsagos ¢és szabalyozott
adatlekérdezésekhez sziikséges kliens tanusitvanyokat, valamint ellatja a kapcsolodd koordinacids
feladatokat a rendszer-rendszer kozotti tantsitvanyok tekintetében,

h) végzi az anyakonyvi rendszerhez tartoz6 authentikdcios kartyakkal kapcsolatos jogszabalyban
meghatarozott feladatokat,

i) gondoskodik a nyilvantartasok, illetdleg az egyes szakrendszerek adattartalmahoz torténd
hozzaféréshez kapcsolodd szervezeti szintli és egyéni felhasznaloi jogosultsagkezelési feladatok
ellatasardl (jogosultsagok beallitasa, modositdsa, visszavonasa, torlése), valamint gondoskodik a
kezelésérol, kiadasarol és visszavételérol,

j) fogadja és kezeli a szakrendszeri jogosultsagokhoz kapcsolodo bejelentéseket, gondoskodik a
felmeriil6 hibak kijavitasarol, a problémak megoldasarol vagy azoknak a minisztérium illetékes
tertilete irdnyaba torténd jelzésérdl,

k) végzi az NS.CP-hez rendszer-rendszer kapcsolat Utjan hozzaférd szervezetek, valamint az
NS.CP-t és a CS SIS-t az NS.CP Portal feliileten keresztiil elérd felhasznalok jogosultsagkezelését,

1) ellatja az Alloképes Arckép Azonosito Rendszer felhasznalasaval elemzdi tevékenységet végzd
személyek jogosultsagkezelési feladatait.

7. A Schengeni ¢és Felhasznalo-tamogatasi Foosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben:

a) szakmai tdmogatast nyujt az NS.CP-t érint6 projektekhez,

b) eldkésziti a nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar kiadmanyozasi jogkorébe
tartozo ligyekben keletkez6 dokumentumokat,

¢) gondoskodik a szakteriilethez érkez6 iratok ligyviteli feladatairdl,

d) koordindlja az adatkezelésért felelds szervezeti egységek fejlesztési igényeinek felterjesztését az
informatikai helyettes allamtitkar felé,
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e) az adatkezelésért felelds szervezeti egységek tamogatasaval létrehozza és vezeti a
nyilvantartasok vezetéséért felelés helyettes allamtitkar feladatkdrébe tartozd szolgaltatasok
katalogusat,

f) ellatja a nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkar tdjékoztatasi feladatait az
elektronikus tajékoztatasi feliileteken.

2.4.1.3. Személyi Nyilvantartasi és Igazgatasi Féosztaly

1. A Személyi Nyilvantartasi és Igazgatasi Foosztaly a nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes
allamtitkar alarendeltségében mikodé — foosztaly jogallasu — hivatali egység, amelynek élén
foosztalyvezeto all. A f6osztalyvezetd altalanos helyettesitésére foosztalyvezeto-helyettes mitkddik.

2. A Személyi Nyilvantartési és Igazgatasi Foosztaly kodifikacios feladataival dsszefiiggésben:

a) feladatkorében szakmailag kdzremiikodik a személyi adat- és lakcimnyilvantartast, a Kozponti
Cimregisztert, az Osszerendelési Nyilvéntartéast, az elektronikus iigyintézést igénybe vevé kiilfoldiek
személyi nyilvantartasat (3NYT), a Kozponti Ugyfél-regisztraciés Nyilvantartast (KUNY), valamint
a személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsdgi igazolvanyok nyilvantartdsat érinté koncepciok,
jogszabalytervezetek szakmai tartalmanak kialakitdsdban, el0készitésében, sziikség esetén
kezdeményezi a jogszabalyok modositasat,

b) véleményezi a szakteriiletet érintd jogszabalytervezeteket, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok tervezetét, javaslatokat, jelentéseket, eldterjesztéseket.

3. A Személyi Nyilvantartasi és Igazgatasi Féosztaly koordinacios feladataival 6sszefiiggésben:

a) végzi a személyiadat- és lakcimnyilvantartds vezetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a
személyi azonositordl €s a lakcimrdl szolo hatdsdgi igazolvany, tovabbd a személyazonositd
igazolvany kiadasaval ¢és nyilvantartasaval Osszefliggd igazgatasi eljarassal kapcsolatos
tevékenységet,

b) végzi a Kozponti Cimregiszter vezetésével kapcsolatos feladatokat, szakmai tdmogatast nyq;t a
cimképzésért felelds szerv Kozponti Cimregiszterrel 6sszefiiggd feladatai ellatasaban,

c) ellatja a személyazonossag igazolasara alkalmas hatosagi igazolvanyok nyilvantartasanak
vezetésével kapcsolatos feladatokat,

d) gondoskodik a biintetdeljarasban résztvevok, az igazsagszolgaltatast segitdk Védelmi
Programjarol szolo 2001. évi LXXXV. torvény altal meghatarozott adatkezelések koordinalt
végrehajtasat biztosito feladatokrol,

e) az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvényben €és a miniszter altal végzett személyes adatkezeléseket szabalyozé torvényekben foglaltak
alapjan — sziikség esetén az adatkezelésben érintett hivatali egységek kozremiikodésével — ellatja az
adattovabbitasi nyilvantartasokbdl torténd tajékoztatassal kapcsolatos feladatokat, illetve — a blinligyi
nyilvantartasok kivételével — az ¢érintett személy sajat adatairdl vald tdjékoztatasbol adodod
feladatokat,

f) kapcsolatot tart a nemzetbiztonsdgi szolgalatokkal, a tantvédelmi feladatokat ellatd
szervezetekkel, a rendvédelmi szervekkel, és tamogatja e szervek jogszabalyban meghatarozott
feladatainak ellatasat,

g) végzi a nemzetbiztonsagi szolgdlatokkal és rendvédelmi szervekkel kozdsen az egyéb,
kiilonleges feladatokat, valamint kozremiikddik az okmanyellatasi folyamatokban,

h) kozremiikodik az okmanyligyintézés korében az egységes gyakorlat érvényesitésében, az
okmanyiigyintézéssel kapcsolatos eljarasok szakmai ellendrzésében,

i) szakmai segitségnyujtast végez a szemelyi adat- és lakcimnyilvantartas helyi €s teriileti szervei
feladatainak végrehajtasaban, szakmai ajanlasokkal, allasfoglalasokkal, utmutatokkal meghatarozza a
hatdsagi tevékenység szakmai kdvetelményeit,

j) kozremiikodik a szakteriiletet érintd kozérdekli bejelentések és panaszok kivizsgalasdban ¢€s
megvalaszolasaban,
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k) a szakteriiletet érintden a hatdsagi tevékenység egységes ellatasa céljabol jogi-igazgatasi
tamogatast nyujt,

/) gondoskodik a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szoldo 86/1996. (VI. 14.) Korm.
rendeletben meghatarozott, hataskorébe tartozo kibocsatoi feladatok végrehajtasardl az eldallitok és
az Informatikai Helyettes Allamtitkarsag kozremiikodésével,

m) a hataskorébe tartozd biztonsagi okmanyok kibocsatasahoz kapcsoldddan szakmai szempontbol
észrevételezi €s jovahagyja a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. és az IdomSoft
Informatikai Zrt. altal végzett feladatokat.

4. A Személyi Nyilvantartasi és Igazgatasi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladataival 6sszefiiggésben:

a) képzi a személyi azonositot, illetve dont a személyi azonositd kiadasarol, modositasarol vagy
visszavonasarol, illetve gondoskodik a személyi azonositorol és lakcimrdl szo6ld hatdsagi
igazolvannyal, valamint a személyazonosito igazolvannyal 0sszefiiggd igazgatasi feladatokrol,

b) végzi a kiilfoldon €16 magyar allampolgarok kérelemre torténd nyilvantartasba vételét, személyi
azonositot és lakcimet igazold hatdsagi igazolvannyal torténd ellatasat,

¢) végzi az anyakonyvi eljarasrol szold 2010. évi L. torvény altal a nyilvantartd szerv hataskorébe
utalt hatosagi feladatokat,

d) az elektronikus ligyintézést igénybe vevd kiilfoldiek személyi nyilvantartasaval (3NYT)
kapcsolatban végzi az dsszerendelési nyilvantartas (ONY) szakteriilet oldali hatosagi, adatkezeldi
feladatait,

e) feladatkoréhez kapcsolddéan végzi a Kozponti Ugyfél-regisztracios Nyilvantartassal (KUNY)
kapcsolatos hatosagi feladatokat,

/) ellatja az ONY mint kdzponti elektronikus {igyintézési szolgaltatds (KEUSZ) szolgéltatdjahoz
kapcsolodo feladatokat — az IdomSoft Zrt. kozremiikddésével —, ennek keretében végzi az
,Adatszolgaltatds az Osszerendelési Nyilvantartas igénybevételével” elnevezésii szolgaltatdshoz
torténd csatlakozas engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

g) az elektronikus uton eldterjesztett adatszolgéltatast korlatozo ¢€s tiltd nyilatkozat alapjan a
személyi adat- és lakcimnyilvantartasban torténd adatletiltasrol, adatkorlatozasrol értesitést kiild,

h) a személyiadat- és lakcimnyilvantartds vonatkozasdban végzi a kozigazgatasi hatésagok
megkereséseihez kapcsolodd adatszolgaltatasi feladatokat, valamint a kozhatalmi szervek és
személyek altal igényelt egyedi €s csoportos adatszolgéltatasokkal 6sszefiiggd feladatokat,

i) elbirdlja a személyi adat- és lakcimnyilvantartasbol igényelt rendszeres, csoportos €s online
adatszolgaltatasra irdnyul6 kérelmeket, tovabba ellatja a statisztikai célu adatszolgaltatast,

Jj) kérelemre, illetve hivatalbdl eljar a nyilvantartasokba torténd jogszabalysértd bejegyzés torlése, a
hibas bejegyz¢€s javitasa, illetve az elmulasztott bejegyzés potlasa céljabol.

5. A Személyi Nyilvantartasi €s Igazgatasi FOosztaly funkcionalis feladataival 6sszefiiggésben:

a) végzi a személyazonositd igazolvany-adatlap és -fénykép, lakcimjelentd lap, értesitésicim-
bejelentdlap, az adatok valtozasat igazold okmanyok és egyéb nyilvantartasi alapiratok kezelésével
Osszefliggd igazgatasi feladatokat,

b) gondoskodik feladatkoréhez kapcsolodoan — az NS.CP naplonyilvantartdsa kivételével — az
adattovabbitasi nyilvantartasokbdl torténd adatszolgaltatasi feladatokrol,

c¢) specialis esetekben végzi a naplobol torténd adatszolgéltatasi feladatokat,

d) adatfeldolgoz6 igénybevételével biztositja a specidlis adatszolgaltatasi feladatok megvaldsitasat,

e) kozremiikodik a nyilvantartdsokat tamogatdé informacidés rendszerek kialakitasaban,
fejlesztésében.

6. A Személyi Nyilvantartési és Igazgatasi Fosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben:

a) elkésziti a nyilvantartdsokat online moédon elérd szervek havi forgalmazasi szamadatait
tartalmazo kimutatast a gazdasagi helyettes allamtitkar részére,

b) hataskorét érintden elokésziti a nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar
kiadmanyozasi jogkorébe tartozo tigyekben keletkez6 dokumentumokat,
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¢) gondoskodik a szakteriiletéhez érkezd iratok tligyviteli feladatairdl,

d) egyiittmiikodik a tarshatosdgokkal ¢és a kiils6 partnerekkel a nyilvantartasokbol torténd
adatszolgaltatasok teljesitésével kapcsolatosan,

e) részt vesz az okmanyirodai {igyintézok és a kormanyablak iigyintézok képzésében,
tovabbképzésében.

2.4.1.4. Kozlekedési Igazgatasi és Nyilvantartdsi Féosztaly

1. A Kozlekedési Igazgatasi és Nyilvantartasi Fdosztaly a nyilvantartdsok vezetéséért felelds
helyettes allamtitkar alarendeltségében miikodd — foosztaly jogallasti — hivatali egység, amelynek
¢lén fOosztalyvezetd all. A fdosztilyvezetd helyettesitésére altalanos flosztalyvezetd-helyettes
mikddik.

2. A Kozlekedési Igazgatasi €s Nyilvantartasi Féosztaly kodifikacios feladataival 0sszefiiggésben:

a) véleményezi a szakteriiletét érintd jogszabdlytervezeteket, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok tervezetét, javaslatokat, jelentéseket, valamint elOterjesztéseket, és sziikség esetén
kezdeményezi a jogszabalyok modositasat,

b) szakmai tamogatast nyljt a kozlekedésért felelds miniszter részére a kozlekedési igazgatasi
tertiletet érintd jogszabalyok eldkészitésében.

3. A Kozlekedési Igazgatasi és Nyilvantartasi FOosztaly koordinacids feladataival 6sszefiiggésben:

a) kezeli a kozuti kozlekedési nyilvantartas adatait, biztositja azok helyességét, a feltart adathibak
megsziintetése érdekében intézkedik a nyilvantartas adatainak javitasarol,

b) kapcsolatot tart ¢és egyiittmiikodik a tarshatosdgokkal (a kozlekedési hatdsaggal, a
rendérhatdsaggal, az allami ado- és vamhatosaggal), valamint a jarmiiforgalmazokkal és az érintett
érdekképviseleti szervekkel,

¢) ellendrzi a jarmiivek eldzetes eredetiségvizsgalatat végzod szervek tevékenységét, kiilonosen a
valds adatok hiteles felvételezésére, megmasithatatlan rogzitésére, azok eldzetes eredetiségvizsgalati
nyilvantartasban torténd sériilésmentes tovabbitasdra, valamint a vizsgalok és adminisztratorok
tevékenységére vonatkozoan, tovabba intézkedik a jogosultsagok felfliggesztésérdl, illetve torlésérol,
kezeli a jogosultsagi lista jogszabdlyban meghatdrozott adatait, részt vesz a vizsgalok ¢és
adminisztratorok képzésében,

d) kdzremiikodik az elveszett torzskonyveknek a Magyar Koz16ny Hivatalos Ertesit6jében torténd
kozzétételében, és gondoskodik a megjelenés datumdnak a jarminyilvantartdsban torténd
rogzitésérol,

e) szakmai segitségnyujtast végez a kozlekedési igazgatasi eljarasokkal Osszefiiggésben, valamint
szakmai ajanlasokkal, 4llasfoglalasokkal, Utmutatokkal meghatdrozza a hatosagi tevékenység
szakmai kovetelményeit,

f) kozremilkodik a feladat- és hataskorét érintd kozérdekii bejelentések ¢€s panaszok
kivizsgalasdban és megvalaszolasdban,

g) gondoskodik a biztonsdgi okmanyok védelmének rendjérdl szolo 86/1996. (VI. 14.) Korm.
rendeletben meghatarozott, hataskorébe tartozo kibocsatoi feladatok végrehajtasarol az eldallitdk és
az Informatikai Helyettes Allamtitkarsag kozremiikodésével,

h) a hataskorébe tartozo biztonsagi okméanyok kibocsatdsahoz kapcsolddoan szakmai szempontbo6l
észrevételezi €s jovahagyja a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltaté Zrt. €s az IdomSoft
Informatikai Zrt. altal végzett feladatokat.

4. A Kozlekedési Igazgatasi és Nyilvantartasi FOosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladatai korében:

a) ellatja a kozati kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvényben, a kozuti
kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozti kozlekedési okméanyok kiaddsardl és visszavondsarol
sz0lo 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendeletben, valamint a kotelezd gépjarmii-feleldsségbiztositasrol
sz616 2009. évi LXII. torvényben és a kozuti kozlekedési elééleti pontrendszerrdl sz6ld 2000. évi
CXXVIIL térvényben meghatarozott hatosagi, igazgatasi, nyilvantartasi, ellendrzési feladatokat,
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b) ellatja a kozuti kozlekedési nyilvantartds vonatkozasdban igényelt adatszolgaltatassal
kapcsolatos hataskorébe tartozd feladatokat, valamint a kozlekedési szakteriilet altal engedélyezett
kozvetlen hozzaféréssel torténd adatszolgaltatasok gyakorlati teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

c) ellatja a kotvénynyilvantartasbol igényelt adatszolgaltatassal kapcsolatos hataskorébe tartozo
feladatokat,

d) ellatja a biintetdeljarasban résztvevok, az igazsagszolgaltatast segitOk Védelmi Programjarol
sz6l6 2001. évi LXXXV. torvény altal meghatarozott, kozati kozlekedési nyilvantartast érintd
adatkezelési feladatokat,

e) ellatja a mindsitett adatkezelést igényld adatszolgaltatasi feladatokat,

f) szakmai ellendrzést gyakorol az okmanyirodéak parkolasi igazolvanyok kiadaséaval és kozlekedési
igazgatassal kapcsolatos tevékenysége felett, az Okmanyfeliigyeleti FOosztallyal egyiittmiikddve,

g) kozremiikddik a kozlekedésért felelés miniszter fovarosi és megyei korméanyhivatalok kozati
kozlekedési igazgatasi feladatkorei feletti szakmai irdnyitasi feladatainak ellatasaban,

h) szakmai iranyitast gyakorol a szarmazas-ellendrzéssel, az eldzetes eredetiségvizsgalattal, az
utdijkoteles elemi utszakaszok ¢és uthasznélati dij ellenében hasznalhaté kozutak dijmentes
hasznalatara jogosultak nyilvantartasaval és a kozuti kozlekedési elééleti pontrendszerrel Osszefiiggd
tigycsoport tekintetében,

i) végrehajtja a kozuti kozlekedési elééleti pontrendszerrdl szold jogszabalyokbol adodd hatdsagi
feladatokat, értesiti a kozlekedési igazgatasi hatosagot a vezetdi engedély ideiglenes visszavondsa
c€ljabdl, ha a jarmiivezetd nyilvantartott pontjainak szama eléri vagy meghaladja a 18-at,

j) elbirdlja az autopalyak, autéutak és foutak hasznélatanak dijarol szold 36/2007. (III. 26.) GKM
rendeletben és az autopalyak, autoutak és foutak hasznalataért fizetendd, megtett uttal aranyos dijrol
sz616 2013. évi LXVIL. térvényben és a meghatarozott 6ssztomeget, tengelyterhelést, tengelycsoport-
terhelést és méretet meghaladd jarmiivek kozlekedésérdl szolo 36/2017. (IX.18.) NFM rendeletben
foglaltak alapjan benyujtott kérelmeket, és a jogszabalyi feltételek teljesiilése esetén a jarmiiveknek a
kozati kozlekedési nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. torvényben meghatarozott adatait,
tovabba az ezzel kapcsolatos valtozasokat bejegyzi a kérelemben megjelolt jarmli vonatkozasaban a
dijkoteles utszakaszok téritésmentes hasznalatara, valamint a kozutkezel6i hozzajarulas hianyaban is
kozlekedésre jogosult jarmiivek kozponti nyilvantartasaba,

k) ellatja a mozgasaban korlatozott személyek parkolasi igazolvanyaval, valamint az intézményi
parkolasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat,

/) ellatja a kozuti kozlekedési elééleti pontrendszer-nyilvantartasba informatikai Gton érkezé adatok
egyeztetését, javitasat, valamint a birdsagok, a fegyelmi hatdsagok hatarozatai alapjan a pontok
nyilvantartasba vételét, torlését, az értesitések, dontések kikiildését, tovabba végrehajtja az egyéb
kapcsolodo feladatokat.

5. A Kozlekedési Igazgatasi €s Nyilvantartasi Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai
korében:

a) az Eurdpai Gazdasagi Térség tagallamai, illetve harmadik orszag részére nemzetkozi szerzodés,
viszonossag alapjan az arra jogosult hatésdgoknak, szerveknek, a kozuti kozlekedési
nyilvantartasokbol egyedi adatszolgaltatast teljesit, illetve nemzetkdzi informacidcserét folytat,

b) az Europai Gazdasagi Térség tagallamainak nyilvantartd szerveitdl érkezett, a Magyarorszagrol
kivitt jarmivek kiilfoldi forgalomba helyezésérdl szolo értesitéseket fogadja, a kiilfoldi hatosag
értesitése alapjan intézkedik a jarmii atmeneti iddszakra torténd kivonasanak jarmiinyilvantartasba
torténd bejegyzése céljabol,

c) az Eurdpai Gazdasagi Térség tagallamabol Magyarorszagra behozott hasznalt jarmiivek hazai
nyilvantartasba vételét kdvetden értesitést kiild a szarmazasi orszag nyilvantartd hatdsaga részére,

d) ellatja a Priimi Szerz6dés, valamint a vezetdi engedélyekrdl szolod, 2006. december 20-i
2006/126/EK eurdpai parlamenti és tandcsi irdnyelv végrehajtasa érdekében a nemzeti
kapcsolattartoi feladatokat, valamint az EUCARIS ¢és az EREG szervezetekkel torténd
kapcsolattartasi és koordinacios feladatokat,
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e) a felelés szakminisztériummal egylittmikodve részt vesz az Europai Unid jogalkotasi
folyamatéban, az Allando Képviselet szakdiplomatai részére szakmai tamogatast nyijt az Eurdpai
Unid szervezeteinek munkacsoporti egyeztetésein,

f) részt vesz a kozuti kozlekedési igazgatast érintd egyéb nemzetkozi jogalkotasi folyamatokban,

g) kapcsolatot tart az FEuropai Gazdasagi Térség tagallamainak vezetdi engedély- ¢és
jarminyilvantartast kezeld kdzponti hatosagainak képviseldivel.

6. A Kozlekedési Igazgatasi és Nyilvantartasi FOosztaly egyéb feladatai korében:

a) az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvényben ¢és a kezelésében 1év0, személyes adatkezeléseket szabalyozd torvényben foglaltak
alapjan kozremiikodik az érintett személy sajat adatairdl, valamint az adatszolgaltatasrol valo
tajékoztatasbol adodo feladatok ellatasaban,

b) részt vesz a kozlekedési igazgatasi hatosagok ligyintézoinek képzésében €s tovabbképzésében,

c) hataskorét érintéen elOkésziti a nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar
kiadmanyozési jogkorébe tartozo iigyekben keletkezd dokumentumokat,

d) gondoskodik a szakteriiletéhez érkezd iratok tigyviteli feladatairol.

2.4.1.5. Buniigyi Nyilvantarto Hatosag (Foosztaly)

1. A Biniigyi Nyilvantartd6 Hat6sag (FOosztaly) a nyilvantartdsok vezetéséért felelds helyettes
allamtitkar alarendeltségében mikodé — flosztaly jogallasi — hivatali egység, amelynek élén
foosztalyvezeto all. A foosztalyvezetd helyettesitésére foosztalyvezetd-helyettes miikodik.

2. A Blniigyi Nyilvantarté Hatosag (F6osztaly) kodifikacios feladataival 6sszefiiggésben:

a) kdzremikodik a blinligyi nyilvantartéasi rendszert, az Eurdpai Unio tagallamainak birosagai altal
magyar allampolgarokkal szemben hozott itéletek nyilvantartdsat, a szabalysértési nyilvantartasi
rendszert és a hatdsagi fegyvernyilvantartast érintd jogszabalyok tervezeteinek eldkészitésében és
véleményezésében,

b) véleményezi a mas minisztériumok, illetve mas szervek 4ltal el6készitett jogszabalytervezeteket.

3. A Biiniigyi Nyilvantartd Hatosag (Féosztaly) koordinécios feladataival dsszefiiggésben:

a) feligyeli a biinligyi nyilvantartasi rendszer és a szakértdi nyilvantartd szerv kezelésében 1évo
blniigyi ¢s rendészeti biometrikus adatok nyilvantartdsa Osszehangolt mikodeését, tovabba
kozremiikodik a két nyilvantartas kozotti kapcsolati kodrendszer kialakitdsdban és miikodtetésében,

b) feliigyeli a blinligyi nyilvantartasok kezelését (elsOsorban az adattartalom €s adatszolgéltatasok
oldalarol) a nyilvantartasok kozotti egyiittmiikodés és kozvetlen kapcsolatok megfeleld miikodése
érdekében, aminek keretében

ba) 6sszehangolja a biinligyi nyilvantartasok kezelését végz0 szervek szakmai egyiittmiikodeését,
amelyben egyuttal részt vesz, valamint

bb) javaslatokat (kiilondsen jogszabaly-modositdsi, informatikai fejlesztési, gyakorlati
egyiittmiikddést segitd javaslatokat) fogalmaz meg, és véleményezi az egyiittmiikodé szervek e
témaban készitett dokumentumait,

c) figyelemmel kiséri és sziikség esetén javaslatokkal tdmogatja a bliniild6zé és rendvédelmi
szervek feladatellatasdhoz sziikséges, az egyes biinligyi nyilvantartdsokban kezelt biiniigyi adatokbdl
szarmaz6 informdaciok felhasznalasat és az informacio-felhasznalés fejlesztését,

d) feliigyeli a kezelésében 1évé nyilvantartasokbol — akéar kozvetlen hozzaféréssel, akar
adatigénylés utjdn — adatatvételre jogosult szervek kapcsolodd tevékenységét (elsOsorban a
jogosultsag, az adattartalom és az adatatvétel modja szempontjabol),

e) ellenérzi a biniigyi nyilvantartasi rendszer ¢és mas nyilvantartasok kozotti, kozvetlen
adatkapcsolattal torténd adatszolgaltatasok miikddését, és ennek érdekében egyiittmitkodik az érintett
szervekkel, valamint az egylittm{ikddést segitd javaslatokat fogalmaz meg,

f) az egységes ¢és helyes gyakorlat érvényesitése érdekében ellendrzi a kezelésében 1évo
nyilvantartasok részére adatkozlésre kotelezett szervek vonatkozo tevékenységét, és a hatékonysag,
szakszerliség érdekében e szervekkel egyiittmiikodik,
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g) egyiittmikddik a kezelésében 1év0 nyilvantartasok torvényességi felligyeletét ellatd Legfobb
Ugyészséggel,

h) egyiittmiikodik az Eurdpai Unid tagallamainak kijelolt kozponti hatosagaival az adatcsere
kialakitasa és fenntartasa érdekében,

i) kozremiikddik a szakteriiletét érinté kozérdekii bejelentések és panaszok kivizsgaladsdban és
megvalaszolasaban,

j) gondoskodik a biztonsdgi okmanyok védelmének rendjérél szolo 86/1996. (VI. 14.) Korm.
rendeletben meghatarozott, hataskorébe tartozd kibocsatoi feladatok végrehajtasardl az eldallitok és
az Informatikai Helyettes Allamtitkarsag kozremiikodésével,

k) a hataskorébe tartozd biztonsagi okmanyok kibocsatasahoz kapcsolédoan szakmai szempontbol
észrevételezi €s jovahagyja a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. és az IdomSoft
Informatikai Zrt. altal végzett feladatokat.

4. A Blniigyi Nyilvantartd6 Hat6sag (FOosztaly) nyilvantartas-kezelési és informacids feladataival
Osszefliggésben:

a) kezeli a biliniigyi nyilvantartasi rendszert, valamint az arra jogosultak részére adattovabbitast
végez, s az adattovabbitasokkal kapcsolatban

aa) az egyes feladatok ellatasa érdekében ligyfélszolgalatot miikodtet,

ab) iranyitéi és feliigyeleti jogot gyakorol az ANy Biztonsagi Nyomda Nyrt. postai uton
kérelmezett hatosagi erkdlesi bizonyitvanyok kiallitdsaval kapcsolatos feladatellatasara vonatkozoan,

ac) kozvetlen kapcsolatot tart Magyarorszag diplomaciai és konzuli képviseleteivel az azoknal
személyesen elbterjesztett, hatdsagi erkolesi bizonyitvany kiallitasa és kézbesitése iranti kérelmek
teljesitése érdekében,

b) kezeli az Eurdpai Unio tagallamainak birésagai altal magyar allampolgarokkal szemben hozott
itéletek nyilvantartasat, valamint az arra jogosultak részére adattovabbitast végez, szlikség esetén az
ligyészEég utjan, illetve a birésagnal megfeleltetési eljarast kezdeményez,

c) kezeli a szabalysértési nyilvantartasi rendszert, valamint az arra jogosultak részére
adattovabbitast végez,

d) kezeli a hatdsagi fegyvernyilvantartast, fegyvernyilvantart6 lapokat allit ki, valamint az arra
jogosultak részére adattovabbitast végez,

e) az informacios Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvényben és a kezelésében 1évd nyilvantartasokrol rendelkezd jogszabalyokban foglaltak alapjan
ellatja az érintett személy sajat adatairdl vald tdjékoztatasat, valamint kozremilkodik az
adatszolgaltatasokrol valo tdjékoztatasbol adodo feladatok ellatasaban.

5. A Biniigyi Nyilvantart6 Hatésag (Fdosztaly) eurdpai ¢és nemzetkozi feladataival
Osszefliggésben:

a) adatszolgaltatasi feladatokat teljesit a Strasbourgban, 1959. aprilis 20-an kelt, a kolcsonds
blniigyi jogsegélyrdl sz6l6 eurdpai egyezmény é€s kiegészitd jegyzokonyvének kihirdetésérdl szolo
1994. évi XIX. torvény alapjan,

b) részt vesz az Eurdpai Uni6é Tanacsa Biintetéligyi Egylittmiikodési Munkacsoportja (COPEN)
blinligyi nyilvantartasban szerepld informaciok cseréjének megszervezésével kapcsolatos
munkdjaban,

¢) kijelolt kozponti hatosagként végzi a blinligyi nyilvantartdsi rendszerben, valamint az Eurdpai
Unié tagdllamainak birosagai altal magyar allampolgarokkal szemben hozott itéletek
nyilvantartasaban szerepld adatoknak az Eurdpai Unid mas tagallamaival vald cseréjével sszefiiggd
adatfogadasi és adatatadasi feladatokat az Eurdpai Blinligyi Nyilvantartasi Informacidés Rendszeren
(ECRIS) keresztiil,

d) részt vesz az Eurodpai Bizottsag biiniigyi nyilvantartasokkal, az Eurdpai Biiniigyi Nyilvantartasi
Informacidés Rendszerrel (ECRIS) és a nemzetkdzi biiniildozést eldsegitd informaciocserékkel
kapcsolatos szakértdi iilésein.

6. A Biiniigyi Nyilvantartdo Hatosag (Féosztaly) egyéb feladataival 6sszefliggésben:

a) ellatja a Bliniigyi Nyilvantartdo Hatosag (Féosztaly) részére érkezd iratok tigyviteli feladatait,
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b) hataskorét érintden elokésziti a nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar
kiadmanyozasi jogkorébe tartozo tigyekben keletkez6 dokumentumokat.

2.4.1.6. Okmanyfeliigyeleti Foosztaly

1. Az Okmanyfeliigyeleti Féosztaly a nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar
alarendeltségében miikodo — foosztaly jogallasu — hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezeto all.
A féosztalyvezetd helyettesitésére foosztalyvezeto-helyettes miikodik.

2. Az Okmaényfeliigyeleti Féosztaly kodifikacios feladataival 6sszefliggésben:

a) kozremukodik a kiilfoldre utazasrdl szolo, a szomszédos allamokban €16 magyarokrol sz6lo, az
egységes elektronikuskartya-kibocsatasi keretrendszerrdl szold, valamint az OVTJ kédokrdl sz616
jogszabalyok eldkészitésében,

b) véleményezi a szakteriiletet érintd jogszabalytervezeteket, kozjogi szervezetszabalyozd
eszk6zok tervezetét, javaslatokat, jelentéseket, eldterjesztéseket.

3. Az Okmanyfeliigyeleti Féosztaly koordinacios feladataival dsszefliggésben:

a) a nyilvantartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkarsagon koordinélja a jarasi (fovarosi
keriileti) hivatalok okmanyirodainak és korméanyablakainak hatosagi iligyintézésére irdnyuld atfogo,
téma-, cél- és utoellendrzéseket, szervezi azok végrehajtasat,

b) szervezi és koordindlja az egyéni vallalkozdi, valamint az Gti okmény tligyintézéssel 6sszefiiggd
hatosagi eljarasok rendjének kialakitasat,

c) jogi-igazgatasi kérdésekben segitséget nyujt a jarasi (fOvarosi keriileti) hivatalok
személyazonositd igazolvannyal, uti okmdannyal és egyéni vallalkozassal Osszefiiggd hatdsagi
jogalkalmazo tevékenységének ellatasahoz,

d) az egyéni vallalkozok nyilvantartasaval Osszefliggésben szakmai kapcsolatot tart az allami
adohatosaggal, a Kdzponti Statisztikai Hivatallal és a tevékenységek megjelolésére szolgalé OVTI
kodok kiadasaért felelos minisztériummal,

e) kapcsolatot tart a maganutlevéllel és a magyar igazolvannyal, magyar hozzatartozoi
igazolvannyal kapcsolatos eljarasban kozremiikodokkel, tarshatdosagokkal (kiilpolitikaért felelds
miniszter altal vezetett minisztériummal, konzulatusokkal, kiilképviseletekkel, allampolgarsagi
tigyekért felelos szervvel),

f) gondoskodik a nyilvantartdsokbdl a Jogiigyletek Biztonsdgat Erdsitd Adatszolgaltatasi
Keretrendszeren (JUB) keresztiil torténdé elektronikus adatszolgéltatasrol, ennek soran kezeli a
felhasznaloktol érkezd jelzéseket, kapcsolatot tart az érintett szakmai kamarakkal, javaslatot tesz a
rendszer fejlesztésére,

g) szakmai segitségnyljtast végez, valamint ajanlasokkal, allasfoglalasokkal, Utmutatokkal
meghatdrozza a hatosagi tevékenység szakmai kdvetelményeit,

h) kozremiikodik a feladatkorét érinté kozérdekli bejelentések é€s panaszok kivizsgaldsdban és
megvalaszolasaban,

i) gondoskodik a biztonsagi okméanyok védelmének rendjérdl szolé 86/1996. (VI. 14.) Korm.
rendeletben meghatarozott, hataskorébe tartozd kibocsatoéi feladatok végrehajtasardl az eldallitok és
az Informatikai Helyettes Allamtitkarsag kozremiikodésével,

j) a hataskorébe tartozo biztonsagi okmanyok kibocsatasahoz kapcsoloddan szakmai szempontbol
észrevételezi €s jovahagyja a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltatdo Zrt. és az IdomSoft
Informatikai Zrt. altal végzett feladatokat.

4. Az Okmanyfeliigyeleti Fdosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival
Osszefiiggésben:

a) vezeti az egyéni vallalkozok nyilvantartasat, és ennek soran

aa) a jogszabalyban meghatirozott jogosultak részére a nyilvantartasbol adatot szolgaltat, az
érintett kérelmére sajat nyilvantartott adatairdl hatdsagi bizonyitvanyt allit ki,

ab) kérelemre, illetve hivatalbol eljar a nyilvantartasba tortént jogszabalysértd bejegyzés torlése, a
hibas bejegyz¢€s javitasa és az elmulasztott bejegyzés potlasa céljabol,
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ac) ellatja az egyéni vallalkozok biinligyi nyilvantartast érintd hatosagi ellendrzésével 6sszefiiggd
feladatokat, az egyéni vallalkozdi tevékenység megkezdését vagy folytatasat kizard ok fennallasa
esetén pedig intézkedik a tevékenység folytatasanak megtiltasarol,

b) vezeti az Utiokmany-nyilvantartast, és ennek soran

ba) a jogszabalyban meghatarozott jogosultak részére a nyilvantartasbol adatot szolgaltat, az
érintett kérelmére sajat nyilvantartott adatairdl hatdsagi bizonyitvanyt allit ki,

bb) kérelemre, illetve hivatalbdl eljar a nyilvantartasba tortént jogszabalysértd bejegyzés torlése, a
hibas bejegyzés javitasa és az elmulasztott bejegyzés potlasa céljabol,

bc) végzi a maganutlevél, szolgalati és hajos szolgélati utlevél, valamint a hataratlépési igazolvany
kiallitasaval, visszavonéasaval kapcsolatos hatosagi feladatokat,

bd) az utiokmany-nyilvantartas részeként végzi a kiilfoldre utazasi korlatozas nyilvantartasaval
kapcsolatos hatdsagi feladatokat,

be) dont az elbiraland6 kérelmekrol,

¢) vezeti a magyar igazolvany, valamint a magyar hozzatartoz6i igazolvany nyilvantartast, és ennek
soran

ca) a jogszabdlyban meghatirozott jogosultak részére a nyilvantartdsbol adatot szolgéltat, az
érintett kérelmére sajat nyilvantartott adatairdl hatdsagi bizonyitvanyt allit ki,

cb) kérelemre, illetve hivatalbol eljar a nyilvantartasba tortént jogszabalysértd bejegyzés torlése, a
hibés bejegyzés javitasa és az elmulasztott bejegyzés potlasa céljabol,

d) vezeti a NEK kozponti nyilvantartast, és ennek soran

da) a jogszabalyban meghatarozott jogosultak részére a nyilvantartasbol adatot szolgéltat, az
érintett kérelmére sajat nyilvantartott adatairdl hatdsagi bizonyitvanyt allit ki,

db) kérelemre, illetve hivatalbdl eljar a nyilvantartasba tortént jogszabalysértd bejegyzés torlése, a
hibas bejegyzés javitasa és az elmulasztott bejegyzés potlasa céljabol,

e) a NEK-hez torténd csatlakozassal osszefliggd feladatai korében

ea) dont a NEK kartyakibocsatas engedélyezésérdl, ennek keretében dont a kartyakibocsatoi
szolgaltatasi szabalyzat jovahagyasarol,

eb) kozremiikodik a NEK kartyakibocsatds kapcsan — feladatkorébe tartozoan — kotendd
szerzOdések elOkészitésében, illetve nyilvantartja a kartyakibocsatds kapcsdn megkotott
szerzodéseket,

ec) hatdsagi ellendrzés keretében vizsgalja a NEK kartyakibocsato kartyakibocsatassal kapcsolatos
tevékenységét,

ed) dont a kartyakibocsatd, a kartyaelfogadd és a megszemélyesitdé modositott szolgaltatasi
szabalyzatanak jovahagyasarol,

ee) kozremiikodik a megszemélyesitd szolgaltatdsi szabalyzatanak elfogadasaban, valamint a
megszemélyesitd és kartyaelfogadd NEK-kel kapcsolatos tevékenységének hatosagi ellendrzésében.

5. Az Okmanyfeliigyeleti Foosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben:

a) kozremiikddik az okmadnyirodai ligyintézOk és a kormdanyablak-ligyintézOk képzésében,
tovabbképzésében és vizsgaztatasaban,

b) ellatja a diplomata és a kiiliigyi szolgalati utlevelek, valamint a kiilfoldon kézbesitendd
maganutlevelek kézbesitésével kapcsolatos feladatokat,

¢) az informacios Onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvényben ¢és a kezelésében 1év0 személyes adatkezeléseket szabalyoz6 jogszabalyokban foglaltak
alapjan kozremiikodik az érintett személy sajat adatairdl, valamint az adatszolgaltatasrol vald
tajékoztatasbol adodo feladatok ellatasaban,

d) hataskorét érintden elOkésziti a nyilvantartdsok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar
kiadményozasi jogkorébe tartozo ligyekben keletkezd dokumentumokat,

e) gondoskodik a szakteriilet¢hez érkezd iratok tigyviteli feladatairol.



108

2.4.1.7. Okmanytari Féosztaly

1. Az Okmanytari Foéosztaly a nyilvantartdsok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar
alarendeltségében miikodo — f6osztaly jogallasu — hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezeto all.
A féosztalyvezetd helyettesitésére foosztalyvezeto-helyettes miikodik.

2. Az Okmaénytari Féosztaly kodifikacids feladataival dsszefliggésben:

a) feladatkorét érintden kozremiikddik az okmanytari alapiratok taroldsara vonatkozo szakmai
koncepciok kidolgozasaban, jogszabalytervezetek elokészitésében,

b) véleményezi a szakteriiletet érintd jogszabalytervezeteket, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok tervezetét, javaslatokat, jelentéseket, eldterjesztéseket.

3. Az Okmanytari Fosztaly funkcionalis feladataival 6sszefiiggésben:

a) végzi az 1993. junius 1. elott keletkezett (archiv) személyi igazolvany adatlap, lakcimbejelentd
lap és egyéb okmanytari alapiratok biztonsagos drzésével, taroldsaval dsszefiiggd feladatokat,

b) végzi az 1993. junius 1. utan keletkezett személyazonositd igazolvany adatlapok, lakcimjelentd
lapok, értesitési cimbejelentd lapok és egyéb okmanytari alapiratok nyilvantartdsba vételével
kapcsolatos archivalasi, adatrogzitési, tarolasi feladatokat,

c¢) kozremiikodik az okmanytari alapiratok archiv és aktudlis allomanyabdl torténd
adatszolgaltatasok teljesitésében,

d) mukodteti a kozati kozlekedési nyilvantartds okménytarat, és kezeli a kozuti kozlekedési
nyilvantartés alapiratait,

e) a kozati kozlekedési nyilvantartds résznyilvantartdsainak okmanytaraibol adatszolgaltatasi
feladatot ellatd hivatali egység részére eredeti iratanyagokat ad ki, iratmasolatokat készit,

/) rogziti és irattarazza az Okmanytarba beérkezd, kozlekedési igazgatasi eljaras soran keletkezett
okmanytari alapiratokat,

g) ellatja az qutlevél-nyilvantartashoz kapcsolodd archivald tevékenységet, ennek keretében
kozremiikddik az archiv anyagokbdl torténd adatszolgaltatasok teljesitésében,

h) kozremlikodik az Okménytarban miikodd informacidés rendszerek kialakitdsaban és
fejlesztésében.

4. Az Okmanytari Féosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben:

a) igény szerint tajékoztatdt készit a kozlekedési igazgatdsi hatdosdgok ligyintézdi részére az
egységes okmanytari alapirat-felkiildés rendjérél, az Okmanyfeliigyeleti Fdosztaly részére
tamogatast nyujt a szakmai ellendrzésekhez,

b) gondoskodik a szakteriiletéhez érkezd iratok tigyviteli feladatair6l,

¢) kozremiikodik a nyilvantartasok kezeléséhez kapcsolodo iratselejtezési munkalatokban,

d) kozremilkddik a feladat- ¢és hataskorét érinté kozérdekii bejelentések és panaszok
kivizsgalasaban és megvalaszolasaban,

e) hataskorét érintden el6késziti a nyilvantartasok vezetéséért feleldés helyettes allamtitkar
kiadményozasi jogkdrébe tartozo ligyekben keletkezé dokumentumokat.

2.4.1.8. Személyes Ugyfélszolgdlati és Okmdanyiigyeleti Féosztaly

1. A Személyes Ugyfélszolgalati és Okmanyiigyeleti Féosztily a nyilvantartdsok vezetéséért
felelos helyettes allamtitkar alarendeltségében miikodd — fOosztaly jogallasu — hivatali egység,
amelynek ¢€lén flosztalyvezetd all. A flosztalyvezetd helyettesitésére foosztalyvezetd-helyettes
mikddik.

2. A Személyes Ugyfélszolgalati és Okmanyiigyeleti Foosztaly kodifikicios feladataival
Osszefliggésben kozremiikodik a feladatkdrébe tartozd jogszabalytervezetek eldkészitésében,
véleményezésében.

3. A Személyes Ugyfélszolgalati és Okmanyiigyeleti Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal
kapcsolatos feladataival 6sszefiiggésben:
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a) a nala eloterjesztett kérelem esetén dont a személyazonositd igazolvany kiadasar6l vagy
kiadasdnak megtagadasarodl, ha az allampolgar

aa) nem rendelkezik személyazonossag igazolasara alkalmas mas érvényes hatosagi igazolvannyal,

ab) els6 alkalommal igényel tarolé elemmel rendelkez6 személyazonositd igazolvanyt,

b) teljes korlien ellatja a személyazonositasra alkalmas okmanyok, valamint a kozlekedési
igazgatasi ligyek vonatkozasban az altalanos okmanyirodai feladatokat, tovabba ellatja elozetesen
szervezett alkalommal, illetve rendkiviili helyzet elrendelése esetén a kihelyezett mobil
okmanyirodai feladatokat,

c) végzi a személyi adat- és lakcimnyilvantartds vonatkozdsdban — a nem kozhatalmi szervek és
személyek altal — igényelt adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,

d) végzi a személyi adat- és lakcimnyilvantartas vonatkozéasaban a csoportos, valamint a statisztikai
célu adatszolgaltatas teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

e) az okmany ¢és hatosagi jelzés lefoglalasa vagy biintetdeljarasban bizonyitékként vald
felhasznaldsa céljabol elrendelt korozeés esetén a korozést folytatd renddri szerv, illetve a kordzési
nyilvantartasi rendszert vezetd szerv elektronikus értesitése alapjan gondoskodik az okmény és
hatdsagi jelzés adatainak a koOzponti nyilvantartasba torténd bejegyzésérdl és a schengeni
figyelmeztetd jelzés elhelyezésérdl, valamint az okmany ¢€s hatosagi jelzés megtalalasa, tovabba a
korozés visszavonasa esetén a figyelmeztetd jelzés torlésérol,

/) ellatja a torvénnyel kihirdetett nemzetk6zi szerzddés altal meghatirozott tartalmu kozokirat
kiallitasaval kapcsolatos feladatokat,

g) ellatja a Magyar Honvédség, a renddrség, a hivatasos katasztréfavédelmi szerv, a Nemzeti Ado-
és Vambhivatal, a biintetés-végrehajtasi szervezet és az Orszagos Mentdszolgéalat jarmiiveire a
kiilonleges rendszamtabla megrendelésével 0sszefliggd kapcsolattartdi feladatokat.

4. A Személyes Ugyfélszolgalati és Okmanyiigyeleti Fdosztaly egyéb feladataival dsszefiiggésben:

a) ugyfélszolgalati irodat tart fenn, amelynek keretében

aa) 7/24 tugyeleti szolgalatot 14t el utlevélhatdsagi feladatkérben az Gti okméanyokra vonatkozé
soron kiviili kérelmek teljesitésére és a kiilfoldre utazas jogat korlatozo feltételek fenndllasdnak
ellenOrzésére,

ab) kozremilkodik a feladat- ¢és hatdskorét érintd kozérdekii bejelentések és panaszok
kivizsgalasaban és megvalaszolasaban,

ac) NEK kartyafelhaszn4loi regisztraciot végez,

b) gondoskodik az igénylék mintaokméannyal (SPECIMEN) torténd ellatasarol a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. kdzremiikodésével,

¢) hataskorét érintéen eldkésziti a nyilvantartdsok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar
kiadményozasi jogkdrébe tartozo ligyekben keletkezd dokumentumokat,

d) gondoskodik a szakteriiletéhez érkez0 iratok tigyviteli feladatairol,

e) kozremiikddik a biztonsagi okmanyok kibocsatoi feladatainak ellatasaban.

2.4.1.9. Dokumentumkezelési és Ugyviteltamogaté Féosztaly

1. A Dokumentumkezelési és Ugyviteltamogatdé Fdosztily a nyilvantartasok vezetéséért felelds
helyettes allamtitkar alarendeltségében miikodd — fdosztaly jogallasu — hivatali egység, amelynek
¢lén féosztalyvezetd all. A foosztalyvezetd helyettesitésére féosztalyvezetd-helyettes mitkodik.

2. A Dokumentumkezelési és Ugyviteltdmogatd Foéosztaly kodifikacios feladataival
Osszefliggésben kozremiikodik a feladatkdrébe tartozd jogszabalytervezetek eldkészitésében,
véleményezésében.

3. A Dokumentumkezelési és Ugyviteltimogaté Foosztaly a koordinaciés feladataival
Osszefliggésben:
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a) az Iratkezelési és Adatvédelmi Foosztaly szakmai irdnymutatasa alapjan végzi a nyilvantartasok
vezetéséért felelds helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek dokumentumkezelési
feladatait, ennek keretében belso ellendrzéseket hajt végre,

b) kapcsolatot tart az Informatikai Fdosztaly munkatarsaival a Robotzsaru iktato- ¢és
dokumentumkezel6 rendszer mikddtetése tekintetében,

c) a biztonsagi vezetd utasitasa alapjan koézremiikodik a mindsitett adat védelmére vonatkozd
személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsagi rendelkezések betartdsanak ellendrzésében.

4. A Dokumentumkezelési és Ugyviteltdmogaté Foéosztdly a funkcionalis feladataival
Osszefiiggésben:

a) biztositja a nyilvantartdsok vezetéséért felelos helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti
egységek részére az érkezd és a kimend iratok kezelését és az ezzel Osszefliggd iratkezelési
szakfeladatokat, valamint a nyilvantartd szerv részére érkezd ¢és az annal keletkezett mindsitett
adatok kezelését végzd nyilvantarto és kezelopont miikodtetését,

b) ellatja a nyilvantartasok vezetéséért felelés helyettes allamtitkar altal irdnyitott szervezeti
egységek iratkezelési és irattdrazasi tevékenységének szakmai tdmogatasat, ¢s kozremiikodik a
kapcsolodo feladatok végrehajtaséban,

¢) mikddteti a Dokumentumtarat,

d) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold torvényben
foglaltaknak megfeleléen gondoskodik az irattdri anyagaba tartozé maradand6 értéket képviseld
iratok levéltarba torténd atadasanak elokészitésérdl és — a BM Kozponti Irattarral egylittmiikddve —
végrehajtasarol,

e) kezeli a nyilvantartdsok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar altal irdnyitott szervezeti
egységek részére kiadott bélyegzok nyilvantartasat, biztositja — a minisztériumi bélyegzok kozponti
nyilvantartojan keresztiil — a nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar altal iranyitott
szervezeti egységek szdmara sziikséges bélyegzdket.

5. A Dokumentumkezelési és Ugyviteltamogatd Féosztaly egyéb feladatai kdrében:

a) hataskorét érintdéen eldkésziti a nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar
kiadmanyozasi jogkorébe tartozo tigyekben keletkez6 dokumentumokat,

b) gondoskodik a szakteriiletéhez érkezd iratok ligyviteli feladatairol.

2.5. A kozbiztonsagi foigazgato iranyitasa ala tartozo hivatali egységek feladatai
2.5.1.1. Kozbiztonsagi Foigazgatosag Titkarsaga

1. A Kozbiztonsagi FoOigazgatosag Titkarsdga a kozbiztonsagi fOigazgatd alarendeltségében
miik6do — f6osztaly jogallasu — hivatali egység, melynek €lén titkarsagvezetd (féosztalyvezetd) all.

2. A Kozbiztonsagi Féigazgatosag Titkarsaga nem tagozodik osztalyokra.

3. A Kozbiztonsagi Foigazgatdsag Titkarsaga e Szabalyzatban meghatarozott titkarsagi feladatain
tul végzi a kozbiztonsagi foigazgatd hataskorébe tartozo feladatok adminisztrativ és koordinacids
elOkészitését, a feladatellatas folytonossaganak biztositasat, nyomon koveti a dontések végrehajtasat.

2.5.1.2. Rendészeti Koordinacios Foosztaly

1. A Rendészeti Koordinacioés Fdosztaly a kdzbiztonsagi féigazgatd alarendeltségében miikdodd —
foosztaly jogallasu — hivatali egység, melynek élén féosztalyvezetd all.

2. A Rendészeti Koordinaciés Foosztaly kodifikacids feladataival Osszefiiggésben részt vesz a
védelmi igazgatds rendszerére ¢és miikddtetésére vonatkozo koncepciok kialakitdsaban, kormanyzati
dontések elékészitésében.

3. A Rendészeti Koordinacios Fdosztaly koordinécios feladataival 6sszefiiggésben
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a) koordinalja a kozbiztonsagi fOigazgatd iranyitasa alatt allo szervek iranyitasaval Osszefliggd
feladatokat,

b) véleményezi a kormanyzati jogszabaly-el0készités soran — mas tarca vagy a minisztérium mas
szervezeti egysége altal — megkiildott tervezeteket,

¢) kozremiikodik a rendészeti teriiletet érintd jogszabaly-elokészitd és jogalkotasi feladatokban; e
korben

ca) fogadja a miniszter altal iranyitott rendvédelmi szervektél vagy a minisztérium hivatali
egységeitdl érkezo, rendészeti targyll jogszabaly-mddositasokat és jogalkotési javaslatokat,

cb) lefolytatja a tervezeteknek a miniszter altal iranyitott rendvédelmi szervek és az érintett
minisztériumi hivatali egységek korében sziikséges szakmai koordinacidjat,

cc) elokésziti a kdzbiztonsagi féigazgato tervezetekkel kapcsolatos szakmai allaspontjat,

cd) biztositja, hogy a tervezet a fentiek szerint kialakitott szakmai allasponttal, valamint a
beérkezett véleményekkel egyiitt tovabbitasra keriiljon a szabalyozasi és koordinacids helyettes
allamtitkar részére,

d) kozremiikodik a minisztérium vezetdinek parlamenti munkdjaval Osszefiiggd kozbiztonsagi és
nemzetbiztonsagi vonatkozasu feladatok ellatdsaban,

e) koordindlja a minisztérium hivatali egységei, a minisztériumi szervek és az Onallo beliigyi
szervek mindsitett idOszaki felkésziilését,

f) a miniszter eseti megbizdsa esetén végzi a polgari valsagkezelési, a katasztrofavédelmi ¢és a
kritikus infrastruktura védelmi feladatok kormanyzati koordinacidjaval dsszefiiggd feladatokat.

4. A Rendészeti Koordinacids Fosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladataival 6sszefiiggésben

a) a Tamogatéas-koordinacios Féosztallyal egyiittmiikodve kozremiikodik a miniszter altal irdnyitott
rendvédelmi szervek altal az eurdpai uniods €s hazai tdmogatasi forrdsok felhasznalasahoz sziikséges,
e szervek irdnyaba megvalosuld koordinacidban,

b) kozremiikodik a hazai és nemzetk6zi védelmi igazgatasi rendszergyakorlatok tervezésében, részt
vesz azok végrehajtasaban,

¢) koordinadlja a NATO Befogaddé Nemzeti Tamogatas rendszerével 0sszefliggd, minisztériumra
harul6 feladatokat.

5. A Rendészeti Koordinacids Féosztaly egyéb feladataival dsszefliggésben

a) eldkésziti a kozbiztonsagi foigazgatd részére az annak irdnyitasa alatt 4ll6 rendvédelmi szervek
szakmai tevékenységét érintd javaslatokrol, jelentésekrdl, eldterjesztésekrdl, fejlesztési
koncepciokrol szolo véleményt, sziikség szerint jogszabaly-modositasokat kezdeményez,

b) kozremiikodik rendvédelmi és biztonsagpolitikai kérdésekben a miniszter kormanyiilésre torténd
felkészitésében,

c) figyelemmel kiséri a jogszabalyoknak, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek a miniszter
altal iranyitott rendvédelmi szerveket érintd valtozasait,

d) feladatkorét érintden eldkésziti a kozbiztonsagi féigazgatdé — miniszter nevében gyakorolt —
kiadményozasi jogkorébe tartozo ligyekben keletkezd dokumentumokat,

e) a kozbiztonsagi féigazgatd dontése alapjan szakteriiletén kdzremiikddik a miniszter ellendrzési
jogkorének gyakorlasaban,

f) kozremiikddik a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, a védelmi igazgatassal Gsszefiiggd
értesitési, készenlétbe helyezési feladatok végrehajtasaban,

g) részt vesz — a Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kézpont berendelt dlloméany részleges vagy
teljes alkalmazisa esetén — a katasztrofa- és valsaghelyzet kezeléséhez sziikséges informaciok
elemzésében, értékelésében, javaslatok és eldterjesztések kidolgozasaban,

h) kozremiikddik a Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontba kijelolt szakértok felkészitésében,

i) kdzremiikodik a honvédelmi feladatok elkiilonitett pénziigyi alapjainak tervezésében,

Jj) kijelolés alapjan ellatja a minisztérium képviseletét tarcakozi bizottsdgokban,

k) kozremikodik a kozbiztonsagi féigazgatd 42. § (1) bekezdés d) pontja szerinti feladata
ellatasaban,
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/) ellatja a Nemzetbiztonsagi Munkacsoport titkarsagi feladatait, ennek keretében Gsszeallitja az
ilések napirendjét és el6késziti a meghivokat,

m) biztositja a Nemzetbiztonsagi Munkacsoport tiléseinek elokészitését, az tilések végrehajtasanak
technikai és egyéb feltételeit,

n) targyalasra el6késziti a Nemzetbiztonsagi Munkacsoport napirendjén szerepld, a feladatkor
szerint érintett szerv altal elkészitett eldterjesztéseket, rendes és rendkiviili tajékoztatokat,

0) elkésziti a Nemzetbiztonsagi Munkacsoport iiléseinek emlékeztetdit, azokat jovahagyast
kovetden tovabbitja a résztvevoknek,

p) nyomon koveti a Nemzetbiztonsagi Munkacsoport altal hozott dontések végrehajtasat, az ezzel
Osszefliggésben készitett anyagokat visszamutatja a dontéshozonak és az daltala meghatarozott
szerveknek,

g) a Nemzetbiztonsagi Munkacsoport tagjai altal megkiildott javaslatok alapjan Gsszeallitja a
Nemzetbiztonsagi Munkacsoport éves munkatervét.

2.5.1.3. A Nemzeti Biinmegel6zési Tandcs Titkarsaga (Foosztaly)

I. A Nemzeti Bilinmegel6zési Tanéacs Titkarsaga (Fdosztaly) a kozbiztonsagi foigazgatd
alarendeltségében miikodo — foosztaly jogallast — hivatali egység, melynek élén féosztalyvezetd all.

2. A Nemzeti Binmegel6zési Tanacs Titkarsaga (Féosztaly) ellatja a Nemzeti Blinmegel6zési
Tanécsrol szo6lé 1087/2011. (IV. 12.) Korm. hatarozat 2. pont n) alpontjdban és 8-10. pontjaban
meghatarozott feladatokat.

3. A Nemzeti Bilinmegeldzési Tanacs Titkarsaga (Foosztaly) kodifikacidos feladataival
Osszefliggésben

a) részt vesz a blnmegelézés rendszerére vonatkozo koncepcidk kialakitdsdban, kormanyzati
dontések elokészitésében,

b) kétévenkent elkésziti a Nemzeti Blinmegel6zési Stratégiarol (2013-2023) sz616 1744/2013. (X.
17.) Korm. hatarozat végrehajtasaval kapcsolatos intézkedési tervet.

4. A Nemzeti Bilinmegel6zési Tanacs Titkarsaga (Fdosztaly) koordinacios feladataival
Osszefliggésben

a) véleményezi a kormanyzati jogszabaly-el0készités soran — mas tarca vagy a minisztérium mas
szervezeti egysége altal — készitett tervezeteket,

b) koordinalja és feliigyeli a Nemzeti Blinmegeldzési Stratégiaban foglalt feladatok és az azokhoz
kapcsolodo tevékenységek végrehajtasat,

¢) szakmailag iranyitja, valamint feliigyeli a rendészeti és a tarsadalmi binmegel6zést.

5. A Nemzeti Blinmegeldzési Tanacs Titkarsaga (FOosztaly) a tarsadalmi blinmegel6zés szakmai
torekvései érdekében sziikséges és indokolt palydzatok €s tdmogatasok kezelésével dsszefiiggésben

a) koordinalja a palyazati projektek értekelési, ellendrzési és elszdmolasi feladatainak elvégzését,

b) a minisztérium altal miikodtetett Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszerben
kezeli és nyilvantartjia a Nemzeti Bilinmegeldzési Stratégia feladatrendszerének tdmogatasa
eldiranyzatbol nytjtand6 tamogatasokat.

6. A Nemzeti Blinmegel6zési Tanacs Titkarsaga (Fdosztaly) egyéb feladataival dsszefliggésben

a) ellatja a Nemzeti Bliinmegeldzési Tandacs titkarsagi feladatait,

b) megszervezi és lebonyolitja Nemzeti Binmegel6zési Tandcs iiléseit,

c¢) kozremukodik a kozbiztonsagi foigazgatdo 42. § (1) bekezdés c¢) pontja szerinti feladata
ellatasaban,

d) végzi a minisztérium biinmegeldzési feladatait,

e) gondoskodik az Europai Blinmegel6zési Halozat (EUCPN) nemzeti képviseletérol.



113

2.5.1.4. Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet

1. A Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet a kozbiztonsagi foigazgatd alarendeltségében miikodo —
foosztaly jogallast — hivatali egység, melynek élén féosztalyvezeto all.

2. A Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet kodifikacios feladataival osszefiiggésben szakmailag el6késziti
a mindsitett adat védelemrdl szo16 jogszabalyokat és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoket.

3. A Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival
Osszefliggésben

a) a mindsitett adatot kezel6 szervnél engedélyezi a mindsitett adatok kezelését, jogosult a kiadott
engedély modositasara vagy visszavondsara,

b) engedélyezi a mindsitett adatok kezelésére szolgalo elektronikus rendszerek hasznalatbavételét,
jogosult a kiadott engedély modositasara vagy visszavonasara,

¢) nyilvantartja az a) és b) pontban meghatarozott engedéllyel rendelkezé mindsitett adatot kezeld
szerveket neviik és székhelyiik feltiintetésével,

d) ellatja a rejtjeltevékenység hatdsagi engedélyezését €s feliigyeletét.

4. A Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet eurdpai unios és nemzetkozi feladataival dsszefiiggésben

a) ellatja az Eurdpai Unid Tanacsa, az Europai Bizottsdg, az EURATOM, az EUROPOL, az
EUROJUST (a tovabbiakban egyiitt: EU), a NATO, a NYEU ¢és az ESA vonatkoz6 szabalyzataiban,
valamint a mindsitett adatok védelme targyaban kotott nemzetkozi szerzddésekben a nemzeti
biztonsagi hatésagok szamara eléirt feladatokat,

b) kapcsolatot tart a NATO, a NYEU, az EU, az ESA és a tagéallamok illetékes szervezeteivel, és
tevékenységérdl — a sziikséges mértékben — tajékoztatja azokat,

c) ellatja a nemzeti érdekérvényesitést a mindsitett adatok védelmét érintdé nemzetkozi
bizottsdgokban és munkacsoportokban,

d) részt vesz a mindsitett adatok cseréjével jard két- vagy tobboldali biztonsagi megallapodasok,
tovabba valamennyi olyan nemzetkozi szerzddés el6készitésében, amely mindsitett adatokat is érint.

5. A Nemzeti Biztonsagi Felligyelet egyéb feladataival 6sszefliggésben

a) egyetértési jogot gyakorol a mindsitett adatot kezeld szervek biztonsadgi vezetdinek
kinevezésével kapcsolatban,

b) végzi az elektronikus adatkezeld rendszerek vagy azok elemeinek, tovabba helyiségek
elektromagneses kompromittalo kisugarzasanak védelmével osszefliggd méréseit, és ezek alapjan —
hatosagi eljaras keretében — zonabesorolast hajt végre,

¢) kivizsgélja a mindsitett adatok védelmét érintd, a mindsitett adat védelmerdl szolo 2009. évi
CLV. torvény 19. § (1) bekezdésében meghatarozott eseményeket,

d) a mindsitett adatot kezeld szervnél kivizsgdlja a mindsitett adatok elvesztésével, illetéktelen
személy tudomadsara jutasaval, valamint a biztonsag megsértésével kapcsolatos eseményeket,

e) ellenérzi a mindsitdk mindsitési gyakorlatat, ennek eredményeként egyedi vagy altalanos
ajanlast bocsathat ki az egységes mindsitési gyakorlat kialakitasa érdekében, illetve kezdeményezheti
a mindsités fellilvizsgalatat,

f) ellatja a mindsitett adatot kezeld szervnél a mindsitett adat kezelésének hatosagi feliigyeletét,
ellendérzi a mindsitett adat védelmére vonatkozd jogszabdlyok, valamint a személyi, fizikai,
adminisztrativ és elektronikus biztonsagi szabalyok betartasat,

g) kiadja a kiilfoldi mindsitett adat felhasznaldi, tovabba a mindsitett adatot kezeld gazdalkodd
szervezetek felhasznaldi részére a személyi biztonsagi tantsitvanyt,

h) az arra jogosult gazdilkodd szervezetek részére telephely biztonsdgi tanusitvanyt vagy
egyszerlsitett telephely biztonsagi tanusitvanyt ad ki, jogosult a telephely biztonsagi tanusitvany és
az egyszerusitett telephely biztonsagi tantsitvany modositasdra vagy a mar kiadott tanuasitvany
visszavonasara,

i) gondoskodik a jogutdod nélkiill megsziint szervek altal keletkeztetett mindsitett adatok
feltilvizsgalatanak elvégzésérol,
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j) feliigyeletet és ellendrzést gyakorol a kompromittdld kisugarzas elleni védelem tekintetében,
biztonsagi kdvetelményeket hataroz meg, vizsgalatokat, méréseket végez, megfeleldoséget tantsit,
kompromittald kisugdrzasi biztonsag veszélyeztetése esetén a rendszer hasznalatat korlatozza,
megtiltja, a rendszerengedélyt visszavonja, a szerv vezetdjét a kisugarzasi biztonsag helyreallitasara
kotelezi,

k) gondoskodik a biztonsagi vezetok részére tartandd képzésrol és tovabbképzésrol,

/) egyiittmiikddik a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosaggal a kozérdekli adatok
megismeréséhez fliz0dé alkotményos jog tiszteletben tartasa ¢és az informacidszabadsag
érvényesiilése érdekében,

m) ellatja a jogszabalyokban szamara eldirt feladatokat.
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3. fiiggelék

A minisztérium szervezeti egységei, valamint a minisztérium létszamkerete
az egyes allami vezetdk ¢és a kabinetfonokok iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
egyiittes 1étszam szerinti bontasban

Létszam

Iranyito allami vezetd Szervezeti egység (1)

2. Miniszter 2.0.0.1. Miniszteri Kabinet (Kabinetfénok) 36
2.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

2.0.0.2. Ellendrzési Féosztaly

2.0.0.2.1. Bels6 Ellendrzési Osztaly
2.0.0.2.2. Feliigyeleti Ellen6rzési Osztaly

2.0.0.3. Kommunikacios Féosztaly

2.1. Kozigazgatasi allamtitkar 2.1.0.1 Kozigazgatasi Allamtitkar Titkarsaga 6

2.1.1. Személyiigyi Helyettes Allamtitkar 2.1.1.1. Személyiigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga 101
2.1.1.1.1. Civilkapcsolati és Ugyfélszolgalati Osztaly

2.1.1.2. Személyligyi Fosztaly

2.1.1.2.1. Személyzeti Osztaly

2.1.1.2.2. Elismerési és Protokoll Osztaly
2.1.1.2.3. Egészségiigyi Koordinacios Osztaly

2.1.1.3. Kozszolgalat-fejlesztési és Stratégiai Féosztaly

2.1.1.3.1. Kozszolgalati Stratégia Osztaly

2.1.1.3.2. Személyzetfejlesztési és Szolgaltatasi Osztaly

2.1.1.3.3. Oktatasigazgatasi Osztaly

2.1.1.4. Vezetoképzési, Tovabbképzési és Tudomanyszervezési
Fdosztaly

2.1.1.4.1. Vezet6képzési és Kivalasztasi Osztaly

2.1.1.4.2. Tovabbképzési Osztaly

2.1.1.4.3. Képzésfejlesztési, Monitoring és Képzésszervezési
Osztaly

2.1.1.4.4. Tudomanyszervezési Osztaly

2.1.1.5. Oktatasi f6szemléld

2.1.2. Szabalyozasi és koordinacios helyettes 2.1.2.1. Szabalyozasi és Koordinacids Helyettes Allamtitkar 64
allamtitkar Titkarsaga

2.1.2.2. Jogszabaly-elokészité és Koordinacids Féosztaly
2.1.2.2.1. Normaszerkeszt6 Osztaly

2.1.2.2.2. Jogszabaly-el6készité Osztaly

2.1.2.2.3. Koordinacios és Statisztikai Osztaly

2.1.2.3. Szabalyozasi Fosztaly
2.1.2.3.1. Kodifikacios Osztaly
2.1.2.3.2. Szabalyozasi és Koordinacios Osztaly

2.1.2.4. Peres Képviseleti és Szerzddés-elokészitd Foosztaly
2.1.2.4.1. Peres Képviseleti Osztaly
2.1.2.4.2. Szerz6dés-elokészitd Osztaly

2.1.2.5. Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly
2.1.2.5.1. Ugykezelési és Irattari Osztaly
2.1.2.5.2. Iratfeliigyeleti Osztaly

2.1.3. Gazdasagi helyettes allamtitkar 2.1.3.1. Gazdasagi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga 72

2.1.3.2. Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Foosztaly
2.1.3.2.1. Intézmény-gazdalkodasi Osztaly
2.1.3.2.2. Intézményi Szamviteli Osztaly

2.1.3.2.3. Bérszamfejtési Osztaly

2.1.3.2.4. Beszerzési Osztaly

2.1.3.3. Miszaki Féosztaly
2.1.3.3.1. Vagyongazdalkodasi és Beruhazasi Osztaly
2.1.3.3.2. Anyagi és Technikai Osztaly
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2.1.3.4. Kézgazdasagi Féosztaly

2.1.3.4.1. Fejezeti Koltségvetési és Kontrolling Osztaly

2.1.3.4.2. Fejezeti Szamviteli Osztaly

2.1.3.4.3. Gazdalkodas-szabalyozasi és Tulajdonosi Feliigyeleti
Osztaly

2.1.4. Eurdpai unios és nemzetkdzi helyettes
allamtitkar

2.1.4.1. Eurdpai Unids és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkar
Titkarsaga

2.1.4.2. Tamogatas-koordinacios FSosztaly

2.1.4.2.1. Kiemelt Projektek Osztalya

2.1.4.2.2. Beliigyi Tamogatasok Osztalya

2.1.4.2.3. Monitoring, Tervezési és Feliigyeleti Osztaly

2.1.4.3. Eurdpai Egyiittmiikodési Féosztaly

2.1.4.3.1. Migracios Ugyek Osztalya

2.1.4.3.2. Renddri Egytittmiikodési és Hatarigazgatasi Osztaly

2.1.4.3.3. Emberkereskedelem Elleni és Horizontalis Ugyek
Osztalya

2.1.4.3.4. Nemzetkdzi Szerzddés-eldkészitd és Koordinaciods
Osztaly

2.1.4.4. Nemzetkdzi FSosztaly
2.1.4.4.1. Protokoll és Szervezési Osztaly
2.1.4.4.2. Nemzetkozi Ugyek Osztalya

59

2.1.5. Informatikai helyettes allamtitkar

2.1.5.1. Informatikai Helyettes Allamtitkar Titkarsaga

2.1.5.2. Informatikai Féosztaly

2.1.5.2.1. Infrastruktiramenedzsment Osztaly
2.1.5.2.2. Alkalmazasmenedzsment Osztaly
2.1.5.2.3. Informacidtechnologiai és Rejtjel Osztaly
2.1.5.2.4. Informatikai Biztonsagi Osztaly

2.1.5.3. E-kozigazgatasi Fosztaly

2.1.5.3.1. Elektronikus Ugyintézési Osztily

2.1.5.3.2. E-kdzigazgatasi Stratégiai és Szabalyozas Tamogatd
Osztaly

2.1.5.4. Fejlesztési Féosztaly
2.1.5.4.1. Implementacios és Programfejlesztést Tamogato Osztaly
2.1.5.4.2. Kbzszolgaltatasi Teljesités-igazolo Osztaly

2.1.5.5. Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleti Féosztaly
2.1.5.5.1. SZEUSZ és KEUSZ Feliigyeleti Osztaly
2.1.5.5.2. Interoperabilitasi Feliigyeleti Osztaly

2.1.5.6. Elektronikus Ko6zszolgaltatasokat Tamogatd Foosztaly
2.1.5.6.1. Szolgaltatismenedzsment Osztaly
2.1.5.6.2. Szolgaltatas-elemzési és Monitoring Osztaly

74

2.1.6. Kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes
allamtitkar

2.1.6.1. Kdzfoglalkoztatasi és Viziigyi Helyettes Allamtitkar
Titkarsaga

2.1.6.2. Kozfoglalkoztatasi Stratégiai és Koordinacios Féosztaly
2.1.6.2.1. Jogi és Mddszertani Osztaly

2.1.6.2.2. Stratégiai és Forraskoordinaciés Osztaly

2.1.6.2.3. Programkoordinacios Osztaly

2.1.6.2.4. Szocialis Szovetkezeti Koordinacids Osztaly

2.1.6.3. Kozfoglalkoztatési Statisztikai, Elemzési és Monitoring
Foosztaly

2.1.6.3.1. Statisztikai, Elemzési és Adatszolgaltatasi Osztaly

2.1.6.3.2. Monitoring és Ellen6rzési Osztaly

2.1.6.4. Kozfoglalkoztatasi Képzési és Szolgaltatasi Féosztaly
2.1.6.4.1. Képzési Osztaly
2.1.6.4.2. Szolgaltatasi Osztaly

2.1.6.5. Viziigyi Koordinacios Fosztaly
2.1.6.5.1. Viziigyi Feliigyeleti Osztaly

2.1.6.6. Vizgyiijté-gazdalkodasi és Vizvédelmi Foosztaly
2.1.6.6.1. Felszini és Felszin Alatti Vizek Osztalya
2.1.6.6.2. Vizgyijté-gazdalkodasi Osztaly

2.1.6.7. Vizgazdalkodasi Féosztaly

115
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2.1.6.7.1. Vizellatasi, Szennyvizelvezetési és -tisztitasi Osztaly

2.2. Parlamenti allamtitkar

2.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet
2.2.0.1.1. Titkarsagi Osztaly
2.2.0.1.2. Parlamenti Sajté Osztaly

2.2.0.2. Parlamenti Féosztaly

13

2.3. Onkormanyzati allamtitkar

2.3.0.1. Onkormanyzati Allamtitkari Kabinet

2.3.1. Onkorményzati helyettes allamtitkar

2.3.1.1. Onkormanyzati Helyettes Allamtitkar Titkarsaga

2.3.1.2. Onkormanyzati Féosztaly
2.3.1.2.1. Modszertani és Fejlesztési Osztaly
2.3.1.2.2. Agazati Koordinacios Osztaly

2.3.1.3. Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly

2.3.1.3.1. Koltségvetési Osztaly

2.3.1.3.2. Finanszirozasi Osztaly

2.3.1.3.3. Vagyongazdalkodasi és Telepiilésiizemeltetési Osztaly

2.3.1.4. Onkormanyzati Koordinaciés Iroda*
2.3.1.4.1. Onkormanyzati Kutatas-koordinaciés Osztaly
2.3.1.4.2. Onkormanyzati Szakmai Projekttamogatd Osztily

2.3.2. Onkormanyzati koordinacioért felelés
helyettes allamtitkar

2321 Onkorményzati Koordinacioért Felelds Helyettes
Allamtitkar Titkarsaga

66

2.4. Rendészeti allamtitkar

2.4.0.1. Rendészeti Allamtitkari Kabinet

2.4.0.2. Nemzetbiztonsagi Kabinet Koordinacios
Féosztaly

2.4.1. Nyilvantartasok vezetéséért felelés helyettes
allamtitkar

2.4.1.1. Nyilvantartasok Vezetéséért Felelés Helyettes Allamtitkar
Titkarsaga
2.4.1.1.1. Koordinacio6s Osztaly

2.4.1.2. Schengeni és Felhasznalo-tamogatasi Féosztaly
2.4.1.2.1. N.SIS II Hivatal (Osztaly)

2.4.1.2.2. Jogosultsag-kezelési Osztaly

2.4.1.2.3. Tanusitvany-kezelési Osztaly

2.4.1.2 4. Felhasznalo-tamogatasi Osztaly

2.4.1.3. Személyi Nyilvantartasi és Igazgatasi Foosztaly

2.4.1.3.1. Személyi Nyilvantartas Igazgatasi Osztaly

2.4.1.3.2. Személyi Nyilvantarto Osztaly

2.4.1.3.3. Operativ Szolgaltatasi Osztaly

2.4.1.3.4. Személyi Nyilvantartasi Adatszolgaltatasi és
Engedélyezési Osztaly

2.4.1.3.5. Személyi Nyilvantartas Tamogatd Osztaly

2.4.1.4. Kozlekedési Igazgatasi és Nyilvantartasi Féosztaly
2.4.1.4.1. Kozuti Kozlekedési Nemzetkozi Kapcesolatok Osztalya
2.4.1.4.2. Kozlekedési Nyilvantartd Osztaly

2.4.1.4.3. Kozlekedési Igazgatasi Osztaly

2.4.1.5. Blniigyi Nyilvantart6 Hatdsag (Féosztaly)
2.4.1.5.1. Blinligyi Nyilvantart6 és Adatfeldolgozo Osztaly
2.4.1.5.2. Bliniigyi Nyilvantartas Igazgatasi Osztaly
2.4.1.5.3. Nemzetkozi és Belsé Koordinacios Osztaly

2.4.1.6. Okmanyfeliigyeleti Féosztaly
2.4.1.6.1. Személyi Okmany Igazgatasi Osztaly
2.4.1.6.2. Okmanyfeliigyeleti Osztaly

2.4.1.7. Okmanytari Fosztaly
2.4.1.7.1. Kozlekedési Okmanytar (Osztaly)
2.4.1.7.2. Személyi Okmanyok Tara (Osztaly)

2.4.1.8. Személyes Ugyfélszolgalati és Okményiigyeleti Féosztaly
2.4.1.8.1. Személyi Okmanyok Osztalya
2.4.1.8.2. Ugyeleti Osztaly

2.4.1.9. Dokumentumkezelési és Ugyviteltdimogatd Féosztaly
2.4.1.9.1. Ugyviteltamogato Osztaly
2.4.1.9.2. Minésitett Dokumentumkezelési Osztaly

381

2.5. Kozbiztonsagi Féigazgatod

2.5.1.1. Kozbiztonsagi Féigazgatosag Titkarsaga

2.5.1.2. Rendészeti Koordinacios Féosztaly

44
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2.5.1.2.1. Igazgatasi Osztaly
2.5.1.2.2. Miiveleti Koordinacios Osztaly

2.5.1.3. Nemzeti Blinmegel6zési Tanacs Titkarsaga (Féosztaly)
2.5.1.3.1. Stratégiai Osztaly

2.5.1.3.2. Oktatasi ¢és Koordinacios Osztaly

2.5.1.3.3. Tamogataskezelési Osztaly

2.5.1.4. Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet

2.5.1.4.1. Biztonsagi Jogi Koordinacios Osztaly
2.5.1.4.2. Mindsitett Adatkezelési Hatosagi Osztaly
2.5.1.4.3. Iparbiztonsagi Osztaly

2.5.1.4.4. E-biztonsagi Osztaly

2.5.1.4.5. Kisugarzas Védelmi Osztaly

A minisztérium létszama Gsszesen:

1036
statusz

* Az Onkormanyzati Koordinacids Iroda eurdpai unids forrasbol finanszirozott 1étszama nem szamit bele a Beliigyminisztériumnak

meghatarozott 1étszamba.




4. fiiggelék
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A miniszter altal iranyitott, feliigyelt hattérintézmények

Hattérintézmény

A miniszter hataskore

A miniszter altal
atruhazott hataskorben eljard
allami vezetd

A miniszteri hataskor
gyakorlasaval osszefliggésben
kozremiik6do szervezeti egység

A) Minisztériumi szervek

1. Rendészeti szakgimnaziumok (Adyligeti miniszteri kdzvetlen
Rendészeti Szakgimnéazium, - -
Koérmendi Rendészeti Szakgimnazium, " rer?é(s)'fzfléglngp-)itény rerglr(')'srzf?ii(;;iténység
; ; —r A enntartoi
Mol Rediond Smbgimusim, |, 5 20 (i 50) | 3522005 (1 50
& £ BM-OM egyiittes BM-OM egyiittes rendelet
rendelet 2. §-anak 2. §-anak megfelelGen]
megfelelGen])
oktatasi-igazgatasi SziiHAT Koézszolgalat-fejlesztési
feliigyeleti jogok ¢és Stratégiai Féosztaly
2. Beliigyi Szemle Szerkeszt6sége feliigyelet kozigazgatasi
allamtitkar
B) Onall6 beliigyi szervek
1. Orszagos Renddr-fokapitanysag és iranyitas kozbiztonsagi Rendészeti Koordinacios
iranyitasa ala tartozo szervek f8igazgatd Féosztaly
2. Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat iranyitas miniszteri kozvetlen
3. Alkotményvédelmi Hivatal iranyitas miniszteri kozvetlen
4. Beliigyminisztérium Orszagos iranyitas kozbiztonsagi Rendészeti Koordinacios
Katasztrofavédelmi Foigazgatosag és az f8igazgatod Féosztaly
iranyitasa ala tartozo szervek
5. Biintetés-végrehajtas Orszagos iranyitas kozbiztonsagi Rendészeti Koordinacios
Parancsnoksaga és az iranyitasa alé tartozo f8igazgatod Féosztaly
szervek
6. Terrorelharitasi Informacids és Bliniigyi iranyitas kozbiztonsagi Rendészeti Koordinacios
Elemz6 Kozpont f8igazgatd Féosztaly
7. Nemzeti Védelmi Szolgélat iranyitas miniszteri kozvetlen
8. Terrorelharitasi Kézpont iranyitas miniszteri kozvetlen
9. Bevandorlasi és Menekiiltiigyi Hivatal €s iranyitas kozigazgatasi
iranyitasa ala tartozo szervek allamtitkar
10.
11.
12. Orszagos Viziigyi Féigazgatosag és iranyitas KVHAT Viziigyi Koordinacios
iranyitasa ala tartozo szervek Foosztaly
13.
C) A minisztérium szakmai feliigyelete alatt 4ll6 gazdasagi tarsasagok
1. Duna Palota Kulturalis Nonprofit Kft. szakmai feliigyelet, GHAT Kozgazdasagi Féosztaly
tulajdonosi joggyakorloi
meghatalmazott
2. NETI Informatikai Tanacsado Kft. szakmai feliigyelet rendészeti Rendészeti Allamtitkéri
allamtitkar Kabinet
tulajdonosi joggyakorloi GHAT Ko6zgazdasagi Féosztaly
meghatalmazott
3. NISZ Nemzeti Infokommunikacios szakmai feliigyelet [HAT Fejlesztési Fosztaly
Szolgiltat6 Zrt. tulajdonosi joggyakorloi GHAT Koézgazdasagi Féosztaly
meghatalmazott
4. Annamajori Mez6gazdasagi és szakmai iranyitas a

Kereskedelmi Kft.

tulajdonosi joggyakorloi
meghatalmazott BVOP-n
keresztiil
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5. ADORJAN-TEX Konfekcioipari és szakmai irdnyitas a
Kereskedelmi Kift. tulajdonosi joggyakorloi
meghatalmazott BVOP-n
keresztiil
6. Allampusztai Mezégazdasagi és szakmai iranyitas a
Kereskedelmi Kift. tulajdonosi joggyakorloi
meghatalmazott BVOP-n
keresztiil
7. BUFA Budapesti Faipari Termel6 és szakmai iranyitas a
Kereskedelmi Kift. tulajdonosi joggyakorloi
meghatalmazott BVOP-n
keresztiil
8. DUNA-MIX Ipari Kereskedelmi szakmai iranyitas a
Szolgaltato Kft. tulajdonosi joggyakorloi
meghatalmazott BVOP-n
keresztiil
9. DUNA PAPIR Termel$ Kereskedelmi és szakmai iranyitas a
Szolgaltato Kft. tulajdonosi joggyakorloi
meghatalmazott BVOP-n
keresztiil
10. Ipoly Cipégyar Termeld szakmai iranyitas a
és Szolgaltato Kft. tulajdonosi joggyakorloi
meghatalmazott BVOP-n
keresztiil
11. Nagyfa-Alfold Mezbgazdasagi szakmai iranyitas a
és Vegyesipari Kft. tulajdonosi joggyakorloi
meghatalmazott BVOP-n
keresztiil
12. NOSTRA Vegyesipari Kereskedelmi és szakmai iranyitas a
Szolgaltato Kft. tulajdonosi joggyakorloi
meghatalmazott BVOP-n
keresztiil
13. Pélhalmpi Agrospecial Mezégazdasagi szakmai iranyitas a
Termeld, Ertékesité és Szolgaltatd Kft. tulajdonosi joggyakorloi
meghatalmazott BVOP-n
keresztiil
14. Sopronkdhidai Ipari és Szolgaltato Kft. szakmai iranyitas a
tulajdonosi joggyakorloi
meghatalmazott BVOP-n
keresztiil
15. BM HEROS Javito, Gyartd, Szolgaltato és szakmai iranyitas a
Kereskedelmi Zrt. tulajdonosi joggyakorloi
meghatalmazott BM OKF-en
keresztiil
16. Magyar Gaz Tranzit Zrt. szakmai feliigyelet, GHAT Kozgazdasagi Foosztaly
NFM rendeletben kijelolt
tulajdonosi joggyakorld
17. Bv. Holding Kft. szakmai iranyitas a
tulajdonosi joggyakorloi
meghatalmazott BVOP-n
keresztiil
18. Pro-M Professzionalis Mobilradio szakmai feliigyelet [HAT Informatikai FSosztaly
ZartkorGen Mikodé Részvénytarsasag
19. KOPINT-DATORG Informatikai és szakmai feliigyelet [HAT E-kozigazgatasi
Vagyonkezel6 Kft. Féosztaly
20. IdomSoft Informatikai Zartkdriien szakmai feliigyelet IHAT Fejlesztési Foosztaly
Miikodd Részvénytarsasag
21. VIZITERV Environ Kérmyezetvédelmi és szakmai iranyitas a
Viziigyi Tervezd, Tanacsado és Szolgaltaté | tulajdonosi joggyakorloi
Korlatolt Felel6sségii Tarsasag meghatalmazott OVF-n
keresztiil
22. VIZITERV Export Kérnyezetvédelmi és szakmai irdnyitas a

Viziigyi Tervezd, Tanacsado és Szolgaltatd

tulajdonosi joggyakorloi
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Korlatolt Felelosségli Tarsasag meghatalmazott OVF-n
keresztiil
23. BM HEROS LEK Logisztikai Ellato szakmai iranyitas a
Koézpont Korlatolt Feleldsségi Tarsasag tulajdonosi joggyakorloi

meghatalmazott BM OKF-en
és BM Heros Zrt.-n keresztiil

D) A miniszter szakmai iranyitasa és feliigyelete alatt all6 kormanyhivatali szakigazgatasi szervek

az allami foglalkoztatasi szerv megyei €s szakmai iranyitas KVHAT Kozfoglalkoztatasi
jarasi szervei a kozfoglalkoztatasi feladatok Stratégiai és Koordinacios
ellatasa tekintetében Fosztaly

a regionalis kornyezetvédelmi szakmai iranyitas KVHAT Vizgylijté-gazdalkodasi
laboratoriumot miikddtetd megyei és jarasi és Vizvédelmi Féosztaly

kormanyhivatalok a felszini és felszin alatti
monitoring feladatok ellatasa tekintetében

E) A miniszter fenntartoi iranyitasa alatt all

Nemzeti K6zszolgalati Egyetem fenntartoi iranyitas (az miniszteri kdzvetlen Személyiigyi Féosztaly
érintett miniszterekkel k6z06s)

GHAT = gazdasagi helyettes allamtitkar

IHAT = informatikai helyettes allamtitkér

KVHAT = kézfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkéar
SzHAT = személyiigyi helyettes allamtitkar
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3. fiiggelék
A jogszabaly-el6készito tevékenység rendje

Szabalyozasi javaslat

I. A Kormany munkatervében, illetve a minisztérium jogalkotasi munkatervében szereplo,
valamint a helyettes allamtitkdrok 4altal meghatirozott jelentésebb jogszabalytervezetek
elOkészitéséhez szabalyozasi javaslat (koncepcid) késziil, melynek Osszedllitdsarol a feladatkore
szerint felelOs szervezeti egység gondoskodik. A szabalyozasi javaslat elkészitésében a szakmailag
felel0s szervezeti egység felkérésére a Jogszabaly-elokészitd és Koordinacios Foosztaly, a
Szabalyozasi Foosztaly, a Rendészeti Koordinacios Féosztaly, a Kozgazdasagi Féosztaly, a Pénziigyi
Eréforras-gazdalkodasi Foosztaly és a Személyiligyi Foosztaly feladatkorének megfeleléen
kozremiikodik.

2. A szabalyozasi javaslat tartalmazza:

a) az elérendd kozpolitikai célt, a jogi szabalyozas szakmai, kozgazdasagi indokait, a tervezett
szabalyozas hatalyosuldsanak, illetve elmaradasanak kovetkezményeit,

b) a szabalyozassal befolyasolni tervezett szabalyozasi teriilet, tarsadalmi jelenség rovid leirasat,

¢) a célhoz rendelt szabalyozasi, intézkedési megoldast, ennek indokait, koltségkihatasat, sziikség
szerint a cél megvalosulasahoz sziikséges nem jogalkotési jellegli kormanyzati 1épéseket.

3. Torvényi szintli szabalyozas esetén a 2. pontban meghatarozottakon tul be kell mutatni a
szabalyozas rovid torténeti elézményeit, az adott teriileten a jogérvényesiilés tapasztalatait, az
Eurdpai Unio jogahoz, valamint az Europa Tanacs egyezményeihez és ajanlasaihoz valo illeszkedés
fobb jellemzdit, a végrehajtas szervezeti, személyi feltételeit, a végrehajtashoz sziikséges 1dot és a
végrehajtas ilitemezését.

4. Ha a szabdalyozasi javaslatot a Kormény iigyrendje szerint a Kormanynak elézetesen be kell
mutatni, a belsd és a kozigazgatdsi egyeztetés, valamint a benyujtds szabélyait a szabalyozasi
javaslatra nézve is alkalmazni kell.

5. Szabalyozasi javaslat, jogszabalytervezet, tOrvényjavaslat elkészitésére a feladatkoriikben
érintett minisztériumok (kozponti allamigazgatasi szervek), a minisztérium hivatali szervezetei, az
6nallo szervek, valamint tudoményos intézetek felkérésével — a miniszter dontésének megfeleléen —
torvényeldkészitd, jogszabaly-eldkészitd bizottsag szervezhetd.

A tervezet elokészitése

6. A szakmailag felelds helyettes allamtitkar vagy allamtitkar altal elfogadott szabéalyozasi javaslat
alapjan a szakmailag felelds szervezeti egység elkésziti a jogszabalytervezetet vagy a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdz szakmai tervezetét és a hozza tartoz6 indokolast vagy eldterjesztést (a
tovabbiakban: tervezet).

7. A tervezet el0készitése soran:

a) a szakmailag felelOs helyettes allamtitkar vagy allamtitkar felelds a tervezet szakmai tartalméanak
meghatarozasaért,

b) az érintett szervek, egységek altal a tervezetekhez készitett koltségvetési hatasvizsgalatot —
amennyiben nem indokolt a tervezet siirgds belsd, illetve kdzigazgatési egyeztetése — a Kozgazdasagi
Fbosztaly ellendrzi, és kozremiikodik a kozos allaspont kialakitasdban; indokolt esetben kiegészitésre
visszaadja azt az érintetteknek,

c) a tervezet targydnak megfeleléen a Jogszabaly-el6készitd €s Koordindcios Foosztily vagy a
Szabalyozasi Foosztaly végzi a tervezet eldirdsok szerinti szerkesztését, gondoskodik a Kormany
tigyrendjében foglaltak és a jogalkotdsi eljards szabdlyainak megtartasarol és a jogrendszeri
illeszkedésrdl, az FEurdépai Unié6 normarendszerének valdo megfelelésrdl, az alkotmanyos
kovetelmények, a nemzetkozi jog altal elismert jogelvek érvényesitésérol, ellendérzi az elfogadott
javaslatok érvényesitését,
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d) a Parlamenti FOosztaly vezetdje — a parlamenti allamtitkar irdnyitasaval — szervezi a parlamenti
partokkal torténd, sziikség szerint felmeriilé egyeztetést, elokésziti a torvényjavaslat orszaggytlési
targyalasat,

e) a szakmailag felelds szervezeti egység vezetdje €s a Jogszabaly-elokészitd €s Koordinacids
Foosztaly vagy a Szabalyozasi Fosztaly vezetdje gondoskodnak arrdl, hogy a tervezetek az érdekelt
tarsadalmi szervezetekkel egyeztetésre keriiljenek,
javaslatot.

8. A tervezetnek a belso és a kozigazgatasi egyeztetését — a 9. pontban foglaltakra figyelemmel — a
szakmailag felelos helyettes allamtitkar vagy allamtitkar megkeresése alapjan ¢€s szakmai
kozremiikodésével a szabalyozasi €s koordinacids helyettes allamtitkar végzi. Mas minisztériummal
kozos eldterjesztés, miniszteri egyiittes rendelet, vagy mas miniszterrel egyetértésben kiadott
rendelet elokészitése soran a tarsminisztériumokkal — a szakfOosztaly bevondsaval — a szabalyozasi
¢s koordinacids helyettes allamtitkar tartja a kapcsolatot.

9. Rendészeti targyu tervezetek esetén a belsd egyeztetést a rendészeti dllamtitkar folytatja le.

10. A bels6 egyeztetésben részt vesznek a helyettes allamtitkarok és azok a szervezeti egységek,
melyek feladatkoriik alapjan a tervezetben szakmailag érintettek. A tervezettel kapcsolatos
véleményadasra ésszerli hataridot kell biztositani. A beérkezett véleményeket a szakmailag felelds
szervezeti egység a Jogszabaly-elokészitd és Koordinacios FoOosztallyal vagy a Szabalyozasi
Foosztallyal egyiittmikodve feldolgozza ¢és beépiti. Amennyiben a tervezettel kapcsolatos
véleménykiilonbségek miatt ez indokolt, munkaértekezleten kell rendezni a nézetkiilonbségeket,
ennek sikertelensége esetén a Jogszabaly-elokészitd és Koordinacidés Foosztaly vagy a Szabalyozasi
Foosztaly felso szintli vezetdi dontést kér.

11. A tervezet bels6 egyeztetése soran — ha arra nem keriilt sor az elokészités keretében — a
tervezethez készitett hatasvizsgélatot a Kozgazdasagi Foosztaly ellendrzi, és kozremiikodik a kdzos
allaspont kialakitasaban; indokolt esetben kiegészitésre visszaadja azt az érintetteknek.

12. A bels6 egyeztetés lefolytatasat kovetden a szabdlyozési és koordinacios helyettes allamtitkar a
Miniszterelnoki Kormdanyirodatél kéri a tervezet kozigazgatasi egyeztetésre bocsatasanak
engedélyezését, kivéve a kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz tervezetét. Miutan a Miniszterelnoki
Kormanyiroda a kozigazgatasi egyeztetésre bocsathatonak talalta, a szabalyozasi és koordinacios
helyettes allamtitkar a tervezetet kdzigazgatasi egyeztetésre kiildi.

13. A Jogszabaly-el6készitd ¢és Koordinaciés Fdosztaly vagy a Szabéalyozasi Fdosztaly
megkeresése alapjan a Kommunikécidos Foosztily gondoskodik rdla, hogy a kozigazgatasi
egyeztetéssel egy idoben a jogszabalyok eldkészitésében valo tarsadalmi részvételrdl sz6lo 2010. évi
CXXXI. torvény 8. § (2) bekezdésének megfelelden a tervezet megtekinthetd és véleményezhetd
legyen a minisztérium honlapjan. Az észrevételekrdl és az el nem fogadott javaslatok elutasitasanak
indokairol készitett 6sszefoglalot a honlapon k6zz¢ kell tenni.

14. A kozigazgatasi egyeztetésre biztositott hatdridd esetében, valamint a beérkezett észrevételek
feldolgozasara, egyeztetésére és érvényesitésére a belsd egyeztetésre vonatkozo rendelkezések
iranyadok. Amennyiben a tervezettel kapcsolatos véleménykiilonbségek miatt ez indokolt, a
Jogszabaly-elokészitd és Koordindcios Foosztaly vagy a Szabalyozasi Foosztaly vezetdje javaslatara
a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkdr egyeztetd megbeszélést hiv 0ssze az érintett
tarcak, valamint més véleményez0 szervek részvételével.

15. A végleges tervezetet a kdzigazgatasi, a parlamenti, és ha a tervezet eldkészitéséért szakmailag
az Onkormanyzati allamtitkar felelds, az onkormanyzati allamtitkar egyetértésével a Jogszabaly-
elokészitd és Koordinacios Fdosztaly vagy a Szabalyozasi Féosztaly altal készitett rovid felterjesztd
feljegyzéssel a szabalyozasi és koordindcios szakallamtitkar felterjeszti a miniszter szamara.

16. Miutan a miniszter alairdsaval ellatta a tervezetet, a szabalyozasi és koordinacids helyettes
allamtitkar kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz esetében gondoskodik a kozzétételrdl, miniszteri
rendelet esetében a kihirdetésrél, kormany-elGterjesztés esetében pedig megkiildi a
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Kormanyirodanak annak érdekében, hogy a kozigazgatasi allamtitkéari értekezlet az eldterjesztést
napirendjére vegye és megtargyalja.

Koordinacio

17. A jogalkotasi hataskorrel felruhazott mas szervek altal készitett tervezetekkel (a tovabbiakban:
tarcatervezet) kapcsolatos minisztériumi vélemény kiadmanyozasara a miniszter nevében gyakorolt
kiadmanyozasi jogkorében a megkeresd személyétdl fiiggden a kozigazgatasi allamtitkar vagy a
szabalyozasi ¢és koordinacids helyettes allamtitkar jogosult. A tarcavélemény tervezetének
elékészitése a tarcatervezet targya szerint a Jogszabaly-elokészit és Koordinacids Fosztaly vagy a
Szabalyozési Foosztaly feladata.

18. A Jogszabaly-eldkészitd és Koordinacios Fdosztdly vagy a Szabalyozasi Fdosztily az
észrevételek alapjan Osszeallitja a minisztérium allaspontjat 0sszegezd tarcavélemény-tervezetet. A
véglegesitett tarcavélemény-tervezetet a szabalyozasi €s koordindcios helyettes allamtitkarhoz
tovabbitja kiadmanyozas vagy a kozigazgatasi allamtitkarhoz torténd tovabbitas céljabol.
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6. fiiggelék

A kiadmadnyozds rendje

1. A kiadményozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkorében hozott érdemi dontése alairasara,

b) — ha e Szabalyzat igy rendelkezik — a miniszter hataskorébe vagy kizarolagos feladatkorébe
tartozo dontés elokészitésére s a miniszter nevében torténd aldirasara vagy

c) a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e korben torténd dontésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

2. A miniszter kiadmanyozza

a) a kormany-eldterjesztést és a Kormanyhoz benyujtando jelentést,

b) a torvényjavaslat parlamenti targyalasa soran a benyujtanddé dokumentumokat (tdmogatott
modositod inditvanyok listdja, egységes javaslattervezet, zardszavazast elokészitd modositd javaslat,
az elfogadott torvény kihirdetésre keriild, valamint egységes szerkezetli szovegjavaslata),

) a miniszteri rendeletet, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozt,

d) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggyllés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az
Alkotmanybirosag elndkének és tagjainak, a Kuria elndkének, az Orszagos Birdsagi Hivatal
elnokének, a legfébb iigyésznek, az Allami Szdmvevoszék elnokének, az alapvetd jogok biztosanak
cimzett ligyiratot,

e) e Szabalyzatban meghatarozott kivételekkel a kamarak feletti torvényességi feliigyeleti jogkorben
tett intézkedést,

f) a jogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt és at nem ruhazott tigyben hozott dontést,

g) az orszaggyiilési képvisel0 irasbeli megkeresésére adott valaszt.

3. A miniszter akadalyoztatasa esetén az intézkedést igényl6 ligyekben — a 2. pont c) alpontja szerinti
tigyek, valamint a koztarsasagi elndknek cimzett ligyirat kivételével —

a) a feladatkorrel rendelkez6 allamtitkar, kdzbiztonsagi féigazgato,

b) a miniszter és az a) pontban meghatarozott vezeték egyidejii akadalyoztatasa esetén a
kozigazgatasi allamtitkar

intézkedik és kiadmanyoz.

4. A 2. pont a)-f) alpontjadban meghatarozott iratokat a kozigazgatasi allamtitkar terjeszti eld
kiadmanyozasra.

5. A kiadmanyozas rendjét az egyes vezetok tekintetében e fiiggelék hatarozza meg.

6. A kiadmanyozasra jogosult egyedileg meghatarozott tigykorben a kiadmanyozas jogat atadhatja.

7. A miniszter, — ha a kiadmanyozasra a miniszter nevében mas személy jogosult — a kiadmanyozasra
jogosult, valamint a feladatkor ellatdsdra jogosult és koteles személy a dontését az eldkészités
ellendrzése utan, a kapott informaciok alapjan, feladat- €s hatadskorében eljarva, hatariddben hozza

meg.

8. A politikai fétanacsadok és tandcsadok kiadmanyozasi jogkoreit az érintett politikai vezetd, illetve
kabinetfonok hatarozza meg.

9. A kozigazgatasi allamtitkar a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrében
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a) dont a fogvatartottak 90 napnal hosszabb tartamt biintetés-félbeszakitasanak engedélyezésérol,
valamint a biintetés-végrehajtas orszagos parancsnoka biintetés-félbeszakitassal kapcsolatos ligyben
hozott dontése elleni panasz elbiralasarol,

b) gyakorolja a minisztert a szabalysértésekrél szold torvény alapjan megilletd méltanyossagi
jogkort,

C) jogszabaly eltér6 rendelkezése hianyaban jovahagyja az allamhatarral kapcsolatos tigyek
intézésére létrehozott szervek altal készitett — a Magyarorszag szamara nemzetkozi jogi jogot vagy
kotelezettséget nem keletkeztetd — dokumentumokat és jegyzokonyveket,

d) gyakorolja a Bevandorlasi és Menekiiltiigyi Hivatal iranyitasanak a Ksztv. 2. § (1) bekezdésének
b) — a kinevezés és felmentés kivételével —, c), e), f)—h) pontjaban meghatarozott jogositvanyokat,

e) dont a torvényben a miniszter hataskorébe utalt, letelepedés méltanyossagbol torténd
engedélyezésérdl és a méltanyossagi jogkorében adott menekiilt statusrol,

f) kijeloli a haditechnikai eszkoz atalakitasat, hatastalanitasat és megsemmisitését végzo belfoldi
szervezeteket,

g) felkéri a rendészeti szakvizsgabizottsag tagjait €s tisztségviseloit,

h) kiadmanyoz mindazokban az iigyekben, amelyekben a kiadmanyozasra jogosult személye nem
allapithato meg,

i) clbiralja a Bels6 Biztonsagi Alap, valamint a Menekiiltiigyi, Migracios és Integracioés Alap
tdmogatasai korében hozott szabalytalansdgi dontések elleni jogorvoslati kérelmeket, valamint a
benyujtott kifogasokat,

J) eljar a minisztérium stratégiai jelentéségii — nemzetkozi, eurdpai unids vagy hazai tamogatassal
megvalosuld — projektjeinek elokészitése, lebonyolitasa és fenntartasa soran,

k) a hivatasos szolgalati viszonyban allok jogviszonya tekintetében a miniszter nevében gyakorolt
kiadmanyozasi jogkorében

ka) dont az elsd tiszti kinevezésekrol,

kb) Szolgalati Jelet adomanyoz,

kc) megallapitja a miniszteri jogkorbe tartozo soros jaranddsagokat,

kd) dont a miniszteri jogkorbe tartozo rendfokozatban torténé soros elbléptetésrdl, fizetési
fokozatban torténo eloresorolasrol,

ke) dont a miniszteri jogkorbe tartozo tiszt (alezredesi rendfokozatig), tiszthelyettes soron kiviili
eléléptetéseérdl, fizetési fokozatban torténd eldléptetésérol,

kf) dont a mas szervhez, valamint kiilf61di szolgalatra vezénylésrol,

kg) elbiralja a miniszter hataskorébe tartozo szolgalati panaszokat,

I) a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar eléterjesztésére kiadmanyozza a kormanyzati
dontés-elokészités soran késziilt tarcavéleményt,

m) engedélyezi az Onalldo beliigyi szerv vezetdje, valamint a minisztériumba vezényelt és a
minisztérium alloménydba tartozd munkavallalé részére a szolgalati személygépkocsi tartds
maganceélu igénybevételét.

10. Az dnkormanyzati allamtitkar a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében eljarva
ellatja a IX. Helyi 6nkormanyzatok tamogatasai fejezetbdl a helyi dnkorméanyzatoknak torvény,
kormanyrendelet, a Kormdny egyedi hatdrozata vagy tdmogatasi igény (palyazat vagy kérelem)
alapjan nytjtando koltségvetési tdmogatasokkal kapcsolatos feladatokat.

11. A rendészeti allamtitkdr a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében a kozvetlen
miniszteri irdnyitas alé tartozé rendvédelmi szervek tekintetében

a) engedélyezi a szervek elsé szamu vezetdinek kiilfoldi kiutazasat,

b) engedélyezi a szervek fbigazgatd helyetteseinek a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek
hivatdsos allomdnyanak szolgdlati jogviszonyarol szold torvény végrehajtasardl  szo6lod
korményrendelet szerinti személyes gépkocsi-hasznalatot, meghatirozza a havi téritésmentes
gépkocsi-futasteljesitményt, valamint dont gépkocsivezetd biztositasarol,
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) engedélyezi a beliigyi szervek gépjarmii szabalyzatarol szolo BM utasitasban meghatarozott, a
szolgalati jarmii motorteljesitményére vonatkozd eldirdsban foglaltnal nagyobb teljesitményii jarmii
igénybevételét kiemelt szakmai érdek fennallasa esetén,

d) feladatkorében kiadmanyozza a szervekkel torténd kapcsolattartas soran keletkezett iratokat,

e) kiadmanyozza a szervek vezetOinek tett, normativ utasitisok kiadasara vagy modositasara
vonatkoz6 javaslatot,

f) kiadmanyozza az Alkotmanyvédelmi Hivatal, a Nemzetbiztonsagi Szakszolgilat és a
Terrorelharitasi Kozpont tekintetében a titkos informaciogyljtés belsd eljarasi és engedélyezési
szabalyait,

g) kiadmanyozza a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szoldo 1995. évi CXXV. toérvény 19. § (7)
bekezdése szerinti, az Orszaggyllés elndkének ¢és az érintett képviseldcsoport vezetdjének szolod
tajékoztatd levelet,

h) kiadmanyozza a nemzetbiztonsagi ellenrzések soran kiallitott szakvélemények ellen elbterjesztett
panaszra vonatkozo6 iratot,

i) kiadmanyoz mindazon, a miniszter rendvédelmi szervek iranyitasaval kapcsolatos jogkorében
felmertil6 ligyekben, amelyekben a kiadmanyozasra jogosult személye nem allapithatd meg,

J) dont a védett személyek és a kijelolt 1étesitmények védelmérdl szoldo 160/1996. (XI. 5.) Korm.
rendelet 1. § (2) bekezdés C) és €) pontjai szerinti személyek védelmének elrendelésérdl és a 13. § (4)
bekezdés szerint a teljes vagy részleges koltségtéritésrol,

k) javaslatot tesz a kiilpolitikaért felelés miniszternek a szervek elsé szamu vezetdinek az utazas
id6tartamara érvényes diplomata-utlevéllel torténd ellatasanak tigyében,

) ellatja a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél szoldo 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet 5/A.
§-4ban ¢és 6/A. §-dban a miniszter szdmara meghatarozott feladatokat,

m) ellatja a tomeges bevandorlas okozta valsaghelyzettel sszefiiggd intézkedésekhez kapcsolodo
beszerzésekrol szold 316/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 7. § (2) és (4) bekezdésében a miniszter
szdmara meghatarozott feladatokat,

n) kiadmanyozza a féigazgatok szamara a nemzetbiztonsagi szolgalatok iddészerli feladatait
meghatarozo6 iratot.

12. A Kkozbiztonsagi foigazgatd a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében az
iranyitasa ala tartozo rendvédelmi szervek tekintetében

a) engedélyezi a szervek els6 szamu vezetdinek kiilfoldi kiutazasat,

b) engedélyezi a szervek orszagos parancsnokhelyetteseinek és foigazgato-helyetteseinek a
rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyardl szolo
torvény végrehajtasarél szold kormanyrendelet szerinti személyes gépkocsi-hasznalatot,
meghatarozza a havi téritésmentes gépkocsi-futasteljesitményt, valamint dont gépkocsivezetd
biztositasarol,

) engedélyezi a beliigyi szervek gépjarmii szabalyzatar6l szo6l6 BM utasitasban meghatarozott, a
szolgalati jarm{i motorteljesitményére vonatkozé eldirasban foglaltndl nagyobb teljesitményli jarmii
igénybevételét kiemelt szakmai érdek fennallasa esetén,

d) feladatkorében kiadmanyozza a szervekkel torténd kapcsolattartas soran keletkezett iratokat,

e) kiadmanyozza a szervek vezetdinek tett, normativ utasitisok kiadasara vagy modositasara
vonatkozo javaslatot,

f) kiadmanyozza a titkos informaciogyiijtés belso eljarasi és engedélyezési szabalyait,

g) kiadmanyoz mindazon, a miniszter rendvédelmi szervek iranyitasaval kapcsolatos jogkorében
felmeriild tigyekben, amelyekben a kiadmanyozasra jogosult személye nem allapithatd meg,

h) dont a védett személyek ¢€s a kijeldlt 1étesitmények védelmérdl szolo 160/1996. (XI. 5.) Korm.
rendelet 1. § (2) bekezdés C) és e) pontjai szerinti személyek védelmének elrendelésérdl és a 13. § (4)
bekezdés szerint a teljes vagy részleges koltségtéritésrol,

i) javaslatot tesz a kiilpolitikaért felelés miniszternek a szervek elsé szamu vezetdinek az utazas
iddtartamara érvényes diplomata-utlevéllel torténd ellatasanak tigyében,
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J) ellatja a tomeges bevandorlas okozta valsaghelyzettel Gsszefiiggd intézkedésekhez kapcsolodo
beszerzésekrol szolo 316/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 7. § (2) és (4) bekezdésében a miniszter
szamara meghatarozott feladatokat,

k) kiadmanyozza a Terrorelharitasi Informacios és Biiniigyi Elemz6 Kozpont féigazgatoja szamara
az id6szert feladatokat meghatarozo6 iratot.

13. A személyiigyi helyettes allamtitkar

a) a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében kiadmanyozza a szolgalati ¢és
munkabalesetekkel, valamint foglalkozasi betegségekkel, tovabba a szolgalati kotelmekkel
Osszefliggd Dbaleset, betegség megallapitasainak mindsitése ellen benyujtott fellebbezésekkel
kapcsolatos dontéseket és egyéb iratokat,

b) kiadmanyozza a mas hivatali egység vagy onallo beliigyi szerv feladatkdrébe nem utalhat6,
valamint a rendészeti targya kozérdeki kérelmekkel, panaszokkal, bejelentésekkel Osszefiiggd
valaszokat.

14. A szabalyozasi és koordinacidos helyettes allamtitkdr a miniszter nevében gyakorolt
kiadmanyozési jogkorében kiadmanyozza

a) a minisztériumnak a Fiiggetlen Rendészeti Panasztestiilet tevékenységével Osszefiiggd
feladatainak végrehajtasaval Osszefiiggésben keletkezett iratokat,

b) — az e Szabalyzatban meghatarozott kivételekkel — a minisztérium alarendeltségébe tartozo
kozigazgatasi szervek altal hozott kozigazgatdsi dontések ellen benyujtott fellebbezések alapjan
hozott masodfoku dontéseket és egyeb iratokat,

C) az igazsagiigyi szakért6i névjegyzékbe vald felvételi eljarasban a személy- és vagyonvédelmi
teriileteken, valamint a kriminalisztikai teriileten az igazsagiigyi szakértdi tevékenység folytatasahoz
sziikséges, nem szakértdjeloltként megszerzett szakmai gyakorlat szakiranya jellegét igazold
hatdsagi bizonyitvanyt,

d) a miniszter altal iranyitott rendvédelmi szervek altal elsé fokon kiadott szakhatosagi allasfoglalast
tartalmazd hatdsagi dontés elleni fellebbezés folytdn kiadandé masodfoka szakhatosagi
allasfoglalast, tovabbd a fellebbezéssel megtdmadott szakhatosdgi véleménnyel Osszefiiggésben
meghozandd masodfoku szakhatosagi allasfoglalast.

15. A gazdasagi helyettes allamtitkar a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében

a) dont a hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint az 6nallo beliigyi szervek részére
felajanlott, a minisztérium gazdalkodasi szabalyzatdban meghatarozott értékhatar feletti adomanyok
elfogadasarol,

b) jovahagyja a fejezet iranyitasa ala tartozd vagyonkezelok vagyonkezel6i szerzédéseit és azok
modositasait,

) megkdti a minisztérium vagyonkezelési szerzodését,

d) jovahagyja — a fegyverzeti és kényszeritd eszkdzok, robbano- és robbantdanyagok kivételével — a
beliigyminiszter iranyitdsa ald tartozd szervek részére torténd termék- és targyieszkoz-
rendszeresitéseket,

e) kiadja az egyetértést a minisztérium, valamint a minisztérium iranyitasa vagy feliigyelete alatt allo
kozponti koltségvetési szervek elhelyezési, ingatlangazdalkodasi feladataibol adodo, az ingatlanok
beliigyi vagyonkezelésbe keriiléséhez, vagyonkezeldi joganak megsziintetéséhez, illetve az e
jogiigyletekhez kapcsolddd vagyonkezelési szerzodések megkotéséhez, modositdsdhoz,

f) jovahagyja a rendészeti feladatokat ellatdé személyek, valamint a fegyveres biztonsagi 6rok egyen-
0) kiadja az egyetértést a fejezet iranyitasa ala tartozo 6nalldo vagyonkezel6k részére az ingdsagok
vagyonkezeldi joganak jogutodlasi ligyleteihez,

h) dont a beliigyminiszter iranyitasa ala tartozo rendvédelmi feladatokat ellatdé szervek hivatasos
szolgalati viszonyban all6 tagjai illetményének és egyéb juttatdsainak megallapitasarol, valamint a
folyositas szabalyairol sz616 33/2015. (VI. 16.) BM rendelet 41. § (1a) bekezdése szerinti magasabb
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Osszegll napidij engedélyezésérol és 42. § (4) bekezdése szerinti, a szallaskoltséghez meghatarozott
kerettol torténo eltérésrol,

i) szakmailag ellenjegyzi a ruhazati ellatds korében keletkez6 ellatasi megallapodasokat, dont a
kozpontositott beszerzésii termékekkel kapcsolatos szakmai kérdésekben, meghatirozza a
kozpontositott beszerzésti termékek korét, jovahagyja e termékek bolti arjegyzékét, valamint
engedélyezi a kozépfoku szakiranyitd szerv vezetdjének szolgalati célu kiilfoldi tartozkodasa esetén
az egyenruhazati termékek €s felszerelési cikkek viselését,

J) képviseli a minisztériumot az allami ado6- és vamhatosagi iigyek intézésében,

k) engedélyezi a Kkatasztrofak elleni védekezéshez sziikséges kozponti rendeltetésii allami
tartalékkészletek — BM Allami Céltartalék — (a tovabbiakban: BM AC) egyes elemeibdl az ideiglenes
felszabaditast (kiadast), illetve az ideiglenes készletre vételt,

) évente egy alkalommal ellendrizteti a BM AC minéségét, mennyiségét, a BM AC kezelésére
vonatkozo eldirasok betartasat,

m) kiadja a megbizélevelet a BM AC ellenérzését végz6 minisztériumi dolgozé részére.

16. Az eurdpai unios ¢és nemzetkdzi helyettes allamtitkdr a miniszter nevében gyakorolt
kiadmanyozasi jogkorében

a) képviseli a minisztériumot az Eurdpai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel
miikodd dontéshozod és dontés-eldkészitdé tevékenysége keretében képviselendd kormanyzati
allaspont meghatarozasaért felelds magas szintti dontés-elékészitd forumokon, valamint az Eurdpai
Unid intézményei magas szintli dontés-el6készitd forumain és munkacsoportjaiban,

b) nemzetkozi szervezetekkel és mas allamok kormanyzati képviseldivel, nemzetkdzi nem
kormanyzati szervekkel szakmai targyalast folytat, felhatalmazas alapjan bilateralis targyaldsokat
folytat nemzetkozi szerzddés, bilateralis tarca-megallapodas elokészitése céljabol,

C) a tarca feladatkorébe tartozo eurdpai unids, mas nemzetkozi szervezet, illetve harmadik orszaggal
kapcsolatos kiemelt tligyekben tarcakézi koordinaciot végez, kiilondsen a hataratkel6helyek
fejlesztéséhez kapcsolddo feladatok terén — a Hatarellendrzési Munkacsoport titkaraként —, az
Eurdpai Unio altal folytatott terrorizmus elleni harcbol adodo, tarcak kozotti feladatok terén, a
migracioval kapcsolatos feladatok ellatdsa terén, valamint emberkereskedelem elleni nemzeti
koordinatorként az emberkereskedelem visszaszoritasdval kapcsolatos nemzeti feladatok
végrehajtasanak dsszehangolasaval.

17. Az informatikai helyettes allamtitkar a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében
kiadmanyozza

a) a miniszternek a kozbeszerzések kozponti ellenérzésérdl és engedélyezésérdl szold 320/2015. (X.
30.) Korm. rendelet, valamint a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids
alapokbdl szarmaz6 tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szo6lo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet
alapjan az e-kozigazgatasért valo feleldssége korében a 20 millio forint becsiilt értéket meghalado
kérelmekrol hozott dontéseit, tovabba

b) az allami szervek informatikai fejlesztések koordinacidjarol szolo 228/2016. (VIIL. 29.) Korm.
rendelet alapjan az e-kozigazgatasért vald felelssége korében az informatikai fejlesztési tervek
tekintetében kialakitott allaspontjat, kivéve a 20 milli6 forint becsiilt értéket meg nem halado
kozbeszerzési kérelmekkel egyiitt benyujtott informatikai fejlesztési tervek esetét.

18. A kozfoglalkoztatdsi és viziligyi helyettes allamtitkar a miniszter nevében gyakorolt
kiadmanyozasi jogkorében kiadmanyozza

a) a kozfoglalkoztatasi teriilettel 6sszefliggd feladatai tekintetében

aa) az allami foglalkoztatasi szerv megyei és jarasi szervei kozfoglalkoztatasi tevékenységének
szakmai iranyitasaval kapcsolatban keletkezett iratokat,

ab) a Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatasi Adatbazis feletti szakmai feliigyelettel Osszefiiggd
iratokat,
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ac) feladatkorét érintben a miniszter kiadmanyozasi jogkorébe nem tartozo szervektdl érkezéd
megkeresésekre adando allasfoglalasokat,

ad) a kozfoglalkoztatdas rendszerének miikodésével kapcsolatban elGterjesztett kozérdekii
kérelmekkel, panaszokkal, bejelentésekkel 0sszefliggd valaszokat,

b) a viziigyi tertilettel 6sszefiiggd feladatai tekintetében

ba) feladatkorét érintden a miniszter kiadmanyozasi jogkorébe nem tartozd szervektdl érkezod
megkeresésekre adando allasfoglalasokat,

bb) az Orszagos Viziigyi FOigazgatosag és a viziigyi igazgatdésagok iranyitasaval kapcsolatban a
Ksztv. 2. § (1) bekezdésének b) — a kinevezés és a felmentés kivételével —, c), e), f)-h) pontjaiban
meghatarozott jogositvanyok gyakorldsa soran keletkezett iratokat,

bc) az orszagos viziigyi és vizvédelmi hatosagként eljard6 Orszagos Katasztrofavédelmi
Foigazgatosag viziigyi, vizvédelmi hatosagi, szakhatosagi eljarasai feletti feliigyeleti eljaras soran
keletkezd dontéseket, az Orszagos Viziigyi Foigazgatosag viziigyi dontéseinek eldzetes vagy
utélagos jovahagyasa iranti intézkedéseket, valamint az Orszagos Vizligyi Foéigazgatosag és az
Orszagos Katasztrofavédelmi Fdigazgatosag irdnyaban viziigyi, vizvédelmi feladat elvégzésére vagy
mulasztas potlasara iranyulo egyedi utasitasokat,

bd) a Nemzeti Szennyvizelvezetési és -tisztitdsi Megvaldsitasi Programmal 6sszefiiggd
szennyvizelvezetési agglomeraciok lehatarolasaval kapcsolatos dontéseket.

19. A nyilvantartasok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar

a) kiadmanyozza

aa) a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében az 1. melléklet 71. § (1) bekezdés a)
pont szerinti nyilvantartasokkal kapcsolatos ligyekben hozott dontéseket,

ab) az altala iranyitott teriilet tevékenységével, szakmai iranyitasaval 0sszefliggd, feladatkorében
keletkezett és a feladatkdrébe utalt ligyekben az adatkezelési és hatosagi feladatokkal dsszefiiggésben
keletkezett iratokat,

b) az a) pont aa) alpont szerinti kiadmanyozasi jogkort az 1. melléklet 71. § (4) bekezdés szerinti
vezetOre annak feladatkorét érintéen atruhézhatja.

20. Az EllenOrzési Féosztaly vezetdje kiadmanyozza a belsé ellenérzési vezetd részére a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott iratokat.

21. Az E-kozigazgatasi Foosztaly kiadmanyozza az informatikai helyettes allamtitkarnak a miniszter
nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében az 4allami szervek informatikai fejlesztések
koordinacidjarol szolo 228/2016. (VII. 29.) Korm. rendelet alapjan az e-kozigazgatasért vald
feleldssége korében az informatikai fejlesztési tervek tekintetében kialakitott allaspontjat, ha a 20
millio forint becsiilt értéket meg nem haladd kozbeszerzési kérelemmel egyiitt az informatikai
fejlesztési terv benyujtasra keriilt.

22. A Biiniigyi Nyilvantarté Hatosag (Féosztaly) ellatja a Blinligyi Nyilvantarté Hatosag (Féosztaly)
részére érkezd iratok kiadmanyozasat.

23. A Schengeni ¢és Felhasznald-tamogatasi Foosztaly, a Személyi Nyilvantartasi és Igazgatasi
Foosztaly, a Kozlekedési Igazgatasi és Nyilvantartasi FOosztaly, az Okmanyfeliigyeleti Foosztaly, az
Okmaénytari Fdosztaly, a Személyes Ugyfélszolgalati és Okmanyiigyeleti Foosztily, a
Dokumentumkezelési és Ugyviteltdmogatd Féosztaly gondoskodik a szakteriiletéhez érkezd iratok
kiadmanyozasarol.
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7. fiiggelék
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro munkakorok

A minisztériumban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett az a személy, aki

a) kozigazgatasi hatdsagi iigyben vagy szabalysértési iigyben eljar, ilyen tigyben dontés
meghozatalara javaslatot tesz, vagy a dontéshozatalban kozremiikodik,

b) a nemzeti értékhatarokat eléré vagy meghalad6 értékli kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasardl,
valamint a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adatszolgaltatds rendjérdl szoldo miniszteri utasitdsban
meghatdrozottak alapjan kozbeszerzési eljaras soran birdlobizottsagi tagként, dontéshozoként vagy
munkacsoportban javaslattételre jogosult személyként kozremiikodik,

c) koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett kotelezettségvallalasra vagy teljesitésigazoldsra
jogosult személyként rendelkezik,

d) a fejezeti kezelésti eliranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrdl és hataskorokrol szold utasitas
alapjan koltségvetési tamogatas felhasznalasarol javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult,

e) politikai tandcsado, politikai fétandcsadd, vagy miniszteri tanacsado, vagy fétanacsado, vezetdi
megbizassal rendelkezd korménytisztviseld,

f) jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellenorzés ala esé munkakort betoltd személy.
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8. fiiggelék

A minisztériumban alkalmazott iratmintak
1. iratminta: Levél
2. iratminta: Feljegyzés
3. iratminta: Emlékeztetd
4. iratminta: Eladoi iv

1. iratminta: Levél

Szervezeti egység vagy személy neve

..................... asszonynak/urnak, Targy: levél targya
/beosztas/ Iktatoszam: levél iktatoszama

Hivatkozasi szam: levél hivatkozasi szama
/cim/ Ugyintézé: ligyintézé neve

Telefon: tigyintézd telefonszama

E-mail cim: tigyintéz6 e-mail cime
Tisztelt ..........coeenene. Asszony/Ur!
levél tartalma
Budapest, 20... ....coviiiiiinnn

Tisztelettel/Udvozlettel:
alair6 neve
alair6 beosztasa
Késziilt: ...példany/... oldal
Kapjak: 1. sz. pld.: Cimzett (személy vagy szerv megnevezése)
2. sz. pld.: Irattar

Mellékletek:
1. melléklet (... oldal)
2. melléklet (... oldal)

Cim: 1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2—4., postacim: 1903 Budapest, Pf. 314
telefon: ...... ,fax: ... , web: www.kormany.hu, e-mail: ............ (@bm.gov.hu

2. iratminta: Feljegyzés

‘YWY
e\
BELUGYMINISZTERIUM
Szervezeti egység vagy személy neve
Iktatészam: feljegyzés
iktatdoszama
Ugyintézd: ligyintéz6 neve
Telefon: ligyintéz6
telefonszama
E-mail cim: iigyintézd e-
mail cime
Melléklet: ...
FELJEGYZES
........................... részére

Targy: ..oooovviiiiinins
feljegyzés szovege
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Javaslat:
esetleges javaslat leirasa
Budapest, 20... ....coceiiiiiiinnn.
alairo neve

Késziilt: ... példany/... oldal
Kapjak: 1. sz. pld.: személy vagy szerv megnevezése

2. sz. pld.: Irattar
Mellékletek:
1. melléklet (... oldal)
2. melléklet (... oldal)

Cim: 1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2—4., postacim: 1903 Budapest, Pf. 314
telefon: ...... ,fax: ... , web: www.kormany.hu, e-mail: ............ @bm.gov.hu

3. iratminta: Emlékeztetd

R
MRS
BELUGYMINISZTERIUM

Szervezeti egység vagy személy neve
Iktatoszam: emlékeztetd iktatoszama

EMLEKEZTETO

Helyszin: emlékeztetd targyanak helyszine

Iddpont: emlékeztetd targyanak idépontja

Jelen vannak: név, szervezet/szervezeti egység, a tovabbiakban: ........................

Targy: téma

emlékeztetd szovege

Budapest, 20... ....cocooiiiiinn.

Készitette:

készitd neve

készitd szervezeti egysége

készit6 telefonszama

készité e-mail cime

Késziilt: ... példany/... oldal

Kapjak: ... pld. személy vagy szerv megnevezése
... pld. Irattar

Cim: 1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2—4., postacim: 1903 Budapest, Pf. 314
telefon: ...... ,fax: ... , web: www.kormany.hu, e-mail: ............ @bm.gov.hu

4. jratminta: El6adoi iv

1. Tktatasi alapadatok: Iktatdszam:
Iktatas datuma: Bekiildd/cimzett neve: Hatarid6: Szervezeti egység: Ugyintézé: Irattari jel (tételszam):
I1. Targy:
I1I. Leiras:
IV. Iratesemények:
Beliigyminisztériumba érkezés idépontja: Kiadmanyozas (kiadmanyozo személye, idépont, mod):

Megtett intézkedések: Pro domo:
Irattari intézkedés:
— Ugyirat irattarba helyezhetd, dtum, aldiras:
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— Egyéb:

Latta kiadmanyozas el6tt: Latta elkiildés elott:

V. Egyéb utasitas, megjegyzés:
Kezd6 irat:

Latta elkiildés utan:

Erkeztetés/iktatas datuma: Erkeztetési azonosito: Hivatkozasi szam:
Kapcsolodo irat:

Csatolasok: Szerelések: Kiildemény bontoja: Kiildemény azonositoja:

Utasitas iigykezelonek:

A
c

Utasitas alszamra vonatkozoan ]

Intézkedés megtortént
(Datum/Ugykezeld szignd)

Sokszorositsa ...... példanyban

Tovabbitsa faxon

Tovabbitsa e-mailen

Tovabbitsa futarral

Tovabbitsa hivatalos iratként

Egyéb utasitas:




