Beliigyminisztérium

palyazatot hirdet a
. Beliigyminisztérium
Onkormanyzati Koordinaciés Iroda

Kutatasi titkar
munkakorének betdltésére.

A munkaviszony idétartama:
Hatarozott idejli, 2018. december 31-ig tartd munkaviszony.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
Budapest, 1094 Budapest, Balazs Béla utca 35.

A munkakorhéz tartozo fébb tevékenységi korok:

Az Iroda szakmai tevékenységében valé aktiv részvétel. Az ,Onkormanyzati fejlesztések
figyelemmel kisérése II.” projekt szakmai megvaldsitasa keretében a felmertlé hattér irodai
feladatok ellatasa, a vezetOk és a szakért6k munkajanak tdmogatasa.

A projekt szakmai tevékenység keretében lebonyolitasra kertild kutatasok soran a felmeril6 hattér
irodai feladatok ellatasa, a vezet6k és a koordinatorok tdmogatasa, a szlikséges operativ feladatok
szervezése. Az érintett kutatas teljes korl asszisztencidjanak ellatasa, kilonos tekintettel a
kutatdsvezet6 munkajanak kozvetlen tamogatdsara. Valamennyi, a kutatdshoz kapcsolddo
adminisztrativ feladat ellatdsa, dokumentacido készitése, beleértve a kutatas tagjainak teljes

s

Jogallas, illetmény és juttatasok:
K6zszolgalati munkavallaloéi jogviszonyban torténd foglalkoztatds, idéaranyos cafeteria juttatas

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag,
CselekvGképesség,
Blintetlen el6élet,
Fels6foku végzettség,
Felhasznadld szint(i, magabiztos szamitégépes ismeretek: MS Office

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e Asszisztensi tapasztalat,
e Kutatasban szerzett tapasztalat,
« Allamilag elismert nyelvvizsga, elsésorban angol nyelvbél

Elvart kompetenciak:

Szervezbkészség,

Pontossag, precizitds,

Csapatmunka és egyuttm(ikodo készség,

J6 kommunikacids - és kapcsolattartasi készség,
Rugalmassag,

TerhelhetGség,

J6 problémamegoldd képesség,

Felel6sségtudat

A palyazat részeként benyajtando iratok, igazolasok:

Részletes, fényképes szakmai 6néletrajz,

Motivacios levél,

Végzettséget és amennyiben van, nyelvtudast igazold okirat(ok) masolata,
Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagban szerepl6 adatokat az eljarasban
résztvev6k megismerhetik

A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiraladsat kévetéen azonnal betdlthetd.



A palyazat benyajtasanak hatarideje: 2018. februar 2. )
A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét az Onkormaényzati Koordinacids Iroda
munkatarsa nyuUjt az oki@bm.gov.hu e-mail cimen.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
Elektronikus Uton Szamadd Roza f6osztalyvezets asszony részére az oki@bm.gov.hu e-mail cimen
keresztil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. februar 19.

Az éllaspalyazat kozzétételét engedélyezem:
Budapest, 2018. januar ,, ’

dr. Felkai Laszlo
kozigazgatési allamtitkar
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