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1. A palyazati program célkitiizései

A palyazat célja a kistelepiiléseken él6 idések és tolik tavol él6 fiatalabb csaladtagjaik
kapcsolattartasanak elmélyitése. Olyan id6sszervezetek pdalyadzatat varjuk, amelyek egyhazi
szervezetekkel és/vagy odnkormdanyzatokkal egyiittmiikodve, kistérségi szinten tobb telepiilés
id6s lakosait bevonva valésitanak meg egész éven at tartd programsorozatot az elszarmazott
csaladtagok meghivasaval, s az id6sek és fiatalok aktiv részvételével. Cél, hogy megvaldsuld
programok az egymastdl tavol él6 csaladtagok talalkozasait eldsegitsék, kapcsolatuk erdsitését
segitsék a kozos tevékenységek, programok révén.

Fontos az 0Osszefogds, a szervezetek, az egymas kozelében 1év6 telepililések kozotti
egylittm(ikod6 hozzaallas 6sztonzése, amely a projekt lezarasat kovetben is gylimolcsozé lehet a
lakossag szamara.

A programsorozat lényege, hogy kozosségi alkalmak jojjenek létre tobb nemzedék aktiv
részvételével, amelyeknek kézzelfoghaté eredményei is lesznek elkészitett targyak,
alkotasok, termékek formajaban, valamint az irott vagy elektronikus média termékeként,
beszamolg, interju stb. formajaban.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok
A koltségvetést magyar forintban kell megtervezni. A koltségvetési tabla egyes fOsorain és
alsorain tervezhetd koltségek, kiadasok kore:

A. DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok f6sorra lehet tervezni minden, a program, projekt megvalésitdsdhoz, a
szervezet miikodéséhez kapcsolodo - jellemzben szamla ellenében kifizetett - anyagkoltség vagy
szolgaltatas értékét. Ezen a fésoron beliil 1év6 alsorokon a kovetkezd koltségek tervezhetdek a
koltségvetésben:

A1 Jarmii-tizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a palyazati programmal
Osszefiigg6, a szervezet tulajdondaban vagy bérleményében (iizemeltetésében) 1évd
gépjarmiivekhez kapcsol6dd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- lizemanyagkoltséget,

- bérleti dijat,

- parkolasi, ithasznalati dijat (pl. parkolasi dij, tarolasi dij, autépalya matrica).

A2 Egyéb eszkozok iizemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével,
palyazati programmal Osszefliggd, a szervezet tulajdonaban 1évé vagy bérelt eszkozok (pl.
projektor, butorok, aggregator, digitalis tabla, flinyir6, informatikai eszkozok, stb.)
lizemeltetéséhez kapcsolddoan felmerilt beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség
és igénybevett szolgaltatas), példaul:

- bérleti, kolcsonzési dijat,

- szamitastechnikai fogybeszkozoket (pl. pendrive, CD, DVD stb.),

- az egyéb eszkozok lizemeltetési koltségeit.

A3 Adminisztracio koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefiigg6 adminisztracios koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast). Azok a
szolgaltatasok tervezhet6ek, melynek teljestilését kovet6en szamlat allit ki a szolgaltatast végzo.
Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (iré6géppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositds, fénymasolas
papirigénye stb.) koltségeit,



- minden irodai célokat szolgdlé anyag, készlet koltségét (irattartok, tlizégépek, irodai
kapcsok, naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragaszték, lyukasztogépek stb.),

- adminisztracioés szolgaltatdsok kiadasait (konyvelési dij, tigyviteli szolgaltatds, irodai
szolgaltatds, Ugyintéz6i szolgaltatds, pénziigyi szolgaltatdsok, jelentések elkészitésének
koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla ellenében torténik),

- egyéb, a szervezet tevékenysége, a palydzat megvalésitdsa sordn felmeriilt
adminisztracios koltségeket.

A4 PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefiiggd beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- hirdetési-, reklamkoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televiziéban,
radioban, interneten tortén6 megjelenésért szamla ellenében fizetendé dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurdk, szdrdlapok, tajékoztatd filizetek,
plakatok,),

- arculattervezés koltségeit,

A5 Kommunikaciés koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefligg6 kommunikaciés beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- honlap fenntartas, tizemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltoltés, koltsége,
tarhely dij, a honlap fejlesztés, készités koltségeit),

- postakoltséget (egyetemes postai szolgaltatas, csomagkiildé szolgaltatas igénybe vétele,
postafiok bérlet stb.),

- telefonkoltséget (el6fizetési és forgalmi dijak, feltdltd kartyak stb.),

- internetkoltséget,

- hirlevél szerkesztési, nyomdai koltségeit,

- egyéb kommunikaciés kiadashoz kapcsol6dé beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

A6 Utazas, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval dsszefliggd, a palyazati
programhoz kapcsol6dd utazasi, kikiildetési koltségek (anyagkoltségek és szolgaltatasok)
értékeit, példaul:

- maganszemély tulajdonaban 1év6 gépjarmi szervezet érdekében torténd hasznalatanak
koltségeit (kikiildetési rendelvénnyel igazolt lizemanyagkoltségeket;),

- tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit,

- egyéb utazasi, kikiildetési koltségeket.

A szervezet tulajdondban vagy bérleményében 1év6 gépjarmiivek tizemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Jarm{ lizemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés sordn a NAV altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios
koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A7 Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefiiggd szdallitds és ahhoz kapcsoléd6 koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- fuvarozas koltségeit,

- személyszallitas koltségeit (amennyiben jarmiivet bérelnek, azaz bérleti dijrél sz6l majd
a kiallitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmii lizemeltetés koltségei alsoron lehet
tervezni),

- egyéb, a szallitashoz kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

A8 Megbizasi dij (szamlas Kifizetés):



Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 0sszefiiggd, adott palyazati
kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetdek,
amelyek teljesiilését kovetGen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, a megbizd
részére.

Viszont a szakért6i dijakat a Szakértdi dijak alsoron lehet tervezni. Tovabba a konyvelési dijakat,
ugyviteli szolgaltatds, a bérszamfejtés, pénziigyi szolgaltatasok dijait stb. az Adminisztracié
koltségei (A4) alsoron lehet tervezni.

A9 Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval Osszefiiggé élelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl. kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),

- étkezés koltségeit (pl. éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

Felhivjuk figyelmét, hogy az élelmiszer vasarlashoz (a személyi jovedelemadérol szélé 1995. évi
CXVIL torvény 3.§ 26.) pontjdhoz kapcsoldédd koltségvetési befizetési kotelezettségeket (SZJA és
EHO) ezen katego6ridban nem lehet tervezni.

A10 Nyomdakoltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsdhoz kapcsol6dé nyomdai
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A11 Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megval6sitdsdhoz kapcsolédéd szerkesztési
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A12 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggé sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szadmla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A13 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval osszefliggd szallas
igénybevételéhez kapcsolddo koltségeket.

A14 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval osszefliggd rendezvények
szervezéséhez kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhet6ek, amelyek teljesiilését
kovet6en a szolgaltatast nydjtod szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A15 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- egyéb anyagok (pl. egészségligyi 1ada, gydgyszer),

- egyéb anyagjellegii szolgaltatasok koltségei,

- egyéb biztositasi dijak (pl. balesetbiztositas),

- pénziigyi szolgaltatasok dijai (pl. bankkoéltség, banknyomtatvanyok

- hatosagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.
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A tamogatas hasznalt eszkéz, gépjarmii, szeszesital, dohanyaru, él6 allat vasarlasara,
illetve pénzbeli jutalom, késedelmi potlék / kamat, kotbér, segély, biintetések, potdijak
koltségeire nem fordithatd!

Felhalmozasi kiadasok a 100 ezer Ft egyedi értéket meghaladé bekeriilési értékii targyi
eszkozok és szellemi termékek esetében nem tamogathatok!

3. Apalyazaton igényelhetd tamogatasra vonatkozo feltételek
Nem részesiilhet koltségvetési tamogatasban:

a) az, aki a tAmogatasi dontést meghozta, vagy aki a tamogatasi dontés meghozatalaban
dontés-elokészitéként részt vett,

b) az, aki a tdmogatadsi dontés idépontjaban a Kormany tagja, allamtitkar, kozigazgatasi
allamtitkar, helyettes Aallamtitkdr, megyei kozgyiilés elnoke, f6polgarmester,
polgarmester, regionalis fejlesztési ligynokség vezetd tisztségviseldje,

c) aza) ésb) pont szerinti személlyel kozos haztartasban é16 hozzatartozo,

d) a nyilvanosan mikodo6 részvénytarsasag kivételével az a) és b) pont szerinti személy
tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) az allam, a helyi 6énkormdanyzat, illetve a koztestiilet legalabb 50%-0s kozvetlen vagy
kozvetett tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasag, valamint a sportegyesiilet és a
sportszovetség kivételével - az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi
jogi személy vagy szakszervezet, illetve ezek 6nall6 jogi személyiséggel rendelkez6 olyan
szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont szerinti személy vezet§ tisztségviseld, az
alapitvany kezel§ szervének, szervezetének tagja, tisztségviselGje, az egyesiilet, az
egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet ligyintézo vagy képviseleti szervének tagja.

A levonhatd altalanos forgalmi adé nem tdmogathat6, ezért a palyazdénak nyilatkoznia kell az
AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiilondsen az igényelt dsszeget uigy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazéra vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrdl szerzédéskotéskor
frasos nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. térvény hatalya ala
tartozd beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kozbeszerzési torvény
eléirasait.

A palyazatban csak a tamogatasi idészakban megvaldsult, teljesitett és a projekt
megvaldsitasahoz kapcsolédé gazdasagi események koltségeit alatdmaszto, a tAmogatasi 6sszeg
felhasznalasat igazol6 szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli
bizonylatokon feltiintetett koltségeknek minden esetben a tamogatasi idészakhoz, a projekt
megvalodsitasahoz kell kapcsolédniuk.

A palyazott tAmogatds mértéke a projekt elszamolhatd dsszes koltségének 100%-a lehet. Sajat
forras biztositasa nem sziikséges.

4. Tamogatasi idészak

A péalyazo6 altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezdkben kizarélag a 2017. majus 1. és 2018. marcius 15. kozé es6 id6szak jelolhetd meg.
Kérjik, hogy a tamogatasi id6szakot gy tervezze meg, hogy abba az el6készités és a
projektzaras id6szaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrél
irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok

Péalyazat benyujtasara kizarélag az Emberi Er6forrds Tamogataskezel6 Elektronikus
Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszerén (tovabbiakban: EPER) keresztiil van lehetdség.
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Az EPER-t legkonnyebben Ugy éri el, ha a www.emet.gov.hu oldalon az EPER feliratra kattint
vagy begépeli ezt a cimet: https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx.

Az EPER hasznalatdhoz segitséget nyujt a www.eper.hu ,Dokumentumok” meniipontjaban
megtalalhaté Felhasznaloi kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy az EPER hivatalos és elsédleges
kommunikacids csatornija maga az EPER, mert bar minden iizenetet elkiild a Lebonyolité Onnek
e-mailben is az On 4ltal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak
nyomon kovetése, illetve az el6irt hataridék betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy
rendszeresen figyelje ezen fontos informdacidkat tartalmazé lzeneteket, melyek els6ként az
,0lvasatlan” fiilre keriilnek.

5.1. Palyazati dokumentacio
A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutat6 megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormdanyzati
portaljan és az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma

www.emet.gov.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutato az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi
a palyazati dokumentacidt, egytitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 6sszes feltételt.

5.2. Kotelezd regisztracio

Regisztralni egyszer szilikséges a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon, amely
egyszeri regisztracioval a palyazé korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni az
Emberi Er6forras Tamogataskezel$ altal kezelt hazai palyazatokra (a palyazati kiirasokban
foglalt feltételek figyelembe vételével).

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongészé tamogatottsaga program, mas
bongész6 hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkcidvesztéssel
jarhat!

Amennyiben kordbban mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalonévvel és
jelszéval rendelkezik, kérjiik a ,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a kordbban
megadott adatokat ellenérizni. Amennyiben a megadott adatiban valtozas tortént és annak
modositasa sziikséges az EPER-ben, kérjiik, végezze el a médositasokat, majd a Regisztracios
Nyilatkozat mddositott példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni
az Emberi Er6forras TAmogataskezel6 cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” meniipontot.

5.2.1. Regisztracio menete
A regisztraciohoz egyetlen miikod6 elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség.
Lépjen a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd kattintson a ,Regisztracio6
nyomdégombra.
A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, M(ikodési hatékor, Cimadatok, Telephely,
Banki adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali
meniisor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztral6 személy!)
legfontosabb adatait, amely a palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen (név, székhely, addszam,
valamennyi bankszdmlaszam stb.), illetve egyéb informdcios, de nem kotelezéen kitoltendd
adatokat. A kotelez6 adatmez6k elnevezéseinél piros csikot talal.
Az EPER-ben lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal. Az igy
bejelentett telephely cimre kiallitott szdmlak elszdmolhatok a pénziigyi elszamolas soran.
Fontos, hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracidos Nyilatkozathoz
csatolnia kell a telephelyrdl sz6l6 Nemzeti Add- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV)
bejelenté masolatat is.
Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztraci6” nyomogombra kattintva nem kap ilizenetet
hidnyz6 adatokrél, hanem arrdl értesiil, hogy aktivacidés e-mailt kiildott a rendszer.
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linkre kattint a befejezést6l szadmitott 72 6éran belil. 72 o6ra letelte utdn a rendszer
automatikusan torli a megadott adatokat, djra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran belil, ha
ismételten regisztralni prébal, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen ad6szammal mar tortént
regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt, kérjiik, forduljon az Emberi Eréforras
Tamogataskezel6 tlgyfélszolgalatdhoz (a csp@emet.gov.hu e-mail cimen vagy az alabbi
telefonszamon: 06-1/795-7908).

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat
Minden NEMZEDEKEK-17 pélyazat része az EPER-b6l kinyomtathaté Regisztraciés
nyilatkozat. Kérjiik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a ,Regnyilatkozat” meniipontban a
Jnyilatkozat nyomtatasa” gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben
nincs szamitégépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.
A regisztraciés nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és
felhasznaldonevének titokban tartasat, igazolnia kell, hogy a kozolt adatok a valésagnak
megfelelnek. A teljes palyazati folyamat sordn a palyazénak még kétszer kell nyilatkozatot
tenni: a palyazat benyujtasakor a palyazati adatlapon és szerzédéskotéskor.
Az EPER hasznalatdhoz, a regisztracios folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
www.emet.gov.hu és a www.eper.hu oldalakrol letdlthet6 ,, Felhaszndloi kézikényv” is.
Az EPER-b6l Kkinyomtathaté Regisztraciés Nyilatkozat (melyet a szervezet
képviselbje/képvisel6jének kell aldirnia) egy eredeti (hivatalos képvisel6 altal kék tollal
alairt) példanyat postai uton (1389 Budapest, Pf. 122.) kell megkiildeni! A boritékon
sziveskedjenek feltiintetni a kovetkezdket: ,NEMZEDEKEK-17 Regisztraciés nyilatkozat”.

Amennyiben a szervezet mar regisztralt EPER-ben, rendelkezik felhasznalonévvel és
jelszoval.

Ebben az esetben Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok meniipontban ellenérizze az
adatait (4j adatmez6t taldl majd). Ha elfelejtette jelszavat, haszndlja az ,Elfelejtett jelszd”
gombot.

Ha a Sajat adatok meniipontban szerepl6 adatok teljes koriiek és megfelelnek a val6sagnak, a
regisztracios nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, ugy tovabbi teenddje nincs.
Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a
valosagnak (pl. hivatalos képvisel6 személye-, székhely valtozas esetén) vagy nem teljes
kortiek (pl. székhelytdl eltéré levelezési cim keriilhet megadasra), ugy a modositast
kovetéen mentse el az adatokat, majd a Reg.nyilatkozat meniipontb6l nyomtassa ki a
nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy ,cégszerlien” alairt eredeti példanyban juttassa el a
Lebonyolitd részére a megpalyazni kivant kiirasban szerepld benyujtasi hataridoig.

Amennyiben a szervezet neve, székhelye vagy annak képviseldjének neve, bankja,
bankszamlaszama valtozik, akkor a regisztracios nyilatkozat mellé az azt alatamaszté
dokumentum(ok) - hivatalos képvisel6 altal hitelesitett - masolatat is csatolni kell. Nem kell
bekiildeni a regisztraciés nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildott
regisztracios nyilatkozata érvényes és adataikban nem tortént valtozas.

= sz

EPER-ben.

5.2.3. Regisztracidval kapcsolatos hataridék
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben els6ként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai iton benyujtani a Lebonyolitonak. Postacim:

Emberi Er6forras Tamogataskezel6
1389 Budapest, Pf. 122.

Amennyiben a regisztraciés nyilatkozat nem, vagy hatarid6 utan kertl postazasra, az a
palyazat formai érvénytelenségét vonja maga utan.
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5.2.4. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekiildott regisztraciés nyilatkozatot a Lebonyolitd munkatarsai ellendrzik és iktatjak a
rendszerbe. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést (illetve nem kap errél az EPER-ben
lizenetet) a rendszerben az On altal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor
iizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben
mar postazta a Lebonyolit6 szamara a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kiviil ezt az {izenetet.
Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a
figyelmeztetés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a , Palyazati kategoridk” meniipontra kattintva megtekintheti
az aktualis palyazati kiirasokat. A kategoriak listajarol a [Megtekintés és 1j palyazat beadasa]
gombbal nézheti meg a kivalasztott palyazati kategéria legfontosabb adatait, a bal oldali
lapozéfiilek segitségével.

A Palyazati kategéridk mentlipontban lathatja az 6sszes aktualis palyazati kategoériat. Azon
palyazati kategdria kivalasztdsa utdn, melyre palyazatot szeretne benyujtani, meg Kell
nyomni a [Megtekintés és 0j palyazat beaddsa] gombot. A kategéria f6bb adatainak
megtekintése utan vélaszthatja az [Uj palyazat beadasa] gombot, melynek hatasara eljut a
kategoridhoz tartozo6 palyazati adatlaphoz. A palyazat megirdsat a beaddsi hataridé lejartaig
barmikor felfiiggesztheti, megkezdett palyazati adatlapjat elmentheti. A palyazat mindaddig
»,megkezdett” statuszban marad és a Megkezdett palyazatok meniipontbdl érhet6 el, ameddig
a palyaz6 nem véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. A [Véglegesités] gomb
megnyomdsa utan tekinti a Lebonyolit6 a palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A
véglegesités hatasara a pdalyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, a
palyazat palyazati azonositot és iktatoszamot kap.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki az 6sszes itt talalhaté mez6t az adatlap elinditasakor, illetve a

palyazat véglegesitésének hatasara.

2. Kotelezettségvallalé adatok
Jogi személyiséggel rendelkezd palyazoknak igennel kell valaszolniuk a Kotelezettségvallalé a
palyazéval azonos adatmezdében. Ennek hatdsdra a rendszer a regisztracié sordn megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitdltend6 mezd6kbe.
Jogi személyiséggel nem rendelkez6 palyazoknak Kotelezettségvallaldo szervezetet Kkell
megjeldlniiik ezen az oldalon a nem valasz kijeldlése utan betolt6d6 adatlapon.

3. Szamlatulajdonos adatok
Azon szervezetek, amelyek nem rendelkeznek o6nall6 bankszamlaval, azzal rendelkez6

szervezetet kell megjeldlnilik, és ezt nevezziik szdmlatulajdonosnak. Amennyiben rendelkezik
pénzforgalmi szamlaszdmmal, kérjiik, ,igen” értéket jel6ljon meg a ,Szadmlatulajdonos a
Palyazoval azonos” adatmez6ben. Ennek hatasara a rendszer a regisztraciéo soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitéltend6 mezo6kbe.

4. Projektadatok
Ebben az adatcsoportban szerepelnek a palyazati projekt fontos adatai. A projektnek rovid,

egyedi cimet kell adni, illetve meg kell adni a projekt kezd6 és vég datumat is. A projekt kezdete
datum nem lehet korabbi, mint 2017. majus 1. és a projekt vége ddtum nem lehet késébbi, mint
2018. marcius 15. Az itt megjelolt ddtumot fogja a Lebonyolitdé a beszadmolaskor figyelembe
venni, ezért kérjik, agy hatarozzak meg a datumokat a palyazati felhivasban rogzitett
informacidk alapjan, hogy abba a projekt el6készitési és értéklelési, lezarasi feladatai is benne
legyenek.



A megvaldsulas helyénél a projekt legjellemz6bb orszag és telepiilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkozé informacidkat nem kotelez6 megadni, azonban a koénnyebb
egylttmiikodés miatt kérjiik, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
A projekt legfontosabb pénziigyi adatait lathatja ezen az oldalon. Az itt taldlhaté adatmezd6ket az
EPER a Palyaz6 altal megadott adatok és beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témadjara, munkaformdjara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, melyek
kitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez6ben
igennel valaszol, gy projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kézzétehetjiik.

7. Koltségvetés
Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a
palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6 és alsorokra oszlik,
melyet bet(itipussal és szamozdassal is megkiilonboztetiink. Fésornak nevezziik példaul a Dologi
kiadasokat (jelolése ,A”), melynek egyik alsora a ,Kommunikaciés koltségek” (jeldlése példaul:
LA6”). A Kkoltségvetési tablazat kitoltésénél kérjiik, tigyeljen az Utmutatéban meghatarozott
feltételekre, el6irdsokra. Vannak olyan koltségnemek, amelyekre tdmogatds nem igényelhetd,
ezeknél a tételeknél a tadmogatasi Osszeg mezd Kkitoltése nem lehetséges. Ugyanigy nem
lehetséges az 0Osszegzd sorok (fésorok) kozvetlen kitoltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a
rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését, kiillondsen az igényelt
tamogatasi 6sszeget a Tamogathaté kiadasok pontban részletezett, az AFA elszamolhatésagara
vonatkoz6 rendelkezések alapjan kell megtervezni. Ebben a kategéridban kizardlag dologi
kiadasok szamolhatoéak el:

A. Dologi kiadasok

8. A Palyazati Urlap adatai
A Palyazoénak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara jellemz6 kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran.

Palyazo szervezet bemutatasa, eddigi szakmai tevékenysége;

Szakmai program fébb jellemzdi, f6bb célkitizései;

Kérjlk, mutassa be a szakmai programot a megadott szempontok figyelembevételével:

a program el6készitése, résztvevok bemutatasa
a programsorozat koriilményeinek, helyszinének bemutatasa

- programsorozat célcsoportjanak ismertetése

- programsorozat megvalosulasanak idétartama, id6pontja (2017.05. 01. - 2018.03.15.
kozotti datum)

d. Kérjik ismertesse

- a szakmai program nemzedékekre gyakorolt pozitiv hatidsat, annak csalddokat
Osszefogd, a tavol él6 csaladtagok kapcsolattartasat el6segitd jellegét

- a programsorozat hatasat a helyi kozosség életére, a helyi szervezetek, a kozeli
telepiilések 6sszefogasara

- hogyan szolgalja a program az idésbarat kozgondolkodas népszeriisitését, a kolcsonos
tudas- és informacié-atadast, a hagyomanyok megorzését, a csaladi kapcsolatok
megerdsitését, illetve a generacidk kozti egyiittmiikodést

- azt, hogy a programsorozat soran Kkeletkez6 konkrét, kézzelfoghaté eredményei,
produktumai hogyan segitik a program célkitiizéseit

e. Van-e egylttm(ikodés a helyi, esetleg orszdgos kozélet egyéb szerepldivel, milyen az

egyuttmiikodés kidolgozottsaga, intenzitdsa, relevancidja a palyazati célok megvaldsitasa

szempontjabdl relevans egyéb szolgaltatékkal, intézményekkel és szervezetekkel?

oo
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f. A szakmai program megvalodsitasaban egylittmi{ikod6 szervezetek bemutatdsa, ismertetése
(név, cim, szerepe a megvalésitasban); egyiittmiikodési megallapodas csatolasa.

g. Palyazoé szervezet statuszanak megfelel6 hatalyos 1étesitd okirat - kiilonosen alapité okirat,
alapszabaly - hitelesitett oldalhti digitalis masolatat kérjiik, csatolja palyazatahoz (oldalhi
digitalis masolat alatt értjiik a dokumentumok eredeti, a szervezet hivatalos képviseldje
altal alairt példanyanak beszkennelt formatumat).

h. Szervezet létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazolé okirat - cégkivonat,
nyilvantartasba vételrdl sz416 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhii digitalis masolatat
kérjlk, csatolja palyazatahoz (civil szervezetek, alapitvanyok esetében).

i. Kérjiik, csatolja a palyazati dij befizetésérdl (atutalasarol) szo6lé igazolas oldalhd, digitalis

masolatat, jelezve az atutalas napjat.

9. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tAmogatas szabdalyszer( felhasznalasat
igazolo elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benytjtasaval tudomasul kell vennie az {rlapon szereplé nyilatkozat tartalmat.
Felhivjuk figyelmét arra, hogy tdmogatis nem folydsithatd, amig - a pénzbeli szocialis, joléti
ellatasok és a foglalkoztatast el6segité képzési tamogatasok kivételével - a palyazénak ado-,
jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: kdztartozas) van. A koztartozas-mentesség
ellendrzése érdekében a palydzoknak hozza Kkell jarulniuk ahhoz, hogy a koztartozasok
figyelemmel kisérése érdekében a Lebonyolité és a Kincstar a palyazdknak jogszabalyban
meghatarozott személyes adatait kezelje, és azokrol adatot szolgaltasson az allami ad6hatosag és
a vamhatodsag részére (igy név (megnevezés), lakhely (székhely) és addszam, addazonosito jel),
ezen tul a palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstar altal miikodtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli
elhelyezkedésétol fliggetleniil - a jogszabalyban meghatarozott jogosultak és tamogatasok
folyositdi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal, az Europai
Tamogatasokat Auditalé Féigazgatésag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély dsszegii
tdmogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
48/B. §. bekezdésében leirt osszeférhetetlenség fogalmara, amely alapjan egyes szervezetek és
személyek nem indulhatnak palyazoként és nem részesiilhetnek tAmogatasban. Ebben a pontban
arroél is nyilatkoznia kell a palyazonak, hogy kizaré osszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn
vele és szervezetével szemben sem.

FIGYELEM! A palyazat elkészitése soran nagyon fontos és elengedhetetlen miivelet a palyazat
véglegesitése. Csak a véglegesitett palyazatokat tekintjiik beérkezettnek, ezek Kkeriilnek
érvényességi ellen6rzésre. A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor
felfiiggesztheti, a megkezdett palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal,
hogy munkaja kozben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a
rendszer elmenti a beirt adatokat és a palyazat atkertl a ,Megkezdett palyazatok” mentipontba.
Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat moédositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok
hatésara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése,
a kotelez6en megjelolt adatmez8k stb. megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek, ugy az
[Ellendrzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara hibatizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a
hidnyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhat6, egyetlen
esetben kotelezé hasznalni: a palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése
sordn gyakran haszndlja az ellen6rzés funkciot, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges
javitasokra. A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem
véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi
hatarid6 lejartaig barmikor modosithatd, valtoztathat6. Véglegesités utan erre mar nincsen
lehet6ség, a Véglegesités gomb megnyomdasa utan tekinti a Lebonyolitd a pdlyazatot
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elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan
Jbeérkezett” statuszra valt, atkeriil a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati
azonositot és iktatészamot ad, valamint egy értesités is kertl a Palyazo olvasatlan lizenetei kozé,
mely a fentiekrol tajékoztatast nyujt.

A véglegesités utdn a palyazatdt mar nem tudja médositani, igy kérjik, figyelmesen
tanulmanyozza azt at, illetve ne hagyja e feladatot a beadasi hataridd napjara!

6. A palyazatok benytjtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely 2017. majus 29. 23:59 percig az
EPER-ben véglegesitésre kertilt.

Azon padlyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatarid6ig (statusza
»,megkezdett” maradt), azokat a Lebonyolit6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kiviil hagyja, s
mar érvényességi ellen6rzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A palyazatok érvényességi ellen6rzése

FIGYELEM! A palyazat befogadasardél a Lebonyolité a palyazat benytjtasat kovetd hetedik napig
elektronikus befogad6 nyilatkozatot bocsat a palyazdé rendelkezésére, vagy amennyiben a
benytjtasi és jogosultsagi kritériumok ellendrzését kovetden megallapitia a palyazat
érvénytelenségét, tovabbi érdemi vizsgalat nélkiil elektronikus tuton (az érvénytelenség okanak
megjelolésével) elutasitja a palyazatot.

A palyazat befogadasa soran vizsgalni kell, hogy

a) apalyazat a benyujtasra meghatarozott hatarid6n beliil kertilt benyujtasra,

b) az igényelt koltségvetési tAmogatas 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelhet6
mértéket, és a tamogatasi arany nem haladja meg a palyazati kiirasban meghatarozott
maximalis tAmogatasi intenzitast, és

c) a palyazé a pdlyazati kiirdsban meghatarozott lehetséges tamogatast igényl6i korbe
tartozik.

A palyazatokat a Lebonyolité formailag ellen6rzi a beadasi hatarid6 lejartat kovetd 5
munkanapon beliil. A palyazatok formai ellen6rzésének kritériumai az aldbbiak:

a) a palyazati tirlapok kitoltottsége, megfelel6sége, az el6irt dokumentumok, nyilatkozatok

csatolasa,

b) a Regisztracios Nyilatkozat postara addsanak datuma, megfelel6sége,

c) palyazati dij befizetése és a befizetés igazolasa,

d) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelel6sége,

e) egy palyazo altal benyujtott palyazatok szama.

A palyazat beérkezését kovetden egy alkalommal lehet6ség van hianypétlasra.

A palyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hianypoétlasra nem Keriil sor. A hianypatlasi
felhivast a Lebonyolité elektronikus uton kiildi ki - EPER iizenetként, illetve a palyazo
altal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként - a hianyossagok felsorolasaval, 4
napos hianypétlasi hataridé megjelolésével.

Az internetes palyazati adatlaphoz kot6d6 hidnypétlast a Palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy
a szlikséges moddositasok végrehajtdsa utdn ismételten véglegesiti a palyazatot, legkés6bb a
hianypoétlasra nyitva allé hatarid6é utolsé napjanak 23:59 6rajaig. Amennyiben a hianypétlas
egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szdlit fel (pl. regisztracios nyilatkozat megkiildése),
ugy a Palyazonak a hianypotlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Amennyiben a Lebonyolité a hianypétlas ellen6rzése soran ujfent megallapitja, hogy a palyazat
nem felel meg a palyazati felhivasban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek,

megdllapitja a palydzat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjelolésével
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elektronikus értesitést kiild a Palyazénak a palyazatkezeld rendszeren keresztiil a hidnypotlas
beadasi hataridejétdl szamitott 10 munkanapon beliil.

Hatarid6ben benyujtottnak mindsiil az a hianypotlas, amely az értesitésben megjelolt hataridén
beliil (a hatarid6é utols6 napjanak 23:59 6rajaig) elektronikus tUton a Lebonyolité internetes
palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapd melléklet hidnypoétlasa, amelyet a
hidnypo6tlasi felhivasban megjel6lt hatarid6 utolso napjan postara adtak vagy eddig az id6pontig
a Lebonyolité székhelyén személyesen benyujtottak.

8. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése
Az érvényes, befogadott palydzatokat az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Idésiigyi és
Nyugdijbiztositasi Féosztalya altal kijelolt szakérték az aldbbi szempontok alapjan értékelik:

A palyazatok szakmai értékelésének szempontjai Pontozas
Mennyire felel meg a palyazat a felhivas célkitizésének? 0-10 pont
A szakmai program kidolgozottsdga, megvalosithatosaga, innovativ elemei. 0-30 pont

A program valasztott modszereinek, eszkozeinek, programelemeinek | 0-25 pont
bemutatdsa, illetve mennyiben vannak ezek 6sszhangban a programban
kitlizott célokkal

A célcsoport megfelel6 kivalasztisa, célzottsdga, tagjainak szadma és | 0-10 pont
Osszetétele

Palyazo eddigi szakmai tevékenységének bemutatasa, 6sszhangja a program | 0-5 pont
céljaival

Program koltségvetésének, mellékletként csatolt részletes koltségvetésének | 0-30 pont
kidolgozottsaga, hatékonysaga, megalapozottsaga, 6sszhangja, realitdsa.

A nemzedékek kozotti egylittm(ikodés kapcsan: 0-40 pont

Mennyiben jarul hozza a program a generaciok kozti egylttmiikodés
erésitéséhez, a nemzedékek kozotti kapcsolat megteremtéséhez,
elmélyitéséhez?

Hogyan jelenik meg a programban az intergeneracios kolcsondsség, s milyen
hatdsa van a helyi kozosség életére?

Hogyan jarul hozza a program az idések aktivitisanak meg6rzéséhez?
Hogyan jelenik meg az ismeret-atadas, a tudas- és tapasztalatcsere?

4

Miként jarul hozzd a programsorozat a tivol él6 csaladtagok
hazalatogatasahoz?

Osszesen elérheté maximum pontszam 150 pont

A Biralo Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétdl szamitott 45 napon beliil
teszi meg, amelyet a Lebonyolitd legfeljebb 5 napon beliil felterjeszt alairasra az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma csalad- és ifjusagiigyért felel6s allamtitkaranak. A tamogatasokrol az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma csaldd- és ifjusagiigyért felel6s allamtitkdra dont a
felterjesztést6l szamitott 15 napon beliil. A csalad- és ifjasagligyért felelgs allamtitkar dontését
kovetben a Lebonyolité 5 napon beliil elektronikus dton értesitést kiild a palyazat elbiralasarol
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és az eredményeket kozzéteszi. Elutasitas esetén az értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas
részletes indokait. A palyazatokkal kapcsolatos dontések a
www.kormany.hu/hu/emberieroforrasok-miniszteriuma és a www.emet.gov.hu honlapokon
keriilnek kozzétételre.

Az eredményhirdetés varhaté id6pontja: 2017. jinius 30.

9. Szerzdédéskotés

A tdmogatdasi dontésrol szo6lo értesitések tartalmazzak a szerzddéskotés feltételeit és az ahhoz
sziikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tdmogatds igénybevételére a
tdmogatasi szerz6dés keretei kozott van lehetGség, a szerzd6dés megkotéséhez sziikséges
dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesitésben megjelolt hataridére kell megkiildenie.

A Lebonyolit6 a beérkezett iratokat megvizsgdlja, és amennyiben a szerz6déskotéshez sziikséges
dokumentumok valamelyike nem 4ll rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridét, a Lebonyolité a kedvezményezettet 12 napos
hatarid6vel, maximum két alkalommal hianypétlasra szoélitja fel. A felszdlitasokat elektronikus
uton (EPER tizenet) kiildi meg.

A tamogatasi szerzédés megkotésére a tamogatasrol szolo értesités kézhezvételétol
szamitva 60 nap all rendelkezésre. Ervényét veszti a timogatasi dontés, ha a szerzédés a
tamogatasrol sz0l0 értesités kézhezvételétdl szamitott 60 napos hatarid6t kévet6 tovabbi
30 napon beliil a palyazé mulasztasabdl, vagy neki felréhaté egyéb okbdl nem jon létre. A
szerz6déskotés meghitsulasardl a Lebonyolité elektronikus és postai Giton értesiti a palyazot.

A tdmogatasban részesiil6vel a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében
valo teljestilése esetén a tAmogatasi szerzédést a Lebonyolité koti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a kedvezményezettnek az Emberi Ero6forrasok
Minisztériuma felé a Lebonyolité altal a Palyazatkezel6 Rendszerben (www.csini-int-pr.hu)
kezelt és lebonyolitott el6irdnyzatok tekintetében korabbi tdmogatasbol szarmazo, lejart
hataridejli elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

9.1. A szerzédés megkotésének feltételei
- A palyazat benyujtasanak idépontjaban a Palyazé és Kotelezettségvallalo szervezet megfelel a
rendezett munkaiigyi kapcsolatok feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalandé jogi
személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;
- A Palyazéval és a Kotelezettségvallald szervezettel kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény,
korilmény, amely miatt a szerz6désben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;
- A palyazat benyujtasakor vagy azt kovet6en nem indult ellene jogerds végzéssel elrendelt csdd-
, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban
meghatarozott - eljaras, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbdl valé torlését az ligyészség
nem kezdeményezte;
- A Palyazonak és a Kotelezettségvallalo szervezetnek — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast el6segité képzési tdmogatasok kivételével - nincs esedékessé valt, meg nem
fizetett add-, jarulék-, illeték- vagy vAmtartozasa (koztartozas);
- A Palyazé és a Kotelezettségvallald szervezet hozzajarult, hogy a Kincstar altal miikddtetett
monitoring rendszerben nyilvantartott adataihoz - azok konstrukciés forrasainak
koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fliggetleniil - a jogszabalyban meghatarozott jogosultak és a
tamogatasok folyésitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai
Tamogatasokat Auditalé Féigazgatésag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély dsszegii
tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek;
- A tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel a palyazoé és/vagy a
Kotelezettségvallalo szervezet rendelkezik;
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- A tAmogato6 altal eldirt biztositékokat a Kedvezményezett és a Kotelezettségvallalé szervezet
rendelkezésre bocsatja legkés6bb a tAmogatas folyositasat megel6z6en;

- A palyazé gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 50. § (1) bekezdésben, valamint a 2009. évi
CXXII. torvény 2. §-aban foglalt kovetelményeknek;

- jogszabaly Aaltal vagy a tamogatasi szerz6dés megkotésének feltételeként meghatarozott
nyilatkozatokat a Palyazé és a Kotelezettségvallalé szervezet megteszi, a dokumentumokat
benytjtja, vagy a megtett nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tamogatasi szerzédést eldszor a Kedvezményezettnek kell aldirnia, mégpedig mind az o6t
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az aldirasképet igazolé6 dokumentumon
(alairasi cimpéldany) szereplé alairasképpel megegyez6en. Amennyiben a szervezet
cégszer(i aldirdsa pecséttel egyliitt érvényes, Ugy az aldirds mellett le is kell pecsételni a
szerzddéseket. A szervezet hivatalos képvisel6jének / képvisel6inek kell a szerz6dést és minden
dokumentumot aldirnia, aki(k) a nyilvantartast vezet6 szerv (pl. birosag) altal kiadott igazolason
nevesitve van(nak). Amennyiben a szerz6déskotés sordn a hivatalos képvisel6 meghatalmazott
Utjdn jar el, abban az esetben a szerz6dés aldirdsara feljogosit6 meghatalmazas eredeti
példanyat sziikséges csatolni. (A tdAmogatasi szerz6dés 5 példanyan tdl minden mas sziikséges
dokumentumot elegend6 egy példanyban megkiildeni!)

9.2. Szerzddéskotés eldtti modositasi kérelem

A tamogatasrol szdélé dontés - amennyiben a Tamogaté altal megitélt taAmogatas Osszege
alacsonyabb a palyazé altal igényelt tdmogatasndl - rendelkezhet oly moédon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy Kkoltségeket, amelyekre a tamogatas
felhasznalhat6. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Lebonyolit6
felhivja a Palyazot arra, hogy nyilatkozzon a hidnyzé sajat forras rendelkezésre allasardl, vagy a
Tamogato6 hatarozatanak megfelel6en mdédositsa a palyazati programjat. A Palyazé az igényelt és
a megitélt tamogatasi 0Osszeg aranyaval megegyezéen modosithatja a program teljes
koltségvetését. A mddositas soran a felhivas altal el6irt tartalmi kovetelményeket be kell tartani,
s a mddositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a
Tamogat6 a palyazat elbiralasa soran - a felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen -
elényként értékelt. A modositott palyazati programot jovahagyas céljabol a Lebonyolité részére
a tdmogatasi szerz6dés megkotése el6tt be kell nydjtani az eredeti palyazattal azonos maédon.
Szerz6déskotésre csak a Tamogatd vagy a Lebonyolité altal elfogadott mdédositasok esetén
kertilhet sor.

10. A tamogatasi 6sszeg folydsitasa

A tdmogatas a Palyazo altal megjelolt tdmogatasi id6szakban, 2017. majus 1. és 2018. marcius
15. kozott megvaldsult gazdasagi esemény felmeriilt koltségeihez nyujtott vissza nem
téritendé pénzbeli tamogatas, melynek folyositisa egy Osszegben, tamogatasi eldleg
formajaban torténik.

Az allamhaztartasrél szdlé torvény végrehajtasardl szoléo 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 87. § (1) bekezdése értelmében tamogatasi eléleg a

s

beszamold vagy részbeszamol6 elfogadasat megel6z6en is folyosithato.
A tamogatas folydsitasa a palyazati felhivasban meghatarozott el6iranyzat terhére, banki utalas
utjan kozvetleniill a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama és

addszama, az altala a palyazatban megjelolt Kotelezettségvallal6 szervezet szdmlajara torténik.

A Kedvezményezett koteles a tdmogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Koztartozas fenndllasa esetén a Kedvezményezettet a koztartozassal csokkentett 6sszeg illeti
meg (Avr. 90. §).
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11. Szerzdédéskotés utani modositasi kérelem

A tdmogatasi szerz6désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tdmogatott program megvalésitasa meghitsul, tartés akadalyba iitkozik, a szerzédésben foglalt
itemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalésitasaval
kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon beliil bejelenti ezt a
Lebonyoliténak.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésobb projekt vége datum lejartat megel6zé 30.
napig van lehet6ség. A méodositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni. Kérjiik, hogy
szerz6désmodositasi kérelmiiket id6ben nyujtsak be!

12. Atamogatas elszamolasa és ellendrzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznaldsar6l a tadmogatasi szerzédés és a
gazdalkodasukra vonatkozd el6irdsok szerint kotelesek szadmot adni szakmai beszamold és
pénziigyi elszamolas formajaban (egyiittesen: beszamold). A pénziigyi elszamolas és a szakmai
beszamold csak egylittesen tekinthetd beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor
ellendrzés nélkiil hianypétlast kiild a Lebonyolité a hianyzo rész poétlasara vonatkozodan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszeriien, a TAmogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozé adatainak megfeleld
kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdeml6en
bizonyitania kell a tAmogatas szerz6dés szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését kovets 30. nap.

A beszamol6t a Lebonyolitd vizsgalja meg és maximum két alkalommal, 22 napos hataridével a
hianyossagok Kkijavitasara, pétlasara felszolitia a Kedvezményezettet. A hidnypotlasi
felszolitasokat elektronikus tuton kiildi meg. Ha a Kedvezményezett nem poétolta a
hidnyossagokat vagy azoknak nem a hidnypétlasi felhivdsokban meghatdrozott médon tett
eleget a felszolitasokban megjel6lt hataridére, igy tovabbi hidnypoétlasra nincs lehetség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel
(a tamogatas teljes 6sszegével, a sajat forrassal, valamint az allamhaztartasbdl szarmazoé
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, ugy a targyi kifizetés esetén az Emberi Er6forrasok
Minisztériuma Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-01220328-50000359 szamu
szamlajara kell visszafizetni. Targyévet kovetd visszafizetés esetén a maradvanyosszeget vissza
kell utalni az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 Magyar Allamkincstarnél vezetett 10032000-
0145146100000000 szamu szamlaszamara a palyazati azonosité kozlemény rovatba vald
feltiintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra keriil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
- abeszamolé elfogadasa,
- abeszamold elutasitasa,
- abeszamold részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzddésszerl teljesités. A
Lebonyolité igy dont abban az esetben is, ha a Palyaz6 onkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt

tAmogatasi dsszeget.

16



A beszamol6 elfogadasa esetén a Lebonyolito értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.

A beszamolo elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal val6 elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezdk (részletes szabalyozast a tAimogatasi szerz6dés tartalmaz):

- a Kedvezményezett a hianypotlasi felszolitdsokat kovet6en sem kiildott be egyaltalan
szakmai beszadmol6t és/vagy pénziigyi elszdmoldst, vagy a hianypétlasi hataridét
elmulasztotta;

- aKedvezményezett szakmai beszamol6ja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- aKedvezményezett a beszamolas sordn szerzédésszegést kovetett el.

Elutasit6 dontés esetén sor keriil a tamogatasi szerz6déstél valo elallasra. A szerzdédést
megszegl szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolité felszdlitdsara vissza kell fizetnie a kiutalt
tdmogatasi 6sszeget a meghatarozott kamat dsszegével novelten.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei/Osszegei, illetve a szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve
elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tAmogatasi szerzédésben megjeldlt
id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tdmogatasi Osszeg felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat
egy szamlaosszesitd melléklettel egyiitt kell benyujtania az EPER pénziigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi addrél sz6l6 2007. évi CXXVIL
torvény (tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a 23/2014. (VI.30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmertlt koltségeit alatamaszté szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
megkiildésével kell megtenni. Minden nem magyar nyelvii bizonylat tartalmarél és lényeges
adatair6l magyar nyelvii forditast kell késziteni, a forditast olvashatéan kell a hitelesitett
masolatra ravezetni).

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalodsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési id6szakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitasahoz, tamogatasi
id6szakhoz, valamint a szerzddésre hivatkoz6 bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott
szerz6déseket. Kérjiik, ligyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy
adott napot jelljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA térvény altal tdmasztott feltételek
megkovetelik. Amennyiben a szadmla alanyi addmentes tevékenység/szolgaltatas/
termékértékesités céljabdl keriilt kiallitasra, kérjik, ennek tényét a szamlan is feltlintetni a
kibocsato altal (pl. AM).

A pénziigyi elszdmolast a teljes koltségvetésrdl (tAmogatasi 6sszegrol, valamint a sajat forrasrol
és az allamhaztartadsbdél szadrmazé tdmogatasok) kell elkésziteni, a pdlyazatban taldlhaté
koltségvetés - modositas esetén a legutolsé elfogadott — koltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.
12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei
Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak

formailag megfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatéak el figyelembe véve a
12.1.6. pontban leirtakat is. Az elszamolds soran hianyos, vagy hidnyosan kitoltott,
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olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli
bizonylat masolat nem fogadhat¢ el.

Ezért kérjik, kiilondsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is
megfeleléen van Kkitéltve. Kérjiikk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatosagat
feltétleniil ellendrizze atvételkor:

- aszamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- aszAallitdé neve, cime és ad6szama;

- avevl neve és cime;

- ateljesités id6épontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége,
illet6leg a nytjtott szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott SZ], tovabba mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd;

- az adé alapja és mértéke (egyszertisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén
az ellenérték adét is tartalmazé oOsszege, jogszabdlyban meghatarozott
adoémértéknek megfelel6 szazalékérték);

- aszamla 6sszesen értéke forintban.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZ] szam, abban az esetben a pénziigyi
elszamolas ellendrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan keriil a
szamlan szerepl6 koltség, raforditas besoroldsra az egyes koltségkategdridkba, ezért kérjiik,
ellendrizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a TAmogatott nevére és cimére
kidllitott szdmla, szamviteli bizonylat fogadhat6 el. Amennyiben a Palyazo
Kotelezettségvallalo kozremiikodésével kotott szerz6dést, gy a Kotelezettségvallald nevére
és cimére Kkiallitott szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhaték. Amennyiben a
tdmogatasi szerz6désben Szamlatulajdonos szervezet is meg van jelolve, dgy a
Szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6 szamlak is elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a
projekt egészére vagy egyes részeinek megvalositasara egylittmiikodési megallapodast
kotott egy masik szervezettel/személlyel, Ggy a szerz6dott fél nevére és cimére szdlo
szamldk és pénziigyi bizonylatok is elfogadhaték, de ebben az esetben a
szerz6dést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekiildend6 bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesit
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellen6rzés soran a kifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek. A Palyazé a tamogatott tevékenység megvaldsitisa soran a
koltségvetésbdl nytjtott és - ha el6irasra Kkeriilt - a sajat forras terhére a szazezer forint
értékhatart meghalad6 értéki, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyulo
szerz6dést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem
érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése
A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd
hitelesiteni kell a kovetkez6 médon:

- ZARADEKOLAS = az eredeti szamviteli bizonylaton (mind a timogatas, mind az

onerd terhére elszamolni kivant bizonylaton) szoveges formaban fel kell tiintetni az
adott palyazat palyazati azonosit6jat, valamint az elszdmolni kivant Osszeget,
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példaul: ... Ft az NEMZEDEKEK-17... palyazati azonosit6szamu szerzédés terhére
elszamolva” (a palyazati azonosito feltiintetése nem elegendd!),

- HITELESITES = a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetden le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A
masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu
hitelesitési szoveget),

- a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii
alairasaval, ditummal és bélyegz6 lenyomattal kell ellatnia.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képviseld akadalyoztatisa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képvisel§ altal alairt alakszerii meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 0sszege nem szamolhaté el, vagy a Palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes 0sszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikaciés koéltségekre az érvényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az NEMZEDEKEK-
17... palyazati azonositoszamu szerz6dés terhére elszamolva”.)

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (Kkifizetést) igazold bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:
- akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
= aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id&szaki
pénztarjelentés, vagy egyszeres konyvvitel esetében napléfékonyv,
melyen szerepelnie kell a nyitd- és zaré egyenlegnek, és csatolni kell az
errél sz6l6 nyilatkozatot.
= [d6szaki pénztarjelentés vagy naplof6konyv esetén oldalhli hitelesitett
masolatokat kell benytjtani.
- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
= bank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat, vagy
= a Kedvezményezett altal kinyomtatott internetes un. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zaré egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
(Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmien,
hogy melyik kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo
bizonylatot is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénziigyi beszamoldhoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- abizonylat sorszama;
- abizonylat kibocsatéjanak neve, cime és ad6szama;
- apénztarbol kiadott (atvett) dsszeg;
- akifizetés id6pontja;
- akifizetés jogcime;
- apénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyd alairasa.

Kiilfoldi pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokkal szemben tamasztott

kovetelmények:
- készpénzben torténd kifizetés esetén:
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o amennyiben Kkiilfoldi kedvezményezett nevére kiallitott bizonylatokat
kivannak elszamolni, az adott orszag szabalyainak megfelel6, a szamviteli
bizonylat értékének megfizetését igazol6 bizonylat hitelesitett masolata

o pénzeszkozokrdl és azok forrasair6l, valamint az azokban beallott
valtozasokrdl a kiilfoldi kedvezményezett altal vezetett konyvviteli
nyilvantartas

- atutalassal torténd teljesités esetén:
o bankszamlakivonat, vagy
o internetes szamlatorténet, amely a nyit6- és zar6 egyenleget is tartalmazza.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbdl szarmazo tamogatasok elszamolasa

A sajat forras és az allamhaztartasbol szarmazo6 tdmogatasok elszamolasa is az EPER-ben
torténik, mint a tdmogatasi 6sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a szamviteli
bizonylatokat nem Kell bekiildeni papir alapon a Lebonyolitéhoz.

Kizar6lag a koltségvetésben megjelolt kiadastipusok szerinti elszdmolds fogadhaté el,
amelyek bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvaldsitasat!

A téritésmentes  hozzdjaruldsr6l a  www.emetgov.hu  honlaprél  letolthetd
nyilatkozatmintak formajaban is el kell szdmolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének
nyilatkoznia kell a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végz6k munkajanak, dologi feltételek
biztositasanak, szolgaltatas biztositasanak becsiilt forintértékérdl, illetve arrol, hogy
munkajukért, a szolgaltatis biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamoltak fel. A
téritésmentes hozzajaruladst igazol6 nyilatkozat csak oOneré terhére szamolhaté el
koltségként, tamogatas terhére koltségként nem szamolhato el!

12.1.5. Hivatalos képviseld részére nyujtott Kifizetés
A palyazé szervezet hivatalos képviselGje, vagy a hivatalos képvisel6 altal képviselt mas
szervezet részére a tamogatas terhére - akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés, akar
munkaszerz6dés utjan - nyujtott Kkifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes
Osszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma
A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezoket minden esetben be kell kiildeni papir
alapon:

- az EPER-bdl kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos képvisel6je altal
alairt, eredeti példanya, amely az elszadmolni kivant kiadasokat aldtdmasztd
szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza;

- nem készpénzes sajat forras elszamolasa esetén a sziikséges nyilatkozatok.

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolas részeként postai uton Kkizarélag a
szamlaosszesit6t sziveskedjenek benyujtani, a Tamogataskezelé a bekiildott
szamlaosszesit6 alapjan valasztja ki ellendrzésre a papir alapon benyujtandé
szamviteli bizonylatokat, amelyrdél a Kedvezményezetett értesiti.

A Lebonyolit6 altal bekért elszamolni kivant bizonylatok esetében az alabbi
dokumentumokat sziikséges megkiildeni:
- az elszamolni kivant kiadasokat igazol6, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata valamint a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata
- apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolata;
- dologi kiadasok esetén a kapcsolédd szerzédés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolata;
- Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerzdédés
hitelesitett masolata;
- Kkonyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsol6dd szerzédés
hitelesitett masolata, a teljesités igazolas hitelesitett masolata
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- aszervezet tulajdondban 1év6 gépjarmd, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmii forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

- amennyiben a szadmldhoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas
szerepel a megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata,
teljesités igazolas hitelesitett masolata

A Palyazé a tAmogatott tevékenység megvaldsitdsa soran a koltségvetésbdl nyujtott és - ha
el6irasra keriilt - a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart meghalado értékd, aru
beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzddést kizardlag irasban
kothet. [rasban kotott szerzédésnek minésiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is.
Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a
tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések
A beszamolaskor szerz6désmoédositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet - a
Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett,
elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

- a tervezett 0sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat az elnyert tAmogatasbol, de a betervezett 6nerdvel el kell szamolni, arrél
lemondani nem lehet;

- a tamogatasi Osszeg és a sajat forrads, valamint az allamhaztartasbél szarmazé
tdmogatasok erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes Kkoltségvetési
fésorai kozott a tamogatasi szerzédésben jévahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-
kal térhet el (koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott
fésorokat kell érteni);

- a pénziigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain beliil j koltségvetési sor
(alsor) nyitasa nem megengedett a jovahagyott tdmogatasi Osszegre és a sajat
forrasra, valamint az allamhaztartasb6l szarmazé tadmogatadsokra vonatkozéd
koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhaté el koltség, amelyre a
Kedvezményezett korabban is tervezett tAmogatasbdl és sajat forrasbol, valamint az
allamhaztartasbol szarmazé tamogatasokbol finanszirozott koltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben
A tételes pénziigyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki
az elszamolashoz tartozo6 pénziigyi dokumentumok papiralapon térténd benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben.

A rendszer pénziigyi elszdmolas modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére
elszamolt 6sszegek Kkeretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt szamviteli
bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.eper.hu honlaproél letoltheté Felhasznal6i kézikonyv
nyujt részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részleteirdl az ,Utmutaté az NEMZEDEKEK-17 palyazati kategériara
benyujtott tamogatasi igények alapjan biztositott koltségvetési tdmogatasok szakmai és
pénziigyi elszamolasahoz” cimmel segédlet késziil, igy jelen utmutatéban nem térink ki
részletesen az egyes feltételekre, szempontokra, jellemzé hibakra. Az Elszamolasi Utmutaté
a Kedvezményezettek részére fog allni még a beszamolasi id§szak el6tt.

12.2. Szakmai beszamol6

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvalésulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” meniipont
kivalasztdsa utdn a [Beszamol6 beaddsa] nyomoégomb haszndlatdval a palyazat
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benyujtasanal mar megszokott mdédon. A bekiild6tt szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed
annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban
rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell sz6vegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsuldsdnak koriilményeit: milyen
tagabb célkitiizés részeként hasznalta fel a palyaz6é a tamogatast, milyen konkrét célokat
kivant elérni vele, milyen eredménnyel valdsult meg a program. (Amennyiben a vallalt
feladatok megvaldsitdsa soran valtozasok torténtek a szerzédésben részletezettekhez
képest, az eltéréseket indokolni kell.)

A szakmai beszamol6 részét kell képezze a felhivasban kozzétett, kotelez6en megvaldsitandd
két programelem dokumentacidja, eredménye, a felhivAsban meghatarozottak szerint.

A szakmai beszamold részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivéok stb. A
palyazéknak a személyes talalkozon résztvevOk adatait tartalmazd jelenléti iveket és
fotédokumentaciét kell készitenitlik, amelyeket a szakmai beszamol6hoz kell csatolniuk.

12.3. Egyéb ellenérzések

Tamogatd, Lebonyolito, illetve a jogszabaly altal az ellen6rzésiikre feljogositott szervek
(kiilonésen az ASZ, KEHI) jogosult a tdmogatds jogszer(i felhasznalasanak ellenérzése
céljabdl a projekt megvalodsitasanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellen6rzésére.

A Kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egyiittm(ikddni az ellendrzést végzé
szervezetekkel, illetve a beszamol6 elfogadasat kovetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok 6rzésére Kkijelolt, vagy elére bejelentett, ett6l eltéré helyen a
palyazati dokumentaci6 teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol koteles
haladéktalanul tajékoztatni a Lebonyolitét.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogaté jogosult - a kotelezettség fennalldsdnak
idétartama alatt - a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozdé szankcidk
alkalmazasara.

13. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvalosulasat
kovetben - a megvalositasardl szolé szakmai beszamold, tovabba a program teljes
koltségvetésének elszamolasardl készitett pénziigyi elszdmolds alapjan torténik. A palyazati
program lezardsanak tényérdl a Lebonyolitéd értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik
az esetleges banki felhatalmazo levél visszavonasarol is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tAmogatasi dsszeg egészérdl
vagy egy részérol valé lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok” meniipontban vagy a
www.emet.gov.hu honlaprél letdlthet6 iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamolé elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tdmogatasi Osszeg
100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, gy a beszamoldval egyiitt kell
bekiildeni a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a visszautalasroél
sz0610 terhelési értesit6 zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmddositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetéen a Kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkés6bb 8 napon beliill koteles a
Lebonyolitonak bejelenteni a valtozast igazol6 dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.
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16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informacids dnrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrol szél6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) szabalyai
alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fészabdly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat a(z):

- A kiilonleges adat; Uzleti titok;

- Mind0sitett adat;

- Nemzetkozi szerz6désbdl ered6 kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a k6zérdek adatok nyilvanossagahoz valé jogot - az adatfajtak meghatarozasaval - torvény
honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blinlild6zési vagy blinmegel6zési, kdornyezet- vagy
természetvédelmi, kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbd], kiiliigyi kapcsolatokra,
nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra, szellemi tulajdonhoz f{iz6d6 jogra, bir6sagi vagy
kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgal6 adatok a dontés meghozatalat megel6zden.

Az adat igénylésére vonatkozé kérelmét a Tamogataskezeld cimére kell postai titon eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 102/D. §-a értelmében az allamhaztartason kiviili kedvezményezettnek palyazati titon
biztositott koltségvetési tAmogatas esetén a tamogatas igényldje vagy a kedvezményezett -
kezel6 szerv kijeldlése vagy lebonyolitd szerv igénybevétele, illetve kozrem(ikod6 szervezet
kijel6lése esetén - a kezel6 szervnél, lebonyolité szervnél, illetve kozremiikoédd szervnél, ennek
hidnyaban a tdmogat6nal kifogast nyujthatnak be, ha a palyazati eljarasra, a tAmogatasi dontés
meghozatalara, a tAmogatéi okiratok kiadasara vagy a tdmogatasi szerz6dések megkotésére, a
koltségvetési tAmogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozo eljaras véleménytik szerint
jogszabalysértd, a palyazati kiirdsba vagy a tamogatasi szerzddésbe iitkozik. A kifogas
benyujtasara a Kkifogasolt intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsoléddéan megallapitott
hataridén beliil, ennek hidnydban az arrdl val6é tudomdasszerzéstdl szamitott tiz napon beliil, de
legkésébb az annak bekdvetkezésétdl szamitott harminc napon beliil, irdsban van lehetdség. A
kifogas benyujtasara nyitva all hataridé elmulasztdsa miatt igazolasi kérelem benyujtasanak
helye nincs.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem
természetes személy kifogast tevé képvisel6je nevét, a kifogassal érintett palydzat vagy
tdmogat6i okirat, tdmogatasi szerz6dés azonositisahoz szilikséges adatokat, a kifogasolt
intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgal6 tényeket és a kifogasolt
vagy elmaradt intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését, és a
kifogast tevé alairasat, valamint az EPER-ben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével, a
kifogas hataridében torténd benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Erdemi vizsgalat nélkiil a fejezetet iranyité szerv - az elutasitas indokainak megjel6lésével -
elutasitja a kifogast, ha: azt hatarid6n tul terjesztették eld; azt nem az arra jogosult terjeszti el6;
az a korabbival azonos tartalmd; a kifogds nem tartalmazza az Avr. 102/D. §-nak (4)
bekezdésében meghatarozott adatokat; azt a korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel
szemben nyujtottak be; a kifogas benyujtasanak nincs helye; a kifogas kizarolag olyan jogsértés
ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras megismétlésével nem orvosolhatd. Ha érdemi vizsgalat
nélkili elutasitasnak nincs helye, a kifogast a fejezetet iranyit6 szerv annak kézhezvételétdl
szamitott harminc napon beliil érdemben elbiralja.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefliggésben kifogds egyazon palyazé vagy kedvezményezett

részér6l csak egy alkalommal nyujthaté be. A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi
kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.
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18. A palyazati felhivasban és az iutmutatoban hasznalt fogalmak

a)

b)

d)

g)

h)

j)

k)

Palyaz6: amennyiben a pdlyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tdmogatast
palyazati dton igényldé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi
tarsasag, jogi személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes személy, illetve
személyek kozossége.

Kedvezményezett: az el6iranyzatbdl részesiil6 kérelmezd, palyazé vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan - jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkezd gazdasagi tarsasag. Végsé kedvezményezett az elirdnyzat terhére
folydsitott tAmogatas végsd felhasznaloja.

Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkezé palyazé(k)nak
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallald szervezet a
palyazé altal a palyazatban megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas
palyazo altali felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallald jogi személy.

Szamlatulajdonos: az 6nalld bankszamlaval nem rendelkez6 palyazénak bankszamlaval
rendelkez6 szervezetet kell megjeldlni a palydzatban, aki/amely a tdmogatasi 6sszeg
fogadasara sajat bankszamldjat az 0nall6 bankszamlaval nem rendelkezd
kedvezményezett részére biztositja.

Tamogato: az elbirdnyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelds
szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tAmogatasban részesiti (pl. Emberi
Er6forrasok Minisztériuma).

Lebonyolité: jogszabaly vagy a tdmogatdval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi
megvalositasat ellen6rz6 szerv, azaz az Emberi Er6forras Tamogataskezeld
(Lebonyolito).

Internetes palyazatkezeld rendszer: a palyazatkezel§ altal lizemeltetett Internet-alapa
palyazatkezel6 informaciés rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egytlittmiikodési
Rendszer, EPER).

E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tdmogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak
koltségvetését tartalmazza és az internetes palyazatkezel6 rendszeren keresztil érkezik
a Lebonyolitéhoz.

Tamogatasi id6szak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen ttmutaté 4. pontjaban
megjelolt id6pontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a palyazénak a palyazati
programot megvaldsitania, s a tdmogatast kizardlag a fentiek szerint meghatarozott
id6szakban bekovetkezett gazdasagi események Kkoltségeinek kiegyenlitésére
hasznélhatja fel.

Sajat forras: sajat forras a palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartas alrendszereit6l kapott timogatas, kivéve a
tdmogatast igényl6 koltségvetési szervnek vagy iranyitd szervének koltségvetésében az
adott célra elSiranyzott Osszeget, tovabbd az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan
ajanlatkérének mindsiil6 szervezetnek a részben eurdpai uniés forrasboél finanszirozott
projektek megvalésitasahoz nyujtott dnerd tamogatast [Avr. 75. § (4a) ].

Elektronikus értesités: a Lebonyolit6 altal az EPER-en lizenetként, illetve a Palyazé atlal
megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél atjan torténé értesités.
Az e-mailban kikiildott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.
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1) A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett
érvényességi megallapitast, viszont hidnypdtlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

m) A palyazat ,Ervényes” statusza: A pélyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot
formai szempontboél érvényesnek nyilvanitotta.

n) A palyazat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezel8szervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a
palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

o) KMR régidban bejegyzett szervezet: A palyazat benyujtdsakor Pest megye vagy Budapest
teriiletén székhellyel rendelkezé szervezet.

19. Egyéb tudnivalék
A palyazati felhivasban és atmutatoban foglalt rendelkezések az EMMI fejezethez tartozé

2017. évi fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasanak szabalyairdl szdélé EMMI
rendelet és médositasanak eldirasai alapjan modositasra Kkeriilhetnek!

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjel6lésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyoliténak az alabbi cimeken:

EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO
1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.
Telefon: 06-1/795-79-08
csp@emet.gov.hu

Budapest, 2017. ,.......... "

Veresné Novak Katalin Eva
csalad- és ifjusagligyért felel6s allamtitkar
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