Belligyminisztérium
palyazatot hirdet a
Beliigyminisztérium
Onkormanyzati Koordinaciés Iroda

Rendezvényszervezo asszisztens
munkakorének betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
Hatdrozott idejl, 2017. december 31-ig, kozszolgalati munkavallaléi jogviszony, mely
hosszabbithato.
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1094 Budapest, Balazs Béla utca 35.
A munkakorhoéz tartozo fébb tevékenységi korok:
Az Iroda szakmai tevékenységében valé aktiv részvétel. Az ,Onkormanyzati fejlesztések
figyelemmel kisérése II.” projekt szakmai megvaldsitdsa keretében adminisztrativ tdmogatas
nyldjtasa a rendezvények tervezéséhez, megvaldsitdsahoz, dokumentaldsdhoz. A rendezvények
szervezése és lebonyolitasa soran felmerild valamennyi operativ feladat nyomon kévetése, ezaltal
a kutatasokban résztvevo kollégak munkajanak tdmogatasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitédsara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krél szold
2011. évi CXCIX. toérvény, a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi I. toérvény és a
Belligyminisztérium Ko6zszolgalati Szabalyzatarol szélé 2/2013. (V. 28.) BM KAT utasitas
rendelkezései az irdnyadodk.
Palyazati feltételek:
e magyar allampolgarsag,
cselekv6képesség,
blntetlen el6élet,
fels6fokl végzettség,
felhasznalod szintl, magabiztos szamitdgépes ismeretek: MS Office.
A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e rendezvényszervezésben szerzett tapasztalat,
e allamilag elismert nyelvvizsga, elsésorban angol nyelvbdl.
Elvart kompetenciak:
e joO szervezbkészség,
pontossag, precizitas,
rendszergondolkodas,
csapatmunka, jé egylttmUikodési készség,
j6 kommunikacios- és kapcsolattartasi készség,
rugalmassag,
terhelhetdség,
j6é problémamegold6 képesség,
felel6sségtudat.
A palyazat részeként benyajtando iratok, igazolasok:
részletes, fényképes szakmai 6néletrajz,
motivacids levél,
végzettséget és amennyiben van, nyelvtudast igazold okirat(ok) masolata,
nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagban szerepl6 adatokat az eljarasban
résztvevOk megismerhetik.
A munkakor betolthet6ségének idopontja:
A munkakor legkorabban 2017. majus 2. napjatdl tolthet6 be.
A palyazat benyajtasanak hatarideje: 2017. aprilis 10.
A pdlyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot az Onkormdnyzati Koordinaciés Iroda
munkatarsa nyUjt az oki@bm.gov.hu e-mail cimen.
A palyazatok benyujtasanak moédja:
Elektronikus Uton Szamadoé Réza féosztalyvezetd asszony részére az oki@bm.gov.hu e-mail cimen
keresztiil.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. aprilis 24.
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