A Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4.) palyazatot

hirdet
a
Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
Protokoll Osztalyan

hatarozatlan idejii protokoll referens munkakor
betoltésére

A protokoll referens feladata:

a minisztérium munkajahoz kapcsolodo protokoll, adminisztrativ és koordinacios
feladatok el6készitése;

a minisztérium vezetdinek belféldi és kilféldi programjainak szervezése

a minisztérium vezetésége altal Magyarorszagra meghivott kilféldi személyek és
diplomaciai kuldottségek érkezésével kapcsolatos teendbk elvégzése, magyarorszagi
tartézkodasaval és elutazasaval kapcsolatos protokollaris szervezési feladatok
ellatasa;

a nemzeti hagyomanyoknak és a nemzetk6zi gyakorlatnak, megjelenésnek megfelel
miniszteri és minisztériumi protokoll koérUlmények, feltételek, eszkd6zdk és
eljarasrendek kialakitasa, fenntartasa;

targyalasokkal, sajtétajékoztatdkkal, konferencidkkal kapcsolatos szervezési
feladatok

kézrem(ikddés a minisztérium és mas szervek, valamint a Magyarorszagon mikodé
diplomaciai és mas képviseletek kdzotti érintkezésben;

a szukséges protokoll tolmacsolasi feladatok intézése;
a programokhoz szikséges logisztikai feladatok ellatasa

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag, cselekvoképesseg, buntetlen elbélet;

egyetemi vagy féiskolai szintli bdlcsészettudomanyi fels6oktatasban szerzett
szakképzettség, kommunikacié vagy nemzetkozi kapcsolatok szakon szerzett
szakképzettség (a kdzszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl sz6l6 29/2012.
(11.7.) Korm. rendelet 3. szamu melléklet 108. sz. Protokoll megnevezési feladatkor
szerint);

angol nyelvtudas (irasban és széban egyarant), allamilag elismert legalabb kézépfoku
(B2) nyelvvizsga;

Microsoft Office magas szintli ismerete (kulénésen Ms Word, Excel,PowerPoint).

Elényt jelent:

fels6foku idegenvezetd és hostess szakképesités;

protokoll, esetleg kommunikacié teriletén szerzett tanulmanyok, tapasztalatok;
nagyfoku o©nallésag, j6 problémamegoldd képesség, gyors, hatékony és alapos
munkavégzés;

jO szervez6- és kommunikacios készség;

egyeéb, targyaldképes nyelvismeret nyelvtudas;



Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy palyazat elnyerését kdveté kinevezéshez a
nemzetbiztonsagi ellenérzés és harom hénapnal nem régebbi bejegyzés mentes hatdsagi
erkolcsi bizonyitvany szikséges.

A palyazat személyesen vagy elektronikus uton nyujthato be.
A palyazathoz csatolandé dokumentumok személyes benyujtas esetén:

e a palyazo szakmai életutjat részletesen bemutaté fényképes onéletrajz,

e magyar nyelvii motivacioés levél,

o iskolai végzettséget és egyéb szakképesitést/ismeretet/nyelvtudast tanusitéd
okiratok masolata,

o alairt nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhetik,

o alairt nyilatkozat buntetlen el6életrdl,

o alairt nyilatkozat arrél, hogy a palyazati eljarast kdvetéen a palyazé hozzajarul
palyazati anyaganak a Nemzetgazdasagi Minisztérium adatbazisaban torténd
rogzitéséhez,

¢ amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megérzéséhez és adatbazisban vald
rogzitéséhez, ugy alairt nemleges nyilatkozat csatolasa.

FONTOS! Felhivjuk a Tisztelt Palyazék figyelmét, hogy személyes benytjtas esetén MINDEN
csatolandé dokumentumot eqyszerre kériink benydjtani, a bekiildétt dokumentumok poétlasara,
kiegészitésére elektronikus uton nincs lehet6ség és csak a hianytalan dokumentaciot tekintjiik
érvényesnek.

Elektronikus benyujtas esetén:

e a palyazo szakmai életutjat részletesen bemutaté fényképes onéletrajz,

¢ magyar nyelvii motivacioés levél,

o iskolai végzettséget és egyéb szakképesitést/ismeretet/nyelvtudast tanusitd
okiratok szkennelt valtozata,

o alairt szkennelt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék
megismerhetik,
alairt szkennelt nyilatkozat bintetlen elééletrél,

o aladirt szkennelt nyilatkozat arrél, hogy a palyazati eljarast kdvetéen a palyazo
hozzajarul palyazati anyaga adatbazisba térténd rogzitéséhez,

e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megbérzésehez, ugy alairt szkennelt
nemleges nyilatkozat csatolasa.

FONTOS! Felhiviuk a Tisztelt Palyazék figyelmét, hogy elektronikus benydjtas esetén MINDEN
csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benydujtani, a bekiildétt dokumentumok poétlasara,
kiegészitésére személyesen nincs lehetéség és csak a hianytalan dokumentdciot tekintjlik
érvényesnek.

A besorolas, az illetmény, valamint az egyéb juttatdsok megallapitasa a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz6lo 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.), tovabba egyéb vonatkozé jogszabalyok
és bels6 utasitasok alapjan torténik.

Jelen palyazatban kiirt munkakdrre a Nemzetgazdasagi Minisztérium hatarozatlan ideji
kormanyzati szolgalati jogviszonyt Iétesit azzal, hogy a Kttv. alapjan 6 hénap préobaidét kot ki.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. majus 29.

o Személyes benyujtas esetén: 2015. majus 29. 12:00 éraig
o Elektronikus benyujtas esetén: 2015. majus 29. 24:00 6raig



Az allas betolthetd: Az elbiralast kdvetéen azonnal.
A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.
A palyazat benyujtasanak modja és feltételei:

A palyazatot személyesen — zart boritékban — a Nemzetgazdasagi Minisztérium Személytgyi
Fbosztalyanak cimezve (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4.) kérjuk benyujtani. A boritékon
kérjuk feltintetni: NGM., palyazat protokoll referens munkakorre”. (palyazé neve)

A palyazatot elektronikus uton a hr@ngm.gov.hu email cimre kérjiik benyujtani, az email
targyaban kérjiik feltiintetni: NGM 2015 38 palyazat protokoll referens munkakoérre
(palyazé neve). A palyazat elektronikus uton torténé fogadasarél minden esetben
kiildiink visszajelzést e-mailben.

A palyazat elbiralasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtasi hataridét kovetdé 30 napon belll kerllnek
elbiralasra.

A kivalasztott palyazok tdbb kdérdés személyes interjun vesznek részt, ahol szakmai és
személyes ratermettséguket vizsgaljuk. A palyazat eredményérdl az elbiralasra el6irt 30
napot kdveté 8 munkanapon belll a palyazdk elektronikusan, elektronikus elérhetéség
hianyaban postai uton irasban értesitést kapnak.

A benyujtott palyazati anyagok az elbiralasra el6irt 30 napos hataridét kovetd 15
munkanapon belll a Személylgyi Fbosztalyon személyesen atvehetdk, ezt kdvetben a
palyazatok megsemmisitésre kerulnek.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a hataridén tul benyujtott palyazatokat nem all
modunkban figyelembe venni. A benyujtott palyazatokat csak abban az esetben tekintjiik
érvényesnek, és Kkerllnek elbiralasra, amennyiben valamennyi - jelen palyazati
felhivasban feltintetett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet:
A Személylgyi F6osztalyon a 06 1 896 - 0368-as telefonszamon 08:00-12:00-6raig.
Jelen palyazati felhivas a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan

(http://www.kormany.hu/hu/dok?source=8&type=409&year=2015#!DocumentBrowse) kerdlt
hivatalosan k6zzétételre.

A palyazati felhivas megtaldlhatd ezenkivil a Kbézigazgatasi és lgazsagugyi Hivatal (KIH)
honlapjan is (www.kozigallas.hu). Amennyiben a pélyazati felhivasok szévegében eltérés
talalhaté, a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan ko6zzétett palyazati Kkiiras
szovegét kell iranyadénak tekinteni.
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