Belligyminisztérium

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szold" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Belligyminisztérium
Pénzugyi Eré6forras-gazdalkodasi Féosztaly

szamviteli referens

munkakor betoltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl sz6lo 29/2012. (lIl.
7.) Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé
feladatkorok:

3. szamu melléklet 66. pont: koltségvetési feladatkor

Ellatandé feladatok:

A Belligyminisztérium (BM) Szamviteli Osztalyanak munkajaban valo
részvétel, ennek keretében a jogszabalyokban és a belsé szabalyzatokban
meghatarozottak szerint a konyvvezetési, beszamolasi kotelezettség
teliesitése, az ehhez szikséges feladatok elvégzése; fOkonyvi
konyvelésben és az analitikus nyilvantartasok vezetésében vald részvétel;
kuls6 és bels6 informacios igények teljesitése, szamviteli teruletet érint6
adatszolgaltatasok készitése; az eurdpai uniés tamogatas terhére
megvalosuld projektekkel kapcsolatos gazdasagi események elkulonitett
konyvelése; havi, negyedéves és éves egyeztetési és zarlati feladatok
végrehajtasa; kozremikodés az éves leltarozas lebonyolitasaban, a
leltarozassal 0Osszefuggé szamviteli feladatokban; kilsé és bels6
ellenérzések soran felmeruld informacidés igények kiszolgalasa,
adatszolgaltatasok teljesitése; BM tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozé
gazdasagi tarsasagokkal dsszefligg6 szamviteli feladatok ellatasa.



A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
Koltségvetéssel kapcsolatos feladatkor

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati
tisztvisel6krél szold" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarsag,

= Cselekvbképesség,

= Buntetlen el6élet,

= Egyetemi vagy fdiskolai szintl kozgazdasagi felsGoktatasban szerzett
szakképzettség; egyetemi vagy fbiskolai szinti végzettség és
fels6foku pénzugyi, szamviteli szakképesités,

» Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok).

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
= allamhaztartasban intézmény és/vagy fejezeti kezelésl elbiranyzatok
tertleten szerzett pénzugyi-szamviteli szakmai tapasztalat, gyakorlat;
= az Eurdopai Unié altal tarsfinanszirozott projektek szamviteli
elszamolasa terén szerzett tapasztalat;
» mérlegképes konyvelbi szakkeépesites;
= Forras SQL Integralt Ugyviteli Rendszer ismerete.

Elvart kompetenciak:
= pontos, preciz munkavégzés, onalld munkavégzésre vald képesseég,
felel6sségtudat, egyuttmikodési készség.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
» magyar nyelvi fényképes szakmai oOnéletrajz (telefon és e-mail
elérhetéség megjeldlésével),
= motivacios levél,
= valamint nyilatkozat arr6l, hogy a palyazati anyagban szerepl6
adatokat az eljarasban részt vev6k megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. majus 7.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Liptai Hajnalka
féosztalyvezetb-helyettes nyujt a hajnalka.liptai@bm.gov.hu e-mail cimen
vagy a +36-1-441-1791-es telefonszamon.



mailto:judit.vaspori@bm.gov.hu

A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Elektronikus uton Vigh Viktoria részére a viktoria.vigh@bm.gov.hu e-
mail cimre. A jelentkezéskor kérjuk feltintetni a munkakdr
megnevezéseét.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a Belugyminisztérium szakérté munkatarsaibdl
allé szakmai biralo bizottsag értékeli. A kivalasztott palyazokat a bizottsag
szobeli interjun hallgatia meg. A palyazat eredmeényérdl a palyazok
elektronikus értesitést kapnak. A nyertes palyazo legkésébb a munkakor
betoltésekor koteles a 3 hdénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvanyt
eredetben vagy az igazolast az erkolcsi bizonyitvany igényléserdl
benyujtani.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. majus 22.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacioét a
www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium honlapon szerezhet.
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