PALYAZAT

A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium
(1027 Budapest, Bem rakpart 47.)

a kiilképviseletekrél és a tartos kiilszolgalatrol szolé 2016. évi LXXIIIL. torvény alapjan
palyézatot hirdet

gazdasagi régid igazgatasaért felelds diplomata (GRIFD)

munkakor betoltésére

A jogviszony idétartama:
hatarozott idejii kormanyzati szolgalati jogviszony (tartdés kiilszolgalati idejére) eldre
lathatoan négy év (2021-2024)

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaido

A munkavégzés helye:

Nagykovetség Bécs (Alpok régio)

Nagykovetség Berlin Nagykovetsége (German régio)
Nagykovetség Varso (Lengyel-litvan régio)
Nagykovetség Tallinn (Baltikum régio)

A gazdasagi régio igazgatasaért felelos diplomata olyan természetes személy lehet, aki:
a) allamilag elismert fels6foku gazdasagi, pénziigyi végzettséggel vagy okleveles jogasz
szakképzettséggel rendelkezik,

és

b) a KKM altal meghatarozott hivatalos nyelvbél az elirt szintli nyelvvizsgaval rendelkezik,
és

c) a KKM altal szervezett felkészit6 tanfolyamot a kihelyezése idépontjat megel6z6 egy éven
beliil fejezte be,

és

d) az el6irt vizsgakotelezettségnek eredményesen eleget tett.

Sikeres, a KKM altal szervezett gazdasagi feleldsi vizsga nélkiill a gazdasagi régid
igazgatasaért felel6s diplomata az allomashelyre nem helyezhetd ki.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a palyazati eljards soran elényt jelent nemzetbiztonsagi
ellendrzés kockazatmentes eredményének megléte (érvényes kockazatmentes biztonsagi
szakvélemény).

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando elsodleges feladatkor:
3. szamu melléklet 47. Gazdalkodassal kapcsolatos feladatkor



Felhivjuk a figyelmet, hogy a kiilszolgalati palyazati rendszerrdl sz616 6/2017. (V11.10.) KKM
rendelet szerint a munkakdr betoltéséhez elvart nyelvtudas: felséfoku angol és minimum egy
a régioba tartozo hivatalos/munkanyelv kézépfoku ismerete, vagy egy, a régioba tartozo
hivatalos/munkanyelv fels6foku és egy masik nyelv kozépfokt ismerete.

gazdasagi régio igazgatasaért felelos diplomata SZMSZ-ben rogzitett feladat és jogkorei,
kotelezettségei:

(1) A gazdasagi régid igazgatasaért felelds diplomata a gazdasagi régidba tartozd
kiilképviselet-vezetok mellé rendelt kihelyezett.

(2) A gazdasagi régio igazgatasaért felelds diplomata munkajat a Kiilképviseleti Gazdalkodasi
Foosztaly vezetdjének bevonasaval a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja
és ellendrzi.

(3) A gazdasagi régio igazgatasaért felelds diplomata

a) felelds a gazdasagi régioba tartozo kiilképviseletek gazdalkodasi, 1étesitménygazdalkodasi
feladatai ¢és a kiilképviselet miikodését érintd szakmai feladatokkal kapcsolatos gazdasagi
feladatok ellatasaért, valamint az igazgatasi tevékenység operativ iranyitasaért,

b) munkakorét a kihelyez6 okirat és a gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar altal
jovahagyott munkakori leiras hatarozza meg,

C) teljesitményét a régioba tartozd kiilképviseletek vezetdi eldzetesen értékelik, javaslatuk —
mely a gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkart nem koti — alapjan a gazdasagi régio
igazgatasaért felelds diplomatat a gazdasagi iigyekért felelds helyettes allamtitkar értékeli,

d) szabadsagat a Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje engedélyezi,

e) iranyitja a gazdasagi régié gazdasagi vezetOinek, felel6seinek és ligyintézdinek, valamint a
régid kozpontjaban iizemeltetési munkakdoroket ellatd korménytisztviselok és munkavallalok
(kiilonosen a hivatalsegédek, gondnokok, reprezentacios kisegitdk) tevékenységeét,

f) kozvetlen munkaltatoi utasitast adhat az iranyitasa és feliigyelete ala tartozo kiilképviselet
gazdalkodasi és lizemeltetési feladatot ellatdo kormanytisztviseldinek és munkavallaldinak,

g) munkakori leirast készit az iranyitasa és feliigyelete ala tartozo kiilképviselet gazdalkodasi
feladatot ellatd kormanytisztviseldi és munkavallaloi szamara, javaslatot tesz az esetleges
munkakdrvaltozasokra, munkakdrvaltozas esetén mddositja a munkakori leirdst,

h) a teljesitménykovetelmények alapjan évente értékeli az iranyitasa és feliigyelete ala tartozo
kiilképviselet gazdalkodasi feladatot ellatd kormanytisztviseldinek ¢és munkavallaléinak
munkateljesitményét, mindsiti az irdnyitdsa és feliigyelete ala tartozd kiilképviselet
gazdalkodasi feladatot ellatdo kormanytisztviseldit és munkavallaloit,

i) a kiilképviselet-vezetovel egyeztetve engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz
munkanapot meg nem haladé szabadsdgot az iranyitdsa ¢és feliigyelete ald tartozo
kiilképviselet gazdalkodasi feladatot ellaté kormanytisztviseldi és munkavallaldi szdmara.

A gazdasagi régio igazgatasaért felelos diplomata feladatai kiilonosen:
a) kozvetlenill iranyitja, feliigyeli és ellendrzi az illetékességi korébe tartozod gazdalkodasi

régid vagyonaval (pénzeszkozok, értékek, targyi eszkozok, ingo-, ingatlanvagyon stb.) torténd
gazdalkodast, lizemeltetést;

b) felel az iranyitasa és feliigyelete alatt miikodo gazdasagi régié szabalyszeri, hatékony és
gazdasagos miikodéséért;

c) segiti a kiilképviselet vezet6jét a kiilképviselet milkodtetésével Osszefiiggd
feladatellatasban;



d) kozvetleniil iranyitja és feliigyeli a gazdasagi régioba tartozd képviseleteken
gazdalkodasi feladatokat ellato kihelyezettek és munkavallalok tevékenységét;

A gazdasagi ¢és gazdalkodasi feladatokat ellatdé adminisztrativ és technikai személyzet,
valamint a kiilképviselet altal foglalkoztatott azon munkavallalok, akik gazdasagi,
iizemeltetési feladatokat latnak el, munkakori feladataikat a gazdasagi régid igazgatasért
felelds diplomata irdnyitasa alapjan latjak el.

A gazdasagi régid igazgatasaért felelés diplomata 06nalldé kiadmanyozasi jogkorrel
rendelkezik a feleldsségi korébe tartozo feladatok tekintetében.

Amennyiben a vagyongazdalkodas soran a gazdasagi régio igazgatasaért felelés diplomata
szabalytalansagot észlel, koteles a szabalytalansag megsziintetése érdekében sziikséges
intézkedéseket haladéktalanul megtenni, és arrol késedelem nélkiil a Kiilgazdasagi és
Kiiliigyminisztérium (a tovabbiakban: KKM) Kiilképviseleti Gazdalkodasi Foosztaly (a
tovabbiakban: KGF) irasban tajékoztatni.

A gazdasagi régio igazgatasaért felelés diplomatdt akadalyoztatdsa esetén az operativ
feladatok ellatdsa tekintetében (kiilondsen: a gazdalkodasi feladatot ellatd személyek
iranyitasa, lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa) a munkakori leirdasaban kijelolt
munkatars helyettesiti.

A kiilképviselet nevében a kiilképviselet részére jovahagyott koltségvetés terhére, a
kiilképviselet feladatainak ellatasa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(a tovabbiakban: kotelezettségvallalas) a gazdasagi régid igazgatisaért felelds diplomata
jogosult a kiilképviselet feladatainak célszerli és hatékony ellatasara figyelemmel. A
gazdasagi régio igazgatasaért felelds diplomata akadalyoztatisa esetén a kotelezettségvallalo a
kiadassal érintett kiilképviselet vezetdje.

Teljes korti utalvanyozasi joggal a gazdalkodasi régid igazgatasaért felelds diplomata
rendelkezik. Akadalyoztatasa esetén a kiadassal érintett kiilképviselet vezetdje gyakorolja az
utalvanyozas jogat.

Illetmény és juttatasok:

A kiilképviseletek besorolasardl, valamint a tartos kiilszolgalaton 1évoknek jard deviza-
alapilletmény és koltségtérités kiszamitdsdnak részletes szabalyairol szolo 3/2017 (I11.28)
KKM rendeletben rogzitettek alapjan.

Palyazati feltételek és elvarasok:

e magyar allampolgarsag, tovabba Magyarorszagon bejegyzett allandé lakcim/lakohely,

e a munkakor betoltéséhez elvart nyelvtudas: felséfoku angol €s minimum egy a régioba
tartozd hivatalos/munkanyelv kozépfoku ismerete, vagy egy, a régioba tartozo
hivatalos/munkanyelv fels6foku és egy masik nyelv kozépfoku ismerete, valamint
mind szoban, mind irasban aktiv és €é16 nyelvhasznalat,

o felsdoktatdsban szerzett gazdasagi és/vagy jogi szakképzettség (a felsdoktatasban
gazdasagtudomanyok képzési teriileten vagy a tobbciklusu képzés bevezetése elott
annak megfelelé egyetemi, fiskolai szakon szerzett szakképzettség).



Alkalmazasi feltételek:

biintetlen el6élet és cselekvoképesség,

az allomashelyre vonatkozo6 nyelvi kdvetelményeknek vald megfelelés,

harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkodlesi bizonyitvany,

kiilszolgalatra alkalmas egészségi allapot (orvosi igazolas csatoldsa nem sziikséges),
érvényes ,,B” kategérids gépjarmiivezetdi engedély és személygépkocsi-vezetoi
gyakorlat

nemzetbiztonsagi ellenérzés kockazatmentes eredménye,

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

legalabb 3 ¢év relevans pénziigyi, szamviteli, koltségvetési, jogi teriileten szerzett
szakmai tapasztalat,

mérlegképes konyveld szakképesités,

kozigazgatasban szerzett legalabb 1 éves szakmai tapasztalat,

kozigazgatasi vizsgdk megléte (kdzigazgatdsi alapvizsga, kozigazgatasi szakvizsga),
protokolléris rendezvények szervezésének ismerete,

szovegszerkesztoi, adatbazis-kezeldi szamitogépes ismeretek,

pénziigyi és/vagy szamviteli szakiranyon szerzett felsdfoku gazdasagi szakképesités,

a Forras tigyviteli rendszer legalabb alapszintii ismerete,

nemzetbiztonsagi  ellendrzés  kockazatmentes  eredményének  megléte
(kockazatmentes biztonsagi szakvélemény).

Szamitogépes ismeret:

felhasznal¢ szintli szamitogépes ismeretek;
halad¢ szintii MS Office és magas szintli Excel ismeret.

Elvart képességek, készségek:

vezetdi készség €s képesség,

feleldsségvallalas, feleldsségtudat,

kival6 alkalmazkodo- és helyzetfelismerd képesség,

szakmai elhivatottsag, fegyelmezett és 1ényeglatd munkavégzés,

a missziovezetokkel és a munkatarsakkal valé alkotd egyiittmiikodés,
J0 koordinécios, szervezd- és problémamegoldo készség,

integritas, megbizhatosag és etikus magatartas,

precizitas, alapossag,

terhelhetdség, rugalmassag, tanulékonysag,

magas szintli kommunikacio (irasbeli, szobeli),

idegen nyelven is kivald szdbeli kifejezo- és meggy6zokészség,
képesség mind csapatban, mind egyénileg a magas szintli munkavégzésre,
egylittmikodes,

teljesitménymotivacio.

A palyazat érvényesen elektronikus uton nyidjthatéo be az alabbiakban felsorolt 6sszes
dokumentum csatolasaval:

45/2012. (l1l. 20.) Korm. rendelet szerinti — hianytalanul kitoltott — kodzszolgalati
onéletrajz,

az iskolai végzettséget és egyeb szakképzettséget, valamint a nyelvtudast igazolo
dokumentumok masolata elektronikus (szkennelt) formatumban,



e motivacios levél (legfeljebb 6t A4-es oldal),

e kinyomtatott elektronikus (szkennelt) formatumban nyilatkozat arr6l, hogy a palyazé
hozzéjarul személyes adatainak palyazattal 6sszefiiggd kezeléséhez,

e esetleges referencia-igazolasok és ajanlasok (nem kotelezd).

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. jinius 11.
A palyazat benyujtasanak modja és feltételei:

A palyazat kizarolag elektronikus Gton nytjthaté be a palyazat@mfa.gov.hu email cimre, az
email targyaban kérjiik feltiintetni: GRIFD _ Allomashely

Kizarélag a palyazati felhivasban szerepld 0Osszes, megfeleld6 formaban megkiildott
dokumentum esetén tudjuk befogadni a palyazatot.

Minden csatolandé dokumentumot egyszerre (egy e-mailben) kériink benyujtani, a bekiildott
dokumentumok potlasara, kiegészitésére nincs lehetdség, csak a hidnytalan dokumentaciot
tekintjiik érvényesnek. (Kérjiik, hogy a szkennelt dokumentumok mérete egyenként ne
haladja meg az 1 MB méretet.)

Felhivjuk a figyelmet, hogy a hiianyosan bekiildott, ill. a palyazati feltételeknek nem
megfeleld, valamint a hataridén tal benyujtott palyazatokat nem all médunkban
figyelembe venni!

A palyazat elbiralasanak rendje:

Felhivjuk a figyelmet, hogy a palyazatok elbirdlasa a felhivds megjelenését kdvetden
folyamatosan torténik. Az elOmindsitést €s eldzetes kivalasztast kovetden, a kivalasztott
palyazok személyes interjun vesznek részt, ahol szakmai és személyes ratermettségiiket
vizsgaljuk. Felhivjuk a figyelmet, hogy sziikség szerint a Kiillgazdasagi és Kiilligyminisztérium
donthet a palyazati hataridd alatti folyamatos meghallgatasokra torténd behivasrol is!

A bizalmasan kezelt palyazatok elbiralasanak hatarideje legkésébb 2019. julius 11.

T4jékoztatjuk, hogy a palyazat végleges eredményérdl az elbiralasra eldirt hatariddt kovetd 8
napon beliill csak az eredményesen palyazé jelentkezd(k) kapnak értesitést a palyazati
anyagban megadott elektronikus elérhetdségre.

Amennyiben a palydzd6 nem jarul hozza pdalyazati anyagénak adatbazisban torténd
rogzitéséhez, a benyujtott sikertelen palyazati anyagok az elbirdlasra eloirt hataridét kévetd 15
munkanapon beliil torlésre/megsemmisitésre keriilnek.

A Dbekiildott palyazatokat, illetve az abban foglalt adatokat a KKM az informacios
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. térvény 5. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan kezeli. A bekiildott és kivalasztasra nem kertilt palyazati anyagok
megsemmisitésre kertilnek.

Egyéb informaciok:
A GRIFD tartos kiilszolgalatra rendelésének tovabbi feltételei:
. a KKM illetékes részlegei altal igazolt felkészités megtorténte;


mailto:kgapalyazat@mfa.gov.hu

. a KKM altal szervezett kiilképviseleti gazdasagi feleldsi vizsga eredményes letétele.

Tajékoztatjuk a jelentkezOket, hogy a palyazat nyertesének — a kinevezéshez — harom
honapnal nem régebbi hatosdgi erkdlcsi bizonyitvannyal kell rendelkeznie, valamint
nemzetbiztonsagi ellendrzésnek ¢€s kiutazd csaladtagjaival egyiitt orvosi alkalmassagi
vizsgalatnak kell alavetnie magat, tovabba a munkakoréhez kapcsolodoan vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettség terheli.

Az éllas betoltéséhez a biintetlen eldélet és a nemzetbiztonsagi ellendrzésen valdo megfelelés
elengedhetetlen.

A Kiilgazdasagi ¢és Kiiliigyminisztérium fenntartja a jogot jelen palyazati felhivas
visszavondsara ¢és az érintett munkakor palydzaton kiviil, meghivéasos vagy belsd athelyezési
eljaras utjan torténd betdltésére.



