1. fuggelék a 9/2017. (IX. 29.) FM utasitas 1. mellékletéhez
1. ALTALANOS TAJEKOZTATO

A TAMOGATASOK ELSZAMOLASANAK OSSZEALLITASAHOZ

1.1. A projekt megvaldsitasanak, illetve a tdmogatas felhasznalasanak ellenérzése a fejezeti kezelésl elbiranyzatok
kezelésének és felhasznalasanak szabalyairdl szdl6 rendeletben, az FM utasitasban, valamint a minisztérium fejezeti
kezelésl el6iranyzataibol palyazati uton vagy egyedi dontés alapjan pénzeszkoz- vagy elbiranyzat-atadassal biztositott
tamogatasok kapcsan elszamolhatd koltségekrél a tamogatasok felhasznalasa ellenérzésének és a beszamolok
Osszeadllitasanak szabalyairdl szoldé FM utasitasban foglaltak, illetve a vonatkozo jogszabalyok szerint torténik.

1.2. A kedvezmeényezettnek és az egyéb kedvezményezettnek a kotelezettségvallalas dokumentuma szerinti projekt
befejezését, illetve a tdmogatas felhasznalasanak hataridejét kovetdé 30 napon belul - az 1.7. pont szerint dsszeallitott -
pénzugyi és szakmai beszamolodt kell készitenie a tamogatas felhasznalasarol, a tdamogatott cél, illetve feladat szerz6désszeri
megvalositasarél, az elért eredményekrél, és azt a tdmogatd nevében eljaré szakmai kezel6h6z a tdmogatoé cimére (1055
Budapest, Kossuth Lajos tér 11.) ellen6rzés céljabdl, a kotelezettségvallalas dokumentumaban meghatarozott formatumban
(papir alapon vagy elektronikusan) be kell nyujtania. A boritékon fel kell tuntetni a kotelezettségvallalas dokumentumanak
szamat, a ,Beszamold” szoveget, valamint a cimzésben az illetékes f6osztaly neveét.

1.3. A kedvezményezettnek csak az 1. melléklet szerinti Beszamoldt kell megkuldeni az FM illetékes féosztalyanak cimezve,
az 1.6. pontban foglaltaknak megfeleléen, azonban egy tételes ellenbrzés esetén az 1. melléklet szerinti Beszamold részét
képezd Osszesitbben szerepld tételek megfelelé dokumentalasat (zaradékolt szamlak és szamlat helyettesité bizonylatok,
valamint a szamlakhoz tartoz6 egyéb dokumentumok eredeti példanyai) be kell tudni mutatni.

1.4. A tamogatassal a kotelezettségvallalas dokumentumanak mellékletét képez6 koltségtervnek megfeleléen kell
elszamolni ugy, hogy az 1. melléklet szerinti Beszamolo részét képezd Osszesitbben szereplé koltségvetési tételek
megnevezeése, csoportositasa és sorrendje megegyezzen az elfogadott koltségtervvel.

1.5. Ha tobb alkalommal kerul sor a koltségterv moddositasara, az elfogadott modositott koltségterveket egymastol
sorszamozassal és datumozassal kell megkulonboztetni. A tamogatas elszamolasat az utolsé elfogadott, modositott
koltségterv alapjan kell osszeallitani.

1.6. A beszamold szakmai és pénzugyi részbdl all, melyet a bejegyzett képviselébnek cégszerlen vagy az arra jogosult,
illetve szabalyos meghatalmazassal rendelkezd személynek alairnia és datumoznia kell. Alairas nélkul a szakmai beszamolo
€s a pénzugyi elszamolas érvénytelen.

1.7. Az elszamolasban szereplé koltségek bizonylatait, illetve kdltségtipustdl fliggéen a bizonylat mellékleteit az Sztv., az Afa
tv., illetve a palyazo szamviteli politikajanak figyelembevételével kell kezelni és kiallitani.

1.8. Ha az elszamolas nem csak szamla alapjan torténik, akkor az egyéb kedvezményezettnek be kell nyujtania a
kotelezettségvallalas dokumentumaban szereplé tamogatas felhasznalasat igazold bizonylatok, okiratok (példaul arajanlatok,
megrendelés, teljesitésigazolas, adasvételi szerzédeés stb.) masolati példanyat, azok eredetivel valo egyezdségét igazolo - az
egyeb kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott szemeély altal alairt - zaradékkal ellatva, a
szakmai teljesités, illetve a tamogatas felhasznalasanak igazolasa céljabol. A szamviteli szabalyok szerinti teljesitésigazolast
nem szukséges kulon dokumentumban rogziteni, az a szamla, illetve szamlat helyettesité bizonylat eredeti példanyara is
ravezethet6.

1.9. Amennyiben a kotelezettségvallalas dokumentuma elbirja, az Oonerd (sajat forras és természetbeni hozzajarulas)
projekthez torténé felhasznalasat szintén - a tamogatasokhoz hasonléan - dokumentalni szukséges.

1.10. Az FM altal nyujtott tamogatast mas nemzeti tamogatasok esetében onerdként nem lehet szerepeltetni. Az eurdpai
uniés forrasbdl nyujtott tamogatasok esetében csak akkor lehet dnerbként szerepeltetni az FM altal nyujtott tamogatast, ha a
projektek szakmailag és id6ben kapcsolodnak, valamint azt a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett az FM-hez
benyujtott tamogatasi igényében jelezte.

1.11. Palyazat esetén kulonos figyelemmel kell lenni a kotelezettségvallalas dokumentumaban szerepl6 kikotésekre, azok
teljesitésének megfeleld igazolasara és dokumentalasara.

1.12. A kedvezményezettnek vagy az egyéb kedvezményezettnek a tamogatas felhasznalasat alatamaszto eredeti
szamviteli és egyéb dokumentumokat a tamogato teljesitésigazolasanak datumatdl szamitott 10 évig elkulonitetten és
olvashato, ellendrzésre alkalmas allapotban kell megdriznie.

1.13. A hataron tulra iranyuld tdmogatasok felhasznalasat az egyéb kedvezményezett orszagaban szokasos szamlakkal,
bizonylatokkal és egyéb dokumentumokkal kell igazolni, az egyéb kedvezményezett altal készitett magyar nyelvi forditas
csatolasaval.



2. A BESZAMOLO SZAKMAI RESZE

2.1. A szakmai beszamol6 olyan irasos anyag, melyben tényszerlen 0Osszegezni kell a projekt kotelezettségvallalas
dokumentumaban foglaltak szerinti végrehajtasat, az elért eredményeket, tapasztalatokat. A szakmai résznek konkrét és
ellenérizhetd adatokat és tényeket kell tartalmaznia (példaul idépontok, helyszinek, Iétszamok, szakeértok, eléaddk, el6adasok
tematikaja), melyeket egyéb dokumentumokkal is ala kell tdmasztani (palyazatok esetében példaul jelenléti iv, vetélked6kon
az ajandékok atadasat, illetve atvételét igazold lista, fotok stb.). Az altalanos megfogalmazas nem elfogadott.

2.2. A szakmai beszamoldénak ala kell tamasztania azokat az elszamolasban szerepld szamlakat, illetve a szamlakon
szerepld tételeket, amennyiben - elnevezése, a vamtarifaszama (VTSZ), a szolgaltatasi jegyzékszama vagy a kddolasa
(cikkszama) miatt - az ellendrzést végzé személy [a tdmogatd munkatarsa, Allami Szamvevészék (a tovabbiakban: ASZ)
ellendre] szamara nem azonosithato, illetve a tamogatott tevékenységhez valé kapcsolodasa, relevanciaja egyértelmiien nem
megallapithato.

2.3. A beszamolohoz csatolni kell - amennyiben ez a projekt megvaldsitasa soran a tamogatas segitségeével létrejott
eredmény termeészetébdl eredben lehetséges - az eredmeényt is az elirt példanyszamban, de legalabb egy-egy példanyban. A
terjedelemtdl fuggben az elballitott eredmény elektronikus adathordozon is csatolhaté. Amennyiben az az el6allitott eredmény
természetébdl eredb6en nem csatolhatd, akkor az annak meglétét igazold iratot, dokumentumot, esetleg fotét kell a
beszamoldval egyutt benyujtani.

2.4. A Természetvédelmi Informacios Rendszerhez (a tovabbiakban: TIR) szolgaltatand6é adatokat a TIR-nek megfelel6
formaban és tartalommal kell elektronikusan - elektronikus adathordozéra irva vagy e-mailen - megkuldeni az FM
feladatkorében érintett szervezeti egysége részére (Természetmegdbrzési Féosztaly, e-mail-cim: tmf@fm.gov.hu).

2.5. A beszamol6 szakmai részében kell bemutatni a kotelezettségvallalas dokumentumaban szerepld, a megvalodsitasra
vonatkozo elbirasok, illetve kikotések teljesitését is, szukseg szerint mellékletekkel kiegészitve.

3. ATAMOGATAS PENZUGYI ELSZAMOLASA

3.1. Az egyéb kedvezményezett esetén a pénzugyi elszamolasnak a tamogatas felhasznalasat igazolé szamlak, bizonylatok
és egyeb dokumentumok egyéb kedvezmeényezett részérdl az arra jogosult személy alairasaval hitelesitett, j6I olvashato
masolati példanyait kell tartalmaznia.

3.1.1. A pénzugyi elszamolashoz tartozé dokumentumokat leflizve, az 1. melléklet szerinti Beszamold részét képezd
osszesitonek megfelel6 sorrendben, azon belul pedig szamla, kifizetési bizonylat, megrendelés, teljesitésigazolas, egyeéb
dokumentum sorrendben kell 0sszeallitani és a szamlat az 1. melléklet szerinti Beszamolo részét képez6 osszesitovel egyezd
sorszammal ellatni.

3.1.2. A 3.1.1. alpontnak nem megfelel6 pénzugyi elszamolas érdemi vizsgalat nélkul visszakuldésre kerul. Hianypotlas
keretében lehet6ség van az elbirasnak megfeleléen 6sszeallitani az elszamolast, ugyanakkor a beszamoléval kapcsolatban
tovabbi hianypatlasi lehetség mar nem all rendelkezésre.

3.2. A banki atutalassal teljesitett kifizetések igazolasaul minden esetben csatolni kell a megfelel6 bankszamlakivonatot,
megjeldlve rajta az adott tételt. Amennyiben egy bankszamlakivonathoz tobb elszamolt szamla is tartozik, a kivonatot
elegendd egy masolati példanyban csatolni, azonban a kivonaton meg kell jelolni az elszamolassal érintett tételeket az 1.
melléklet szerinti Beszamolo részét képezb Osszesité sorszamai feltlintetésével.

3.3. A Kkincstari korbe tartozd szervezetek esetében az elszamolassal érintett tételekhez kapcsolddd banki atutalasi
megbizasokat lehetbleg egyedi utalasi csomagban kell benyujtani a szamlavezetd pénzintézet részére. Amennyiben csoportos
atutalasi megbizas részeként kerllnek teljesitésre az elszamolassal érintett tételek, a bankszamlakivonathoz csatolni kell a
csoportos utalasi allomany tételeit tartalmazd, a banki tgyfélterminalbdl kinyomtathato lista hitelesitett példanyat.

3.4. A szamla csak a kovetkezé feltételek teljesulése esetén szamolhato el a tamogatott projekt keretében:

3.4.1. A szamla a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezmeényezett nevére és székhelyére szal.

3.4.2. A szamla tartalmilag igazodik az elfogadott koltségtervhez, annak tételeinez egyértelmien hozzarendelhet®.

3.4.3. Megfelel az Afa tv., valamint az Sztv., tovabba a palyazati kiirds vagy a kételezettségvallalas dokumentuma
el6irasainak és feltételeinek.

3.4.4. A szamlan a szolgaltatas vagy az aru atadasara vonatkozo teljesitési datumnak kell szerepelnie. Folyamatos
teljesitésl, példaul kdozUuzemi szolgaltatasok szamlain az elszamolt idészaknak kell a kotelezettségvallalas dokumentuma
szerinti projektid6szakba esnie. Egyéb esetekben a szamlakon megadott teljesitési idépontnak (ami az aru, szolgaltatas
tényleges teljesitésének id6pontja) kell a projekt megvalositasi id6szakaba esnie. Csak a palyazati kiirasban vagy a
kotelezettségvallalas dokumentumaban a projekt megvaldsitasanak megkezdésére elbirt idoponttdl kezdédben keletkezett,



fentieknek megfelel6 szamlak szamolhatdk el a tamogatas terhére. Ezen id6pontok el6tt, illetve a teljesitési hataridé utan
keletkezett szamlak a tamogatas terhére nem szamolhatok el.

3.4.5. A szamlahoz a brutté 100 000 forint 6sszeghatart meghalad6é aru vagy szolgaltatas esetében csatolni kell a
megrendelés, a vallalkozasi szerz6dés, a kivitelez6i szerzddés, a szallitoi szerzédeés, valamint a megbizasi szerzddes, illetve
egyéb olyan dokumentum hitelesitett masolatat, mely az elszamolni kivant koltség projekthez valdé kapcsolodasat
alatamasztja. Szintén megrendelést, szerzdést kell csatolni abban az esetben, ha a tdobb tételbél allé megrendelés egy
szamlan kerul leszamlazasra, és a szamla 6sszege meghaladja a bruttd 100 000 forintot, vagy a szerz6dés teljesitési ideje
alatt a megbizottnak, vallalkozénak lehetGsége van tObb részletben szamlat kiallitani rész teljesitési igazolasok alapjan, és az
igy kiallitott szamla 6sszege nem éri el a brutté 100 000 forintot.

3.4.6. A szamla kiallitja az ahhoz mellékletként csatolt megrendelésben, vallalkozasi szerzddésben, kivitelezdi
szerz6désben, szallitdéi szerz6désben, valamint a megbizasi szerzé6désben stb. feltiintetett kedvezményezett vagy egyeb
kedvezményezett lehet. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal csak olyan szamla szamolhatd el a
tamogatas terhére, amelyen szerepl6 aru, szolgaltatas nyujtasara a szamlat kiallitd a bejegyzett tevékenységi kore alapjan
jogosult, illetve megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés esetén azt az arra jogosult személy irta ala, vagy a kedvezményezett
vagy az egyeb kedvezményezett és a szamlat kiallitd kozott 6sszeférhetetlenség vagy érdekeltség nem all fenn. Amennyiben
az ellen6rzés soran arra derul fény, hogy a fenti feltételek valamelyikének a szamla vagy a hozza tartozé szerz6dés nem felel
meg, az érintett tétel az elszamolasban nem fogadhato el.

3.4.7. A szamlahoz kulon dokumentumként csatolni kell, vagy a szamla eredeti példanyara kell felvezetni a
teljesitésigazolast 0sszeghatar nélkul, tovabba a kifizetést igazolo bizonylatokat (bankszamlakivonat, id6szaki pénztarjelentés
vagy a hazipénztar tételes foékonyvi kivonatat a készpénzfizetésli szamlak konyvelésben valoé szerepeltetésének
ellenbérzéséhez). A teljesitést igazol6 dokumentumnak mindsul kulondsen a szallitlevél, az atadas-atvételi jegyz6konyyv,
szolgaltatasra vonatkozdéan a teljesitésigazolas, a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett belsd bizonylata,
amennyiben arrol ez egyértelmien kiderll, bérjellegl kifizetéseket terheld jaruléknal és a személyi jovedelemadd (a
tovabbiakban: szja) el6leget illetéen a NAV szamlakra vald utalas esetében a bankszamlakivonat.

3.4.8. Kizardlag a pénzugyileg teljes egészben rendezett és az elszamolas tekintetében az eredeti példanyon zaradeékolt
[zaradék szOvege: elszamolva a(z) ...sz. szerzGdés/megallapodas/tamogatoi okirat terhére ...Ft] szamla, vagy szamlat
helyettesit bizonylat szerepelhet az elszamolasban.

3.5. Amennyiben az ellenérzés mozgo zaradék alkalmazasat allapitja meg, az adott szamla semmilyen kortlmények kozaott
nem vehetd figyelembe a tamogatas terhére, és a tamogatd intézkedik az el nem fogadhatdé szamla tamogatas terhére
elszamolt ©sszegének visszafizettetésére vonatkozoan, illetve az Avr.-ben, kotelezettségvallalas dokumentumaban
meghatarozott egyéb szankciot is alkalmazhat.

3.6. Az elszamolasba bekerul6 szamlakrol és bizonylatokrol - az alabbiakban feltuntetettek szerinti - 0sszesitot kell késziteni.

3.6.1. Az Osszesit6t oly médon kell elkésziteni, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmien azonosithatdéak
legyenek. A szamlamasolatokra ra kell vezetni az OsszesitOben szerepld, azzal megegyez6 sorszamot. A szamlakat és
mellékleteiket az 0sszesitd szerinti sorrendben - lehetbleg leflzve -, a 3.1.1. pont szerint kell 0sszeallitani.

3.6.2. Az Osszesitd tablazat tartalmat csak tovabbi, a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett elszamolasat
seqit6 kiegészitd oszlopokkal lehet médositani ugy, hogy ezek az oszlopok a tablazat végére keruljenek beillesztésre.

3.6.3. A ,P” és ,Q" oszlopokat csak akkor kell kitdlteni és a tablazat részeként szerepeltetni, ha az 6nerérél és annak
elszamolasi kotelezettségeérdl a kotelezettségvallalas dokumentuma rendelkezik.

A projekt, illetve tevékenység megvalositasanak koltségei és forrasai (értékadatok forintban):



OSSZESITO

a Foldmiivelésiigyi Minisztérium altal a sz. tamogatoi okirat/megallapodas/tamogatasi szerzédés alapjan nyujtott koltségvetési tamogatas
felhasznalasanak elszamolasahoz

az 0sszesitd tartalma dsszhangban van az dllamhaztartisrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 93. § (3) bekezdésében foglaltakkal

adatok forintban

A B C D E F G H | J K L M N 0O P Q
sorszam | szam- | szamlak, szamla, @ szam- | szamla,  dru, @ koltség- | gazda- | szamla szamlan, szamlan, timo- szamla, eltérés = oneré | felhasz-
viteli | bizony- | bizony- | viteli | bizony- | szolgal- sagi pénz- | bizony- | bizony- gatas | bizony- oOsszege
bizony- | latok lat bizony- lat vetési | esemény | iigyi laton laton Osszege (az nalt

lat sorozat- | kiallitéja kiallitasi = tatas tétel rovid | teljesi- | szereplé | szerepld (az lat érvé- | onerd
tipusa szama lat ki- | datuma | teljesi- | (jogcim) | leirasa |tésének  brutté nett6 | érvényes, | dssze- | (M-N) | nyes,

(p 1. allitoja- tésének = megne- datuma | oOsszeg | oOsszeg | elfogadott | gébél a elfoga-
szamla, diatuma | vezése koltségterv | tamo- dott

bér- nak alap jan) | gatas koltség-
kifizetési ado- terhére

Ossze- szama elsza- terv

sité, molt szerint)

szam- osszeg

lakiv.)

3.7. Az 6sszesit6 tablazat fejlécének magyarazata:

3.7.1. G oszlop: A készpénzfizetésli szamla esetében a szamla kiallitasi, valamint az aru és szolgaltatas teljesitésének
datuma megegyezik. Atutalassal térténé kiegyenlités esetén az aru és szolgdltatas teljesitésének datuma korabbi, mint a
szamla és bizonylat kiallitasi datuma. Ez aldl kivételt képeznek a folyamatos koziuzemi szolgaltatasokrol szold szamlak,
amelyeken rendszerint a teljesités idépontja alatt a szamla kifizetésének hatarideje értendé.

3.7.2. H oszlop: A kotelezettségvallalas dokumentuma mellékletét kepezd koltségtervben szerepld jogcimek, melyekre
nézve a tamogatas igénylése, illetve megitélése tortént (példaul munkabér, jarulékok, adminisztracios koltségek, beszerzések,
dologi kiadasok, szukség szerint részletezve).

3.7.3. | oszlop: Amennyiben a koltségvetési tétel (jogcim) megnevezésébdl (pl. targyi eszkdz beszerzés) nem derll Ki
egyértelmien, hogy milyen gazdasagi esemeény tortént, annak rovid bemutatasa (kis értékl irodaszer, tavcs6, Petri-csésze,
kémcso beszerzeés).

3.7.4. J oszlop: A tamogatas terhére elszamolni kivant szamla ellenértéke kifizetésének tényleges idépontja (kiadasi
pénztarbizonylat keltével vagy a banki terhelés datumaval megegyezéen).

3.7.5. K oszlop: Amennyiben a szamla kidllitéja alanyi adomentességet élvez, a szamla afatartalma nem Kkerdl
meghatarozasra. Ez esetben a ,K” rovatba a szamla teljes 0sszege kerul, és az ,L” rovatban léev6 6sszeg megegyezik a ,K”
rovatéval.

3.7.6. M oszlop: Az érvényes koltségtervben az adott koltségvetési tétel (jogcim) esetében szereplé tamogatasi 6sszeg.

3.7.7. O oszlop: Az ,M” és ,N” rovatok kulonbségeét, azaz azt mutatja meg, hogy az egyes koltségtételekre tervezett
tamogatas alapjan hogyan alakult a felhasznalas. Amennyiben az ,0” rovatban Iév6 szam elbjele ,+”, a tamogatas
felnasznalasa a tervezetthez képest alacsonyabb, mig ,-” el6jel esetén a tervezetthez képest magasabb felhasznalas
(tulkoltés) tortént. Ez esetben figyelni kell a 20%-o0s hatarra.

3.7.8. Ha a kotelezettségvallalas dokumentuma onerd biztositasardl nem rendelkezik, az 6sszesitd tablazat P és Q oszlopa
elhagyhato.

4. KOLTSEGVETESI TAMOGATASSAL KAPCSOLATBAN ELSZAMOLHATO ES NEM ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK, ILLETVE A
KOLTSEGEK ELSZAMOLASARA VONATKOZO TUDNIVALOK

4.1. A tamogatassal 6sszefliggésben elszamolhato koltségek

4.1.1. Afa:

4.1.1.1. Az afakorbe tartozé kedvezményezettnek vagy az egyéb kedvezményezettnek a beszamolé formanyomtatvanyahoz
tartozo nyilatkozat kitoltésével és alairasaval nyilatkoznia kell arrdl, hogy a tamogatas terhére elszamolt afat a késébbiekben
sem igényli vissza.



4.1.1.2. Amennyiben a szamla forditott afat tartalmaz, az afa Osszegének megfizetését bankszamlakivonattal vagy a
fizetend6 afa bevallasat tartalmazé hitelesitett nyomtatvannyal és annak elektronikus befogadasat igazolé dokumentummal a
beszamoloban dokumentalni kell.

4.1.2. Bérek, bérjellegli koltségek és jarulékaik:

4.1.2.1. Bérjellegl kiadasnak szamit a projekt megvaldsitasahoz, a tényleges lebonyolitashoz szikséges szakmai, illetve
szakértéi munkak dija, bérkoltsége, illetve az alkalmazasban all6 munkavallalok bérének tamogathaté része, tovabba a
megbizasi dij, valamint az egyszerUsitett foglalkoztatas keretében foglalkoztatottak bére.

4.1.2.2. A bérhez, bérjellegl kiadashoz kapcsolddd, a munkavallalot terheld szja-el6leg, valamint levonasra keruld jarulékok,
illetve a munkaadot terheld jarulékok akkor szamolhatok el, ha azokat a kifizet6 (munkaltaté) az allami adoéhatésag felé
bevallotta és megfizette, valamint a bruttd bér és a szocialis hozzajarulasi adé az elfogadott koltségtervben szerepel.

4.1.2.3. Bérjellegl kifizetések és jarulékaik csak a projekthez aranyositva (az adott id6szakban a bérjellegl kifizetésbdl
mekkora rész kapcsoldédik a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal megvaldsitani kivant projekthez)
szamolhatdk el. Ha a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett szervezet féallasu munkavallaléja vagy megbizott
munkatarsa nem csak az adott projekttel kapcsolatban dolgozik, ugy a munkabért, illetve a megbizasi dijat is aranyositani kell
az érintett munkavallald munkaidejének, illetve a megbizottnak a megbizas ellatasara forditott idejébdél a projekt
megvaldsitasara forditott id6 aranyaban. Palyazat esetén mind a palyazatban, mind az elszamolasban nyilatkozni szikséges
arrél, hogy ki (név és beosztas szerint) és hany orat foglalkozik a projekttel napi, illetve havi szinten.

4.1.2.4. Munkabérként csak a projekt megvalositasaval bizonyithatéan és kozvetlenul 6sszefuggd kozremikodés dija
szamolhato el. Bizonyithatdé a munkabérkoltség szukségessége akkor, ha

4.1.2.4.1. hatarozott ideju (projekt idétartamara vonatkozd) munkaviszonnyal 6sszefliggd okirat egyértelmien igazolja,

4.1.2.4.2. a cél megvaldsitasaval 6sszefuggd megbizasi szerz6dés igazolja,

4.1.2.4.3. hatarozatlan ideji munkaviszony esetén csatoljak a munkavallalé és munkaltatd kozott 1étrejott szerz6dést és a
munkakori leirast, vagy

4.1.2.4.4. egyszerlsitett foglalkoztatas esetén - a tamogatas terhére vald elszamolhatésag érdekében - a felek kozott
létrejott irasos megallapodas igazolja.

4.1.2.5. Célfeladat, keresetkiegészités a vonatkozO jogszabalyok szerint a projekttel kapcsolatban csak olyan
munkavallalonak, megbizottnak adhatd, akinek a munkakori leirasaban, megbizasaban nem szerepelnek a projekitel
kapcsolatban végzendd tevékenységek és feladatok.

4.1.2.6. A bérjellegl koltségek elszamolasahoz szukséges dokumentumok:

4.1.2.6.1. munkaszerzddeés, kinevezési okirat,

4.1.2.6.2. célfeladatra vagy keresetkiegészitésre vonatkozé megallapodas,

4.1.2.6.3. megbizasi szerz6dés (a kedvezmeényezettel vagy egyéb kedvezményezettel egyébkeént jogviszonyban nem allo
klls6 szakértk, természetes személyek vagy egyéni vallalkozo esetében) vagy kozérdekl dnkéntes tevékenység ellatasara
iranyulo szerz6dés (a tovabbiakban: onkéntes szerz4deés); amennyiben ezek keretében a megbizott vagy az onkéntes a
feladat ellatasahoz kapcsolodoan kulon koltségtéritésben részesul, akkor azt a szerz6désben kifejezetten szerepeltetni kell
jogcim, 0sszeg, idGtartam szerint részletezve,

4.1.2.6.4. amennyiben a kedvezményezettnél vagy az egyéb kedvezményezettnél bérszamfejtd rendszer muikodik:
bérszamfejté lapok, amennyiben kézi szamfejtés torténik: bérjegyzék, illetve fizetési jegyzék. Tébb munkavallalé vagy tobb
honapot érint6 elszamolas esetén a 4.1.2.6.11. pont szerinti tdblazatban kell 6sszefoglalni a személyi jellegi kifizetéseket,

4.1.2.6.5. a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett nyilatkozata a munkaltatot terheld jarulékok megfizetésérdl,
illetve a vonatkozo6 atutalasokat tartalmazoé bankszamlakivonatok masolata,

4.1.2.6.6. kifizetés bizonylata,

4.1.2.6.7. teljesitésigazolas a célfeladat, keresetkiegészités, megbizasi és dnkéntes szerzédeés esetén,

4.1.2.6.8. a bérhez, bérjellegl kiadashoz kapcsolédd adod és jarulék allami adéhatdsag részére torténdé megfizetését igazold
bankszamlakivonat,

4.1.2.6.9. Osszevont utalas esetén kulon, az atutalas bizonylatan részletezni szikséges személyenként az atutalt
munkavallaléi és munkaado jarulékokat, valamint a levont szja-el6leget,

4.1.2.6.10. egyszerisitett foglalkoztatas esetén a bér kifizetését és a kozteher megfizetését igazold bizonylat csatolasa
szukséges.

4.1.2.6.11. A kedvezményezett vagy az allamhaztartason bellli egyéb kedvezményezett esetén a 4.1.2.6.4-4.1.2.6.9. pontok
szerinti dokumentumok a bejegyzett képviseld és a gazdasagi vezetd egyuttes nyilatkozataval és tablazatos kimutatassal is



helyettesithetéek. A nyilatkozatban igazolni kell, hogy a tamogatas terhére elszamolt bérek a projekt megvaldsitasi
idészakaban a kedvezményezettnél vagy az allamhaztartason bellli egyéb kedvezményezettnél munkavallalbi jogviszonyban
lévé alkalmazottakhoz tartoznak, az elszamolt bérek kifizetése, valamint a munkavallalét és a munkaadoét terheld jarulékok
adohatosag részére torténd befizetése megtortént. A nyilatkozathoz tablazatot kell csatolni, amely tartalmazza az érintett
munkavallaldé nevét, havi bruttd bérét, a munkaadot terheld jarulék Osszegét és a tamogatas terhére ezekbdl elszamolt
Osszeget, valamint tovabbi olyan személyi jellegl kifizetéseket, amelyek elszamolasa a kotelezettségvallalas dokumentuma
alapjan lehetséges.

havi brutté bér munkaadoi jarulék
munkavallaloé | 0sszege a Osszege a egyéb egyéb egyéb
neve tamogatas tamogatas | koltségek | koltségek | koltségek
terhére terhére
elszamolt elszamolt
dsszeg 0sszeg

4.1.2.7. Egyéb személyi jellegl koltségek elszamolasa:

4.1.2.7.1. Cafetéria koltség csak mikodési jellegl (pl. kozfeladat-ellatas) tamogatasok esetén és aranyositas mellett
szamolhaté el a szamla, a kifizetési bizonylat és a megrendelés hitelesitett masolatanak csatolasaval. Az adatokat tobb tétel
esetén Osszesitd tablazatban is csatolni szikséges.

4.1.3. Szolgaltatasok és aruk:

4.1.3.1. A szamlaknak minden esetben részletesen kell tartalmazniuk a megvett aru vagy szolgaltatas leirasat (nem
elegendd, a ,megbizas szerint” vagy ,megallapodas szerint” kifejezés feltuntetése, vagy példaul szakkonyv esetében a
,Szakkonyv” kifejezés, hanem tételes felsorolas sziukséges). A szamlan szereplé tétel megnevezését a szamla kiallitasanak
idépontjaban hatalyos Sztv., valamint Afa tv. vonatkozé rendelkezései szerint kell feltiintetni a szamlan.

4.1.3.2. A szamlakhoz kapcsolodd megrendelésekben, szerz6désekben minden esetben szerepelnie kell a szolgaltatas vagy
aru leirasanak, mennyiségének, mennyiségi egységenek, egységaranak, a rész-teljesitésigazolasok alapjan elfogadott
szamlazas lehet6ségének, a megrendelésben, szerz6désben foglalt szolgaltatas vagy aru teljesitési idépontjanak.

4.1.3.3. Megbizasi, vallalkozasi vagy onkéntes szerzddés esetében szerepeltetni kell azt is, hogy a szerzddés szerinti
feladat, tevékenység végrehajtasa soran a megbizott vagy a vallalkoz6 jogosult-e kulon koltségtéritésre, és ha igen, milyen
keretek kozott.

4.1.3.4. A projekt keretében megvaldsitott oktatasok, rendezvények esetén a fentieken tul - amennyiben a
kotelezettségvallalas dokumentuma masként nem rendelkezik - csatolni kell a tamogato részére megkuldott meghivot is.

4.1.4. Utikdltség:

4.1.4.1. A gépjarmuvel torténé munkaba jaras esetében elszamolhaté a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL.
torvény (a tovabbiakban: Szja tv.) alapjan adomentesen adhato koltségtérités projekttel aranyos része. Gépjarmuvel torténd
napi munkaba jaras, illetve hazautazas esetében az Szja tv. szerinti adomentes koltségtérités kifizetéséhez a munkaltatod
koteles nyilatkozatot kérni a munkavallalotol arrdl, hogy lakhelye nem a munkahelye szerinti teleptlésen van, a munkaba
jarashoz igénybe vett gépkocsi tipusaroél és rendszamarol, valamint annak tulajdonosarol. A munkaba jaras alkalmaval megtett
kilométert a munkavallalé lakéhelye és munkahelye kozott kozforgalmi uton mért oda-vissza tavolsag alapjan kell
meghatarozni. A munkaba jarashoz igénybe vett gépjarminek nem kell a munkavallalé tulajdonaban vagy Uzemben
tartasaban lennie. A bérelt vagy kolcson kapott gépjarmivel kapcsolatos koltség is elszamolhato.

4.1.4.2. Kikuldetési rendelvénnyel szamolhatdak el a tamogatott projekt megvalositasahoz kapcsolddo, a kedvezményezett
szervezettel jogviszonyban all6 maganszemély sajat tulajdonu autojaval bonyolitott hivatali célu utazasok.

4.1.4.3. Benyujtand6 dokumentumok:

4.1.4.3.1. jogviszony igazolasat szolgalé munka- vagy megbizasi szerz6dés,

4.1.4.3.2. az utazdé személy vagy vele egy haztartasban €él6 egyéb természetes személy tulajdonaban Iévé gépkocsi forgalmi
engedélye,

4.1.4.3.3. kikuldetési rendelvény, amelyen a projekthez kapcsolodo utazasok egyértelmien beazonosithatok (célallomas és
partner, tevékenység megnevezésével),

4.1.4.3.4. az utikoltség-térités kifizetésének igazolasa.

4.1.4.4. Ha a koltségtérités kifizetése nem a kozuti gépjarmivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek
Uzemanyag- és kenbéanyag- fogyasztasanak igazolas nélkil elszamolhatdé mértékérdl szold 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet] alapjan, a Nemzeti Ad6 és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) altal kozzétett



alapnorma-atalany, valamint nem a NAV altal kozzétett Uzemanyagar alkalmazasaval torténik, ugy a kikuldottet addfizetési
kotelezettség terheli. Ez esetben az elszamolasban igazolni kell, hogy a kifizeté az adéelbleg-levonasi és adatszolgaltatasi
kotelezettségének eleget tett.

4.1.4.5. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal bérelt, lizingelt vagy kolcson kapott gépkocsi
igénybevétele esetén csatolandé dokumentumok:

4.1.4.5.1. a bérleti-, lizing- vagy kolcson szerzddeés, a bérleti dij vagy a kdlcsonzés idejére vonatkozé 6sszeg megjeldlésével,

4.1.4.5.2. a forgalmi engedély,

4.1.4.5.3. a menetlevél vagy utnyilvantartas, megjeldlve a tamogatas szempontjabdl relevans utakat a megtett kilométerrel
egyutt, valamint

4.1.4.5.4. az Uzemanyagszamila.

4.1.4.6. Uzemanyagkodltség elszamolasa a tamogatas szempontjabdl relevans megtett kilométerek szama és a gépkocsi
fogyasztasi normaja alapjan szamolhato el, a szamlan lévé egységar figyelembevételével. A 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet
1. melléklete, illetbleg 1/A. szamu melléklete tartalmazza az egyes jarmlvekre (er6gépekre) vonatkozé alapnormat. A
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendeletben nem szerepl6 tipusu, valamint meg nem hatarozhatdé alapnormaju, illetbleg a
meghatarozottaktol eltéré fajtaju Uzemanyaggal Uzemeld gépjarmivek esetében a gyartdé fogyasztasra vonatkozé hivatalos
adatat kell figyelembe venni.

4.1.4.7. A parkolasi dij és az uthasznalati dij (autopalyak, autdutak és féutak hasznalataért fizetendd dij) aranyositott
kOltsége a projekt megvaldsitasa soran hasznalt céges vagy kikuldetési rendelvény alapjan magantulajdonu gépkocsira
vonatkozodan a kovetkezbk szerint szamolhato el:

4.1.4.7.1. parkolojegy (mely lehet 6nmagaban is szamla) vagy szamla, mely lehet mobiltelefon szolgaltatéi szamla is, egyéb
esetben a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett nevere szolé szamila,

4.1.4.7.2. a parkolasi és uthasznalati dij alatamasztasaul szolgald kikuldetési rendelvény, menetlevél vagy utnyilvantartas
hitelesitett masolataval és

4.1.4.7.3. a szamla kifizetését igazolo bizonylattal.

4.1.4.8. Gépkocsival kapcsolatos egyéb koltségek (CASCO, KGFB, szerviz, anyag) elszamolasa elsésorban a projekthez
aranyositva torténhet. Az aranyositas torténhet a projektre forditott id6 vagy azzal kapcsolatban megtett km-ek alapjan.

4.1.4.8.1. A gépkocsival kapcsolatos egyeéb koltségek elszamolasa szamla, kifizetési bizonylat, szukség szerint megrendelés
alapjan torténik.

4.1.4.9. Munkaba jaras koltségtéritésének részletszabalyait a munkabajarassal kapcsolatos koltségteritésrol szoldé 39/2010.
(Il. 26.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet] tartalmazza.

4.1.4.10. Elszamolhatd a kozOsségi kozlekedéshez hasznalatos bérletek koltségébdl a munkavallalonak nyujtott
koltségterités projekttel aranyos része. A beszamolohoz csatolni kell a munkajogi jogviszony igazolasat, a bérlet
megvasarlasardl szold szamlat a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett nevére kiallitva, a szamla kifizetését
igazold bizonylatot, tovabba a koltségtérités munkavallalo részére teljesitett kifizetés igazolasat.

4.1.4.11. A 39/2010. (ll. 26.) Korm. rendelet alapjan hazautazasnak min6sul a munkahelyrél legfeljebb hetente egyszer - az
altalanos munkarendtdl eltér6 munkaid6-beosztas esetén legfeljebb havonta négyszer - a lakohelyre torténé oda- és
visszautazas. A hazautazassal kapcsolatos koltségtérités felsé korlatjanak a targyévre vonatkozé mértékét a 39/2010. (ll. 26.)
Korm. rendelet hatarozza meg.

4.1.4.11.1. A hazautazas koltségtéritésének projekttel aranyos része a menetjegy vasarlasarol kiallitott szamla vagy
specialis esetben - a szamla hianyaban - a menetjegy, a munkavallalé allandd lakéhelyérdl és tartdzkodasi helyérdl szolo
nyilatkozata, a koltségtéritésnek a munkavallalé részére tortént kifizetés igazolasa mellett szamolhaté el. Nem alkalmazhaté a
koltségtérités a MAV altal forgalmazott Start Klub kartyacsaladra, mivel ezek a kartyak a cafetéria- rendszer keretében
adhatdak, és az Szja tv. 70. §-anak rendelkezései vonatkoznak ra.

4.1.5. Adminisztracids koltség, illetve irodakoltség:

4.1.5.1. Adminisztracios koltségek (pl. irodaszerek beszerzése, konyvelés, bérszamfejtés, amennyiben mas szolgaltato
Végzi) a szolgaltaté altal kiallitott szamla alapjan szamolhatéak el, amelyen meg kell jeldlni azt az aranyos dsszeget, amely a
projektérték alapjan a teljes raforditas aranyaban elszamolasra kerdl.

4.1.5.2. RezsikoOltség (példaul altalanos Uzemeltetési, telefon- és internetkoltség) a szolgaltatd altal kibocsatott szamla
hiteles masolataval szamolhato el, amelyet az el6bbiek szerint aranyositani kell.

4.1.5.3. Bankkoltség a projekthez kapcsolodo banki miveleteket és az annak kapcsan a pénzugyi szolgaltato altal levont
dijat, illetéket igazold, a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal hitelesitett bankszamlakivonattal igazolhato.



4.1.6. Aranyositas elve a 4.1.2-4.1.5. pont szerinti koltségekhez:

4.1.6.1. Amennyiben az elszamoland6 szamlan szerepld szolgaltatas dija vagy beszerzett fogydeszkoz koltsége, illetve a
bérjellegl kiadas nem csak a projekttel kapcsolatban merult fel, a tamogatasi id6szakra vonatkozéan a kedvezményezett vagy
az egyéb kedvezményezett 0sszes koltségén belll a projekt koltségének aranyat kell meghatarozni.

4.1.6.2. Amennyiben a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett az aranyositast a beszamol6 benyujtasakor nem
VEéQzi el, és azt a tdmogatd hianypotlasi felhivasara sem poétolja, a tdmogatd jogosult csokkentett 6sszegben elfogadni azokat
a koltségeket, ahol az aranyositas indokolt lett volna.

4.1.7. Beszerzések:

4.1.7.1. Amennyiben a projekt megvalositasa keretében kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kerult sor, a beszamoléhoz az
ajanlattételi felhivast és a bontasi jegyz6kdnyvet, illetve szikség szerint egyéb dokumentumokat is csatolni kell. A
be kell mutatni.

4.1.7.2. Amennyiben a beszerzés nem éri el a kozbeszerzeési torvény szerinti kozbeszerzési értékhatart, a beszerzést a
kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett beszerzési szabalyzataban foglaltak szerint kell lebonyolitani és kiegészit6
dokumentumokkal ellatni (példaul arajanlatok). Ez esetben a beszerzési szabalyzatot a beszamoléhoz csatolni szikséges. Ha
a kedvezmeényezett vagy az egyéb kedvezményezett nem rendelkezik sajat beszerzési szabalyzattal, és a beszerzett aruk és
szolgaltatasok bruttd beszerzési értéke meghaladja az egy millio forintot, de nem éri el a kdzbeszerzési értékhatart, 3
arajanlatot szukséges bekérni és csatolni a beszamoléhoz. Amennyiben nem a legalacsonyabb arajanlat kerult elfogadasra,
azt indokolni kell.

4.1.8. Hatésagi engedély koteles tevékenységek:

4.1.8.1. Amennyiben a projekt hatdosagi engedeély koteles tevékenységet foglal magaban, a joger6s engedély
kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal hitelesitett masolatat a beszamolohoz kell csatolni.

4.1.9. Kulfoldrél beszerzett termék aranak elszamolasa kulfoldi szamla alapjan:

4.1.9.1. A felmerult koltségek elszamolasa a kulfoldi szamla hitelesitett masolata, az aru ellenértékének kifizetéseét igazold
bizonylat, valamint az atutalast teljesité bank vagy hivatalos pénzvaltohely arfolyam igazolasa alapjan lehetséges. A szamla
tartalmanak magyar forditasat a szamlahoz csatolni szikséges. A bank altal a tranzakcioval kapcsolatban felszamitott koltség
- bankszamlakivonat alapjan - elszamolhato.

4.1.10. A targyi eszk6zOkkel kapcsolatos kiadasok elszamolasa:

4.1.10.1. Targyi eszkozokkel kapcsolatos kiadas csak akkor szamolhato el, ha a szervezet rendelkezik a beszerzést igazold
bizonylattal, az eszkdz aktivalasat - amennyiben azt a vonatkozé jogszabaly eldirja - allomanyba vételi (lzembe helyezési)
bizonylattal dokumentaltak, és rendelkeznek a szamviteli szabalyoknak megfelel6 nyilvantartassal (targyi eszkoéz egyedi
nyilvantartd lap). A jelzett bizonylatokat, igazolasokat az elszamolashoz masolatban csatolni kell. A tamogatott projekthez
kapcsolddd kis értékl targyi eszkozok (jutalmak, dijak) atadas-atvételét dokumentalni szikséges. A nagy értékl targyi
eszkozok koltsége csak a projekthez aranyositott mértékben szamolhatéo el, mivel az egy éven tul szolgalja a
kedvezmeényezett vagy az egyéb kedvezmeényezett céljait, tevékenységeét.

4.1.11. EI6 allatok beszerzése:

4.1.11.1. Az allatok beszerzését a szamlan kivul a marhalevéllel vagy az allat egyedi azonosito szamat tartalmazo
dokumentummal (felvasarlasi jegy) is igazolni szikséges.

4.1.12. Korabban beszerzett készlet:

4.1.12.1. Kizardlag a kedvezményezett vagy az allamhaztartason beluli egyéb kedvezményezett esetében szamolhat6 el a
pénzmozgas nélklli anyagfelhasznalas, belsd bizonylat és kiadasi raktarbizonylat alapjan. A belsé bizonylatnak tartalmaznia
kell az elszamolt készlet mennyiségét és beszerzéskori egységarat. A kiadasi raktarbizonylat keltezésének a projekt
id6szakba kell esnie.

4.1.12.2. A 4.1.12.1. pont ala nem tartozé egyéb kedvezményezett esetében a beszamoléhoz csatolni kell a készletbdl
torténd kiadas bizonylatat, tovabba a készlet beszerzését igazold szamlat, szallitd levelet vagy teljesitésigazolast és a
felhasznalast megel6z6 év végi, anyagnyilvantarté rendszerbdl lekért leltart, amelyben egyértelmien beazonosithaté a
tamogatas terhére elszamolni kivant aru és annak beszerzési bruttd/nettd ara. A szamla eredeti példanyan szerepelniuk kell a
mas tamogatasok terhére tortént felhasznalasokat igazol6 zaradékoknak.

4.1.13. Egyes juttatasok esetén a kifizet6t terhel6 ado:

4.1.13.1. Amennyiben azt az elfogadott koltségterv tartalmazza, a tamogatott projekthez kapcsoléddéan a tamogatas terhére
beszerzett és elszamolt dijak, ajandéktargyak, rendezvények esetében étkeztetéshez kapcsoldédd, az Sztv. alapjan a



meghatarozott juttatdasok utan a Kkifizetét terhelé (reprezentacios) add elszamolhaté az arra vonatkozd, az allami
addhatésaghoz tortént benyujtast igazold bevallas nyomtatvany csatolasaval.

4.1.14. A letéti szerzGdés alapjan letétbe helyezett 6sszeg és a hozza kapcsolodod letéti dij csak akkor szamolhato el a
tamogatas terhére, ha a szerz6dés szerinti 6sszeg a projekt tamogatott id6szaka alatt ténylegesen és dokumentalt moédon
felhasznalasra - atadasra és kifizetésre - kerdlt.

4.1.14.1. A letétbe helyezett 0sszeg a letéti szerzédés, az Osszeg atadasat igazolé dokumentum és a letéti dij kifizetését
igazolod bizonylat alapjan szamolhato el.

4.2. A tamogatassal 6sszefliggé alabbi kdltségek - amennyiben arrdl az elfogadott kdltségterv, a palyazati felhivas vagy a
kotelezettségvallalas dokumentuma masként nem rendelkezik - nem elszamolhat6 koltségeknek mindsulnek:

4.2.1. a vasarolt személy- vagy tehergépjarmi bekerulési értéke,

4.2.2. a korabban mar hasznalatba vett targyi eszkoz, a 4.1.12. pontban foglaltak kivételével,

4.2.3. az eszk6zOk amortizacidja, amely koltségként a konyvelésben elszamolhato,

4.2.4. az olyan targyi eszkoz bekerulési értéke, amelynek alapjan a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett,
tovabba harmadik félként mas gazdasagi tarsasag vagy egyéni vallalkozé korabban tamogatast igénybe vett,

4.2.5. azok a koltségek, melyekkel kapcsolatban a megvaldsitas idején vagy az utéellenérzés soran megallapithato, hogy a
kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett olyan partnertél vasarolt terméket, szolgaltatast, amellyel érdekeltségi
kapcsolatban all,

4.2.5.1. Amennyiben a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett a palyazataban vagy még a kotelezettségvallalas
dokumentumanak alairasa el6tt jelzi a tamogatdé szamara, hogy a koltségtervben szereplé adott tétel (jogcim) esetében
szakmai vagy gazdasagi (irasos) indokok miatt a vele érdekeltségi viszonyban all6 szervezetet, illetve személyt kivan
megbizni vagy téle arut, szolgaltatast vasarolni, a tamogato elére mérlegelheti ezek alapjan a majdani teljesités elfogadasat.
Civil szervezetek esetében a palyazatban vagy legkésébb a tamogatasi szerz6dés, tdmogatdi okirat megkotése elétt irasban
dokumentalni (vezetdségi hatarozattal) szikséges a tamogato felé az érdekeltségi korbe tartozd személy, illetve szervezet
projekttel kapcsolatos kés6bbi teljesitéseét.

4.2.6. olyan egyuttmikodési szerzédéssel kapcsolatban felmerult koltségek, amelyek novelik a tevékenység
végrehajtasanak koltségeit, de ezzel aranyosan nem adnak hozza értéket (példaul projektvezetés és asszisztencia),

4.2.7. a kozvetitOkkel vagy tanacsadokkal kotott alvallalkozoi szerz6désben foglalt azon dijak, amelyek kifizetését a
tevékenységek 0sszkoltségenek a szazalékos aranyaban hataroztak meg,

4.2.8. a birsagok, a kotbérek és a perkoltségek,

4.2.9. a pénzugyi dijak (példaul pénzforgalmi koltségek altalaban, veszteségek, hiteltullépés koltsége, szamlavezetéssel
kapcsolatos koltségek, kivéve a projekthez igazoltan kapcsolddo bankkdltségek, biztositasi dijak),

4.2.10. a kamattartozas és a késedelmi kamat,

4.2.11. a kulféldi vagy kulfoldre iranyuld telefonkoltség, kivéve ha ezt a kotelezettségvallalas dokumentumaban rogzitett
feladat kifejezetten indokolja,

4.2.12. a palyazatiras koltségei,

4.2.13. a jogi tanacsadasi és ugyvédi megbizasi dij,

4.2.14. a mas tamogatasi keretbdl (hazai koltségvetési forras vagy nem hazai forras) mar finanszirozott tételek,

4.2.15. a pénzjutalmak,

4.2.16. a tamogatott projekthez kapcsolddod, készpénzben vagy vasarlasi utalvany, esetleg étkezési jegy formajaban
kifizetett dijak, jutalmak vagy onkéntesek dijazasanak koltsége, valamint

4.2.17. a tamogatott projekt, feladat megvaldsitasaban részt vevd személy szamara a megvaldsitas idészakara esé és
kifizetett szabadsag, betegszabadsag vagy tappeénz koltsége.

4.3. A tamogatas terhére nem szamolhatok el a projekt elfogadott koltségtervében nem szereplé tételek.

5. ATAMOGATAS FELHASZNALASANAK ELLENORZESE

5.1. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezmeényezett altal vallalt kotelezettségek teljesitésének ellendrzése
folyamatosan és utéellen6rzés keretében torténik, szikség esetén helyszini ellenérzéssel. Az utdellenbrzés a
szabalyszeriseg mellett kiterjed a projekt megvalésitasara, a felhasznalas rendeltetésszerliségének vizsgalatara, valamint az
el6irt jogszabalyoknak valé megfelelésre.

5.2. Minden szerz6dés esetében a kedvezmeényezettnek vagy az egyéeb kedvezményezettnek biztositani kell valamennyi
szukséges informaciot az audit és ellenérzd szervezetek szamara az alvallalkozéi tevékenységekkel 0sszeflggésben.



5.3. A tdmogatéas felhasznalasanak ellenérzésekor alkalmazni kell az Avr. vonatkozé szabalyait, kiilénds tekintettel az ASZ
és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban: KEHI) ellen6rzési jogosultsagara és az Uzleti titkokra vonatkozo
rendelkezésekre, tovabba a palyazati kiirasban és a kotelezettségvallalas dokumentumaban szerepld elbirasokat.

A tamogatassal kapcsolatos dokumentumokat, szamlakat, bizonylatokat a teljesitésigazolas kiadasatél szamitott 10 évig
olvashat6é formaban kell megbrizni.

5.4. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett a projekt megvaldsitasa soran a partnereivel kotendd
szerzédéseiben biztositani kdteles a tAmogatd, az ASZ, a KEHI, valamint az egyéb jogszabalyok alapjan ellenérzésre jogosult
szervezetek szamara az ellen6rzés lehetéségét.

5.5. A tamogat6 vagy a lebonyolitd szerv a megvaloésitast és a tamogatas felhasznalasat a projekt befejezését kovetd

5 éven belll barmikor, akar a helyszinen, eredeti dokumentumok alapjan ellenérizheti, a kedvezményezett vagy az egyéb
kedvezmeényezett elbzetes értesitése mellett. A projekt megvalosulasat haladéktalanul ellenérizni kell, amennyiben azzal
kapcsolatban jogszabalysértés, a kotelezettségvallalas dokumentumaban foglalt rendelkezések megsértésének, illetve a
tamogatas nem rendeltetésszeri felhasznalasanak gyanuja merdl fel. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett
koteles tlrni és segiteni az ellen6rzést, ennek keretében koteles hozzajarulni a projekt megvaldsitasanak, a tamogatas
felhasznalasanak a tamogaté vagy az altala megbizott szervezet altal a nyilvantartas alapjan torténé vagy helyszini
ellenérzéséhez, ha szikséges, teljes konyvvizsgalat lefolytatasahoz a konyvelési bizonylatok vagy barmilyen mas, a projekt
finanszirozasara vonatkoz6 dokumentum alapjan. Az ellenérzés eredményét jegyzékonyvben kell rogziteni.

5.6. Az 5.5. pont szerinti ellenérzés keretében megallapitott szabalytalansagok vagy a tamogatas jogosulatlan igénybevétele
esetén hianypotlas vagy visszafizetési kotelezettség is megallapithatd. A visszafizetésre vonatkozd kotelezettség a
kotelezettségvallalas dokumentumanak kulon moédositasa nélkul is el6irhatd a kotelezettségvallalas dokumentuma
keletkezésének idején érvényes jogszabalyok szerinti rendelkezések figyelembevétele mellett.

5.7. Visszafizetési kotelezettséget vagy a fel nem hasznalt tamogatas Onkéntes visszafizetését a kotelezettségvallalas
dokumentumaban rogzitett szamlara kell teljesiteni, kivéve ha a visszafizetési kotelezettséget elbird okiratban a tamogatdé mas
szamlaszamot ad meg. A kozlemény rovatban fel kell tintetni a visszafizetéshez megadott szoveget és adatokat.



