I1. Beliigyi agazat

1. A jegyz0 valasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladat- ¢és
hatéaskorei
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Helyi valasztasi iroda vezetdjeként
kijeloli a szavazatszamlalo bizottsag
pottagjat, ha a valasztdsi bizottsag
valasztott tagjanak megbizatasa a 2013.
évi XXXVI. tv 34. § (1) bekezdés a)-C)
¢s f) pontja szerinti okbdl megsziint.

*

*

2013. évi XXXV tv.
35.8 (1)

Vezeti a teriileti valasztasi irodat.

2013. évi XXXVL tv.
66.§ (1)

Orszaggytilési egyéni valasztokeriileti
valasztasi iroda vezetdje az orszaggytilési
egyéni valasztokertilet székhely
telepiilésének jegyzdje.

2013. évi XXXVI. tv.
66. § (2)

Vezeti a helyi valasztési irodat.

2013. évi XXXVL tv.
66. § (3)

Kinevezi teriileti  valasztasi  iroda
vezetdjeként az orszaggylilési egyéni
valasztokeriileti valasztasi iroda és a
helyi valasztasi iroda vezetdjét, ha a
2013. ¢évi XXXVL tv. 66. § (1)-(3)
bekezdés szerinti tisztség betdltetlen.

2013. évi XXXVL tv.
66. § (4)

Kinevezi a valasztasi iroda tagjai koziil
helyettesét, a valasztasi iroda tovabbi
tagjait a valasztasi iroda feladatainak
végrehajtasahoz  sziikséges szamban,
hatdrozatlan idére bizza meg. A
valasztasi iroda a tagjairdl nyilvantartast
vezet.

2013. évi XXXVL tv.
66.§ (5), 67.§ (1)

Helyi vélasztasi iroda vezetdjeként
hatarozattal allapitja meg a szavazokorok
szamat, sorszamat és teriileti beosztasat,
valamint a szavazohelyiségek cimét.

Helyi valasztasi iroda vezetdjeként két
vagy tobb szavazokorrel rendelkezd
telepiilésen kijeloli azt a szavazokort,
ahol a telepiilési szintli lakohellyel

2013. évi XXXVL tv.
77.8§,78.§
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rendelkezd valasztopolgarok
szavazhatnak.
8. Helyi valasztasi iroda vezetdjeként a FIFIF*F]2013. évi XXXV tv.
szavazOkorok kialakitasat érintd 79.8 (1)

valtozasokat folyamatosan figyelemmel
kiséri, €és sziikség esetén modositja a
szavazokori beosztast.

9. Helyi valasztasi iroda vezetGjeként a FF|x x| 2013, évi XXXV tv.
szavazokorok kialakitasarol és 80. §
feliilvizsgalatar6l szo6lo hatdrozatat a
helyben szokasos modon tizendt napra
kozzéteszi, megjelolve a  kdzponti
névjegyzékben szerepld valasztopolgarok
szavazOkoronkénti szamat, tovabba a
2013. évi XXXVIL tv 78. § alapjan
kijelolt szavazokort is.

10. | Helyi valasztasi iroda vezetdjeként FIFIFLF] 2013, évi XXXV tv.
atvezeti a modositasokat a Nemzeti 81.§ (2)

Vilasztasi Irodanak a  valasztdsok
hivatalos honlapjan kozétett a
szavazOkorok  és  valasztokeriiletek
nyilvantartasban.

11. | Helyit vélasztasi iroda vezetGjének a |*|* |[*|*|*|*| 2013. évi XXXVL tv.
szavazokorok kialakitasarol és 234.§
feliilvizsgalatardl szo6lo hatarozata ellen a
kozzétételének idOtartama alatt nydjthato
be fellebbezés a helyi valasztasi iroda
vezetdjéhez.

A helyir valasztdsi iroda vezetdje a
fellebbezeést a teriileti valasztasi iroda
vezetdjéhez terjeszti fel, aki azt harom
napon beliil elbiralja, és a szavazokori
beosztast modositja, vagy a fellebbezést
elutasitja.

A teriileti valasztasi iroda vezetdjének
hatarozata ellen tovabbi jogorvoslatnak

helye nincs.
12. | Helyi vélasztasi iroda vezetdjeként a FIFIFLF] 2013, évi XXXV tv.
névjegyzékkel kapcsolatos a 236. § (2)-(4)

fellebbezésrdl legkésdbb a beérkezését
kovetd tizenotddik napon, a vélasztas
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kitlizését kovetden meghozott dontés
esetén legkésobb a beérkezését kovetd
napon dont. Ha a fellebbezésnek helyt
ad, a névjegyzéket modositja.

Ha a fellebbezésnek nem ad helyt, a
fellebbezést legkésdbb az elbiralasara
rendelkezésre allo hataridé utolsé napjan
felterjeszti a jarasbirosaghoz.

13.

Orszaggytilési valasztasokkal
kapcsolatosan az orszaggyiilési egyéni
valasztokeriileti szavazatszamlalo
bizottsdg a szavazds lezarasakor lezarja
az urnat gy, hogy ne lehessen abba
szavazolapot elhelyezni vagy abbdl
szavazoOlapot eltavolitani. Az urnat a
szavazatszamlalo bizottsag az
orszaggyllési egyéni valasztokeriileti
valasztési iroda vezetdjének adja 4t, aki
gondoskodik annak biztonsagos
Orzéseérol.

Az orszaggylilési egyéni valasztokeriileti
valasztasi iroda vezetdje legkésdbb a
magyarorszagi szavazast kovetd hatodik
napon az  orszaggyilési  egyéni
valasztokeriileti szavazatszamlalo
bizottsag elnokének atadja

a) az urnat,

b) a 287. § (1) bekezdése szerinti
csomagot.

2013. évi XXXVL. tv.
292. § (2)-(3)

14.

Helyi oOnkormanyzati képviseldk és
polgarmesterek valasztasat illetden helyi
valasztasi iroda, illetve a teriileti
valasztasi iroda vezetdjeként az altaldnos
valasztas ~ évében  februar  15-ig
hatarozatban allapitja meg a képviseld-
testiilet, illetve a kozgytilés
megvalasztando tagjainak szamat.

2013. évi XXXVL tv.
306. § (2)

15.

Helyi oOnkormanyzati képviseldk és
polgarmesterek valasztasat illetden a
tizezernél tobb lakosu telepiilésen az
egyéni  valasztOkeriileteket a  helyi
valasztasi iroda vezetdjeként alakitja ki.
A valasztokeriiletek  kialakitasanak

2013. évi XXXVL tv.
306/A. § (1)
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kérdésében a helyi valasztasi iroda
vezetdjeként eldzetesen kikéri a helyi
valasztasi bizottsag véleményét, amely
azonban a helyi valasztasi iroda vezetdjét
nem koti.

16.

Helyi oOnkormanyzati képviselok ¢és
polgadrmesterek valasztasat illetden a
helyi vaélasztasi iroda vezetdjeként a
valasztokeriiletek kialakitasarol szo6lo
hatarozatat a helyben szokasos modon
tizendt napra kozzéteszi. A hatdrozat
tartalmazza az egyéni valasztokeriiletek
hatérat, a kozponti névjegyzek alapjan az
egyéni valasztokeriiletben valasztisra
jogosultak szamat, az egyéni
valasztokeriilet valasztasra jogosultjai
szamanak a telepililésen egy egyéni
valasztokeriiletre jutd valasztasra
jogosultak szdmanak atlagatol vald
eltérésének mértékét, az Ot szazaléknal
nagyobb eltérés indokat, valamint a helyi
valasztasi bizottsag véleményét is.

2013. évi XXXVL tv.
306/B. §

17.

Helyi Onkormanyzati képviseldk és
polgarmesterek valasztasat illetéen a
helyi vélasztasi iroda vezetdjeként az
altalanos valasztas évében marcius 31-ig
modositja a valasztokeriileti beosztast, ha
a) a telepiilés lakosainak szama tizezer
folé emelkedik vagy megvaltozik az
egyéni valasztokeriiletek szama,

b) valamelyik egyéni valasztokertilet
véalasztasra  jogosultjainak szama a
telepiilésen egy egyéni valasztokeriiletre
jutd valasztasra jogosultak szdmanak
atlagatol valo eltérése meghaladja a hisz
szazalékot.

2013. évi XXXVI. tv.
306/C. §

18.

Helyi oOnkormanyzati képviseldk és
polgarmesterek valasztasat illetéen a
helyi vélasztisi iroda vezetdjeként az
atjelentkezésre iranyuld kérelem alapjan
a valasztopolgart torli a lakohelye
szerinti  szavazokdr  névjegyzékébdl,
egyidejiileg felveszi a tartdzkodasi helye

2013. évi XXXVL tv.
307/B. §
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szerinti szavazokor névjegyzékébe.

19.

Helyi oOnkormanyzati képviselok ¢és
polgarmesterek valasztisat illetden az
egyéni listas €s az egyéni valasztokeriileti
jelolt, valamint a polgarmesterjelolt
allitasahoz sziikséges ajanlasok szamat a
helyi valasztdsi iroda vezetdjeként, a
fopolgarmester-jeldlt, valamint a megyei
lista allitasahoz sziikséges ajanlasok
szamadt a terlileti valasztdsi iroda
vezetjeként 4llapitja meg szavazast
megeléz6 Gtvennyolcadik napot kdvetd
munkanapon.

2013. évi XXXVL tv.
307/E. § (1)

20.

Nemzetiségi Onkormanyzati képviseloi
valasztasokat illetden a szavazatszdmlalo
bizottsagot a helyi valasztadsi iroda
vezetéjeként a poéttagok kozil a
szilkséges szamban kiegésziti, ha a
nemzetiségi szavazokor névjegyzékében
1év6 vélasztopolgarok szama meghaladja
a kilencszazat.

2013. évi XXXVL tv.
311. § 3)

21.

Helyi valasztasi iroda vezetdjeként, ha a
kezdeményezés a helyi népszavazas
jogintézményének alkotmanyos céljaval
és rendeltetésével nyilvanval6éan
ellentétes, vagy nem felel meg a 2013.
évi CCXXXVIIL torvény 35. §-aban, a
36. §-dban ¢és a 38. § (1) és (2)
bekezdésében  foglalt  feltételeknek,
tovabba ha az aldirasgyiijtd iv nem felel
meg a jogszabalyi feltételeknek a kérdést
a benyujtasatol szamitott 6t napon beliil
hatarozattal elutasitja, és a kérdést nem
terjeszti a helyi valasztési bizottsag elé,.

2013. évi CCXXXVIIL
tv. 40. § (1)

22.

Népszavazas kezdeményezése soran
helyi valasztasi iroda vezetdje hitelesitési
zaradékkal latja el a kérdést hitelesitd
dontés elleni jogorvoslati  hatarid6
eredménytelen elteltét - jogorvoslat
esettn a  torvényszék  hitelesitd
hatarozatot helybenhagy6 vagy a kérdést
hitelesitd dontésének a helyi valasztasi

2013. évi CCXXXVIII
tv. 43. § (1)
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bizottsaggal valo kozlését - kovetd ot
napon belil az aldirdsgyijté iv
mintapéldanyat, ¢és azt atadja a
szervezOnek. Az  alairasgytjté  iv
atadasanak feltétele, hogy a szervezd az
adatkezelést az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentse.

23. | A helyi Onkormanyzati képviselok ¢és * 2/2014. (VII. 24.) IM
polgarmesterek vélasztdsdn, valamint a rend.
nemzetiségi Onkormanyzati képviselok 3/2014. (VII. 24.) IM
valasztasakor gondoskodik a valasztasi rend.
irodak hataskorébe tartozo feladatok 4/2014. (VII. 24.) IM
ellatasarol a 2/2014. (VI 24) IM rend.
rendeletben, a 3/2014. (VII. 24.) IM 7/2014. (XI1.6.) IM
rendeletben, a 4/2014. (VII. 24.) IM rend.
rendeletben, valamint a 7/2014. (XI. 6.)

IM  rendeletben  foglalt feladatok
végrehajtasarol.

24. | Helyi népszavazassal kapcsolatban a *px 2/2015. (11. 20.) IM
valasztasi irodak hatdskorébe tartozo rend.
feladatok ellatasarol gondoskodik a
2/2015. (1. 20.) IM rendeletben
foglaltaknak megfelelden.

25. | Ellatja a valasztdsi nyilvantartasok *x 17/2013. (VII. 17.)
vezetésével kapcsolatos feladatokat a KIM rend.

17/2013. (VII. 17.) KIM rendeletben
foglaltaknak megfelelden.

26. | Ellatja az orszaggyiilési képviselok, *x 28/2013. (X1. 15.) KIM
valamint az Eurdpai Parlament tagjainak rend.
valasztdsa soran a 28/2013. (XI. 15.)

KIM rendeletben meghatarozott
feladatokat.

27. | Népszavazas kezdeményezése soran x| 10/2016. (V1. 28.) IM
gondoskodik a  valasztasi  irodak rend.
hataskorébe tartozé feladatok ellatasarol.

28. | Ellatja az orszaggytlési képviselok il 38/2013. (X11. 30.)
véalasztasa,  valamint az  Europai KIM rend.
Parlament tagjainak valasztasa
koltségeinek normativairol, tételeirdl,
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szolé  38/2013. (XII.  30.)
rendeletben foglalt feladatokat.

KIM

2. A jegyz6 temetkezéssel ¢€s a fiirdohelyek kijeldlésével kapcsolatos feladat- és hataskorei
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Felszolitja 15
temetésteljesitésre

napon  belili a
azt, aki torvény
alapjan  arra  kotelezett ¢és a
kotelezettségét nem teljesiti. Ha a
kotelezett a felszolitdisnak nem tesz
eleget, az elhunytat kozkoltségen kell
eltemetni.

*

*

145/1999. (X. 1.) Korm.
rend. 30. § (1)

Részt vesz a flirdohely kijelolését,
illetbleg a flirddviz  hasznalatdnak
engedélyezését megelézden a jarasi
hivatal altal tartott helyszini szemlén.

78/2008. (IV. 3.) Korm.
rend. 5. § (1)

Minden évben tajékoztatja a lakossagot a
helyben szokéasos mddon:

a) az engedélyezett flirddvizekrol,

b) a kijelolt fiirdéhelyekrol,

¢) a fiirdési tilalom elrendelésérol,

d) a fiirdési tilalom felolddsarol.

78/2008. (IV. 3.) Korm.
rend. 11. § (4)

3. Ajegyz6 anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorei

illetve  hivatali munkaidén  kiviili
megkotésének  engedélyezésérdl  a
kérelem benyujtasatél szamitott nyolc
napon beliil.

SszZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
fk [mjv
1. Ellathatja az anyakonyvvezetoi x| * 2010. évi L. tv. 4. § (4)
feladatokat, ha  rendelkezik a
jogszabalyban meghatarozott képesitési
feltételekkel.
2. Dont a hazassag hivatali helyiségen, x| * 2010. éviL tv. 18. § (2)
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3. Engedélyezheti hazassag hivatali FIFIFI*F12010.évil tv. 18.§ (3)

helyiségen kiviili megkotését akkor, ha a
felek nyilatkoznak arrél, hogy

a) a tanuk és — ha sziikséges — a tolmacs,
vagy a jelbeszédben jartas személy
jelenlétét biztositjak, tovabba

b) gondoskodnak az anyakdnyvvezetd
helyszinre és a hivatali helyiségbe val6
utazasarol, és

c) a hivatali helyiségen kiviili helyszinen
torténd lebonyolitast lehetetlenné tevd
koriilmények bekovetkezte esetére a
hazassagkotésre alkalmas helyiséget
jeldlnek mg.

4, Dont a kérelem benyujtasatol szamitott FIFIFI*F12010. évi L tv. 22.§ (4)
harminc napon beliil a hazassagi
akadalyok aldl a Polgari Torvénykonyv
csaladjogi rendelkezései szerint adhato
felmentésr6l a hazassagkotés helye
szerint illetékességgel.

5. Dont  bejegyzett élettarsi  kapcsolat FLFI**] 20100 évi L tv. 32.§ (2)
hivatali helyiségen, illetve hivatali
munkaiddn kiviili 1étesitését

engedélyezheti ¢és err6l a kérelem
benyujtasatél szamitott nyolc napon
beliil dont.

6. Akkor  engedélyezheti bejegyzett *1FL*1*]2010. évi L tv. 32.§ (3)
élettarsi kapcsolat hivatali helyiségen
kiviili 1étesitését, ha a felek nyilatkoznak
arrol, hogy

a) a tanuk és — ha sziikséges — a tolmacs
vagy a jelbeszédben jartas személy
jelenlétét biztositjak,

b) gondoskodnak az anyakdnyvvezetd
helyszinre és a hivatali helyiségbe val6
utazasarol €s

c) a hivatali helyiségen kiviili helyszinen
torténd lebonyolitast lehetetlenné tevod
koriilmények bekovetkezte esetére a
bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésére
alkalmas helyiséget jelolnek meg.

7. Doént kérelem benyujtasatol szamitott FL*F|**] 2010 évi L tv. 34. § (4)
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harminc napon belill a bejegyzett
¢lettarsi  kapcsolat akadéalyai aloli a
Polgari Torvénykonyv  csaladjogi

rendelkezései szerint adhato
felmentésrol bejegyzett ¢lettarsi
kapcsolat 1étesitésének helye szerint
illetékességgel.
8. Gondoskodik arrol, hogy az FL*FI*]*]2010. évi L tv. 63. §
anyakonyvvezetonek targyalasra (1),

alkalmas helyiség alljon rendelkezésére.

9. Felmentést adhat a  hazassagkotés FIF|*F|*12013.évi V. tv. 4:7.§
kittizésének 30 napos hatarideje alol. 2

10. | Engedélyezheti a hazasuld testvérének FLFI*|*] 20130 évi V. tv. 4:12.§
vér szerinti leszarmazdjaval torténd 2
hazassagkotését.

11. | Engedélyezheti a hivatalos helyiségen FIFIFI*]2013.évi V. tv. 4:8. §
kiviili hazassagkotést. 2

4. A jegyz0 polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos feladat-
és hataskorei

SszZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
m|f|fkmjvv|k
1. Atveszi a polgar és az egészségiigyi FIFIF*]1992. évi LXVI tv. 7.
okbol torténd akadalyoztatdsa esetén a § (2)

polgdr személyazonositd — igazolvany
iranti  kérelmét, ellendrzi a kérelmezo
jogosultsagat és személyazonossagat,
ellita a  kérelem  tovabbitasaval
kapcsolatban hataskorébe utalt hatdsagi

feladatokat.
2. Megallapitja az 1illetékességi teriiletén FLF|*F ] 1992, évi LXVLL tv.
1évo teleptilési cimeket. A 28/A. § (7), (8)

cimmegallapitdst a a  kozteriilet
elnevezésérél, valamint a telepiilések
szétvalasarol és egyesiilésérol, tovabba a
tertiletatcsatolasrol hozott helyi
onkormanyzati képviseld-testiileti
hatarozat ¢és a telekalakitasi eljarés
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lefolytatasara  hataskorrel  rendelkez6
ingatlaniigyi hatdsdg vagy épitésiigyi
hatésdg ezen  eljarasaban  hozott
hatarozata alapjan végzi.

3. A polgarok személyes adatai védelméért FIFIFI*]1992. évi LXVL tv. 30.
vald felel0sségének korében koteles §(1)
olyan technikai, szervezési
intézkedéseket tenni, ellenOrzési

rendszert kialakitani, és adatvédelmi
szabalyzatot kiadni, amely biztositja az
adatvédelmi kovetelmények teljestilését.

4. Ellendrzi az illetékességi teriiletén 1€vo AT | 1992, évi LXVIL tv. 39.
telepiilési  cimeket az  allami  és §
onkormanyzati nyilvantartasok
egyiittmikodésének altalanos
szabalyairdl sz616 torvényben

meghatdrozott  kozponti  cimregiszter
létrehozésanak elokészitése céljabol. Az
ellendrzott  adatallomanyt  legkésdbb
2014. november 15-ig visszajuttatja a
kozponti szervnek.

5. Helyi szinten a polgarok személyi FIE|IFI*F|* | 146/1993. (X. 26.)
adatainak és lakcimének nyilvantartasat a Korm. rend. 8. § (1), (2)
telepiilési Onkormanyzat polgarmesteri
hivataldban  szamitégépen —  ¢és
atmenetileg manualis (kartonos)
modszerrel — kezelik. A nyilvantartast
helyi szinten kezeld szerv
megvaltozasarol az 1) szervezeti rend
szerint illetékes jegyzé — a jarasi hivatal
utjan — a vonatkozo hatarozat jogerdre
emelkedését kovetd 8 napon beliil értesiti
a kdzponti szervet.

6. Gondoskodik a jarasi hivatal mellett az FIELFI*R| R 146/1993. (X. 26.)
illetékességi  teriiletén  bekovetkezett Korm. rend. 9 § (1), (2)
adatvaltozasok, valamint az illetékességi
teriiletén lakcimmel rendelkezé polgar
adatvaltozasanak ¢és  adatjavitdsdnak
nyilvantartdson torténd atvezetésérdl a
nyilvantartds folyamatos ¢s naprakész
vezetése érdekében.
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7. Haladéktalanul  tovabbitja a  jarasi xR * | 146/1993. (X. 26.)
hivatalnak a feldolgozott adatvaltozasok Korm. rend. 9 § (1), (2)
¢s az adatjavitasok alapiratait, valamint a
leadott  személyi  azonositorol  ¢és
lakcimrol szol6 hatosagi igazolvanyt.

8. Els6 fokon jar el, illetve dont a személyi | x| x| *1146/1993. (X. 26.)
azonositorol és a lakcimrél szo6lo Korm. rend. 17. §
hatésdgi  igazolvannyal  Osszefliggd
eljarasban, és a vér szerinti (titkos)
orokbefogadds vagy a névadatok
megvaltozasa  esetén, tovabba a
nyilvantartdsba  vétellel  vagy a

lakcimbejelentéssel kapcsolatos
eljarasban.

0. Altala vezetett nyilvantartasbol kiilon * RO | 146/1993. (X. 26.)
kérelem nélkiil is felhasznalhat, illetve Korm. rend. 27. § (1)

szolgaltathat adatot ugyanazon telepiilési
onkormanyzat  képvisel6-testiiletének,
polgarmesterének, illetve a polgarmesteri
hivatal ligyintézdjének feladatai
ellatasdhoz, feltéve, hogy ezt torvény
vagy torvény felhatalmazasa alapjan
onkormanyzati rendelet lehetévé teszi.
Az e rendelkezések alapjan teljesitett
adatszolgaltatast is fel kell tlintetni az
adatszolgaltatasi nyilvantartasban.

10. | A polgar tartdozkodasi helyének tjabb *| x| *|*] 146/1993. (X. 26.)
tartozkodasi  hely létesitése nélkiili Korm. rend. 29. § (1)
megszintetését a lakohelye szerint
illetékes jegyzOnél vagy barmely jarasi
hivatalnal is bejelentheti.

11. | Ellen6rzi a bejelentett lakcim valodisagat x| x| x| *1146/1993. (X. 26.)
az cimnyilvantartasban szerepl6 adatok — Korm. rend. 34. § (1)
¢s ha azt az eset korlilményei indokoljék,
helyszini szemle — alapjan. A

bejelentkezést elutasitja, amennyiben a
bejelentett lakcim nem valds, vagy a
bejelentdlapot a jogszabalyban
meghatarozott kivételekkel a szallasado
nem irta ald, vagy hozzijaruldsa
hidnyzik, illetve a nyilatkozattételi
jogosultsiga nem all fenn, vagy a
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bejelentés egyéb okbdl nem felel meg a
lakcimbejelentésre vonatkozo
jogszabalyi rendelkezéseknek.

12. | A bejelentkezést elfogadja és a *| x| x| * | 146/1993. (X. 26.)

nyilvantartast egyidejiileg modositja, ha a Korm. rend. 34. § (2)
bejelentett lakcim vagy értesitési cimként
bejelentett cimhely nem szerepel a

cimnyilvantartasban, de a cim
valodisagat a polgar hitelt érdemlden
igazolja.
13. | Ha a bejelentkezés elfogadasa utan x| x| x| 146/1993. (X. 26.)
allapitja meg, hogy a bejelentett lakcim Korm. rend. 34. § (3)

nem valos, vagy a lakcimbejelentés nem
felelt meg az (1) bekezdésben foglalt
feltételeknek, akkor megallapitja a
lakcim érvénytelenségét és a dontés
jogerére emelkedését kovetden az
érvénytelen lakcimadatot a
nyilvantartasban fiktiv jelzéssel
szerepelteti mindaddig, amig a polgar a
valos lakcimét be nem jelenti.

14. | Ertesiti haladéktalanul az x| * x| 146/1993. (X. 26.)

idegenrendészeti hatdsagot a Korm. rend. 34. § (4)
bevandorolt, letelepedett, és az EGT-
tartozkodasi  engedélyes esetén a
bejelentett lakcim elutasitasardl illetve a

lakcim érvénytelenségének
megallapitasarol.

15. | Lakcim  érvénytelenitése, illetdleg * | x| *|*] 146/1993. (X. 26.)
Liktiv’ jelzéssel torténd szerepeltetése Korm. rend. 35. § (3)

irant eljar, ha az ingatlan tulajdonosa
igazolja, hogy az ingatlanaba
bejelentkezett személy ténylegesen nem
lakik ott. Nem szerepeltethetd ,,fiktiv”
jelzéssel a lakcim, ha a jegyzd, illetve a
jarasi  hivatal az eljardsa  soran
megallapitja, hogy az érintett — az
ingatlan végleges elhagyasanak szandéka
nélkill - atmenetileg nem tartézkodik az
ingatlanban. A szallasado
tulajdonjoganak fennallasat az ingatlan-
nyilvantartdsba torténd  betekintéssel
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ellenorzi.

16.

Lakcim érvénytelenitése, illetdleg
»fiktiv”’ jelzéssel torténd szerepeltetése
esetén gondoskodik arrél, hogy az
érintett  polgar lakcimét tartalmazd
hatésagi igazolvany érvénytelenségének
ténye a hat6sagi igazolvany
nyilvantartasba bejegyzésre keriiljon.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 35. § (4)

17.

Atvezeti a nyilvantartdson a
lakcimbejelentés adatait, és megkiildi a
lakcim-bejelent6lapot,  valamint a
személyi azonositorol és a lakcimrol
sz016 leadott hatosagi igazolvanyt a
kdzponti szervnek.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 39. § (1)

18.

Ertesiti 8 napon beliil a kozponti szervet
a tartdzkodasi hely megsziintetésérdl
vagy megujitasarol.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 41. §

19.

A teriiletvaltozasrdl annak a telepiilési
onkormdnyzatnak a jegyzdje értesiti a
kozponti szervet, ahovd a valtozéssal
érintett teriiletet atcsatoltdk. A jegyz0 az
adatjavitasokat ¢és adatvaltozasokat a
vonatkozd dontés jogerdre emelkedését
kovetéen haladéktalanul 4tvezeti a
cimnyilvantartasban, €s a kozponti szerv
megkeresésére  a  teriiletszervezési
valtozasokrol adatokat szolgaltat.

146/1993. (X. 26.)
Korm. rend. 41/B. §

20.

Cimképzésért felelos szervként az ille-
tékességi teriiletére vonatkozoan ellatja
a cimkezeléssel 6sszefiiggd feladatokat.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 4. § (1)-(2)

21.

Cimképzésért felelds szervként Kozpon-
ti cimregiszterben cimet kezelhet.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 7. § (1)

22.

Cimképzésért felelos szervként megke-
resi azt az illetékes hatdsagot, szervet,
szervezetet vagy Onkormanyzati képvi-
selo-testliletet, ha a cimkezeléshez olyan
cimadat beszerzése sziikséges, amelynek

megallapitdsa annak hataskorébe tarto-
zik.

345/2014. (XII. 23.)
Korm. rend. 8. § (1) L.
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23.

Cimképzésért felelds szervként az on-
kormanyzati képviseld-testiilet dontésé-
nek megfeleld cimelemet jegyzi be a
kdzponti cimregiszterbe.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 8. § (1) 1.

24.

Cimképzésért felelos szervként a cim-
nek a kozponti cimregiszterben vald
cimkezelését megel6zden az erre a célra
kialakitott elektronikus alkalmazas tjan
a) tajékoztatast kérhet az egyetemes pos-
tai szolgéltatotol a cimhez kapcsolodo
postai iranyitdszamrol és

b) ellenérzi, hogy az ingatlan szerepel-e
az ingatlan-nyilvantartasban.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 8. § (2)

25.

Cimképzésért felelos szervként a jarasi
foldhivatal hatdrozataban feltiintetett in-
gatlan-nyilvantartasi azonosité kodot, a
cimkoordinatékat és a cimhez kapcsolo-
do postai irdnyitdoszamot rogziti a koz-
ponti cimregiszterben.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 8. § (4)

26.

Cimképzésért felelés szervként ha az
ingatlan-nyilvantartasi adatok a cim be-
jegyzése idOpontjdban még nem allnak
rendelkezésre, tigy a cimet ezen adatok
nélkill veszi nyilvantartiasba és annak
kiegészitése érdekében haladéktalanul
megkeresi a kiilon jogszabalyban meg-
hatarozott hataskorrel rendelkezd szer-
vet.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 8. § (4a)

217.

Cimképzésért felelds szervként a cimke-
zeléssel érintett cimeket a helyi 6nkor-
manyzat honlapjan kozzéteszi, ennek
hianyaban vagy emellett hirdetétablajan
kifliggeszti vagy mas, helyben szokasos
modon kozzéteszi, ugy, hogy az lega-
labb a kifiiggesztésétdl vagy kozzététe-
1ét6l szamitott egy honapig folyamato-
san megtekinthetd legyen.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 8. § (5)

28.

Cimképzésért felelds szervként torli a
cimregiszterbdl a cimhez tartozd cim-
adatokat, amennyiben az ingatlannak a
345/2014. (XII. 23.) Korm. rend. 2. §-a
alapjan mar nem kell a kézponti cimre-

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 11. § (3)
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giszterbe bejegyzett cimmel rendelkez-
nie.

29.

Cimképzésért felelds szervként az iires
telken létesitett 0 épiilet, pince vagy
onalld rendeltetési egység esetén az e
rendeletben meghatarozottaknak megte-
leléen képezi az adott ingatlanra vonat-
kozd, a 345/2014. (XII. 23.) Korm. rend.
5. § (1) bekezdés a)-i) pontjaban megha-
tarozott cimelemeket és rogziti az épiilet
elhelyezkedésének azonositdsara szolga-
16 cimkoordinataval egyiitt.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 12. § (1)

30.

Cimképzésért felelds szervként az on-
kormanyzati képviseld-testiilet dontésé-
nek megfeleld elnevezést jegyzi be a
kdzponti cimregiszterbe, ha az ingatlan
elnevezésére a tulajdonos legalabb két-
szeri felhivdsara sem tesz javaslatot
vagy az éaltala tett javaslat a (5) bekez-
désben foglaltaknak nem felel meg.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 13. § (3),

(4)

3L

Cimkeépzésért felelos szervként 2016.
december 31-ig feliilvizsgalja - sziikség
szerint a kozremiikodod szerv igénybevé-
telével - az illetékességi teriiletén talal-
hato, a ,.feliilvizsgaland6” megjeloléssel
ellatott cimek megfelelését és sziikség
esetén az érintett ingatlanok vonatkoza-
saban a cimkezelést lefolytatja.

345/2014. (XI1. 23
Korm. rend. 22. § (1)

32.

Cimképzésért felelds szervként 2016.
december 31-ig feliilvizsgalja - sziikség
szerint a kdzremiikodd szerv igénybeve-
telével - az illetékességi teriiletéhez tar-
t0zd, 2014. augusztus 1. és 2015. januar
1. kdzo6tt megvaltozott cimeket, és sziik-
ség esetén cimkezelést folytat.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 22. § (2)

33.

Cimképzésért felelds szervként sziikség
esetén feliilvizsgalata soran egyeztet az
ingatlan azonositasa céljabdl az illetékes
ingatlaniigyi hatosaggal az erre a célra
rendszeresitett elektronikus alkalmazas
utjan.

345/2014. (XI1. 23.)
Korm. rend. 22. § (4)
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34.

Kozremtikodo hatosagként jar el ha a
személyes megjelenésében -
egészségiigyi okbol - akadalyozott az
alland6 személyazonositd igazolvany
kiaddsara  irdnyulé  kérelmet nala
terjesztették eld a lakohelye vagy
tartdzkodasi helye szerint illetékességgel.
Haladéktalanul megkiildi a kérelmet a
22. § (1) bekezdésében meghatarozott
ellendrzést  kovetéen a  kérelmezd
lakohelye  szerint illetékes  jarasi
hivatalnak.

414/2015. (XII. 23.)
Korm. rend. 11. § (3)

35.

Haladéktalanul megkiildi - a taldlasrol
felvett jegyzOkonyvvel egyiitt - a taldlas
helye szerint illetékes jarasi hivatalnak a
nala leadott, talalt, mas nevére szolo
személyazonositd igazolvanyt.

414/2015. (XII. 23.)
Korm. rend. 38. § (1) a)

36.

Megkiildi a polgar nyilvantartott
adatairdl szolo tajékoztatasra iranyulo,
nala eldterjesztett kérelmét a kdzponti
szervnek.

414/2015. (XII. 23.)
Korm. rend. 45. §

5. A jegyz0 polgari védelemmel, katasztréfavédelemmel, tlizvédelemmel és fegyveres

biztonsagi 6rséggel kapcsolatos feladat- és hataskorei

beérkezett tlizjelzést és miiszaki mentés
jelzését, az allando készenléti szolgalatot
ellatd tlizoltosaghoz.

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
f | fk mjv v
1. Haladéktalanul tovéabbitja a hozza foll el el el 1996. évi XXXI. tv. 5. §

3)

esetében, a mezO6ri jarulék adok
modjara  behajtandd  koztartozasnak
mindsiil. Az eljardsra az ingatlan

fekvése szerinti telepiilési onkormanyzat
jegyzdje jogosult.

2. Kezdeményezheti a fegyveres biztonsagi foll el Bl el 1997. évi CLIX. tv. 1. §
Orség létrehozésara vagy 2
megsziintetésére iranyuld eljarast.

3. Az Onkormanyzati mezei Orszolgalat bl Bl el 1997. évi CLIX. tv. 19.

§G)
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Adatot szolgaltat a katasztrofasegélyre
jogosultak személyes adatairol — a
segélyek ardnyos elosztdsa érdekében —
az ¢rintett irasos hozzajarulasaval a
katasztrofavédelmi szerv utjan a szerint
kijelolt szervezet szamara. Személyes
adatok ismerete hianyaban
katasztrofasegély nem folyodsithato.

234/2011. (XI. 10.)
Korm. rend. 14. § (4)

Ellenérzi a karosultnak  biztositési
szerzOdéskotését. A karosuld ennek
tényét, valamint azt, hogy nem kd&thetd
biztositoval biztositasi szerzodés,
legkésébb a tamogatdsi megallapodas
megkotésekor igazolnia kell és koteles a
szerzodéssel — kapcsolatos — valtozasrol
tajékoztatast adni.

234/2011. (XI. 10.)
Korm. rend. 87. § (1)

Nyilvantartdst vezet a tamogatott
karosultakrol, azok irasbeli hozzajaruldsa
esetén, melynek tartalmat a 234/2011.
(XI.10.) Korm. rendelet 11. melléklete
rogziti.

234/2011. (XI. 10.)
Korm. rend. 92. § (1)

JegyzOkdnyvben igazolja helyredllitas
vagy Ujjaépités esetében a tamogatasi
Osszeg részleteinek kifizetéséhez a
kivitelezési munkak elvégzését.

234/2011. (XI. 10.)
Korm. rend. 92. § (2)

Ellen6rzi a kivitelezést a helyszinen a
polgarmesteri hivatal 4ltala megbizott
igyintéz6, valamint a  hivatasos
katasztrofavédelmi szerv teriileti és helyi
szerve mellett.

234/2011. (XI. 10.)
Korm. rend. 92. § (4)

Tételes elszamolast nyujt be a Magyar
Allamkincstar illetékes teriileti
igazgatdsagahoz a tamogatas
felhasznalasar6l  tamogatottként  ¢€s
onkorményzati Osszesitésben az épitési
munkdk, vasarlasok befejezését kovetd
30 napon beliil, de legkésébb a Kormany
eseti dontésében meghatarozott
hataridéig kétpéldanyban, amelynek egy
példanyat az igazgatdésag tovabbitja a
hivatasos  katasztrofavédelmi  szerv

234/2011. (XI. 10.)
Korm. rend. 93. § (1)
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kodzponti szerve részére.

10. | Katasztrofavédelmi  osztalyba  sorolt *|*x kP 62/2011. (XI11. 29) BM.
telepiiléseken a  telepiilési  polgéri rend. 19. § (1)

védelmi  szervezet megalakitdsi a
kirendeltségvezetd  kozremiikddésével

kidolgozza.
11. | Gazdalkodo szervnél 1étrehozott * | * % * 1 62/2011. (XII. 29) BM.
teleptilési  polgari védelmi szervezet rend. 20. §

megalakitasi tervét a gazdalkodd szerv
vezetdjének javaslata alapjan kidolgozza.

12. | Gondoskodik jovahagyott megalakitasi *| x| * %1 62/2011. (XII. 29) BM.
terv egy-egy példanyanak Orzésérdl a rend. 22. § (3)
gazdalkodo szervezet vezetdje, ¢és a
kirendeltség mellett a megalakitasi hely
szerint illetékességgel.

6. A jegyz6 szervezett bindzéssel, valamint tizszerészeti mentesitéssel kapcsolatos feladat- és
hataskorei

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
m{f|fkmyvv|k
1. Kozbiztonsagi érdekbdl - a nyomozo, FLFELI**] 1999, évi LXXV. tv. 5.
illetve a  szabdlysértési  hatdsag §(1)

kezdeményezésére - a biintetd- vagy
szabalysértési eljarads befejezéséig, de
legfeljebb egy évi idGtartamra az lizletet
ideiglenesen bezérathatja, ha
megallapitja, hogy az tizlet miikodésével
Osszefliggésben az a) és b) pont szerinti
blincselekmény elkovetése miatt
biintetdeljaras, vagy a c) és d) pont
alapjan szabalysértés elkOvetése miatt
szabalyseértési eljaras indult.

2. A szabdlysértési, illetve a nyomozo FLFIFLI*]1999. évi LXXV. tv. 5.
hatésag kezdeményezésére az iizlet §(2)

mitkodési engedélyét visszavonja, illetve
az lzletet bezaratja, ha az 1999. évi
LXXV. tv. 5 § (1) bekezdésben
meghatarozott biincselekményt, illetve
szabalysértést olyan birdsagi vagy
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hatdésagi  hatarozat allapitotta meg,
amelynek alapjan a muikodési engedély
visszavonasanak, illetve az  izlet
bezaratasanak, egyébként nincs helye.

3. A koOzbiztonsadg fenntartdsa érdekében FLFIFLI*]1999. évi LXXV. tv. 5.
az 1999. évi LXXV. tv. 5. § (1)-(2) § (3)
bekezdés  szerinti  hatarozatot a
fellebbezésre tekintet nélkiil

végrehajthatova nyilvanithatja.

4. Elhagyott robbanoétest vagy annak tiind xR *1142/1999. (1X. 8.)
targyi bejelentésérol értesiti a teriiletileg Korm. rend. 2. § (1)—(2)
illetékes rendori szervet. A bejelentés
alapjan a kovetkez6 intézkedéseket teszi
meg:

a) ellenérzi a bejelentés valddisagat
(ehhez — sziikség esetén — szakértd
személy segitségét veszi igénybe);

b) megjeloli a feltételezett vagy
azonositott robbandtest helyét, elhelyezi
a robbanas veszélyre utalo figyelmeztetd
jelzést;

c) bejelentést tesz a Magyar Honvédség
Tiizszerész ~ Ugyeletére a  taldlt
robbanoétestrol  illetve  az  eddigi
intézkedéseirdl. A tlizszerész {ligyelet
altal javasolt indokolt intézkedést —
példaul lakohaz kitiritése,
veszélyeztetett  teriilet ~ folyamatos
Orzése, lezarasa — foganatosit

5. Robbanoétest  helyszini  mentesitése xR *1142/1999. (1X. 8.)
érdekében sziikséges tovabbi Korm. rend. 4. § (4)
intézkedéseket — mas érintett hatosag
vagy szervezet képviseldinek

bevonasaval végrehajtja. A katonai
tlizszerész  jarOrparancsnok  igénye
szerint a  biztonsdgi intézkedések

bevezetése érdekében végzendd
munkdkhoz  sziikséges  eszkozoket,
anyagokat, gépeket, személyzetet
lehetdség szerint  téritésmentesen
biztositja.

6. Ha a talalt robbandtestet a korlatozott xR xR R 142/1999. (1X. 8.)
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szallithatosaga miatt a helyszinen vagy Korm. rend. 5. § (1)
annak kozelében kell megsemmisiteni,
(sziikség esetén a szomszédos helyi
onkormanyzattal egyeztetve) az
onkormanyzat teriiletén helyet jelol ki a
megsemmisitésre. A kijelolés soran
koteles figyelembe venni a tlizszerész
jarérparancsnok  (alegységparancsnok)
szakmai utasitasait.

7. A jegyz6 népszamlalassal kapcsolatos feladat- és hataskorei

SszZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
m{f|fkmyvv|k
1. Gondoskodik a népszamlalas helyi FLFIFI*]2009. évi CXXXIX. tv.
elokészitésérol és a telepiilés teriiletén az 4.8 (2)

adatfelvétel végrehajtasarol, ideértve az
ehhez sziikséges technikai feltételek
biztositasat is, az internetes adatgyiijtés
elokészitése €s lebonyolitdsa, valamint a
2009. évi CXXXIX. torvény 4. § (3)
bekezdésében foglaltak kivételével

2. Mint a telepiilési népszamlalasi felelds, *|* | * 1 *| 305/2010. (XII. 23.)
ellatia. a 2011. ¢évi népszamlalas Korm. rend. 4. § (1)
végrehajtasaval ~ kapcsolatos  egyes
feladatokrol szolo 305/2010. (XII. 23.)
Korm. rendeletben ~ meghatarozott
feladatokat.
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