XIV. Pénziigyi agazat

1. A jegyz6 koltségvetéssel kapcsolatos feladat- és hataskorei

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
flfkmj
v

1. Kialakitja a sajat, valamint intézményei ol e 1991. évi XX. tv. 140. §
szamviteli rendjét. (1) c)

2. Az allamhaztartasi igényeinek ol el 1991. évi XX. tv. 140. §
megfeleléen havi, féléves, haromnegyed (1) d)
éves €s éves informaciot szolgaltat.

3. Ellatja az dnkormanyzat altal alapitott és ol el 1991. évi XX. tv. 140. §
fenntartott koltségvetési szervek Q) e)
pénziigyi- gazdasagi ellendrzését.

4. Ellatja a polgarmesteri hivatal, mint ol el 1991. évi XX. tv. 140. §
koltségvetési szerv, operativ (O0))
gazdalkodasi feladatainak iranyitasat a
képviseld-testiilet felhatalmazésa alapjan.

5. Az onkormanyzat koltségvetési ol el 1991. évi XX. tv. 140. §
rendeletének megfeleléen gondoskodik a (1) 9)
koltségvetési szervek pénzellatasarol.

6. Sziikség esetén el6késziti az atmeneti ol Rl el 1991. évi XX. tv. 140. §
gazdalkodasrol szol6 rendelettervezetet. 3))

7. Részt vesz az Onkormanyzatot érintd ol el 1991. évi XX. tv. 140. §
térségi fejlesztési programok @)
megalapozasdban,  véleményezésében,
koordinalja a programok végrehajtasanak
helyi feladatait, informaciot szolgaltat
azok megvalositasarol.

8. Bevételi javaslatokat dolgoz ki az ol Bl el 1991. évi XX. tv. 140. §
onkorményzat gazdalkodasahoz. (2) h)

9. A helyi onkormanyzat koltségvetési, a ol Bl el 2011. évi CLXXXIX.
koltségvetés  teljesitési  €és  szakmai tv. 113.§
tevékenységének bemutatésara,
értékelésére vonatkozd adatainak
jogszabdlyban  meghatarozott  korét
legalabb évente a helyben szokdsos
modon kozzéteszi.

10. | Elkésziti a koltségvetési ol Bl el 2011. évi CXCV. tv. 24.
rendelettervezetet a 29/A. § szerinti §(2)
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tervszamoknak megfelelden. A
tervszamoktol csak a kiils6 gazdasagi
feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kdvetden bekovetkezett lényeges
valtozasa esetén térhet el, az eltérést és
annak indokat a koltségvetési rendelet-
tervezet indokolasaban ismertetni kell.

11.

A lejart esedékességli tartozasallomany
fennallasdig a pénziigyi ellenjegyzés és
az érvényesités szabalyain feliil csak az
onkorményzati biztos ellenjegyzésével
vallalhato kotelezettség, és rendelhetd el
utalvanyozas.

2011. évi CXCV. tv. 71.
§ ()

12.

A koltségvetési rendelettervezetet a
koltségvetési szervek vezetbivel
egyezteti, annak eredményét irdsban
rogziti, majd a rendelettervezetet €s az
egyeztetés eredményét a polgdrmester a
szervezett €s mikodési szabalyzatban
foglaltak szerint a képviseld-testiilet
bizottsagai elé terjeszti.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 27. § (1)

13.

Eves koltségvetési beszamolot kel
késziteni a 7. § szerinti iddszakrdl a
konyvek zarasat kdvetden
bizonylatokkal, szabalyszerli
konyvvezetéssel, e rendelet szabalyai
szerint folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartdsokkal, a konyvviteli zarlat
soran  készitett fokonyvi kivonattal,
valamint leltarral alatdmasztva.

4/2013. (I. 11.) Korm.
rend. 5. § (1)

14.

A helyi oOnkormanyzat a  helyi
onkormanyzatok adossagrendezési
eljarasarol szolo 1996. évi XXV. torvény
13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti
beszamolot az addssagrendezes
meginditdsanak id6pontjat megel6z0
fordulonaptdl szamitott harminc napon
beliil késziti el és megkiildi a pénziigyi
gondnoknak €s az Allami
Szamvevdszéknek.

4/2013. (1. 11.) Korm.
rend. 36. § (1)

15.

A helyi onkorményzat és a nemzetiségi

4/2013. (1. 11.) Korm.
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onkormanyzat a sajat és az irdnyitasa ala rend. 36. § (2)
tartozd  koltségvetési  szervek  éves

koltségvetési beszamolojat a

koltségvetési évet kovetd év aprilis 30-

aig a képviseld-testiilet elé terjeszti.

2. A jegyz6 egyéb, ingatlannal, vagyonnal kapcsolatos feladat- és hataskorei

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
m| f|fk|mjlv |k
v
1. A természetes személy lakohelye szerint | * | * * 1993. évi LXXVIIL tv.
illetékes megyeszékhely szerinti varosi 64/A-64/D.,
onkormanyzat jegyzdje, Pest megyében a 217/2009. (X. 2.)
megyei  Onkormanyzat  féjegyzdje, Korm. rend. 2. §

Budapesten a févéarosi Onkormanyzat
féjegyzdje vezeti az ingatlankdzvetitdi,
tovabbd az ingatlanvagyon-értékeld és
kozvetitéi névjegyzéket, valamint ellatja
az ingatlanvallakozas-feliigyeleti hatosag
feladatait.

2. Felfekteti ¢és folyamatosan vezeti az |* |*|*|*|*|*| 147/1992. (XL 6.)
onkormanyzat tulajdonaban 1évo Korm. rend. 1. § (1) 3.
ingatlanvagyonr6l — ideértve a kozos §

tulajdont és a tarsashaztulajdont is —
rendelet 1-5. szaml melléklete szerinti
ingatlanvagyon-katasztert ¢€s kataszteri
naplot.

3. Adatokat  szolgaltat az  Orszagos |* | * | *|*|*|*| 147/1992. (XI.6.)
Statisztikai Adatgytijtési Program alapjan Korm. rend. 5. §
a kataszterbél — a Magyar Allamkincstar
teriileti szervei Utjan — a Kozponti
Statisztikai Hivatal, valamint torvényben
vagy kormanyrendeletben felhatalmazott
allami szerv részére.
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3. A jegyz6 adossagrendezéssel kapcsolatos feladat- és hataskorei

fliggeszteni:

a fold fekvése szerinti
Oonkormanyzat polgarmesteri hivatala,
illetve ko6z0s oOnkorményzati hivatal
esetében a kozds onkormanyzati hivatal
hirdet6tabldjan és a k6zos onkormanyzati
hivatalhoz tartozo onkormanyzat
hirdetdtabléjan.

teleptilési

Ssz. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
f | fk [mjv

1. Gazdasagi valsaghelyzetben elkésziti az ol el e 1996. évi XXV. tv. 18.
adossag-rendezéshez sziikséges § (1)
valsagkoltségvetés rendelettervezetét.

2. Gondoskodik a  hitelez6k  részére ol el 1996. évi XXV. tv. 23.
juttatand6 vagyonhanyad kiadasardl és § (6)
sz&tosztasarol.

3. A polgarmesterrel egylitt aldirja az ol el el 1996. évi XXV. tv. 25.
adossagrendezési eljaras soran kotott § (1)
egyezséget.

4. Az addssagrendezes soran a vagyon biroi ol Bl 1996. évi XXV. tv. 30.
felosztasakor a jogilag vitatott és zarolt § (4)
vagyonhanyad szétosztasat elvégzi.

5. Az arverési hirdetményt ki kell ol el 191/2014. (VI1I. 31.)

Korm. rend. 4. § (1)

4. A jegyz6 adohatosagi tevékenységgel kapcsolatos feladat- és hataskorei

¢s az eredeti esedékességtdl szamitott —
14/A. § (1) bekezdése szerinti — kamatot
az adohatosag az ingatlanra bejegyzett

SSzZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
f | fk [mjv
1. | A telepllési adoval  kapcsolatos ol Bl e 1990. évi C. tv. 1/A §
adohatosagi feladatokat az (3)
onkormanyzati adoéhatosag latja el.
2. A muemléképiilet felujitasahoz ol el 1990. évi C. tv. 13/A. §
kapcsoloddo  adomentességre  jogosult (3)
kérelmét nyilvantartasba veszi és az adot
évente megallapitja.
3. A megallapitott, de meg nem fizetett adot ol el 1990. évi C. tv. 13/A. §

3)
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jelzéloggal biztositja.

A muiemléképiilet felyjitasahoz
kapcsolodd adomentesség idotartamanak
lejartat kovet6 év januar 30-ig megkeresi
a miemlékvédelmi hatosagot, hogy
igazolja az épiilet (2) bekezdés szerinti
felyjitasanak tényét ¢és a  felujitas
befejezésének idOpontjat. A megkeresett
hatéosag 15 napon belill valaszol a
megkeresésre.

1990. évi C. tv. 13/A. §
(4)

Amennyiben a megkeresés alapjan
megallapitja, hogy a (2) bekezdés szerinti
felujitas az adomentesség harmadik
évének utolso napjaig megtortént, akkor a
(3) bekezdés szerint nyilvantartott adot és
kamatokat torli, valamint haladéktalanul
intézkedik az ingatlaniigyi hatésagnal a
jelzélogjog torlése irant.

1990. évi C. tv. 13/A. §
()

Amennyiben a megkeresés alapjan azt
allapitjia meg, hogy a (2) bekezdés
szerinti  felQyitds az  adomentesség
harmadik évének utolsé napjaig nem
tortént meg, 0gy a (3) bekezdésben
nyilvantartott adot s annak a 14/A. § (1)
bekezdése szerint szamitott kamatait az
adozonak — az adohatosag hatarozata
alapjan, a hatarozat jogerére emelkedését
koveté 15 napon belil — meg kell
fizetnie.

1990. évi C. tv. 13/A. §
(6)

Adatot szolgaltat a kincstar szamara,
mint  Onkormanyzati adohatdsag az
onkormanyzati adérendelet, valamint
annak moddositdsa hatalyba 1épését
megel6z6 hoénap 5. napjaig a kincstar
elektronikus rendszerén keresztiil:

a) a helyi adonem, telepiilési adonem
bevezetésének napjarol,

b) az Onkormanyzat altal megéllapitott
adoalap, adomérték, addokedvezmény,
adomentesség szovegérol,

c) a b) pontban emlitett rendelkezések
hatalyba 1épésének napjaral,

1990. évi C. tv. 42/B. §
(1)
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d) az dnkormanyzat honlapjanak cimérol,
valamint  legalabb  egy  adoiigyi
informacids telefonszamrol, elektronikus
levélcimrél, ¢és az  Onkorményzati
adohatosag  levelezési  cimérél  (a
tovabbiakban: elérhetdségi informaciok),
e) a helyi adonem, a telepiilési adonem
pénzforgalmi jelzészamarol.

Mint 6nkorményzati ado6hatésag az (1)
bekezdés  szerinti  adatszolgaltatdsa
teljesitésével egyidejlileg az
onkorményzat honlapjan kozzéteszi az
adorendelet szovegét, az adorendelet
modositdsokkal egységes szerkezetbe
foglalt szovegeét, valamint a
rendszeresitett bevallasi, bejelentkezési
nyomtatvanyokat, az elérhetdségi
informaciokat,  feltéve, hogy az
onkormanyzat honlapot {izemeltet.”

1990. évi C. tv. 42/B. §
(3)

Adotartozas megfizetésére hatarozattal
kotelezi az épitmény, telek tulajdonosat,
ha az ad6 alanya a vagyoni értékli jog
jogositottja és a 2012. december 31-¢ét
kovetd iddszakra vonatkoz6 adojat nem
fizette meg ¢és a végrehajtas vele
szemben eredményteleniil zarul.

1990. évi C. tv. 43. § (4)

10.

Felhatalmazast adhat
soran  készpénz
lefoglalasara az
dolgozojanak.

ingovégrehajtas
atvételére  vagy
adohatdsag

1990. évi C. tv. 42. § (5)

11.

Elokésziti a adodrendeletek

tervezetét.

helyi

1991. évi XX. tv. 140. §
(2)b)

12.

Biztositja a képviselo-testiilet helyi
adozassal  kapcsolatos  rendeleteinek
végrehajtasat.

1991. évi XX. tv. 140. §
(2) )

13.

Az  adokotelezettség — megallapitasa
érdekében adatokat gytjt, tdjékoztatast
keér, helyszini szemlét tart.

1991. évi XX. tv. 140. §
(2)

14.

Hatérozati és egyéb intézkedése elleni
fellebbezéseket, ha  dontését sajat

1991. évi XX. tv. 140. §
(2)
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hataskérében nem modosithatja vagy
nem vonja vissza felterjeszti az
elbiralasra jogosult szervhez.
15. | Elokésziti a képviselo-testiilet ol Bl e 1991. évi XX. tv. 140. §
hataskorébe  tartozd ~ méltanyossagi AR))
iigyeket.
16. | Kezdeményezheti a gépjarmivek el 1991. évi LXXXII. tv.
forgalombol vald kivondsat, amennyiben 9.§4)
az adodalany tartozasa az egyévi adotételt
meghaladja.
17. | Ellatja a gépjarmiiadoéval kapcsolatos * * 1991. évi LXXXIL tv.
adohatosagi feladatokat. 9.8 (1),(3),
13/1991. (V. 21.) PM
rend. 2. § (3),9.§ (7)
18. | Lekéri a tarsadalombiztositasi, igazgatasi * 1997. évi LXXX. tv. 43.
szerveitol a vallalkozok §(1)b)
nyilvantartdsahoz sziikséges, a
tarsadalombiztositasok ~ korét  érintd
adatokat.
19. | Feladatkorében nyilvantartja az adot, a | [* | * [* 2003. évi XCIL tv. 10. §
koltségvetési tamogatast, ado- (2)
visszatéritést €s az ado-visszaigénylést.
20. | Torvényben meghatarozott ol el 2003. évi XCIL tv. 10. §
feladatkorében megallapitja az adot. 2
21. | Feladatkorében beszedi és végrehajtja az el 2003. évi XCIL tv. 10. §
adot, az adok modjara behajtando (2)
koztartozast.
22. | Feladatkdrében  kiutalja az  ado- ol Bl e 2003. évi XCIL tv. 10. §
visszaigénylést és az ado-visszatéritést. 2
23. | Feladatkorében  vezeti az  addozok il el e 2003. évi XCIIL. tv. 10. §
adoszamlajat. 2
24. | Feladatkorébe tartozo adokotelezettségek el 2003. évi XCIL. tv. 10. §
érvényesitése és az ezekkel kapcsolatos (3)
ad6z61  jogok  érvényre  juttatdsa
érdekében kezdeményezi a befizetések €s
kiutalasok  teljesitéséhez  sziikséges
szamlak megnyitasat, kozzéteszi azok
szamat, rendszeresiti a kotelezettségek
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teljesitéséhez sziikséges
nyomtatvanyokat, &és  biztositja az
adoztatas feltételeit.

25.

Korlatozhatja az iratbetekintést az
adatszolgaltatasra ~ vonatkoz6  iratok
tekintetében az ellenérzés megkezdéséig,
ha wvaldszinli, hogy azok tartalmanak
megismerése a késobbi ellendrzést
meghiusitana. Az iratbetekintés
korlatozasarol az adohatdsag végzéssel
dont.

2003. évi XCIL tv. 12. §
2

26.

Bejelentés alapjan nyilvantartasba veszi
az adozot.

2003. évi XCIL tv. 24. §
(1)

217.

Az adozét a (2)(3) bekezdésben
foglaltak szerint tartja nyilvan.

2003. évi XCIL tv. 24. §
(4)

28.

Megkeresésére az allami adohatdsag a
20. § (1) bekezdésében foglalt adatok
kozlése esetén az addazonositdé szdmmal
nem rendelkezd maganszemély
adodazonosito jelét megallapitja, és errdl
az Onkorményzati addhatdsagot értesiti.
Az  Onkorményzati  adOhatosag a
maganszemelyt errdl tajékoztatja.

2003. évi XCIL tv. 24. §
(4)

29.

A mulasztasi birsagot az addtanacsado,
adoszakérto,  okleveles  addszakértod
terhére allapitja meg ellenjegyzett hibas
adobevallas, illetdleg adobevallassal
egyeneértékii nyilatkozat esetén.

2003. évi XCIL tv. 31. §
(14)

30.

Megvizsgalja az adobevallas helyességeét,
a szamitasi hibat és mas hasonlo elirast
kijavitja. Ha a kijavitds az adofizetési
kotelezettség vagy az ado-visszatérités
Osszegét érinti, az adozot a kijavitastol
szamitott 30 napon belil értesiti.

2003. évi XCIL tv. 34. §
(1)

31.

Hatérozattal allapitja meg az adot, ha az
ad6z6 a kijavitdssal nem ért egyet, az
értesités kézhezvételét kovetd 15 napon
beliil egyeztetés végett az adohatdsdghoz
fordult és az egyeztetés eredménytelen.

2003. évi XCII tv. 34. §
(), 4
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32.

Megfelel6 hatarido6 kitizésével, 15 napon
beliil hianypotlasra szolitja fel az adozot,
ha az  adodbevalldis az  adozo
kozremiikddése nélkiil nem javithato ki,
vagy az adozo fenndllo adodtartozéasarol,
koztartozasarél a nyilatkozattételt vagy
jogszabalyban eloirt igazolasok
benytjtasanak kotelezettségét
elmulasztotta, tovabba az
adobevalldsabol, nyilatkozatabol olyan
adatok  hidnyoznak, amelyek az
adohatésag  nyilvantartdsdban  sem
szerepelnek.

2003. évi XCIL tv. 34. §
(6)

33.

Hatérozattal az ad6 megfizetésére mas
személyt is kotelezhet, ha az ad6z6 az
esedékes adot nem fizette meg €s azt tdle
nem lehet behajtani.

2003. évi XCIL tv. 35. §
(2)

34.

Jovéahagyasaval valik érvényessé az ado
megfizetéséért a Polgari Torvénykonyv
szerinti  kezességvallalas, illetve az
adotartozas atvallalasa.

2003. évi XCIL tv. 36. §
ONE)

35.

Megtagadja a jovahagyast, ha az
adotartozas megfizetése a kezes, illetve a
tartozast atvallalo személyében nem
biztositott.

2003. évi XCIL tv. 36. §
(2)

36.

Az adotartozds atvallalasdhoz azzal a
feltétellel jarulhat hozza, ha az eredetileg
kotelezett adoz6 az atvallalt tartozasért
kezességet vallal. A tartozds az eredeti
kotelezett  kezességvallalasa — nélkiil
egyoldaluan is 4tvallalhatd, ha ehhez az
atvallalonak kiilondsen méltanyolhatd
érdeke flizddik. Ha az adotartozast
atvallald az atvéllalt tartozast az
esedékességig nem fizeti meg, a tartozas
a kezességet vallalo eredetileg kotelezett
adozotol kiilon megfizetésére kotelezd
hatarozat nélkiil végrehajthato.

2003. évi XCIL tv. 36. §
(3)

37.

Az éves bevallas, illetéleg a varhato ado
bejelentését kovetd 30 napon beliil
fizetési meghagyasban kozli az eldleg
Osszegét ¢és a fizetés hataridejét, ha

2003. évi XCIL tv. 42. §
1)
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torvény az adoeldleg-fizetési
kotelezettség  fizetési  meghagyassal
torténd megallapitasat eldirja.

38.

Ha az ad6z6 vagy az add megfizetésére
kotelezett személy [Art. 35. § (2) és (7)
bek.] az adott adora adotartozasanal
nagyobb Osszeget fizetett be (tulfizetés),
a tulfizetés Osszegét az adozd kérelmére
az ado6zo Aaltal megjelolt addszamléara
szamolja el.

2003. évi XCII. tv. 43. §
®)

39.

Felhivasban nyilatkozattételre kitelezheti
az altala ismert, illetve nyilvantartasaban
szerepld adatrol, tényrdl, koriilményrdl
az adozot.

2003. évi XCII tv. 48. §
(1)

40.

Jegyz6konyvet készit az addzo, illetdleg
a maganszemély szobeli nyilatkozatarol.

2003. évi XCIL tv. 48. §
(4)

41.

Nyilvantartja ~ és  ellendrizheti  a
maganszemély addz6 azonositdsaval,
adokatelezettségének keletkezésével és
teljesitésének ellendrzésével
Osszefliggésben a személyes adatokat.

2003. évi XCIL tv. 52. §
(1)

42.

Amennyiben térvény megengedi az
adohatosagok kozott az adat atadasat,
illetve a hatdsagi nyilvantartasokbol, ugy
az adat atvételét az érintett szervezetek
megallapodasa alapjan, az abban foglalt
modon, elektronikus uton is teljesitheti.

2003. évi XCIL tv. 52. §
(2)

43.

Jogosult tdjékoztatni a hatdskorébe
tartozo, adoval kapcsolatos, a titoktartasi
kotelezettség ala tartozo adatrol, tényrol,
koriilményr6l ~ vagy  iratr6ol  mas
adohatdsagot (vamhatosagot), ha az
valamely ad6 (vamteher) vagy adohiany
feltarasat, behajthatosaganak
megallapitasat lehetévé teszi  vagy
valdszindisiti.

2003. évi XCIL tv. 53. §
(2)

44,

Nyilvanossag elotti cafolatot tehet, ha az
ad6z6 adozasaval Osszefliggésben olyan
valotlan tényt, adatot vagy valds tényt,
adatot megtévesztd modon tett kozzé,

2003. évi XCIL tv. 55. §
(1), (2)
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amely alkalmas arra, hogy az
allamigazgatas munkajaba vetett
bizalmat megingassa.

45. | A negyedévet kovetd 30 napon beliil FLFLF*]*F | 2003. évi XCIL tv. 55. §
kozzéteszi azoknak az addzoknak a nevét (3)

(elnevezését), lakohelyét, székhelyét,
telephelyét, a megallapitott adohiany és
jogkovetkezmény  Osszegét,  akiknek
(amelyeknek) a terhére az el6zd
negyedév soran jogerére emelkedett
hatdrozatban magéanszemélyek esetében
10 milli6, mas adozok esetében 100
milli6 forintot meghaladd 0Osszegii
adohianyt allapitott meg, feltéve, hogy az
err6l szO0lo hatarozatban eldirt fizetési
kotelezettségiiknek  a  hatarozatban
megallapitott hatdridében nem tettek

eleget.
46. | Kozzététele alkalmazasaban nem FLF|*F**]2003. évi XCILL tv. 55. §
tekintheté jogerésnek az adohatdsag 3

hatarozata, ha a birdsagi feliilvizsgalat
meginditdsara nyitva alloé hataridd még
nem telt el, illetéleg az addzd Altal
kezdeményezett, a hatarozat
feliilvizsgalatara iranyul6 birdsagi eljaras
jogerdsen nem zarult le.

47. | A helyi ad6 ¢és  gépjarmiiado *IEL**]* | 2003. évi XCIL tv.
vonatkozasaban a szazezer - 55/B. § (1)

maganszemélyek esetében az otvenezer -
forintot elér6, 90 napon keresztiil
folyamatosan fennallo  adotartozassal
rendelkezé ad6zod nevét (elnevezését),
lakohelyét,  székhelyét,  telephelyét,
addazonositd szamat €s az adotartozas
Osszegét a helyben szokasos modon

kozzéteheti.
48. | Elso fokon jar el a helyi adok iigyében. *IEL*F| | 2003. évi XCIL tv. 81. §
a)
49. | Els6 fokon jar el a belfoldi rendszamu *IEL**| | 2003. évi XCIL tv. 81. §
gépjarmtivek addja tigyében. b)

50. | Els6 fokon jar el a termdfold FLF|*FI*]* ] 2003. évi XCILL tv. 81. §
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bérbeadasabol  szarmazd  jovedelem C)
(ideértve a foldjaradékot is) adoztatasa
ligyében.
51. | Els6 fokon jar el torvényben FLFLF*]*F | 2003. évi XCIL tv. 81. §
meghatarozott esetben a maganszemélyt d)
terhel6 adok modjara  behajtando
koztartozasok tigyében.

52. | Adodigazgatasi eljarasban megallapitja az *1FL* % | 2003. évi XCILL tv. 85. §
adozd jogait, kotelezettségeit, ellendrzi
az adokotelezettségek teljesitését, a
joggyakorlas torvényességét, az addzast
érintd tényekrol, adatokrol,
koriilményekrdl nyilvantartast vezet és
adatot igazol.

53. | Adohatosagi  hataskorében  eljarva *IFL*F] % 2003. évi XCILL tv.
kiallitta az ado-, jovedelem- ¢&s 85/A.§ (1)
illetéségigazolast (a tovabbiakban egyiitt:
adohatosagi igazolas) a nyilvantartasaban
szerepld adatok alapjan, a kiallitds napjan
fennallo allapotnak megfeleld, az ad6zo
altal kért és a jogszabalyban eldirt
adattartalommal.

54. | Rendszeresen ellendrzi az adozokat €s az FUFLFI*I*F12003. évi XCIL tv. 86. §
adozasban részt vevo mas személyeket az (1)
adobevétel megroviditésének, a
koltségvetési tamogatas, ado-
visszaigénylés jogosulatlan
igénybevételének megakadalyozésa
érdekében.

55. | Az adohatosag a vallalkozoi *1IEL*F]* | 2003. évi XCIL tv.
tevékenységet nem folytato 91/B. § (1)
maganszemély addzot - Onellendrzésre
torténd felhivds 1Utjan - Onellendrzés
elvégzésére hivhatja fel, ha az ado6zo
bevallasdnak adatai ¢és az allami
adohatosag rendelkezésére allo adatok
alapjan az adozd terhére mutatkozo
eltérést allapit meg.

56. | frasban értesiti az adozot az ellendrzési FLFLF*I*F12003. évi XCIL tv. 92. §
hataridé meghosszabbitasarol és a (8)
hatarid6 meghosszabbodéasrol.
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S57.

Ertesiti az adozét az ellendrzés
megkezdésével  egyidejileg - a
megbizolevél egy példanyanak
megkiildésével — az egyszerlsitett
ellendrzésrol.

2003. évi XCIL tv. 93. §
(1)

58.

Megbizas alapjan bejegyzett
konyvvizsgald vagy adoszakértd
(megbizott)  kozremiikodését — veheti
igénybe, ha a kettds konyvvezetésre
kotelezett ado6zo ellendrzéséhez
sziikkséges szakértelemmel rendelkezd
adoellendre nincs.

2003. évi XCIL tv. 95. §
(6)

59.

Ha fenndll annak a veszélye, hogy az
ellenérzés ald vont bizonylatokat,
konyveket, nyilvantartasokat, addzassal
Osszefliggd  elektronikus  adatokat,
informaciokat, egyéb iratokat
megsemmisitik, azokat az azonositasukra
alkalmas  moddon  felvett  atvételi
elismervény ellenében, sziikség szerint
masolat hatrahagyésaval be kell vonni, az
izleti tevékenység koriilményei
megvaltoztatdsdnak veszélye esetén, a
helyszinen talalt koriilményeket
jegyzdkonyvben kell rogziteni.

2003. évi XCIL tv. 96. §
(1)

60.

Kiilon jegyzOkonyvet készit
biintetdeljards kezdeményezésekor. A
blintetdeljarast kezdeményezd
jegyzOkonyvet az adozonak nem adja at.

2003. évi XCIL. tv. 104.
§)

61.

Hatarozatot hoz a megallapitasokrol az
utdlagos, az ismételt, illetve az allami
garancia  bevaltasdhoz  kapcsolddo,
valamint a feltételes adomegallapitas
alapjaul szolgalo tényallas
megvalosuladsara vonatkozd ellendrzés
esetétn az ellendrzés eredményétdl
fiiggetlentil.

2003. évi XCIL tv. 105.
§

62.

Az  addkotelezettség  teljesitését a
rendelkezésére all6 adatok és a benyjtott
adobevallas egybevetésével is
ellendrizheti (egyszertsitett ellendrzés).

2003. évi XCIL tv. 107.
§ (1)
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63. | Az addzot hatarozattal tajékoztatja, ha az el 2003. évi XCII. tv. 107.
ellendrzés alapjan azt allapitja meg, hogy §(3)
a bevallas a jogszabalyok
rendelkezéseinek megfelel.
64. | Becslést alkalmazhat, ha az ad6 alapja il el 2003. évi XCIL. tv. 108.
nem allapithatdo meg. §(3)b)
65. | Becslést alkalmazhat, ha a il el Bl 2003. évi XCII. tv. 108.
rendelkezésére allo, azok szama vagy § (3) ¢)
tartalma miatt jelentésnek tekinthetd
adat, tény, korlilmény alapjan alaposan
feltételezhetd, hogy az ad6zo6 iratai nem
alkalmasak a wvaldés add, illetve
koltségvetési  tadmogatas  alapjanak
megallapitasara.
66. | Becslést alkalmazhat, ha a il el e 2003. évi XCILI. tv. 108.
maganszemély valétlan, hianyos § (3)d)
bevallast vagy nyilatkozatot tett, vagy a
nyilatkozattételt elmulasztotta.
67. | Az illetéktorvényben  meghatarozott ol Bl e 2003. évi XCIL tv. 111.
modon ellendrzi a nala benyujtott vagy §,
hozzéd keriilt iraton az illeték és a dij
megfizetését.
68. | Leletet kell késziteni, ha az illetéket il Bl e 2003. évi XCIL. tv. 113.
egyaltalan nem vagy nem szabalyszer(i §,114.§
idében, moédon vagy mértékben fizettek
meg, illetdleg a  vagyonszerzést
illetékkiszabas végett nem jelentették be.
69. | Ismételt ellenérzést folytat le. ol Bl e 2003. évi XCIL tv. 115.
§3)
70. | Ha az ad6z6 a hatdsagi eljards soran ol Bl e 2003. évi XCIL tv. 120.
koltségmentesség iranti kérelmet terjeszt §(9)
eld, a kérelemrdl az elséfoku adohatdsag
dont azzal, hogy a kérelem elbiralasa a
folyamatban 1év0 eljaras lefolytatasat
nem érinti.
71. | Az addiigy érdemében hatarozattal, az ol Bl e 2003. évi XCII. tv. 123.
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érintd, az ad6zd, az adod megfizetésére
kotelezett személy jogat, kotelezettségét
megallapito dontés. Hatarozatnak
mindsiil a fizetési meghagyas is.

72. | Ha az Alkotmanybirosag, illetve az FLFLF*|*F | 2008. évi XCIL tv.
Europai  Kozosségek  Birdsaga az 124/C. § (1)

adofizetési kotelezettséget el6iro
jogszabaly alkotmanyellenességét, illetve
az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusiba
itkozését a dontés kihirdetéséhez képest
visszamendleges hatallyal allapitja meg
¢s a dontés alapjan az addzdénak
visszatéritési igénye keletkezik, az elso
foku adohatésadg az ad6zd kérelmére a

visszatéritést — a dontésben foglalt
eltérésekkel — e § rendelkezései szerint
teljesiti.

73. | A kérelmet hatarozattal utasitja el, ha a FLF|*F*]*F | 2003. évi XCIL tv.
dontés kihirdetésének napjaig az ado 124/C. § (2)
megallapitdsdhoz vald jog eléviilt. Az
adozo a kérelmet az Alkotmanybirosag,
illetve az Eurdpai Kozosségek Birdsaga
dontésének kihirdetésétdl szamitott 180
napon beliill az adohatosaghoz irdsban
terjesztheti eld, a hat4ridé elmulasztasa
miatt igazolasi kérelemnek nincs helye.

74. | Az adozé nyilatkozata alapjan az *1* > * ] 2003. évi XCII. tv.
adohatdsag a visszatérités iranti eljarast a 124/C. § (4)
(3) bekezdés b) pontja szerinti eljaras
megsziinésének igazolasaig, de

legfeljebb 90  napra  végzéssel
felfliggeszti. Ha az ad6z6 a felfiiggesztés
idOtartama alatt az eljards megszlinését
nem  igazolla é a  hat4ridd
meghosszabbitasat  sem  kéri, az
adohatosag a visszatérités iranti eljarast
végzéssel megsziinteti. Ha a (3) bekezdés
a) és b) pontjaban foglalt egyéb feltételek
nem teljesiilnek, az adoéhatosag a
kérelmet hatarozattal utasitja el. A
végrehajthatd  okiratban  foglaltakkal
kapcsolatban az adohatosdg a kérelem
benytjtasatél az  eljards  jogerds
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befejezéséig és a visszatéritést elrendeld
hatarozat esetén a jogerdre emelkedést
kovetben — e hatdrozat jogerds
megsemmisitéséig,  hatdlyon  kiviil
helyezéséig — végrehajtasi cselekményt
nem foganatosit.

75. | Az adohatésdg a visszatériteni kért ado FLFLF* | 2003. évi XCIL tv.
befizetését megalapozéd végrehajthatd 124/C. § (5)
okiratban foglalt tényallast veszi alapul,
illetve — ha az a tényallas tisztazasahoz
szilkséges — az ellenOrzés soran
alkalmazhat6 bizonyitast folytat le azzal,
hogy az ado atharitasaval kapcsolatos
bizonyitas arra a személyre is kiterjedhet,
akire (amelyre) az ad6z6 a visszatériteni
kért adot atharithatta.

76. | A helyi adokrol szolo 1990. évi C. | [* |*|* [**|2003. évi XCIL tv. 125.
torvény (a tovabbiakban: Htv.) 1/A. §- § (6a)

aban, II. Fejezetében és III. Fejezet 1.
pontjaban szabalyozott adok esetében az
onkormanyzati adoéhatésag az adozd
bevallasat a kozhiteles nyilvantartasok,
tovabba e torvény 3. szamu melléklet G.)
1. pontjaban szerepld adatszolgaltatasbol
tudomésara jutd adatokkal hivatalbol
kijavithatja, kiegészitheti, vagy ha az
adoz6 az adobevallasat nem nyujtja be,
ugy az adohatdésdg az adot az e
paragrafusban szabalyozottak szerint az
ad6z6  bevallasanak  hidnydban 1is
kivetheti.

77. | Az ad6z6 halala esetén az adohatosag az FLF|*FI*|]* ] 2003. évi XCILL tv. 131.
Orokost a személyérol torténo §(3)

tudomasszerzést kovetden — Orokrésze
aranyaban kiilon hatarozatban kételezi az
adozot terheld tartozds megfizetésére,
illetve rendelkezik az adozdét megilletd
koltségvetési tamogatas, ado-
visszaigénylés, ado-visszatérités Orokos
részére OrOkrésze aranyaban torténd
kiutalasarol. A tartozast, illetve a
koltségvetési tamogatast, ado-
visszaigénylést, ado-visszatéritést a kiilon
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hatarozat jogerore emelkedésétol
szamitott 30 napon beliil kell megfizetni,
illetve kiutalni. Az 0rokds részére
kiutalandé Osszeget az Orokost terheld
tartozds  Osszeg€ig az  adohatosag
visszatarthatja. A tartozas
megfizetésének  elmaraddsa  esetén
végrehajtas csak a hagyaték targyaira,
illetve azok hasznaira terjedhet ki azzal,
hogy ha a hagyaték targyai vagy annak
hasznai mar nincsenek az 06rokos
birtokdban, a végrehajtds az Orokrésze
erejéig az O0rokos egyéb vagyontargyaira
is folytathat6. Tobb 06rokos esetén az
orokosoket orokrésziik aranyaban kell a
tartozas megfizetésére kotelezni. Ha az
adozé haldla esettn mas Orokos
hidnyaban a hagyaték az allamra szall, az
adohatosag hatarozattal torli az allamot
mint 6rokost terheld tartozast, illetve az
allamot  mint  O0rokost — megilletd
koltségvetési tamogatast, ado-
visszaigénylést, ado-visszatéritést.”

78.

Az iratokat a felettes adohatosag, illetve
az adopolitikdért felelés miniszter erre
iranyuld felhivasatol szamitott 15 napon
beliil koteles felterjeszteni.

2003. évi XCIL tv. 141.
§(2)

79.

Végrehajtasi eljarast folytat le az adok
modjara behajtand6 koztartozas
jogosultjanak ~ megkeresése  alapjan,
maganszemély esetében.

2003. évi XCIL tv. 146.
§(D

80.

Eljar maganszemély esetében az adok
modjara behajtand6 koztartozas
jogosultjanak megkeresése alapjan a
belfoldi lakohely, szokasos tartozkodasi
hely vagy szokasos fellelhetdségi helye,
ennek hidnyaban az utols6 ismert belfoldi
lakohelye szerinti illetékességgel, kivéve,
ha torvény a koztartozas beszedését mas
szerv hataskorébe utalja.

2003. évi XCIL tv. 146.
§)

81.

Eljar kiilfoldi maganszemély esetén mint
onkormanyzati  adohatésdg, ha az

2003. évi XCIL tv. 146.
§)
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illetékes onkormanyzati adohatdsag az a)
pontban megjelolt illetékességi okok
sorrendje alapjan nem hatarozhat6 meg.

82. | A palyazat nyertese az adofizetési | [* [*| > |*| ™| 2003. évi XCIL tv. 147.
kotelezettség, adok modjara behajtando §(2)

koztartozds érvényesitése €érdekében
jogosult az ehhez sziikséges,
adotitoknak mindsiilé adatok
megismerésére. Ennek érdekében a
végrehajtasi eljaras alapjaul szolgald
iratokat az eljards befejezéséig a
palyazat nyertese rendelkezésére
bocsatja.

83. | A felettes szerve altal alaki szempontbdl FIEEOF | 2003. évi XCIL tv. 147.
felillvizsgalt  fizetési  kotelezettséget § (4)

megallapito hatarozatot, illetdleg
végrehajthatd okiratot (a tovabbiakban:
megkeresést) a palydzat nyerteséhez
negyedévenként  kiildi meg. A
megkeresés tovabbitasat kovetd
valtozasrol az adohatosag a palyazat
nyertesét haladéktalanul értesiti. Amig a
palyazat nyertese az eljaras
eredménytelenségérdl nem értesiti az
adohatosagot, a fizetésre kotelezett
személy  belfoldi  vagyona  ellen
végrehajtasi cselekmény nem
foganatosithat6. Amennyiben a palyazat
nyertese az eljaras eredményességérdl a
megkeresés tovabbitasatol szamitott 6
honap elteltével nem nyilatkozik, az
adohatéosdg a  fizetésre  kotelezett
ingatlanara jelzélogjogot jegyezhet be.

84. | A palyazati, illetéleg az arverési FLFLF*]*F | 2003. évi XCIL tv. 156.
hirdetmény kozhirré tételéhez iz6do §(2)

jogkovetkezmények az  adohatosag
hirdet6tablajan legalabb 15 napon at
torténd kifliggesztéssel allnak be. Az
arverési  hirdetményt az  arverést
megel6z6 5. napig kell kifliggeszteni. A
palyazati, illet6leg az arverési
hirdetményt az adohatdsdg a hivatalos
internetes  honlapjan, illetdleg ezzel
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egyidejileg a  Magyar  Birdsagi
Végrehajtoi Kamara hivatalos lapjaban
kozzéteszi. Az elektronikus arverési
hirdetményt az adohatosag kizardlag a
hivatalos internetes  honlapjan  az
Elektronikus ~ Arverési  Felilleten a
kozzétételhez fliz6do
jogkovetkezményekkel teszi kozzé.

85. | Az adohatosag hivatalos internetes *1IEL*F] | 2003. évi XCILL tv.
honlapjahoz  kapcsolodd  Elektronikus 156/A. § (3)
Arverési Feliileten kozzétett elektronikus
arverési hirdetményben az adohatdsig
utal arra, hogy arverezni kizardlag
elektronikus  ton  lehetséges. Az
elektronikus  4rverési  hirdetmények
megtekintése ¢és az arverésen torténd
részvétel, illetdleg licit dijmentes. Az
adohatésag a  folyamatban  1évd
elektronikus  arveréssel  Osszefliggd
minden cselekményt és informaciot az
EAF-en keresztiil végez, illetSleg tesz
kozze.

86. | A felelés Orzéssel kapcsolatban felmertilt *1EL*F] | 2003. évi XCIL tv.
koltségek megfizetésére az adohatosag 156/A. § (10)
hatdrozatban ~ kotelezi az  arverés
nyertesét. A  megfizetésre kotelezd
hatarozat az adodigazgatasi eljarasban
végrehajthato okirat.

87. |Ha a ki nem fizetett ingdsagot FLF|*F**F | 2003. évi XCIL tv.
alacsonyabb aron vették meg, mint 156/A. § (12)

amennyit a  fizetést  elmulaszto
elektronikus  arverezd  ajanlott, az
adohatésag a  fizetést elmulaszto
elektronikus  arverez6t a  vételar-
kiilonbozet megfizetésére hatarozattal
kotelezi. A fizetést elmulasztd
elektronikus arverezd mentesiil a vételar-
kiilonbozet megfizetése alol, ha a részére
postai uton kiildott értesitést e torvény

rendelkezései alapjan kellett
kézbesitettnek tekinteni, és a kézbesitési
vélelem megdontésére iranyulo

kérelmének az adohatosag helyt ad. Ez
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esetben a fizetésre kotelez0 hatarozatot
az adohatosag visszavonja. Amennyiben
az arverésen egy arverezO vett részt, az
arverez6t az  altala  legmagasabb
Osszegben felajanlott vételar
megfizetésére kell kotelezni. Ebben az
esetben az ingo6sag tulajdonjogat az
arverési vevd csak abban az esetben
szerzi meg, ha a vételarat legkésébb a
fizetésre kotelez6 hatdrozat jogerdre
emelkedéséig megfizeti. Az arverési
vevo fizetési kotelezettségét megallapitd
hatdrozat az adoigazgatdsi eljarasban
végrehajthatd okirat. A kiilonbozet a
végrehajtas soran befolyt 6sszeget noveli,
a tartozast meghaladé részt a végrehajtasi
koltséggel azonos médon  kell
elszamolni.

88.

Az adohatosag az ados kérelmére vagy
felettes szerve rendelkezésére a hatdrozat
(végzés) végrehajtasat felfliggeszti, ha a
fizetési kotelezettséget el6ird hatarozat
(végzés) megvaltoztatasa vagy
megsemmisitése varhato.

2003. évi XCIL tv. 160.
§ (1)

89.

Havonta, a hoénapot koveté ho 15.
napjaig keresheti meg az dallami
adohatosagot a legalabb 50000 forintot
elérd tartozas végrehajtasa céljabol. A
megkeresésben nem kell megjeldlni azt
a jogszabalyt, amely az Onkormanyzati
adohatosagnal nyilvantartott tartozas
végrehajtasat lehetvé teszi.

2003. évi XCIL tv.
161/A.§ (2)

90.

Az allami adohatdsdg megkeresése eldtt
megkisérli a tartozds atvezetéssel ¢s
visszatartds Utjan torténd végrehajtasat,
ha ennek feltételei fennallnak.

2003. évi XCIL tv.
161/A. § (3)

91.

A végrehajtasi  eljarast  lefolytatod
onkormanyzati adohatosag végrehajthatd
vagyon hianyaban az adozo
adoszdmldjan nyilvantartott tartozasat,
allami kezességvallalasbol eredo,
allammal szemben fenndll6 tartozasat

2003. évi XCIL tv. 162.
§ (1)
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behajthatatlannak mindsiti és
végrehajthatova  valasaig, illetve a
végrehajtashoz vald jog eléviiléséig ezen
a jogcimen tartja nyilvan.

92.

Mulasztdsi  birsdg  megallapitasaval
egyidejileg az adozét — hatarid6
tizésével — teljesitésre hivja fel
bejelentkezési,  bejelentési,  valtozas
bejelentési, bevallasi, adatszolgaltatési,
bankszamlanyitasi, bizonylat kiallitasi
kotelezettség elmulasztasa, tovabba a
szamviteli torvény szerinti pénzkezelési
szabalyok megsértése esetén.

2003. évi XCIL tv. 172.
§(7)

93.

Az internetes honlapjan folyamatosan
kOzzéteszi azt az adatformatumot,
amelyben az addalany az ellendrzés
soran az elektronikus adathordozon tarolt
adatokat rendelkezésre bocsatja.
Amennyiben az adatformatum
megvaltozik, az adohatdsdg koteles a
valtozast megel6zden legalabb 30 nappal
az 0j adatformatumot kozzétenni. Az
onkormanyzati adohatdsag az
adatformatum megvaltozasat az
onkorményzat hivatalos lapjaban is
kozzéteszi.

2003. évi XCIL tv. 175.
§ (14)

94.

Az onkormanyzati adohatosag
hataskorébe tartozo addval kapcsolatban
behajtasi jogsegélyt felettes szerve ttjan,
a magyar megkeresd hatosag
kozvetitésével érvényesit.

2013. évi XXXVIL tv.
39.§(2)

95.

Szakhatosagként jar el a kartyaterem
Szjtv. szerinti engedélyének kiadasa
irdnti  eljarasban  annak  elbirdlasa
tekintetében.

273/2010. (XI1.9.)
Korm. rend. 43. §

96.

Nyilvantartast ~ vezet a fizetési
kotelezettség jogcime Osszege, az abban
bekovetkezett  valtozas, tovabba a
befizetés, az ebbll szamolt késedelmi
potlek, birsag, végrehajtasi koltség,
valamint a fenndll6 hatralék vagy
tulfizetés megallapitasdhoz sziikséges

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 2. § (1)
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adatokrol.

97.

Létrehozza az adozo allando, nem
alland6 ¢és egyedi jellegli adatai
nyilvantartasat.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 2., 3. §

98.

Az éves adokivetésrdl kivetési Osszesitot
(lajstromot), az Onaddzok bevallasainak
feldolgozasarol osszesitot kell készitenie.

13/1991. (V. 21) PM
rend. 4. §

99.

Biztositania  kell, hogy mind a
torzsadatok létrehozasat kovetden, mind
ezek  esetleges  modositasa  utan
valamennyi adat (magneses)
adathordozon kimentésre kertiiljon, és az
allomanyt elkiilonitve a biztonsagi-
technikai eldirasokhoz igazoddan
taroljak.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 4. § (1) ¢)

100.

Listat készit ¢év végén az éves
adattartalomrol és az adatokat —
biztositva a technikai valtozasoknak
megfelelden az adatallomany
tovabbvitelét — szamitogeépes
adathordozon kell tarolnia.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 4. § (1) d)

101.

Gondoskodik az atvallalas, illetve a
kezességvallalas nyilvantartasba
vételérol, ha az adozo6 adofizetési
kotelezettségét mas személy atvallalja,
vagy az add megfizetéséért kezességet
vallal.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 4. § (4)

102.

El6 kell irnia, és a befizetéseket az
adoeldleggel szemben kell elszamolnia a
fizetési meghagyassal (hatdrozattal)
megallapitott adoeldleget.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 4/A. § (1)

103.

A kiilonbozetet eld kell irnia, vagy
torolnie kell, ha az adodbevallasban
megallapitott tényleges ado eltér az eldirt
adoeldleg Osszegétol.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 4/A. § (2)

104.

El kell szamolnia az el6z6 évben
megfizetett adoeldleg és az addbevallas
alapjan megallapitott tényleges ado
kozotti kiilonbozetet.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 4/A. § (3)
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feladatellatasanak teljesitéséhez az alabbi
nyilvantartasokat hozza létre:

a) ad6zoi torzsadat-nyilvantartas,

b) az add6z6 egyedi adatait tartalmazo,

folyamatosan  vezetett adoszamla-
nyilvantartas,
c) az adoézo képviseletére vonatkozd
nyilvantartas,

d) az adozonkénti ¢és kozterhenkénti
bejelentkezési, valtozas-bejelentési,
bevallési nyilvantartas,

e) az épitményado, a telekado kiilfoldon
bejegyzett  szervezet  adodalanyainak
nyilvantartasa,

f) az épitményaddban és a maganszemély
kommunalis adojaban adofelfliggesztést
igénybe vevok nyilvantartésa,

g) az épitményaddban a miiemléképiilet
felyjitasdhoz kapcsolodd épitményado-
mentesség nyilvantartasa,

h) a feltételes adomentességet igénybe
vevo adozok nyilatkozatainak

SSzZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
fk |mjv

105. | Feldolgozza az ipartizési adobevallasokat x| * 13/1991. (V. 21.) PM
¢s az elkészitett listakat telepiilésenként rend. 4/B. §
Osszesiti.

106.| Az épitményado és a telekadd kivetési ol 13/1991. (V. 21.) PM
Osszesitoket telepliléssorosan az 5-7. rend. 4/C. §
szamu melléklet alapjan kell elkésziteni.

107. | Mint onkormanyzati adohatosag x| * 1/2006. (1. 13.) PM
tajékoztatast ad — kérelem alapjan — az rend. 1. §
adozasra vonatkozd olyan
kotelezettségekrdl a kdzbeszerzésekrol
sz6l6 2003. évi CXXIX. torvény ben
meghatarozott  épitési  beruhazds és
szolgaltatds megrendelése esetén az
ajanlattevd részére, amelyeknek a
teljesités helyén ¢€s a teljesités soran meg
kell felelni.

108. | A hataskorébe tartozé adokra a rendelet x| 35/2008. (XI1I. 31.) PM
1-16. mellékleteiben szerepld rend. 1. §
nyomtatvanyokat kell rendszeresitenie.

109.| Az  Onkormanyzati  adohatésag a ol 37/2015. (XII. 28.)

NGM rend. 2. § (1)
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nyilvantartésa,

1) a gépjarmiadé megallapitasdhoz
szilkséges hatdsagi adatszolgaltatasok
nyilvantartésa,

j) az Onkormanyzati adohatdsag elott
elektronikus  aton  intézheté  ligyek
nyilvantartésa,

k) a befizetések, fizetési
szamlakivonatok, utalasok és az
azonositas alatt allo bevételek, valamint a
mas szervezetet megilletd bevételek
nyilvantartésa,

1) a behajthatatlannak  mindsitett
adotartozasok nyilvantartasa,

m) a biztositasi intézkedések
nyilvantartésa,

n) a  végrehajtdsi  cselekmények
nyilvantartasa,

0) az Onkormanyzati adohatdsag Aaltal
atruhdzott végrehajtasi cselekményekre,
visszatartasi jog gyakorlasara vonatkozo
adatok nyilvantartasa,

p) a maganfézés  ellendrzésével
Osszefliggd adatok nyilvantartasa.

110.| Az Onkormanyzati addéhatéosag az (1) xR >R 37/2015. (XII. 28.)
bekezdésben meghatarozott NGM rend. 2. § (2)
nyilvantartasokat folyamatosan vezeti és
az azokban bekovetkezett valtozast
legkésébb harom munkanapon beliil
atvezeti.

111.| Az Onkorményzati adohatosag az *IEL xR | 37/2015. (XI1. 28))
allamhaztartasi torvény végrehajtasarol NGM rend. 4. § (1)
sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozott
szamlait ~ vezetd  hitelintézet  napi
szamlakivonatair6l fizetési
szamlakivonat-nyilvantartast vezet. Az
onkormdényzati adohatosag a hitelintézet
szamlakivonatainak adatait egyezteti a
nyilvantartdsaiban meglévd adatokkal és
a szamlakivonat adatait a fizetési
szamlakivonat-nyilvantartasaba rogziti.

112.| Az onkormanyzati adohatosag a fizetési *IEL xR | 37/2015. (XII. 28))
szamlait vezetd hitelintézettdl naponta NGM rend. 5. § (1)
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érkezo szamlakivonatokon  jovairt
Osszegeket  naponta  egyezteti  a
hitelintézet altal megkiildott készpénz-
atutalasi megbizasokrol készitett
masolatokkal, illetve a postai
szolgaltatonal  befizetett, elszamold
kozpont altal rogzitett készpénz-atutalasi,
illetve postai szamla-befizetési
megbizasokrol késziilt kivonatokkal.

113.| Az onkormanyzati adohatosag a targyév xR > * | 37/2015. (XII. 28.)
januar 1-jei allapotnak megfeleléen NGM rend. 7. § (1)
adatot szolgaltat a telepiilési
onkormanyzat képviselO-testiilete altal
rendeletben meghatarozott, az
onkormanyzati adohatdsag eldtt indithato
elektronikus iligyek fajtajarol ¢és azt
targyév januar 15-¢ig a Kincstar
tertiletileg illetékes megyei
igazgatdsadganak megkdildi.

114.| Az oOnkormanyzati adohatésag az x| x| < x| * | 37/2015. (XI1. 28.)
épitményaddé és a  maganszemély NGM rend. 8. § (1)
kommunalis addja fizetési kotelezettség
alol igényelt adofelfliggesztésrol
Osszesitot készit a targyév februar 15-ei
allapotnak megfelelden, és azt a Kincstar
tertiletileg illetékes megyei
igazgatosaganak a targyév marcius 1-éig
megkiildi.

115.| Az  Onkormanyzati  adohatésag a *IEL* R * | 37/2015. (XII. 28))
kivetéssel megallapitott épitményadorol, NGM rend. 9. § (1)
telekadorol, maganszemély kommunalis
adogjarol, gépjarmiiadorol kivetési
Osszesitot készit és azt a targyév aprilis 1-
jéig a Kincstar teriiletileg illetékes
megyei igazgatdsaganak megkiildi.

116.| Az  Onkormanyzati adohatésag az FIEL* R | 37/2015. (XII. 28))
ingatlanokat terhelé épitményadordl és NGM rend. 10. § (3)
telekadokrol szolo bevallas benyujtasara
nyitva allé hatarid6 lejartat kovetd 45
napon beliill adatot szolgaltat az allami
ado- ¢€s vamhatosagnak a telepiilési
onkormanyzat illetékességi teriiletén
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a) a korrigalt forgalmi érték szerinti
adoztatds esetén az 500 millio forint
forgalmi értéket elérd ingatlannal,

b) a helyi adokrol szolo 1990. évi C.
torvény szerinti hasznos alapteriilet
szerinti adoztatas esetén az 1000 m2-t
eléro épiilettel,

c) a 10 000 m2-t elér6 telekkel
rendelkezd, kiilfoldon bejegyzett
szervezetek tagjair6l (tulajdonosairdl),
illetve az egyes tagokat megilletd
részesedés  aranyar6l a  kilfoldi
szervezetek épitményadorol, telekadorol
sz6l6 bevalldsdban feltiintetett adatok
alapjan.

117.| Az adobeszedésre  kotelezett — altal xR > * | 37/2015. (XII. 28.)
targyévre vonatkozoan beszedett ¢s NGM rend. 11. § (1)
bevallott idegenforgalmi ad6 adatairdl az
onkormanyzati adohatoésag  Osszesitot
készit és azt a targyévet kovetd éEv
marcius 1-jéig a Kincstar teriiletileg
illetékes megyei 1gazgatosaganak
megkiildi.

118.| Az  Onkormanyzati  adohatésag a *IEL xR * | 37/2015. (XII. 28))
targyévre bevallott  jovedelemadd NGM rend. 12. § (1)
bevallasainak adatair6l Osszesitét készit
¢s azt a targyévet kdvetd év aprilis 30-aig
a Kincstar teriiletileg illetékes megyei
igazgatdsadganak megkiildi.

119.| Az oOnkormanyzati adohatésag az x| x| x|k * | 37/2015. (XI1. 28.)
adozoknak a targyévben benyujtott, az NGM rend. 14. § (1)
allando jellegli helyi ipariizési adorol
sz010, a targyévet kovetd év majus 31-¢éig
beérkezett  bevallasainak  adatairdl
Osszesitot készit, és azt a targyévet
kovetd év julius 31-éig a Kincstar
teriiletileg illetékes megyel
igazgatosaganak megkiildi.

120.| Az  Onkormanyzati adohatésag az FIEL* R | 37/2015. (XII. 28))

adozoknak a targyévben benyujtott NGM rend. 14. § (4)
allando jellegli helyi ipartizési addeldleg
kiegészitésérol sz0106, targyévben
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beérkezett ~ bevallasainak adatairol
Osszesitot készit és azt a targyévet kovetd
¢v januadr 15-éig a Kincstar teriiletileg
illetékes megyei igazgatosaganak
megkiildi.

121.| Az  Onkormanyzati  addhatosag a xR >R 37/2015. (XII. 28.)
targyévben fennallo adokoteles NGM rend. 15. § (1)
idoszakokrol beérkezett a targyévet
kovetd év januar 31-¢ig beérkezett
ideiglenes jelleggel végzett ipartizési
tevékenység adokotelezettségérol szolo
adobevalldsainak feldolgozésarol
Osszesitot készit és azt a targyévet kdvetd
év marcius 1-jéig a Kincstar teriiletileg
illetékes megyei igazgatosadganak
megkiildi.

122.| Az  oOnkormanyzati  adohatosag a R |F|* | 37/2015. (XII. 28))
tavhoszolgaltatdsrol mas  hoellatasra NGM rend. 16. § (1)
attérd altal felhasznalt hémennyiség és
annak eldallitdsa soran  kibocsatott
széndioxid utan fizetendd dij adatair6l a
december 31-ei allapotnak megfelelGen
Osszesitot készit és azt a targyév aprilis
30-4ig a Kincstar teriiletileg illetékes
megyei igazgatosaganak megkiildi.

123.| Az  Onkormanyzati  adohatésag a *IEL xR * | 37/2015. (XII. 28))
targyévben bevallott talajterhelési dij NGM rend. 17. § (1)
bevallasok adatairdl Osszesitot készit és
azt aprilis 30-aig a Kincstar tertiletileg
illetékes megyei igazgatdsaganak
megkiildi.

124.| Az onkormanyzati adohatésag az altala FIEL* R | 37/2015. (XII. 28))
nyilvantartott kozterhekrdl az addzok NGM rend. 18. § (1)
adoszdmldjan 1évé adatok alapjan
legalabb két, junius 30-ai allapotnak
megfeleld els6 félévi, tovabba a
december 31-ei allapotnak megfeleld év
végi Z4arasi Osszesitot készit
maganszemeély és a Htv. 52. § 26. pontja
szerinti vallalkoz6 bontasban.

125.| Az onkormanyzati adohatosag a targyév *IEL xR | 37/2015. (XII. 28))
junius 30-ai allapotnak megfeleld elsd NGM rend. 18. § (2)
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félévi zarasi Osszesitét a targyév julius
31-¢éig, a targyév december 31-ei
allapotnak megfeleld év végi zarasi
Osszesitot a targyévet kovetd év februar
1-jéig ellendrizve a Kincstar teriiletileg
illetékes megyei igazgatosaganak
elektronikus uton megkiildi.

126.

Az Onkormanyzati adohatésag a kiilon

jogszabalyban meghatédrozott
adatszolgaltatasi kotelezettségét, a kiilon
jogszabalyban eloirt modon,

adattartalommal és hatariddre teljesiti.

* k| kx| * |*

37/2015. (XI1. 28.)
NGM rend. 18. § (6)

5. A jegyz0 egyéb pénziigyi feladat- és hataskorei
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A helyi Onkormanyzat tulajdonaba
tartozo vagyonelemekrdl
kormanyrendeletben meghatarozott
modon nyilvantartast kell vezetni. Az
onkorményzati vagyonnyilvantartas
(vagyonkataszter) folyamatos
vezetéséért, az adatok hitelességéért
felelds.

2011. évi CLXXXIX.
tv. 110. § (1)

Az onkorményzati torzsvagyont a tobbi
vagyontargytol elkiilonitve kell
nyilvantartani. Az éves zarszdmadashoz
a vagyonallapotrol vagyonkimutatast
kell késziteni.

2011. évi CLXXXIX.
tv. 110. § (2)

Koteles — a jogszabalyok alapjan
meghatarozott — belsd kontrollrendszert
miikddtetni, amely biztositja a helyi
onkormanyzat  rendelkezésére  allo
forrasok  szabalyszerli,  gazdaséagos,
hatékony ¢és eredményes felhasznalasat.

2011. évi CLXXXIX.
tv. 119. § 3)

Koteles gondoskodni — a  belsd
kontrollrendszeren belil — a Dbelsd
ellendrzés mukodtetésérol az
allamhaztartasért felel6s miniszter altal
kozzétett modszertani utmutatok és a

2011. évi CLXXXIX.
tv. 119. § (4)
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eljuttatasarél a kozponti koltségvetési tadmogatds

megérkezésétol szamitott 20 napon beliil gondoskodik.

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
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nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok
figyelembevételével. A helyi
onkormanyzat belso ellendrzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt
koltségvetési szervek ellendrzésérol is.
5. Mint a koltségvetési szerv vezetdje x| * 2011. évi CXCV. tv. 10.
felelos a kozfeladatok jogszabalyban, § (1)
alapité okiratban, belsd szabalyzatban
foglaltaknak  megfeleld  ellatasaért,
valamint a koltségvetési szerv szamara
jogszabalyban eloirt  kotelezettségek
teljesitéséért.
6. Mint a koltségvetési szerv vezetdje x> 2011. évi CXCV. tv. 70.
koteles gondoskodni a belsé ellendrzés §(1)
kialakitasarol, megfeleld miikodtetésérol
¢s fliggetlenségének biztositasarol.
7. Elkésziti a zarszamadasi e 2011. évi CXCV. tv. 91.
rendelettervezetet. § (1)
8. A kozmiifejlesztési  hozzdjarulas  megfizetésérdl T 262/2004. (IX. 23.) Korm. rend.
igazolast allit ki a kérelmezd lakohelye szerinti 5.§0)
illetékességgel, amennyiben a kozmiivesités helyen és a hatalyon kiviil helyezi:
kérelmez6 lakohelye nem azonos. 264/2016. (\V111. 31.) Korm.
rend. 27. § 1. pont
hatalyat veszti: 2017. januar 1.
9. | A kifizetett kozmiifejlesztési timogatasrol a 262/2004. T 262/2004. (IX. 23.) Korm. rend.
(IX. 23) Korm. rendelet melléklete szerinti 6.§(1)
részletezettséggel nyilvantartast vezet az igazolasok hatéalyon kiviil helyezi:
adatairél, valamint a visszafizetett kozmifejlesztési 264/2016. (VI111. 31.) Korm.
hozzajarulasrol. rend. 27. § 1. pont
hatalyat veszti: 2017. januar 1.
10. Az igényléssel egy id6ben nyilatkozik arrdl, hogy a T 262/2004. (IX. 23.) Korm. rend.
kozmifejlesztési tamogatas ténylegesen a 6.§(3)
maganszemély jogosultak részére kertil kifizetésre. hatalyon kiviil helyezi:
264/2016. (\V111. 31.) Korm.
rend. 27. § 1. pont
hatalyat veszti: 2017. januar 1.
11. | A kozmiifejlesztési tamogatds jogosultakhoz torténd T 262/2004. (IX. 23.) Korm. rend.

6.8 (6)
hatalyon kiviil helyezi:
264/2016. (VI11. 31.) Korm.
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rend. 27. § 1. pont
hatalyat veszti: 2017. januar 1.
12. | Ha a jogosult a kozmiifejlesztési tdmogatast a T 262/2004. (IX. 23.) Korm. rend.

tamogatas megérkezésétdl szamitott 20 napon beliil a 6.8 (7)

jogosult kérésére koteles a tdmogatast haladéktalanul hatalyon kiviil helyezi:

kifizetni. 264/2016. (V1I1. 31.) Korm.
rend. 27. § 1. pont
hatalyat veszti: 2017. januar 1.

13. | Ha a jogosult a kézmiifejlesztési tamogatast nem veszi T 262/2004. (IX. 23.) Korm. rend.

at, annak Osszegét egy év leteltét kveté 5 munkanapon 6.§(8)

beliil visszautalja a Magyar Allamkincstarhoz. hatalyon kiviil helyezi:
264/2016. (VI111. 31.) Korm.
rend. 27. § 1. pont
hatalyat veszti: 2017. januar 1.

14. | Haa jegyz6 a (8) bekezdés szerinti visszautalast nem, T 262/2004. (IX. 23.) Korm. rend.

vagy késedelmesen teljesiti, a visszafizetést az 6.8 (10)

allamhaztartasrol szolo torvény szerinti kamatfizetési hatélyon kiviil helyezi:

kotelezettség terheli a visszafizetés napjaig. 264/2016. (VI111. 31.) Korm.
rend. 27. § 1. pont
hatalyat veszti: 2017. januar 1.

15. Csokkenti a jogosultnak visszafizetendé Osszeget, ha a T 262/2004. (IX. 23.) Korm. rend.

koézmiiberuhazas meghiisul, a beruhazas kivitelezési 7.8 (1)

értékének csokken, az Onkormanyzat azt maga hatélyon kiviil helyezi:

biztositja, vagy a szolgaltatdo részben vagy egészben 264/2016. (\V111. 31.) Korm.

visszafizeti. rend. 27. § 1. pont
hatalyat veszti: 2017. januar 1.
16. Felszolitja a kozmiifejlesztési tamogatas befizetésére az T 262/2004. (IX. 23.) Korm. rend.

érintett jogosultakat, amennyiben errél tudomast szerez. 7.8(2)
hatalyon kiviil helyezi:
264/2016. (VI11I. 31.) Korm.
rend. 27. § 1. pont
hatalyat veszti: 2017. januar 1.

17. Atutalja a levont, illetéleg a befizetett kozmiifejlesztési T 262/2004. (IX. 23.) Korm. rend.

tdmogatast a befizetést kovetd 8 munkanapon belill a 7.§(2)

Magyar Allamkincstarhoz. hatalyon kiviil helyezi:
264/2016. (VII1. 31.) Korm.
rend. 27. § 1. pont
hatalyat veszti: 2017. januar 1.

18. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje | * 368/2011. (XI1. 31.)

haladéktalanul koteles gondoskodni a Korm. rend. 11. § (8)
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gazdasagi vezetd atmeneti vagy tartos
akadalyoztatasa esetén a
helyettesitésérdl, a gazdasagi vezetdi
allashely megiiresedése esetén annak
betdltéséral.

19. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje belsé | * | * | * | * |*| * | 368/2011. (XII. 31.)
szabalyzatban rendezi a mikodéséhez Korm. rend. 13. § (2)
kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird,
jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket, igy kiillondsen

a) a tervezéssel, gazdalkodassal — igy
kiilonosen  a  kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak
modjaval, eljardsi és dokumentécios
részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijelolésének rendjével
-, az ellendrzési, adatszolgdltatasi ¢és
beszamolasi  feladatok  teljesitésével
kapcsolatos belsd eloirasokat,
feltételeket,

b) a Dbeszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet,

c) a belfoldi és kilfoldi kikiildetések
elrendelésével €és  lebonyolitasaval,
elszdmoléasaval kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- ¢és eszkozgazdalkodas
szamviteli politikdban nem szabélyozott
kérdéseit,

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat,
azok teljesitésének ¢és elszamoldsanak
szabalyait,

f) a gépjarmiivek igénybevételének és
hasznélatanak rendjét,

g) a vezetékes- ¢és mobiltelefonok
hasznalatat, és

h) a kozérdekli adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

20. | A (2) Dbekezdésben meghatarozott | *|*|* | * |*|* | 368/2011. (XII. 31.)
szempontok figyelembevételével belso Korm. rend. 13. § (3a)
szabalyzataiban rendelkezik

a) az Onkormanyzati hivatal a helyi
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onkormanyzat ¢és a helyl nemzetiségi
onkormanyzat,

b) a tarsulasi tanacs munkaszervezeti
feladatait ellatd koltségvetési szerv a
tarsulas, és

c) a térségi fejlesztési  tandcs
munkaszervezete a térségi fejlesztési

tanacs

sajatos tervezési, gazdalkodasi,
ellenOrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi

feladatair6l  vagy  ezekrdl  kiilon
szabdlyzatot készit.

21. | Irasban kijeloli az 52. § (6) bekezdése FIFIF*F > 368/2011. (XII. 31.)
szerinti esetben az dnkorményzati hiva- Korm. rend. 55. § (2)
tal allomanyaba tartoz6 koztisztviseldt
pénziigyi ellenjegyzdnek.

22. | irasban kijeloli az adott [ * | * | *| * |*|*| 368/2011. (XII. 31.)

kotelezettségvallalashoz, vagy a Korm. rend. 57. § (4)
kotelezettségvallalasok elére
meghatarozott csoportjaihoz

kapcsolodoan a teljesités igazolasara
jogosult személyeket.

23. | irasban kijeloli az onkormanyzati hivatal | * | * | * | * |*| * | 368/2011. (XII. 31.)

allomanyaba tartozé  koztisztviselok Korm. rend. 58. § (4)
koziil az  érvényesitésre  jogosult
személyeket.

24. | irasban kijeloli az onkormanyzati hivatal | * | * | * | * |*| * | 368/2011. (XII. 31.)

allomanyaba tartozdé  koztisztviselok Korm. rend. 59. § (1)
koziil az  utalvanyozéasra  jogosult
személyeket.

25. | Mint a Kkoltségvetési szerv vezetdje | * | * | * | * [*|* | 370/2011. (XII. 31.)

felelds a belso kontrollrendszer keretében Korm. rend. 3. §

— a szervezet minden  szintjén modositotta: 187/2016.
érvényesiilo — megfeleld (VII. 31.) Korm. rend.
a) kontrollkornyezet, 16. § b) pont

b) integralt kockazatkezelési rendszer, hatdlyba Iép: 2016. oktéber 1.

¢) kontrolltevékenységek,

d) informaciéos ¢és kommunikécios
rendszer, €s

e) nyomon kovetési rendszer
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(monitoring)
kialakitasaért, mukodtetéséért és
fejlesztéséért.

26. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje ol 370/2011. (XI1. 31.)
koteles olyan kontrollkérnyezetet Korm. rend. 6. § (1)
kialakitani, amelyben modositotta: 187/2016.
a) vildgos a szervezeti struktura, a (V1. 31.) Korm. rend.
folyamatok atlathatoak 16. §

b) egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori hatdlyba lép: 2016. oktéber 1.
viszonyok és feladatok,

c) meghatarozottak, ismertek  és

elfogadottak az etikai elvarasok a

szervezet minden szintjén,

d) atlathaté a humaneréforras-kezelés,

e) biztositott a szervezeti célok és értékek

iranyaban valo elkételezettség fejlesztése

és elosegitése.

27. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje | * 370/2011. (XI1. 31.)
koteles elkésziteni ¢és rendszeresen Korm. rend. 6. § (3)
aktualizdlni a  koltségvetési  szerv
ellendrzési nyomvonalat, amely a
koltségvetési szerv miikddési
folyamatainak szoveges, tablazatokkal
vagy folyamatdbrakkal szemléltetett
leirdsa, amely tartalmazza kiilondsen a
felelosségi és informécios szinteket és
kapcsolatokat, iranyitasi ¢és ellendrzési
folyamatokat, lehetévé téve azok
nyomon  kovetését  és  utdlagos
ellendrzését.

28. | Mint koltségvetési szerv vezetdje koteles x| 370/2011. (XI1. 31.)
szabalyozni a szabalytalansagok Korm. rend. 6. § (4)
kezelésének eljarasrend;jét.

29. | Mint a koltségvetési szerv vezetdjének x> 370/2011. (XI1. 31.)
felelossége olyan belso kontrollrendszer Korm. rend. 6. § (5)
kialakitasa, amely minden tevékenységi modositotta: 187/2016.
kor esetében alkalmas az etikai értékek és (V1. 31.) Korm. rend. 3.
az integritds ervényesitésének S (4) bek.
biztositdasara. hatdlyba lép: 2016. oktober 1.

30. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje x| 370/2011. (XI1. 31.)
koteles integralt  kockazatkezelési Korm. rend. 7. § (1)
rendszert miikodtetn. modositotta: 187/2016.
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(VII. 31.) Korm. rend.
16.§
hatalyba lép: 2016. oktober 1.

31. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje ol 370/2011. (XI1. 31.)
koteles a szervezeten beliil Korm. rend. 8. § (1)
kontrolltevékenységeket kialakitani, modositotta: 187/2016.
melyek  biztositjdk a  kockazatok (V1. 31.) Korm. rend.
kezelését, hozzajarulnak a szervezet 16. §
céljainak eléréséhez ¢és erdsitik a hatalyba lép: 2016. oktober 1.
szervezet integritasat.

32. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje x| * 370/2011. (XI1. 31.)
koteles a koltségvetési szerv  belso Korm. rend. 8. § (4)
szabdlyzataiban a feleldsségi korok
meghatdrozasaval legalabb az alabbiakat
szabalyozni:

a) engedélyezési, jovahagyasi ¢és
kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz ¢s
informacidkhoz val6 hozzaférés,

c) beszamolasi eljarasok.

33. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje x> 370/2011. (XII. 31.)
koteles olyan rendszereket kialakitani €s Korm. rend. 9. § (1)
miukodtetni, melyek biztositjak, hogy a
megfeleld informaciok a megfeleld
idében eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

34. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje ol 370/2011. (XI1. 31.)
koteles kialakitani a szervezet Korm. rend. 10. §
tevekenységének, a célok modositotta: 187/2016.
megvaldsitdsanak nyomon kovetését (VII. 31.) Korm. rend.
biztositd rendszert, mely az operativ 16. §
tevékenységek keretében megvaldosulo hatélyba lép: 2016. oktSber 1.
folyamatos €s eseti nyomon kovetésbol,
valamint az operativ tevékenységektol
fiiggetlentil mikodoé belsd ellendrzésbol
allhat.

35. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje vagy x| 370/2011. (XI1. 31.)
az altala irasban kijelolt vezetd allasa Korm. rend. 12. § (1)
személy — aki nem lehet a koltségvetési
szerv gazdasdgi vezetdje vagy belsd
ellendrzési vezetdje — kétévente koteles a
belsé kontrollrendszer témakorében az
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allamhaztartasért felelds miniszter altal
meghatarozott  tovabbképzésen  részt
venni. A koltségvetési szerv vezetdje
koteles a részvételt az iranyitd szerv
vezetbje felé az adott év december 31-ig
igazolni.

36. | Mint a koltségvetési szerv vezetéje | * | * | * | * |*|*| 370/2011. (XII. 31.)
gondoskodik a kiilsé ellendrzések Korm. rend. 14. § (1)
koordinacidjarél és éves bontasban
nyilvantartast vezet a kiilsé ellenérzések
javaslatai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtdsarol a 47. § (2)
bekezdése szerinti tartalommal. A
koltségvetési  szerv  vezetdje  ezen
feladatot atruhdzhatja barmely szervezeti
egység vezetdje részére.

37. | Mint az iranyitott koltségvetési szerv | *|* | * | * [*|* | 370/2011. (XII. 31.)
vezetdje az (1) bekezdésben Korm. rend. 14. § (2)
meghatarozott nyilvantartds alapjan a
targyévet kovetd ¢év januar 31-ig
beszamol a fejezetet iranyito
koltségvetési szerv vezetdjének ¢és a
fejezetet iranyitd szerv belsé ellendrzési
vezetdjének.

38. | A koltségvetési szerv vezetdje koteles | * | * | * | * [*|* | 370/2011. (XII. 31.)
biztositani a belsd ellendrzés Korm. rend. 15. § (1)
mitkodéséhez sziikséges forrasokat.

39. | A bels6 ellenérzést végz6 személy vagy | * | * | * | * |*| * | 370/2011. (XII. 31.)
szervezet, vagy szervezeti egyseg Korm. rend. 15. § (2)
jogallasat, feladatait a koltségvetési szerv
szervezeti ¢és mikodési szabéalyzataban
el6 kell irni.

40. | A kozés hivatalt alkoto onkormanyzatok * x> | 370/2011. (XII. 31.)
képviselo-testiileteinek dontése alapjan a Korm. rend. 15. § (4a)
belso ellendrzést a kozos hivatal jegyzoje megallapitotta:
alakitja ki. 187/2016. (VII. 31.)

Korm. rend. 7. § (1)
hatalyba lép: 2017. januar 1.

41. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje | * | * | * | * |*|*| 370/2011. (XII. 31.)
koteles gondoskodni a koltségvetési Korm. rend. 16. § (2)
szerv belsd ellenérzési tevékenységének
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kiilsé szolgaltatd bevonasaval torténd
megszervezésérol ¢és ellatasarol, ha a
koltségvetési szerv nem foglalkoztat
belsd ellendrt.

42. | Mint a koltségvetési szerv vezetGje | * | * | * | * |*|*| 370/2011. (XII. 31.)

jovahagyja ¢és legalabb  kétévente Korm. rend. 17. § (4)
feliilvizsgalja a  bels6 ellendrzési
kézikonyvet.

43. | Mint a koltségvetési szerv vezetGje | * | * | * | * |*|*| 370/2011. (XII. 31.)
koteles biztositani a belsé ellenérok Korm. rend. 19. § (1)
funkciondlis fliggetlenségét, kiilondsen
az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa,
kockézatelemzési modszerek alapjan és

soron kivili ellenérzések
figyelembevételével;

b) az ellendrzési program elkészitése ¢s
végrehajtasa,

c) az ellendrzési moédszerek kivalasztasa;
d)  kovetkeztetések és  ajanlasok
kidolgozasa, ellendrzési jelentés
elkészitése;

e) a belsd ellendr bizonyossagot ado
ellenOrzési és a nemzetkozi, valamint az
allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett belsd ellendrzési standardokkal
Osszhangban 1évo tanacsadasi
tevékenységen kiviil mas tevékenység
végrehajtasaba nem vonhato6 be.

44. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje a | * | * [ * | * |*|*| 370/2011. (XII. 31.)
belsd ellendrzési egység vezetdjének Korm. rend. 20. § (3)
személyét érintd6  Osszeférhetetlenség
fennallasarol az  Osszeférhetetlenség
okanak tudomasara jutasatol szamitott 10
napon beliil hataroz. A  dontés
meghozataléig a belsé ellendrzési egység
vezetdjét az  Osszeférhetetlenséggel
Osszefiiggésben az adott ellenérzésben
valo részvétel aldl fel kell menteni.

45. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje, | * | * | * | * |*|*| 370/2011. (XII. 31.)
amennyiben a koltségvetési szerv belsd Korm. rend. 24. § (3)
ellendrzési szervezeti egységgel
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rendelkezik, a  felsofoka  iskolai
végzettségliecknek felmentést adhat a (2)
bekezdésben foglalt szakmai gyakorlati
feltétel alol.

46. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje ol 370/2011. (XI1. 31.)
jovahagyja az  ellen6rzési  munka Korm. rend. 29. § (1)
megtervezéséhez sziikséges a  belsd
ellendrzési  vezetd kockazatelemzése
alapjan — az A4llamhdaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett moddszertani
utmutatd figyelembevételével — készitett
stratégiai ellendrzési tervet és éves
ellendrzési tervet.

47. Mint a koltségvetési szerv vezetdje egyetértésével x| * 370/2011. (X“. 31.)
modosithatja a belsé ellendrzési vezetdé az éves Korm. rend. 31. § (5)
ellenérzési tervet. hatalyon kiviil helyezte:

187/2016. (VII. 31.)
Korm. rend. 10. §
hatalyat veszti: 2017. januar 1.

48. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje ol 370/2011. (XI1. 31.)
kezdeményezésére  lehet  tandcsado Korm. rend. 31. § (6)
tevekenységet, illetve soron kiviili
ellendrzést végezni.

49. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje ol 370/2011. (XI1. 31.)
alairja a belsd ellendrzési vezetd Korm. rend. 34. § (1)
megbizolevelét.

50. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje a x> 370/2011. (XII. 31.)
lezart ellendrzési jelentést vagy annak Korm. rend. 44. § (1)
kivonatat megkiildi: modositotta: 187/2016.
a) iranyitott, illetve feltigyelt (VII. 31.) Korm. rend.
koltségvetési szerv ellendrzése esetén az 12. §
ellenérzott szerv vezetdjének, illetve hatdlyba 1ép: 2017. janudr 1.
D) sajat szervezet ellenérzése esetén az ellenOrzott
szervezeti egység vezetoinek, tovabba
c) annak, akire vonatkozoan
megallapitast vagy javaslatot tartalmaz,
¢s sziikség esetén felkéri az intézkedési
terv elkészitésére.

51. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje — a x| 370/2011. (XI1. 31.)
belsé ellendrzési vezetd véleményének Korm. rend. 44. § (3)
kikérésével — donthet ugy, hogy a lezart
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ellendrzési jelentést vagy annak kivonatat
nyilvanossagra vagy harmadik fél
tudomésara hozza az adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok
figyelembevételével.

52. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje az | * | * | * | * |*|*| 370/2011. (XII. 31.)
intézkedési terv  jovahagydsarol az Korm. rend. 45. § (4)
intézkedési terv kézhezvételétol szamitott
8 napon beliil — a belso ellendrzési vezetd
véleményének kikérésével — dont.

53. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje — a | * | * | * | * [*|* | 370/2011. (XII. 31.)
belsé ellendrzési vezetd véleményének Korm. rend. 45. § (5)
kikérésével — dont az intézkedési tervben
meghatdrozott egyes feladatok
végrehajtasa modositasarol, ha azt az
ellendrzott szervezeti egység vezetdje
kezdeményezi és errdl t4jékoztatja a
belsd ellendrzési vezetot is.

54. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje a | * | * | * | * [*|* | 370/2011. (XII. 31.)
kérelem elbirdldsanak jogat atruhdzhatja Korm. rend. 45. § (6)
a bels0 ellendrzési vezetére, aki
rendszeresen  beszdmol a  hataridd
modositasi  kérelmekrél  és  azok
elfogadasarol vagy elutasitasarol.

55. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje | * | * | * | * |*|* | 370/2011. (XII. 31.)
utoellendrzést kezdeményezhet, Korm. rend. 46. § (3)
amennyiben az  ellendrzott  szerv,
szervezeti egység vezetdje az intézkedési
tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasarol az (1) bekezdésben
meghatarozott  hataridén  beliil nem
szamol be és a 45. § (5) bekezdése
alapjan hataridd hosszabbitast sem kért, a
belsd ellendrzési vezetd mellett a soron
kiviili feladatokra tervezett kapacitdsanak
a terhére.

56. | Tarsult feladatellatas bels6 ellenérzése | * | * | * | * [*| * | 370/2011. (XII. 31.)
esetén, mint a tarsulds munkaszervezeti Korm. rend. 56. § (4)
feladatat ellato, vagy kozos feladatellatas
esetén a feladatellatast végzd, intézményi
tarsulas esetén az intézmény székhelye
szerinti Onkormanyzat altal kijelolt
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koltségvetési szerv vezetdje a stratégiai
ellendrzési terveket és éves ellendrzési
terveket Osszesitve tajékoztatdsul a
tarsulas vagy annak iranyitd szerve elé
terjeszti.

57. | Tarsult feladatellatas belsé ellenérzése | * | * | * | * |*| *| 370/2011. (XII. 31.)
esetén, mint kijelolt koltségvetési szerv Korm. rend. 56. § (7)
vezetéje jovahagyja a tarsulas altal
veégzett ellendrzéseknél alkalmazott belsd
ellendrzési kézikonyvet.

58. | Hatosagi bizonyitvanyt allit ki a *|*|* %] * | 40/2001. (XI.7.) PM
lakastulajdon fekvése szerint rend. 2. §
illetékességgel az életveszélyessé valt,
bontasra itélt vagy elbontott lakds
potlasara biztositott allami tAmogatasban
valo részesedésrol.
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