o
>

BELUGYMINISZTERIUM

Palyazati felhivas

a Beliigyminisztérium
Onkormanyzati Koordinaciés Iroda

palyazatot hirdet
2 f6 szakmai asszisztens/projekt asszisztens

munkakor betdltésére.

A jogviszony iddtartama:

A hatarozott idejii munkaszerzédések idotartama a ,,Helyi kozszolgaltatds informacios rendszer
fejlesztése és bevezetése (IKIR)” ciml projekt keretében varhatéan 2017. szeptember 1. — 2017.
december 31.

A | Helyi versenyképesség-fejlesztési kutatasi program” cimii projekt keretében varhatdéan 2017.
szeptember 1. - 2018. marcius 31-ig.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
Budapest, 1094 Budapest, Balazs Béla u. 35.

A munkakérhdz tartozé fobb tevékenységi korok:

A Helyi versenyképesség-fejlesztési kutatasi program” valamint a ,, Helyi kézszolgdltatds informdcios
rendszer fejlesztése és bevezetése (IKIR)” projektek szakmai megvalositasa keretében a felmeriild
hattér irodai feladatok ellatdsa, a vezetok, koordinatorok és a szakérték munkdjanak teljes kora
tamogatasa, operativ feladatok szervezése. Az érintett projekt és a projekten beliill megvalosuld
szakmai tevékenységek teljes korli asszisztencijjanak ellatasa, kiilonos tekintettel a szakmai
koordinatorok és a szakmai vezet6k kozvetlen tamogatasara. Valamennyi, a projektekhez kapcsolodo
adminisztrativ  jellegi feladat ellatasa, dokumentaciok készitése, egyeztetések szervezése,
jegyzOkonyvek irasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A Munka Torvénykonyvérdl szo616 2012. évi 1. torvény szerinti jogviszonyban torténd foglalkoztatas,
idéaranyos cafeteria juttatas.

Palyazati feltételek:

e  magyar allampolgarsag,

cselekvoképesség,

biintetlen el6élet,

fels6foka végzettség, vagy folyamatban 1évé felséfoku tanulmanyok,
felhasznald szintii, magabiztos szamitogépes ismeretek (MS Office).



A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

asszisztensi tapasztalat,

allamilag elismert nyelvvizsga, elsésorban angol nyelvboél,

projektmegvalositas kapcsan szerzett tapasztalat,

kutatéasi folyamatban és irodai hattérfeladatok ellatdsaban, illetve az IKIR esetében IT feladat
ellatasban, projektben szerzett tapasztalat

Elvart kompetenciak:

jO szervezOkészseég,

pontossag, precizitas,

csapatmunka és egylittmiikodési készség,

jo kommunikacios és kapcsolattartasi készség,
rugalmassag,

terhelhetdség,

jo problémamegoldo képesség,
felel6sségtudat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

részletes, fényképes szakmai 6néletrajz,

motivacios levél,

végzettséget és amennyiben van, nyelvtudast igazold okirat(ok) masolata,

nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagban szerepld adatokat az eljarasban résztvevok
megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakorok a palyazatok elbiralasat kovetden, legkorabban 2017. szeptember 1-t61 tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. augusztus 21.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét az Onkormanyzati Koordinaciés Iroda
munkatarsa nyujt a hvk@bm.gov.hu e-mail cimen.

A palyazatok benyujtasanak modja:
Elektronikus Gton Szamadd Roéza flosztalyvezetd asszony részére a hvk@bm.gov.hu e-mail cimen
keresztiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. augusztus 25.

A publikalasi idopontja: 2017. augusztus 15.


mailto:hvk@bm.gov.hu
mailto:hvk@bm.gov.hu

