Beliigyminisztérium
a kozszolgalati tisztviselokrol 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

a
Beliigyminisztérium
Tamogatas-koordinacios Foosztaly

pénziigyi asszisztens
munkakor betoltésére.

A munkaviszony idétartama:

hatarozott ideji, varhatéan 2016.10.17-t61 2018.12.31 —ig tarté kormanyzati szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd, heti 40 6ra

A munkavégzés helye:

Budapest, 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.

Ellatando feladatok:

Eurdpai Unio altal tarsfinanszirozott projekt keretében pénziigyi projektasszisztens feladatok ellatasa.

A munkakoérhoz tartozoé fébb tevékenységi korok:

kozremiikodés az Eurdpai Unio altal tarsfinanszirozott projekt megvaldsulasahoz sziikséges
gazdasagi, pénziigyi tevékenységekben;

részvétel a projekt mindenkor érvényes eljarasrendi, pénziigyi és a hatalyos jogszabalyok szerinti
pénziigyl megvalositasaban;

a sziikséges egyéb pénziigyi adatszolgaltatasok elkészitése és benyujtasa, kifizetési kérelmek
Osszeallitasa, kimutatasok készitése;

a projektben a sziikséges kapcsolattartasi és koordinacios feladatok ellatasa és egylittmikodés
valamennyi érintett szervezet felé.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarsag,

= (Cselekvoképesség,

= Bintetlen el6élet,

= Fdiskola, egyetem: egyetemi vagy fOiskolai szintli gazdalkodasi szakon szerzett kdzgazdasz
szakképzettség; egyetemi szintli miiszaki felsdoktatasban szerzett szakképzettség; katonai



felsGoktatast folytatod intézményben (jogeldd intézményében) gazdalkodasi (gazdasagi) szakon
szerzett szakképzettség; egyetemi vagy fOiskolai szinti végzettség és felséfokt pénziigyi,
szamviteli szakképesités,

= Felhasznaldi szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

= elvart kompetenciak: etikus magatartds, megbizhatdsag, fegyelmezettség, feleldsségtudat,
rugalmassag.

Elényok:
= mérlegképes konyveldi szakképesités,
= Legalabb 2 éven keresztiil részvétel barmely EU-s, Svijci, Norvég vagy egyéb Nemzetkozi
Alap altal tarsfinanszirozott projekt el6készitésében és/vagy megvaldsitasaban,
= Angol nyelvb6l kozépfoku ,,C” tipust nyelvvizsga, aktiv nyelvtudas irasban és szoban egyarant,
= Kdzbeszerzési tapasztalat.
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
[ A palyazathoz részletes fényképes szakmai Onéletrajzot (telefon és e-mail elérhetdség

megjelolésével) és motivacids levelet kell becsatolni. A palyazatra torténd jelentkezéskor
kérjiik feltiintetni a munkakdr megnevezését.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkorabban 2016. oktober 17-ét61 tolthetd be.
A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2016. 09. 15.

A palyazati kiiradssal kapcsolatosan tovabbi informéciot Toth Judit fOosztalyvezetd nyujt, a
judit.toth@bm.gov.hu cimen vagy a 36-1-441-1131 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

[ Elektronikus titon a tkfo@bm.gov.hu e-mail cimen keresztiil
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralisanak médja, rendje:
A beérkezett palyazatokat a Beliigyminisztérium szakérté munkatarsaibol allo szakmai birdld bizottsag
értékeli. A kivalasztott palyazokat a bizottsag szobeli interjin hallgatja meg. A palyazat eredményérél a
palyazok elektronikus értesitést kapnak.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2016. 10. 15.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium
honlapon szerezhet.



